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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL

ANEXO ACEPTACION DE OFERTA
CO1.PCCNTR.6667974
CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE - SENA
Y INVERSIONES E INSUMOS ORKA SAS NIT: 901524499-9

OBJETO: Compra de uniformes y elementos deportivos, necesarios para la participacién recreativa
y deportiva de los aprendices del centro de Servicios Financieros para la vigencia 2024. Lote 2
Uniformes Deportivos

FORMA DE PAGO: El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del
contrato subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente
manera:

El valor del contrato se cancelard al CONTRATISTA mediante un Unico pago, dentro de los Treinta
(30) dias siguientes a la aprobacién de la correspondiente factura con el lleno de los requisitos
administrativos y fiscales exigidos por la ley y la Entidad, segun los bienes efectivamente recibidos
por el Centro de Formacidn, asi como la entrega del respectivo comprobante de pago de las
obligaciones parafiscales y aportes del Sistema General de Seguridad Social, factura o cuenta de
cobro y liquidacién respectiva. en caso de que aplique. El contratista deberd acreditar que se
encuentra al dia con los pagos de aportes CREE, salud, pensién y ARL, generados de sus néminas de
sus empleados, relativos al Sistema de Seguridad Social Integral. El SENA efectuard al CONTRATISTA
las retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la Ley respecto de las cuales sea su
obligacion efectuar la retencidn. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de
los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacién. Una vez reunida
la documentacidn pertinente para el inicio del tramite del pago, el contratista debera atender lo
estipulado en la Circular N°01-3-2020- 000054 con Circular 3-2024- 000019 del 25/01/2024 y
Circular 182 de 2021 del SENA FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_ANO.pdf GESTION FINANCIERA:
GF_NIT_ RP_MES_ANO.pdf GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_ RP_MES_ANO.pdf  Estos
documentos deberdn ser auténticos, legibles, y completos, una vez se envie dicha informacion a la
plataforma de SECOP lI, se entiende la titularidad y la aprobacién del Contratista. Es necesario que
cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la informacidn
registrada, que se encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato PDF o en ZIP
antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la informacidn consignada y el
documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error genera reprocesos y demora
en el trdmite del pago. Nota: El pago queda sujeto al cumplimiento de los tramites administrativos
a que haya lugar y a la prelacién de pagos que a la fecha se encuentren en curso A la radicacion de
la factura por parte del contratista a la entidad, a través del supervisor del contrato, a la cual se
debera anexar los documentos que se describe a continuacién, sin los cuales no se dara tramite al
pago; conforme a las directrices del Instructivo registro obligaciones<GRF-I-002>: Factura de Venta
o documento equivalente, cumpliendo los requisitos de ley. En caso de factura electrdnica, se
requiere que esta incluya el cédigo QR. (Este documento debe estar dirigido al SENA Nit.:
899.999.034-1) Certificacidon del cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social
integral y aportes parafiscales, suscrita por el revisor fiscal, en caso, de no contar con revisor fiscal,
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esta certificaciéon debera ser firmada por el representante legal y contador publico (Copia de la
tarjeta profesional del revisor fiscal que certifica o el contador publico, no mayor a 30 dias, junto
con el certificado vigente de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de
Contadores). Planilla de pago de seguridad social integral del mes de la factura a cobrar. Informe de
actividades desarrolladas con soporte audiovisual (Fotografias y videos). Si la factura no ha sido
correctamente elaborada o no se acompafian los documentos requeridos para el pago, el término
para este sélo efecto, empezara a contarse desde la fecha en que se radique y cargue la facturay
demds documentos tanto en la plataforma establecida por el Ministerio de Hacienda llamada
Olimpia y al aplicativo de la contratacion publica SECOP Il. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendrd por ello derecho al pago de intereses o
compensacién alguna. Para dar cumplimiento del Instructivo de Documentos Requeridos para
Registro de Obligaciones y Tramite de pagos (GRF- l-expedido por el SENA), el Supervisor del
contrato adjuntara la documentacién que se encuentre en la entidad estatal y verificara que la
misma reuna las condiciones establecidas en dicho instructivo. El SENA realizara al contratista las
retenciones, que en materia tributaria tenga establecida la ley, respecto de las cuales sea su
obligacion de efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago
de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacién. En todo caso,
los pagos antes previstos se sujetaran a los montos aprobados en el Programa Anual Mensualizado
de Caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en los arts. 73 y 74 del Decreto 111 de 1996 y a la
verificacion de lo dispuesto en el art. 50 de la Ley de Reforma Laboral (Ley 789 de 2002) y las normas
gue los modifiquen. Procedimiento para el cargue de facturas al SECOP Il Aprobados los anteriores
documentos por parte del Supervisor, el contratista radicard la documentacion ante el SENA y
efectuara el procedimiento para cargar la facturacion en el SECOP Il. Para cargar la factura al SECOP
I, deberda consolidar la documentacién aprobada por el Supervisor en un archivo PDF y luego vaya
a la seccion “Ejecucidn del Contrato”, alli encontrarda el “Plan de Pagos”, previamente definido por
la Entidad Estatal, para cargar su factura haga clic en “Registro” frente al pago correspondiente. Si
la Entidad Estatal no definid un plan de pagos previamente haga clic en “Crear”. El SECOP Il le
muestra una ventana emergente en donde debe ingresar la informacidn para el registro de la
factura. Para anexar la factura haga clic en el botén “Anexar”. Busque el documento en su
computador y carguelo. Una vez registrada y cargada su factura haga clic en “Confirmar”. Luego de
confirmar la factura debe enviarla a la entidad estatal para su revisién y aprobacién en el SECOP II,
para ello, debe dar clic en el botén “Enviar”. Una vez haga clic en “Enviar” el estado de la factura
cambia a “Enviado a la entidad estatal”. Cuando la Entidad estatal apruebe la factura el estado de
esta cambiard a “Aceptada”, y en el momento enjustificacién del rechazo de la factura ingrese al
detalle de la factura dando clic en el botdn “Detalle”. En el campo “Razdn” encontrara la justificacion
del rechazo de la factura. Para habilitar nuevamente la edicion de la factura, debe dar clic en el
boton “Editar”

Nota: El contratista y el Supervisor deberan tener presenta para la facturacion lo estipulado en la
Circular 3-2024-000019 del 25/01/2024.

OBLIGACIONES:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Obligaciones Generales del Contratista:
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1. Constituir dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la suscripcién del contrato la
garantia Unica establecida en el presente documento, dicho requerimiento se aplicara
también para adiciones, prdrrogas, modificaciones, suspensiones y demas
documentos que puedan alterar el negocio juridico que se origine, cuando sea
necesario segun lo establecido por la normatividad vigente.

2. Ejecutar el contrato en los plazos establecidos bajo las condiciones econdmicas,
técnicas y Financieras estipuladas en los estudios previos, invitacién publica, las
adendas y de acuerdo con la propuesta presentada.

3. Auvisar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal de
incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.

4. No ceder total ni parcialmente el contrato, salvo autorizacién expresa y escrita del
SENA.

5. Informar al SENA cualquier novedad que se presente con la ejecucion del contrato,
para efectos de que éste asuma las medidas necesarias.

6. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad Social Integral y
Parafiscal para lo cual deberd realizar los aportes a que se refiere el articulo 50 de la
ley 789 de 2002 vy el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, en lo relacionado con los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de
compensacion familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad con las
normas y reglamentos que rigen la materia.

7. Mantener vigentes las garantias exigidas por el tiempo pactado, asi como las
modificaciones que se presenten en la ejecucién de este.

8. Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demads
documentos necesarios para el pago, segun lo establecido por la normatividad vigente.

9. No estar incurso en ningun de las inhabilidades e incompatibilidades generales ni
especiales para contratar (art. 8 Ley 80 de 1993 y demads normas)

10. Las demads que se hagan necesarias tendientes al cabal cumplimiento del objeto
pactado.

Obligaciones Especificas del Contratista:

1. Entregar los bienes solicitados en el numeral 7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A
CONTRATAR, garantizando puntualidad de acuerdo con lo establecido por la entidad.

2. Entregar los elementos se hard en el almacén del Centro de Servicios Financieros del Sena Regional
Distrito Capital.

3. Entregar todos los elementos de primera calidad, libres de defectos, vencimientos e
imperfecciones y deben cumplir con las especificaciones dadas en la ficha técnica y de seguridad,
de acuerdo con las normas de calidad del producto segun la marca ofertada.

4. Mantener los precios ofertados durante el plazo de ejecucidn del contrato, los cuales no tendran
formula de reajuste.

5. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del
contrato le imparta EL SENA a través del supervisor de este, para una correcta ejecucion y
cumplimiento de sus obligaciones.

6. Asumir el transporte, cargue, descargue, entrega, riesgo y propiedad de los elementos requeridos
por el SENA, hasta que se realice la entrega a satisfaccién en el lugar indicado en presencia del
supervisor del contrato.
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7. Asistir a reunidn previa con el supervisor del contrato y presentar muestras iniciales de los
elementos con el propdsito de acordar y aprobar la calidad de la confeccién, acabados vy
materiales para la elaboracién de las prendas, asi como definir detalles finales en cuanto a tallas,
colores y ubicacidon del logo, para dar visto bueno o aprobacién de la confeccién de la totalidad
de los uniformes solicitados, asi como acordar las fechas de entrega de los bienes objeto de este
proceso.

8. Entregar las tallas etiquetadas en las prendas deben corresponder a los estandares de medida
definidos por Empresas de confecciones XS, S,M,L XL Y XXL.

9. Entregar as prendas contratadas con etiqueta original de la empresa fabricante de la materia
prima utilizada.

10. Garantizar al momento de la entrega que todos los productos cumplan con el empaque, rotulado
y etiquetado (Tallas) de acuerdo con la normatividad vigente, las caracteristicas del producto y la
descripcion detallada del producto.

11. Remplazar los elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o mal etiquetadas, sin costo
adicional para la entidad dentro de las 24 horas siguientes al requerimiento realizado por el
supervisor del contrato, en caso de presentar devoluciones, si el PROVEEDOR no restituye
losmateriales defectuosos dentro del término sefialado por el SENA, este podra declarar
el siniestro de incumplimiento y/o solicitar el pago de las multas sefialadas en el contrato.

Obligaciones Ambientales.

1. El contratista debe allegar declaracion juramentada donde certifique que para la
entrega de los uniformes y elementos deportivos los empaques plasticos utilizados
seran reutilizables o reciclables o compostables.

2. El contratista debe velar que los pldsticos de un solo uso requeridos para la entrega
de los uniformes y elementos deportivos deberan ser: reutilizables o reciclables o
compostables.

Obligaciones Seguridad y Salud en el Trabajo

1. Dar cumplimiento a las obligaciones del Sistema de Seguridad Social, asi como al SG-SST,
y demas normas aplicables.

OBLIGACIONES DEL SENA:

1. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

3. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacién con
el objeto del presente contrato.

4. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la SUPERVISION las actas y los
demads documentos necesarios para la ejecucion y liquidacién de este contrato.

5. Aprobar las garantias que en debida forma constituya el contratista

6. Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en el
desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomia propia del contratista.
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7. Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de las
obligaciones contractuales

8. Prestar la mayor colaboracién necesaria al contratista para la correcta ejecucién del
objeto contratado

9. Poner a disposicidn del contratista la informacion y/o documentacion, cuando se
requiera para la cabal ejecucién del contrato y hasta la liquidacién del mismo. Lo
anterior, sin perjuicio de las normas de confidencialidad y reserva a que haya lugar
por disposicion legal.

10. Ejercer la supervision general del contrato.

11. Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato

MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes acuerdan que
en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el cumplimiento de
cualquiera de las obligaciones sefaladas en el contrato a cargo del CONTRATISTA y como apremio
para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA pagara a favor del SENA multas equivalentes
al uno por ciento (1%) del valor del contrato por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus
obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor
total del mismo, para tal efecto se dard aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial
al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara al SENA hasta el diez por ciento (10%)
del valor total del mismo, como estimacién anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea ébice
para que se realice la reclamacién de los perjuicios a que haya lugar, para tal efecto se dara
aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento,
que se entiende prestado con la presentacién de la propuesta y con la firma del contrato, que ni él,
ni las personas que representa se hallan incursos en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011
y demds normas concordantes. PARAGRAFO PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o
incompatibilidad por parte del CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacién escrita
del SENA a través de la supervisién y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciara a su
ejecucién. PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el
CONTRATISTA deberad informar al SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su
acontecimiento y podra proponer un candidato, quien deberd manifestar por escrito que se
encuentra dispuesto a continuar con la ejecucién del contrato en las mismas condiciones pactadas
con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato propuesto por el
CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesién a favor de un tercero que reuna las condiciones
para continuar con la ejecucién del contrato.

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra todo reclamo,
demanda, accidn legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o
bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante la ejecucién del objeto y
obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o acciéon legal contra el
SENA por asuntos, que segun el contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, se le
comunicard lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las
medidas previstas por la ley para mantener indemne al SENA y adelante los tramites para llegar a
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un arreglo del conflicto. EL SENA, a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracion para
atender los reclamos legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al
SENA, sin que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenue por este reconocimiento, ni por el
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracidn para atender a la defensa de
sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en cualquiera de los eventos
previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la defensa del SENA
éste podra hacerlo directamente, previa comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos
los gastos que el SENA incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el
SENA tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas y
contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebracidn, ejecucién y
liquidacion del contrato, asi como el valor de la prima de la garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de solucionar en
forma agil, rapiday directa las diferencias y discrepancias surgidas en la ejecucion del contrato, acudiran
a los mecanismos de solucidn previstos en la Ley, tales como la conciliacién, amigable composicién y
transaccion.

CESION Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el respectivo contrato
sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la autorizacién de la cesién o del
subcontrato.

DE LA INTERPRETACION UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL, TERMINACION UNILATERAL Y
CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cldusulas excepcionales de interpretacion unilateral,
modificacion unilateral, terminacidn unilateral y caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17
de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los siguientes
eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen
perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. c) Por fuerza mayor o
caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucion. d) Unilateralmente por incumplimiento
del contratista. PARAGRAFO: La terminacién anticipada del contrato se hard constar en acta suscrita
por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA actta con plena
autonomia técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier vinculo de tipo laboral
entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste para el desarrollo del objeto del
contrato. En consecuencia, sera de exclusiva responsabilidad del contratista el pago de salarios y
prestaciones a que hubiera lugar respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucién del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacion, mejoras y/o disefios, éstos pertenecen
a EL SENA de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de 1982 modificado por
el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma Ley, que establece el término de
proteccion, sin perjuicio del respeto al derecho moral consagrado en el articulo 11 de la Decisiéon
Andina 351 de 1993 concordante con el articulo 30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza
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gue los trabajos y servicios prestados al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran
los derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o
contractuales de terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se obliga a guardar
estricta confidencialidad sobre toda la informacién sometida a reserva debidamente identificada
como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y ejecucidn del presente contrato. Esta
obligacidon de confidencialidad se aplicard para todos los casos, salvo que la informacidn confidencial
sea requerida por autoridad competente. PARAGRAFO. La presente cldusula de confidencialidad se
mantendra vigente mientras la informacion catalogada como tal conserve el caracter de reservada.
En todo caso estara sujeta a la reglamentacién sobre informacién confidencial de los articulos 260
a 266 de la Decision 486 de la Comisidn del Acuerdo de Cartagenay lo previsto en el articulo 1 de la
Ley 1755 de 2015, respecto de la informacién y documentos reservados, articulo 24 sustituido, y en
las demas normas concordantes y complementarias que regulen la materia.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: En caso de requerirse, la liquidacién del contrato se efectuard de
mutuo acuerdo dentro del término de seis (06) meses contados a partir de la terminacién del mismo.
En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificaciéon o
convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la
entidad tendrd la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes y
se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible del recurso de reposicién, de
conformidad con lo preceptuado en el articulo 11 de la ley 1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacién se relacionan, se consideraran para todos los
efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones
juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrénico, adendas y los demads documentos
previos expedidos por el SENA en desarrollo del proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los
documentos adjuntos presentados con la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para
la ejecucion de los trabajos. d) Las actas y demas documentos que durante la ejecucion del contrato
se suscriban por las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato, se entenderd perfeccionado con la firma
de las partes contratantes y para su ejecucion requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Aprobacién de
la garantia Unica en las condiciones sefialadas en el contrato electrénico por parte de EL
CONTRATISTAY la aprobacién de la misma por parte del SENA. PARAGRAFO: El inicio de la ejecucién
estara condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucidn del presente contrato podra ser suspendido excepcionalmente
de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo acuerdo de las partes. 2. Por
causas debidamente justificadas, previa solicitud del CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de
suspension el CONTRATISTA se obliga a informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantias,
proporcionalmente al término que dure la misma.

REGIMEN LEGAL: El contrato se regird en general por las disposiciones comerciales y civiles
pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de contratacion que le sean
aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto
Reglamentario 1082 de 2015.
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SUPERVISION: El Centro de Servicios Financieros de la Regional Distrito Capital, efectuard la
supervisién de la ejecucidn del contrato a través del lider de Bienestar, funcionario que el Ordenador
del Gasto, Ernesto Acevedo Soto, designara por escrito, quien velara por el cabal cumplimiento de
todas y cada una de las actividades que se le encomienden al contratista, de conformidad con lo
determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria, Cddigo GCCON-M-002.
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