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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Madlaga, 21 de agosto de 2024

Sefior (a)

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5921844

Coordinador Académico de Programas Especiales

Dependencia PROGRAMA ARTICULACION

Malaga
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Agosto del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5921844 del afio 2024

MARITZA ROCIO VEGA PARRA, identificada con la cédula de ciudadania No. 63395950 de
Malaga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa de Articulacién, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y TRES
MILLONES CIENTO NOVENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO PESOS M/CTE.
(S 33.193.885). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)

Pagos mensuales por valor de (S 4.465.545,00, Incluido IVA) y proporcionales, esto para el

primer y/o ultimo pago, atendiendo al plazo de ejecucion establecido.

Plazo: Serd hasta el 03 de diciembre de 2024.

OBJETO: Prestar los servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turistico de

los Andes vigencia 2024, como instructor de caracter temporal en la modalidad de
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Contrato por tiempo fijo, para la gestién del desarrollo curricular y la ejecucién de
acciones de formacion titulada y complementaria para el programa de integracién con la

media en la red de informatica, area tematica: SISTEMAS TELEINFORMATICOS y demas

de su competencia.

Obligaciones Especificas:

coordinador académico o
lider de procesos en los 5
ultimos dias habiles de cada
mes las actividades a
ejecutar en el siguiente mes
segln la programacién de
las fichas, los ambientes de
aprendizaje, de manera que
se autorice por escrito su
movilizacion previa a la
salida y se gestione el cargue
de los eventos en Sofia plus,
en el marco de su objeto
contractual y lineamientos
Institucionales y legales.

de los eventos al lider de
articulacion de cada ficha
asignada para el reporte de
eventos del mes objeto de
cobro para que sean
registrados en Sofia Plus.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Realizar alistamiento | Se realizaron los | Documentos de desarrollo
oportuno de todos los | documentos de desarrollo | curricular para el programa
documentos de desarrollo | curricular para el programa | Técnico en Programacion de
curricular segun el programa | Técnico en Sistemas | Software (Proyecto formativo,
de formacién asignado | Teleinformaticas y Técnico | planeacion pedagdgica), enviadas
(titulada y complementaria) | en Programacion de | a la coordinaciéon académica para
para orientar en las fichas | Software (Proyecto | su respectiva revision y
gue se le notifiquen en la | formativo, planeacidn | aprobacién.
vigencia, dejando la | pedagdgica) durante el mes
evidencia en el portafolio de | objeto de cobro
la ficha.

2 Programar y reportar al | Se realizo la programacidon | Se anexa pantallazo de Ila

programacién de eventos que se
envido por correo al lider del
programa de articulacion para su
respectiva gestion y aprobacion.
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Reportar y registrar en el
aplicativo Sofia Plus todas

las actividades que de
acuerdo con el proceso de
GFPI son de su
responsabilidad (Registro de
Proyecto Formativo,
Creacion de ruta de
Aprendizaje, Asocio de

Aprendices, verificaciéon de
registro de actividades en
Sofia plus durante los de 5
primeros dias habiles de

cada mes y reportar
novedades, reporte de
Inasistencias, Reporte de
Juicios Evaluativos)
garantizando la

oportunidad, calidad de la
informacién y la coherencia
con el proceso formativo

Para el presente periodo no
se pudo registrar las
inasistencias por migracién
de la plataforma Sena Sofia
Plus.

No se registraron asistencias a la
plataforma de Sena Sofia Plus

Realizar la induccion
institucional a los
aprendices de acuerdo con
los lineamientos  SENA
igualmente aplicar y hacer
cumplir el reglamento del
aprendiz, asi como el
conducto  regular para
garantizar el debido proceso
de gestion de novedades en
especial cuando sean
notificaciones de menores
de edad

Para el presente periodo no
se requiere esta actividad.

Para el presente periodo no se
requiere esta actividad.

Ejecutar la  formacidn
profesional integral de
acuerdo con el programa de
formacion del area tematica
objeto del contrato segln

- Orientar la formacion en la
etapa Lectiva a aprendices
en las fichas:

2695328: 23 Horas

Portafolio de las fichas:

2695328 de la Institucion
Educativa Colegio Custodio Garcia
Rovira del municipio de Malaga.
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los lineamientos
Institucionales con domicilio
contractual en Malaga.

2695380: 40 Horas
2695335: 32 Horas
2902615: 20 Horas
2902663: 20 Horas

Total Etapa Lectiva: 135
Horas

- Se oriento la ejecucién de
las actividades en la etapa
productiva a aprendices de
las fichas:

2695328: 5 Horas
2695380: 5 Horas
2695335: 5 Horas
2902615: 5 Horas
2902663: 5 Horas

Total Etapa Productiva: 25
horas

TOTAL DE HORAS MES DE
AGOSTO: 160 Horas

2695380 de la Institucidn
educativa Colegio José de Ferro
del municipio de Enciso.

2695335 de la Institucién
educativa Instituto Agricola
Nuestra Sefiora del Socorro del
municipio de Guaca.

2695350 de la Institucion
Educativa Colegio Custodio Garcia
Rovira del municipio de Malaga.

2902615 de la Institucion
Educativa Colegio Custodio Garcia
Rovira del municipio de Mdlaga

2902663 de la Institucién
educativa Instituto Isidoro
Miranda Morantes del municipio
de San José de Miranda

2902651 de la Institucion
Educativa Colegio Custodio Garcia
Rovira del municipio de Malaga

Solicitar y gestionar
oportunamente el uso de los
elementos necesarios 'y
materiales de formacién
para desarrollar
eficazmente la accién de
formacién y responder por
ellos ante el centro
presentando los respectivos
documentos soporte, como
también responder por la
integridad y buen uso de
materiales, equipos y demas
elementos de la institucién
puestos bajo su cuidado
para desarrollar labores
propias de su rol

Para el presente periodo no
se requiere esta actividad

Para el presente periodo no se
requiere esta actividad
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Realizar seguimiento vy/o
asesoria en la etapa
productiva de los aprendices
gue le sean asignados vy
documentar esta actividad
segun el procedimiento de
ejecucién de la FPI

Se realiza el seguimientoy
asesoria a las actividades de
etapa productiva de los
aprendices de las fichas
2695328, 2695380,
2695335, 2902663,
2902615

Esto se puede evidenciar
ingresando al drive de Ila
Coordinacién académica donde
reposan las bitacoras de cada una
de las fichas, como soporte al
seguimiento de las actividades de
Etapa productiva

Realizar la Evaluacion de la
apropiacion de las

competencias de los
aprendices, emitir y
registrar los Juicios
evaluativos de cada
aprendiz (Etapa lectiva y
productiva), previa

verificacion efectuada de
logro de los resultados de
aprendizaje y portafolio de
evidencias del aprendiz, de
acuerdo con los criterios de
evaluacién establecidos en
el programa de formacién
en un plazo maximo de 8
dias después de finalizada la
evaluacién de las
actividades de aprendizaje
segun fechas establecidas
en el plan de trabajo vy
planeacion pedagogica

Para el presente periodo no
se requiere esta actividad.

Para el presente periodo no se
requiere esta actividad

Participar en las actividades
relacionadas con la
ejecuciéon del
aseguramiento de la calidad
de la FPl segun los
lineamientos institucionales
y necesidad del Servicio

Se oriento formacién
Profesional Integral en las
fichas asignadas: 2695328,
2695380, 2695335,
2695350, 2902615,
2902663

Portafolio de las fichas asignadas:
2695328, 2695380, 2695335,
2695350, 2902615, 2902663
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Realizar seguimiento a la
ejecucién de cada accion de
formacién asignada,
participar en comités de
evaluacién y seguimiento,
documentar en actas vy
registros la ejecucién de los
seguimientos, como las
novedades que se
presenten en la accién de
formacién

Se realizo actas de ejecucion
a la formacién de las fichas:
2695328, 2695380,
2695335, 2695350,
2902615, 2902663.

Se hace entrega al lider del
programa de articulacion para su
revision.

11

Reportar y sistematizar
segln plan operativo del
programa, las acciones de
formacion en los portafolios
de evidencias y en
documentos (Actas de
evaluacién de programas
con revision del disefio
curricular y documentos de
desarrollo curricular, sobre
la pertinencia y validez de
estos, indices de desercién
y/o  oportunidades de
mejora, Actas de empalme,
Actas de  seguimiento
Trimestral, Casos exitosos,
sistematizacién de practicas
pedagdgicas para la
ejecucion de la FPI) que
demuestren los resultados
de la ejecucién contractual y
la FPI, en los diferentes
medios y/o espacios fisicos y
digitales que disponga el
centro.

Se adiciona informacién el
portafolio de la fichas
2695328, 2695380,
2695335, 2695350,
2902615, 2902663, Segun
Los Lineamientos Del
Programa.

Anexo pantallazo del drive
portafolio de las fichas 2695328,
2695380, 2695335, 2695350,
2902615, 2902663 (listas de
asistencia, portafolios aprendices)

12

Apoyar la gestion para
seguimiento y verificaciéon
del cierre de fichas de los

Para el presente periodo no
se requiere esta actividad

Para el presente periodo no se
requiere esta actividad
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programas de formacion
titulada del programa de
Articulacién con la media
(apoyo entrega de
documentos solicitud de
titulo).

13

las acciones de
con las
institucionales
Sennova, Agrosena, los
procesos misionales de
Emprendimiento y ECCL y
demas procesos
institucionales en el marco
del mapa de procesos SIGA,
segun alcance de la FPI.

Articular
formacioén
estrategias

Para el presente periodo no
se requiere esta actividad

Para el presente periodo no se
requiere esta actividad

14

Apoyar las actividades de
promocioén y divulgacion de
la oferta educativa
académica, asi mismo,
gestionar la conformacién
de grupos de aprendices
para la creacion de las fichas
de formacidn, entregar los
soportes del procedimiento
de ingreso de aprendices de
acuerdo con los requisitos
definidos en el disefio
curricular y lineamientos de
administracién  educativa
segun procedimientos
establecidos en el sistema
integrado de gestién vy
autocontrol-SIGA.

Para el presente periodo no
se requiere esta actividad

Para el presente periodo no se
requiere esta actividad

15

Participar cuando el centro
lo requiera en proyectos de
investigacion Técnica
aplicada y/o pedagdgica y

Para el presente periodo no
se requiere esta actividad

Para el presente periodo no se
requiere esta actividad
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actividades del plan
tecnolégico para fortalecer
el proceso de formacion en
el area tematica objeto del
contrato

16

Participar cuando el centro
de formacion lo requiera en
jornadas de Disefio vy
desarrollo curricular de
programas de FPl conforme
a las necesidades nacionales
y lineamientos
institucionales  requeridos
para el drea tematica objeto
del contrato.

Para el presente periodo no
se requiere esta actividad

Para el presente periodo no se
requiere esta actividad

17

Acompaniar a los aprendices
en las actividades
planteadas por el equipo de
bienestar al aprendiz segun
la programacion del
instructor

Para el presente periodo no
se requiere esta actividad.

Para el presente periodo no se
requiere esta actividad

18

Apoyar la inscripcién en el
sistema de informacién de la
Agencia Publica de Empleo
del SENA de los aprendices,
de manera informada vy
consentida por los mismos,
garantizando la
consignacion de
informacién veraz y
actualizada, asi como
informar los mecanismos de
consulta a los aprendices

Para el presente periodo no
se requiere esta actividad

Para el presente periodo no se
requiere esta actividad

19

Participar en las jornadas de
seguimiento,
acompafiamiento,
actualizacion, capacitacion,
reuniones de red y docentes

Se realizo reunién de la red
de sistemas el dia 02 de
agosto de manera
presencial, para unificar
materiales de formacion,

Se digité el formato de materiales
para modernizar los ambientes
del centro de formacion, donde
se analizd en grupo cada uno de
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homologos de las | plan de actividad de | los materiales que se requieren
instituciones educativas vy | capacitacién y Desarrollo | para las formaciones de Sistemas.

trasferencia tecnolégica
convocadas por el centro de
Formacion.

curricular.

20

Acatar los lineamientos del
Sistema Integrado de
Gestion y  Autocontrol,
Seguridad y Salud en el
trabajo, gestion ambiental,
gestion de la informacién y
Gestion de la Calidad

Descargas de los formatos
para tramite documental de
acuerdo al sistema de
gestion de calidad.

Ingreso a la plataforma
compromiso para validacion de
formatos.

21

Reportar de manera
oportuna como usuario
proveedor, en la etapa de
ejecucién contractual
dentro de la plataforma
SECOP 1l los soportes
correspondientes que
evidencien la  correcta
ejecucién y pagos realizados
en cumplimiento del
contrato de prestacién de
servicios suscrito.

Se subid la informacién a la
plataforma SECOP II, con los
soportes correspondientes

Se evidencia en la pagina del
Secop Il

22

Aplicar al proceso de
certificacidon de la norma de
competencia “Orientar
Procesos Formativos Con
Base En Los Planes De
Formacion Concertados, O
La Actualizacién "Orientar
Formaciéon Presencial De
Acuerdo Con Procedimiento
Técnico Y Normativo" o en
su defecto debera aplicar al
proceso de certificacion de
la norma y aportar el
respectivo certificado de

Orientar formacién
presencial de acuerdo con
procedimientos Cédigo
NSCL: 240201056

técnicos y normativa

Se encuentra en proceso de
actualizacion de la Norma.
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aprobacion, o la evidencia
de la inscripcién efectiva a
mismo, al informe de
ejecucion contractual

23

Apoyar con la revisidn,
proyeccién y evaluacién en
las etapas precontractual,
contractual y pots-
contractual de los procesos
de contratacion de bienes y
servicios, seglin su area

Para el presente periodo no
se requiere esta actividad

Para el presente periodo no se
requiere esta actividad

24

Participar en las actividades
programadas por el SENA y
equipo SIGA a las cuales se
les convoque en
cumplimento de las
actividades propias  del
objeto contractual.

Para el presente periodo no
se requiere esta actividad

Para el presente periodo no se
requiere esta actividad

25

El contratista que realice
comisiones de servicios o
desplazamientos
autorizados por el
supervisor debera presentar
dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la fecha
de finalizacién de Ila
comision, la  respectiva
legalizacion al area de
Contable o quien haga sus
veces

Se realiza Legalizaciéon
comisién nimero: 40224 del
29 de Julio.

La comision numero: 46224
y 47524, se encuentra en
ejecucion.

Informacién enviada la lider y
Coordinadora del programa de
Articulacién con la Media.

La legalizacion se soportard en la
cuenta del mes de Septiembre.

26

Hacer entrega oportuna al
supervisor del contrato,
segln cronograma que se
establezca por parte de la
entidad y atendiendo |Ia
forma de pago establecida
de los documentos vy
soportes de cuenta de

Se subié la informacion a la
plataforma secop ii con sus
respectivos soportes del
mes objeto cobro

Se anexa pantallazo de la
plataforma secop ii.
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cobro, con el fin de dar
cumplimiento a la meta de
ejecucidn presupuestal.

27 | EI CONTRATISTA deberd | Se realiz6 pago de seguridad | Planilla de pago soporte de los
acreditar que se encuentra | social soporte a la cuenta de | aportes al sistema de seguridad
al dia en el pago de los | cobro del periodo objeto de | social del periodo objeto de
aportes al sistema de | cobro. cobro.
seguridad social integral
(salud, pension y riesgos
laborales)

28 | Atender los requerimientos | Se  cumplen con las | Cumplimento de las obligaciones

qgue le realice el supervisor | obligaciones contractuales | contractuales.
dentro del marco del objeto | para el presente mes.
contractual.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacidn del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE INICIO FINALIZACION
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO
1. 40224 GUACA 29 JULIO 2024 29 JULIO 2024
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

11
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la presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 4565211947 de la planilla del mes de Julio, del aplicativo (SOI)
correspondiente al mes de abril 2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en (11) folios

Cordialmente,

Moo\ kebitees

MARITZA ROCIO VEGA PARRA
Contratista
C.C. No. 63.395.950 de Malaga

Recibi a satisfaccion:

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 5921844 de 2024
Coordinadora Académico de Programas Especiales

12
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EVIDENCIAS EJECUCION ACTIVIDADES DEL 1 al 30 de Agosto de 2024

Desarrollo curricular OnDrive sobre los portafolios 2695328, 2695380, 2695335, 2695350,
2902615, 2902663 2902979, 2902651

u 7/’\\; OneDiive s a # 0 1 waxew @
o & Compantr GD Coplarvincuo (53 ARMH cceso drecto s M achivos £ Sncronasr . Descangar ¥ Oguaw v = v € Doies

SISTEMAS_FICHA 2695328 COLEGIO_CUSTODIO_GARCIA_ ROVIRA MALAGA © 2 PORTAFOLIO_SISTEMAS FICHA 2695328 MALAGA
I

aoa

Nombre © Moditcada Madticado por Tamaio do wch.. < Compartie Activdad

FEFEEC-
H

Anexo pantallazo de asistencias de las fichas 2695328, 2695380, 2695335, 2695350,
2902615, 2902663

Anexo evidencias fotograficas de las fichas2695328, 2695380, 2695335, 2695350,
2902615, 2902663

13
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Se anexa pantallazo de la programacion de eventos que se envié por correo al lider del

programa de articulacién para su respectiva gestion y aprobacién

2" M | G Comeo: Maritza Rocio Vega Parrs X | @ 2 PORTAFILIO_FICHA 2695215 ° X <& 15PROGRAMADORDEEVENTC X M4 OFICIO - rociovega@misenaeds X | -+ - &1
= 1 https://senad-my.sharepoint.com/personal/cprogramase_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?id=%2F personal%2Fcprogramas... AY ¥ G m o @™ W
N . . 5
i > Buscar @ 7 waritza Rocio Ve
A OneDrive O B 5 @
° @2 Compartic G5 Copiarvinculo L Descargar 1 Afiadir acceso directo a Mic archivos L@ Sincronizar F Ordenar ~ = ~ Detalles

0=
(=)
Ea % MNombre 1
Abril_2695335_GUACAxIs
Agoste_2695335_GUACAXs
&) Julic_2695335_GUACA.xls
Junio_2695335_GUACAxIs

Marzo_2695335_GUACAxs

Maye_2695335_GUACA.s

- 2_PORTAFILIO_FICHA 2695335 SISTEMAS_GUACA

1. PLANEAR - 1.5 PROGRAMADOR DE EVENTOS &
Modificado Modificado... ~  Tamafe delar.. -  Compartis - Ac
25 de abril Maritza Rocio Vega 42 KB 25 Compartida
7 de junio Maritza Rocio Vega 41,5 KB 83 Compartida
® ¥ 6 dejunio Maritza Rocio Vega 41,5 KB &8 Compartida

6 de junio Maritza Rocio Vega 42 KB & Compartida

18 de marzo Maritza Rocio Vega 41,5 KB 28 Compartida

16 de maye Maritza Rocio Vega 42 KB &3 Compartida

1 PROGRAMACION SEMANAL DE ACTIVIDADES ACADEMICAS DEL INSTRUCTOR
a ‘CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
3' VIGENCIA 2024
n NOWBRE DEL INSTRUCTOR: ___ MARITZA ROCIO VEGA PARRA CEDULA. 63305950
2—
No. FICHA PROGRAMA DE FORMACION COLEGID ! MUNICIPIO S AR FECHA HORARID COMPETENCIA RESULTADOS DE APRENDIZAJE
2
25 VIERNES 2 AGOSTO DE 2024 | 12:00 A 20:00
23 COLEGIO JOSE DE VIERNES 9 AGOSTO DE 2024 | 12:00 A 20:00 OOCUMENT AR EL MANTERIMENTOOE
s 2695380 TECNICO EN SISTEMAS e VIERNES 16 AGOSTO DE 2024 | 1200 A20-00| MeNTEMEREQUPOSOECCHPLTD | ERDPDRDECBMPLTD, DEACUERDDCON | o
2 VIERNES 23 AGOSTO DE 2024 | 12:00 A 2000 FORMATOS ESTABLECIDOS.
52 VIERNES 30 AGOSTO DE 2024 | 12:00 A 20:00
45
£y Etapa Practica
2695380 TECNICO EN SISTEMAS COLEGIOJOSEDEFERROD SABADD 31AGOSTODE 2024 T:00A12:00 ETAPAPRACTICA i
o
25
s
TOTAL HORAS 45 -
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Se realiza legalizacidn comisiones nimeros 40224 del 29 de julio de 2024.

Favoritos Todo Comeo Archivos

Carpetas

3 Gandeja de entrada 139 s- Bandeadee

8uen dia Maritza

Envio SOPORTES COMISIONES para fine:

Cordialmente ®

-
scra
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FRESENTADD & VIOV K
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FECRADE GG, e e | o
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6o del scgram d ok Tecnin = S Teia 29533 EvoENGAS ForoOMNCA D 20¢ Ax0E 2
RESULTATGE:
- =
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eneseniocme
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5 Fomatndesarspos ol
CouRowEeE
ReseousanLe TG
s b e | Vs Secs egPane | W a3
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e emsarvae
= mwrosrvas

Planilla pago de seguridad social, soporte cuenta de cobro

5o PLANILLA INTEGRADA AUTOLIGUIDACION APORTES 2
COMPROBANTE DE PAGO Bancoomea

TR CENERALES GEL APORTANTE

TIPO BENTIRCACHN CEDULA DE CILOADANLA NOMERD DE ENTIRCACHN.

NOMERE () RAZON SOCIAL MAFITZA ROCKD VEQA PARRA |

prrrirhibeesy WALAGA CEPARTAMENTE:

ey AL 13N E A3 TELERCHO eimos

T APCRTANTE NOSPENIENTE CLASE APORTANTE HAOEPEORNTE

T EuPRESA PRivACA ACTVOAD ECONCMCA: Oran st s,

FORMAE PRESENTACICN inco

APORTANTE EXONERADC PAGD APORTES SALLID, SENA E KB (REFORMA TRELTARIA o

A Ti56 GENERALES BE LA FLARILA

NERD PLANLLA 565211547 Tro LE PLLA. NCEFEMDENTES
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VALOR SIN MORA: $ 518.500
VALOR MORA: § 600
TOTAL PAGADO: $ 519.100
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ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

: Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Haﬂln“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2024-07-04-4:10 p. m.

s n L ™! _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHagalvis ANA MILENA GALVIS GOMEZ
|

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 40224 Fecha Solicitud 2024-07-04 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
. LOS ANDES-SANTANDER

Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-07-04 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION ARTICULACION Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos

Consecutivo CDP 3324 Dependencia Solicitante 954511 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES - INTEGRACION CON LA MEDIS-
SANTANDER
C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMAQION C-3603-1300-15-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
Rubro Presupuestal de Viaticos PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL SERVICIO DE FORMACION Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DEL
PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL
. . . : B Ffiefi 0 Pernocta |Porcentaje -
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. e = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . ..
LCHIUIE Documento Cage e Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m;%: PEeRE || TR EEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar OkjetoldelialGomisiSnlponeicarc
VIATICOS FORMACION, A GUACA,
EL 29 JULIO 2024 IMPARTIR
FORMACION PROFESIONAL
CONTRATIS 0,5 4.465.545,00 252.390,00 126.195,00 80.000,00 206.195,00 INTEGRAL EN EL PROGRAMA DE
TA - ARTICULACION CON LA
MARITZA ROCIO . INSTRUCTO . EDUCACION MEDIA EN LA FICHA
VEGA PARRA CC: 63395950 R Autorizada 2695335
ARTICULACI 2024-07-29 2024-07-29 SANEANDER I [ santanper 1Guaca| 05 No 50
ON

Totales Solicitud de Comisiéon 126.195,00 80.000,00 206.195,00

OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION, A GUACA, EL 29 JULIO 2024 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA EN LA FICHA 2695335

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 37727712 Nombre: YENNY PATRICIA ALEAN CASTILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
(\ TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

T Near

\

Firma Responsable
Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA |Fecha Verificacion: 04/07/2024 15:32:41

Pagina 1 de 1
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

4/07/2024 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3324 de fecha 2024-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 124224 Fecha Registro: |2024-07-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 206.195,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 206.195,00 | Saldo x Obligar: 206.195,00
TERCERO ORIGINAL
g‘fj’:;ﬁ‘:“i’:": Cédula de 63395950 | Razén Social:  |MARITZA ROCIO VEGA PARRA Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31280420703 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 37727712 | Nombre: YENNY PATRICIA ALEAN CASTILLO Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 40554 |Namero: |com 40224 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2024-07-04

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-15-20305C-3603025-02
954511 CENTRO ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
AGROEMPRESARIAL Y FORMACION PROFESIONAL i VALOR
TURISTICO DE LOS ANDES |INTEGRAL - FORTALECIMIENTO Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
- INTEGRACION CON LA DEL SERVICIO DE FORMACION
MEDIS-SANTANDER PROFESIONAL DEL SENA

NACIONAL

206.195,00 0,00
Total: 206.195,00 0,00 206.195,00 206.195,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 40224 A GUACA EL 29 JULIO 2024 IMPARTIR FPI PROG "ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA" FICHA: 2695335

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
LOS ANDES-SANTANDER

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION
CSF

2024-07-08

206.195,00

206.195,00

NINGUNO
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SENA Version: 02
7/\‘ Codigo:

GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Malaga, 29 Julio de 2024 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Maritza Rocio Vega Parra Cédigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63395950 Fecha de elaboracién: 30/07/2024

En desarrollo de la comisién No. 40224 durante los dias 29 delmesde _Julio de_2024 seinforma que en los tramos detallados a continuacion, fue necesario utilizar
transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO

29 julio de 2024 Desplazamiento de Malaga al Municipio de Guaca Vehiculo Informal 40.000

29 julio de 2024 Desplazamiento de Guaca al Municipio de Malaga Vehiculo Informal 40.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 80.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe i diato, se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: MARITZA ROCIO VEGA PARRA Nombre completo: DARY MILENA SALAZAR SUAREZ [Nombre completo:  [YADIMYR OSWALDOFiaR(aslo
Numero de Contrato: 5921844 Cargo: Cargo: Suthdirectar (F) digitalmente
Vo Res ke - CU L7/ por YADIMYR
- - - //btw«f@o(m; p
Firma: Firma: C Firma: "' OSWALDO

GARCIA REYES




Version: 04
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GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MARITZA ROCIO VEGA PARRA Tipo: C.C. No. 63395950
FECHA
CONTRATO No. (;(;;ipsiﬁlNTR ANO 2024 VENCIMIENTO 3 12 2024
) DEL CONTRATO

Prestar los servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes vigencia 2024, como instructor de
caracter temporal en la modalidad de Contrato por tiempo fijo, para la gestion del desarrollo curricular y la ejecucidn de
acciones de formacién titulada y complementaria para el programa de integracién con la media en la red de informdtica, area
tematica: SISTEMAS TELEINFORMATICOS y demas de su competencia.

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCION GENERAL

/ Santander DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL Yenny Patricia Alean Castillo CARGO Subdirectora (E) de Centro
GASTO (de la Movilizacién) y
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Dary Milena Salazar Suarez CARGO Coordinadora de Programas Especiales
DEL CONTRATO y & P

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA MALAGA - GUACA - MALAGA
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ . L.
REGIONAL Santander CENTRO Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O INSTITUTO AGRICOLA NUESTRA Luis David Reyes
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Santander EMPRESA: SENORA DEL SOCORRO SEDE LA |{CONTACTO Florez Cel.
CIUDAD/PAIS ) BARBARA 3114145657
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

DESPLAZAMIENTO 29 / 2024 29 / 2024
OBJETIVO DEL IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA DE "ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA" EN LA
DESPLAZAMIENTO FICHA: 2695335 PROGRAMA TECNICO EN SISTEMAS

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el programa de formacion del area tematica objeto del contrato segun los lineamientos
Institucionales con domicilio contractual
2 Realizar la Evaluacion de la apropiacion de las competencias de los aprendices, emitir y registrar los Juicios evaluativos de cada aprendiz

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1:29/07/24

Desplazamientos ruta de ida: Malaga - Guaca

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar: Ejecutar formacion profesional Integral en la formacion Tecnico en Sistemas, ficha 2695335. Actividad proyecto AP3_AA2, Competencia
MANTENER EQUIPOS DE COMPUTO

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: Guaca - Malaga
Medio de transporte: terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX

Se liguidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SXXXXXX (cuando aplique)
Se liquidan gastos de transporte informal por $80.000

Por “DIRECTRICES DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PUBLICO EFICIENTE" curcular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y circular 3-2023-000020 del 03/02/2023,
justifico lo siguiente:
La necesidad del viaje: Se requiere atender necesidades de formacidn a aprendices del programa ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA .

La razoén por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales: Las actividades objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera
virtual ya que es Formacién Profesional Integral presencial a la poblacidn rural y se debe atender directamente en el ambiente de formacién, sede la Barbara; Los

aprendices no cuentan con conectividad ni medios tecnologicos para el a prendizaje remoto.

El nimero de personas que viajaran: Para cumplir el objeto de la comisidn viaja unicamente el contratista comisionado para imapartir formacion en la ficha
asignada del programa de ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA

Se justifica la ejecucién de la comision el (sdbado, domingo, festivo): N/A

Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso:ransporte informal,obedece a la dificultad de un transporte formal por los horarios del
proceso de formacion y los horarios de la salida del transporte intermunicipal

FIRMAS
FIRMA O ENADQR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
duy Mean e
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos: ‘ ’2 E te. Ii 2 - ) I EER}M
Yenny Patricia Alean Castillo Dary Milena Salazar Suarez
Cargo: Subdirectora (E) de Centro Cargo: Coordinadora de Programas Especiales Nombres y Apellidos:
Maritza Rocio vega Parra

GTH-F-090 V.04



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Malaga Julio 30 de 2024

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO AGROEMPRESARIAL
Y TURISTICO DE LOS ANDES

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
COM 40224
Julio 29 de 2024 Julio 29 de 2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO SANTANDER/CENTRO
Guaca AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
LOS ANDES-

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Impartir Formacion Profesional Integral En El Programa De "Articulacion Con La Educacion Media" En La Ficha:
2695335 Programa Técnico En Sistemas

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Desarrollo de la Guia_AP3_AA2:

e Practica sobre formateo de la sala de la especialidad del Instituto Agricola Nuestra Sefiora del
Socorro del programa de formacién Técnico en Sistemas ficha 2695335.

RESULTADOS:

- Aprendizaje sobre el como formatear e instalar un sistema operativo (Windows 8.1) segun requerimientos
para la Instalacién.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente
en este Informe

1. Fotos.
2. Lista de asistencia.
3. Formato de transporte Informal.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Los aprendices deberan formatear Maritza Rocio Vega Parra Julio del 2024
un pc de la sala de informatica del Instructora
Instituto Agricola Nuestra Sefiora
del Socorro.
CONCLUSIONES:

GTH-F-087 V.01




o Eneldesarrollo de la formacion los aprendices estaban muy activos y dispuestos a la Practica
o Los aprendices despejaron dudas sobre cémo se formatea una computadora
o En la proxima formacion seguiran con el mantenimiento de software a la sala de informética de la |.E.

Observacion: Teniendo en cuenta a lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se cumple con las medias
de restriccion que establecen las autoridades nacionales, Departamentales y locales, asi mismo se cumple con
protocoles de Bioseguridad y autocuidado.

Nota: Se utilizo medio de transporte informal y se adjunta formato, ya que para los lugares que se brindé formacién,
no se cuenta con medio de transporte formal, adicional a ello son vias de dificil acceso.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
MARITZA ROCIO VEGA PARRA }&Mn
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADORA DE DARY MILENA SALAZAR %
PROGRAMAS ESPECIALES Ik

EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 29 DE JULIO DEL 2024
Evidencia 1. PROGRAMA TECNICO EN SISTEMAS FICHA No. 2695335

GTH-F-087 V.01



Evidencia 2. Lista de Asistencia - PROGRAMA TECNICO EN SISTEMAS FICHA No. 2695335

7% 79a

'SERVIOO NACIONAL DF APRENDIZAJE SENA

LISTA DE ASETENGA FORMAGON.
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W L Cm | CORRED ELECTRONICO | TELiFoNG [ [y Tnes Viermer
e e s vz oo [y o vsmne | Neloheonses |k el [Na\db |t Naleliad]
, |woERocoveLAVIZA comRen 100050 [vargierecoBgmateom 220190619 e \Worn] Accia \ Ao ¥ Roaio
: 2 [ e v o oo S [ R Ol Oz
o [pravans anasn grzz oncano ccarmmns fwwseonnsopgmnaen [nasran [ Barhanis |Bisi o Reiane. S
5 [eamor sistn s awvaraco iomanse [arcigioar@pmatom oms [eno @i oasel €M tCod 6 laven @il
o [y sszoumioe | nimes [0 s P el T T
5 [Ranck oavio MuRoz smEs 11050 _[mufranddwidgraiicon  [usna [tea v S l oo o0 T [ TFa T | Tank I
o [erewen aenanons esez vz namssesist [weiteeoriogmaiom s [5p0ite(.S [ Jomgler 3 [Jenn 52‘3
5 [Pesus pameL mvansoo Tasazona e |dr12652:@gmailom sy | Chniol, \ OAM ‘ Pl CE Danve\ A
0 BERMUDEZ VILAMZA 220535 [juieitamizarzoggmateon [z Pulag D |duken D [Juhan © [Ihag D
11 |MARIN Vst e s T omazosar [ bomst [ Vanye  [Matlee [Maslyn [Madya
= s e |\WieolaS A [uicoles f. | CE . |vaoles
13 [O5CAR ALEANDRO MERRERA WALON naormes [seonereanggmtcon e | Ale oo Al ando [A00nd ea|Majasden
1o |VALERY FERNANDA PEA CARVAAL T Naleyy PeraNaVavy © [Velexy BYaevy P.|
15 1R T 1101s968ts |

Talhana Natare

[NOMBRE Y FIFMA INSTRUCTOR.
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ROGIO VGA PARRA

=
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