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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Málaga, 26 de julio de 2024 

Señor (a) 
DARY MILENA SALAZAR SUAREZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5951172 del año 2024 
Coordinación Programas Especiales  
Dependencia Programa SER 
Málaga (Santander)  

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes de julio del año 2024 

Referencia: CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5951172 del año 2024 

 
ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES, identificada con la cédula de ciudadanía No. 63.396.028 de Málaga, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en Programa Sena Emprende Rural en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el 
mes objeto de cobro. 
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y UN MILLONES 
OCHOCIENTOS VEINTISIETE MIL DOSCIENTOS SETENTA Y DOS PESOS MCTE ($41.827.272), Esta suma 
será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por valor de CUATRO 
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS MCTE 
($4.465.545) Incluido IVA) y proporcional, esto para el primer pago, atendiendo al plazo de ejecución 
establecido. 
 

Plazo: Será hasta el (30) de (noviembre) de 2024. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en la planeación, 
ejecución, evaluación y mejora continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el 
emprendimiento rural y campesino; definidos por la Dirección 
de Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional del programa SER. 

 

Obligaciones Específicas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del siguiente cuadro)  

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Ejecutar las acciones 
de formación en 
emprendimiento 
haciendo uso de la 
estrategia 
pedagógica 
“aprender haciendo”, 
bajo la modalidad de 
atención sincrónica - 
asincrónica de 

Se adelanto el proceso de  formación en 
generación de ideas  para un negocio 
innovador  e inicio del proceso de  
formulación de proyectos productivos 
asociativos y comunitarios de las 7 fichas 
de acuerdo al procedimiento de la 
Dirección de Formación Profesional 
Integral y los lineamientos de la Dirección 
de Empleo y Trabajo y lo establecido en 

Se ingresa pantallazo del DRIVE 
con la información detallada 
según los requerimientos del 
portafolio de cada una de las 
fichas creadas durante el mes de 
julio  de Listas de asistencia, 
Actas de inicio de formulación de 
PPAC y evidencias fotográficas 
de las jornadas de desarrollo 
curricular:  
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acuerdo con los 
procedimientos de la 
Dirección de 
Formación 
Profesional Integral y 
los lineamientos de 
la Dirección de 
Empleo y Trabajo y lo 
establecido en la 
guía para la 
ejecución del 
programa SER en el 
SIGA. 

la guía para la ejecución del programa 
SER con las siguientes fichas: 

 San José de Miranda: 280963 Pollos 
semi criollos ASMUPAZ 
Concepción 2976397 ASOAPICON 
Cerrito 2980902 CERRIPAN 
Capitanejo 2980927 DELICAN 
San Miguel 2985068 LAS DELICIAS DEL 
ARENAL 
Málaga 2980992- CHORIAREPAS 
AVEPINCRA 
Málaga 2985089 MOMENTOS Y 
SABORES ASOMATE 

2980963,2976397,2980902,298
5068,298089,2980992 2985089 

2 Articular con los 
instructores técnicos 
para realizar el 
alistamiento integral 
de los procesos de 
formación para el 
desarrollo de las 
competencias de 
emprendimiento y 
construcción del 
modelo de negocio 
con las herramientas 
establecidas en el 
protocolo de 
atención definido por 
la Coordinación 
SER. 

Se esta a la espera de la creación de las 
fichas   de gastronomía típica asignadas 
al instructor Wilmer para la proyección de 
inicio de atención en el componente de 
emprendimiento   para el desarrollo de la 
ruta 2 

No se reporta evidencias en el 
presente mes de Listas de 
asistencia y evidencias 
fotográficas de las jornadas de 
desarrollo curricular de la ruta “ 

3 Brindar la atención 
requerida a grupos y 
organizaciones 
rurales, 
comunitarias, 
campesinas 
asignadas y 
beneficiarias del 
servicio de 
acompañamiento en 
las áreas comercial y 
de asociatividad, de 
acuerdo con el plan 
de acción concertado 
para la puesta en 
marcha de la unidad 
o proyecto 
productivo y el 
protocolo de 
atención definido por 
la Coordinación 
Nacional SER. 

No se evidencia de desarrollo de esta 
obligación   debido a que a la fecha no se 
ha adelantado la selección de proyectos 
PPAC en el calendario publicado se 
obtendrán los resultados y 
direccionamiento en el mes de 
septiembre 
 

Para el presente periodo no se 
presentan evidencias   debido a 
que no se ha iniciado el proceso 
de acreditación, priorización y 
asignación de recursos de los 
KIT productivos  

4 Brindar a los grupos 
y organizaciones 
rurales, comunitarias 
y campesinas 

Se   inicio el proceso de asesoría en 
formulación del proyecto en el mes de 
julio en el marco de la Ruta 1 en la etapa 

Para el presente periodo se 
presentan las evidencias en el 
drive y validadas en función N 1. 
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beneficiarias el 
servicio de 
acompañamiento 
técnico necesario 
para la formulación 
de proyectos 
productivos 
asociativos y 
comunitarios a fin de 
que sus propuestas 
reúnan las 
condiciones 
requeridas para ser 
sometidas a 
consideración en las 
convocatorias 
institucionales y 
externas en temas 
de acceso a 
mercados y/o 
fuentes de 
financiamiento. 

de Fomento en los siguientes municipios 
inscritos 

 

Se adelantaron 120 horas de 
asesoría en formulación de 
proyectos productivos 
Asociativos y Comunitarios a las 
7 fichas, estas horas se 
evidenciarán una vez se tenga 
acceso al nuevo aplicativo en el 
mes de Agosto: 
. 
San José de Miranda: 280963 
Pollos semi criollos ASMUPAZ 
días de asesoría 14 y 21 de julio 
total de horas: 16 
 
Concepción 2976397 
ASOAPICON días de asesoría 
18,19 y 20 de julio total de horas: 
24 
 
Cerrito 2980902 CERRIPAN 
días de asesoría 1 y 22 de julio 
total de horas: 16 
 
Capitanejo 2980927 DELICAN 
días de asesoría 9 y 10 de julio 
total de horas: 16 
 
San Miguel 2985068 LAS 
DELICIAS DEL ARENAL días de 
asesoría 23 y 24 de julio total de 
horas: 16 
 
Málaga 2980992- 
CHORIAREPAS AVEPINCRA 
días de asesoría 11 y 15 de julio 
total de horas: 16 
 
Málaga 2985089 MOMENTOS Y 
SABORES ASOMATE días de 
asesoría 6 y 25 de julio total de 
horas: 16 
 

5 Apoyar la 
organización de 
eventos para la 
participación de 
unidades productivas 
en actividades de 
comercialización, 
rutas de aprendizaje 
(incluyendo 
mecanismos 
virtuales), gestión 
empresarial y 
financiera cuando se 
requiera, así como 
las actividades de 

Durante el mes de  julio   se reportan 
evidencias de participación en mercados 
campesinos  Ficha 2940312 de San José 
de miranda se adelantó el  tercer  
mercado campesino en el municipio de 
San José de Miranda.  El día 4 de julio 

Para el presente periodo   se 
participó en un evento de 
comercialización en mercados 
campesinos Ficha 2940312 de 
San José de miranda se 
adelantó el tercer mercado 
campesino en el municipio de 
San José de Miranda.  El día 4 
de julio  
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fomento realizadas 
por el programa de 
Emprendimiento 
SENA. 

6 Gestionar alianzas 
con entes 
territoriales, 
organizaciones 
privadas, 
organizaciones 
sociales o no 
gubernamentales, 
que permitan la 
identificación y 
canalización de 
recursos para el 
apalancamiento de 
los proyectos y 
unidades productivas 
escalables. 

Se compartió invitación a participación 
socialización de las convocatorias de 
fondo emprender a las 7 fichas la 
ejecución de estas actividades según 
asignación desde la supervisión. 

Para el presente periodo se 
requirió de esta actividad. 
Se presentaron evidencias de 
envió a grupos de WhatsApp 
evidencias solicitadas según 
asignación desde la supervisión. 

7 Asegurar el reporte 
de información con 
claridad, 
oportunidad, 
veracidad y 
completitud en los 
sistemas de 
trazabilidad y 
seguimiento 
dispuestos de 
manera temporal o 
permanente por el 
SENA entre ellos 
Sofia Plus para el 
seguimiento de 
actividades 
específicas, 
entregando informe 
al supervisor del 
contrato y al apoyo 
administrativo SER 
según aplique. 

Para el presente periodo se presentan 
las evidencias en el drive y validadas en 
función N 1. 
Se adelantaron 120 horas de asesoría en 
formulación de proyectos productivos 
Asociativos y Comunitarios a las 7 fichas, 
estas horas se evidenciarán una vez se 
tenga acceso al nuevo aplicativo en el 
mes de Agosto: 
. 
San José de Miranda: 280963 Pollos 
semi criollos ASMUPAZ días de asesoría 
14 y 21 de julio total de horas: 16 
 
Concepción 2976397 ASOAPICON días 
de asesoría 18,19 y 20 de julio total de 
horas: 24 
 
Cerrito 2980902 CERRIPAN días de 
asesoría 1 y 22 de julio total de horas: 16 
 
Capitanejo 2980927 DELICAN días de 
asesoría 9 y 10 de julio total de horas: 16 
 
San Miguel 2985068 LAS DELICIAS DEL 
ARENAL días de asesoría 23 y 24 de 
julio total de horas: 16 
 
Málaga 2980992- CHORIAREPAS 
AVEPINCRA días de asesoría 11 y 15 de 
julio total de horas: 16 
 
Málaga 2985089 MOMENTOS Y 
SABORES ASOMATE días de asesoría 
6 y 25 de julio total de horas: 16 
 

Se anexa reporte de eventos   5 
eventos correspondiente a 40 
horas reportadas en sofia plus; 
así mismo se adelantaron 120 
horas de asesoría en 
formulación de proyectos 
productivos Asociativos y 
Comunitarios a las 7 fichas, 
estas horas se evidenciarán una 
vez se tenga acceso al nuevo 
aplicativo en el mes de Agosto. 
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8 Programar y reportar 
a su supervisor de 
contrato, con una 
antelación mínima de 
una semana las 
formaciones a 
atender, de manera 
que se autorice por 
escrito su 
movilización previa a 
la salida, en el marco 
de su objeto 
contractual. 

Se adelanto el envió de la programación 
de 5 eventos de las siguientes fichas 
creadas en el mes de julio de la 
formación en Generación de ideas para 
un negocio innovador 

Capitanejo 2980927= 8 horas 

San Miguel 2985068= 8horas 

Málaga 2980992= 16 horas 
Málaga 2951902=8 horas  
Para un total reportado en sofia plus de 
40 hora durante el mes de Julio. 
 

Correo de programación de 
eventos del mes enviado a la 
dinamizadora de la oferta rural la 
ingeniera Consuelo Flórez 

9 Evaluar los 
resultados de 
aprendizaje en un 
plazo no mayor a 
ocho días hábiles 
luego de finalizada la 
formación. 

No se reporta actividad en el presente 
mes 
 

No se reporta actividad en el 
presente mes 

10 Participar en el 
proceso de inducción 
del programa 
(objetivos, 
estrategia, 
metodologías), sus 
componentes y 
procedimientos. 

Se participo en la semana de 
alistamiento programada por el centro y 
en trabajo del equipo ser para el ajuste 
de programaciones, planeación, guías, 
instrumentos y actas del proceso 
formativo de comportamiento 
emprendedor y generación de ideas para 
un negocio innovador y diseñar las 
estrategias para la asesoría de los PPAC 
con las actas de inicio y programación, 
analizando la herramienta y anexos a 
entregar en la convocatoria para los kits 
productivos durante los días 2 al 5 de 
julio 

Se anexa fotos, listas de 
asistencia de la semana 
laborada del 2 al 5 julio. 

11 Participar 
mensualmente en la 
reunión de 
seguimiento 
operativo del 
programa 
convocadas por la 
coordinación 
académica y/o 
misional con 
observancia del 
esquema establecido 
por la coordinación 
nacional para tal fin y 
generar las 
respectivas 
evidencias. 

Actas soportes de Participar en las 
jornadas de seguimiento operativo del 
programa convocadas por el 
Dinamizador Rural de Centro y la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento. Inducción de Centro 

Durante este mes se reporta 
reunión de asistencia a revisión 
de portafolio el día 24 de julio. 

12 Participar en eventos 
de carácter técnico, 
estratégico, de 

Se participó en la visualización de la 
grabación de la transferencia  virtual de 
la guía para la presentación de los 

Correo de remisión de grabación 
17 de julio 
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socialización y de 
otro tipo de evento al 
que sea convocado 
por la dirección 
general, regional o 
centro de formación, 
garantizando la 
transferencia de 
conocimiento 
obtenido al equipo de 
trabajo 

Proyectos productivos, asociativos y 
comunitarios convocada por la nacional y 
vista el dia 17 de julio 

13 Presentar informe 
mensual sobre la 
ejecución de las 
obligaciones 
contractuales donde 
se evidencie el 
avance a las metas 
asignadas, así como 
el respectivo análisis 
y acciones de mejora 
cuando dé a lugar y a 
la terminación del 
contrato presentar al 
supervisor de 
contrato informe 
anual de gestión de 
centro en los 
términos solicitados 
por la coordinación 
nacional, 
evidenciando lo 
establecido en la 
guía para la 
ejecución del 
Programa SER en la 
lista de Chequeo - 
portafolio de 
evidencias. 

Se efectuó la elaboración del informe   
con el soporte de las actividades 
desarrolladas durante el mes de JULIO 
correspondiente a 5 eventos en 4 fichas 
de formación con un reporte de 40 horas   
y participación en actividades 
designadas por la supervisión.   Y 120 
horas de asesoría en la formulación del 
PPAC de las 7 fichas asignadas 
Se anexa listas de chequeo del portafolio 
de evidencias  

Soportes en la plataforma 

SECOP II contratista: 

GF_63396028_JULIO_16124_2

024. 

GC_63396028_JULIO_16124_2
024 
 
 
Listas de chequeo del mes de 
Julio de las fichas creadas. 

14 En caso de realizar 
comisiones de 
servicios o 
desplazamientos 
autorizados por el 
supervisor, deberá 
presentar dentro de 
los cinco (5) días 
hábiles siguientes a 
la fecha de 
finalización de la 
comisión, el 
respectivo informe 
de legalización al 
área de Tesorería o 
quien haga sus 
veces. 

Agendas e informes de legalización de la 
comisión de servicios o desplazamientos 
efectuados en el mes de JULIO a la 
formación Generación de ideas para un 
negocio innovador   y asesoría en 
Formulación de PPAC de las fichas 
2976397 Concepción y 2985068 San 
Miguel 
Se reporta él envió de agenda para el 
mes de Agosto para los días 8,9 y 10   en 
la ficha 2976397 con el numero de 
comisión   44224 Se legalizara en el mes 
de  agosto teniendo en cuenta que las 
comisiones se van a realizar del 8 al 10 
de agosto 

Se adelanto la legalización de la 
comisión del mes de julio 
correspondiente a los días 18 AL 
20 DE JULIO de la ficha 2976397 
Concepción con numero de 
comisión 38024 y la comisión de 
los días 23 y 24 de Julio de la 
ficha 2985068 San Miguel 
con el numero   39624 
. 
Se reporta el envió de la agenda 
del mes de agosto   para los días 
8,9, y 10 para la ficha 2976397 la 
formación de generación de 
ideas para un negocio innovador 
con el numero de comisión   
44224 Se legalizara en el mes de  
agosto teniendo en cuenta que 
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las comisiones se van a realizar 
del 8 al 10 de agosto. 
 

15 El CONTRATISTA 
deberá acreditar que 
se encuentra al día 
en el pago de los 
aportes al sistema de 
seguridad social 
integral (salud, 
pensión y riesgos 
laborales). 

Planilla de pago de los aportes del 
sistema de seguridad social integral 
(salud, pensión y ARL). 

Planilla de pago de aportes a 

seguridad social N 7930525094 

correspondiente al mes de Junio 
del año 2024 
 

16 Atender los 
requerimientos que 
le realice el 
supervisor dentro del 
marco del objeto 
contractual. 

Durante el mes de julio se requirió el 
diligenciamiento de la encuesta médica y 

envío de  examen de coordinación motriz o 
psicosensometrico, en el presente informe. 

 Se anexa correo electrónico de 
envió de documentos requeridos 

 
 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 
bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 
 

ITE
M 

No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENT

O FINAL 

1  38024  
 

Málaga a Concepción 
vereda Bárbula  

18 de julio del 2024 20 de julio del 2024 

2 39624 Málaga a San Miguel 
vereda El Arenal 

23 de julio del 2024  25 de julio del 2024 

3 44224 Málaga a Concepción 
vereda Bárbula  

Esta comisión se 
legalizara en el mes 
de agosto teniendo 
en cuenta que se 
van a realizar del 8 
al 10 de  Agosto 

 

 
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 
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No 7930525094 de la planilla SOI del mes de junio del año 2024 (Decreto Ley 2106 de 2019 – 

“Decreto Ley Anti trámites”) 

 
Evidencias en (  165  ) folios 

 
 
 
 
Cordialmente,  
 

 
 
Firma 

ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES 
Contratista 
C.C. No. 63.396.028 
 

Recibí a satisfacción: 

 

 
Firma 
DARY MILENA SALAZAR SUAREZ 
Supervisor(a) Contrato N° CO1.PCCNTR. 5951172 del año 2024 
Coordinación de Programas Especiales  
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EVIDENCIAS EJECUCIÓN ACTIVIDADES JULIO DE 2023 

Obligaciones Específicas:  
 

Obligación 1: Se ingresa pantallazo del DRIVE  Se adelanto el proceso de  formación en generación de ideas  
para un negocio innovador  e inicio del proceso de  formulación de proyectos productivos asociativos y 
comunitarios de las 7 fichas de acuerdo al procedimiento de la Dirección de Formación Profesional Integral y 
los lineamientos de la Dirección de Empleo y Trabajo y lo establecido en la guía para la ejecución del programa 
SER con las siguientes fichas:  San José de Miranda: 280963 Pollos semi criollos ASMUPAZ; Concepción 
2976397 ASOAPICON; Cerrito 2980902 CERRIPAN; Capitanejo 2980927 DELICAN; San Miguel 2985068 LAS 
DELICIAS DEL ARENAL; Málaga 2980992- CHORIAREPAS AVEPINCRA: Málaga 2985089 MOMENTOS Y 
SABORES ASOMATE 
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Obligación 3: Para el presente periodo no se presentan las evidencias 

Obligación 4: Para el presente periodo se presentan las evidencias en el drive y validadas en  la obligacion 
N 1. Se adelantaron 120 horas de asesoría en formulación de proyectos productivos Asociativos y Comunitarios 
a las 7 fichas, estas horas se evidenciarán una vez se tenga acceso al nuevo aplicativo en el mes de Agosto: . 
San José de Miranda: 280963 Pollos semi criollos ASMUPAZ días de asesoría 14 y 21 de julio total de horas: 
16;  2976397 ASOAPICON días de asesoría 18,19 y 20 de julio total de horas: 24; Cerrito 2980902 CERRIPAN 
días de asesoría 1 y 22 de julio total de horas: 16; Capitanejo 2980927 DELICAN días de asesoría 9 y 10 de 
julio total de horas: 16; San Miguel 2985068 LAS DELICIAS DEL ARENAL días de asesoría 23 y 24 de julio 
total de horas: 16; Málaga 2980992- CHORIAREPAS AVEPINCRA días de asesoría 11 y 15 de julio total de 
horas: 16; Málaga 2985089 MOMENTOS Y SABORES ASOMATE días de asesoría 6 y 25 de julio total de 
horas: 16 

 
Obligación 5:  Para el presente periodo   se participó en un evento de comercialización en mercados 
campesinos Ficha 2940312 de San José de miranda se adelantó el tercer mercado campesino en el municipio 
de San José de Miranda.  El día 4 de julio  
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Obligación 6 :  Se compartió invitación a participación socialización de las convocatorias de fondo emprender 
a las 7 fichas la ejecución de estas actividades según asignación desde la supervisión. Se presentaron 
evidencias de envió a grupos de WhatsApp evidencias solicitadas según asignación desde la supervisión. 
 

  
 

Obligación 7. Se anexa reporte de eventos   5 eventos correspondiente a 40 horas reportadas en sofia plus; 

así mismo se adelantaron 120 horas de asesoría en formulación de proyectos productivos Asociativos y 
Comunitarios a las 7 fichas, estas horas se evidenciarán una vez se tenga acceso al nuevo aplicativo en el mes 
de Agosto. 

 

 

 

 

 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

01/07/2024 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/07/2024 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2985089 - GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADORFICHA
DE APRENDIZAJE:

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RAP 1 - APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS
PERSONALES Y PRODUCTIVOS.

RAP 2 - DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

RAP 3 - DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

RAP 4 - FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

2985068 - GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADORFICHA
DE APRENDIZAJE:

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Page 1 of 31/07/24 18:56



RAP 1 - APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS
PERSONALES Y PRODUCTIVOS.

RAP 2 - DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

RAP 3 - DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

RAP 4 - FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

2980927 - GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADORFICHA
DE APRENDIZAJE:

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RAP 1 - APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS
PERSONALES Y PRODUCTIVOS.

RAP 2 - DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

RAP 3 - DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

RAP 4 - FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

2980992 - GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADORFICHA
DE APRENDIZAJE:

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RAP 1 - APLICAR EL COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR DE ACUERDO CON REFERENTES CONCEPTUALES Y RETOS
PERSONALES Y PRODUCTIVOS.

Page 2 of 31/07/24 18:56



RAP 2 - DETERMINAR RETO DE INNOVACIÓN DE ACUERDO CON MOTIVACIONES Y POTENCIALIDADES DEL ENTORNO.

RAP 3 - DISEÑAR PROTOTIPO DE IDEA DE NEGOCIO DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE VALIDACIÓN.

RAP 4 - FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTAS DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 40,00

Page 3 of 31/07/24 18:56
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Obligación 8:  Se adelanto el envió de la programación de 5 eventos de las siguientes fichas creadas en el 
mes de julio de la formación en Generación de ideas para un negocio innovador Capitanejo 2980927= 8 horas; 
San Miguel 2985068= 8horas; Málaga 2980992= 16 horas; Málaga 2951902=8 horas; Para un total reportado 
en sofia plus de 40 hora durante el mes de Julio. 

 

 
 
Obligación 9: No se registra actividad en este mes de junio están pendientes de juicios para el mes de  octubre 
las fichas de generación de ideas para un negocio innovador. 
Obligación 10: Se participo en la semana de alistamiento programada por el centro y en trabajo del equipo ser 
para el ajuste de programaciones, planeación, guías, instrumentos y actas del proceso formativo de 
comportamiento emprendedor y generación de ideas para un negocio innovador y diseñar las estrategias para 
la asesoría de los PPAC con las actas de inicio y programación, analizando la herramienta y anexos a entregar 
en la convocatoria para los kits productivos durante los días 2 al 5 de julio. 
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Ilustración 1 3 de julio del 2024 
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Obligación 11:  Durante este mes se reporta reunión de asistencia a revisión de portafolio el día 24 de julio. 

 
Obligación 12 Se participó en la visualización de la grabación de la transferencia  virtual de la guía para la 

presentación de los Proyectos productivos, asociativos y comunitarios convocada por la nacional y vista el dia 
17 de julio

 
Obligación 13: Se efectuó la elaboración del informe   con el soporte de las actividades desarrolladas durante 

el mes de JULIO correspondiente a 5 eventos en 4 fichas de formación con un reporte de 40 horas   y 
participación en actividades designadas por la supervisión.   Y 120 horas de asesoría en la formulación del 
PPAC de las 7 fichas asignadas Se anexa listas de chequeo del portafolio de evidencias 
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Obligación 14: Se adelanto la legalización de la comisión del mes de julio correspondiente a los días 18 AL 

20 DE JULIO de la ficha 2976397 Concepción con numero de comisión 38024 y la comisión de los días 23 y 24 
de Julio de la ficha 2985068 San Miguel con el numero   39624 

 

 
. 
Se reporta el envió de la agenda del mes de agosto   para los días 8,9, y 10 para la ficha 2976397 la formación 
de generación de ideas para un negocio innovador. 
. 
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Obligación 16 Durante el mes de julio se requirió el diligenciamiento de la encuesta médica y envío de  examen 

de coordinación motriz o psicosensometrico, en el presente informe 
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:   REUNION DE INICIO, INDUCCION Y CONCERTACION PROGRAMA  

SER  RUTA 1. ETAPA DE FORMULACION- ASESORIA FORMULACION PROYECTO PRODUCTIVO ASOCIATIVO/ 

COMUNITARIO. FICHA 2976397 MUNICIPIO DE CONCEPCION 

CIUDAD Y FECHA: 

 

18 DE JULIO DE 2024 HORA INICIO: 

10 AM 

HORA FIN: 

6PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  SALON DE LA TERCERA 

EDAD O BIBLIOTECA 

MUNICIPAL 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

CONCEPCION- SANTANDER- CATA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van a participar en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario.  

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

5. Aprobación del acta 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar la apertura inducción y concertación para la acción - ASESORIA FORMULACION PROYECTO 

PRODUCTIVO ASOCIATIVO/ COMUNITARIO. de la FICHA 2976397 MUNICIPIO DE CONCEPCION Santander  

asignada a la instructora Angela Milena Beltrán Arenales. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

ORDEN DE LA REUNIÓN: 
1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van   a participar   en la Formulación del 

proyecto productivo asociativo y comunitario.  

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

5. Aprobación del acta 

              
DESARROLLO 
 

1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van a participar  en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario según la RUTA 1. 

 
Se realiza llamado a lista y se procede a verificar la asistencia de los aprendices según el reporte de matrícula, 
corroborando los datos básicos de contacto, numero del documento de identidad, nombres y apellidos y 
asistencia 
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NOMBRE Y APELLIDOS 
NUMERO DE 

CEDULA 
NUMERO 
CELULAR 

OBSERVACION 

ALEJANDRO REYES SANTISTEBAN CC – 13905337 

3102725434 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

DORYS ALICIA RUIZ CORDERO CC - 1098151905 

3222022218 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

EDGAR ALONSO MANRIQUE HURTADO CC - 1096953558 

3116421093 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

ELIECER MANRIQUE RONDON CC - 13926791 

3212684312 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

JEINNY PAHOLA GUERRERO SUAREZ CC - 1126425735 

3124077646 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

MARIA ELENA PINTO CRISTANCHO CC - 28075625 

3122290215 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

MARTHA LUSBEY RUIZ CORDERO CC - 1098151527 

3107981656 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

MYLENA CACERES CARVAJAL CC - 28077049 

3124397025 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 
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NEIDER HERNANDO MIRANDA LANDINEZ CC - 1005300183 

3144623961 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

NELSON MARTIN MANRIQUE FLOREZ CC - 13906748 

3123125412 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

ROMAN PAUL ALVARADO MENDEZ CC - 13924560 

3133721825 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

SAUL REYES ROJAS CC - 13928947 

3137619834 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

SILVERIO JAIMES JAIMES CC - 13905124 

3214201671 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

ZENON ROJAS MANRIQUE CC - 19105168 

3118653724 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

 

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

 
Se realizó presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario con la descripción 
de cada uno de los 12 capítulos que la conforman. 
 

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

a. Se orienta a los aprendices la importancia de la participación en la elaboración del proyecto, dejando 

claro que no son sesiones de formación, sino asesorías para apoyar la formulación del proyecto. 

b. Se deja claro que el kit productivo solo incluye la solicitud de materiales para los procesos, los cuales 

se socializaran en la etapa de requerimiento de inversión para su respectiva selección y 
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cuantificación, es importante tener en cuenta que la solicitud de materiales se hará con referencia al 

listado maestro suministrado por la entidad, así mismo se recalca que los aprendices deben tramitar 

las cotizaciones de los mismos incluyendo impuestos y transportes, estas no deben superar los  

$10.000.000. 

c. Contaremos con el apoyo de los Profesionales técnicos del programa SER para sugerir y seleccionar 

materiales acordes al proyecto y que por su descripción técnica los aprendices no tengan el 

conocimiento. 

d. Es importante informar que los aprendices que están surtiendo la ruta de asesoría en la etapa de 

formulación, y no hayan participado en alguno de los complementarios “Comportamiento 

Emprendedor, “Generación de ideas para un negocio innovador”  y la sesión de Asesoría en 

Asociatividad,  pueden afectar de manera negativa la priorización para el acceso al KIT, se deja a 

elección de los asistentes su registro en la herramienta para que den su tratamiento interno. 

e. Solo se seleccionarán 18 proyectos de la RUTA  1y CAMPESENA de los 40 participantes del Centro de 

formación. 

f. Los proyectos deben estar listos para ser presentados el día 19 de agosto del 2024. 

g. Una vez se tenga los resultados finales, se les informará para que continúen con la etapa de 

CREACION que incluye la Asesoría Técnica, asesoría Comercial y Asesoría en Asociatividad 2. 

h. Se debe diligenciar los anexos 1,2 y crucigrama como soportes de la herramienta en la hoja de 

DESARROLLO SUSTENTABLE. 

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

Se definen las fechas de sesiones a trabajar en el proceso de formulación del proyecto. 

              

NUMERO 
SESIÓN 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Sesión 1 INFORMACION GENERAL, NECESIDADES Y 
OBJETIVOS 

18DE JULIO BIBLIOTECA 

Sesión 2 CLIENTES, COMPETENCIA Y ACTORES  19 DE JULIO BIBLIOTECA 

Sesión 3 JUSTIFICACION Y PRODUCTO 20 DE JULIO BIBLIOTECA 

Sesión 4 RECURSOS 8 DE AGOSTO BIBLIOTECA 

Sesión 5 EQUIPO DE TRABAJO 9 DE AGOSTO BIBLIOTECA 

Sesión 6 PLAN DE ACCION  10 DE AGOSTO BIBLIOTECA 

Sesión 7 DESARROLLO SUSTENTABLE 16 DE 
SEPTIEMBRE 

BIBLIOTECA 

Sesión 8 FLUJO FINANCIERO 23 DE 
SEPTIEMBRE 

BIBLIOTECA 

Sesión 9 IMPULSO PRODUCTIVO 24 DE 
SEPTIEMBRE 

BIBLIOTECA 
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5. Se aprueba el acta por parte de los aprendices participantes. 

 

CONCLUSIONES 

1. Se evidencia la importancia de la participación de los aprendices en la formulación del proyecto como 

una meta importante del proceso de desarrollo de la RUTA 1 y como una fortaleza para participar 

activamente en las convocatorias que se desarrollen en territorio. 

2. Se hizo entrega de la herramienta de proyecto productivo asociativo y comunitario a la formación a 

través de los canales de comunicación establecidos. 

3. Se ejecutaron las sesiones de asesoría programadas. 

4. Con esta herramienta los aprendices quedan en capacidad de buscar otras fuentes de financiación 

con la respectiva presentación a nuevas convocatorias. 

5. También se presentan los productos resultantes de esta acción de formación. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Suministrar y apoyar la 

búsqueda de la 

información requerida 

durante la formulación 

del proyecto. 

Julio, agosto 2024 Aprendices e Instructora   

 
 

Manifestar cualquier 

inquietud que se 

presente durante la 

asesoría y asistir a las 

sesiones pactadas para la 

obtención del logro 

propuesto 

Julio y Agosto 2024 Aprendices e Instructora SE ANEXA LISTADO 

Buscar otras fuentes de 

financiación con la 

respectiva presentación a 

nuevas convocatorias 

Septiembre 2024 Aprendices SE ANEXA LISTADO 
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ANEXOS 
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:   REUNION DE INICIO, INDUCCION Y CONCERTACION PROGRAMA  SER  

RUTA 1. ETAPA DE FORMULACION- ASESORIA FORMULACION PROYECTO PRODUCTIVO ASOCIATIVO/ 

COMUNITARIO. FICHA 2980927 MUNICIPIO DE CAPITANEJO 

CIUDAD Y FECHA: 

 

9 DE JULIO DE 2024 HORA INICIO: 

10 AM 

HORA FIN: 

6PM 

LUGAR Y/O ENLACE:   BIBILIOTECA MUNICPAL DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

CAPITANEJO- SANTANDER- CATA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van a participar en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario.  

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

5. Aprobación del acta 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar la apertura inducción y concertación para la acción - ASESORIA FORMULACION PROYECTO PRODUCTIVO 

ASOCIATIVO/ COMUNITARIO. de la FICHA 2980927 MUNICIPIO DE CAPITANEJO  Santander     asignada a la 

instructora Angela Milena Beltrán Arenales. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

ORDEN DE LA REUNIÓN: 
 

1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van   a participar   en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario.  

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

5. Aprobación del acta 

              
DESARROLLO 
 

1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van a participar en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario según la RUTA 1. 

 
Se realiza llamado a lista y se procede a verificar la asistencia de los aprendices según el reporte de matrícula, 
corroborando los datos básicos de contacto, numero del documento de identidad, nombres y apellidos y 
asistencia 
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NOMBRE Y APELLIDOS NUMERO DE CEDULA NUMERO 
CELULAR 

OBSERVACION 

ADRIANA LIZETH GARZA SIERRA CC - 1098102607 3102725434 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

ANA BENEDICTA GARZA RAMOS CC - 1098101019 3124116076 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

BARBARA YANETH MARIN SUAREZ CC - 28054958 3134653003 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

BERTHA ZULEIMA GARCIA ESPINOSA CC - 41586655 3222022218 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

FLORIPES LANDINEZ ANTOLINEZ CC - 28054946 3212684312 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

HERMINDA SANGUINO CAMACHO CC - 28054917 3123125412 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

LUIS EDUARDO SILVA VELASCO CC - 1020812212 3144808376 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

MARIA IRISTELBA ALVAREZ PEREZ CC - 63391461 3143145428 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 
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MARIA LILIANA GARZA RAMOS CC - 1098102429 3123125412 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

MARIA PAULA BAUTISTA RUIZ CC - 1023952677 3122290215 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

MARIELA OSORIO RINCON CC - 28052853 3107981656 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

OMAR TRIANA  CC – 5606872 3214201671 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

YEICY VIVIANA BOHORQUEZ AGUILAR CC – 1092346610 3118653724 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

 

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

 
Se realizó presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario con la descripción 
de cada uno de los 12 capítulos que la conforman. 
 

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

 

a. Se orienta a los aprendices la importancia de la participación en la elaboración del proyecto, dejando 

claro que no son sesiones de formación, sino asesorías para apoyar la formulación del proyecto. 

b. Se deja claro que el kit productivo solo incluye la solicitud de materiales para los procesos, los cuales se 

socializaran en la etapa de requerimiento de inversión para su respectiva selección y cuantificación, es 

importante tener en cuenta que la solicitud de materiales se hará con referencia al listado maestro 

suministrado por la entidad, así mismo se recalca que los aprendices deben tramitar las cotizaciones de 

los mismos incluyendo impuestos y transportes, estas no deben superar los  $10.000.000. 
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c. Contaremos con el apoyo de los Profesionales técnicos del programa SER para sugerir y seleccionar 

materiales acordes al proyecto y que por su descripción técnica los aprendices no tengan el 

conocimiento. 

d. Es importante informar que los aprendices que están surtiendo la ruta de asesoría en la etapa de 

formulación, y no hayan participado en alguno de los complementarios “Comportamiento 

Emprendedor, “Generación de ideas para un negocio innovador”  y la sesión de Asesoría en 

Asociatividad,  pueden afectar de manera negativa la priorización para el acceso al KIT, se deja a 

elección de los asistentes su registro en la herramienta para que den su tratamiento interno. 

e. Solo se seleccionarán 18 proyectos de la RUTA  1y CAMPESENA de los 40 participantes del Centro de 

formación. 

f. Los proyectos deben estar listos para ser presentados el día 19 de agosto del 2024. 

g. Una vez se tenga los resultados finales, se les informará para que continúen con la etapa de CREACION 

que incluye la Asesoría Técnica, asesoría Comercial y Asesoría en Asociatividad 2. 

h. Se debe diligenciar los anexos 1,2 y crucigrama como soportes de la herramienta en la hoja de 

DESARROLLO SUSTENTABLE. 

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

Se definen las fechas de sesiones a trabajar en el proceso de formulación del proyecto. 

              

NUMERO 
SESIÓN 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Sesión 1 INFORMACION GENERAL, NECESIDADES Y 
OBJETIVOS 

9 DE JUNIO SALON DE LA 
TERCERA EDAD  

Sesión 2 CLIENTES, COMPETENCIA Y ACTORES  10 DE JULIO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 3 JUSTIFICACION Y PRODUCTO 14 DE AGOSTO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 4 RECURSOS 21 DE AGOSTO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 5 EQUIPO DE TRABAJO 28 DE AGOSTO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 6 PLAN DE ACCION  7 DE 
SEPTIEMBRE 

SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 7 DESARROLLO SUSTENTABLE 14 DE 
SEPTIEMBRE 

SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 8 FLUJO FINANCIERO 21 DE 
SEPTIEMBRE 

SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 9 IMPULSO PRODUCTIVO 28 DE 
SEPTIEMBRE 

SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

 
5. Se aprueba el acta por parte de los aprendices participantes. 

 
CONCLUSIONES 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

1. Se evidencia la importancia de la participación de los aprendices en la formulación del proyecto como 

una meta importante del proceso de desarrollo de la RUTA 1 y como una fortaleza para participar 

activamente en las convocatorias que se desarrollen en territorio. 

2. Se hizo entrega de la herramienta de proyecto productivo asociativo y comunitario a la formación a 

través de los canales de comunicación establecidos. 

3. Se ejecutaran las sesiones de asesoría   en las fechas programadas. 

4. Con esta herramienta los aprendices quedan en capacidad de buscar otras fuentes de financiación con 

la respectiva presentación a nuevas convocatorias. 

5. También se presentan los productos resultantes de esta acción de formación. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Suministrar y apoyar la 

búsqueda de la 

información requerida 

durante la formulación del 

proyecto. 

Julio, agosto 2024 Aprendices e Instructora   

 
 

Manifestar cualquier 

inquietud que se presente 

durante la asesoría y 

asistir a las sesiones 

pactadas para la 

obtención del logro 

propuesto 

Julio y Agosto 2024 Aprendices e Instructora SE ANEXA LISTADO 

Buscar otras fuentes de 

financiación con la 

respectiva presentación a 

nuevas convocatorias 

Septiembre 2024 Aprendices SE ANEXA LISTADO 
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:   REUNION DE INICIO, INDUCCION Y CONCERTACION PROGRAMA  

SER  RUTA 1. ETAPA DE FORMULACION- ASESORIA FORMULACION PROYECTO PRODUCTIVO ASOCIATIVO/ 

COMUNITARIO. FICHA 2980902 MUNICIPIO DE CERRITO  

CIUDAD Y FECHA: 

 

1 DE JULIO DE 2024 HORA INICIO: 

10 AM 

HORA FIN: 

6PM 

LUGAR Y/O ENLACE:   BIBLIOTECA MUNICIPAL DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

CERRITO- SANTANDER- CATA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van a participar en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario.  

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

5. Aprobación del acta 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar la apertura inducción y concertación para la acción - ASESORIA FORMULACION PROYECTO 

PRODUCTIVO ASOCIATIVO/ COMUNITARIO. de la FICHA 2980902 MUNICIPIO DE CERRITO Santander     

asignada a la instructora Angela Milena Beltrán Arenales. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

ORDEN DE LA REUNIÓN: 
1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van   a participar   en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario.  

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

5. Aprobación del acta 

              
DESARROLLO 
 

1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van a participar  en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario según la RUTA 1. 

 
Se realiza llamado a lista y se procede a verificar la asistencia de los aprendices según el reporte de matrícula, 
corroborando los datos básicos de contacto, numero del documento de identidad, nombres y apellidos y 
asistencia 
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NOMBRE Y APELLIDOS NUMERO DE CEDULA NUMERO CELULAR OBSERVACION 

ANA HILDA CASTELLANOS CARDENAS CC - 60287720 3153881292 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres 
y apellidos 

CANDY XIMENA BLANCO  CC - 52981028 31118735373  

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres 
y apellidos 

CLOBELIA ANTOLINEZ CONDE CC - 28068510 3208719073 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres 
y apellidos 

ESTHER SILVA ANTOLINEZ CC - 28068268 3112797229 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres 
y apellidos 

FELIX ENRIQUE SUAREZ ERAZO CC - 5613844 3134231844 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres 
y apellidos 

JOHANA ROCIO LARGO BLANCO CC - 1090411475 3228827548 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres 
y apellidos 

MAGDA YASMIN CONDE BASTO CC - 1096956570 3125488956  

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres 
y apellidos 

MARTHA LILIANA CHIVATA 
CASTELLANOS 

CC - 1127594322 3104362531 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 
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identidad, nombres 
y apellidos 

NELSA MYREYA CARVAJAL PEÑA CC - 28068337 3212137693 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres 
y apellidos 

NATALIA  CALDERON CARVAJAL CC-28067325 3146043263 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres 
y apellidos 

JONATHAN  ARLEY ALVAREZ CASTAÑO CC- 1096239711 3133732338 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres 
y apellidos 

 

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

 
Se realizó presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario con la descripción 
de cada uno de los 12 capítulos que la conforman. 
 

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

a. Se orienta a los aprendices la importancia de la participación en la elaboración del proyecto, dejando 

claro que no son sesiones de formación, sino asesorías para apoyar la formulación del proyecto. 

b. Se deja claro que el kit productivo solo incluye la solicitud de materiales para los procesos, los cuales 

se socializaran en la etapa de requerimiento de inversión para su respectiva selección y cuantificación, 

es importante tener en cuenta que la solicitud de materiales se hará con referencia al listado maestro 

suministrado por la entidad, así mismo se recalca que los aprendices deben tramitar las cotizaciones 

de los mismos incluyendo impuestos y transportes, estas no deben superar los  $10.000.000. 

c. Contaremos con el apoyo de los Profesionales técnicos del programa SER para sugerir y seleccionar 

materiales acordes al proyecto y que por su descripción técnica los aprendices no tengan el 

conocimiento. 

d. Es importante informar que los aprendices que están surtiendo la ruta de asesoría en la etapa de 

formulación, y no hayan participado en alguno de los complementarios “Comportamiento 

Emprendedor, “Generación de ideas para un negocio innovador”  y la sesión de Asesoría en 

Asociatividad,  pueden afectar de manera negativa la priorización para el acceso al KIT, se deja a 

elección de los asistentes su registro en la herramienta para que den su tratamiento interno. 
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e. Solo se seleccionarán 18 proyectos de la RUTA  1y CAMPESENA de los 40 participantes del Centro de 

formación. 

f. Los proyectos deben estar listos para ser presentados el día 19 de agosto del 2024. 

g. Una vez se tenga los resultados finales, se les informará para que continúen con la etapa de 

CREACION que incluye la Asesoría Técnica, asesoría Comercial y Asesoría en Asociatividad 2. 

h. Se debe diligenciar los anexos 1,2 y crucigrama como soportes de la herramienta en la hoja de 

DESARROLLO SUSTENTABLE. 

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

Se definen las fechas de sesiones a trabajar en el proceso de formulación del proyecto. 

              

NUMERO 
SESIÓN 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Sesión 1 INFORMACION GENERAL, NECESIDADES Y 
OBJETIVOS 

1 DE JULIO BIBLIOTECA 

Sesión 2 CLIENTES, COMPETENCIA Y ACTORES  22 DE JULIO BIBLIOTECA 

Sesión 3 JUSTIFICACION Y PRODUCTO 5 DE AGOSTO BIBLIOTECA 

Sesión 4 RECURSOS 12 DE AGOSTO BIBLIOTECA 

Sesión 5 EQUIPO DE TRABAJO 19 DE AGOSTO BIBLIOTECA 

Sesión 6 PLAN DE ACCION  26 DE AGOSTO BIBLIOTECA 

Sesión 7 DESARROLLO SUSTENTABLE 15 DE 
SEPTIEMBRE 

BIBLIOTECA 

Sesión 8 FLUJO FINANCIERO 22 DE 
SEPTIEMBRE 

BIBLIOTECA 

Sesión 9 IMPULSO PRODUCTIVO 22 DE 
SEPTIEMBRE 

BIBLIOTECA 

 
5. Se aprueba el acta por parte de los aprendices participantes. 

 

CONCLUSIONES 

1. Se evidencia la importancia de la participación de los aprendices en la formulación del proyecto como 

una meta importante del proceso de desarrollo de la RUTA 1 y como una fortaleza para participar 

activamente en las convocatorias que se desarrollen en territorio. 

2. Se hizo entrega de la herramienta de proyecto productivo asociativo y comunitario a la formación a 

través de los canales de comunicación establecidos. 

3. Se ejecutaran las sesiones de asesoría   en las fechas programadas. 

4. Con esta herramienta los aprendices quedan en capacidad de buscar otras fuentes de financiación con 

la respectiva presentación a nuevas convocatorias. 

5. También se presentan los productos resultantes de esta acción de formación. 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Suministrar y apoyar la 

búsqueda de la información 

requerida durante la 

formulación del proyecto. 

Julio, agosto 2024 Aprendices e Instructora   

 
 

Manifestar cualquier 

inquietud que se presente 

durante la asesoría y asistir a 

las sesiones pactadas para la 

obtención del logro 

propuesto 

Julio y Agosto 2024 Aprendices e Instructora SE ANEXA LISTADO 

Buscar otras fuentes de 

financiación con la respectiva 

presentación a nuevas 

convocatorias 

Septiembre 2024 Aprendices SE ANEXA LISTADO 
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:   REUNION DE INICIO, INDUCCION Y CONCERTACION PROGRAMA  

SER  RUTA 1. ETAPA DE FORMULACION- ASESORIA FORMULACION PROYECTO PRODUCTIVO ASOCIATIVO/ 

COMUNITARIO. FICHA 2980963 MUNICIPIO DE SAN JOSE DE MIRANDA 

CIUDAD Y FECHA: 

 

14 DE JULIO DE 2024 HORA INICIO: 

10 AM 

HORA FIN: 

6PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  CASA CURAL DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

SAN JOSE DE MIRANDA- SANTANDER- CATA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van a participar en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario.  

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

5. Aprobación del acta 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar la apertura inducción y concertación para la acción - ASESORIA FORMULACION PROYECTO 

PRODUCTIVO ASOCIATIVO/ COMUNITARIO. de FICHA 2980963 MUNICIPIO DE SAN JOSE DE MIRANDA 

Santander     asignada a la instructora Angela Milena Beltrán Arenales. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

ORDEN DE LA REUNIÓN: 
1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van   a participar   en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario.  

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

5. Aprobación del acta 

              
DESARROLLO 
 

1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van a participar  en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario según la RUTA 1. 

 
Se realiza llamado a lista y se procede a verificar la asistencia de los aprendices según el reporte de matrícula, 
corroborando los datos básicos de contacto, numero del documento de identidad, nombres y apellidos y 
asistencia 
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NOMBRE Y APELLIDOS 
NUMERO DE 

CEDULA 
NUMERO CELULAR OBSERVACION 

ADELA TARAZONA SUAREZ CC - 28387247 3227609013 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

BETSABE TARAZONA SUAREZ CC - 28387250 31112599140 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

DIOSELINA CASTAÑEDA RODRIGUEZ CC - 28387146 3232323119 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

EDILIA MARTINEZ PARRA CC - 28386880 3112019190 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

ELVIA ROJAS SEPULVEDA CC - 28239948 3204083915 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

GLORIA URIBE TARAZONA CC - 63397278 3223823279 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

LUIS FREDY SUAREZ TARAZONA CC - 13928890 3142684482 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 
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LUISA MARIELA RUIZ GONZALEZ CC - 63394975 3125038792 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

LUZ HERMINDA CASTAÑEDA PARRA 
CC - 

1100503892 
3115146793 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

MARIA ANGELICA CASTAÑEDA PARRA 
CC - 

1100503693 
3166383549 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

MARIA ANTONIA JAIMES OVIEDO CC - 28387265 3112019190 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

MARLENY CASTAÑEDA RODRIGUEZ CC - 28387502 3112019190 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

NAYIBE ABDALI SEPULVEDA 
MARTINEZ 

CC - 63396806 3123911275 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

NELLY CECILIA RODRIGUEZ DE 
MERCHAN 

CC - 28239250 3133565762 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

ROSA DELIA MARTINEZ DE SUAREZ CC - 28386512 3222859054 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

YURLEY DAYANA DAZA CASTAÑEDA 
CC - 

1096946226 
3122800663 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 
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numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

 

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

 
Se realizó presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario con la descripción 
de cada uno de los 12 capítulos que la conforman. 
 

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

a. Se orienta a los aprendices la importancia de la participación en la elaboración del proyecto, dejando 

claro que no son sesiones de formación, sino asesorías para apoyar la formulación del proyecto. 

b. Se deja claro que el kit productivo solo incluye la solicitud de materiales para los procesos, los cuales 

se socializaran en la etapa de requerimiento de inversión para su respectiva selección y 

cuantificación, es importante tener en cuenta que la solicitud de materiales se hará con referencia al 

listado maestro suministrado por la entidad, así mismo se recalca que los aprendices deben tramitar 

las cotizaciones de los mismos incluyendo impuestos y transportes, estas no deben superar los  

$10.000.000. 

c. Contaremos con el apoyo de los Profesionales técnicos del programa SER para sugerir y seleccionar 

materiales acordes al proyecto y que por su descripción técnica los aprendices no tengan el 

conocimiento. 

d. Es importante informar que los aprendices que están surtiendo la ruta de asesoría en la etapa de 

formulación, y no hayan participado en alguno de los complementarios “Comportamiento 

Emprendedor, “Generación de ideas para un negocio innovador”  y la sesión de Asesoría en 

Asociatividad,  pueden afectar de manera negativa la priorización para el acceso al KIT, se deja a 

elección de los asistentes su registro en la herramienta para que den su tratamiento interno. 

e. Solo se seleccionarán 18 proyectos de la RUTA  1y CAMPESENA de los 40 participantes del Centro de 

formación. 

f. Los proyectos deben estar listos para ser presentados el día 19 de agosto del 2024. 

g. Una vez se tenga los resultados finales, se les informará para que continúen con la etapa de 

CREACION que incluye la Asesoría Técnica, asesoría Comercial y Asesoría en Asociatividad 2. 

h. Se debe diligenciar los anexos 1,2 y crucigrama como soportes de la herramienta en la hoja de 

DESARROLLO SUSTENTABLE. 

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

Se definen las fechas de sesiones a trabajar en el proceso de formulación del proyecto. 
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NUMERO 
SESIÓN 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Sesión 1 INFORMACION GENERAL, NECESIDADES Y 
OBJETIVOS 

 14 DE JULIO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 2 CLIENTES, COMPETENCIA Y ACTORES  21DE  julio SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 3 JUSTIFICACION Y PRODUCTO 28  DE JULIO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 4 RECURSOS 4 DE AGOSTO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 5 EQUIPO DE TRABAJO 11 DE AGOSTO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 6 PLAN DE ACCION  18 DE AGOSTO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 7 DESARROLLO SUSTENTABLE 25 DE AGOSTO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 8 FLUJO FINANCIERO 1 DE 
SEPTIEMBRE 

SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 9 IMPULSO PRODUCTIVO 8 DE 
SEPTIEMBRE 

SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

 

          
5. Se aprueba el acta por parte de los aprendices participantes. 

 

CONCLUSIONES 

1. Se evidencia la importancia de la participación de los aprendices en la formulación del proyecto como 

una meta importante del proceso de desarrollo de la RUTA 1 y como una fortaleza para participar 

activamente en las convocatorias que se desarrollen en territorio. 

2. Se hizo entrega de la herramienta de proyecto productivo asociativo y comunitario a la formación a 

través de los canales de comunicación establecidos. 

3. Se ejecutaran las sesiones de asesoría   en las fechas programadas. 

4. Con esta herramienta los aprendices quedan en capacidad de buscar otras fuentes de financiación 

con la respectiva presentación a nuevas convocatorias. 

5. También se presentan los productos resultantes de esta acción de formación. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Suministrar y apoyar la 

búsqueda de la 

información requerida 

durante la formulación 

del proyecto. 

Julio, agosto 2024 Aprendices e Instructora   

 
 

Manifestar cualquier 

inquietud que se presente 

Julio y Agosto 2024 Aprendices e Instructora SE ANEXA LISTADO 
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durante la asesoría y 

asistir a las sesiones 

pactadas para la 

obtención del logro 

propuesto 

Buscar otras fuentes de 

financiación con la 

respectiva presentación a 

nuevas convocatorias 

Septiembre 2024 Aprendices SE ANEXA LISTADO 

 

 

 

 

 

ANEXOS 

 

 

 

 

 

 



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:   REUNION DE INICIO, INDUCCION Y CONCERTACION PROGRAMA  SER  

RUTA 1. ETAPA DE FORMULACION- ASESORIA FORMULACION PROYECTO PRODUCTIVO ASOCIATIVO/ 

COMUNITARIO. FICHA 2985068 MUNICIPIO DE SAN MIGUEL 

CIUDAD Y FECHA: 

 

23 DE JULIO DE 2024 HORA INICIO: 

10 AM 

HORA FIN: 

6PM 

LUGAR Y/O ENLACE:   ESCUELA VEREDAL EL 

ARENAL 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

SAN MIGUEL- SANTANDER- CATA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van a participar en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario.  

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

5. Aprobación del acta 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar la apertura inducción y concertación para la acción - ASESORIA FORMULACION PROYECTO 

PRODUCTIVO ASOCIATIVO/ COMUNITARIO. de la FICHA 2985068 MUNICIPIO DE SAN MIGUEL Santander     

asignada a la instructora Angela Milena Beltrán Arenales. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

ORDEN DE LA REUNIÓN: 
1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van   a participar   en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario.  

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

5. Aprobación del acta 

              
DESARROLLO 
 

1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van a participar  en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario según la RUTA 1. 

 
Se realiza llamado a lista y se procede a verificar la asistencia de los aprendices según el reporte de matrícula, 
corroborando los datos básicos de contacto, numero del documento de identidad, nombres y apellidos y 
asistencia 
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NOMBRE Y APELLIDOS 
NUMERO DE 

CEDULA 
NUMERO 
CELULAR 

OBSERVACION 

ANA INES PABON 
DELGADO 

CC - 
1102042357 

3203685466 
Se verifica los datos básicos de contacto, 

numero del documento de identidad, nombres y 
apellidos 

ANA MARIA HIGUERA 
RUIZ 

PPT - 6364149 3134247668 
Se verifica los datos básicos de contacto, 

numero del documento de identidad, nombres y 
apellidos 

ANGELA PATRICIA 
LANDAZABAL CORREA 

TI - 
1102042397 

3222896274 
Se verifica los datos básicos de contacto, 

numero del documento de identidad, nombres y 
apellidos 

EDGAR PABON SOTO CC - 5750490 3213975685 
Se verifica los datos básicos de contacto, 

numero del documento de identidad, nombres y 
apellidos 

EMIRO PABON SOTO CC - 5750808 3103234577 
Se verifica los datos básicos de contacto, 

numero del documento de identidad, nombres y 
apellidos 

LUZ DARY PABON 
AYALA 

CC - 
1102042181 

3115887413 
Se verifica los datos básicos de contacto, 

numero del documento de identidad, nombres y 
apellidos 

LUZ ERMINDA PEREZ 
MANRIQUE 

CC - 28393266 3125600264 
Se verifica los datos básicos de contacto, 

numero del documento de identidad, nombres y 
apellidos 

MARIA VALENTINA 
CARDENAS BLANCO 

TI - 
1096540009 

3106608842 
Se verifica los datos básicos de contacto, 

numero del documento de identidad, nombres y 
apellidos 

MARTHA SOTO GARCIA CC - 28393311 3106608842 
Se verifica los datos básicos de contacto, 

numero del documento de identidad, nombres y 
apellidos 

JUAN DAVID GARCIA 
SOTO 

TI 1014671146 3106608842 
Se verifica los datos básicos de contacto, 

numero del documento de identidad, nombres y 
apellidos 

 

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

 
Se realizó presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario con la descripción 
de cada uno de los 12 capítulos que la conforman. 
 

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

a. Se orienta a los aprendices la importancia de la participación en la elaboración del proyecto, dejando 

claro que no son sesiones de formación, sino asesorías para apoyar la formulación del proyecto. 

b. Se deja claro que el kit productivo solo incluye la solicitud de materiales para los procesos, los cuales 

se socializaran en la etapa de requerimiento de inversión para su respectiva selección y cuantificación, 

es importante tener en cuenta que la solicitud de materiales se hará con referencia al listado maestro 
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suministrado por la entidad, así mismo se recalca que los aprendices deben tramitar las cotizaciones 

de los mismos incluyendo impuestos y transportes, estas no deben superar los  $10.000.000. 

c. Contaremos con el apoyo de los Profesionales técnicos del programa SER para sugerir y seleccionar 

materiales acordes al proyecto y que por su descripción técnica los aprendices no tengan el 

conocimiento. 

d. Es importante informar que los aprendices que están surtiendo la ruta de asesoría en la etapa de 

formulación, y no hayan participado en alguno de los complementarios “Comportamiento 

Emprendedor, “Generación de ideas para un negocio innovador”  y la sesión de Asesoría en 

Asociatividad,  pueden afectar de manera negativa la priorización para el acceso al KIT, se deja a 

elección de los asistentes su registro en la herramienta para que den su tratamiento interno. 

e. Solo se seleccionarán 18 proyectos de la RUTA  1y CAMPESENA de los 40 participantes del Centro de 

formación. 

f. Los proyectos deben estar listos para ser presentados el día 19 de agosto del 2024. 

g. Una vez se tenga los resultados finales, se les informará para que continúen con la etapa de CREACION 

que incluye la Asesoría Técnica, asesoría Comercial y Asesoría en Asociatividad 2. 

h. Se debe diligenciar los anexos 1,2 y crucigrama como soportes de la herramienta en la hoja de 

DESARROLLO SUSTENTABLE. 

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

Se definen las fechas de sesiones a trabajar en el proceso de formulación del proyecto. 

              

NUMERO 
SESIÓN 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Sesión 1 INFORMACION GENERAL, NECESIDADES Y 
OBJETIVOS 

23 DE JULIO ESCUELA EL 
ARENAL  

Sesión 2 CLIENTES, COMPETENCIA Y ACTORES 24 DE JULIO ESCUELA EL 
ARENAL 

Sesión 3 JUSTIFICACION Y PRODUCTO 6 DE AGOSTO ESCUELA EL 
ARENAL 

Sesión 4 RECURSOS 13 DE AGOSTO ESCUELA EL 
ARENAL 

Sesión 5 EQUIPO DE TRABAJO  20 DE AGOSTO ESCUELA EL 
ARENAL 

Sesión 6 PLAN DE ACCION  23 DE AGOSTO ESCUELA EL 
ARENAL 

Sesión 7 DESARROLLO SUSTENTABLE 30 DE AGOSTO ESCUELA EL 
ARENAL 

Sesión 8 FLUJO FINANCIERO 6 DE 
SEPTIEMBRE 

ESCUELA EL 
ARENAL 

Sesión 9 IMPULSO PRODUCTIVO 13 DE 
SEPTIBMRE 

ESCUELA EL 
ARENAL 
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5. Se aprueba el acta por parte de los aprendices participantes. 

 

CONCLUSIONES 

1. Se evidencia la importancia de la participación de los aprendices en la formulación del proyecto como 

una meta importante del proceso de desarrollo de la RUTA 1 y como una fortaleza para participar 

activamente en las convocatorias que se desarrollen en territorio. 

2. Se hizo entrega de la herramienta de proyecto productivo asociativo y comunitario a la formación a 

través de los canales de comunicación establecidos. 

3. Se ejecutaran las sesiones de asesoría   en las fechas programadas. 

4. Con esta herramienta los aprendices quedan en capacidad de buscar otras fuentes de financiación con 

la respectiva presentación a nuevas convocatorias. 

5. También se presentan los productos resultantes de esta acción de formación. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Suministrar y apoyar la 

búsqueda de la 

información requerida 

durante la formulación del 

proyecto. 

Julio, agosto 2024 Aprendices e Instructora   

 
 

Manifestar cualquier 

inquietud que se presente 

durante la asesoría y 

asistir a las sesiones 

pactadas para la 

obtención del logro 

propuesto 

Julio y Agosto 2024 Aprendices e Instructora SE ANEXA LISTADO 

Buscar otras fuentes de 

financiación con la 

respectiva presentación a 

nuevas convocatorias 

Septiembre 2024 Aprendices SE ANEXA LISTADO 
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ANEXOS 
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:   REUNION DE INICIO, INDUCCION Y CONCERTACION PROGRAMA  SER  

RUTA 1. ETAPA DE FORMULACION- ASESORIA FORMULACION PROYECTO PRODUCTIVO ASOCIATIVO/ 

COMUNITARIO. FICHA 2980992 MUNICIPIO DE MALAGA 

CIUDAD Y FECHA: 

 

11 DE JULIO DE 2024 HORA INICIO: 

10 AM 

HORA FIN: 

6PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  SALON COMUNAL BARRIO 

PRADOS DE SEVILLA 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

MALAGA- SANTANDER- CATA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van a participar en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario.  

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

5. Aprobación del acta 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar la apertura inducción y concertación para la acción - ASESORIA FORMULACION PROYECTO 

PRODUCTIVO ASOCIATIVO/ COMUNITARIO. de la FICHA 2980992 Municipio de MALAGA Santander     asignada 

a la instructora Angela Milena Beltrán Arenales. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

ORDEN DE LA REUNIÓN: 
1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van   a participar   en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario.  

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

5. Aprobación del acta 

              
DESARROLLO 
 

1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van a participar  en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario según la RUTA 1. 

 
Se realiza llamado a lista y se procede a verificar la asistencia de los aprendices según el reporte de matrícula, 
corroborando los datos básicos de contacto, numero del documento de identidad, nombres y apellidos y 
asistencia 
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NOMBRE Y APELLIDOS NUMERO DE 
CEDULA 

NUMERO 
CELULAR 

OBSERVACION 

BLANCA DEL CARMEN JURADO 
CABALLERO 

CC - 27731972 31245338457 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

CAROLINA CORREA BONILLA CC - 1096954706 3105675783 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

CRISTIAN SNEEY ORTIZ ALVAREZ CC - 1096956264 3214272685 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

GEORGINA TORRES TIBADUIZA CC - 33370024 3125396257 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

GLORIA ISABEL CASTELLANOS PARRA CC - 63393317   Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

INGRI NATALIA SEPULVEDA ALVAREZ CC - 1004913473 3146855461 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

JAIRO ANTONIO BARAJAS PADILLA CC - 13930326 3132831352 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

JAVIER HERRERA VILLAMIL CC - 13925097 3107539441 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 
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JORMAN CAMILO BOHORQUEZ CARDENAS CC - 1005230634 3053867286 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

KAREN LILIANA JOYA ALBARRACIN CC - 1096954672 3144636420 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

MARTHA LUCIA BETANCOURTH 
VALENZUELA 

CC - 63396551 3213572978 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

NATIVIDAD BONILLA RUIZ CC - 63393861 3123230220 Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

SILVIA ANDREA ECHAVARRIA AGUDELO CC - 35851479   Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

YUDY CAROLINA RANGEL HERRERA CC - 1096957766 3185617825 Se verific+F17:I29a los 
datos básicos de 

contacto, numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

 

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

 
Se realizó presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario con la descripción 
de cada uno de los 12 capítulos que la conforman. 
 

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

a. Se orienta a los aprendices la importancia de la participación en la elaboración del proyecto, dejando 

claro que no son sesiones de formación, sino asesorías para apoyar la formulación del proyecto. 

b. Se deja claro que el kit productivo solo incluye la solicitud de materiales para los procesos, los cuales 

se socializaran en la etapa de requerimiento de inversión para su respectiva selección y cuantificación, 
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es importante tener en cuenta que la solicitud de materiales se hará con referencia al listado maestro 

suministrado por la entidad, así mismo se recalca que los aprendices deben tramitar las cotizaciones 

de los mismos incluyendo impuestos y transportes, estas no deben superar los  $10.000.000. 

c. Contaremos con el apoyo de los Profesionales técnicos del programa SER para sugerir y seleccionar 

materiales acordes al proyecto y que por su descripción técnica los aprendices no tengan el 

conocimiento. 

d. Es importante informar que los aprendices que están surtiendo la ruta de asesoría en la etapa de 

formulación, y no hayan participado en alguno de los complementarios “Comportamiento 

Emprendedor, “Generación de ideas para un negocio innovador”  y la sesión de Asesoría en 

Asociatividad,  pueden afectar de manera negativa la priorización para el acceso al KIT, se deja a 

elección de los asistentes su registro en la herramienta para que den su tratamiento interno. 

e. Solo se seleccionarán 18 proyectos de la RUTA  1y CAMPESENA de los 40 participantes del Centro de 

formación. 

f. Los proyectos deben estar listos para ser presentados el día 19 de agosto del 2024. 

g. Una vez se tenga los resultados finales, se les informará para que continúen con la etapa de CREACION 

que incluye la Asesoría Técnica, asesoría Comercial y Asesoría en Asociatividad 2. 

h. Se debe diligenciar los anexos 1,2 y crucigrama como soportes de la herramienta en la hoja de 

DESARROLLO SUSTENTABLE. 

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

Se definen las fechas de sesiones a trabajar en el proceso de formulación del proyecto. 

 

NUMERO 
SESIÓN 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Sesión 1 INFORMACION GENERAL, NECESIDADES Y 
OBJETIVOS 

 11 DE JULIO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 2 CLIENTES, COMPETENCIA Y ACTORES  2DE AGOSTO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 3 JUSTIFICACION Y PRODUCTO 3 DE AGOSTO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 4 RECURSOS 26 DE AGOSTO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 5 EQUIPO DE TRABAJO 27 DE AGOSTO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 6 PLAN DE ACCION  28 DE AGOSTO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 7 DESARROLLO SUSTENTABLE 29 DE AGOSTO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 8 FLUJO FINANCIERO 30 DE AGOSTO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 9 IMPULSO PRODUCTIVO 31 DE AGOSTO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 
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5. Se aprueba el acta por parte de los aprendices participantes. 

 

CONCLUSIONES 

1. Se evidencia la importancia de la participación de los aprendices en la formulación del proyecto como 

una meta importante del proceso de desarrollo de la RUTA 1 y como una fortaleza para participar 

activamente en las convocatorias que se desarrollen en territorio. 

2. Se hizo entrega de la herramienta de proyecto productivo asociativo y comunitario a la formación a 

través de los canales de comunicación establecidos. 

3. Se ejecutaran las sesiones de asesoría   en las fechas programadas. 

4. Con esta herramienta los aprendices quedan en capacidad de buscar otras fuentes de financiación con 

la respectiva presentación a nuevas convocatorias. 

5. También se presentan los productos resultantes de esta acción de formación. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Suministrar y apoyar la 

búsqueda de la 

información requerida 

durante la formulación del 

proyecto. 

Julio, agosto 2024 Aprendices e Instructora   

 
 

Manifestar cualquier 

inquietud que se presente 

durante la asesoría y 

asistir a las sesiones 

pactadas para la 

obtención del logro 

propuesto 

Julio y Agosto 2024 Aprendices e Instructora SE ANEXA LISTADO 

Buscar otras fuentes de 

financiación con la 

respectiva presentación a 

nuevas convocatorias 

Septiembre 2024 Aprendices SE ANEXA LISTADO 
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ANEXOS 
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:   REUNION DE INICIO, INDUCCION Y CONCERTACION PROGRAMA  

SER  RUTA 1. ETAPA DE FORMULACION- ASESORIA FORMULACION PROYECTO PRODUCTIVO ASOCIATIVO/ 

COMUNITARIO. FICHA 2985089 MUNICIPIO DE MALAGA 

CIUDAD Y FECHA: 

 

6 DE JULIO DE 2024 HORA INICIO: 

10 AM 

HORA FIN: 

6PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  SALON  DE LA TERCERA 

EDAD 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

MALAGA- SANTANDER- CATA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van a participar en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario.  

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

5. Aprobación del acta. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar la apertura inducción y concertación para la acción - ASESORIA FORMULACION PROYECTO 

PRODUCTIVO ASOCIATIVO/ COMUNITARIO. de la  FICHA 2985089 MUNICIPIO DE MALAGA Santander     

asignada a la instructora Angela Milena Beltrán Arenales. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

ORDEN DE LA REUNIÓN: 
1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van   a participar   en la Formulación del 

proyecto productivo asociativo y comunitario.  

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

5. Aprobación del acta 

              
DESARROLLO 
 

1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van a participar  en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario según la RUTA 1. 

 
Se realiza llamado a lista y se procede a verificar la asistencia de los aprendices según el reporte de matrícula, 
corroborando los datos básicos de contacto, numero del documento de identidad, nombres y apellidos y 
asistencia. 
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NUMERO DE 
CEDULA 

NOMBRE Y APELLIDOS 
NUMERO 
CELULAR 

OBSERVACION 

CC - 
1096959382 

ANGIE PAOLA 
BETANCOURTH ORTIZ 

3212205454  

Se verifica los datos básicos de contacto, 
numero del documento de identidad, 

nombres y apellidos 

CC - 5682118 
ARGEMIRO NIÑO 

GRANADOS 
3104884770 

Se verifica los datos básicos de contacto, 
numero del documento de identidad, 

nombres y apellidos 

CC - 
1096947364 

BARBARA YANETH 
SEPULVEDA BONILLA 

3214016720  
Se verifica los datos básicos de contacto, 

numero del documento de identidad, 
nombres y apellidos 

CC - 63291439 
CARMENZA BLANCO 

MEZA 
3107874655  

Se verifica los datos básicos de contacto, 
numero del documento de identidad, 

nombres y apellidos 

CC - 13924186 EDGAR JAIMES CASTRO 3213113502 
Se verifica los datos básicos de contacto, 

numero del documento de identidad, 
nombres y apellidos 

CC - 63392466 
GLORIA EUGENIA 

BECERRA MALAGON 
3204264159 

Se verifica los datos básicos de contacto, 
numero del documento de identidad, 

nombres y apellidos 

CC - 28076941 
MYLENA ALVARADO 

BORRERO 
3213186131  

Se verifica los datos básicos de contacto, 
numero del documento de identidad, 

nombres y apellidos 

CC - 28239016 
NANCY ESTELLA NIÑO 

DE NIÑO 
3115133358 

Se verifica los datos básicos de contacto, 
numero del documento de identidad, 

nombres y apellidos 

CC - 
1096956053 

PAOLA KATHERINE 
MARROQUIN TORRES 

3118560969 
Se verifica los datos básicos de contacto, 

numero del documento de identidad, 
nombres y apellidos 

CC - 63392382 
TERESA DE JESUS 

SEPULVEDA RIAÑO 
3112205876 

Se verifica los datos básicos de contacto, 
numero del documento de identidad, 

nombres y apellidos 

CC - 28068279 YIXSA ORTIZ ANTOLINEZ 3134664196  

Se verifica los datos básicos de contacto, 
numero del documento de identidad, 

nombres y apellidos 

 

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

 
Se realizó presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario con la 
descripción de cada uno de los 12 capítulos que la conforman. 
 

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  
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a. Se orienta a los aprendices la importancia de la participación en la elaboración del proyecto, 

dejando claro que no son sesiones de formación, sino asesorías para apoyar la formulación del 

proyecto. 

b. Se deja claro que el kit productivo solo incluye la solicitud de materiales para los procesos, los 

cuales se socializaran en la etapa de requerimiento de inversión para su respectiva selección y 

cuantificación, es importante tener en cuenta que la solicitud de materiales se hará con referencia 

al listado maestro suministrado por la entidad, así mismo se recalca que los aprendices deben 

tramitar las cotizaciones de los mismos incluyendo impuestos y transportes, estas no deben 

superar los  $10.000.000. 

c. Contaremos con el apoyo de los Profesionales técnicos del programa SER para sugerir y seleccionar 

materiales acordes al proyecto y que por su descripción técnica los aprendices no tengan el 

conocimiento. 

d. Es importante informar que los aprendices que están surtiendo la ruta de asesoría en la etapa de 

formulación, y no hayan participado en alguno de los complementarios “Comportamiento 

Emprendedor, “Generación de ideas para un negocio innovador”  y la sesión de Asesoría en 

Asociatividad,  pueden afectar de manera negativa la priorización para el acceso al KIT, se deja a 

elección de los asistentes su registro en la herramienta para que den su tratamiento interno. 

e. Solo se seleccionarán 18 proyectos de la RUTA  1 y CAMPESENA de los 40 participantes del Centro 

de formación. 

f. Los proyectos deben estar listos para ser presentados el día 19 de agosto del 2024. 

g. Una vez se tenga los resultados finales, se les informará para que continúen con la etapa de 

CREACION que incluye la Asesoría Técnica, asesoría Comercial y Asesoría en Asociatividad 2. 

h. Se debe diligenciar los anexos 1,2 y crucigrama como soportes de la herramienta en la hoja de 

DESARROLLO SUSTENTABLE. 

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

Se definen las fechas de sesiones a trabajar en el proceso de formulación del proyecto. 

 

NUMERO 
SESIÓN 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Sesión 1 INFORMACION GENERAL, NECESIDADES Y 
OBJETIVOS 

 6 DE JULIO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 2 CLIENTES, COMPETENCIA Y ACTORES  25 DE JULIO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 3 JUSTIFICACION Y PRODUCTO 1 DE AGOSTO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 4 RECURSOS 15 DE AGOSTO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 
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Sesión 5 EQUIPO DE TRABAJO 10 DE AGOSTO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 6 PLAN DE ACCION  11 DE AGOSTO SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 7 DESARROLLO SUSTENTABLE 17 DE 
SEPTIEMBRE 

SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 8 FLUJO FINANCIERO 24 DE 
SEPTIEMBRE 

SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

Sesión 9 IMPULSO PRODUCTIVO 25 DE 
SEPTIEMBRE 

SALON DE LA 
TERCERA EDAD 

           
5. Se aprueba el acta por parte de los aprendices participantes. 

 

CONCLUSIONES 

1. Se evidencia la importancia de la participación de los aprendices en la formulación del proyecto 

como una meta importante del proceso de desarrollo de la RUTA 1 y como una fortaleza para 

participar activamente en las convocatorias que se desarrollen en territorio. 

2. Se hizo entrega de la herramienta de proyecto productivo asociativo y comunitario a la formación a 

través de los canales de comunicación establecidos. 

3. Se ejecutaran las sesiones de asesoría   en las fechas programadas. 

4. Con esta herramienta los aprendices quedan en capacidad de buscar otras fuentes de financiación 

con la respectiva presentación a nuevas convocatorias. 

5. También se presentan los productos resultantes de esta acción de formación. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Suministrar y apoyar la 

búsqueda de la 

información requerida 

durante la formulación 

del proyecto. 

Julio, agosto 2024 Aprendices e Instructora   

 
 

Manifestar cualquier 

inquietud que se 

presente durante la 

asesoría y asistir a las 

sesiones pactadas para 

la obtención del logro 

propuesto 

Julio y Agosto 2024 Aprendices e Instructora SE ANEXA LISTADO 

Buscar otras fuentes 

de financiación con la 

respectiva 

presentación a nuevas 

convocatorias 

Septiembre 2024 Aprendices SE ANEXA LISTADO 



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-07-03-3:16 p. m.

36-02-00-068-
954510

MHagalvis ANA  MILENA GALVIS GOMEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 38024 Fecha Solicitud 2024-07-02 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-07-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CATA - FORMACION SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3424 Dependencia Solicitante 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ANGELA MILENA 
BELTRAN 
ARENALES

CC:  63396028

CONTRATIS
TA - 
INSTRUCTO
R SER

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-07-18 2024-07-20 SANTANDER / 
MALAGA

SANTANDER / 
CONCEPCION 2,5 No 50

2,5 4.465.545,00 252.390,00 630.975,00 60.000,00 690.975,00

VIATICOS FORMACION, A 
CONCEPCION VDA BARBULA, DEL 
18 AL 20 JULIO 2024 IMPARTIR 
FORMACION PROFESIONAL 
INTEGRAL EN EL PROGRAMA SER 
FICHA 2976397

Totales Solicitud de Comisión 630.975,00 60.000,00 690.975,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION, A CONCEPCION VDA BARBULA, DEL 18 AL 20 JULIO 2024 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA SER FICHA 2976397

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 37727712 Nombre: YENNY PATRICIA ALEAN CASTILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES -  SANTANDER

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA Fecha Verificación: 03/07/2024 15:05:49

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3424  de fecha 2024-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 122024 Fecha Registro: 2024-07-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 690.975,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 690.975,00 Saldo x Obligar: 690.975,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 63396028 Razón Social: ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 31292270103 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 37727712 Nombre: YENNY PATRICIA ALEAN CASTILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES -  SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 38024 Número: COM 38024 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-07-03

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

954538  CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS 
ANDES-SANTANDER-
EMPRENDE RURAL 

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO 
DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y 
EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

690.975,00 0,00

Total: 690.975,00 0,00 690.975,00 690.975,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 38024  A CONCEPCION (VDA BARBULA) DEL 18 AL 20 JULIO 2024 IMPARTIR FPI PROG "SER" FICHA: 2976397

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-07-05 690.975,00 690.975,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 3/07/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
954510

MHytroa YENNY TATIANA ROA  MONSALVECompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

18 DE JULIO DEL 2024 30.000,00$                

20  DE JULIO DEL 2024 30.000,00$                

60.000,00$                

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES Código Centro: 9545

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63396028

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Málaga, 18 de julio del 2024 Código Regional : 68

Desplazamiento de Concepción vereda Barbula a Málaga VEHICULO INFORMAL

En desarrollo de la comisión No. __38024__________durante los días__18 AL 20_____del mes de _JULIO____de_2024___se informa que en los tramos detallados a 

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Fecha de elaboración: 21 de julio de 2024

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Desplazamiento de Málaga Concepción vereda Barbula VEHICULO INFORMAL

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 

corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES DARY MILENA SALAZAR SUARES

CO1.PCCNTR.5951172 Coordinadora de Programas Especiales

YADIMYR OSWALDO GARICA REYES

Subdirector ( E) Firmado 
digitalmente por 
YADIMYR OSWALDO 
GARCIA REYES



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 63396028

No. 5951172 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

30 11 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3123125412

18 7 2024 20 7 2024

1

2

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 19/06/2024

YENNY PATRICIA ALEAN CASTILLO SUBDIRECTORA ( E)  DE CENTRO

Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en la planeación, ejecución, evaluación y mejora 

continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Dirección de 

Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional del programa SER

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA MALAGA-CONCEPCION, VEREDA BARBULA- MALAGA

NOMBRES Y APELLIDOS

ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Brindar la atención requerida a grupos y organizaciones, rurales, comunitarias, campesinas asignadas y beneficiarias del servicio de acompañamiento en  

las áreas comercial y de asociatividad, de acuerdo con el plan de acción concertado para la puesta en marcha de la unidad o proyecto productivo y el  

protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional SER

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL"  EN LA FICHA:  2976397

Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ COORDINADORA DE PROGRAMAS ESPECIALES

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Santander VEREDA BARBULA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar las acciones de formación en  emprendimiento haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de  atención 

sincrónica - asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación  Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo 

y Trabajo y lo establecido en la guía para  la ejecución del programa SER en el SIGA

Día 1 : 18/07/2024

Desplazamientos ruta de ida:MALAGA-CONCEPCION , VEREDA BARBULA

Medio de transporte: terrestre .

Actividades  a ejecutar:  IMPARTIR FORMACION DE  ASESORIA AL PROCESO, CODIGO FICHA 2976397  GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR CON EL 

NOMBRE DE ASOAPICON DESARROLLADO EN EL MUNICIPIO DE CONCEPCION- INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO

Desplazamientos Internos: N/A

Día 2: 19/07/2024      

Actividades a ejecutar:IMPARTIR FORMACION DE  ASESORIA AL PROCESO, CODIGO FICHA 2976397  GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR CON EL 

NOMBRE DE ASOAPICON DESARROLLADO EN EL MUNICIPIO DE CONCEPCION- INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO- NECESIDADES Y OBJETIVOS

Desplazamientos Internos: N/A      

Día 3: 20/07/2024      

Actividades a ejecutar:IMPARTIR FORMACION DE  ASESORIA AL PROCESO, CODIGO FICHA 2976397  GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR CON EL 

NOMBRE DE ASOAPICON DESARROLLADO EN EL MUNICIPIO DE CONCEPCION- INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO- CLIENTES      

Desplazamientos Ruta de regreso: CONCEPCION, VEREDA BARBULA A MALAGA

Medio de transporte:  terrestre .

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $N/A

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $N/A

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $N/A

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Por  “DIRECTRICES DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PÚBLICO EFICIENTE" curcular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y circular 3-2023-000020 del 03/02/2023, justifico 

lo siguiente:

La necesidad del viaje: Se requiere atender  necesidades de formación a aprendices del programa  SENA EMPRENDE RURAL.

Se liquidan gastos de transporte informal por $60.000
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FIRMAS 

Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte informal.  Obedece a las dificultades de acceso por vias detapadas a la zona rural y a la 

inexistencia de transporte formal por esta ruta, por tal motivo el instructor debe pernoctar en la vereda.

Se justifica la ejecución de la comisión el sábado:  debido a la disponibilidad de tiempo de los aprendices para recibir la formación, teniendo claridad de los lineamientos 

institucionales sobre el desarrollo de actividades los fines de semana, justificado por el perfil del aprendizque es de zona rural.

La razón por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales: Las actividades objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera 

virtual ya que es Formación Profesional Integral presencial a la población  rural y se debe atender directamente en sus unidades productivas.  Los aprendices no cuentan 

con conectividad ni medios tecnologicos para el aprendizaje remoto.

El número de personas que viajarán: Para cumplir el objeto de la comisión viaja unicamente el contratista comisionado para impartir formación en la ficha asignada del 

programa SER. 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

Cargo: SUBDIRECTORA( E ) DE CENTRO Cargo: COORDINADORA DE PROGRAMAS ESPECIALES  Nombres y Apellidos:ANGELA MILENA BELTRAN 

ARENALES

 Nombres y Apellidos:      

YENNY PATRICIA ALEAN CASTILLO
 Nombres y Apellidos:      

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

FIRMA DEL CONTRATISTA:
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Málaga, Julio 21 de 2024 
 
 

PRESENTADO A: YENNY PATRICIA ALEAN CASTILLO SUBDIRECTOR (E) CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y  TURISTICO DE LOS ANDES  

ORDEN DE VIAJE  No: 
38024 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
18 de Julio de 2024 

 
Julio 20 de 2024 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
CONCEPCION - VEREDA 
BARBULA 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

SANTANDER/CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO 
DE LOS ANDES- 
 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" 
FICHA: 2976397 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
1. Día 1 : 18/07/2024 

Desplazamientos ruta de ida: MALAGA-CONCEPCION, VEREDA BARBULA 

Medio de transporte: terrestre. 

Actividades a ejecutar:  Brindar asesoría al proceso, código ficha 2976397 Generación de ideas para 

un negocio innovador con el nombre de ASOAPICON desarrollado en el municipio de Concepción- 

información general del proyecto, ingresando la información pertinente a datos de integrantes, 

proyecto e historias del grupo y proyecto 

 

2. Día 2:  19/07/2024 

Actividad a ejecutar:   Brindar asesoría al proceso, código ficha 2976397   Generación de ideas para 

un negocio innovador con el nombre de desarrollado en el municipio de Concepción- información 

general del proyecto- necesidades y objetivos, se describe las necesidades desde la perspectiva del 

grupo de actores: emprendedores, comunidad, cliente y medio ambiente, se formula la solución y los 

objetivos general y específicos del proyecto  

3. Día 3:  20/07/2024 

Actividad a ejecutar:  Brindar asesoría al proceso, código ficha 2976397   Generación de ideas para 

un negocio innovador con el nombre de ASOAPICON desarrollado en el municipio de concepción- 

información general del proyecto- clientes   ingresando la descripción detallada de los segmentos de 

clientes identificados para el proyecto adelantando su respectiva caracterización.         
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Desplazamientos Ruta de regreso: Concepción, vereda Bárbula a Málaga   

RESULTADOS:  

Apropiar los conceptos básicos en la formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario, 

identificando claramente los datos generales de ubicación, actores, concepto del negocio, definición de 

objetivos y caracterización de los clientes. 

Emplear capacidad creativa e innovadora para continuar en el proceso de asesoría en la formulación del 

proyecto productivo asociativo y comunitario. 

Tener claramente identificado los elementos y pasos en el acceso al KIT productivo 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

 
1. Fotos. 
2. Lista de asistencia. 
3. Formato de transporte Informal. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Remitir la información 
suministrada de 
georreferenciación de la idea 
teniendo en cuenta cada uno de 
los elementos faltantes en la 
formulación del proyecto 
productivo para acceder al Kit 

Aprendices  Mes de julio del 2024 

 
CONCLUSIÓNES: 

 
Se recalca la importancia del desarrollo de actividades   durante el proceso de asesoría en la formulación 

del proyecto productivo, asociativo y comunitario enviando la información requerida y participando 

activamente en la construcción de cada uno de los 12 capítulos de la herramienta. 

 

Verificar información de los posibles proveedores de materias primas a utilizar  

 

Observación:   Teniendo en cuenta a lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se cumple con 
las medias de restricción que establecen las autoridades nacionales, Departamentales y locales, así 
mismo se cumple con protocoles de Bioseguridad y autocuidado. 
 
Nota: Se utilizo medio de transporte informal y se adjunta formato, ya que para los lugares que se brindó 

formación, no se cuenta con medio de transporte formal, adicional a ello son vías de difícil acceso. 
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DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES 
 
 

              

          
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
COORDINADORA DE 
PROGRAMAS ESPECIALES 

 
DARY MILENA SALAZAR  
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 18 DEJULIO DEL 2024 

Evidencia  1 ASESORIA EN LA FORMULACION DEL PPAC DE LA FICHA 2976397. 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 19 DE JULIO DEL 2024 

Evidencia 2. ASESORIA EN LA FORMULACION DEL PPAC DE LA FICHA 2976397. 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 20 DE JULIO DEL 2024 

Evidencia 3. ASESORIA EN LA FORMULACION DEL PPAC DE LA FICHA 2976397. 
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:   REUNION DE INICIO, INDUCCION Y CONCERTACION PROGRAMA  

SER  RUTA 1. ETAPA DE FORMULACION- ASESORIA FORMULACION PROYECTO PRODUCTIVO ASOCIATIVO/ 

COMUNITARIO. FICHA 2976397 MUNICIPIO DE CONCEPCION 

CIUDAD Y FECHA: 

 

18 DE JULIO DE 2024 HORA INICIO: 

10 AM 

HORA FIN: 

6PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  SALON DE LA TERCERA 

EDAD O BIBLIOTECA 

MUNICIPAL 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

CONCEPCION- SANTANDER- CATA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van a participar en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario.  

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

5. Aprobación del acta 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar la apertura inducción y concertación para la acción - ASESORIA FORMULACION PROYECTO 

PRODUCTIVO ASOCIATIVO/ COMUNITARIO. de la FICHA 2976397 MUNICIPIO DE CONCEPCION Santander  

asignada a la instructora Angela Milena Beltrán Arenales. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

ORDEN DE LA REUNIÓN: 
1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van   a participar   en la Formulación del 

proyecto productivo asociativo y comunitario.  

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

5. Aprobación del acta 

              
DESARROLLO 
 

1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van a participar  en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario según la RUTA 1. 

 
Se realiza llamado a lista y se procede a verificar la asistencia de los aprendices según el reporte de matrícula, 
corroborando los datos básicos de contacto, numero del documento de identidad, nombres y apellidos y 
asistencia 
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NOMBRE Y APELLIDOS 
NUMERO DE 

CEDULA 
NUMERO 
CELULAR 

OBSERVACION 

ALEJANDRO REYES SANTISTEBAN CC – 13905337 

3102725434 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

DORYS ALICIA RUIZ CORDERO CC - 1098151905 

3222022218 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

EDGAR ALONSO MANRIQUE HURTADO CC - 1096953558 

3116421093 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

ELIECER MANRIQUE RONDON CC - 13926791 

3212684312 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

JEINNY PAHOLA GUERRERO SUAREZ CC - 1126425735 

3124077646 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

MARIA ELENA PINTO CRISTANCHO CC - 28075625 

3122290215 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

MARTHA LUSBEY RUIZ CORDERO CC - 1098151527 

3107981656 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

MYLENA CACERES CARVAJAL CC - 28077049 

3124397025 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 
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NEIDER HERNANDO MIRANDA LANDINEZ CC - 1005300183 

3144623961 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

NELSON MARTIN MANRIQUE FLOREZ CC - 13906748 

3123125412 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

ROMAN PAUL ALVARADO MENDEZ CC - 13924560 

3133721825 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

SAUL REYES ROJAS CC - 13928947 

3137619834 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

SILVERIO JAIMES JAIMES CC - 13905124 

3214201671 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

ZENON ROJAS MANRIQUE CC - 19105168 

3118653724 

Se verifica los datos 
básicos de contacto, 

numero del 
documento de 

identidad, nombres y 
apellidos 

 

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

 
Se realizó presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario con la descripción 
de cada uno de los 12 capítulos que la conforman. 
 

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

a. Se orienta a los aprendices la importancia de la participación en la elaboración del proyecto, dejando 

claro que no son sesiones de formación, sino asesorías para apoyar la formulación del proyecto. 

b. Se deja claro que el kit productivo solo incluye la solicitud de materiales para los procesos, los cuales 

se socializaran en la etapa de requerimiento de inversión para su respectiva selección y 
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cuantificación, es importante tener en cuenta que la solicitud de materiales se hará con referencia al 

listado maestro suministrado por la entidad, así mismo se recalca que los aprendices deben tramitar 

las cotizaciones de los mismos incluyendo impuestos y transportes, estas no deben superar los  

$10.000.000. 

c. Contaremos con el apoyo de los Profesionales técnicos del programa SER para sugerir y seleccionar 

materiales acordes al proyecto y que por su descripción técnica los aprendices no tengan el 

conocimiento. 

d. Es importante informar que los aprendices que están surtiendo la ruta de asesoría en la etapa de 

formulación, y no hayan participado en alguno de los complementarios “Comportamiento 

Emprendedor, “Generación de ideas para un negocio innovador”  y la sesión de Asesoría en 

Asociatividad,  pueden afectar de manera negativa la priorización para el acceso al KIT, se deja a 

elección de los asistentes su registro en la herramienta para que den su tratamiento interno. 

e. Solo se seleccionarán 18 proyectos de la RUTA  1y CAMPESENA de los 40 participantes del Centro de 

formación. 

f. Los proyectos deben estar listos para ser presentados el día 19 de agosto del 2024. 

g. Una vez se tenga los resultados finales, se les informará para que continúen con la etapa de 

CREACION que incluye la Asesoría Técnica, asesoría Comercial y Asesoría en Asociatividad 2. 

h. Se debe diligenciar los anexos 1,2 y crucigrama como soportes de la herramienta en la hoja de 

DESARROLLO SUSTENTABLE. 

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

Se definen las fechas de sesiones a trabajar en el proceso de formulación del proyecto. 

              

NUMERO 
SESIÓN 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Sesión 1 INFORMACION GENERAL, NECESIDADES Y 
OBJETIVOS 

18DE JULIO BIBLIOTECA 

Sesión 2 CLIENTES, COMPETENCIA Y ACTORES  19 DE JULIO BIBLIOTECA 

Sesión 3 JUSTIFICACION Y PRODUCTO 20 DE JULIO BIBLIOTECA 

Sesión 4 RECURSOS 8 DE AGOSTO BIBLIOTECA 

Sesión 5 EQUIPO DE TRABAJO 9 DE AGOSTO BIBLIOTECA 

Sesión 6 PLAN DE ACCION  10 DE AGOSTO BIBLIOTECA 

Sesión 7 DESARROLLO SUSTENTABLE 16 DE 
SEPTIEMBRE 

BIBLIOTECA 

Sesión 8 FLUJO FINANCIERO 23 DE 
SEPTIEMBRE 

BIBLIOTECA 

Sesión 9 IMPULSO PRODUCTIVO 24 DE 
SEPTIEMBRE 

BIBLIOTECA 
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5. Se aprueba el acta por parte de los aprendices participantes. 

 

CONCLUSIONES 

1. Se evidencia la importancia de la participación de los aprendices en la formulación del proyecto como 

una meta importante del proceso de desarrollo de la RUTA 1 y como una fortaleza para participar 

activamente en las convocatorias que se desarrollen en territorio. 

2. Se hizo entrega de la herramienta de proyecto productivo asociativo y comunitario a la formación a 

través de los canales de comunicación establecidos. 

3. Se ejecutaron las sesiones de asesoría programadas. 

4. Con esta herramienta los aprendices quedan en capacidad de buscar otras fuentes de financiación 

con la respectiva presentación a nuevas convocatorias. 

5. También se presentan los productos resultantes de esta acción de formación. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Suministrar y apoyar la 

búsqueda de la 

información requerida 

durante la formulación 

del proyecto. 

Julio, agosto 2024 Aprendices e Instructora   

 
 

Manifestar cualquier 

inquietud que se 

presente durante la 

asesoría y asistir a las 

sesiones pactadas para la 

obtención del logro 

propuesto 

Julio y Agosto 2024 Aprendices e Instructora SE ANEXA LISTADO 

Buscar otras fuentes de 

financiación con la 

respectiva presentación a 

nuevas convocatorias 

Septiembre 2024 Aprendices SE ANEXA LISTADO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



https://v3.camscanner.com/user/download
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-07-04-3:58 p. m.

36-02-00-068-
954510

MHagalvis ANA  MILENA GALVIS GOMEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 39624 Fecha Solicitud 2024-07-04 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-07-04 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CATA - FORMACION SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3424 Dependencia Solicitante 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ANGELA MILENA 
BELTRAN 
ARENALES

CC:  63396028

CONTRATIS
TA - 
INSTRUCTO
R SER

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-07-23 2024-07-24 SANTANDER / 
MALAGA

SANTANDER / SAN 
MIGUEL 1,5 No 50

1,5 4.465.545,00 252.390,00 378.585,00 70.000,00 448.585,00

VIATICOS FORMACION, A SAN 
MIGUEL VDA EL ARENAL, DEL 23 AL 
24 JULIO 2024 IMPARTIR 
FORMACION PROFESIONAL 
INTEGRAL EN EL PROGRAMA SER 
EN LA FICHA 2985068

Totales Solicitud de Comisión 378.585,00 70.000,00 448.585,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION, A SAN MIGUEL VDA EL ARENAL, DEL 23 AL 24 JULIO 2024 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA SER EN LA FICHA 2985068

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 37727712 Nombre: YENNY PATRICIA ALEAN CASTILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES -  SANTANDER

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA Fecha Verificación: 04/07/2024 15:13:02

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3424  de fecha 2024-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 123624 Fecha Registro: 2024-07-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 448.585,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 448.585,00 Saldo x Obligar: 448.585,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 63396028 Razón Social: ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 31292270103 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 37727712 Nombre: YENNY PATRICIA ALEAN CASTILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES -  SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 39624 Número: COM 39624 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-07-04

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

954538  CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS 
ANDES-SANTANDER-
EMPRENDE RURAL 

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO 
DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y 
EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

448.585,00 0,00

Total: 448.585,00 0,00 448.585,00 448.585,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 39624  A SAN MIGUEL (VDA EL ARENAL) DEL 23 AL 24 JULIO 2024 IMPARTIR FPI PROG "SER" EN LA FICHA: 2985068

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-07-08 448.585,00 448.585,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 4/07/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
954510

MHytroa YENNY TATIANA ROA  MONSALVECompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

23 DE JULIO DEL 2024 35.000,00$                   

24  DE JULIO DEL 2024 35.000,00$                   

70.000,00$                   

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES DARY MILENA SALAZAR SUARES

CO1.PCCNTR.5951172 COORDINADORA DE PROGRAMAS ESPECIALES

YADIMIR OSWALDO GARCIA REYES

Subdirector ( E)

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Desplazamiento de  San Miguel vereda el Arenal a Málaga VEHICULO INFORMAL

En desarrollo de la comisión No. __39624__________durante los días__23 AL 24_____del mes de _JULIO____de_2024___se informa que en los tramos detallados a continuación, fue 

necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Desplazamiento de Málaga San Miguel vereda El Arenal VEHICULO INFORMAL

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Málaga, 23 de julio del 2024 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES Código Centro: 9545

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63396028 Fecha de elaboración: 25 de julio de 2024

Firmado 
digitalmente por 
YADIMYR OSWALDO 
GARCIA REYES



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 63396028

No. 5951172 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

30 11 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3106608842

23 7 2024 24 7 2024

1

2

GTH-F-090 V.04

Cargo: SUBDIRECTOR ( E ) DE CENTRO Cargo: COORDINADORA DE PROGRAMAS ESPECIALES  Nombres y Apellidos:ANGELA MILENA BELTRAN 

ARENALES

 Nombres y Apellidos:      

YENNY PATRICIA ALEAN CASTILLO

 Nombres y Apellidos:      

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

FIRMA DEL CONTRATISTA:FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

Día 1 : 23/07/2024

Desplazamientos ruta de ida: MALAGA- SAN MIGUEL- VEREDA EL ARENAL     

Medio de transporte: terrestre .

Actividades  a ejecutar:  BRINDAR ASESORIA AL PROCESO, CODIGO FICHA 2985068   GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR CON EL NOMBRE DE LAS 

DELICIAS DEL ARENAL DESARROLLADO EN EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL .- INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO Y NECESIDADES DEL PROYECTO

Desplazamientos Internos: N/A

Día 2: 24/07/2024      

Actividades a ejecutarActividades  a ejecutar:  BRINDAR ASESORIA AL PROCESO, CODIGO FICHA 2985068   GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR CON 

EL NOMBRE DE LAS DELICIAS DEL ARENAL DESARROLLADO EN EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL .- CLIENTE, COMPETENCIA Y  ACTORES      

Desplazamientos Ruta de regreso:  SAN MIGUEL, VEREDA EL ARENAL A MALAGA

Medio de transporte:  terrestre .

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $N/A

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $N/A

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $N/A

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

Se liquidan gastos de transporte informal por $70.0000

Por  “DIRECTRICES DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PÚBLICO EFICIENTE" curcular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y circular 3-2023-000020 del 03/02/2023, justifico 

lo siguiente:

La necesidad del viaje: Se requiere atender  necesidades de formación a aprendices del programa  SENA EMPRENDE RURAL.

La razón por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales: Las actividades objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera 

virtual ya que es Formación Profesional Integral presencial a la población  rural y se debe atender directamente en sus unidades productivas.  Los aprendices no cuentan 

con conectividad ni medios tecnologicos para el aprendizaje remoto.

El número de personas que viajarán: Para cumplir el objeto de la comisión viaja unicamente el contratista comisionado para impartir formación en la ficha asignada del 

programa SER. 

Se justifica la ejecución de la comisión el sábado:  N/A

Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte informal.  Obedece a las dificultades de acceso por vias detapadas a la zona rural y a la 

inexistencia de transporte formal por esta ruta, por tal motivo el instructor debe pernoctar en la vereda.

Brindar la atención requerida a grupos y organizaciones, rurales, comunitarias, campesinas asignadas y beneficiarias del servicio de acompañamiento en  

las áreas comercial y de asociatividad, de acuerdo con el plan de acción concertado para la puesta en marcha de la unidad o proyecto productivo y el  

protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional SER

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" EN LA FICHA:  2985068  

Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ COORDINADORA DE PROGRAMAS ESPECIALES

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Santander SAN MIGUEL- VEREDA EL ARENAL

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar las acciones de formación en  emprendimiento haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de  atención 

sincrónica - asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación  Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo 

y Trabajo y lo establecido en la guía para  la ejecución del programa SER en el SIGA

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA MALAGA-SAN MIGUEL. VEREDA EL ARENAL- MALAGA

NOMBRES Y APELLIDOS

ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 28  DE JUNIO 2024

YENNY PATRICIA ALEAN CASTILLO SUBDIRECTOR ( E)  DE CENTRO

Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en la planeación, ejecución, evaluación y mejora 

continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Dirección de 

Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional del programa SER

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Málaga, Julio 25 de 2024 
 
 

PRESENTADO A: YADIMIR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E)
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y  TURISTICO DE LOS ANDES  

ORDEN DE VIAJE  No: 
39624 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 
23 de Julio de 2024 

 
Julio 24 de 2024 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
SAN MIGUEL. VEREDA EL 
ARENAL 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

SANTANDER/CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO 
DE LOS ANDES- 
 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" 
FICHA: 2985068 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
1. Día 1 : 23/07/2024 

Actividades a ejecutar: BRINDAR ASESORIA AL PROCESO, CODIGO FICHA 2985068 GENERACION DE 

IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR CON EL NOMBRE DE LAS DELICIAS DEL ARENAL 

DESARROLLADO EN EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL .- INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO Y 

NECESIDADES DEL PROYECTO , INGRESANDO LA INFORMACIÓN PERTINENTE A DATOS DE 

INTEGRANTES, PROYECTO E HISTORIAS DEL GRUPO Y PROYECTO, ASI MISMO 

DESTACANDO LAS NECESIDADES DEL GRUPO, CLIENTES, COMUNIDAD E IMPACTO EN EL 

MEDIO AMBIENTE. 

 

2. Día 2: 24/07/2024 

 Actividades a ejecutar: BRINDAR ASESORIA AL PROCESO, CODIGO FICHA 2985068 GENERACION DE 

IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR CON EL NOMBRE DE LAS DELICIAS DEL ARENAL 

DESARROLLADO EN EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL .- CLIENTE, COMPETENCIA Y ACTORES   

INGRESANDO INFORMACION EN RELACIÓN A LA  DESCRIPCIÓN DETALLADA DE LOS 

SEGMENTOS DE CLIENTES IDENTIFICADOS PARA EL PROYECTO ADELANTANDO SU 

RESPECTIVA CARACTERIZACIÓN.                          

 

Desplazamientos Ruta de regreso: SAN MIGUEL, VEREDA EL ARENAL A MALAGA  
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RESULTADOS:  

Apropiar los conceptos básicos en la formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario, 

identificando claramente los datos generales de ubicación, actores, concepto del negocio, definición de 

objetivos y caracterización de los clientes. 

Emplear capacidad creativa e innovadora para continuar en el proceso de asesoría en la formulación del 

proyecto productivo asociativo y comunitario. 

Tener claramente identificado los elementos y pasos en el acceso al KIT productivo 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

 
1. Fotos. 
2. Lista de asistencia. 
3. Formato de transporte Informal. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Remitir la información 
suministrada de 
georreferenciación de la idea 
teniendo en cuenta cada uno de 
los elementos faltantes en la 
formulación del proyecto 
productivo para acceder al Kit 

Aprendices  Mes de julio del 2024 

 
CONCLUSIÓNES: 

 
Se recalca la importancia del desarrollo de actividades   durante el proceso de asesoría en la formulación 

del proyecto productivo, asociativo y comunitario enviando la información requerida y participando 

activamente en la construcción de cada uno de los 12 capítulos de la herramienta. 

 

Verificar información de los posibles proveedores de materias primas a utilizar  

 

Observación:   Teniendo en cuenta a lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se cumple con 
las medias de restricción que establecen las autoridades nacionales, Departamentales y locales, así 
mismo se cumple con protocoles de Bioseguridad y autocuidado. 
 
Nota: Se utilizo medio de transporte informal y se adjunta formato, ya que para los lugares que se brindó 

formación, no se cuenta con medio de transporte formal, adicional a ello son vías de difícil acceso. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
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ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES 
 
 

              

          
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
COORDINADORA DE 
PROGRAMAS ESPECIALES 

 
DARY MILENA SALAZAR  
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 23 DEJULIO DEL 2024 

Evidencia  1 ASESORIA EN LA FORMULACION DEL PPAC DE LA FICHA : 2985068 

  

EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 24 DE JULIO DEL 2024 

Evidencia 2. ASESORIA EN LA FORMULACION DEL PPAC DE LA FICHA : 2985068 
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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:   REUNION DE INICIO, INDUCCION Y CONCERTACION PROGRAMA  SER  

RUTA 1. ETAPA DE FORMULACION- ASESORIA FORMULACION PROYECTO PRODUCTIVO ASOCIATIVO/ 

COMUNITARIO. FICHA 2985068 MUNICIPIO DE SAN MIGUEL 

CIUDAD Y FECHA: 

 

23 DE JULIO DE 2024 HORA INICIO: 

10 AM 

HORA FIN: 

6PM 

LUGAR Y/O ENLACE:   ESCUELA VEREDAL EL 

ARENAL 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

SAN MIGUEL- SANTANDER- CATA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van a participar en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario.  

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

5. Aprobación del acta 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar la apertura inducción y concertación para la acción - ASESORIA FORMULACION PROYECTO 

PRODUCTIVO ASOCIATIVO/ COMUNITARIO. de la FICHA 2985068 MUNICIPIO DE SAN MIGUEL Santander     

asignada a la instructora Angela Milena Beltrán Arenales. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

ORDEN DE LA REUNIÓN: 
1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van   a participar   en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario.  

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

5. Aprobación del acta 

              
DESARROLLO 
 

1. Llamado a lista y revisión de los aprendices que van a participar  en la Formulación del proyecto 

productivo asociativo y comunitario según la RUTA 1. 

 
Se realiza llamado a lista y se procede a verificar la asistencia de los aprendices según el reporte de matrícula, 
corroborando los datos básicos de contacto, numero del documento de identidad, nombres y apellidos y 
asistencia 
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NOMBRE Y APELLIDOS 
NUMERO DE 

CEDULA 
NUMERO 
CELULAR 

OBSERVACION 

ANA INES PABON 
DELGADO 

CC - 
1102042357 

3203685466 
Se verifica los datos básicos de contacto, 

numero del documento de identidad, nombres y 
apellidos 

ANA MARIA HIGUERA 
RUIZ 

PPT - 6364149 3134247668 
Se verifica los datos básicos de contacto, 

numero del documento de identidad, nombres y 
apellidos 

ANGELA PATRICIA 
LANDAZABAL CORREA 

TI - 
1102042397 

3222896274 
Se verifica los datos básicos de contacto, 

numero del documento de identidad, nombres y 
apellidos 

EDGAR PABON SOTO CC - 5750490 3213975685 
Se verifica los datos básicos de contacto, 

numero del documento de identidad, nombres y 
apellidos 

EMIRO PABON SOTO CC - 5750808 3103234577 
Se verifica los datos básicos de contacto, 

numero del documento de identidad, nombres y 
apellidos 

LUZ DARY PABON 
AYALA 

CC - 
1102042181 

3115887413 
Se verifica los datos básicos de contacto, 

numero del documento de identidad, nombres y 
apellidos 

LUZ ERMINDA PEREZ 
MANRIQUE 

CC - 28393266 3125600264 
Se verifica los datos básicos de contacto, 

numero del documento de identidad, nombres y 
apellidos 

MARIA VALENTINA 
CARDENAS BLANCO 

TI - 
1096540009 

3106608842 
Se verifica los datos básicos de contacto, 

numero del documento de identidad, nombres y 
apellidos 

MARTHA SOTO GARCIA CC - 28393311 3106608842 
Se verifica los datos básicos de contacto, 

numero del documento de identidad, nombres y 
apellidos 

JUAN DAVID GARCIA 
SOTO 

TI 1014671146 3106608842 
Se verifica los datos básicos de contacto, 

numero del documento de identidad, nombres y 
apellidos 

 

2. Realizar la presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

 
Se realizó presentación de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario con la descripción 
de cada uno de los 12 capítulos que la conforman. 
 

3. Aclaraciones del proceso de formulación del proyecto productivo asociativo y comunitario.  

a. Se orienta a los aprendices la importancia de la participación en la elaboración del proyecto, dejando 

claro que no son sesiones de formación, sino asesorías para apoyar la formulación del proyecto. 

b. Se deja claro que el kit productivo solo incluye la solicitud de materiales para los procesos, los cuales 

se socializaran en la etapa de requerimiento de inversión para su respectiva selección y cuantificación, 

es importante tener en cuenta que la solicitud de materiales se hará con referencia al listado maestro 
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suministrado por la entidad, así mismo se recalca que los aprendices deben tramitar las cotizaciones 

de los mismos incluyendo impuestos y transportes, estas no deben superar los  $10.000.000. 

c. Contaremos con el apoyo de los Profesionales técnicos del programa SER para sugerir y seleccionar 

materiales acordes al proyecto y que por su descripción técnica los aprendices no tengan el 

conocimiento. 

d. Es importante informar que los aprendices que están surtiendo la ruta de asesoría en la etapa de 

formulación, y no hayan participado en alguno de los complementarios “Comportamiento 

Emprendedor, “Generación de ideas para un negocio innovador”  y la sesión de Asesoría en 

Asociatividad,  pueden afectar de manera negativa la priorización para el acceso al KIT, se deja a 

elección de los asistentes su registro en la herramienta para que den su tratamiento interno. 

e. Solo se seleccionarán 18 proyectos de la RUTA  1y CAMPESENA de los 40 participantes del Centro de 

formación. 

f. Los proyectos deben estar listos para ser presentados el día 19 de agosto del 2024. 

g. Una vez se tenga los resultados finales, se les informará para que continúen con la etapa de CREACION 

que incluye la Asesoría Técnica, asesoría Comercial y Asesoría en Asociatividad 2. 

h. Se debe diligenciar los anexos 1,2 y crucigrama como soportes de la herramienta en la hoja de 

DESARROLLO SUSTENTABLE. 

4. Realizar la Concertación del plan de Trabajo a ejecutar. 

Se definen las fechas de sesiones a trabajar en el proceso de formulación del proyecto. 

              

NUMERO 
SESIÓN 

ACTIVIDAD FECHA LUGAR 

Sesión 1 INFORMACION GENERAL, NECESIDADES Y 
OBJETIVOS 

23 DE JULIO ESCUELA EL 
ARENAL  

Sesión 2 CLIENTES, COMPETENCIA Y ACTORES 24 DE JULIO ESCUELA EL 
ARENAL 

Sesión 3 JUSTIFICACION Y PRODUCTO 6 DE AGOSTO ESCUELA EL 
ARENAL 

Sesión 4 RECURSOS 13 DE AGOSTO ESCUELA EL 
ARENAL 

Sesión 5 EQUIPO DE TRABAJO  20 DE AGOSTO ESCUELA EL 
ARENAL 

Sesión 6 PLAN DE ACCION  23 DE AGOSTO ESCUELA EL 
ARENAL 

Sesión 7 DESARROLLO SUSTENTABLE 30 DE AGOSTO ESCUELA EL 
ARENAL 

Sesión 8 FLUJO FINANCIERO 6 DE 
SEPTIEMBRE 

ESCUELA EL 
ARENAL 

Sesión 9 IMPULSO PRODUCTIVO 13 DE 
SEPTIBMRE 

ESCUELA EL 
ARENAL 
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5. Se aprueba el acta por parte de los aprendices participantes. 

 

CONCLUSIONES 

1. Se evidencia la importancia de la participación de los aprendices en la formulación del proyecto como 

una meta importante del proceso de desarrollo de la RUTA 1 y como una fortaleza para participar 

activamente en las convocatorias que se desarrollen en territorio. 

2. Se hizo entrega de la herramienta de proyecto productivo asociativo y comunitario a la formación a 

través de los canales de comunicación establecidos. 

3. Se ejecutaran las sesiones de asesoría   en las fechas programadas. 

4. Con esta herramienta los aprendices quedan en capacidad de buscar otras fuentes de financiación con 

la respectiva presentación a nuevas convocatorias. 

5. También se presentan los productos resultantes de esta acción de formación. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Suministrar y apoyar la 

búsqueda de la 

información requerida 

durante la formulación del 

proyecto. 

Julio, agosto 2024 Aprendices e Instructora   

 
 

Manifestar cualquier 

inquietud que se presente 

durante la asesoría y 

asistir a las sesiones 

pactadas para la 

obtención del logro 

propuesto 

Julio y Agosto 2024 Aprendices e Instructora SE ANEXA LISTADO 

Buscar otras fuentes de 

financiación con la 

respectiva presentación a 

nuevas convocatorias 

Septiembre 2024 Aprendices SE ANEXA LISTADO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



https://v3.camscanner.com/user/download
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ANEXOS 
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3424  de fecha 2024-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 152624 Fecha Registro: 2024-07-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 710.975,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 710.975,00 Saldo x Obligar: 710.975,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 63396028 Razón Social: ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 31292270103 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES -  SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 44224 Número: COM 44224 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-07-22

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

954538  CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS 
ANDES-SANTANDER-
EMPRENDE RURAL 

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 
EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO 
DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y 
EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

710.975,00 0,00

Total: 710.975,00 0,00 710.975,00 710.975,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 44224  A CONCEPCION (VDA BARBULA) DEL 8 AL 10 AGOSTO 2024 IMPARTIR FPI PROGRAMA "SER" FICHA: 2976397

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2024-07-24 710.975,00 710.975,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 22/07/2024 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
954510

MHytroa YENNY TATIANA ROA  MONSALVECompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 63396028

No. 5951172 AÑO 2024

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

30 11 2024

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3123125412

8 8 2024 10 8 2024

1

2

GTH-F-090 V.04

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 16 DE JULIO DEL 2024

Yadimyr Oswaldo García Reyes	 SUBDIRECTOR ( E)  DE CENTRO

Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en la planeación, ejecución, evaluación y mejora 

continua de los procesos de formación y asesoría técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Dirección de 

Empleo y Trabajo y la Coordinación Nacional del programa SER

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA MALAGA-CONCEPCION VEREDA BARBULA- MALAGA

NOMBRES Y APELLIDOS

ANGELA MILENA BELTRAN ARENALES

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Brindar la atención requerida a grupos y organizaciones, rurales, comunitarias, campesinas asignadas y beneficiarias del servicio de acompañamiento en  

las áreas comercial y de asociatividad, de acuerdo con el plan de acción concertado para la puesta en marcha de la unidad o proyecto productivo y el  

protocolo de atención definido por la Coordinación Nacional SER

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" EN LA FICHA: 2976397

Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ COORDINADORA DE PROGRAMAS ESPECIALES

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Santander

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Santander CONCEPCION-VEREDA BARBULA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar las acciones de formación en  emprendimiento haciendo uso de la estrategia pedagógica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de  atención 

sincrónica - asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación  Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo 

y Trabajo y lo establecido en la guía para  la ejecución del programa SER en el SIGA

Día 1 : 8/08/2024

Desplazamientos ruta de ida: MALAGA- CONCEPCION, VEREDA BARBULA      

Medio de transporte: terrestre

Actividades  a ejecutar:  BRINDAR ASESORIA AL PROCESO, CODIGO FICHA 2976397  GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR CON EL NOMBRE DE 

ASOAPICON  DESARROLLADO EN EL MUNICIPIO DE CONCEPCION .- JUSTIFICACION DEL  DEL PROYECTO 

Desplazamientos Internos: N/A 

Día 2 : 9/08/2024

Actividades  a ejecutar:  BRINDAR ASESORIA AL PROCESO, CODIGO FICHA 2976397  GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR CON EL NOMBRE DE 

ASOAPICON  DESARROLLADO EN EL MUNICIPIO DE CONCEPCION .- FICHA TECNICA DEL PRODUCTO 

Desplazamientos Internos: N/A

Día 3: 10/08/2024      

Actividades a ejecutar:  BRINDAR ASESORIA AL PROCESO, CODIGO FICHA 2976397  GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR CON EL NOMBRE DE 

ASOAPICON  DESARROLLADO EN EL MUNICIPIO DE CONCEPCION .- RECURSOS DE INVERSION      

Desplazamientos Ruta de regreso:  CONCEPCION, VEREDA BARBULA A MALAGA

Medio de transporte:  terrestre.

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX  N/A   
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $XXXXX N/A  
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX N/A

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

Se liquidan gastos de transporte informal por $80.000

Por  “DIRECTRICES DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PÚBLICO EFICIENTE" curcular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y circular 3-2023-000020 del 03/02/2023, justifico 

lo siguiente:

La necesidad del viaje: Se requiere atender  necesidades de formación a aprendices del programa  SENA EMPRENDE RURAL.

La razón por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales: Las actividades objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera 

virtual ya que es Formación Profesional Integral presencial a la población  rural y se debe atender directamente en sus unidades productivas.  Los aprendices no cuentan 

con conectividad ni medios tecnologicos para el aprendizaje remoto.

El número de personas que viajarán: Para cumplir el objeto de la comisión viaja unicamente el contratista comisionado para impartir formación en la ficha asignada del 

programa SER. 

Se justifica la ejecución de la comisión  el   dia sabado  debido a la disponibilidad de tiempo de los aprendices para recibir la formación, teniendo claridad de los 

lineamientos institucionales sobre el desarrollo de actividades los fines de semana, justificado por el perfil del aprendizque es de zona rural.  

Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte informal.  Obedece a las dificultades de acceso por vias detapadas a la zona rural y a la 

inexistencia de transporte formal por esta ruta, por tal motivo el instructor debe pernoctar en la vereda.

Cargo: SUBDIRECTOR ( E ) DE CENTRO Cargo: COORDINADORA DE PROGRAMAS ESPECIALES  Nombres y Apellidos:ANGELA MILENA BELTRAN 

ARENALES

 Nombres y Apellidos:      

Yadimyr Oswaldo García Reyes	

 Nombres y Apellidos:      

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

FIRMA DEL CONTRATISTA:FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 22 de julio de 2024

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 44224 Fecha Solicitud 2024-07-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-07-22 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CATA - FORMACION SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3424 Dependencia Solicitante 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602035-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ANGELA MILENA 
BELTRAN 
ARENALES

CC:  63396028

CONTRATIS
TA - 
INSTRUCTO
R SER

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-08-08 2024-08-10 SANTANDER / 
MALAGA

SANTANDER / 
CONCEPCION 2,5 No 50

2,5 4.465.545,00 252.390,00 630.975,00 80.000,00 710.975,00

VIATICOS FORMACION, A 
CONCEPCION VDA BARBULA, DEL 8 
AL 10 AGOSTO 2024 IMPARTIR 
FORMACION PROFESIONAL 
INTEGRAL EN EL PROGRAMA SER 
EN LA FICHA 2976397

Totales Solicitud de Comisión 630.975,00 80.000,00 710.975,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION, A CONCEPCION VDA BARBULA, DEL 8 AL 10 AGOSTO 2024 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA SER EN LA FICHA 2976397

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES -  SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 22 de julio de 2024

36-02-00-068-
954510

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA  REYESDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA Fecha Verificación: 22/07/2024 11:56:28
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