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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Malaga, 25 de julio de 2024

Sefior (a)

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6077103 del afio 2024
Coordinacién Programas Especiales

Dependencia Programa SER

Mélaga (Santander)

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Julio del afio 2024

Referencia: CONTRATO No. CO1.PCCNTR.6077103 del afio 2024

MARTHA ROCIO PAREDES ORTIZ, identificada con la cédula de ciudadania No.
63.393.199 de Malaga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Programa Sena
Emprende Rural en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y
SIETE MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y UN MIL SETECIENTOS VENTISIETE
PESOS MCTE ($37.361.727), Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a) Pagos mensuales por valor de CUATRO MILLONES
CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO PESOS
MCTE ($4.465.545) Incluido IVA) y proporcional, esto para el primer y ultimo pago,
atendiendo al plazo de ejecucién establecido.

Plazo: Sera hasta el (21) de (Noviembre) de 2024.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en la
planeacion, ejecucion, evaluacién y mejora continua de los procesos de formacion y
asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Direccion
de Empleo y Trabajo y la Coordinaciéon Nacional del programa SER.
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Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Ejecutar las acciones de | Se adelanto el proceso | Se ingresa pantallazo del DRIVE
formacién en | de planeacién | con la informacion detallada segun
emprendimiento pedagdgica durante el | los requerimientos del portafoliode
haciendo uso de la | mesdejulio conelinicio | cada una de las fichas vy
estrategia pedagégica | de Asesoria de | evidencias fotograficas de las
“aprender  haciendo”, | proyectos productivos | jornadas de desarrollo curricular.
bajo la modalidad de /asociativos Ruta 1 | Se adjuntan listas de asistencia
atencion sincronica - | programa Generacion de | mes de julio.
asincronica de acuerdo | ideas para un proyecto
con los procedimientos | innovador iniciando el
de la Direccibn de | proceso de acuerdo al
Formaciéon Profesional | procedimiento de la
Integral y los | direccibn de Formacion
lineamientos de la | Profesional Integral ylos
Direcciobn de Empleo y | lineamientos de la
Trabajo y lo establecido | Direccién de Empleo y
en la guia para la| Trabajo y lo establecido
ejecucion del programa | en la guia para la
SER en el SIGA. ejecucion del programa
SER con las siguientes
fichas:
Enciso_3002222
Capitanejo_3013428
Enciso_3002243
Cerrito_3006595
Enciso_3006606
Cerrito_3002201
2 Articular con los | Se ejecutaron jornadas | Se reporta evidencias en el
instructores técnicos | pedagogicas con los | presente mes de Listas de
para realizar el | compafieros de la red de | asistencia y evidencias
alistamiento integral de | emprendimiento, para el | fotograficas.
los procesos de | ajuste de material
formacion para el | correspondiente al
desarrollo de las | desarrollo curricular de los
competencias de programas asignados
emprendimiento y | para este afo.
construccion del modelo
de negocio con las
herramientas
establecidas en el
protocolo de atencion
definido por la
Coordinacion SER.
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Brindar la atencion
requerida a grupos y
organizaciones rurales,
comunitarias,
campesinas asignadas y
beneficiarias del servicio
de acompafamiento en
las areas comercial y de
asociatividad, de
acuerdo con el plan de
accion concertado para
la puesta en marcha de
la unidad o proyecto
productivo y el protocolo
de atencion definido por
la Coordinacion
Nacional SER.

Se proyecta la ejecucion
de estas actividades
segln asignacion desde
la supervision.

Para el presente periodo no se
requirié de esta actividad.

Brindar a los grupos y
organizaciones rurales,
comunitarias y
campesinas

beneficiarias el servicio
de acompafiamiento
técnico necesario para
la  formulacion de

proyectos  productivos
asociativos y
comunitarios a fin de
gque sus propuestas
relinan las condiciones
requeridas para ser
sometidas a

consideracion en las
convocatorias

institucionales y
externas en temas de
acceso a mercados y/o
fuentes de

financiamiento.

Se inicia con el proceso
de asesoria de proyectos
productivos comunitarios
ylo asociativos
socializando la
herramienta del proyecto
e iniciando con la
realizacion de los
diferentes capitulos del
mismo para las siguientes
fichas:

Enciso_3002222
Capitanejo_3013428
Enciso_3002243
Cerrito_3006595
Enciso_3006606
Cerrito_3002201

Se presentaran evidencias
solicitadas segun  asignacion
desde la supervision.

Se presentan evidencias
solicitadas segin  asignacion

desde la supervisibn como listas
de asistencia y evidencias
fotogréficas.

Apoyar la organizacion

de eventos para la
participacion de
unidades productivas en
actividades de
comercializacion, rutas
de aprendizaje
(incluyendo

mecanismos virtuales),
gestion empresarial y
financiera cuando se
requiera, asi como las

Se proyecta la ejecucion
de estas actividades
segln asignacion desde
la supervision.

Para el presente periodo no se
requirié de esta actividad.

Se presentaran evidencias
solicitadas segun  asignacién
desde la supervision.
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actividades de fomento
realizadas por el
programa de
Emprendimiento SENA.

Gestionar alianzas con

entes territoriales,
organizaciones
privadas,

organizaciones sociales
0 no gubernamentales,

que permitan la
identificacion y
canalizacion de
recursos para el

apalancamiento de los
proyectos y unidades
productivas escalables.

Se proyecta la ejecucion
de estas actividades
segun asignacién desde
la supervision.

Para el presente periodo no se
requirié de esta actividad.

Se presentaran evidencias
solicitadas segun  asignacién
desde la supervision.

Asegurar el reporte de
informacion con
claridad, oportunidad,
veracidad y completitud
en los sistemas de
trazabilidad y
seguimiento dispuestos
de manera temporal o
permanente  por el
SENA entre ellos Sofia
Plus para el seguimiento
de actividades
especificas, entregando
informe al supervisor del
contrato y al apoyo
administrativo SER
segun aplique.

Alistamiento vy
programacion de las
acciones de formacion

con actividades de
desarrollo curricular. Se
adelant6 el

procedimiento para la

creacion y puesta en
marcha del proceso
asesoria de proyectos
comunitarios ylo
asociativos a las fichas
asignadas en Sofia Plus:

Enciso_3002222
Capitanejo_3013428
Enciso_3002243
Cerrito_3006595
Enciso_3006606
Cerrito_3002201

Se anexa reporte de eventos
desarrollo curricular del mes de
julio de 184 horas

Programar y reportar a
su supervisor de
contrato, con una
antelacion minima de
una semana las
formaciones a atender,
de manera que se
autorice por escrito su
movilizacion previa a la
salida, en el marco de su
objeto contractual.

Se proyecta el envio de la
programacion de eventos
una vez se matriculen las
fichas correspondientes
en el mes de julio.

Enciso_3002222: 16
horas
Capitanejo_3013428: 24
horas

Se adjunta pantallazo de correo
enviado al supervisor del contrato
con la solicitud correspondiente al
mes de julio del 2024.
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Enciso_3002243: 16
horas
Cerrito_3006595: 24
horas
Enciso_3006606: 24
horas
Cerrito_3002201: 24
horas

ASESORIA
PROYECTO:

DE

Enciso_3002222: 8 horas
Capitanejo_3013428: 8
horas

Enciso_3002243: 16
horas

Cerrito_3006595: 8 horas
Enciso_3006606: 8 horas
Cerrito_3002201: 8 horas

TOTAL HORAS MES DE
JULIO: 184

9 Evaluar los resultados | Registro de juicios | Se proyecta la evidencia de esta
de aprendizaje en un | evaluativos en Sofia plus. | actividad a partir del mes de junio.
plazo no mayor a ocho | Reporte de evaluacion de
dias habiles luego de | laficha. Actas de cierre de
finalizada la formacién. | fichas.

10 | Participar en el proceso | Se proyecta la ejecucion | No se reportan evidencias en este
de induccion del | de estas actividades | mes, Se presentaran evidencias
programa (objetivos, | segun asignacion desde | solicitadas segun  asignacion
estrategia, la supervision. desde la supervision.
metodologias), sus
componentes y
procedimientos.

11 | Participar Se participa en la reunion | Se presenta lista de asistencia y

mensualmente en la
reunion de seguimiento
operativo del programa
convocadas por la
coordinacién académica
ylo misional con
observancia del
esquema  establecido
por la coordinacion
nacional para tal fin y

mensual de seguimiento

operativo del programa
convocadas por el
Dinamizador Rural de

Centro y la Coordinadora
de programas especiales
de Centro realizada el dia
28 de junio de 2024.

evidencias fotogréficas de la
reunion que se realizo el dia 28 de
junio del 2024 convocada por la
dinamizadoray la coordinadora de
programas especiales.
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generar las respectivas
evidencias.

12 | Participar en eventos de | Se proyecta la ejecucion | No se reportan evidencias en este
caracter técnico, | de estas actividades | mes, Se presentardn evidencias
estratégico, de | segun asignacion desde | solicitadas segln  asignacion
socializacion y de otro | la supervision. desde la supervision.
tipo de evento al que
sea convocado por la
direccion general,
regional o centro de
formacion, garantizando
la transferencia de
conocimiento  obtenido
al equipo de trabajo

13 | Presentar informe | Se efectud la Soportes en la plataforma SECOP Il
mensual sobre la elaboracién del informe _
ejecucion de  las | con el soporte de las | contratista:
obligaciones actividades desarrolladas
contractuales donde se | durante el mes de julio GF_63393199 JULIO 30924 2024.
evidencie el avance a | con un reporte de 184
las metas asignadas, asi | horas y participacién en
como el respectivo | actividades designadas | GC_63393199_JULIO_30924_2024
andlisis y acciones de | por la supervision. .
mejora cuando dé a|Se anexa listas de | Listas de chequeo del mes de
lugar y a la terminacién | chequeo del portafolio de | Julio del 2024.
del contrato presentar al | evidencias.
supervisor de contrato
informe anual de gestion
de centro en los
términos solicitados por
la coordinacion
nacional, evidenciando
lo establecido en la guia
para la ejecucion del
Programa SER en la
lista de Chequeo -
portafolio de evidencias.

14 | En caso de realizar | Agendas e informes de la | Se adjunta al informe de
comisiones de servicios | comision de | legalizacién entregado al

o] desplazamientos
autorizados  por el
supervisor, debera

presentar dentro de los
cinco (5) dias habiles
siguientes a la fecha de
finalizacién de la
comisién, el respectivo
informe de legalizacion
al area de Tesoreria 0
guien haga sus veces.

desplazamientos No.
37824 realizada del 17 al
19 de julio del 2024.

dinamizador rural de centro, el
cual fue realizado dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes a
la fecha de finalizacién, comision
No. 37824.
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15 | El CONTRATISTA | Planilla de pago de los | Se presenta planilla de pago de los
debera acreditar que se | aportes del sistema de | aportes de seguridad social
encuentra al dia en el | seguridad social integral | integral correspondiente al mes de
pago de los aportes al | (salud, pensiony ARL). junio No. 4561622977 del 2024.
sistema de seguridad
social integral (salud,
pensiébn y  riesgos
laborales).

16 | Atender los | Se proyecta la ejecucion | No se reportan evidencias en este
requerimientos que le | de estas actividades | mes Se presentaran evidencias
realice el supervisor | segun asignacién desde | solicitadas segun asignacion
dentro del marco del | la supervision. desde la supervision.

objeto contractual.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM | No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
8|RA?EN DE INICIAL FINAL
1. Vereda El Hatico
37824 municipio de Cerrito
Vereda Mayoria Julio 17 del 2024 | Julio 19 del 2024

municipio de Enciso.
Vereda Santa Helena
municipio de Enciso

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucidon contractual, deberd reportarlo en el siguiente
informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el 4561622977 de la planilla SOI, correspondiente al mes de Junio. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (41) folios
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Cordialmente,

Firma

MARTHA ROCIO PAREDES ORTIZ
Contratista

C.C. No. 63.393.199

Recibi a satisfaccion:

Firma

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

Supervisor(a) Contrato N° CO1.PCCNTR. 5951202 del afio 2024
Coordinacién de Programas Especiales
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EVIDENCIAS EJECUCION ACTIVIDADES JULIO DE 2024

Obligaciones Especificas:

Obligacioén 1. Ejecutar las acciones de formacion en emprendimiento haciendo uso de la
estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de atencion sincrénica -
asincronica de acuerdo con los procedimientos de la Direccion de Formacién Profesional
Integral y los lineamientos de la Direccion de Empleo y Trabajo y lo establecido en la guia
para la ejecucion del programa SER en el SIGA.

o ® Compartir & Copiarvinculo | Descargar

N

SENA

OneDrive

O Buscar

|7 Organizar v

7 Martha Rocio Pare..

= Detalles

0

© = > 2_FICHA 3002222 _ENCISO_MARTHA_ROCIO_PAREDES > 6_LISTA ASISTENCIA > ASISTENCIA &
A
| - 5  Nombre + ~ Modificado Modificado por Tamario de arch... ¥ Compartir Ac
g
A ASISTENCIA JULIO 11V 18.pdf Hace 6 dias Martha Rocio Paredes 392 KB &3 Compartido
o
O |k asistencia JUNIO 20 -27.pd © B ¢ Hace6dias Martha Rocio Paredes 496 KB & Compartido
0]
A< ASISTENCIA JUNIO 6 Y 13.pdf Hace 6 dias Martha Rocio Paredes 487 KB &3 Compartido
v
L] A
"7X€ OneDrive £ Buscar & 9 ? Martha Rocio Pare... @
¥ Compartir & Copiarvincule . Descargar [ Organizar v = v Detalles

9
@
@
a

%

(S

-~ > 2_FICHA_3002201_CERRITO_MARTHA_ROCIO_PAREDES > 6_LISTA ASISTENCIA > ASISTENCIA &

(o]

¥ [ [ (v

Nombre ©

ASISTENCIA HATICO JUNIQ 5.... ==

ASISTENCIA JULIO 10 - JULIO 17.pdf

ASISTENCIA JUNIO 26 HATICO.pdf

ASISTENCIAS JUNIO 12 - 19.pdf

@

w

Modificado ~

Hace 6 dias

Hace 6 dias

Hace 6 dfas

Hace 6 dias

Madificado por

Martha Rocio Paredes
Martha Rocio Paredes
Martha Rocio Paredes

Martha Rocio Paredes
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= Detalles

® = > 2_FICHA 3002243 ENCISO_MARTHA_ROCIO_PAREDES > 6_LISTA_ASISTENCIA > ASISTENCIAS &
A
| @ 5 Nombre + v Modificado ~ Modificado por ~ Tamafio dearch... ¥ Compartir Ac
%
S| ASISTENCIA JULIO 5-12pdf Hace 6 dias Martha Rocio Paredes 432 KB & Compartido
W
Jo| ASISTENCIA JUNIO 21 28 pdf Hace 6 dias Martha Rocio Paredes 517 kB & Compartico
p = p:
A ASISTENCIA JUNIO 7Y 8 pdf Hace 6 dias Martha Rocio Paredes 505 KB & Compartido
Yoo e
3 57Z€ OneDrive O Buscar & 7 Martha Rodio Pare... @
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= -~ > 2 FICHA 3006606 ENCISO_MARTHA ROCIO_PAREDES > 6_LISTA ASISTENCIA > ASISTENCIAS &
™
| @ [  Nombre » v Medificado ~ Modificado por ~ Tamario de arch... ¥ Compartir Ac
fol:]
= | ASISTENCIA JULIO 8 - 15.pdf 17 de julio Martha Rocio Paredes 374 kB 2 Compartido
b
- Ao| ASISTENCIA JUNIO 17 - JULIO 1.pdf 12 de julio Martha Rocio Paredes 434 KB &3 Compartido
O | A&| ASISTENCIAJUNIO 3Y 10pdf = @ 12 de julio Martha Rocio Paredes 514 KB &3 Compartido
v
®
HH %ze OneDrive £ Buscar & ? Martha Rocio Pare... @
° & Compartir & Copiarvinculo . Descargar [F Organizar v = v [ Detalles
B - > 2_FICHA 3013428 _CAPITANEJO_MARTHA_ROCIO_PAREDES > 6_LISTA _ASISTENCIA > ASISTENCIA &
(R
F [y Nombre + v Modificado Modificado por ~ Tamafio de arch... ¥ Compartir Ac
Qo
b Jo|  ASISTENCIA JULIO 16.pdf 17 dejulio Martha Rocio Paredes 445 KB 28 Compartido
w
4| ASISTENCIA JUNIO 11-18pdf 17 dejulio Martha Rocio Paredes 460 KB 23 Compartido
W
| ASISTENCIA JUNIO 25 - JULIO 9.pdf 17 de julio Martha Rocio Paredes 470 KB & Compartido
v
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57R€ OneDrive ,O Buscar Carpeta actual v O 7 Martha Rocio Pare... @
° @ Compartir G Copiarvinculo |, Descargar [F Organizar v = v () Detalles
- > 2_FICHA 3006595_CERRITO_MARTHA ROCIO_PAREDES > 6_LISTA ASISTENCIA > TJUNIO > ASISTENCIAS &
@
| @ 5  Nombre + v Modificado ~ Modificado por ¥ Tamafio de arch... ¥ Compartir Ac
& .
Ho| ASISTENCIA JULIO 20.pdf Hace unos sequndos ~ Martha Rocio Paredes 450 KB & Compartido
¢
Jo| ASISTENCIAJULIO 6 Y 13.pdf 17 dejulio Martha Rocio Paredes 455 kB & Compartido
0]
Ho|  ASISTENCIAJUNIO 1 - 4,pdf 22 de junio Martha Rocio Paredes 517 kB &8 Compartido
v
a S| ASISTENCIA JUNIO 15 - 22.pdf 23 de junio Martha Rocio Paredes 523 KB &3 Compartido
S
~

Obligacién 2. Articular con los instructores de la red de emprendimiento para realizar el alistamiento
integral de los procesos de formacién para el desarrollo de las competencias de emprendimiento y
construccion del modelo de negocio con las herramientas establecidas en el protocolo de atencién
definido por la Coordinacion SER.
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Obligacién 7. Asegurar el reporte de informacién con claridad, oportunidad, veracidad y completitud
en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el
SENA entre ellos Sofia Plus para el seguimiento de actividades especificas, entregando informe al

supervisor del contrato y al apoyo administrativo SER segun aplique.

Se adjunta pantallazo horas por 80, las pendientes de asesoria de proyectos no se evidencian debido
a la migracion de sofia plus, lo que impide cargar los pendientes.
Total horas reportadas mes de julio: 184

Consulta tiempos de instructor por Actividad de formaciéon

Actividad de formacion*
Instructor*

Fecha inicial”

Fecha final*

r
| Consultar

Total de horas programadas

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ~

MARTHA ROCIO PAREDES P
Z
01/07/2024 <
=
31/07/2024 <
=

Total de H
Tig

3006606 SALON COMUNAL

3006606 SALON COMUNAL
3006606 SALON COMUNAL
3006595 CASA DE LA
CULTURA
3006595 CASA DE LA
CULTURA
3006595 CASA DE LA
CULTURA
3002243 SALON COMUNAL
3002243 SALON COMUNAL
3002222 SALON COMUNAL

3002222 SALON COMUNAL

en Actividad de

PROYECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE
PRONOSTICO

PROYECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE
PRONOSTICO

PROYECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE
PRONOSTICO

PROYECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE
PRONOSTICO

PROYECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE
PRONOSTICO

PROYECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE
PRONOSTICO

PROYECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE
PRONOSTICO

PROYECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE
PRONOSTICO

PROYECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE
PRONOSTICO

PROYECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE
PRONOSTICO

Dl Anteriord JRIEY siauiento) B2

Pégina 1 de 2
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Obligacién 8. Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelacion minima de una
semana las formaciones a atender, de manera que se autorice por escrito su movilizacién previa a
la salida, en el marco de su objeto contractual.

RV: PROGRAMACION EVENTOS JULIO 2024 @ Piblica v

& Myriam Consuelo Florez Fgrez @ &\ Responder & Responderatodos (7 Reemviar ' iv @ [§
Para: @ Edilson Hemando Duarte Oliveros Mié 26/06/2024 1120
CC: @ Martha Recio Paredes Ortiz @ Dary Milena Salazar Suarez

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 24/06/2034 11:20

Programador de EventoslULL..
214

[} v

Cordial saludo Estimado Edilson,

Atentamente solicito por favor el registro de los eventos en Sofia plus del mes de Julio de las fichas del programa Ser de la instructora como se relaciona en la programacion adjunta de la siguiente manera;

No.
MUNICIPIO PROGRAMA INSTRUCTOR | sy | HORAS

GENERACION DE | MARTHA
IDEASPARAUN |ROCIO

NEGOCIO PAREDES
CERRITO INNOVADOR ORTIZ 3006595 24
GENERACION DE | MARTHA
IDEASPARAUN |ROCIO

CERRITO /EL NEGOCIO PAREDES
HATICO INNOVADOR ORTIZ 3002201 24
GENERACION DE | MARTHA
IDEASPARAUN |ROCIO

ENCISO/VEREDA | NEGOCIO PAREDES
LOMADENEGRO | INNOVADOR ORTIZ 3006606 24
GENERACION DE | MARTHA
IDEASPARAUN |ROCIO

ENCISO/VEREDA | NEGOCIO PAREDES

Obligacién 11. Participar mensualmente en la reunion de seguimiento operativo del programa
convocadas por la coordinacion académica y/o misional con observancia del esquema establecido

por la coordinacién nacional para tal fin y generar las respectivas evidencias. Reunién realizada el
dia 28 de Junio.
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Obligacién 14. En caso de realizar comisiones de servicios o desplazamientos autorizados por el
supervisor, deberéa presentar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de finalizacion
de la comision, el respectivo informe de legalizacion al area de Tesoreria o quien haga sus veces.
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PROCESO GESTION DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESARISMO

FORMATO LISTA DE ASISTENCIA PARA PROGRAMAS DE FORMACION SENA EMPRENDE RURAL

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACION ENCISO - VEREDA SANTA HELENA
CENTRO DE FORMACION: | | AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
COMPETENQA: | [PROYECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE PRONOSTICO.
RESULTADO DE APRENDIZAJE: FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTA DE PLANEACION ESTRATEGICA, | |3002243
AMBIENTE: ESCUELA VEREDA PROGRAMA DE FORMACION: GENERACION DE IDEAS PARA UN | FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO
NEGOCIO INNOVADOR FECHA VIRTUAL | ATRAVES | CONFERENCIA FECHA| VIRTUAL | ATRAVES | CONFERE | PRESENCIAL
HORARIO: 01:00PM A 6:00 PM Q |¥/0 DIGITAL |DE EMISORA | TELEFONICA lo) /O DIGITAL |DE EMISORA | NCI A
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CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACION

PROCESO GESTION DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESARISMO

FORMATO LISTA DE ASISTENCIA PARA PROGRAMAS DE FORMACION SENA EMPRENDE RURAL
ENCISO - VEREDA MAYORIA

CENTRO DE FORMACION: | | AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
COMPETENCIA: | [ProVECTAR £ MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE PRONOSTICO.
RESULTADO DE APRENDIZAJE: FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTA DE PLANEACION ESTRATEGICA. [ricna: T 3002222
AMBIENTE: ESCUELA VEREDA PROGRAMA DE FORMACION: GENERACION DE IDEAS PARA UN FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO
NEGOCIO INNOVADOR TEOW | ViRTUAL CONFIRL | PRESTNCIAL
HORARIO: 01:00PM A 6:00 PM 0 ¥/0 01GITAL |DE EMISORA | NO A
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PROCESO GESTION DE EMPRENDIMIENTO Y. EMPRESARISMO
FORMATO LISTA DE ASISTENCIA PARA PROGRAMAS DE FORMACION SENA EMPRENDE RURAL
CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACION ENCISO - VEREDA LOMA DEL NEGRO
CENTRO DE FORMAQION: | | AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
COMPETENQA: | |PROVECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE PRONOSTICO.
RESULTADO DE APRENDIZAJE: FORMULAR MODELO DE NEGOQO DE ACUERDO CON HERRAMIENTA DE PLANEACION ESTRATEGICA. [rcwa: T [3006606
. AMBIENTE: SALON CASA LIDER PROGRAMA DE FORMACION: GENERACION DE IDEAS PARA UN | FECHA DE ATENGION Y MEDIO unum TR T
CHA VI Al Vi col 1A FEOHA VIRTUAL A \ INF| 14
|HORARIO: 01:00PM A 6:00 PM pRaGRIROVATON ‘;\0 v/og:nlu Io: :szo‘i. TELEFONICA \0 Y/O DIGITAL [DE EMISORA : “n: o‘u
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CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMAQON

PROCESO GESTION DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESARISMO

FORMATO LISTA DE ASISTENCIA PARA PROGRAMAS DE FORMACION SENA EMPRENDE RURAL

ENCISO - VEREDA LOMA DEL NEGRO

CENTRO DE FORMAQON: | | AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
COMPETENGA: | |PROYECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE PRONOSTICO.
RESULTADO DE APRENDIZAJE: FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTA DE PLANEACION ESTRATEGICA. [pewa: | | 3008608
AMBIENTE: SALON CASA LIDER PROGRAMA DE FORMACION: GENERACION DE IDEAS PARA UN | CHA DS ATENGION YD GTREADD
NEGOCIO INNOVADOR FELOH VIRTUAL | A TRaves | conFERENOA teoiA | vierual | A tmaves | consies | emesencia
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PROCESO Omm._,_o.z DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESARISMO

| | | | |
|. _FORMATO LISTA DE/ASISTENCIA lbxb PROGRAMAS DE FORMACION SENA EMPRENDE RURAL

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE 3»;»9,0: CERRITO
CENTRO DE FORMACION: | [ AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
COMPETENCIA: | | PROYECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE PRONOSTICO.
RESULTADO DE APRENDIZAJE: FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTA DE PLANEACION ESTRATEGICA. [Fricka: ] [3006595
AMBIENTE: CASA LIDER PROGRAMA DE FORMACION: GENERACION DE IDEAS PARA UN | FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO
NEGOCIO INNOVADOR FECHA VIRTUAL A TRAVES | CONFERENCIA FECHA | VIRTUAL A TRAVES | CONFERE | PRESENCIAL
HORARIO: 01:00PM A 6:00 PM o ¥/O DIGITAL | DE EMISORA| TELEFONICA /O Y/O DIGITAL |DE EMISORA | NCI A
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CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMAQON RITO
CENTRO DE FORMACON: | | AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

COMPETENQA: | [PROYECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE PRONOSTICO

RESULTADO DE APRENDIZASE: FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTA DE PLANEAGION ESTRATEGICA. [F'O'A-' ] IW”

AMBIENTE: CASA UDER PROGRAMA DE FORMACION: GENERACION DE IDEAS PARA UN | FECHA DE ATENGON Y MEDIO UTILZADO
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PROCESO GESTION DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESARISMO

FORMATO LISTA DE ASISTENCIA PARA PROGRAMAS DE FORMACION SENA EMPRENDE RURAL

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACION CERRITO - VEREDA EL HATICO
CENTRO DE FORMACION: | | AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
[COMPETENCIA: ] IPROYECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE PRONOSTICO.
JRESULTADO DE APRENDIZAJE: FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTA DE PLANEACION ESTRATEGICA. IFICNA! [ [mm
AMBIENTE: ESCUELA VEREDA PROGRAMA DE FORMACION: GENERACION DE IDEAS PARA UN ] FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO
NEGOCIO INNOVADOR FECHA VIRTUAL A TRAVES | CONFERENCIA FECHA | VIRTUAL A TRAVES | CONFERE | PRESENCIAL
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PROCESO GESTION DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESARISMO

FORMATO LISTA DE ASISTENCIA PARA PROGRAMAS DE FORMACION SENA EMPRENDE RURAL

CUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACQION CAPITANEJO
CENTRO DE FORMAQON: | | AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
COMPETENGA: | |PROYECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE PRONOSTICO,
RESULTADO DE APRENDIZAJE: FORMULAR MODELO DE NEGOGIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTA DE PLANEACION ESTRATEGICA. |peua: | |3013428
AMBIENTE: CASA CULTURA CAPITANEJO PROGRAMA DE FORMACION: GENERACION DE IDEAS PARA UN FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO
NEGOCIO INNOVADOR FECHA VIRTUAL | ATRAVES | CONFERENGA FECHA | VIRTUAL ATRAVES | CONFERE | PRESENCIAL
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PROCESOIGESTION!DE EMPRENDIMIENTO'Y EMPRESARISMO.

FORMATO LISTA DE ASISTENCIA'PARA PROGRAMASIDE FORMACION'SENA EMPRENDE RURAL 1

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACION CAPITANEJO
CENTRO DE FORMACION: | AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
COMPETENCIA: [PROYECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE PRONOSTICO.
RESULTADO DE APRENDIZAJE: FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTA DE PLANEACION ESTRATEGICA. |FicHa: 3013428
AMBIENTE: SALON CASA DE LA CULTURA PROGRAMA DE FORMACION: GENERACION DE IDEAS PARA UN FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO
NEGOCIO INNOVADOR FECHA VIRTUAL ATRAVES | CONFERENCIA FECHA VIRTUAL A TRAVES
HORARIO: 01:00PM A 6:00 PM . 0 Y/O DIGITAL|DE EMISORA| TELEFONICA Y/O DIGITAL | DE EMISORA
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Codigo del programa:

13410016

Version:

1

Programa de Formacién:

(GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR

Cddigo de Ficha: 3006595
Lugar de Ejecucion: VIVE DIGITAL
Municipio: CERRITC

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

MARTHA ROCIOQ PAREDES

Fecha de Revision

24 DE JULIO DE2024

** | a revision se debe realizar de_manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES
SOPORTES GENERALES Si | NO
Herramienta lista de chequeo 1
PLANEACION S| | NO
1 | Taller de Planeacidn 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
2 | GOR-F-084 Formato de Acta1 Concertacion de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacidn de acciones
4 | Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-2
5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 Para soln;|tu§ de_c_ambms de uso disefio curricular aprobado
por la Coordinacion
m RUTA 1 (SER - CAMPESENA) §1 [ NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . S
1 . X Para las acciones de formacidn dnicamente
de evaluacién 2
Estructura de Seguimiento Integrada 2.3
Cuadernillo Emprendimiento z- 3 X
Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3 X
e Aplica para todas las acciones de asesoria {1 acta inicial de
rtacié j final i
GOR-F-084 Formato de Acta 3 X concertacidn plan de trabajo v & acta final de cierre
proceso) o novedades.
* Entrega kits productivos
GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 X | Paralas acciones de asesoria dinicamente {por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos
Registro y evidencias de dinamizacion comercial 3 X | asociativos que participen de actividades de dinamizacién
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas,
8 Material Grafico (Fotos, videos del proceso, X
emprendedores, producto} 2-3

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital - CD.
3. Cargar informacidn en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEOQ ~ PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacién Datos y material grafico 1 -2 X
GEE-F- F istad i i -
10 009 Formato “?t 0 de asistencia para X Para las acciones de formacidn dnicamente
programas de formacidn SER —SER 1
v RUTA 2 Sl | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos A P
1 . Para las acciones de formacidn dnicamente
' de evaluacién 2
Aplica para:
1) Curses largos de 288 a 340 hrs con competencias de
. emprendimiento. :
2 tura de 5 daz-3 ’ . .
Estructura de Seguimiento Integra 2} Cursos de Seguridad Alimentaria {192 y 336 hrs - salo
modulo CANVAS).
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernilio Emprendimiento 2-3 de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
! que suman a la meta de UP fortalecidas.
a Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para curses de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
{Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP (entregan materiales de formacidn).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para ) R
5 ) Para las acciones de formacidn dnicamente
programas de formacién SER - SER 1 :
+ Aplica para las acciones de asesoria comercial {1 acta inicial
d de concertacién plan de trabajo v 1 acta final de cierre
GGo R'F_'°84 Formato de Acta proceso} o novedades (se carga al One drive nacional,
6 | 1{materiales) N
: subindice 3).
3 (asesoria) . .
¢ Entrega materiales de formacion (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
P certacién de horario- induccidn
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 ® raracoen X cién de Lo L
¢ Para las acciones de asesoria dnicamente (por visita)
'R imi far i Apli
8 eporte fortalec!mlenm ormacién (Aplica para Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacién
UP externas segun meta) z-3
. . P las uni s productivas o proyectos pr ivos
9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 ara‘ . dades p 2 ’p ye 0. productiv
asociativos que se apoyan con asesoria comercial
10 Material grafico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2 -2
11 | Autorizacion datos y material grafico 1-2

y w&dﬁ[@
Firma Instructor: t’ e t

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador

Firma Supervisor de Contrato:

F%Olfel’t’a (cuando apligue): @F/Scw DV =/ A

.7[1/

-

T

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital —

A~

co.

3. Cargarinformacion en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa:

13410016

Version:

1

Programa de Formacidn:

GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR

Cédigo de Ficha: 3002222
| Lugar de Ejecucién: VEREDA MAYORIA
Municipio: ENCISO

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

MARTHA ROCIO PAREDES

Fecha de Revisidn

24 DE JULIO DE2024

** Lo revision se debe reglizar de manerg mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrata en el trdmite de la cuenta,

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES
SOPORTES GENERALES Sl | NO
Herramienta lista de chequeo 1
PLANEACION st | NO E
Talter de Planeacién 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
GOR-F-084 Formata de Acta: Concertacion de acciones
GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacién de acciones
Simulador de Planeacion Qferta Formativa 2.3
. - . Para solicitud de cambios de use disefio curricular aprobado
Control de cambios Disefio Curricular 2 S
por la Coordinacion
1l RUTA 1 {SER - CAMPESENA} S5l | NO
GFPFF.BS‘ FSunas de Aprendizaje e Instrumentos X Para las acciones de formacién Unicamente
de evaluacién 2
Estructura de Seguimiento Integrada 2-3
Cuadernillo Emprendimiento 2-3 X
Proyecto productivo asociative / comunitario 2- 3 X
¢ Aplica para todas las acciones de asesoria {1 acta inicial de ;
concertacidn plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GOR-F-084 Formato de Acta 3 X fenp oy
proceso) o novedades,
+ Entrega kits productivos
GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 X | Para las acciones de asesoria Unicamente {por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacion comercial 3 X | asociativos que participen de actividades de dinamizacidn
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.
8 Material Grafico (Fotos, videos del proceso, X
emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacién en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEQ - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacidn Datos y material grafico1-2 X

GEE-F-009 Formato listado de asistencia para

programas de formacién SER ~ SER 1 X

Para las acciones de formacién dnicamente

w RUTA 2 St | NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentas
de evaluacion 2

Para las actiones de farmacién dnicamente

2 i Estructura de Seguimiento Integrada 2-3

Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
emprendimiento.

2} Cursos de Seguridad Alimentaria {132 y 336 hrs - solo
modulo CANVAS).

3) Asesoria Comercial

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2- 3

Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
de emprendimiento y para 105 procesos de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.

Herramientas de conocimiento intercubtural
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2

Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
que crean UP (entregan materiales de formacidn).

GEE-F-009 Formato listado de asistencia para
programas de formacion SER ~ SER 1

Para las acciones de formacién Unicamente

GGOR-F-084 Formato de Acta
6 | 1 (materiales)
3 {asesoria)

* Aplica para las accienes de asesoria comercial {1 acta inicial
de concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
procesc} o novedades (se carga al One drive nacional,
subindice 3).

* Entrega materiales de formacién (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)

7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1

* Para concertacion de horario- induceién
¢ Para las acciones de asesoria (nicamente (por visita)

Reporte fortalecimiento formacién {Aplica para
UP externas segln meta) 2-3

Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacién

9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3

Para las unidades productivas © proyectos productivos
asociativos gue se apoyan con asesoria comercial

Material gréfico (Fotos, videos del procese,

10 emprendedores, producto) 2-3

11 | Autorizacién datas y material gréfico 1-2

Dng_fg( X 'ﬁ>

Py {
AN W i i

Firma Instructor:

f

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador(glmerta (quando aplique): Z?/"( S

Firma Supervisor de Contrato: i-iless

Dear b

TFQQ

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital ~ CD.
3. Cargarinformacidn en drive vigente.

_

=




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEQ - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 13410016
Version: 1

Programa de Formacién: GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR
Cédigo de Ficha: 3006606

Lugar de Ejecucién: VEREDA LOMA DEL NEGRO
Municipio: ENCISO

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

!\Iombre instructor CAMPESENA (si es MARTHA ROCIO PAREDES
independiente}:

Fecha de Revision 24 DE JULIQ DE2024

** La_revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFCLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES
SOPORTES GENERALES SI [ NO
Herramienta lista de chequeo 1
PLANEACION $i | NO
Taller de Planeacion 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
GOR-F-084 Formato de Acta1 Concertacién de acciones
GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacién de acciones
Simulador de Planeacion Oferta Formativa 2-3
Contral de cambios Disefio Curricular 2 Para sohcntut:.i de‘c‘amblos de uso disefio curricular aprobado
por la Coordinacidn
1] RUTA 1 {SER - CAMPESENA) 51 | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . e
; X Para las acciones de formacién dnicamente
de evaluacién 2
Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X
Cuadernillo Emprendimiento 2-3 X
4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-2 X
+ Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
S | GOR-F-084 Formato de Acta 3 X concertacién plan de trabaje v 1 acta final de cierre
proceso) o novedades,
* Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 X | Para las acciones de asesoria lUnicamente {por visita)
Para las unidades productivas o proyectos preductivos
7 | Registro y evidencias de dinamizacidn comercial 3 X | asociativos que participen de actividades de dinamizacién
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Pablicas.
8 Material Grafico (Fotos, videos del proceso, X '
emprendedores, preducto) 2-2 ]

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital - CD.
3. Cargar informacion en drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEQ - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
10 GEE-F-009 Formato Il?tado de asistencia para X Para las acciones de formacién unicamente
programas de formacion SER — SER 1
37 RUTA 2 51 | NO
-F- i izaj | to A
1 GFPL-F 135_ ,Gu'as de Aprendizaje e Instrumentos Para las acciones de formacién tnicamente
de evaluacidn 2
Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
. emprendimiento.
| - . . .
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs - solo
modulo CANVAS}.
3) Asesoria Comercial
Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3 de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.
4 Herramientas de conocimiento intercultural Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria {192 y 336 hrs}),
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2 que crean UP {entregan materiales de formacién).
GEE-F-009 Formato listado de asistencia para . e e
5 ) Para las acciones de formacién Gnicamente
programas de formacién SER — SER 1
* Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
GGOR-F-084 deA de concertacion plan de trabajo vy 1 acta final de cierre
A A'O Formato de Acta proceso} o novedades {se carga al One drive nacional,
6 | 1 (materiales) .
3 (asesoria) subindice 3).
; * Entrega materiales de formacién {no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)
o de horario 1 -
7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1 * Para concer.tacmn € orarllo ,ln‘ducmén .
* Para las acciones de asesoria Unicamente {por visita)
R e fortalecimi rmacidn (Aplica para \ . .
8 eport 2 ec', iento formacién (Aplica par Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacidn
UP externas seglin meta) 2-3
9 | Registro y evidencias de dinamizacidn comercial 3 Para. E_’s unidades productivas o 'proyecto§ productivos
asociativos gue se apoyan con asesoria comercial
10 Material grafico (Fotos, videos del proceso,
emprendedores, producto) 2-3
11 | Auterizacidn datos y material grifico1-2

Firma Supervisor de Contrato: !

N :
Firma Instructor: ---x(vlguAmf 01,:?

Firma Apoyo Administrativo o Dinr:lmizador{g_Z

b\mnl

ferta {cuando aplique): -

el

:./._5_.9_ _---._D?__Q‘_’_é.--

1. Documento en fermata fisico.
2. Documento en formato digital —

CD.
3. Cargarinformacién en drive vigente.

S




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cddigo del programa:

13410016

Versién:

1

Programa de Formacién:

GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGCCIO INNOVADOR

Cédigo de Ficha: 3013428
Lugar de Ejecucidn: CASA DE LA CULTURA
Municipio: CAPITANEIO

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

MARTHA ROCIO PAREDES

Fecha de Revision

24 DE JULIO DE2024

** Lo revision se debe realizar de manera_mensual y debe ser insumo para el aval delsupervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFGLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES
SOPORTES GENERALES S [ NO
Herramienta lista de chequeo 2
PLANEACION S | NO
Taller de Planeacién 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rural
GOR-F-084 Formato de Acta1 Concertacion de acciones
GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacidn de acciones
Simulador de Planeacién Oferta Formativa 2-2
. i ) Para solicitud de cambios de uso disefic curricular aprobado
Control de cambios Disefio Curricular 2 o
por la Coordinacion
m RUTA 1 (SER - CAMPESENA) Sl | NO
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos . IR
. X Para las acciones de formacidn Unicamente
de evaluacién 2
Estructura de Seguimiento Integrada 2-3
Cuadernillo Emprendimiento 2-3
Proyecto productivo asociative / comunitario 2-3 X ‘
* Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
concertacion plan de trabajo y 1 acta final de cierre
GOR-F-084 Formato de Acta 3 X
proceso) o novedades.
* Entrega kits productivos
GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 X | Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
Para las unidades productivas ¢ provectos productivos
Registro y evidencias de dinamizacion comercial 3 X | asociativos que participen de actividades de dinamizacion !
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas. :
Material Grafico (Fotos, videos del proceso, X
emprendedores, producto) 2-3

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacién en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEQ — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X

GEE-F-009 Formato listade de asistencia para

X
programas de formacién SER - SER 1

Para las acciones de formacidn Gnicamente

RUTA 2 sl

NO

GFPi-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos
de evaluacién 2

Para las acciones de formacidn Unicamente

2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3

Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
emprendimiento.

2) Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs = solo
modulo CANVAS).

3) Asesoria Comercial

3 | Cuadernillo Emprendimiento z-3

Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
de emprendimiento y para los procesos de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortatecidas.

Herramientas de conocimiento intercultural
(Mapa teiritorio, Casita, Calendarios, otras) 2

Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs),
que crean UP {entregan materiales de formacién).

GEE-F-009 Formato listado de asistencia para
programas de formacién SER —SER 1

Para las acciones de formacién Unicamente

GGOR-F-084 Formato de Acta
6 ; 1 {materiaies)
3 {asesoria)

¢ Aplica para las acciones de asesoria comercial (1 acta inicial
de concertacidn plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso} o novedades (se carga al One drive nacional,
subindice 3}.

* Entrega materiales de formacidn {no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)

7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1

* Para concertacion de horario- induccién
¢ Para las acciones de asesorfa Unicamente (por visita)

Reporte fortalecimiente formacidn (Aplica para
UP externas segun meta) 2-3

Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacidn

9 | Registro y evidencias de dinamizacion comercial 3

Para las unidades productivas o proyectos productivos
asociativos que se apoyan con asesoria comercial

Material gréfico (Fotos, videos del proceso,

10 emprendedores, producto) 2 -3

11 l Autorizacion datos y material gréfico 1-2

C%ﬂl L A (]

Firma Instructor:

ilons D
Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador d?gfirta/(cugggo_aplique): Lo /g"” MPAT > . é—

i b\\

Firma Supervisor de Contrato: i 5
=\
1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacion en drive vigente,




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cédigo del programa: 13410016
Versién: 1
Programa de Formacién: GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR
Cédigo de Ficha: 3002201
| Lugar de Ejecucién: VEREDA EL HATICO
Municipio: CERRITC

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:
Nombre instructor CAMPESENA [si es
independiente):

Fecha de Revisién 24 DE JULIO DE2024

** | revision se debe realizar de manera mensual v debe ser insumeo para ef aval delsupervisor de
contrato en el tramite de la cuenta,

MARTHA ROCIO PAREDES

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES

| SOPORTES GENERALES §i | NO

1 | Herramienta lista de cthequeo 1

It PLANEACION St | NO

Taller de Planeacién 1

Aplica para Dinamizadores de oferta rural

GOR-F-084 Formato de Acta:

Concertacion de acciones

GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1

Concertacion de acciones

Simulador de Planeacidn Oferta Formativa 2-3

Control de cambios Disefio Curricular 2

Para solicitud de cambios de usc disefio curricufar aprobado
por la Coordinacién

emprendedores, producto) 2-3

i} RUTA 1 (SER - CAMPESENA) SI [ NG
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos ) i
. X Para las acciones de formacién unicamente
de evaluacion 2
Estructura de Seguimiento Integrada 2-3 X
Cuadernillo Emprendimiento 2- 3
4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2- 3 X
» Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de .
5 | GOR-£-084 Formato de Acta 3 X concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso) o novedades.
* Entrega kits productivos
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 X | Para las acciones de asesoria Unicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productives
7 | Registro y evidencias de dinamizacidén comercial 3 X | asociativos que participen de actividades de dinamizacion
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Pdblicas.
8 Material Grafico (Fotos, videos del proceso, X

1. Documento en formato fisico.

2. Documento en formato digital = CD.
3. Cargar informacién en drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEQ — PORTAFQLIQ DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacidén Datos y material grafico1-2 X

GEE-F-009 Formate listado de asistencia para

programas de formacién SER - SER 1 X

Para las acciones de formacidn dnicamente

v RUTA 2 5l

NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos
de evaluacién 2

Para las acciones de formacidn dnicamente

2 | Estructura de Seguimiento Integrada z-2

Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
emprendimiento.

2} Cursos de Seguridad Alimentaria (192 y 336 hrs — solo
modulo CANVAS).

3} Asesoria Comercial

3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3

Aplica para cursos fargos de 288 a 340 hrs con competencias
de emprendimiento y para los procesos de asesaria comercial
gue suman a la meta de UP fortalecidas.

Herramientas de conocimiento intercultural
(Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2

Aplica para cursos de Seguridad Afimentaria (192 y 336 hrs),
que crean UP {entregan materiales de formacién).

GEE-F-009 Formato listado de asistencia para

5

Para las acciones de formacién (nicamente

i programas de formacién SER —SER 1
!

i
| GGOR-F-084 Formato de Acta
6 | 1{materiales)

3 {asesoria)

¢ Aplica para las acciones de asesoria comercial {1 acta inicial
de concertacion plan de trabajo y 1 acta final de cierre
proceso} ¢ novedades (se carga al One drive nacional,
subindice 3).

* Entrega materiales de formacidn {no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1)

7 | GOR-F-085 - Listado de asistencia 1

¢ Para concertacion de horario- induccidn
* Para las acciones de asesoria tnicamente (por visita)

Reporte fortalecimiente formacian (Aplica para
UP externas segun meta) 2-3

Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacién

9 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3

Para las unidades productivas o proyectos productivos
asaciativos que se apoyan con asesoria comercial

Material gréfico (Fotos, videos del proceso,

10 emprendedores, producto) 2-3

1

[y

i Autorizacion datos y material grafico1-2

Firma Instructor:

Condsra B

Firma Apoyo Administrativo o Dinamizador ?kéolferta {cuando aplique): ﬁjﬁﬂf’-—)&fffk

Firma Supervisor de Contrato:

T .

‘[1/

~

)
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Codigo del programa:

13410016

Version:

1

Programa de Formacion:

GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR

Cédigo de Ficha: 3002243
Lugar de Ejecucién: VEREDA SANTA HELENA
Municipio: ENCISO

Nombre Instructor técnico:

Nombre instructor emprendimiento:

Nombre instructor CAMPESENA (si es
independiente):

MARTHA ROCIO PAREDES

Fecha de Revision

24 DE JULIO DEZ024

¥* la revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval deisupervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

2. EVIDENCIAS REQUERIDAS POR RUTA

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS CUMPLE OBSERVACIONES
1 SOPORTES GENERALES Sl { NO
1 | Herramienta lista de chequeo 1
] PLANEACION Sl | NO
1 | Taller de Planeacion 1 Aplica para Dinamizadores de oferta rurat
2 | GOR-F-084 Formato de Acta1 Concertacién de acciones
3 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 Concertacién de acciones
4 | Simulader de Planeacion Oferta Formativa 2-3
Para solicitud de cambios de uso disefio curricular aprobado
5 | Control de cambios Disefio Curricular 2 L P
per la Coordinacién
1] RUTA 1 (SER - CAMPESENA} Sl | NO
y | GFPIF-135 Guias de Aprendizaje ¢ Instrumentos | Para las acciones de formacion Gnicamente
de evalyacién 2
2 | Estructura de Seguimiento Integrada 2-3
3 | Cuadernilip Emprendimiento 2- 3 X
4 | Proyecto productivo asociativo / comunitario 2-3 X
» Aplica para todas las acciones de asesoria (1 acta inicial de
concertacién plan de trabajo y 1 acta final de cierre
S | GOR-F-084 Formato de Acta 3 X on p 1Y
proceso) o novedades.
» Entrega kits productives
6 | GOR-F-085 - Listado de Asistencia 1 X | Para las acciones de asesoria unicamente (por visita)
Para las unidades productivas o proyectos productives
7 | Registro y evidencias de dinamizacién comercial 3 X | asociativos que participen de actividades de dinarnizacién
comercial incluidos las ruedas de negocios Compras Publicas.
8 Material Grafico (Fotos, videcos del proceso, X
emprendedores, producto} 2-3

1. Documento en formato fisico.
2. Documento en formato digital — CD.
3. Cargar informacidn en drive vigente,




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEQ = PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

9 | Autorizacién Datos y material grafico1-2 X

GEE-F-0C05 Formato listado de asistencia para

. X
programas de formacion SER —SER :

Para las acciones de formacién dnicamente

v RUTA 2 H]

NO

GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e Instrumentos
de evaluagidn 2

Para las acciones de formacién unicamente

2 | Estructura de Seguimiento Integrada z- 3

Aplica para:
1) Cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias de
emprendimiento.

2) Cursos de Seguridad Alimentaria {192 y 336 hrs — solo
maodulo CANVAS).

3) Asesoria Comercial

i
3 | Cuadernillo Emprendimiento 2-3

Aplica para cursos largos de 288 a 340 hrs con competencias
de emprendimiento y para los procesas de asesoria comercial
que suman a la meta de UP fortalecidas.

Herramientas de conocimiento intercultural
{Mapa territorio, Casita, Calendarios, otras) 2

Aplica para cursos de Seguridad Alimentaria {192 y 336 trs),
que crean UP (entregan materiales de formacidn).

GEE-F-009 Formato listade de asistencia para
programas de formacidén SER - SER 1

Para las acciones de formacion dnicamente

GGOR-F-084 Formato de Acta
6 | 1(materiales}
3 (asesoria}

» Aplica para las acciones de asesoria comereial {1 acta inicial
de concertacidn plan de trabajo v 1 acta final de cierre
proceso) o novedades (se carga al One drive nacional,
subindice 3).

* Entrega materiales de formacidn (no se carga al OneDrive
nacional, subindice 1}

7 | GOR-F-(085 - Listado de asistencia 1

¢ Para concertacidn de horario- induccién
¢ Para las acciones de asesoria Gnicamente (por visita)

Reporte fortalecimiento formacién (Aplica para
UP externas segin meta} -3

Aplica para el reporte UP externas fortalecidas con formacién

9 | Registro y evidencias de dinamizacidn comercial 2

Para las unidades productivas o proyectos productivas
asociativos que se apoyan ¢on asesoria comercial

Material grafico (Fotos, videos del proceso,

10 emprendedores, producte) 2.3
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3. (Cargar informacién en drive vigente.
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F N ., . e . ,
ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

: Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Hﬂﬂmﬂ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2024-07-03-3:15 p. m.

s n l \ _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHagalvis ANA MILENA GALVIS GOMEZ

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 37824 Fecha Solicitud 2024-07-02 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
. LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-07-03 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION SER ECONOMIA CAMPESINA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3624 Dependencia Solicitante 954538 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER-EMPRENDE RURAL
C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
. PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA - FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS
Rubro Presupuestal de Viaticos ATENCION INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMIA CAMPESINA Y DE LA |RUbro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIOS PARA LA ATENCION INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA
ECONOMIA POPULAR NACIONAL ECONOMIA CAMPESINA Y DE LA ECONOMIA POPULAR NACIONAL
5 a A . L Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. s = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . Aa
flombie Documento CaE il Comisiéon Comision Origen Destino Dias ngm?s%: FEmeEE || el CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGami=lonlporilEiceic
VIATICOS FORMACION, AL
CERRITO VDA HATICO, ENCISO
VDA MAYORIA, ENCISO VEREDA
2,5 4.465.545,00 252.390,00 630.975,00 80.000,00 710.975,00 | SANTA HELENA, DEL 17 JULIO AL 19
2024 IMPARTIR FPI EN EL
PROGRAMA SER EN LAS FICHAS
3002201, 3002222 Y 3002243
2024-07-17 2024-07-17 SAwﬂlwgiR/ SAg-IE—Qﬁll?rEOR ! 1 Si 0
CONTRATIS
MARTHA ROCIO . TA- )
PAREDES ORTIz | CC* 83393199 | \\srrycTo | Auterizada
R SER
s / s /
2024-07-18 2024-07-19 AERRS. A IS 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 630.975,00 80.000,00 710.975,00

OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION, AL CERRITO VDA HATICO, ENCISO VDA MAYORIA, ENCISO VEREDA SANTA HELENA, DEL 17 JULIO AL 19 2024 IMPARTIR FPI EN EL PROGRAMA SER EN LAS FICHAS 3002201, 3002222 Y 3002243

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 37727712 Nombre: YENNY PATRICIA ALEAN CASTILLO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

Pagina 1 de 2




L_J_tr,_J
(el

H ’

Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Moo

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHagalvis ANA MILENA GALVIS GOMEZ

36-02-00-068- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

2024-07-03-3:15 p. m.

Firma Responsable

Verificado Por:

LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA

|Fecha Verificacion:

03/07/2024 15:01:07
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHytroa

36-02-00-068-
954510

YENNY TATIANA ROA MONSALVE
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

3/07/2024 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3624 de fecha 2024-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 121824 Fecha Registro: |2024-07-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 710.975,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 710.975,00 | Saldo x Obligar: 710.975,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 63393199 |Razén Social: [MARTHA ROCIO PAREDES ORTIZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31200000160 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 37727712 | Nombre: YENNY PATRICIA ALEAN CASTILLO Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de. Genera Viaticos: Si Num. S.?”_CHUd de 37824  |Numero: |COM 37824 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2024-07-03

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-19-708020-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
954538 CENTRO FORMACION PROFESIONAL
AGROEMPRESARIAL Y INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE VALOR
TURISTICO DE LOS LOS SERVICIOS PARA LA Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ANDES-SANTANDER- ATENCION INTEGRAL DE LA |
EMPRENDE RURAL POBLACION DE LA ECONOMIA

CAMPESINA Y DE LA ECONOMIA

POPULAR NACIONAL

710.975,00 0,00
Total: 710.975,00 0,00 710.975,00 710.975,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 37824 AL CERRITO (VDA HATICO) ENCISO (VDA MAYORIA) ENCISO (VDA SANTA HELENA) DEL 17 JULIO AL 19 2024 IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL
PROGRAMA "SER" EN LAS FICHAS: 3002201, 3002222 Y 3002243

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954510

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE

LOS ANDES-SANTANDER

CSF

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION

2024-07-05

710.975,00

710.975,00

NINGUNO
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SENA Version: 02

7A§ Codigo:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Malaga, Julio 17 de 2024 Codigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARTHA ROCIO PAREDES ORTIZ Cédigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 63393199 Fecha de elaboracidn: Julio 23 de 2024

JULIO de 2024 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario

En desarrollo de la comision No. 37824  durante losdias__ 17,18 y 19 del mes de
utilizar transporte informal sin generaciéon de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
17 de Julio 2024 Desplazamiento de Malaga al municipio de Cerrito Vereda El Hatico Transporte informal 30.000
18 de Julio 2024 Desplazamiento Cerrito Vereda El Hatico al municipio de Enciso vereda Mayoria Transporte informal 25.000
19 de Julio 2024 Desplazamiento Enciso vereda Mayoria a Enciso vereda Santa Helena - Malaga Transporte informal 25.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 80.000

Para efectos legales el contratista certifica bajo |la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: MARTHA ROCIO PAREDES ORTIZ |Nombre completo: DARY MILENA SALAZAR SUAREZ |Nombre completo: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.6077103 del afio 2024 |Cargo: Coordingdra pras Especiales |Cargo: %%tﬁﬂ:ﬁjeme bor
; . ; . \ ; . ' M YADIMYR OSWALDO
Firma: @uﬁe@ﬂfg Firma: ) S Firma: FAOTAYR




Version: 04

N

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 19/06/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MARTHA ROCIO PAREDES ORTIZ Tipo: c.C. No. 63393199
FECHA
CONTRATO No. 6077103 | ARNO 2024  |VENCIMIENTO 21 11 2024
DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales en el rol de instructor de emprendimiento aportando en la planeacién, ejecucion, evaluacién y mejora
OBJETO CONTRACTUAL: continua de los procesos de formacidn y asesoria técnica para el emprendimiento rural y campesino; definidos por la Direccién de
Empleo y Trabajo y la Coordinacién Nacional del programa SER.

DIRECCION GENERAL

/ Santander DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

YENNY PATRICIA ALEAN CASTILLO AR Subdirectora (E) de Centro
GASTO (de la Movilizacion) CARGO (E)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) Dary Milena Salazar Suarez CARGO Coordinadora de programas Especiales
DEL CONTRATO y prog P
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Malaga Cerrito (Vereda Hatico) Enciso (Vereda Mayoria) Enciso (Vereda Santa Helena) Malaga.
DIRECCION GENERAL

/ Santander DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD Cerrito(Vereda Hatico) 3178813915
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Santander Enciso(Vereda Mayoria) CONTACTO 3232112550
CIUDAD/PAIS EMPRESA: Enciso (Vereda Santa Helena) 3223419053
FECHA INICIO DEL

FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

DESPLAZAMIENTO 17 7 2024 19 7 2024
OBJETIVO DEL IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" EN LAS FICHAS: 3002201, 3002222 y

DESPLAZAMIENTO 3002243.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Ejecutar las acciones de formacion haciendo uso de la estrategia pedagdgica de "formacién por proyectos", bajo la modalidad de
1 atencidn sincrénica - asincrénica de acuerdo con los procedimientos de la Direccidon de Formacién Profesional Integral, los lineamientos de la Direccién de
Empleo y Trabajo y lo establecido en la guia para la ejecucién del programa SER en SIGA.

Brindar la atencidén requerida a grupos y organizaciones, rurales, comunitarias, campesinas asignadas y beneficiarias del servicio de acompafiamiento en
2 las areas comercial y de asociatividad, de acuerdo con el plan de accién concertado para la puesta en marcha de la unidad o proyecto productivo y el
protocolo de atencidn definido por la Coordinacion Nacional SER.

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1:17/07/2024

Desplazamientos ruta de ida: Mdlaga a Cerrito Vereda Hatico

Medio de transporte: Terrestre.

Actividades a ejecutar: Impartir formacion de asesoria al proceso, Ficha 3002201 GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR en el municipio de CERRITO.
Desplazamientos Internos: N/A

Dia 2: 18/07/2024

Desplazamiento: Cerrito Vereda Hatico a Enciso Vereda Mayoria

Medio de transporte: Terrestre.

Actividades a ejecutar: Impartir formacion de asesoria al proceso, Ficha 3002222 GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR en el municipio de ENCISO.
Desplazamientos Internos: N/A

Dia 3: 19/07/2024

Desplazamiento: Enciso Vereda Mayoria a Enciso Vereda Santa Helena

Actividades a ejecutar: Impartir formacién de asesoria al proceso, Ficha 3002243 GENERACION DE IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR en el municipio de ENCISO.
Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos Ruta de regreso: Enciso Vereda Santa Helena a Malaga

Medio de transporte: Terrestre.

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SN/A
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SN/A
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SN/A

Se liquidan gastos de transporte informal por $ 80.000

Por “DIRECTRICES DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PUBLICO EFICIENTE" curcular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y circular 3-2023-000020 del 03/02/2023, justifico
lo siguiente:

La necesidad del viaje: Se requiere atender necesidades de formacién a aprendices del programa SENA EMPRENDE RURAL.

La razén por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales: Las actividades objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera
virtual ya que es Formacion Profesional Integral presencial a la poblacién rural y se debe atender directamente en sus unidades productivas. Los aprendices no cuentan
con conectividad ni medios tecnologicos para el a prendizaje remoto.

El nimero de personas que viajaran: Para cumplir el objeto de la comisidn viaja unicamente el contratista comisionado para imapartir formacién en las fichas asignadas
del programa SER.

Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte informal. Obedece a las dificultades de acceso por vias detapadas a la zonaruralyala
inexistencia de transporte formal por esta ruta, por tal motivo el instructor debe pernoctar en la vereda.

n FIRMAS

FIRMiA DRDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Neaw ol

Nombn\es y Apellidos: Nombres y Apellidos:
YENNY PATRICIA ALEAN CASTILLO Dary Milena Salazar Suarez a L e >

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Cargo: Subdirectora (E) de Centro Cargo: Coordinadora de programas Especiales Nombres y Apellidos: MARTHA ROCIO PAREDES ORTIZ

GTH-F-090 V.04



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Mélaga, julio 23 de 2024

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO AGROEMPRESARIAL
Y TURISTICO DE LOS ANDES

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
37824
Julio 17 de 2024 Julio 19 de 2024
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO SANTANDER/CENTRO

Municipio de Cerrito vereda EI | AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Hatico, Municipio de Enciso, LOS ANDES-

vereda Mayoria, Municipio
Enciso vereda Santa Helena.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "SENA EMPRENDE RURAL" EN LAS
FICHAS: 3002201-3002222 Y 3002243

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Dia1:17/07/2024
Desplazamientos ruta de ida: Malaga a Cerrito Vereda Hatico
Medio de transporte: Terrestre.
Actividades a ejecutar: Impartir formacion de asesoria al proceso, Ficha 3002201 GENERACION DE
IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR en el municipio de CERRITO.
Se realiz6 presentacion de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario con la descripcion
de cada uno de los 12 capitulos que la conforman. Aclaraciones del proceso de formulacién del proyecto
productivo asociativo y comunitario. Se orienta a los aprendices la importancia de la participaciéon en la
elaboracién del proyecto, dejando claro que no son sesiones de formacion, sino asesorias para apoyar la
formulacion del proyecto. Se deja claro que el kit productivo solo incluye la solicitud de materiales para los
procesos, los cuales se socializaran en la etapa de requerimiento de inversion para su respectiva seleccion y
cuantificacién, es importante tener en cuenta que la solicitud de materiales se haré con referencia al listado
maestro suministrado por la entidad, asi mismo se recalca que los aprendices deben tramitar las cotizaciones
de los mismos incluyendo impuestos y transportes, estas no deben superar los $10.000.000. Es importante
informar que los aprendices que estan surtiendo la ruta de asesoria en la etapa de formulacion, y no hayan
participado en alguno de los complementarios “Comportamiento Emprendedor, “Generacion de ideas para un
negocio innovador” y la sesidn de Asesoria en Asociatividad, pueden afectar de manera negativa la priorizacién
para el acceso al KIT, se deja a eleccidon de los asistentes su registro en la herramienta para que den su
tratamiento interno.

2. Dia2:18/07/2024
Desplazamiento: Cerrito Vereda Hatico a Enciso Vereda Mayoria

GTH-F-087 V.01



Medio de transporte: Terrestre.

Actividades a ejecutar: Impartir formacion de asesoria al proceso, Ficha 3002222 GENERACION DE
IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR en el municipio de ENCISO.

Se realiz6 presentacion de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario con la descripcion
de cada uno de los 12 capitulos que la conforman. Aclaraciones del proceso de formulacién del proyecto
productivo asociativo y comunitario. Se orienta a los aprendices la importancia de la participacion en la
elaboracién del proyecto, dejando claro que no son sesiones de formacion, sino asesorias para apoyar la
formulacion del proyecto.Se deja claro que el kit productivo solo incluye la solicitud de materiales para los
procesos, los cuales se socializaran en la etapa de requerimiento de inversion para su respectiva seleccion y
cuantificacion, es importante tener en cuenta que la solicitud de materiales se hara con referencia al listado
maestro suministrado por la entidad, asi mismo se recalca que los aprendices deben tramitar las cotizaciones
de los mismos incluyendo impuestos y transportes, estas no deben superar los $10.000.000. Es importante
informar que los aprendices que estan surtiendo la ruta de asesoria en la etapa de formulacion, y no hayan
participado en alguno de los complementarios “Comportamiento Emprendedor, “Generacion de ideas para un
negocio innovador” y la sesién de Asesoria en Asociatividad, pueden afectar de manera negativa la priorizacion
para el acceso al KIT, se deja a eleccién de los asistentes su registro en la herramienta para que den su
tratamiento interno.

3. Dia3:19/07/2024
Desplazamiento: Enciso Vereda Mayoria a Enciso Vereda Santa Helena
Medio de transporte: Terrestre.
Actividades a ejecutar: Impartir formacion de asesoria al proceso, Ficha 3002243 GENERACION DE
IDEAS PARA UN NEGOCIO INNOVADOR en el municipio de ENCISO.
Se realiz6 presentacion de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario con la descripcion
de cada uno de los 12 capitulos que la conforman. Aclaraciones del proceso de formulacién del proyecto
productivo asociativo y comunitario. Se orienta a los aprendices la importancia de la participacion en la
elaboracién del proyecto, dejando claro que no son sesiones de formacion, sino asesorias para apoyar la
formulacion del proyecto. Se deja claro que el kit productivo solo incluye la solicitud de materiales para los
procesos, los cuales se socializaran en la etapa de requerimiento de inversion para su respectiva seleccion y
cuantificacion, es importante tener en cuenta que la solicitud de materiales se hara con referencia al listado
maestro suministrado por la entidad, asi mismo se recalca que los aprendices deben tramitar las cotizaciones
de los mismos incluyendo impuestos y transportes, estas no deben superar los $10.000.000. Es importante
informar que los aprendices que estan surtiendo la ruta de asesoria en la etapa de formulacién, y no hayan
participado en alguno de los complementarios “Comportamiento Emprendedor, “Generacion de ideas para un
negocio innovador” y la sesidn de Asesoria en Asociatividad, pueden afectar de manera negativa la priorizacién
para el acceso al KIT, se deja a eleccién de los asistentes su registro en la herramienta para que den su
tratamiento interno.
Desplazamientos Ruta de regreso: Enciso Vereda Santa Helena a Mdlaga
Medio de transporte: Terrestre.

RESULTADOS:

- Las aprendices adquirieron conocimientos sobre proyecto comunitario, su aplicabilidad e
importancia.
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- Serealizd presentacion de la herramienta del proyecto productivo asociativo y comunitario con la
descripcion de cada uno de los 12 capitulos que la conforman.
- Una vez realizado esta socializacidn, se realiza la respectiva retroalimentacién con el fin aclarar

dudas y de que los aprendices conozcan sus beneficios.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente

en este Informe.

1. Fotos.
2. Lista de asistencia.

3. Formato de transporte Informal.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Cumplir  con los  horarios
establecidos. Participar en las Aprendices Del mes de julio de 2024 en adelante

asesorias de proyecto
comunitarios y asi sacar adelante
este proceso para beneficio de la
comunidad ficha 3002201.

Instructor: Martha Paredes

Cumplir  con los  horarios
establecidos. Participar en las
asesorias de proyecto
comunitarios y asi sacar adelante
este proceso para beneficio de la
comunidad ficha 3002222.

Aprendices

Instructor: Martha Paredes

Del mes de julio de 2024 en adelante

Cumplir  con los horarios
establecidos. Participar en las
asesorias de proyecto
comunitarios y asi sacar adelante
este proceso para beneficio de la
comunidad ficha 3002243.

Aprendices

Instructor: Martha Paredes

Del mes de julio de 2024 en adelante

CONCLUSIONES:

1. Los aprendices se motivan a continuar con la idea de negocio ya que los beneficios para la comunidad son
satisfactorios, ya que el fin de esta formacién es el de emprender y fortalecer esta idea de negocio con

miras a mejorar sus condiciones de vida.

2. Se realizan las actividades de socializacion de ideas relacionadas con el proyecto comunitario, con el fin
de que cada uno de los aprendices analice los beneficios de trabajo comunitario mediante el
emprendimiento comunitario.

3. Se evidencia compromiso de los aprendices con la formacion y motivacion continua sobre la necesidad de
fortalecer su idea de negocio aprovechando sus experiencias y conocimientos, como también el beneficio

de trabajar en equipo por medio del trabajo comunitario.

Observacion: Teniendo en cuenta a lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se cumple con las medias
de restriccién que establecen las autoridades nacionales, Departamentales y locales, asi mismo se cumple con
protocoles de Bioseguridad y autocuidado.
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Nota: Se utilizo medio de transporte informal y se adjunta formato, ya que para los lugares que se brindd formacién,
no se cuenta con medio de transporte formal, adicional a ello son vias de dificil acceso.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
MARTHA ROCIO PAREDES ORTIZ
; S ted e@ﬂ# :
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADORA DE DARY MILENA SALAZAR
PROGRAMAS ESPECIALES

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 17 DE JULIO DEL 2024

Programa: Generacion de ideas para un negocio innovador. Ficha No. 3002201 Vereda El Hatico Cerrito.

17/07/2024 17:28) =
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICA 18 DE JULIO DEL 2024

de ideas para un negocio innovador. Ficha No. 3002222 vereda Mayor

on

Programa: Generaci

EVIDENCIAS FOTOGRAFICA 19 DE JULIO DEL 2024

Programa: Generacién de ideas para un negocio innovador Ficha No. 3002243 Vereda Santa Helena Enciso.
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PROCESO GESTION DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESARISMO

FORMATO LISTA DE ASISTENCIA PARA PROGRAMAS DE FORMACION SENA EMPRENDE RURAL

CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACION CERRITO - VEREDA EL HATICO
CENTRO DE FORMACION: | | AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
[COMPETENCIA: ] IPROYECTAR EL MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE PRONOSTICO.
JRESULTADO DE APRENDIZAJE: FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTA DE PLANEACION ESTRATEGICA. IFICNA! [ [mm
AMBIENTE: ESCUELA VEREDA PROGRAMA DE FORMACION: GENERACION DE IDEAS PARA UN ] FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO
NEGOCIO INNOVADOR FECHA VIRTUAL A TRAVES | CONFERENCIA FECHA | VIRTUAL A TRAVES | CONFERE | PRESENCIAL
HORARIO: 01:00PM A 6:00 PM 0 Y/O DIGITAL | DE EMISORA| TELEFONICA 0 Y/O O/GITAL |DE EMISORA | NO A
N O TELEFONI
O PRESENCAL | ™ A
N NOMBRE APELLIDOS P :DE CORREO ELECTRONICO mtrononuuwﬁ@ O OX
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CIUDAD Y LUGAR EXACTO DE FORMACION

PROCESO GESTION DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESARISMO

FORMATO LISTA DE ASISTENCIA PARA PROGRAMAS DE FORMACION SENA EMPRENDE RURAL
ENCISO - VEREDA MAYORIA

CENTRO DE FORMACION: | | AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
COMPETENCIA: | [ProVECTAR £ MERCADO SEGUN SEGMENTOS Y METODOS DE PRONOSTICO.
RESULTADO DE APRENDIZAJE: FORMULAR MODELO DE NEGOCIO DE ACUERDO CON HERRAMIENTA DE PLANEACION ESTRATEGICA. [ricna: T 3002222
AMBIENTE: ESCUELA VEREDA PROGRAMA DE FORMACION: GENERACION DE IDEAS PARA UN FECHA DE ATENCION Y MEDIO UTILIZADO
NEGOCIO INNOVADOR TEOW | ViRTUAL CONFIRL | PRESTNCIAL
HORARIO: 01:00PM A 6:00 PM 0 ¥/0 01GITAL |DE EMISORA | NO A
mesme | 30 maon

N NOMBRE APELLIDOS SOCUMENID :" CORREO ELECTRONICO | TELEFONO/CELULAR S @I ’\‘b
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Dat
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de lo
documento, y les dar4 el tratamiento correspondiente en cu

os Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
s datos personales que se encuentran almacenados en este
mplimiento de lo establecido legalmente.
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