Cota, Julio 17 de 2024

Sefiores:

&C AUDITORES Y CONSULTORES LTDA
Doctor

JOSE VICENTE BAQUERO ZAPATA
Representante Legal
auditoresyconsulicres.ayc@gmail.com
Bogota

Referencia: Solicitud Cotizaciones Para Adelantar Proceso Contractual

El municipio de Cota Cundinamarca esta interesado en adelantar el proceso contractual para:
“REALIZACION UN ESTUDIO DE COMERCIO A TRAVES DEL CENSO
GEOREFERENCIADO Y ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS DE LOS
CONTRIBUYENTES DE LOS IMPUESTOS DE INDUSTRIA Y COMERCIO, AVISOS Y
TABLEROS Y PUBLICIDAD EXTERIOR VISUAL EN EL MUNICIPIO DE COTA
CUNDINAMARCA.”. Por lo que le invita a cotizar los productos y/o servicios que se indican
en el siguiente cuadro, para lo cual debe tener en cuenta las especificaciones técnicas
relacionadas.

Su cotizacion puede ser entregada en la de Hacienda del municipio de Cota Cundinamarca o
enviada al correo hacienda@alcaldiacota.gov.co - camilobalsero@alcaldiacota.gov.co Al
elaborar su cotizacion, por favor tenga en cuenta todos los costos directos e indirectos en que
se pueda incurrir, asi mismo los impuestos, tasas y contribuciones municipales,
departamentales y nacionales, que aplican para este tipo de contratos.

La presente contratacion establece las siguientes especificaciones técnicas:

ITEM DESCRIPCION
El consultor deberéa presentar para la Primera Etapa los siguientes entregables:

Plan de trabajo general

Cronograma de las actividades para la ejecucion del censo

Planeacion de actividades, logistica para trabajo de campo y planimetria

Formulario y formatos censo de Industria y comercio aprobados

Socializacion de las herramientas tecnoldgicas a utilizar y validadas por el supervisor
Realizar reunion de presentacion del equipo de trabajo

Realizar una reunién de alineacion con proveedor del Software Financiero SEYGOB
SAS para validar compatibilidad herramienta.

-
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El consultor debera presentar para la Segunda Etapa los siguientes entregables:

1. Informe con las bases de datos y cruces con otras fuentes de informacion
suministradas por la administracion municipal

2. Avance en la ejecucién del censo e informe parcial seglin cronograma especifico y
actividades del censo de ICA aprobado por la supervision,
Auditoria y validacion en la herramienta tecnolégica utilizada en el avance del censo

4. Avance en la gestion tributaria sobre los contribuyentes omisos de los impuestos objeto
de la consultoria

9. Diez (10) horas de capacitacion y socializacion de los productos.
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El consultor debera presentar Para la Tercera Etapa con los siguientes entregables:
1. Informe final con las bases de datos y cruces con otras fuentes de informacion
suministradas por la administracion municipal
2. Informe final de la ejecucion del censo e informe consolidado segln cronograma
especifico y actividades del censo de ICA, avisos y tableros y publicidad exterior,
3 aprobado por |a supervision
3. Informe final de auditoria y validacion en la herramienta tecnolégica utilizada en el
trabajo de campo
4. Informe final de la gestion tributaria sobre los contribuyentes omisos de los impuestos
objeto de la consultoria
5. Cuatro (4) horas de capacitacion y socializacidn de los productos finales.
: : VALOR VALOR
PERFIL CANTIDAD | DEDICACION | DURACION MENSUAL TOTAL
1. PERSONAL PROFESIONAL
Gerente del Proyecto 1 80% 4
Coordinador del Proyecto 1 80% 4
Lider Juridico Tributario 1 100% 4
Asesor de Impuestos 1 100% 4
Abogado de apoyo 1 100% 4
Contadores auditores 3 100% 5
Técnicos de apoyo (encuestadores) 8 100% 4
SUBTOTAL PERSONAL SUB TOTAL (A)
SUB TOTAL PERSONAL
Costos operativos (Arriendo,
transporte, Herramientas
Tecnoldgicas, Equipos  Moviles,
Papeleria, Equipos de oficing, 1 0% 1
Comunicaciones, Carnes, Chalecos,
Planos, Registro, Logistica en
General, Otros).

SUBTOTAL COSTOS DIRECTOS (B)

SUBTOTAL (A)+(B)

IVA 19%

VALOR TOTAL

Valor Total De La Propuesta:

ALCANCE DEL OBJETO:

De acuerdo con el cronograma que proponga el contratista y aprobado por el supervisor del
contrato, se debera desarrollar los servicios de consultoria para la realizacién del estudio de
comercio a través del censo Georreferenciado y actualizacion de la base de datos de los
contribuyentes de los impuestos de industria y comercio, avisos y tableros y publicidad exterior

visual y la gestion tributaria en el municipio de cota Cundinamarca, para el cual el proponente
debera elaborar proponer.

e El consultor debera elaborar cronograma y plan de trabajo de acuerdo con las
actividades a desarrollar.

Hacienda, otros.

e Elconsultor debera cruzar base de datos con otras fuentes, Dian, Camara y Comerc'%
(RN

 Carrera4No.12-63 -

(+57) 601 3161800 - www.cu_tgfc:ﬁngcj'in'am_é'réa.g_uv.ce




o Elcontratista desarrollara visitas a los establecimientos comerciales del municipio para
diligenciar la encuesta electronica y/o la informacién requerida ubicada en zonas
urbanas, rurales y centros poblados.

e Ellevantamiento de la informacion seré en sitio y debidamente georreferenciada cada
uno de los contribuyentes.

e Elcontratista desarrollara las actividades y los cruces de informacion con otras fuentes
suministradas por el municipio para consolidar la informacidn requerida en una base
de datos unica con la ubicacién en zonas urbanas y centros poblados.

o [l contratista debera entregar a la Secretaria de Hacienda los formularios fisicos en
carpetas y las bases de datos del censo a realizar.

o FEl contratista debera presentar las herramientas tecnoldgicas que debera utilizar en el
proceso y trabajo de campo para la validacion de la supervision.

e Ellevantamiento de los datos debe contar minimamente con la siguiente informacién.

e Datos basicos del contribuyente, visita de contribuyentes de Industria y comercio en
sitio, clasificacion de contribuyentes por responsabilidad sobre el impuesto a las
ventas, clasificacion de contribuyentes por género, clasificacion de personas juridicas
y naturales, clasificacién de contribuyentes zona urbana y centros poblados,
determinacion de contribuyentes inscritos en la base de datos de industria y comercio,
determinacion de contribuyentes no inscritos en la base de datos de industria y
comercio, clasificacién de contribuyentes por actividad econémica, contribuyentes
inscritos y no inscritos segin régimen, contribuyentes determinados como personas
juridicas inscritos y no inscritos, contribuyentes determinados como personas naturales
inscritos y no inscritos, clasificacion de contribuyentes permanentes u ocasionales,
nimero de establecimientos de comercio en el municipio, establecimientos en sitio
propio o en arriendo, inventario de avisos en establecimientos, validacion del pago del
impuesto de industria y comercio, si se cuenta con registro de camara y comercio,
registro en el RUT, clasificacién de principales actividades de venta de servicios
desarrolladas en el municipio, clasificacion de actividades industriales, comerciales o
de servicios desarrolladas en el municipio.

e El personal que realice el levantamiento de la informacion debera ir debidamente,
cametizado, con un chaleco o chaqueta que identifique la actividad y con la
presentacion que informe cada detalle de las acciones que se van a realizar.

A. HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS DE APOYO PARA EL LEVANTAMIENTO DE
LA INFORMACION.

El contratista podré utilizar herramientas tecnologicas de apoyo para el levantamiento y
migracion de la informacion hacia un sistema compatible con el Software financiero existente
en el Municipio que permita acceder a imagenes de alta calidad, georreferenciadas, facilitando
visualizar los establecimientos y lugares incluidos en el censo de contribuyentes de industria
y comercio avisos y tableros, publicidad exterior visual para su identificacion,
georreferenciacion e inventario; protocolo que garantice la confidencialidad de la informacion:
con el objetivo de fortalecer la gestion en la Secretaria de Hacienda del municipio, optimizar
los recursos del mismo y dotar de mayor eficiencia los procesos administrativos relacionados
con el cobro o la gestion de impuestos.

B. GESTION TRIBUTARIA Y APOYO AL REGISTRO DE NUEVOS

CONTRIBUYENTES, INFORMACION TRIBUTARIA Y CARACTERIZACION DE LOS
SUJETOS PASIVOS.

El contratista debera realizar cruces de informacion de la base de datos del censo y bases de
datos disponibles en el municipio de Cota Secretaria de Hacienda tales como: Camara de
Comercio, Dian, Empresas de Servicios Piblicos, organismos oficiales, con el objetivo de
entregar un reporte de inconsistencias tales como: comercios no registrados, comercios c@%/
NS
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declaraciones inexactas, publicidad no registrada, comercios con actividades comerciales no
registradas.

Esta informacion estara bajo confidencialidad para lo cual el contratista deberé presentar al
supervisor del contrato el acuerdo de confidencialidad suscrito por cada uno de los
operadores de campo y personal del proyecto que haya interactuado con esta informacion.

C. JORNADAS DE CAPACITACION TRIBUTARIA PARA FUNCIONARIOS.

Se realizaran siete (7) jornadas de (2) horas cada uno, para el personal del municipio en el
proceso de determinacion y recaudo relacionados con el tributo, con el fin de absolver las
inquietudes juridicas y financieras en la ejecucion y desarrollo de cada uno de los procesos y

procedimientos.

Entregables: El desarrollo del trabajo de campo a través de la consultoria se ejecutara en tres
entregables debidamente certificados por el supervisor.

EQUIPO DE TRABAJO
PERFIL MINIMO EXPERIENCIA EXPERIENCIA ;
SaaS g EXIGIDO GENERAL ESPECIHCA. | LEOICACION
Minimo Tres (03)
Titulo Profesional en anos en Cargos o
Derecho o Contaduria | Diez (10) Afios Contratos
Gerente Publica con Magister en: | de Experiencia | Relacionados con
Derecho Tributario y/o | General Desde | temas: Tributarios y/o &
1 del 1 ; , 80%
Proyecto Gerencnal dg Prpyectos la Ob_tencmn del Con'ta_bles ylo
Y especializacion en: Titulo de Juridicos y/o
gerencia tributaria y/o Pregrado. Docencia
ciencias tributarias Universitaria y/o
Revisoria Fiscal.
Minimo de Tres (03)
afnos como
coordinador en
Titulo Profesional en ; . proygctos g .
. .| Diez (10) Afios | consultoria o asesoria
Contaduria o Economia de Experiencia en: Estudios
Coordinad con Magister y/o P W
il General Desde tributarios y/o "
2| ordel 1 Especializacion en: la Obtencion del | Estudios de comerci 80%
Proyecto Gerencia de Proyectos hiige -Omercio
: Titulo de y/o Servicios
ylo Gerencia de Driiais ntabl
Impuestos grado. bk ke
financieros y/o
asesoria tributaria; en
entidades publicas
municipales.
Minimo de tres (03)
: . Afios en cargos o
Titulo Profesional en géeéxmgz.éﬁs Proyectos de
Lider Derecho con Gener%l El)esiiz Consultoria o
3| Juridico 1 Especializacién en: la Obtencin del Servicios de Asesoria 100%
Tributario Derecho Tributario y/o Titulc?g Tributaria y/o
Gerencia Tributaria 2 Impuestos para
Pregrado. ; i
entidades territoriales
municipales. A\
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Profesional en Economia Dlez (10).Aﬁqs Minimo e tres (03)
& Coritadifts soh de Experiencia Aﬁo§ en cargos o
4 Asesor de 1 Especializacion en: General Desde | servicios en p'royec’gos 100%
Impuestos Gerencia de Impuesfos la Obtencion del | de asesoria tributaria
e . Titulo de y/o Financieros en;
/s GEtehéin Trbiigrs Pregrado. | Entidades Publicas
Minimo de tres (03)
Profesional en Derecho | Diez (10) Afios | afios en cargos o
con especializacion en: | de Experiencia | servicios en proyectos
Gobierno y Gestion del | General Desde | de asesoria tributaria o
5| Abogado ! Desarrollo Regional y | la Obtencion del |  y/o impuestos y/o 1%
Municipal y/o Derecho Titulo de administrativas en:
Administrativo Pregrado. entidades publicas
municipales.
Minimo de una (1)
certificacion en
. proyectos de
dTer?EsxSa)rggisa con_s.ultoria £
: Estudios tributarios
5 Conta}dore 3 Profes[onal'en_ General [?}asde ylo Estudios de 100%
s auditores Contaduria Pablica | la Obtencién del :
Titulo de comercio ylo
P q Servicios contables o
regraco. financieros; en
entidades publicas
municipales.
Técnicos Areas administrativas, |Un (01) Afios de Experiencia General en
F i q 8 financieras, juridicas, |areas administrativas, financieras, 100%
€ apoyo IS i A s . o
tributarias o ingenieria |juridicas, tributaria o ingenieria

Nota:

Cordialfmiente,

Plazo De Ejecucion: El plazo de ejecucion del Contrato que se suscriba, sera de:
Cuatro (4) Meses, contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de Inicio, previa
expedicion del Registro Presupuestal y Aprobacion de las Garantias.

Aclarar si el valor total de la propuesta incluye los costos directos e indirectos, asi
mismo los impuestos, tasas y contribuciones municipales, departamentales y

nacionales.

"
il

Secretario de Hacienda

i\
NDO CASTANEDA FIQUITIVA

FUNCIONARIO

NOMBRE

FECHA

Tramitado y Proyectado por

Juan Camilo Balsero Meneses — Técnico Administrativo SH

Revisado para Firmar por

Luis Orlando Castafieda Figuitiva — Secretario de Hacienda

17 de Julio de 2024

17 de Julio de 2024

responsabilidad lo presentamas para la fi

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento ¥ lo encontramos ajustado a las'grmas y disposiciones legales vigentes y, por tanto, bajo nuestra
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