SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Madlaga, Agosto 21 de 2024

Sefior (a)

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5942062

Coordinadora académica de programas especiales

Programa PDV

Malaga (S)
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes 08 del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR.5942062 del afio 2024.

Jheidy Johana Alarcén Antolinez, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.098.131.718 de Cerrito, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa PDV, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA
MILLONES OCHOCIENTOS VEINTISIETE MIL SEISCIENTOS VEINTISIETE PESOS MCTE
(540.827.627), esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
pagos mensuales proporcionales de acuerdo al nimero de horas de formacidn impartidas
en cada mes por valor de TREINTA Y OCHO MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS
MCTE ($ 38.553 Incluido IVA).

Plazo: Serd hasta el (13) de (diciembre) de 2024.

OBJETO:
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Prestar los servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes

vigencia 2024, como instructor de cardcter temporal en la modalidad de Contrato por

horas, para la gestidon del desarrollo curricular y la ejecucién de acciones de formacién

titulada y complementaria para el programa de atencién a poblacién desplazada, victima

y vulnerable en la red de conocimiento Agroindustria, drea tematica: Elaboracion vy

transformacién de alimentos y demas de su competencia.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Realizar la planeacién y | Realicé la planeacidon y | Veranexo1
alistamiento oportuno de todos los | alistamiento oportuno de
documentos de desarrollo | los documentos
curricular segun el programa de | curriculares, guias, listas
formacion asignado para orientar | de chequeo, cuestionarios
las fichas que se le asignen en la | requeridos para la
vigencia, y presentarlos | ejecucion de las fichas
documentos antes de la ejecuciéon | 3006553, 3013430 vy
de las fichas de manera trimestral. | 3028581.

2 Reportar y registrar en el aplicativo | Se realizd el reporte de | Ver anexo 2
Sofia Plus todas las actividades que | juicios evaluativos de las
de acuerdo con el proceso de GFPI | fichas 3006553, 3013430
son de su responsabilidad, Creacién | y 3013431.
de ruta de Aprendizaje, Asocio de
Aprendices, verificacion de registro
de actividades en Sofia plus durante
los 5 primeros dias habiles de cada
mes y reportar novedades a su
supervisor, reporte de
Inasistencias, Reporte de Juicios
Evaluativos, garantizando la
oportunidad, calidad de |Ia
informacién y la coherencia con el
proceso formativo.

3 Realizar induccidn institucional a | Se  realizd  induccién | Se realizd induccion
los aprendices de acuerdo con los | institucional a los | institucional a los
lineamientos institucionales. aprendices de la ficha | aprendices de laficha

3028581. 3028581.
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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Ejecutar la formaciéon profesional
integral de acuerdo con el
programa de formacion del area
tematica objeto del contrato segun
los lineamientos Institucionales.

Imparti las formaciones
del programa de
agroindustria Procesos
basicos de panaderia e
Higiene y manipulacion de
alimentos, los cuales
consideran una tematica
objeto del contrato.

Anexo 3

Aplicar 'y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, aplicando
el conducto regular para garantizar
el debido proceso de gestion de
novedades en especial cuando sean
notificaciones de menores de edad.

Se da cumplimiento al
reglamento del aprendiz,
asi mismo se lleva un
control de las asistencias
del mismo.

Se da cumplimiento al
reglamento del
aprendiz, asi mismo se
lleva un control de las
asistencias del mismo.

Solicitar y gestionar
oportunamente el uso de los
elementos necesarios y materiales
de formacion para desarrollar
eficazmente la accién de formacién
y responder por ellos ante el centro
presentando los respectivos
documentos soporte, como
también  responder por la
integridad 'y buen uso de
materiales, equipos y demas
elementos de la institucién puestos
bajo su cuidado para desarrollar
labores propias de su rol.

En el presente mes no se
realizd entrega de
materiales de formacién.

En el presente mes no
se realizd entrega de
materiales de
formacion.

Realizar la Evaluacion de |Ia
apropiacion de las competencias de
los aprendices, emitir y registrar los

Juicios  evaluativos de cada
aprendiz, previa verificacion
efectuada de logro de los
resultados de aprendizaje y
portafolio de evidencias del

aprendiz, de acuerdo con los
criterios de evaluacién establecidos
en el programa de formacidn, en un
plazo maximo de 8 dias después de
finalizada la evaluacion de las
actividades de aprendizaje seguln

Se realizé la evaluacién de
desempefio de los
aprendices de la ficha
3006553 y 3013430.

Se realizd la evaluacion
de desempefio de los
aprendices de la ficha
3006553 y 3013430.
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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

fechas establecidas en el plan de
trabajo y planeacidn pedagdgica.

Apoyar la ejecucidon de acciones
para el aseguramiento de la calidad
de la FPI segun los lineamientos
institucionales y necesidad del
Servicio

Se participd de la reunidn
mensual del programa
PDV.

Ver anexo 4.

Realizar seguimiento a la ejecucién
de cada accion de formacion
asignada, documentar en actas y/o
registros la ejecucién de los
seguimientos, como las novedades
gue se presenten en la accién de
formacion

Se diligencian los registros
de asistencia por cada
aprendiz durante cada
una de las sesiones
impartidas.

Ver anexo 5.

10

Reportar y sistematizar segun plan
operativo del programa, las
acciones de formacién en los
portafolios de evidencias y en
documentos para el registro de
Casos exitosos y sistematizacion de
practicas pedagogicas para la
ejecucion de la FPI que demuestren
los resultados de la ejecucién
contractual y la FPl, en los
diferentes medios y/o espacios
fisicos y digitales que disponga el
centro

En el presente mes no se
realizo esta actividad.

En el presente mes no
se realizo esta
actividad.

11

Realizar la  presentacion de
resultados de ejecucion del
programa de formacion mediante
acta, con la revisiéon del diseno
curricular 'y documentos de
desarrollo curricular, la pertinencia
y validez de estos, como también
los indices de desercion y las
oportunidades de mejora al
finalizar la ejecucion de un
programa de formacion.

Al finalizar la formacion se
realiza la pertinente acta
de resultados de
ejecucion del programa.

Al finalizar la formacién
se realiza la pertinente
acta de resultados de
ejecucién del
programa.

12

Participar proactivamente en las
actividades del equipo de
instructores de la red de
conocimiento y equipos ejecutores
y construir junto con el equipo de

En el presente mes no se
ejecutd esta actividad.

En el presente mes no
se ejecutd esta
actividad.
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Instructores de la red de
conocimiento, el banco de material
didactico para cada programa de
formacion con base en
lineamientos institucionales,
entregar una copia digital de este
material a la  coordinacién
académica.

13 Apoyar la gestion para seguimiento | Se apoya en la gestién y | Se apoya en la gestidony
y verificacién del cierre oportuno | verificacion de cierre | verificacién de cierre
de fichas. oportuno de ficha, | oportuno de ficha,

enviando a la persona | enviando a la persona
encargada en el centro | encargada en el centro
CATA el reporte de juicios | CATA el reporte de
evaluativos para proceder | juicios evaluativos para
a la respectiva | proceder a la
certificacion. respectiva
certificacion.

14 Programar y reportar al supervisor | Se realiza el reporte al | Se realiza el reporte al
de contrato, en los 5 ultimos dias | supervisor de contrato de | supervisor de contrato
habiles de cada mes las actividades | las actividades a ejecutar | de las actividades a
a ejecutar en el siguiente mes, la | en el mes, mediante el | ejecutar en el mes,
programacion de las fichas, los | formato respectivo. mediante el formato
ambientes de aprendizaje, de respectivo.
manera que se autorice por escrito
su movilizacidn previa a la salida y
se gestione el cargue de los eventos
en Sofia plus, en el marco de su
objeto contractual y lineamientos
Institucionales y legales.

15 Articular las acciones de formaciéon | En el presente mes no se | En el presente mes no
con las estrategias institucionales realizo esta actividad. se realizd esta
Sennova, Agrosena, los procesos actividad.
misionales de Emprendimiento y
ECCL y demas procesos
institucionales en el marco del
mapa de procesos SIGA, segln
alcance de la FPI.

16 Apoyar las  actividades de |Se apoya con las | Ver anexo 6.

promocién de la oferta académicay
portafolio de servicios, asi mismo,
gestionar la conformacion de
grupos de aprendices para la

actividades de promocién
de la oferta en el
municipio de cerrito. Se
solicité la debida
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
creacion de las fichas de formacidn, | publicacién de la oferta en
de acuerdo con los procedimientos | las redes sociales de este
establecidos en el sistema | municipio.
integrado de gestion y autocontrol-
SIGA

17 Entregar los  soportes del | Se hace entrega de los | Se hace entrega de los
procedimiento de Ingreso de | soportes deingreso de los | soportes de ingreso de
aprendices al programa de | aprendices al programa | los  aprendices al
formacion de acuerdo con los | deformacidn, medianteel | programa de
requisitos definidos en el disefio | formato correspondiente. | formacién, mediante el
curricular 'y lineamientos de formato
Administracion educativa. correspondiente.

18 Participar cuando el centro lo | Se participo de la reunién | Ver anexo 4.
requiera en proyectos de | mensual del programa
investigacion Técnica aplicada y/o | PDV.
pedagégica y actividades del plan
tecnolégico para fortalecer el
proceso de formacién en el area
temadtica objeto del contrato.

19 Participar cuando el centro de | En el presente mes no se | En el presente mes no
formacion lo requiera en jornadas | ejecutd esta actividad. se ejecutd esta
de Diseno y desarrollo curricular de actividad.
programas de FPI conforme a las
necesidades nacionales y
lineamientos institucionales
requeridos para el area tematica
objeto del contrato.

20 Acompaniar a los aprendices en las | En el presente mes no se | En el presente mes no
actividades planteadas por el | realizé esta actividad. se realizo esta
equipo de bienestar al aprendiz actividad.
segin la  programaciéon  del
instructor y necesidad del centro.

21 Apoyar si se requiere la inscripcidon | En el presente mes no se | En el presente mes no

en el sistema de informacién de la
Agencia Publica de Empleo del
SENA de los aprendices, de manera
informada y consentida por los
mismos, garantizando la
consignacién de informacidn veraz
y actualizada, asi como informar los
mecanismos de consulta a los
aprendices.

realizo actividad
relacionada a esta
obligacion.

se realizé actividad
relacionada a esta
obligacion.
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

22 Participar en las jornadas de | Participe de la asamblea | Ver anexo 7.
seguimiento, acompanamiento, | general del Centro CATA.
actualizacion, capacitaciéon vy
trasferencia tecnoldgica
convocadas por el centro de
Formacion.

23 Acatar los lineamientos del Sistema | Se acatan los lineamientos | Se acatan los
Integrado de Gestidn y Autocontrol, | del Sistema Integrado de | lineamientos del
Seguridad y Salud en el trabajo, | Gestion y Autocontrol, | Sistema Integrado de
gestion ambiental, gestion de la | Seguridad y Salud en el | Gestidon y Autocontrol,
informacién y Gestion de la Calidad. | trabajo, gestidon | Seguridad y Salud en el

ambiental, gestion de la | trabajo, gestion

informacidn y Gestidon de | ambiental, gestién de

la Calidad la informacidn y
Gestion de la Calidad

24 Reportar de manera oportuna | Se reporta de manera | Se reporta de manera
como usuario proveedor, en la | oportuna los soportes | oportuna los soportes
etapa de ejecucion contractual | correspondientes para la | correspondientes para
dentro de la plataforma SECOP II, | correcta  ejecucién vy | la correcta ejecucién y
los soportes correspondientes que | pagos. pagos.
evidencien la correcta ejecucion y
pagos realizados en cumplimiento
del contrato de prestacién de
servicios suscrito.

25 Aplicar al proceso de certificacion | En el presente mes no se | En el presente mes no
de la norma de competencia | realizé actividad | se realizé actividad
“Orientar Procesos Formativos Con | relacionada con esta | relacionada con esta
Base En Los Planes De Formacién | obligacién. obligacion.
Concertados, O La Actualizacién
"Orientar Formacion Presencial De
Acuerdo Con Procedimiento
Técnico Y Normativo" o en su
defecto deberd aplicar al proceso
de certificacion de la norma y
aportar el respectivo certificado de
aprobacién, o la evidencia de la
inscripcion efectiva a mismo, al
informe de ejecucién contractual.

26 En caso de realizar comisiones de | Se realizaron comisiones | Se realizaron
servicios o desplazamientos | de servicios o | comisiones de servicios
autorizados por el supervisor, | desplazamientos o desplazamientos

debera presentar dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes a la

autorizadas por el
supervisor. Asi mismo se

autorizadas por el
supervisor. Asi mismo
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

fecha de finalizacién de la comision, | realiz6 el  respectivo | se realizé el respectivo
el respectivo informe de | informe de legalizacion. informe de
legalizacion al drea de Tesoreria o legalizacion.
quien haga sus veces.

27 El CONTRATISTA debera acreditar | Realicé pago de aportes al | Ver anexo 7.
gue se encuentra al dia en el pago | sistema de seguridad
de los aportes al sistema de | social integral (salud,
seguridad social integral (salud, | pensién y riesgos
pension y riesgos laborales) laborales)

28 Atender los requerimientos que le | Se atendieron los | Se  atendieron los
realice el supervisor dentro del | requerimientos realizados | requerimientos
marco del objeto contractual. por la supervisora. realizados por la

supervisora.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucidén contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 45924 Sector rural Hatico, | 03/08/2024 03/08/2024
municipio Cerrito.
2. 47724 Sector rural Hatico, | 04/08/2024 04/08/2024
municipio Cerrito.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacidén del informe de ejecucidn contractual, deberd reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el N° 7935372733 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019

— “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (9) folios

Cordialmente,

JHEI&J ANA ALARCON ANTOLINEZ
Contratista

C.C. No. 1098131718

Recibi a satisfaccion:

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ
Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR.5942062 del afio 2024

Coordinadora académica de programas especiales
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ANEXO 1

GUIAS DE APRENDIZAIJE

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZASE
3.1 REFLEXION INICIAL

AA1_Reconoce |a Importancis de las materias primas, empagues y almacenamiento para el proceso de

del pany L 3 usar en cad: &

vigente.

GFPLF-135 VO2

Aprendices a través de una mesa redonda los invito a que discutamos y i las sigui preg

y refliexionemos acerca de su posicion respecto a ellas.

Jugando la actividad de tingo tingo tango, uno de ustedes dard respuesta a la pregunta y los demas
discutiremo y analizaremos, asi hasta c el total del p

2Qué los motivé a tomar este curso de Manipulacién de Alimentos?

¢Cudles son sus expectativas con respecto a este curso?

éTienen alguna experiencia previa en manipulacién de alimentos?

¢En qué tipo de establecimiento o drea relacionada con alimentos trabajan o planean
trabajar?

* (Qué aspectos de la higiene en la manipulacién de alimentos les generan mayor interés o
inquietud?

Aprendices 3 través de una mesa redonda los Imvito 3 que discutamos y analkemos |as siguientes preguntas Duracién: 2 horas
¥ reflexionemas acerca de su pasicién respecto a ells.
Jugando |a actvidad de tingo tingo tango, Lno de ustedes dard respuesta 3 la pregunta y los demas

discutiremo y analizaremas, asi hasta completar el totad def preguntas. 3.2. CONOCIMIENTOS PREVIOS

SENA

LISTAS DE CHEQUEO

- SERVICIO NACIOMAL DE AFRENDIZAIE SENA
I=LYTN EVALLACION
T SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
A Process Gestion de fa Formacian Profiesianal integral
P la Formacian Integral
Apoya

INFORMACION GENERAL
CODIGO PARA IDENTIFICACION DEL INSTRUMENTO:  LCH1 AF1_AAl
FECHA DE APLICACION DURACION DE EVALUACION: 2 HORAS
PROGRAMA DE FOMCRT COMPLEMENTARIC HIGIENE ¥ MANIFULACICH DE ALIMENTOS
No. DE FICHA:
CRITERIDS DE EVALUACION:
Define enfermedades transmitidas por afimenios en funcidn de los riesgos presentes.
Entrega diagndstico sanitario de la fabrica de alimentos segin legislacion sanitaria.
Presenta propuestz de medidas preventivas basada en el perfil higignico sanitario de la
empresa.
Manipula producios de acuerde con procedimiento establecido y legislacidn sanitaria de
alimentos.

Describe practicas higiénicas y medidas de prodeccidn relacionadas en la legistacidn sanitaria
de alimentos.
Emplea la indumentaria para manipular alimentos seglin requerimientos de la legislacidn
sanitaria de alimentos.
* Previens |2 contsminacidn cruzada scorde con acciones preventivas incluidas en las practicas
higiénicas y medidas de proteccion.
* Presanta registros de praciicas higiénicas y medidas de proteccidn en |z produccidn de
alimentos segln recursos disponibles.
* Monitorea los controles bajo su responsabilidad acorde con procedimientos establecides en |3
produccion de alimenios.
+ Dispone products no conforme y residuos seglin p imiento i ¥ legislacion
sanitaria.
* Explica |as prdeticas higiénicas y medidas de proteccidn de los manipuladores de alimentos de
acuerdo con la legislacion sanitaria de alimentos.
EVIDENCIA: Desempeno Producto [J  Conocimiento [
NOMERE DEL INSTRUCTOR- TUTOR: JHEIDY JOHAMA ALARCON ANTOLINEZ
NOMBRE DEL APRENDIZ:

LISTA DE CHEQUEOQ FARA VALORAR DESEMEFERO EN LA ELAEORACION DE UN PAN BASICO

informacidn contenida en este Instruments de Evaluscidn,
cual ha sido & elabuadopﬂaleizxumnhmm&su evidzncia de desempafio.

Tmmmhssummm
- con letra clara los espacios en blanco.
. mmm&mumm}
« Estalista de cheg
= Tenga en cuenta ko vista en clase.

Semyil0 MAODNAL DE APKENDIZAN SENA.

-
SISTENA INTEGRADO DE GESTHON
Frooen Gedion de s/l ormaridn Peofmional integral
Procediminnto Hanasiin de by Formarin Frofesicnal integral

g

EAY

||umnc|n|| BENERAL

CODIGO PARA IDENTIFICACION DEL IN ATRUMENTO: LCHL AF1 AAl
FEGIbl DE AFLICACION. DURACION DE EVALUACIKON: 2 HORAS
FROGRAMA DE FORMAGCIGN: COMFLEMENTARIO PROCESOS BABICOSE DE FARADERIA

_ND DOE FICHA:

CRITERIO & DE EVALUACION:

Define los procasoes de efaboracidn de productos de panficacan: Tomulacanss, Mujogramas de

proceso, maneje de vanables rendmienios, defecios presentsdes.

Diferencia & inlerprela repories y registros de proceso de producios de panificacidn,

Raaliza @ proceso de elaboracion de producice de penificacidn de acuerdo con la tacnica v

procadimiento eslablecioo.

Controla |3 tamparaturs, humadad ¥ tampo durants ios procesas da homes y leudaco do

BCuUerio & especilicaciones del producho.

Evalaa los avances tecnoltgicos.

Elabara praducics de panificacidn de manera organizada y precisa.

Diligencia los ragatros de producson de manera responsable y oporluna

Raportar lag no confarmicatos sl procasn 4o Bcusrdo con |18 nomativisad

Raconoca las Bcnicas dea consenvacion para procuctns de pandtficacdn

ldentifica las empaques para producios de panificacién,

Empaca los productos de panificacion elaborados saqin especiicaciones Menicas del producha.
®_ AlMacand oS poduchss o8 panfcackdn alabiredis de acuando oon especificaciones 1Ecnicas.

| EVIDEMGLA: el e mignin

NOMHREBEL INSTRUCTOR- TUTOR: JHEIDY JOHAMA ALARCON ANTOLINEZ

HOMERE DEL AFRENDIZ:

LIETA ME CHEQUED FARA VALDRAR DE "ERC EN LA ELAED DE UN PAN BEARICD
Estimado Aprendlz: Le sugiero kerer preserhs i en este de E el
cual ha sido elaborade para malizar una e e

Tanga preaserds ks sguienies meoomensdacionss:

‘Dikgancie Con laira Cara oS aSpasos an banca.

Liena ko5 dafos de identificacian dal aprendiz(a).

[Esla lista da Chaqued & apicard en &l Ambiante da aprandizaeg.
Ternga &n cuenta ko wisio en case.

FLELL

IE] T Hommbrn 8l msesrs (e malsrss primes oisesss @0 8 it

ITEM Indicadores it Varabios CUMFLE | OBSERWACIONES

IERLIEE!

masa del pan.



ANEXO 2 n

JUICIOS EVALATIVOS FICHA 2013437 @ Publica o
% Iheidy Jahana Alarcon Antalinez ) & & 1~ & | =3
Para: @& Dary Milena Salazar Suarez Jue 22/08/2024 20:13

CC: () Angie Paola Cardenas Gualteros: @ Luisa Mayibe Morales Gonzalez

E FORMATO_JUICIOS_EVALUAT.. .. E_] Reporte de Juicios Evaluativo. ..
KB 36 KB

2 archivos adjuntos (67 KB) 2 Guardar todo en Onelrive - Senvicio Macional de Aprendizaje = Descargar todo

Cordial saludo,

Adjunto envio el registro de evaluacion de la formacion complementaria Higiene v manipulacion de alimentos
orientada en el municipio de San Andres bajo la ficha 3013431 y el reporte de juicios evaluativos descargado de la
plataforma sofia plus. Lo anterior con el fin de solicitar los respectivos certificados.

Atentamente,

=, Responder #- Responder a todos ~ Reerwiar



Objeto del contrato

Prestar los servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turistico de los
Andes vigencia 2024, como instrucior de caracter temparal en la modalidad de Contrato
por horas, para la gestion del desarmollo curricular vy la ejecucion de acciones de
formacion bilulada y complemenlana para al programa de atencion a pablacion
desplazada, vicima y vulnerabla an la red de conocimeento Agroindusiria. araa lemdlica:

ANEXO 3

Elaboracidn v transformacién de alimentos v demas de su competencia.

= = LA

N

Modelo de
Mejora Continua

CLIENTE

RED TECNOLOGICA
TECNOLOGIAS DE SERVICIOS TURISTICOS

DISENO DE ACCIONES DE FORMACION COMPLEMENTARIA

CODIGO: DENOMINACION DEL PROGRAMA
63520166 PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
VERSION: SECTOR DEL PROGRAMA:
1 INDUSTRIA
Vigencia del Fecha inicio Programa: 27/04/2010
Programa

Fecha Fin Programa- El programa aun se encuentra vigente

()
SENA

N



ANEXO 4




ANEXO 5 Ay

s PROGRAMA DE FORMACION: PROCESOS aAs:cos DOE PANADERIA
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ANEXO 6 e

https://www.facebook.com/share/p/fjEvnbZUb8c7r3FT/

Alcaldia Cerrito-Santander
@ 14dezago. alas 1249-Q

"¢ iAt=ncion comunidad! El Centro Agroempreasarial y Tunstico de los Andes informa que se
abren lzs convocatorias para inscribirse 2n los siguientss programas técnicos y tecnologos. ;No
pierdas esta oportunidad de crecimiento y desarrolic! gg

Formacion
Titulada

- - Centro Agroempresarial ¥ Turistico Do Los Andes Malaga

Tecnolégo en entrenamiento
deportivo

DURACION: 3884 noras

MODALIDAD: Prumsrcinl

REQUISITOS: Bachiller ¢ ICFES

* Copla cel documento de Identidad

* Certificado de afiliacén EPS
INSCRIPCIONES: Dascde «. 16 4l 27 de apcato.

= —
AN *

Tecnologo en getion de mercados Yecnologo en construccion de

Dumarsin s by edificaciones

LRACKI N 4 naras

VOO O = i

AN TS Nt B o €2

¥ Zuie dw ] cema do dedin
ST Nl R R S

L

o Tu, Fredy Olejua, Martha Mogollon Betaba y 6 personas mas 3 veces compartida

|. Me gusta (3 Comentar (}.) Enviar &> Compartir



ANEXO 7

SE?, A |Centro Agroempresarial
7AV y Turistico de los Andes
Regional Santander

SENA

N



ANEXO 8
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SENA Version: 04

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 15/07/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
JHEIDY JOHANA ALARCON ANTOLINEZ Tipo: C.C. No. 1098131718
FECHA
CONTRATO No. g;lz':gg”m' ARlO 2024  |VENCIMIENTO 13 12 2024
DEL CONTRATO

Prestar los servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes vigencia 2024, como
instructor de caracter temporal en la modalidad de Contrato por horas, para la gestion del desarrollo curricular y
OBJETO CONTRACTUAL: la ejecucion de acciones de formacion titulada y complementaria para el programa de atencion a poblacion
desplazada, victima y vulnerable en |a red de conocimiento Agroindustria, drea tematica: Elaboracion y
transformacion de alimentos y demas de su competencia

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ | Centro Agroempresarial y Turistico de

Santand

REGIONAL G anba CENTRO los Andes

NOMBRE DEL ORDENADOR

DEL GASTO (de la Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes CARGO Subdirector ( &) centro
Movilizacién)

[NOMBRE DEL

SUPERVISOR(A) DEL Dary Milena Salazar Suarez CARGO Coordinadora de programas especiales
|[CONTRATQ

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Malaga- Cerrito sector rural Hatico - Malaga

DIRECCION GENERAL/ Santander DEPENDENCIA/ | Centro Agroempresarial y Turistico de
REGIONAL CENTRO los Andes
CIUDAD/DEPARTAMENTO

ENTIDAD O .

o] Santander EMPRESA: Escuela hatico. CONTACTO Flor Basto
|MUNICIPIO/DEPARTAMENT ) 3183739750
FECHA INICIO DEL

DESPLAZAMIENTO 3 8 2024 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 3 8 2024

OBJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO

Impartir formacion complementaria para el desarrollo de la ficha 3013430

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y
1 legalizar las ordenes de viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

El contratista se obliga a legalizar los gastos de desplazamiento causados en las ordenes de viaje, dentro de los 5 dias siguientes a su
finalizacion

En caso de realizar comisiones de servicios o desplazamientos autorizados por el supervisor, debera presentar dentro de los cinco (5)
3 dias habiles siguientes a |a fecha de finalizacion de la comisién, el respectivo informe de legalizacion al area de Tesoreria o quien
haga sus veces.

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia1:03/08/2024

Desplazamientos ruta de ida: Malaga- Cerrito, sector rural Hatico

Medio de transporte: terrestre.

Actividades a ejecutar: Desarrollo de la formacion procesos basicos de Panaderia, bajo la ficha 3013430
Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos ruta de vuelta: Cerrito, sector rural Hatico - Malaga

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXXXXXX (Cuando apligue)

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX (Cuando aplique)

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SXXXXXX (cuando aplique)

Se liquidan gastos de transporte informal por valor de $ 60.000

Por “DIRECTRICES DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PUBLICO EFICIENTE" curcular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y circular 3-2023-000020
del 03/02/2023, justifico lo siguiente:

La necesidad del viaje: Impartir la formacion complementaria dirigida a poblacion desplazada y victima, en la formacion denominada "Procesos
basicos de panaderia”

La razon por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales:

La formacion complementaria fue matriculada de manera presencial, asi mismo mis obligaciones como contratistas determinan impartir las
formaciones de manera presencial.

El nimero de personas que viajaran: Una persona. Como instructora del programa PDV en el area de agroindustria, instruiré una formacion
complementaria.

Se justifica |a ejecucion de la comisidn el (sabado): Debido a la disponibilidad de tiempo de los aprendices para recibir la formacidn, teniendo
claridad de los lineamientos institucionales sobre el desarrollo de actividades los fines de semana, justificado por el perfil del aprendiz que es de
zona rural

Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte informal. Obedece a las dificultades de acceso por vias
destapadas a la zona rural y a la inexistencia de transporte formal por esta ruta.

FIRMAS

FIRMA 0RDENADO&%§&§TD: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : — -fé-——*: JEL CONTRATISTA:
k 5 digitalmente . i —

L e\l porYADIMYR

Nr .. YBWALDO Nombres y Apellidos:
Yadimyr Oswaldo GaycfarRe REYES Dary Milena Salazar Suarez /
Cargo: Subdirector Centro Cargo: Coordinadora programas especiales Nombres J Apéllidos:
Jheidy Johpng Alarcgh Antolinez
\"4

!
/ / GTHF-090V.04



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Malaga, 21/08/2024

PRESENTADO A: Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes subdirector (E) Centro Agroempresarial y Turistico de los
Andes.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
45924 03/Agosto/2024 03/Agosto/2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Santander/Centro Agroempresarial y

Sector rural Hatico en el Turistico de los Andes

municipio de Cerrito.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacion complementaria del programa PDV para el desarrollo de la ficha 3013430.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Impartir formacién complementaria del programa denominado Procesos basicos de Panaderia, del sector
Agroindustria, elaborando panes de masa dulce y masa salada con rellenos dulce y de sal,
respectivamente.

RESULTADOS:

1. Comprender la combinacion de los rellenos con el sabor de la masa.
2. Dar formay tamafio diferentes a las masas dulces y saladas.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Registro fotografico.
2. Formato de transporte informal.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Comprender la combinacién de los Aprendices de la ficha Agosto 03 de 2024
rellenos con el sabor de la masa. 3013430
2. Darformay tamafio diferentes alas | Aprendices de la ficha Agosto 03 de 2024
masas dulces y saladas. 3013430.

CONCLUSIONES:
1. Los aprendices comprendieron los diferentes rellenos empleados en masas dulces y saladas de pan.
2. Los aprendices identificaron los diferentes formas y tamafios a la hora de hacer panes rellenos.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Jheidy Johana Alarcén Antolinez / ﬁ; ~
/
VISTO BUENO SUPERVISOR vl
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA
Coordinadora de programas Dary Milena Salazar _
especiales el

GTH-F-087 V.01
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

NOMBRE Y FIRMA VOCERO DE LA FORMACION

\. LISTA O ASISTENCIA FORMACION
\ ﬁwo FORMA TO DE APOYO AMBENTEINST EDUCT | ﬁuhém la ELTIWO
= TPrecs e | E—SCs st
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHyogarcia
36-02-00-068-

954510

YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

martes, 23 de julio de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

2 o2 45924 s 2024-07-22 : t 2 Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-07-23 Genera Viaticos s Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION PDV Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3224 Dependencia Solicitante 954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER
C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE )
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION LABORAL - FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION
Rubro Presupuestal de Viaticos MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA
POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
ARMADO A NIVEL NACIONAL FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL
~ - s = o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto. / Municipio N°. R z Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a A S
LB Documento EEEE FEEE Comision Comision Origen Destino Dias %gm;fgz Pernocta | Totaldias| | 0 \idacion Diario Viaticos de Viaje pagar CRiStlaCalComison pofgierce o
VIATICOS FORMACION, AL
CERRITO VDA HATICO, EL 3
AGOSTO 2024 IMPARTIR
0,5 4.399.529,00 219.792,00 109.896,00 60.000,00 169.896,00 FORMACION COMPLEMENTARIA
JHEIDY JOHANA CONTRATIS DEL PROGRAMA PDV EN LA FICHA
ALARCON cc: 1008131718 | Voo oo | Autorizada 3013430
ANTOLINEZ
RPDV 20240803 2024.08-03 SANTATDER i Lt 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 109.896,00 60.000,00 169.896,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION, AL CERRITO VDA HATICO, EL 3 AGOSTO 2024 IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA DEL PROGRAMA PDV EN LA FICHA 3013430
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:
AINICSTERION NE HACIENDA Firmado dlgltalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
WHINTO T Y'Y U E i Yot N/ v SREBHS

Este documento se encuentra firmado digitaimente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electronico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacion digital Abierta de confianza.

Serial del ceﬂlﬂcado 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2024/07/23 09:58:47 -05:00

Pagina 1 de 2




,LJ)'.J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
‘. Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

36-02-00-068- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

martes, 23 de julio de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: ILEIDY YAMILE BAEZ GARCIA [Fecha Verificacion: I23i07l2024 9:11:57

r Firmado digitalmente por:
"2 (0 &l Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA
r L/ REYES
Cédula de ciudadania: 13928646
%+ Usuario SIIF: MHyogarcia
NagION 250772024 9:5906 5. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electronico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados dinitales de firma del nresente documenta se han emitido nor una entidad de certificacion dinital Abierta de confianza.
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Fecha y Hora Sistema: 23/07/2024 12:00:00 p. m.

Compromiso Presupuestal de Gasto — Usuario Solicitante MHytroa YENNY TATIANA ROA MONSALVE
[- Ay ] Comprobante. Unidad 6 Subunidad 36-02-00-068- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
n . Ejecutora Solicitante: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3224 de fecha 2024-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 154324 Fecha Registro: |2024-07-23 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 169.896,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 169.896,00 | Saldo x Obligar: 169.896,00
TERCERO ORIGINAL

gﬁ'&gﬂ‘;‘:‘ﬁ:‘“z Eadule de 1098131718|Razén Social: | JHEIDY JOHANA ALARCON ANTOLINEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA

Numero: 31299883941 | Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO
. - . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: Eschads Genera Vidticos: si Num. Solicitud de | 45004 | Namero: |coM 45624 Tipo: SOLICITUD  |Fecha:  |2024-07-23
Registro: Comisién:
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PARA EL TRABAJO EN
COMPETENCIAS PARA LA

954510 CENTRO INSERCION LABORAL -

AGROEMERESARILY MEJORAMIENTO DE LAS Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL Lt VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
TURISTICO DE LOS COMPETENCIAS PARA LA OPERACION
ANDES-SANTANDER

EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION

VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO

FORZADO POR EL CONFLICTO

ARMADO A NIVEL NACIONAL

169.896,00 0,00
Total: 169.896,00 0,00 169.896,00 169.896,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: COM 45924 AL CERRITO (VDA HATICO) EL 3 AGOSTO 2024 IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA DEL PROGRAMA PDV EN LA FICHA 3013430
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE  |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION | 2024-07-25 168.896,00 169.896,00 | NINGUNO
LOS ANDES-SANTANDER CSF

Firmado digitalmente por ANA Pagina ! ge B

MILENA GALVIS GOMEZ
7 Fecha: 2024.07.24 08:56:57
-05'00
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Malaga - Agosto 03 de 2024 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JHEIDY JOHANA ALARCON ANTOLINEZ Cédigo Centro: 9545

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1098131718 Fecha de elaboracién: 21/08/2024

En desarrollo de la comisién No. 45924 durante los dias, 03 del mes de Agosto de__ 2024 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue
necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO

3/08/2024| Desplazamiento de Malaga a sector rural Hatico en el municipio de Cerrito Moto S 30.000,00
3/08/2024| Desplazamiento de sector rural Hatico en el municipio de Cerito a Malaga Moto S 30.000,00
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: | $ 60.000,00

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo: JHEIDY JOHANA ALARCON ANTOLINEZ Nombre completo: DARY MILENA SALAZAR SUAREZ |Nombre completo: [YADIMYR OSWAﬁ)\O GARGIAREYES
Numero de Contrato: CO1.PGCNTR.5942062 Cargo: oordinadora de programas especiald Cargo: %@[W{/\ -¢igifgimente por
o
V7]

Firma:

Firma: = Firma: GARCIA REYES




SENA Versidn: 04
7A§ Codigo:
GTH-F-090
O D A O O
OR O DAD O O R
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 15/07/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
JHEIDY JOHANA ALARCON ANTOLINEZ Tipe: c.c. No. 1098131718
FECHA
CO1.PCCNTR. s
CONTRATO No. TR Aflo 2024 VENCIMIENTO 13 12 2024
5942062
DEL CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes vigencia 2024, como instructor de caracter temporal en la
modalidad de Contrato por horas, para la gestién del desarrolio curricular y la ejecucion de acciones de formacion titulada y complementaria para
el programa de atencion a poblacion desplazada, victima y vulnerable en la red de conocimiento Agroindustria, drea tematica: Elaboracion y

transformacion de alimentos y demés de su competencia

DESPLAZAMIENTO

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ N P
REGIONAL Santander CENTRO Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
NOMBRE DEL ORDENADOR
DEL GASTO (de la Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes CARGO Subdirector ( e) centro
Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) FREL N < T ot iy
DEL CONTRATO ary Milena Salazar Suarez CARGO oordinadora de programas especiales
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Malaga- Cerrito sector rural Hatico - Malaga
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ . -
REGIONAL Santander CENTRO Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
CIUDAD/DEPARTAMENTO O

ENTIDAD O .
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO Santander . Escuela hatico. CONTACTO Flor Basto
0 CIUDAD/PAIS EMY ) 3183739750
FECHA INICIO DEL

FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 4 —[ 8 T 2024 4 8 2024
OBJETIVO DEL

Impartir formacién complementaria para el desarrollo de la ficha 3013430

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y
1 legalizar las ordenes de viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento
2 El contratista se obliga a legalizar los gastos de desplazamiento causados en las drdenes de viaje, dentro de los 5 dias siguientes a su finalizacion

En caso de realizar comisiones de servicios o desplazamientos autorizados por el supervisor, debera presentar dentro de los cince (5) dias habiles siguientes a la fecha
3 de finalizacidn de la comisidn, el respectivo informe de legalizacion al érea de Tesoreria o quien haga sus veces.

AGENDA

Dia 1:04/08/2024

Desplazamientos ruta de ida: Mélaga- Cerrito, sector rural Hatico

Medio de transporte: terrestre.

Actividades a ejecutar: Desarrollo de la formacion procesos basicos de Panaderia, bajo la ficha 3013430
Desplazamientos Internos: N/A

Desplazamientos ruta de vuelta: Cerrito, sector rural Hatico - Mélaga

Observaciones:

Se liguidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de SXX0OXX (Cuando aplique)
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX (Cuando aplique)
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de SXXXXXX (cuando aplique)

Se liquidan gastos de transporte informal por valor de $ 60.000

Isiguiente:

La necesidad del viaje:

La razon por la cual no es posible realizar esas actividades utilizando medios virtuales:

El nimero de personas que viajaran:
Una persona. Como instructora del programa PDV en el area de agroindustria, instruiré una formacién complementaria.

inexistencia de transporte formal por esta ruta.

FIRMAS

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Por “DIRECTRICES DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PUBLICO EFICIENTE" curcular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y circular 3-2023-000020 del 03/02/2023, justifico lo

Impartir la formacion complementaria dirigida a poblacion desplazada y victima, en la formacion denominada "Procesos basicos de panaderia”

La formacion complementaria fue matriculada de manera presencial, asi mismo mis obligaciones como contratistas determinan impartir las formaciones de manera presencial.

Se justifica |a ejecucién de la comisién el (Domingo): Debido a la disponibilidad de tiempo de los aprendices para recibir la formacidn, teniendo claridad de los lineamientos
institucionales sobre el desarrollo de actividades los fines de semana, justificado por el perfil del aprendiz que es de zona rural

Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte informal. Obedece a las dificultades de acceso por vias destapadas a la zona ruraly a la

-
y

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : J—
o oD igitalmente por g f&
| Sk +~__ YADIMYR e

FIRMA DEL CONTRATISTA:

oA L

Nombres y Apeiiigos: OSWALDU Nombres y Apellidos:

Yadimyr Oswaldo Garcl'a%mA REYES Dary Milena Salazar Suarez /

Cargo: Subdirector Centro Cargo: Coordinadora programas especiales Nombres J A
Jheidy Johang A

llidos:
larcgh Antolinez

"4
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Malaga, 21/08/2024

PRESENTADO A: Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes subdirector (E) Centro Agroempresarial y Turistico de los
Andes.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
47224 04/Agosto/2024 04/Agosto/2024

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Santander/Centro Agroempresarial y

Sector rural Hatico en el Turistico de los Andes

municipio de Cerrito.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formacion complementaria del programa PDV para el desarrollo de la ficha 3013430.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Impartir formacién complementaria del programa denominado Procesos basicos de Panaderia, del sector
Agroindustria, elaborando galletas a partir de masas base y de avena.

RESULTADOS:

1. Comprender los procesos para elaboracion de galletas
2. |dentificar moldes y cortadores para galletas.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Registro fotografico.
2. Formato de transporte informal.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Comprender los procesos para | Aprendices de la ficha Agosto 04 de 2024
elaboracion de galletas. 3013430
2. Identificar moldes y cortadores para | Aprendices de la ficha Agosto 04 de 2024
galletas. 3013430.

CONCLUSIONES:
1. Los aprendices aprendieron el proceso de elaboracion de galletas a partir de masas base y de avena.
2. Los aprendices identificaron y emplearon cortadores para dar forma y presentacién final a los productos

de galleteria.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Jheidy Johana Alarcén Antolinez / @Q R

/

VISTO BUENO SUPERVISOR v/
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA
Coordinadora de programas Dary Milena Salazar @ =
especiales s
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
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LISTA DE ASISTENCIA FORMACION

FORMATO DE APOYO
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S o
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-

SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 24 de julio de 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solici s 47224 L 2024-07-23 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
olicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-07-24 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA - FORMACION PDV Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3224 Dependencia Solicitante 954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER
C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIODE
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION LABORAL - FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION
Rubro Presupuestal de Viaticos MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA
POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
ARMADO A NIVEL NACIONAL FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
VIATICOS FORMACION, AL
CERRITO VDA HATICO, EL 4
AGOSTO 2024 IMPARTIR
0,5 4.399.529,00 219.792,00 109.896,00 60.000,00 169.896,00 | L GRMACION COMPLEMENTARIA
CONTRATIS DEL PROGRAMA PDV EN LA FICHA
JHEIDY JOHANA _ TA- ] 3013430
ALARCON CC: 1098131718 |\ crrucTo | Autorizada
ANTOLINEZ
R PDV 2024-08-04 2024-08-04 AN TANDER 1 SANTANDER/ 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 109.896,00 60.000,00 169.896,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS FORMACION, AL CERRITO VDA HATICO, EL 4 AGOSTO 2024 IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA DEL PROGRAMA PDV EN LA FICHA 3013430
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: ) . ) Cargo:
”/! | .’\! !S I ER!O DE .,/—\\C! E. \!D,I—\\ FI![‘nEaD(?E.)' dl.g‘l}?lsT?me por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
Serial del certificado: 5540827336374662968
Y CRED TO PUBLICO Entidad: Persona Juridica

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/07/24 10:32:23 -05:00

Pagina 1 de

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

L_J_tr_J
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

; Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Haﬂlﬂ“ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  miércoles, 24 de julio de 2024

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA Fecha Verificacion: 24/07/2024 10:05:32

Firmado digitalmente por:
ib Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
Cedula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
Nﬂ[:][l[l 24/07/2024 10:32:49 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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] | Compromiso Presupuestal de Gasto — Usuario Solicitante MHytroa YENNY TATIANA ROA MONSALVE
1 ’-' Comprobante. Unidad 6 Subunidad 36-02-00-068- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
n - Ejecutora Solicitante: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER
= Fecha y Hora Sistema: 24/07/2024 12:00:00 p. m.
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 3224 de fecha 2024-01-20. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Nimero: 156724 Fecha Registro: |2024-07-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: o U2 0 008 0 1610 CENTROACRIEMPHESARIAL Y TURISTIGODE LUS ABIES
SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 169.896,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 169.896,00 | Saldo x Obligar: 169.896,00
TERCERO ORIGINAL
gﬁ’;ﬂg‘;‘:‘ﬁ;"“: Sadule de 1098131718|Razén Social: | JHEIDY JOHANA ALARCON ANTOLINEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: 31299883941 [ Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
e . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: Fecha db Genera Vidticos: Si Num. Solicitud de | 47504 | Namero: |com 47224 Tipo: SOLICITUD |Fecha:  |2024-07-24
: Registro: - Comisién: y . )
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
C-3602-1300-11-20305C-3602031-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
FORMACION PARA EL TRABAJO EN
954510 CENTRO COMPETENCIAS PAI‘I\’_A LA
AGROEMPRESARIAL Y SEET AU LABIORAL = ’ VALOR
MEJORAMIENTO DE LAS Nacion 10 CSF FECHA OPERACION | VALOR INICIAL VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
TURISTICO DE LOS OPERACION
ANDES-SANTANDER COMPETENCIAS PARA LA
- EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION
VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
FORZADO POR EL CONFLICTO
ARMADO A NIVEL NACIONAL
169.896,00 0,00
Total: 169.896,00 0,00 169.896,00 169.896,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 47224 AL CERRITO (VDA HATICO) EL 4 AGOSTO 2024 IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA PROGRAMA PDV FICHA 3013430

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE  |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION  |2024-07-26 169.896,00 169.896,00 | NINGUNO
LOS ANDES-SANTANDER CSF
Firmado digitalmente por Pagina 1 de 2

ANA MILENA GALVIS GOMEZ

Fecha: 2024.07.25 07:43:00
-05'00°
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GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Malaga - Agosto 04 de 2024 Cédigo Regional : 68
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JHEIDY JOHANA ALARCON ANTOLINEZ Cédigo Centro: 9545
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1098131718 Fecha de elaboracién: 21/08/2024
En desarrollo de la comisién No. 47224 durante los dias, 04 del mes de Agosto de__ 2024 se informa que en los tramos detallados a continuacion, fue

necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
4/08/2024| Desplazamiento de Malaga a sector rural Hatico en el municipio de Cerrito Moto S 30.000,00
4/08/2024| Desplazamiento de sector rural Hatico en el municipio de Cerito a Malaga Moto S 30.000,00

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 60.000,00

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al
valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: JHEIDY JOHANA ALARCON ANTOLINEZ Nombre completo: DARY MILENA SALAZAR SUAREZ |Nombre completo: [YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.5942062 Cargo: oordinadora gde programas especialq Cargo: Subdirec'igr[Eg A?
Firma: ] Firma: T Firma: DN
[ S Por-YABHAR—
v OSWALDO

GARCIA REYES
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