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PROCESO DE GESTION CONTRACTUALETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 6/08/2023

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN Centro Agroforestal y Acuicola ArapaimaSena
CONTRATACION: Regional Putumayo

ORDENADOR DEL GASTO: ADRIAN ROLANDO RIASCOS VALLEJO

OBJETO: Contratar servicios para el corte y bordeo de césped, asi

como la poda y tala de arboles, incluyendo Ila
reforestacién como medida de compensacion ambiental.
Ademas, se requiere contratar la siembra vy
mantenimiento de arboles en las diversas sedes del
SENA Regional Putumayo.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio del
Trabajo, encargado de cumplir la funcién que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral, para la incorporacién y el desarrollo
de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnolégico del pais, como lo
establece la Ley 119 de 19%4.

El Articulo 25 del Decreto 249 de 2004, establece que los centros de Formacion son las dependencias responsables de la
prestacion de los servicios de Formacion Profesional Integral, los servicios tecnoldgicos, la promocion y el desarrollo del
empresarismo, la normalizacién y evaluacién de competencias laborales, en interaccidn con entes publicos y privados en
virtud de las cadenas productivas y los sectores econdmicos.

Es asi que el Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima del SENA Regional Putumayo imparte Formacion Profesional Integral

en todo el departamento del Putumayo con sedes en Sibundoy, Mocoa, la Granja, Orito y Puerto Leguizamo, servicio

brindado en infraestructura que cuenta con zonas verdes, por consiguiente, es de suma importancia ejecutar podas

periodicas sobre césped y plantas arbustivas individuales y/o conjuntos de plantas, para controlar su desarrollo de manera

armonica, mejorar la estética, reducir riesgos, mejorar la estabilidad del arbol, determinar por pericia cuando extraer una
1
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planta enferma, establecer si se requiere poda severa y/o dar recomendaciones a tiempo para la preservacién de estas
zonas verdes, por otro lado si no se ejecuta esta actividad se concentra demasiada humedad y apareceran enfermedades,
hongos, plagas y otras consecuencias.

Asi mismo, se requiere el servicio de tala de arboles, previo a la autorizacién de la Corporacién Auténoma Regional segun
lo establece el articulo 57 del Decreto 1791 de 1996, por la siguientes razones segun aplique cuando: representan peligros
a la integridad de las personas y los bienes publicos y privados que se encuentren proximos a él, perjudiquen la movilidad
de alguna manera, generen afectacion publica a las redes del servicio publico, fachadas o partes de edificios, casas o
monumentos historicos, se interponen entre obras o alguna construccidn, bloquean la iluminacion en un sector o area en
especifico, cuando hay afectacidn arborea, se evidencia volcamiento o caidas después de algunas tormentas eléctricas o
eventos violentos de la naturaleza, se perciben riesgo de colapso pues debido a la edad del material vegetal pueden
comenzar a asumir formas y posiciones que ponen en riesgo su estabilidad o en ocasiones, el tronco puede estar en estado
de vulnerabilidad y cuando el arbol ha completado su ciclo vegetativo eso significa que esta seco por dentro y debe dar
paso a otra especie que pueda continuar con el ciclo. Actividad que debe ser ejecutada utilizando los equipos, herramienta
y EPP necesarios.

Frente a la situacién evidenciada anteriormente se ve necesarios ejercicios de compensacidn con acciones puntuales, como
la reforestacion (arbol por arbol), para ello, se debe identificar e informar las especies a reforestar como medida de
compensacion, con el fin de determinar que material vegetal que se implementara en las sedes donde se requiera, ademas
se debe contemplar materiales e insumos como materia organica poli sombra, soportes de madera (estacas) material
vegetal, entre otros.

Finalmente se debe hacer barrido de areas intervenidas y afectadas, compilacién del material y la hojarasca producida por
el normal desprendimiento de las hojas de las ramas de los arboles y recoleccidn, transporte y disposicion final y adecuada
de residuos producto de la actividad con empresas legalmente constituidas, es decir, entregar el lugar limpio y en
condiciones normales para su funcionamiento.

El objeto de la contratacién se debera incluir en el Plan Anual de Adquisiciones del afio 2024 y para su desarrollo el
proveedor debe brindar el servicio con las caracteristicas que se describen a continuacion:

3 INDIQUE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES AL QUE CORRESPONDE LA

PRESENTE NECESIDAD:
Codigo UNSPSC (cada Descripcion Valor total estimado | Nombre del responsable Direccion
codigo separado por ;)
70111709 86_9518_692 contratar servicios para ell $78.500.000 CARLOS ANDRES| Calle 19a No. 23 —
70111710 corte y bordeo de césped, asi como la REBOLLEDO ARIAS 57B B/ 20 de Julio
poda y tala de arboles, incluyendo la Puerto Asis
70111501 reforestacion  como  medida  de
compensacion ambiental. Ademas, se
70111503 requiere contratar la siembra
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mantenimiento de arboles en las diversas
sedes del SENA Regional Putumayo

4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC): El objeto
contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) delClasificador de Bienes y Servicios:
UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o0 norma vigente)
TEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
1 70 7011 701115 70111501 Servicios de siembra de arboles,
arbustos o plantas ornamentales
2 70 7011 701115 70111502 Servicios de poda de arbustos o
plantas ornamentales
3 70 7011 701115 70111503 Servicios de poda de arboles
4 70 7011 701117 70111709 Servicios de siembra
5 70 7011 701117 70111710 Servicios de corte de césped
5 MADURACION DEL PROYECTO
NO APLICA
6 OBJETO

Contratar servicios para el corte y bordeo de césped, asi como la poda y tala de arboles, incluyendo la reforestacion
como medida de compensacion ambiental. Ademas, se requiere contratar la siembra y mantenimiento de arboles en las
diversas sedes del SENA Regional Putumayo.

a.

7

ALCANCE DEL OBJETO:

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

En la ejecucion del objeto contractual, el contratista se obliga a cumplir con la descripcidn, unidad de medida, cantidad y
caracteristicas técnicas exigidas a continuacion.

Especificaciones técnicas

AREA VALOR VALOR
ITEM DESCRIPCION PERIODICIDADDEL | 747a) | ARE CONSTRUIDA |  UNITARIO TOTAL
SERVICIO felles
PODA DE CESPED
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Realizar trabajos de corte de

prados y/o césped en la subsede ! ves al mes y 4 veces 3 Ha 535,07 m2
SENA Sibundoy al afio

Realizar trabajos de corte de

prados y/o césped en la subsede ! ves al mes y 4 veces 4416 m2 N.A
SENA Orito alafio

Realizar trabajos de corte de 1 ves al mes v 4 veces

prados y/o césped en la subsede al afio y 4 ha 1.234 m?
SENA Puerto Leguizamo

SERVICIOS DE PODA Y TALA DE ARBOLES

Ejecutar visita técnica para identificar las especies que se requieren podar y aquellos que se deben
talar, posteriormente, obtener concepto técnico emitido por la Autoridad Ambiental Competente para
realizar la tala de arboles en las sedes SENA donde aplique (Puerto Asis, La Granja, Orito y Puerto
Leguizamo), el servicio debe incluir equipos y herramientas necesarias, ademas de labores de corte
del tronco del arbol cerca de la base, troceado del tronco, las ramas y las raices y retirada de restos y
desechos. (ver especificaciones del numeral 2)

Tala sede Puerto Asis (1 arbol)

Poda sede Puerto Asis (1 arbol)

Tala sede la Granja (8 arboles)

Poda sede la Granja (4 arboles)

Tala sede Orito (1 &rbol)

Tala sede Orito (3 palmas)

Poda sede Orito (5 arboles)

Poda sede Puerto Leguizamo (8 arboles)

SERVICIOS DE SIEMBRA DE ARBOLES, ARBUSTOS O PLANTAS ORNAMENTALES
Identificar e informar las especies a reforestar como medida de compensacion, con el fin de determinar
que material vegetal que se implementara en las sedes donde se requiera, ademas se debe
contemplar materiales e insumos como materia organica poli sombra, soportes de madera (estacas)
material vegetal, entre otros.
Siembra de 500 arboles (ver especificaciones del numeral 3)
Siembra de cerca viva a lo largo de la via que conduce de la casa principal hacia las unidades
3 productivas en un tramo de aproximadamente 80 metros lineales; incluye:

. Preparacion de terreno para siembra

e  Enmiendas y abonado del cultivo

e  Siembra de cerca viva (durante)
Resiembra y cuidado de esta en un periodo de 6 meses.
Mantenimiento de cerca viva ubicada al ingreso de la Granja Pefiazora afectada por mancha marén,
deficiencia de nutrientes, marchitamiento de las hojas.
Tratamiento para dar solucién a estas afectaciones detectadas en los arbustos de la cerca viva

RECOLECCION DE RESIDUOS

Llevar a cabo la recoleccién y una adecuada disposicion final de residuos generados por las
actividades anteriormente mencionadas, con empresas legalmente constituidas, es decir, la superficie
del terreno quedara limpia.

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MIiNIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES /SERVICIOS/OBRAS

1. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

1.1. Poda de césped
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Corte del césped: Utilizar técnicas adecuadas de corte del césped, asegurandose de mantener
una altura uniforme y estética. Dependiendo del tipo de césped, se puede optar por una altura
especifica de corte para promover un crecimiento saludable y resistente.

Recogida y disposicion de desechos: Después de la poda, recoger todos los recortes de césped
y desechos vegetales y disponer de ellos adecuadamente segun las regulaciones locales o
institucionales. Esto puede implicar compostaje, reciclaje o disposicién en vertederos
autorizados.

Revisién final: Una vez completada la poda, realizar una revision final del area para asegurarse
de que se haya completado adecuadamente y que no haya riesgos o problemas pendientes.
Mantenimiento continuo: Establecer un programa de mantenimiento continuo para el césped,
que puede incluir riego regular, fertilizacion, control de malezas y reparacion de areas dafiadas.

Al ejecutar un contrato de poda y tala de arboles, es crucial considerar varias especificaciones
técnicas para garantizar un trabajo seguro, eficiente y respetuoso con el medio ambiente. Algunas
de las especificaciones que deben tenerse en cuenta son:

Certificaciones y permisos: Los contratistas deben contar con las certificaciones y permisos
necesarios para llevar a cabo la poda y tala de arboles, cumpliendo con la normativa municipal,
estatal y federal correspondiente.

Técnicas de poda: Es importante especificar las técnicas de poda que se utilizaran para
garantizar la salud y estabilidad de los arboles, evitando dafios innecesarios.

Seguridad: Se deben establecer medidas de seguridad claras para proteger a los trabajadores,
asi como para prevenir dafios a la propiedad circundante durante el proceso de tala y poda.
Eliminacion de residuos: Es crucial definir como se manejaran y eliminaran los residuos
resultantes de la tala y poda, asegurandose de cumplir con las regulaciones locales de manejo
de desechos.

Proteccion del entorno: Se deben establecer practicas para proteger el entorno circundante
durante el proceso, minimizando el impacto en la flora, fauna y suelos cercanos.

Cuando se realice la tala donde hay infraestructura, ademas de las especificaciones técnicas

mencionadas previamente, se deben considerar otras especificaciones adicionales para garantizar
la seguridad de las personas y la integridad de la infraestructura. Algunas de estas especificaciones
incluyen:

Evaluacion de riesgos: Se debe realizar una evaluacion detallada de los riesgos asociados con
la tala de arboles en areas cercanas a la infraestructura. Esto implica identificar posibles peligros
como caida de ramas, dafios a edificaciones, lineas eléctricas, entre otros.

Proteccién de estructuras: Se deben establecer medidas para proteger las estructuras cercanas
durante el proceso de tala, como el uso de barreras fisicas 0 métodos especificos para evitar
dafios accidentales.
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o Coordinacién con autoridades locales: Si es necesario, se debe coordinar con las autoridades
locales para obtener permisos especiales o notificar sobre la realizacion de trabajos que puedan
afectar el entorno urbano.

Seguimiento y supervision: Es importante designar supervisidn especializada para garantizar que el proceso de tala se
lleve a cabo conforme a las normas establecidas y que se eviten riesgos para la infraestructura y las personas.

Tala de arboles Sede principa

Descripcion Especie Registro fotografico

Tala Cobre (Apuleia leiocarpa)

MOTIVO: Crecimiento excesivo de las
raices, afectando infraestructura
(tanque subterrdneo y ambientes de
formacién), como también caida y dafio
a la infraestructura por desrame.

UBICACION: parte derecha de la
sede, cerca ambientes de formacion
106.

Poda Cobre (Apuleia leiocarpa)
MOTIVO: Crecimiento excesivo de
ramas, afectando infraestructura como
cubierta de pasillos y ambiente LEGO.

UBICACION: Pasillo, lado izquierdo
ingresando a la sede.

2 Centro Experimental Mochilo

| Descripcion | Especie Registro fotografico
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Tala 2 arboles Especie: Cachimbo
MOTIVO: Crecimiento excesivo de las raices, esta
afectando construcciones y la inclinacién de uno de
ellos peligra caida y dafio al quiosco adjunto.
UBICACION: Potrero posterior a casa principal,
lado derecho quiosco 1.

Tala ESPECIE: Bilibil
MOTIVO: Inclinacién del arbol en crecimiento,
peligro de caida, afectacion al caer de la Unidad
de cerdos.
UBICACION: Potrero posterior lado izquierdo
Unidad porcina.

Tala ESPECIE: Nacedero
MOTIVO: Afectacion de las raices a la Unidad
porcina
UBICACION: Potrero posterior lado derecho
Unidad porcina.

Poda ESPECIE: Pomorroso

MOTIVO: Afectacion de las raices y ramas a la
casa principal
UBICACION: Potrero posterior casa principal.
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Tala ESPECIE: Cachimbo
MOTIVO: Afectacion de las raices y ramas a la
caseta de compostaje, dafio a estanque en
tuberia de desagile por crecimiento excesivo de
raices, filtracion en estanque # 4.
UBICACION: Potrero posterior caseta de
compostaje.

Tala ESPECIE: Higueron
MOTIVO: Afectacion de las ramas al techo de la
casa principal
UBICACION: Potrero frente a casa principal.

Tala ESPECIE: Bilibil
MOTIVO: Afectacion de las ramas al techo de la
casa principal, peligro de caida hacia estanque # 4.
Afectacion de ramas a tanque de abastecimiento
principal.
UBICACION: Frente al pedestal del tanque de
abastecimiento principal.

Tala ESPECIE: Cachimbo (2 arboles)

MOTIVO: Peligro de caida de ramas hacia las
instalaciones de la bodega nueva, unidad de
soldadura y peligro con aprendices por estar en
zona de transito de aprendices UBICACION:
frente a la bodega principal.
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Tala o poda

ESPECIE: Cachimbo (2 arboles), Bilibil (1 arbol),
Indeterminados (2 arboles)

MOTIVO: Peligro por ubicacion al lado de las
redes de energia en la via principal. Peligro de
caida de ramas cada vez que llueve. Zona de
estacionamiento de motos y transito de
aprendices.

UBICACION: frente al parqueadero.

Tala o Poda

ESPECIE: Ficus (3 arboles)

MOTIVO: Crecimiento excesivo de ramas,
afectacion hacia Patinodromo y Aula nueva en
lindero con Colegio.

UBICACION: Lindero con Patinodromo

Tala o Poda

ESPECIE: Ficus (3 arboles)

MOTIVO: Crecimiento excesivo de ramas,
afectacion hacia Patinodromo y Aula nueva en
lindero con Colegio.

UBICACION: Lindero con gradas Patinodromo.
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Sede Orito

Poda — arbol Pomorroso

Tala -arbol zapote

Tala de palmas

Puerto Leguizamo

Poda
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CORTE O TALA DE TRONCOS CARACTERISTICAS TECNICAS

Talado de arbol de entre 15y 20 m de altura, mayor de 60 cm de diametro de tronco y copa muy
frondosa, con motosierra y camidn con cesta, dejando un tocén de 50 ¢cm de altura maxima, carga
manual a camioén y transporte de los residuos vegetales a vertedero especifico, situado una distancia
maxima de 20 km.

CONDICIONES PREVIAS QUE HAN DE CUMPLIRSE ANTES DE LA EJECUCION

DE LOS iTEMS DEL SOPORTE.

Inspeccion ocular del terreno. Se comprobara la posible existencia de servidumbres, elementos enterrados,
redes de servicio o cualquier tipo de instalaciones que puedan resultar afectadas por las obras a iniciar.
INSTALACIONES DE SERVICIOS PUBLICOS

Si existieran instalaciones en servicio que pudieran verse afectadas por los trabajos a realizar, solicitara

de las correspondientes compafiias suministradoras su situacion y, en su caso, la solucién a adoptar,
asi como las distancias de seguridad a tendidos aéreos de conduccion de energia eléctrica.

PROCESO DE EJECUCION FASES DE EJECUCION.

Corte de las ramas y el tronco. Troceado del tronco, las ramas y las raices. Retirada de restos y desechos.
Carga a camién. Transporte de residuos vegetales a vertedero especifico.

CONDICIONES DE TERMINACION.

11
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La superficie del terreno quedara limpia.
SERVICIOS DE PODA DE ARBOLES

Este trabajo consiste en cortar secciones de la parte aérea o radicular de los arboles indicados en los
documentos del proyecto o determinados por el supervisor. La poda de la parte aérea consiste
principalmente en el corte de ramas y eventualmente del tronco del arbol. La poda de la parte radicular
consiste en el corte de las raices principales y secundarias; incluye las excavaciones y rellenos
necesarios para realizar esta actividad.

Las ramas delgadas, de menos de 1 cm de diametro, se pueden cortar en una sola operacion, con tijeras
de podar. Las ramas méas gruesas se deberan cortar con serrucho o moto sierra, en varios pasos; se
debera realizar primero un corte por debajo de cada rama, luego otro por encima hasta que la rama se
desprenda.

Limpieza y disposicién de sobrantes Todos los materiales sobrantes deberan ser retirados y dispuestos
en los sitios sefialados en los documentos del proyecto o indicados por el Supervisor.

Manejo ambiental Todas las determinaciones referentes a los trabajos de poda de arboles deberan ser
tomadas considerando la proteccidn del medio ambiente y las disposiciones vigentes sobre el particular.
En especial, se debe tener en cuenta que, para poder ejecutar

la actividad de poda de arboles, se deberan haber adelantado previamente los tramites requeridos ante
la autoridad ambiental competente para obtener los respectivos permisos; también, que la actividad se
debera adelantar bajo las directrices ambientales que, para estos fines, se encuentren vigentes.

1. SERVICIOS DE SIEMBRA DE ARBOLES, ARBUSTOS O PLANTAS ORNAMENTALES

Evaluacion del sitio: Antes de realizar la siembra, es crucial evaluar el sitio donde se van a plantar los arboles,
arbustos o plantas ornamentales. Esto implica considerar factores como el tipo de suelo, la exposicion al sol, el
drenaje, el espacio disponible y la presencia de otras plantas o estructuras.

Seleccion de especies: Basandose en la evaluacion del sitio y en los objetivos estéticos y funcionales, se
seleccionan las especies de arboles, arbustos o plantas ornamentales adecuadas para la siembra. Es importante
elegir plantas que sean apropiadas para las condiciones del sitio.

Preparacion del suelo: Preparar el suelo adecuadamente es fundamental para el éxito de la siembra. Esto puede
implicar la eliminacion de malezas y restos vegetales, la mejora del drenaje mediante la adicion de materia
organica o la correccion de la acidez del suelo, entre otras medidas.

Siembra: Una vez que el suelo esté preparado, se procede a la siembra de los arboles, arbustos o plantas
ornamentales siguiendo las recomendaciones especificas para cada especie. Esto puede incluir la excavacion de
hoyos de siembra de tamafio adecuado, el manejo cuidadoso de las raices y la colocacién de las plantas en el lugar
correcto.

GCCON-F-046 V.02
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Riego inicial: Después de la siembra, es importante proporcionar riego inicial para ayudar a establecer las plantas
en su nuevo entorno. La frecuencia y cantidad de riego pueden variar segun las necesidades de las especies y las

condiciones climaticas.

Control de malezas y plagas: Una vez establecidas las plantas, es importante realizar un control regular de
malezas y plagas para mantener su salud y vigor. Esto puede implicar la aplicacién de herbicidas selectivos, el uso
de métodos de control biologico o cultural, y la inspeccion periddica para detectar signos de infestacion.

Mantenimiento continuo: Ademas de las actividades mencionadas anteriormente, el servicio de siembra de
arboles, arbustos o plantas ornamentales puede incluir un programa de mantenimiento continuo que abarque el
riego regular, la fertilizacién, la poda adecuada y cualquier otra tarea necesaria para garantizar el crecimiento
saludable y la apariencia atractiva de las plantas a lo largo del tiempo.

SIEMBRA'Y MANTENIMIENTO DE CERCA VIVA

SIEMBRA'Y MANTENIMIENTO DE CERCA VIVA

Mantenimiento de cerca viva ubicada al ingreso de la Granja Pefiazora
afectada por mancha marén, deficiencia de nutrientes, marchitamiento
de las hojas.

Tratamiento para dar solucion a estas afectaciones detectadas en los
arbustos de la cerca viva

Siembra de cerca viva a lo largo de la via que conduce de la casa
principal hacia las unidades productivas en un tramo de
aproximadamente 80 metros lineales; incluye:

®  Preparacion de terreno para siembra
®  Enmiendas y abonado del cultivo
®  Siembrade cerca viva (durante)

®  Resiembra y cuidado de esta en un periodo de 6
meses.

13
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Nota: Para la siembra: preparacion del suelo, enmiendas y fertilizacion (pre y post siembra) y resiembra
y seguimiento mensual al crecimiento.

Lista de arboles

A continuacién, se presenta una lista de arboles, los cuales se deben tener en cuenta a la hora de elegir las
especies para la respectiva siembra, el lugar en el cual se deberd ejecutar esta actividad es en la nueva sede del
Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima, cantidad minima a sembrar 500 arboles.

Pan de Norte Madrofio Cachimbo Guayacan Guayabo
Guamo Perreo Asai oleracia Guarango Cedro Jacaranda
Barbasco Tara Copoazu Chiparo Camucamu
Pomorroso Sangretoro Amarillo Guamos Sangre de drago

Registro topografico de la nueva sede

GCCON-F-046 V.02
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2. Recoleccion de residuos

Llevar a cabo la recoleccion y una adecuada disposicién final de residuos generados por las actividades
anteriormente mencionadas, con empresas legalmente constituidas, es decir, la superficie del terreno
quedara limpia.

1. Recoleccion y separacion: Es importante separar los residuos en diferentes categorias, como
ramas, hojas, troncos, etc., para facilitar su posterior tratamiento.

2. Eliminacién adecuada: es importante disponer adecuadamente de los residuos siguiendo
las normativas locales para evitar dafios al medio ambiente. (actas de dispocicién final)

En caso de realizar aprovechamiento de este tipo de residuos vegetales como:

o Trituracién y compostaje: Las ramas y hojas pueden triturarse para facilitar su
descomposicién y convertirse en compost, que luego se puede utilizar como abono organico.

e Reciclaje: En el caso de los troncos mas grandes, se pueden reciclar para darles un nuevo
uso, como la fabricacion de muebles o lefia.

o Energia: Otra opcion es utilizar los residuos de poda y tala como biomasa para la
produccion de energia renovable.

Se debe tener en cuenta las recomendaciones de la autoridad ambiental en los conceptos técnicos
emitidos por estos, ademas de entregar un informe de la disposicion final de estos residuos vegetales.

Especificaciones Esenciales:

Las especificaciones particulares presentadas a continuacion tienen como fin detallar en forma clara y breve,
en que consiste y cudl es el alcance de cada una de las actividades a que corresponde cada item de pago, no
constituyen un manual debido a que el contratista es un profesional experimentado en el tipo labor que esta
ejecutando y por lo tanto los defectos y/u omisiones que pueda encontrar en ellas deberan ser consultadas por

escrito antes de la ejecucidn de las obras

v

v
v

Brindar los servicios de corte y bordeo de césped, poda y tala de especies arbéreas e incluir reforestacion

como medida de compensacion ambiental, en las diferentes sedes del SENA Regional Putumayo.
Realizar la siembra y mantenimiento de arboles de las diferentes sedes descritas anteriormente.

No estar incurso en ningun de las inhabilidades e incompatibilidades generales ni especiales para contratar

(art. 8 Ley 80 de 1993 y demas normas).

Demostrar cumplimiento dentro de la etapa precontractual de las obligaciones que le aplican en relacion
con la seguridad y salud en el trabajo Decreto 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2, Titulo 4, capitulos 1, 2, 3, y
6 Articulo 2.2.4.1.3 Articulo 2.2.4.6.1 Articulo 2.2.4.6.4 Articulo 2.2.4.6.8 Resolucién 1111 de 2017
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Ministerio del Trabajo. Presentando un informe de la gestién de Seguridad y Salud en el trabajo del
proponente.

v’ El contratista se obliga a asumir los gastos de transporte, viaticos, hospedaje y demas costos que pudieran
generarse por parte de su personal para la ejecucién del contrato.

v Inspeccién ocular del terreno. Se comprobara la posible existencia de servidumbres, elementos enterrados,
redes de servicio o cualquier tipo de instalaciones que puedan resultar afectadas por las obras a iniciar.

v El contratista se compromete a utilizar los EPP necesarios para la actividad

3 ANALISIS DEL SECTOR
Documento anexo

4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial del contrato sera hasta por la suma de SETENTA Y OCHO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
M/CTE. ($ 78.500.000) incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.

PARAGRAFO: El presente proceso se adjudicara por MONTO AGOTABLE, donde se pactael pago de la contraprestacién a
precios unitarios, conforme a unos valores unitarios asignados a los bienes o servicios ofrecidos en la oferta econémica
ganadora y que se entregan a la entidad, por demanda, de acuerdo con los requerimientos del supervisor, durante el
plazo de ejecucion del contrato, hasta agotar el total del presupuesto oficial asignado por la entidad contratante, sin
sobrepasarlo.

a. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL
La oficina de contratacion del Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima del Putumayo, SENARegional Putumayo, una vez
establecié las especificaciones técnicas y condiciones del objetoa contratar, solicitd precios en el sector comercial a través de
la plataforma SECOP Il y de lapagina web http://contratacion.sena.edu.co/ respectivamente, asi:
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A alosP — PROVEEDORES
PRECOTIZACION PODA Y TALA DE ARBOLES [T N Trrsr] | Piegos
Unidad de contratacién Gestion Contractual Interesados
| Ver Enlace | —
Contratar servicios para el corte y bordeo de césped, asi como Ia poda y tala de drboles, incluyendo a como medida de. smbiental. Ademés, se requiere - B
contratar a siembra y mantenimiento de Arboles en las diversas sedes del SENA Regional Putumayo Compendore: o

(Zona horaria (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)
Fecha de presentacion de ofertas 15/04/2024 6:00 Pl - Fecha de publicacion 10/04/2024 £:31 Al

LINEA DE TIEMPO

 Fecha de publicacién de concurso | Plazo para solicitar aclaraciones. ‘Pm;omaménmmm;
3

>
e [ [

(7) OBSERVACIONES AL PLIEGO DE
CONDICIONES

LISTA DE OFERTAS

Contestar

Ls fase de recepcidn de ofertss fodsvia o his feminsde.

[2] MENSAJES Grear

Referencia de oferta Entidad Presentada Oferta

COTIZACION PARA EL SERVICIO DE PODA Y TALA DE ARBOLES Y REFORESTACION AMBIENTAL VIGENCIA 2024 DISTRIBUCIONES v SERVICIOS YANMR  10/04/2024 5:45 PII 78.500.000

Figura 1. Pantallazo solicitud de Cotizacion Secop Il

Contratacion

: A .
Mas trabajo
Mi cuenta i Siguenos enzn D

Solicitud a Modificar

Cadigo 62540

Contratar servicios para el corte y bordeo de césped, asi como la poda y tala
de &rboles, incluyendo la reforestacidn como medida de compensacidn ambiental.

Objeto Ademds, se requiere contratar la siembra y mantenimiento de drboles en las
diversas sedes del SENA Regional Putumayo

Centro de formacién Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima +

(Putumayo)
Departamento de ejecucién  Putumayo # | Minimo debe contar con una depanaments selectionade
Clasificacion Servicios de Construccion, Reparacion y Mantenimiento $

Documentos de la solicitud

Figura 2. Pantallazo solicitud de Cotizacién pagina http.//contratacion.sena.edu.co
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En respuesta a esta convocatoria, llegaron dos (2) cotizaciones que, una vez revisadas en cumplimiento de las especificaciones
y condiciones requeridas, determinaron los precios del mercado que fundamentan la determinacion del presupuesto oficial del
proceso. Las variables utilizadas

para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran descritasen el estudio de mercado que forma parte
integral del presente proceso de seleccion. VER ESTUDIO DE MERCADO

10 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO::
PRESUPUESTO Indique con | RUBRO VALOR
X
Inversion X C-3699-1300-15- $78.500.000

53105B-3699016-02

Funcionamiento

11032024 | 31-12-2024 951824 CENTRO | C-3699-1300-15- | Nacion SESENTAY | $78.500.000
53105B-3699016-02 NUEVE
AGROFORESTALY | ADQUIS. DE MILLONES
BYS - SEDES CUATROCIE
ACUICOLA ARAPAIMA MANTENIDAS - NTOS
- FORTALECIMIENTO SETENTAY
DE LA DOS MIL
CONSTRUCCIONMES |NFRAESTRUCTUR CUATROCIE
Y A FISICA DEL SENA NTOS
A TREINTAY
G'I\)AE\%AC'ONESPUT NIVEL NACIONAL CUATRO
PESOS CON
VEINTICINCO
CENTAVOS
MICTE
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11 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Son aplicables los principios de la Constitucidn Politica, el Estatuto General de Contratacidn de la Administracion Publica - Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007, articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, 1860 de 2021 y en lo no regulado,
particularmente, las normas civiles y comerciales, las reglas previstas en esta Invitacion Publica y las adendas y aclaraciones
que se expidan durante el desarrollo del proceso.

La presente contratacion se soporta en atencidn a la cuantia del contrato en los términos de la Ley 1150 de 2007, en su Titulo
| de la Eficiencia y de la Transparencia, articulo 20. de las modalidades de seleccién. La escogencia del contratista se efectuara
con arreglo a las modalidades de seleccion, méas especificamente en lo establecido en el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011,
mediante el cual se adiciond el Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, “Transparencia en Contratacion de Minima Cuantia”, a saber:
“La contratacion cuyo valor no excede del 10% por ciento de la menor cuantia se realizara a través de la modalidad de MINIMA
CUANTIA.

DECRETO 1860 DE 2021 ARTICULO 2. Modificacién de la Subseccion 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte
2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquese la Subseccion 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2
del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, la cual quedaréa de la siguiente manera:

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la
contratacioén cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de
su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la informacién a la que se
refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la
experiencia minima, si se exige esta ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones
de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a satisfaccion
de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar como hara la verificacion
correspondiente en la invitacion.

3. Lainvitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen de su contenido
y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para
presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones
se podran presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

4, La Entidad Estatal incluira un cronograma en la invitacién que debera tener en cuenta los términos minimos establecidos
en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se estableceré: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal
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respondera las observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar
la invitacién, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de
ofertas de que trata el Ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas
para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicard un aviso en el SECOP precisando si el proceso
efectivamente se limitd a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término
adicional dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia habil luego de
publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. LaEntidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de
la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta
con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término
preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que
no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe
de evaluacion.

6. LaEntidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia habil, para que durante este término
los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion
de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la
invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al
contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8.  En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme
a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o
sustituyan.

9. Laofertay su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos
procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto.
No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran
durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en
el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme
nacional.
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NORMAS APLICABLES
*  Ley 80 de 1993 (Estatuto de Contratacién)

+  Ley 1150 de 2007 (Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993
y se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos)

*  Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcién)

+  Ley1882del 15 de enero de 2018, Por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas a fortalecer
la contratacion publica en Colombia, la ley de infraestructura y se dictan otras disposiciones

«  Decreto Ley 0019 de 2012 (Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites
innecesarios existentes en la Administracion Publica)

*  Decreto 1082 del 2015 “Por el cual se expide el decreto unico reglamentario del sector administrativo de planeacién
nacional”.

«  Decreto 1860 de 2021 "Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo
relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones"

«  Manuales y Guias de Colombia Compra Eficiente
*  Normas remisorias en virtud del articulo 13 de la Ley 80 de 1993.
+  Manual de contratacién SENA

. Demas normas concordantes

12 MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

13 INFORMACION DEL CONTRATO: TIPOLOGIA CONTRACTUAL

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa
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Otro: Prestacion de Servicios

14 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista

o  Ejecutar el contrato en los plazos establecidos bajo las condiciones econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en los
estudios previos, invitacidn publica, las adendas y de acuerdo con la propuesta presentada.

e  Garantizar la excelente calidad y oportunidad de los bienes y servicios prestados, durante el tiempo de duracién del
contrato.

e Presentar los documentos necesarios para la legalizacion y perfeccionamiento del contrato.Cumplir con las
especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

o  Sostener los precios ofertados durante la ejecucion del contrato, los cuales son fijos y no tendran reajustes

e  Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

o  Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o directamente pueda
tener algun efecto sobre la ejecucion del Contrato o sobre sus obligaciones.

o Informar oportunamente al supervisor y/o interventor del contrato, de cualquier situacion que pueda afectar la correcta
ejecucion de este

e Rendir y elaborar informes de las actividades ejecutadas, y demas trabajos que se soliciten en desarrollo del contrato
suscrito

e  Presentar las cuentas de cobro del valor del contrato, anexando todos sus soportes y documentos necesarios para ello,
dentro de los plazos convenidos

o  Certificado emitido por ARL y/o informe donde conste el resultado obtenido en la autoevaluacién de los estandares
minimos del SGSST, segun Resolucion 0312 de 2019

o  Presentar al SENA los recibos de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud, en pensiones y ARL de los
trabajadores a su cargo segun nivel de riesgo, al igual que el pago de los aportes Parafiscales. (Caja de compensacién Familiar,
SENA e ICBF), cuando haya lugar a ello

o (Cadadiaaliniciar las actividades se debera realizar charla respectiva de aseguramiento confiable ante los requerimientos
de SST y medio ambiente

e  Presentar oportunamente certificados de entrenamiento para trabajo seguro en alturas

e  Para garantizar el cumplimiento de las exigencias en el &rea de SST y minimizar los riesgos de accidente, desarrollo de
enfermedades laborales y aspectos legales el personal que va a ingresar a campo a realizar la actividad debera contar con
examenes medico ocupacionales vigentes.

o  Elcontratista es responsable de cualquier dafio que ocasione al SENA, a terceros con ocasion de la ejecucidn y desarrollo
del objeto contractual

e  Ostentar el protocolo de bioseguridad aprobado por la entidad territorial correspondiente
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e  Ostentar los registros de capacitacidn en protocolos de Bioseguridad para los trabajadores de la empresa contratista y de
temas relacionados con seguridad y salud en el trabajo. Asi como los registros de entrega de los elementos de bioseguridad,
elementos de proteccién personal y sistemas de proteccion contra caidas (para el caso que aplique, trabajadores de alturas).

o  Atender de manera oportuna y eficiente todas las solicitudes requeridas por el supervisor en materia de la ejecucion del
contrato.

o El contratista seleccionado debera elaborar juntamente con el supervisor del contrato, el cronograma para la realizacion
de la actividad, de manera que con anticipacion se informe a la Autoridad ambiental competente CORPOAMAZONIA, sobre
ésta y sobre el cumplimiento de la medida compensatoria.

e  Garantizar al SENA el personal idéneo para la ejecucion del objeto contractual.

o  El proveedor deberé allegar soportes de capacitacion del personal que labora realizando tala y poda de arboles.

o  Elaborar y entregar al SENA, informe final sobre el resultado de efectividad de la actividad en el que se incluya registro
fotogréfico y la relacion de observaciones a tener en cuenta.

e Laactividad de reforestacion de las 500 especies como medida de compensacion deberéa ser ejecutada por un tecnélogo
en silvicultura y aprovechamiento forestal o carreras afines.

o  Elcontratista debera encargarse del manejo adecuado y seguro de los residuos resultantes de la actividad, presentando
el procedimiento a realizar.

o  Es responsabilidad del contratista el desecho de los residuos maderables correspondientes a la poda y tala de arboles
bajo el manejo de criterios ambientales

o  Elcontratista debera contar con KIT de derrames que permita asegurar los posibles incidentes de tipo ambiental producto
del derrame de cualquier liquido que pueda comprometer la integridad del lugar en el desarrollo de la actividad.

e  Garantizar que el personal encargado de la actividad de tala y poda de arboles, al igual que la reforestacion aplique las
normas de seguridad y proteccion personal, utilizando los elementos pertinentes y la sefializacion respectiva.

e  Asumir los gastos de transporte, cargue, descargue y demas necesarios para la ejecucion del objeto contractual, también
el riesgo y propiedad de equipos hasta que finalice el plazo de ejecucion del contrato.

o  Esresponsabilidad del contratista garantizar las condiciones de seguridad de su personal, asi como de los equipos propios
o0 de la empresa; para esto debera disponer de procedimientos estandarizados para las actividades de alto riesgo y garantizar
mecanismos verificables de control operativo.

o  El contratista debera garantizar el cumplimiento de la politica ambiental en lo concerniente a manejo de combustibles, en
caso de utilizarlo, adecuado manejo de recursos naturales y gestion de residuos.

o El contratista es responsable de la maquinaria que sea requerida para la tala y poda de los &rboles y de contar con el
equipo profesional iddneo para los procesos ambientales contratados

e  Mantener vigentes las garantias exigidas por el tiempo pactado, asi como las modificaciones que se presenten en la
ejecucion de este.

e  Suministrar al supervisor del contrato toda la informacion que le sea solicitada para verificar el correcto y oportuno
cumplimiento de las obligaciones que contra, de acuerdo con los articulos 4° y 5° de la ley 80 de 1993.

e  Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y deméas documentos necesarios para el pago.

e  Presentar certificados de afiliacion vigente de Seguridad Social no mayor a 30 dias

e Presentar copia de pagos de seguridad social, donde se evidencie la cotizacion al nivel de riesgo acorde a la actividad
desarrollada.

e  Acatar instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparte el SENA por conducto del supervisor
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o Elcontratista se compromete a utilizar los EPP necesarios para la actividad

o Si existieran instalaciones en servicio que pudieran verse afectadas por los trabajos a realizar, solicitard de las
correspondientes compafiias suministradoras su situacion y, en su caso, la solucién a adoptar, asi como las distancias de
seguridad a tendidos aéreos de conduccion de energia eléctrica

e entregar concepto técnico emitido por la Autoridad Ambiental Competente (CORPOAMAZONIA) que es el permiso que
se otorga para que se realice la intervencion a las especies arbéreas.

e Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

1) Cumplir con el objeto contractual, prestando un servicio de 6ptima calidad y de manera oportuna.

2) Garantizar los servicios contratados y responder por ello.

3) Atender las observaciones y requerimientos realizados por el SENA Regional Putumayo, por intermedio del
funcionario encargado de la supervisién del contrato.

4) Entregar los bienes y servicios objeto del contrato, de conformidad con las especificaciones técnicas.

5) Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean imputables.

6) Ejercer la direccion y control propio de todas las actividades encomendadas, en forma oportuna y dentro del término
establecido.

7 El riesgo y propiedad de los bienes seran asumidos por parte del PROVEEDOR hasta que se realicen las actividades
a satisfaccién en el lugar indicado por el supervisor y conforme a lo establecido en la ficha técnica.

8) Asumir la responsabilidad por la vinculacién de su personal y la celebracion de subcontratos, para lo cual debe
realizarlo en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad
alguna por sus actos.

9) EN CUMPLIMIENTO ALAPROMESADE VALORY ALOS OBJETIVOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
INVOCADOS Y LIDERADOS POR EL SENA, EL CONTRATISTA se obliga a la aplicacién de Buenas Précticas
Ambientales, para la prevencion de la contaminacion y proteccion de los recursos naturales, asi como por la seguridad
industrial y salud laboral de los trabajadores a cargo del contratista, manejo de residuos con ocasion a la prestacion del
Servicio (pos-consumo).

10) Avisar al SENA dentro de las 24 horas siguientes a su conocimiento, de hechos o circunstancias que puedan incidir
en la no oportuna o debida ejecucidn del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

11) Avisar al SENA, dentro del dia habil siguiente, conocida su existencia, la causal de incompatibilidad e inhabilidad
sobreviniente. Dar cumplimiento al decreto unico reglamentario del sector trabajo (1072 de 2015, Capitulo VI), Resolucién
0312 de 2019 Por la cual se definen los Estandares Minimos del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo
SG-SST El personal a utilizar por parte del contratista para la ejecucion del contrato, debera cumplir con toda la normatividad
y reglamentacion referente a higiene y seguridad industrial, lo cual sera verificado por la entidad.

1. Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-SST.

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion Curso de 20 Horas y
licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST.

3. Evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accién de acuerdo a la aplicacion de estandares minimos
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aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

PARA PERSONA NATURAL SIN TRABAJADORES A CARGO: Debe presentar: 1.

Certificado bajo gravedad de Juramento donde manifieste que es persona natural sin trabajadores a cargo debidamente
firmado y con fecha no mayor a 30 dias de la estipulada para la entrega de documentacion en el SECOP II.

Sustento Legal: Resolucién 0312 capitulo preliminar articulo 2 campo de aplicacién paragrafo 2. No estan obligados a
implementar los Estdndares Minimos establecidos en la presente Resolucién, los trabajadores independientes con afiliacion
voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Seccidn 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

12)  Protocolos de bioseguridad especificos para la sede o lugar donde se desarrolle la obra de acuerdo con la Resolucion
692 de 2022 o la que haga sus veces.

Nota: Este requerimiento seré solicitado hasta que el gobierno nacional determine que ya no se requieren protocolos de
bioseguridad para el cumplimiento de labores.

13) Coordinador de Trabajo Seguro en Alturas: deben presentar:

Hoja de Vida con soportes del profesional, con experiencia certificada minima de un afio relacionada con trabajo en alturas,
certificacién en la norma de competencia laboral vigente para trabajo seguro en alturas, capacitacién en el nivel de
coordinador de trabajo en alturas.

14) Listado de trabajadores que desarrollen actividades de trabajo en alturas, con su respectivo Certificado vigente de
trabajo en alturas avanzado y reentrenamiento acorde a requerimientos de la normatividad vigente.

15) Presentar un informe de gestion de manera mensual los primeros 5 dias del mes que incluya:

- Estadisticas de accidentalidad de acuerdo con resolucién 0312 de 2019 junto con el reporte de accidentalidad de la ARL del
personal que desarrolla las actividades al interior de la entidad

- Acta de entrega de elementos de proteccidn personal

- Charlas preoperacionales.

- Gestion del SISO de la obra

- Desarrollo de inspecciones planeadas para la identificacién de condiciones de obra

- Procedimiento seguro para el desarrollo de actividades criticas y permisos de trabajo.

16) Listado de equipos para trabajo seguro en alturas con su respectiva certificacion y todas las disposiciones de
seguridady salud ocupacional (arnés de seguridad con eslinga, linea de vida, andamios con teleras, casco, guantes, y demas
equipo exigido por la ley para realizar estos trabajos en alturas) en general dando cumplimiento a la resolucion 1409 de
2012.

17) Certificacion y Hoja de vida de equipos o herramientas a utilizar con sus soportes de mantenimiento.

18)  Botiquin de primeros auxilios, camilla y extintor con su respectiva sefializacién.

19) Enelcaso de requerir extraccion de colmenas de las diferentes especies como avispas, abejas, entre otras, se debe
contactar al supervisor del contrato para solicitar dicha extraccion con el proveedor de control de plagas.

20) Larecoleccion de residuos debe realizar de manera continua, cada vez que se realice la actividad de poda y tala.

21) Se debe de utilizar bolsas de fibra tipo estopa con el fin de realizar la labor de empaque del material producto del
mantenimiento, para evitar el esparcimiento de estas.

22) Las intervenciones forestales deben realizarse siguiendo procedimientos técnicos que representen buenas préacticas
silviculturales. Para las podas, deben adoptarse medidas para evitar el compromiso fitosanitario del resto del individuo
forestal.

23) Los residuos forestales generados deberan ser evacuados por el contratista, quien debera gestionarlos
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adecuadamente a través de los mecanismos legalmente establecidos.

24)  Elcontratista en ninguna circunstancia dejara retales o sobrantes abandonados en las instalaciones del SENA

25)  Alfinalizar la labor contratada, el contratista debera dejar el &rea de trabajo limpia y ordenada.

26) El contratista al momento de efectuar trabajo en alturas deberéa contar con todos los permisos a que haya lugar.

27) Establecery ejecutar los planes de ahuyentamiento de fauna silvestre a que haya lugar segun los permisos otorgados
por la autoridad ambiental.

28)  Sedebe prestar el servicio de atencion ante eventualidades, dudas o sugerencias.

29) El servicio debe contar con todas las herramientas necesarias para realizar un buen trabajo, eficiente y efectivo.

30) Sedebe contar con maquinas especializadas tanto para areas abiertas como para areas cerradas.

31) Aportar las garantias (cumplimiento, calidad del servicio, prestaciones sociales, responsabilidad civil extracontractual)
requeridas con los cubrimientos y vigencia que amparen la ejecucion del contrato dentro de los 3 dias siguientes a la firma
del contrato.

32)  Suscribir Acta de inicio del contrato con el supervisor del contrato.

33) Prestar a entera satisfaccion los servicios objeto de esta contratacion en los plazos establecidos y convenidos con el
SENA, de acuerdo con las condiciones técnicas, econémicas y financieras de conformidad con los anexos, fichas técnicas,
estudio previo, la propuesta presentada y contrato del presente proceso.

34) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el Supervisor

designado por el SENA.

35) Presentar los informes correspondientes para la formalizacién y legalizacién de los pagos, asi como los que el
supervisor del contrato le solicite.

36) Presentar antes del inicio del contrato los certificados de afiliacion a la seguridad social del personal que intervenga
(salud, pensién y Riesgos).

37) Mantener los precios ofertados durante toda la ejecucion del contrato.

38) Radicar la respectiva factura electrénica (con el lleno de los requisitos establecidos en el art. 617 Estatuto Tributario)
de acuerdo con lo establecido en la Resolucién 00042 de mayo de 2020 expedida por la DIAN, recibo a satisfaccion expedido
por el supervisor del contrato y certificado de pago de seguridad social y aportes parafiscales (art. 50 Ley 789 de 2002 y art.
23 Ley 1150 de 2007). Siguiendo las indicaciones del Supervisor del contrato.

39) Presentar los Pagos de seguridad social, donde se evidencie la cotizacion al nivel de riesgo acorde a la actividad
desarrollada con fecha del mes que se esta cobrando.

40) Informar de forma inmediata al supervisor del contrato de cualquier anomalia que se presente durante la ejecucion
de este.

41) No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir
algun acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al SENA a través del Supervisor acerca de la ocurrencia de tales
peticiones 0 amenazas y a las demas autoridades competentes para que se adopten las medidas y correctivos que fueren
necesarios.

42) Colaborar con el SENA en lo que sea necesario para el cumplimiento del objeto contractual.

43) Las demas contempladas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993.
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14.1.3 Obligaciones Especificas del Contratista: CRITERIOS PARA LA CONTRATACI()N DE
SERVICIOS, REQUISITOS LEGALES AMBIENTALES, DE EFICIENCIA ENERGETICA Y DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

a) Para el caso de trabajadores independientes, estos deben aportar el Certificado de Afiliacion Voluntaria

al Sistema General de Riesgos Laborales de que trata la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2

del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico reglamentario del Sector Trabajo.

b) Certificacion emitida por el oferente y firmada por el representante legal en donde se manifieste que

la empresa cuenta con el Programa de prevencion y proteccion contra caidas de alturas de acuerdo con los

requerimientos de la normatividad vigente.

c) Relacién del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad social,

certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL.

d) Nota: Aplicable unicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad para el

cumplimiento de contrato.

e) Listado de trabajadores que desarrollen actividades de trabajo en alturas (PODAS a mas de 2 mts) ,

con su respectivo Certificado vigente de frabajo en alturas avanzado y reentrenamiento acorde a

requerimientos de la normatividad vigente. (SI APLICA)

f) Presentar un informe de gestién de manera mensual los primeros 5 dias del mes que incluya:

Estadisticas de accidentalidad de acuerdo a resolucién 0312 de 2019 junto con el reporte de accidentalidad de

la ARL del personal que desarrolla las actividades al interior de la entidad Acta de entrega de elementos de

proteccion personal. Procedimiento seguro para el desarrollo de actividades criticas y permisos de trabajo.
14.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

b. Verificar la correcta correspondencia de los aportes a seguridad social delcontratista

C. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones delpresente contrato a través del
supervisor del contrato

d. Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o SUPERVISOR las actas y losdeméas documentos necesarios
para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

e. Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato

15 PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

Los productos y elementos que debe entregar el contratista seran los enunciados en las especificaciones técnicas del presente
estudio previo

16 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
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El plazo de ejecucidn del contrato sera de tres (3) meses y/o hasta agotar disponibilidad presupuestal, lo primero que ocurra,
contados a partir del cumplimiento de Acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion
y ejecucion del contrato/aceptacion de la oferta (entiéndase registro presupuestal y aprobacion de la garantia Unica)

16.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion de la presente contratacién serd en el Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima Puerto Asis, sede
Sibundoy, el Mochilo — granja, Orito y Puerto Leguizamo del SENA Regional Putumayo. Para efectos legales, el domicilio del
contrato sera la ciudad de Puerto Asis, Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima - SENA Regional Putumayo, ubicado en la
Calle 19A No. 23-57 Barrio 20 de Julio.

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

El SENA cancelaré al Contratista en pagos parciales, conforme el proveedor facture con base a la ejecucién realizada, teniendo
en cuenta los precios ofertados y conforme el proveedor facturacién de conformidad a la oferta presentada y a las
especificaciones técnicas exigidas, a través de transferencia a la cuenta que indique el oferente mediante certificacion de
cuenta bancaria que debe anexar a su propuesta, con cargo al Registro Presupuestal una vez sean comprometidos los
recursos. La factura debera estar acompafiada de los siguientes elementos:

Presentar la respectiva factura electrénica de acuerdo con el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 expedido por el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico por el cual se reglamentan aspectos en materia tributaria y la Resolucion No. 000042 del 5 de
mayo de 2020 expedida por La Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales— DIAN y los tramites dispuestos por la Entidad
para estos efectos a través de la circular interna N° 3-2021-000055 de 2021 en los casos que aplique y demas que le sean
informados.

En caso de que el proveedor se encuentra obligado a facturar electronicamente deberéa aportar factura electrénica de acuerdo
con lo establecido por la DIAN, el cual sera un requisito para el pago del respectivo contrato. Todas las facturas electronicas
para su reconocimiento tributario deberan ser validadas previo a su expedicion, por la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales (DIAN) o por un proveedor autorizado por esta. La factura electrénica solo se entenderé expedida cuando sea
validada por el proveedor autorizado. PARAGRAFO: factura electrénica 26 GCCON-F-046 V.02

sin validacion previa, en estos casos, la factura se entendera expedida con la entrega al adquiriente y debera ser enviada a la
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado para su validacién dentro de las 48 horas
siguientes. Contadas a partir del momento en que se solucionen los problemas tecnoldgicos.

. Informe y recibido a satisfaccién de entrega y cumplimiento de las obligaciones estipuladas para
contratista, expedido por el funcionario a cargo de ejercer las funciones de supervisor del contrato.
. Reporte mensual de tiquetes expedidos.
. SBP Link del periodo facturado.
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. Validacion ante la DIAN de Facturas Electronicas De Venta, Notas Débito y/o Notas Crédito en el aplicativo
Olimpia, previa realizacion de las acciones por parte del proveedor contratista y supervisor del trabajo segiin Anexo No.
6 Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021 del SENA y Anexo No 7. Catalogo Institucional Unidades y Sub Unidades
Ejecutoras SIIF Nacion. De no realizarse este procedimiento, el &rea de Contabilidad del Grupo de Apoyo Administrativo
Mixto de la Regional Atlantico del SENA no podra generar la obligacion presupuestal que da origen a la orden de pago
en el aplicativo SIIF NACION.

. Certificacion expedida por el revisor fiscal o por el representante legal, respecto del cumplimiento de las
obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones, aportes a las cajas de compensacién familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, de acuerdo con lo establecido en
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

+  Planilla de pago de aportes de seguridad social del periodo anterior al facturado.

* Resolucién DIAN de autorizacion numeracion de la facturacién aportada.

« RUT

+  Certificacion bancaria

+  Demas disposiciones legales aplicables que surjan
Todas las demoras que se presenten por inconsistencias en los soportes, falta de informacién, resoluciones de glosas
registradas, seran de responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.
El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion
efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones
que se deriven de la presente contratacion.

Deberan ser tramitadas por el CONTRATISTA, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva
Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacion y ejecucion del contrato, incluidas la
constitucién de la garantia unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA.
Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

Una vez reunida la documentacion pertinente para el inicio del tramite del pago, el contratista debera atender lo estipulado en
la Circular N°01-3-2020-000054, o la que la sustituya donde debe conformar dos archivos de la siguiente manera GESTION
FINANCIERA'Y GESTION CONTRACTUAL:

GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf
GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la aprobacién
del Contratista una vez suba el documento a la plataforma de SECOP I, por lo que no es necesario la firma. Es necesario que
cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la informacion registrada, que se encuentren en
el orden establecido y se encuentren en formato pdf o en zip
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Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la informacion consignada y el documento sea el que
realmente va a enviar. De cometerse un error genera reprocesos y demora en el tramite del pago.

Para los pagos, si s persona juridica en los procesos de adquisicion de bienes, obras y servicios, el Supervisor verificara que
dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la Certificacion del pago de los aportes parafiscales no mayores a 30
dias, firmadas por el Revisor Fiscal 0 Representante Legal, asi como el soporte de la planilla de pago de la seguridad social

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes anterior del periodo objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregara factura de venta o documento equivalente,
siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP |I, siguiendo la estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos cargados en SECOP Il; en ese
momento se dara ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se
encuentre seguro que estan completos los documentos y son los documentos que va a presentar como soporte de la cuenta
de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea automéaticamente otro PAGO, lo cual
solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que acarreara demora en el tramite y su posterior pago.

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los documentos que han sido enviados por los
Contratistas por medio de SECOP II, este aprobara o rechazara la solicitud de pago enviada por el contratista; para esto tendra
en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos
enviados por el contratista y el cumplimiento de fechas.

El Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio de tramite de pago por todos los demas conceptos correspondiente a
adquisicion de bienes, obras y servicios, al Nominador una vez se cumpla el tramite correspondiente.

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan sujetos a disponibilidad de PAC, de acuerdo con las
asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por intermediacion de la Direccion General y en
concordancia a las normas vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor debera informar en la factura esta condicién con la finalidad de no efectuar la
retencion por parte del SENA.

Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetara el orden de presentacion de los pagos por
parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no son acompafiadas de los
documentos requeridos para el pago, el término para el pago comenzara a contarse a partir de la fecha en la que se haya
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aportado el ultimo de los documentos y estén todos diligenciados correctamente. Las demoras que se presenten en estos
conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendran por ello derecho a pago de intereses o compensacion alguna por
parte del SENA.

Cargas Administrativas: El contratista asumira el valor de la expedicién de pélizas y demas gastos administrativos
relacionados con la ejecucidn del contrato.

Cargas Tributarias: En razon a la ejecucion del presente contrato, el contratista debera asumir todas las cargas tributarias
que se generen con ocasién de la celebracion del contrato tales como retencion en la fuente, reteica, reteiva y demas a que
hay lugar y este obligado segun las disposiciones legales vigente para tal efecto.

16.3 TRAMITE A REALIZAR POR PARTE DE LOS PROVEEDORES QUE ESTAN OBLIGADOS A
FACTURAR ELECTRONICAMENTE

De acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024 del SENA “Nuevos lineamientos y
requisitos para la recepcion de la facturacion electronica expedida por contratistas y proveedores”.

A continuacion, se imparten nuevos lineamientos para la recepcion de facturacién electronica en el SENA, frente a las facturas,
notas débito y notas crédito, emitidas por parte de sus proveedores y contratistas, de acuerdo con las actualizaciones realizadas
por parte de la Administracion del aplicativo SIIF Nacién.

En primer lugar, es preciso sefialar que las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nacion, al realizar el registro
de la obligacion, el sistema identificara si el tercero beneficiario de la misma es sujeto obligado a facturar electrénicamente, y
al verificarlo solicitara la consulta y vinculacién de la(s) factura(s) electronica(s) de venta en estado “Aprobada” (s) por el
supervisor y/o tacitamente, segun lo define la norma, para continuar con el proceso de pago.

Es de anotar, que la informacion tributaria de los terceros (Proveedor o Contratista) creados en el SIIF Nacion se actualizara
con base en los datos de la DIAN mediante un Servicio Web, por lo cual el sistema validara de forma automatica la
responsabilidad 52 — Facturador electronico, 48 — Responsable del Impuesto de IVA 'y 47- RST régimen Simple de Tributacion
que se encuentra en el RUT, en consecuencia cualquier tercero que tenga este tipo de responsabilidades, debera de forma
obligatoria suministrar factura de venta electrénica por cualquier tipo de operacion que lleve a cabo con el SENA.

Para este proceso se han identificado los siguientes actores y actividades a realizar para el tramite al interior de nuestra Entidad:

CONTRATISTA O PROVEEDOR (EMISOR):
Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar electronicamente son las siguientes:

1 Elaborar factura electronica mediante operador tecnolégico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio, previa
habilitacion ante la DIAN:
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En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los datos del SENA como adquiriente de los bienes y servicios en la
factura a emitir, deben ser creados con los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel nacional,
sin importar que la factura sea expedida a una Regional o Centro de Formacién en particular. Estos datos son:

NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin digito de verificacion)
RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente

RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

Por lo tanto, no se podra rechazar una factura porque no tenga el nombre, la direccion o el teléfono especifico de la Regional
o Centro de Formacién, dado que lo importante es que el nimero de NIT y la razén social coincidan exactamente con los datos
indicados en este punto, los cuales son los que figuran en el RUT del SENA, puesto que es una Unica y misma entidad a nivel
nacional, independientemente de las diferentes sedes que se encuentran en cada ciudad. En cuanto a los datos de direccion
y teléfono, en la factura puede suministrarse los indicados en este numeral o los datos del Centro o Regional (cualquiera de
los dos).

Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los bienes o prestador del servicio, en la factura de venta
deben ser creados con los datos generales que figuren iguaimente en su RUT.

2 Diligenciar en la seccién de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en el campo “correo” su direccion electrénica
como proveedor, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacién del correo

3 Diligenciar en la seccién en la seccién interna de la factura de venta, especificamente en la parte de Notas u observaciones,
lo siguiente: #$ luego el codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion con la cual se suscribié el contrato,
ntmero del contrato, y correo del supervisor, finalizando con #§, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente
ejemplo:

#$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; JuanPerez@sena.edu.co #$

En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el nimero tal como aparece en SECOP. Este
numero se debe indicar completo y si este es alfanumérico, se debera reflejar de la misma forma. El nimero maximo de
caracteres en este parte del nimero de contrato es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los
demas datos no deben ir espacios.

El cddigo de identificacidn de la Regional o Centro de Formacién (unidad ejecutora) con la cual se suscribi6 el contrato es el
que figura en el certificado de registro presupuestal. * Se anexa a esta circular archivo en Excel denominado: “Catalogo
Institucional Unidades y Sub- Unidades Ejecutoras SIIF Nacion”, el cual contiene el listado de codigos que identifica a cada
una de las Regionales y Centros de Formacién, los cuales deberan ser informados a los proveedores y contratistas para que
puedan diligenciar completo el codigo planteado en este ejemplo.
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4 Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo’, el buzdn electrénico:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que,
una vez generada la factura electronica a través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

5 Generar factura obteniendo el contenedor electronico -Documento zip (PDF, XML).

6 Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura de forma manual, debera remitir el correo adjuntando
el pdf y el xml en archivo comprimido zip, a la direccién electronica: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este
caso adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho asunto del correo debe registrar los siguientes datos:
el codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion con el cual suscribi6 el contrato, numero del contrato y correo
del supervisor, debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co

Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo $ ni tampoco el signo #, dado que estos simbolos son
requeridos Unicamente en las notas internas de la factura de venta. Tampoco se deberan registrar mas o menos datos de los
solicitados en este punto. Esto es importante de lo contrario la factura no podra ser procesada para el cargue en la plataforma
SIIF NACION.

En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el niumero tal como aparece en SECOP II.
Este nimero se debe indicar completo y si este es alfanumérico, se debera reflejar de la misma forma. El nimero maximo de
caracteres en este parte del nimero de contrato es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los
demas datos no deben ir espacios.

El archivo XML de la factura electrénica de venta que debe remitir el proveedor es el que ya se encuentra validado y firmado
por la DIAN, dado otra causal de rechazo muy comun es que remiten el XML en estado previo. Para identificar el XML validado
tenga en cuenta que en su contenido inicia con la frase “AttachedDocument”.

De no darse el envio automético por parte del proveedor o contratista desde el operador tecnoldgico autorizado, solucion
gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la factura al buzén
indicado para tal fin, segun las indicaciones dadas en este numeral 6.

Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura electrénica, el proveedor debera canalizarlo directamente
con el supervisor de contrato, para que esta persona verifique y realice las gestiones pertinentes al interior de la entidad, con
el profesional contable de cada Regional o Centro de Formacién donde se presente la novedad

16.4 PAGO DE ANTICIPOS

| Se requieren anticipos: sl |. | NO: | X |
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| | |

Numero de desembolsos que se | Determine el porcentaje que | Amortizacion: Requisito para el desembolso
realizaran durante el contrato cada desembolso
representa frente al valor
total del contrato

17 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl:

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral [La supervision del presente contrato seraejercida por quien el
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), indique [Ordenador del Gastodesigne por escrito, con las competencias
las condiciones de idoneidad que debe cumplir quién realizaria ftécnicas para ejercer una vigilancia y control adecuado, de
la supervision: conformidad con el manual de supervision en interventoria
adoptado mediante Cddigo: GCCON-M- 002, Version: 4
Cdédigo GCCON-M-002 del 30 de abril de 2018

18 FORMA DE ADJUDICACION

Dado a que el presente proceso es un suministro, el proceso de contratacion se adjudicara por el valor del presupuesto
oficial, al proponente que ofrezca el mayor porcentaje de descuento en la oferta econdémica y que cumpla con la totalidad de
los criterios de seleccion.

En caso de ser adjudicado el presente proceso de seleccion a un oferente cuya propuesta que no obedezcan a las condiciones
del mercado y que tal situacion no logre ser detectada durante el proceso, el Contratista debera asumir toda la responsabilidad
por los riesgos que se deriven de tal hecho, y el SENA no aceptara ningln reclamo en relacién con ello. No habré lugar a
adjudicaciones parciales, ni se aceptan ofertas parciales, ni condicionadas o alternativas.

19 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES
Los criterios que se definen a continuacién son los aplicables para los procesos publicos de seleccion.
19.1 REQUISITOS HABILITANTES
De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.
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b) Capacidad Financiera.

c) Capacidad Técnica

19.1.1 CAPACIDAD JURIDICA

Describa los requisitos de capacidad juridica de acuerdo con el Manual de Contratacion y la Normativa Vigente.

1 carta de presentacion de la oferta:

Esta carta debera estar firmada por el Representante Legal de la persona juridica, o por la persona designada para representar
al consorcio o union temporal, cuando de ello se trate, podré suscribirla igualmente a través de apoderados evento en el cual
debera anexar con la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se le confiera al apoderado, de manera clara y
expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el
tramite del proceso y la suscripcion del contrato.

2  conformacion y existencia legal del proponente

a. Cuando sea persona natural con establecimiento de comercio, debera allegar el RegistroMercantil cuya fecha de
expedicién no debera ser anterior a los freinta (30) dias calendarios previos a la fecha de cierre del presente proceso de
contratacion. Con una constitucion y/o antigliedad en el registro mercantil superior a un (1) afio, debidamente renovado de
acuerdo con las normas establecidas para tales efectos y en cuyas actividades mercantiles debera tener actividades
relacionadas con el objeto a contratar.

b. Cuando sea persona juridica debera presentar Certificado de Existencia y RepresentacionLegal, cuya fecha de expedicion
no debera ser anterior a los treinta (30) dias calendariosprevios a la fecha de cierre del presente proceso de contratacién,
Debidamente renovadode acuerdo con las normas establecida para tales efectos adicionalmente se deberan teneren cuenta las
siguientes reglas:

> El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestion y operacion que sesolicita en este
proceso de seleccion y en el contrato que de él se derive.

> La constitucion de la sociedad comercial debera ser superior a (5) afios

> Para contratar, la persona juridica oferente debera demostrar que su duracion no seréinferior a la ejecucion

del contrato y (1) afio mas.

»  Autorizacion del 6rgano social competente, si el representante legal tiene limitadas lasfacultades para comprometer
al oferente.
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Si se trata de personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante documento expedido dentro de los tres meses
anteriores al cierre del proceso de seleccion del contratista,en los que se acredite su existencia y representacion legal y que
cuentan con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para representarlas
judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho apoderado como minimo, por el término de vigencia del contrato que se
genere del presente proceso de seleccion y tres afios mas.

No tendran la obligacion de acreditar apoderado si de conformidad con las normas legales vigentes, tienen obligacién de
constituir sucursal en Colombia para efectos de la ejecucion delContrato, caso en el cual deberan dar cumplimiento al literal
inicial de este item.

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de paises parte de la “Convencion sobre la abolicion del
requisito de legalizacion para documentos publicosextranjeros”, se tendran en cuenta las siguientes reglas:

1. El documento publico relacionado con sociedades extranjeras en el cual se certifique la existencia de la sociedad
y el ejercicio de su objeto social tendra validez en Colombia con lasola Apostilla.

2. Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el interesado debera velar porque la
autoridad que autentica certifique sobre la existencia de la sociedad y sobre laextensién del objeto social, documento éste
que se debera apostillar.

3. En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convencion, la autoridad ante quien se autentican los
documentos no tenga la facultad de certificar sobre la existencia de la sociedady sobre el ejercicio del objeto social de la
misma, el interesado podra solicitar dichascertificaciones ante la autoridad competente del lugar. Para que surtan efectos
en Colombia,estas certificaciones deberan a su vez ser apostilladas por la autoridad del Estado donde emana el
documento.

4, Sino existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de existencia de lasociedad y del ejercicio
del objeto social de acuerdo con las leyes del respectivo pais, el interesado podra acudir ante el Consul Colombiano quien
podra certificar que tuvo a la vista las pruebas de la existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto conforme a las
leyes del respectivo pais. En este caso, como la Convencidn no se aplica a los documentos ejecutados directamente por
agentes diplomaticos o consulares, deberd seguir el tramite ordinario de legalizacién, o sea que el Ministerio de
Relaciones Exteriores de Colombia abonara la firma del Consul.

La duracién de la persona juridica, contada a partir de la fecha de cierre del proceso, no podraser inferior al plazo
establecido para el contrato y un (1) afio mas.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la
misma, debera adjuntar el documento de autorizacidén expresadel 6rgano social competente, en el cual conste que esta
facultado para presentar la propuestay firmar el contrato que se derive del proceso de seleccion.
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Cuando el proponente sea un consorcio 0 una unién temporal, cada una de las personas quelos integren debera aportar
la debida certificacion de existencia y representacion legal vigente.

Tratandose de persona natural esta informacion se verificara en el certificado de matricula mercantil o en el y/o en el
Certificado de Existencia y Representacién Legal si el proponente se tratara de persona juridica y de cada uno de sus
miembros si se trata de consorcio o uniéntemporal.

3 objeto social y facultad para contratar

Cuando la propuesta sea presentada por una persona juridica, se verificara en el Certificado de Existencia y Representacion,
que, dentro del objeto social de la misma, se encuentren demanera expresa la inclusion de actividades similares y conexas al
objeto del presente procesocontractual.

En caso de personas naturales tal verificacién se hara respecto de las actividades econdmicasdel contratista, en el caso de
Uniones Temporales, Consorcios y otras formas asociativas, susmiembros (personas Juridicas) deberan acreditar que dentro
de su objeto social se encuentracomprendidas las actividades que se comprometen a desarrollar en el acuerdo de conformacion
correspondiente. En todo caso, la forma asociativa deberad en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden el
objeto del presente proceso de seleccion.

Se verificara, asi mismo, que el representante legal, se encuentre facultado para presentar lapropuesta y celebrar el contrato,
en el evento en que el presente proceso de seleccion le seaadjudicado a la persona juridica, unién temporal o consorcio que
represente.

Para los anteriores efectos, los proponentes deberan aportar el certificado de existencia y representacion legal o documento
respectivo, seguin sea el caso, en las condiciones sefialadas en el pliego de condiciones. En el evento en que el Representante
Legal de la persona juridica o forma asociativa tenga limitaciones para presentar la propuesta y/o para contratar en el presente
proceso de seleccidn, en razon a la naturaleza o a la cuantia, deberapresentar copia o un extracto del acta de junta de socios,
junta directiva, asamblea general desocios o del organismo que haga sus veces, en la cual lo autorizan para comprometer a la
sociedad por el valor y demas aspectos de la propuesta, en forma previa a la presentacion deésta, de conformidad con lo
establecido en los estatutos de la persona juridica o forma asociativa.

Cuando del contenido del Certificado de existencia y representacion legal no se evidencie conclaridad las limitaciones o
restricciones del representante legal o cuando se haga la remisiona los estatutos de la persona juridica para establecer las
facultades del Representante Legal,el oferente debera anexar copia de los estatutos vigentes, y si de éstos se infiere que
existenlimitaciones para presentar la propuesta y/o celebrar el eventual contrato, se debera igualmente allegar con la oferta, la
correspondiente autorizacidn antes mencionada.

Cuando se trate de personas juridicas que no se encuentren inscritas en el registro mercantil,en el registro de personas juridicas
sin animo de lucro que llevan las camaras de comercio ocuando la autoridad respectiva que expida la certificacidn de existencia
o representacion legalno certifique respecto a la vigencia de los estatutos de la persona juridica, se debera aportar el respectivo
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certificado de vigencia de estatutos, en el formato anexo al pliego.

Para el caso de consorcios, uniones temporales y otras formas de asociacién empresarial, losrepresentantes legales de las
personas juridicas integrantes de la forma asociativa deberan contar cada uno con la autorizacion de sus respectivos 6rganos
de direccion para la presentacion de propuestas y/o celebracion de contratos, en el evento en que presenten tal limitacion.

4 Inhabilidad, incompatibilidades y prohibiciones para contratar

Los proponentes una persona juridica nacional o una persona juridica extranjera domiciliada o con sucursal en Colombia o los
miembros de los consorcios o0 uniones temporales, no deberan estar incursos en las inhabilidades o incompatibilidades para
contratar con el SENA, de conformidad con la ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1296 de 2009, Ley 1474 de 2011y
demas normas concordantes.

Para el caso de los consorcios, uniones temporales y otras formas asociativas, cada uno de los integrantes deberéa aportar el
respectivo formato de declaracion de no estar incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

5 Aportes parafiscales y al sistema de seguridad social:

Se verificara que los proponentes persona natural o juridica se encuentren al dia en el pago de aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral (salud, pensiones, riesgos profesionales), y aportes parafiscales en las cuantias de ley, el proponente debera
acreditar encontrarse a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social en salud, pensiones, riesgos laborales,
y aportes parafiscales (cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, la certificacién de ser o no sujeto pasivo del CREE),
contratacion de aprendices, cuando a ello haya lugar.

De conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente debera acreditar el pago de los aportes a los sistemas
mencionados mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de
ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente a los seis (6) meses anteriores a la celebracion del contrato. En
el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de
su constitucion. A las certificaciones emitidas debera adjuntarse copia de la cedula, tarjeta profesional y certificado de la junta
central de contadores vigente, cuando corresponda.

De igual manera debera allegar planillas de pago de sistema de seguridad social y parafiscales de los ultimos seis (6) meses
contados retroactivamente a partir de la fecha de presentacién de ofertas. En todo caso el SENA se reserva el derecho de
verificar la informacién consultando directamente los datos suministrados por el oferente.

6 Documento de identificacion del representante legal:

Copia legible del documento de identificacién del representante Legal.

7 Certificado de antecedentes fiscales (contraloria):
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Ni el proponente, ni ninguno de sus integrantes en caso de ser plural, ni el representante legal, podrén estar reportados en el
boletin de responsables fiscales. El proponente podra aportar el respectivo certificado con su oferta, con fecha de expedicion
no mayor a 30 dias calendario, no obstante, de no aportarlo, el SENA verificara lo pertinente en la pagina web respectiva.

8 Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduria):

Ni el proponente, ni ninguno de sus integrantes en caso de ser plural, ni el representante legal, podrén estar reportados en el
boletin de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria y/o personeria. El proponente podra aportar el respectivo certificado
con su oferta, con fecha de expedicién no mayor a 30 dias calendario, no obstante, de no aportarlo, el SENA verificara lo
pertinente en la pagina web respectiva.

9 Certificado de antecedentes judiciales (Policia)

Ni el proponente, ni ninguno de sus integrantes en caso de ser plural, ni el representante legal, podran estar reportados en
antecedentes de Policia Nacional. El proponente podra aportar el respectivo certificado con su oferta, con fecha de expedicion
no mayor a 30 dias calendario, no obstante, de no aportarlo, el SENA verificara lo pertinente en la pagina web respectiva.

10 Certificado de Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas (Policia):

Ni el proponente, ni ninguno de sus integrantes en caso de ser plural, ni el representante legal, podran estar reportados en el
Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas. El proponente podra aportar el respectivo certificado con su oferta, con
fecha de expedicion no mayor a 30 dias calendario, no obstante de no aportarlo, el SENA verificara lo pertinente en la pagina
web respectiva.

11 Verificacion registro de inhabilidades por delitos sexuales:

Ni el proponente, ni ninguno de sus integrantes en caso de ser plural, ni el representante legal, podran estar reportados o tener
inhabilidades por delitos sexuales dando cumplimiento a la Ley 1918 de 2018 y Decreto 753 de 2019.

12 Certificado redam: registro de deudores alimentarios morosos redam:

El oferente debera allegar copia del certificado REDAM que evidencie su estado en el Registro de Deudores Morosos
Alimentarios. Para el caso en el que el oferente sea persona juridica, debera adjuntar el certificado del representante legal de
la empresa.

13 Pacto de Transparencia Compromiso Anticorrupcion;

La propuesta debe estar acompafiada del pacto de transparencia Compromiso Anticorrupcion firmada por el proponente o por
el representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la correspondiente prueba de ello, la cual

debe ser diligenciada segun el formato del pliego de condiciones.

14.multa, Sanciones, Apremios y Declaratoria de incumplimiento contractual:

39

GCCON-F-046 V.02



o
SENA

N

Sin perjuicio de dar aplicacion a la inhabilidad consagrada por el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011, el proponente debera
presentar con su propuesta una manifestacién escrita donde se indique que no ha sido objeto de multas, apremios, sanciones
o declaratorias de incumplimiento contractual mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad oficial, con ocasion
de celebracién y ejecucion de contratos dentro de los Ultimos cinco (5) afios anteriores a la fecha de cierre del proceso de
seleccion, o en su defecto, debera informar las multas, sanciones, apremios o declaratorias de incumplimiento contractual, con
las entidades respectivas (indicar el nombre de cada Entidad).

15.certificado paz y salvo cuota regulada:

El proponente debe adjuntar con su oferta una certificacién del representante legal o del Revisor Fiscal, si a ello hubiere lugar,
en la cual acredite el cumplimiento con la cuota regulada en contratos de aprendizaje. En el evento de no estar obligado, asi
debera manifestarlo.

16 Requisitos de seguridad y salud en el trabajo

El proponente debera adjuntar Certificado de la A.R.L no mayor a un afio, donde conste que el contratista tiene documentado
la autoevaluacion del SG-SST incluidos los estandares minimos que se reglamenten, de acuerdo con el nimero de trabajadores
y nivel de riesgo (para el caso riesgo nivel V) o Registro de la Autoevaluacion no mayor a un afio firmada por el Represente
Legal y Profesional con Licencia en Seguridad y Salud en Trabajo vigente y curso de 50 horas en SG- SST vigente (adjuntar
licencia SST y certificado del curso). Anexar el certificado de autoevaluacion de la ARL evaluado superior a 85 puntos Y anexar
carta de compromiso del profesional en SG SST debera estar presente en la ejecucion de las actividades del contrato.

En cumplimiento de la circular 0093 de 18 de diciembre de 2023, la autoevaluacion de los estandares minimos de las empresas
deberan estar registradas en la aplicacion del ministerio del trabajo, el oferente debera anexar dicho registro con el fin de dar
cumplimiento a lo establecido a la circular en mencion.

20 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS
20.1 EXPERIENCIA MINIMA

1 En cumplimiento de la experiencia minima solicitada del oferente, se debe: 1. Acreditar la ejecucidn de un contrato ejecutado
para terceros que contengan actividades iguales o similares al objeto de la presente contratacion (Sefializacién) y/o que
contengan especificaciones técnicas de los items a entregar, el valor debe ser igual o superior al (100%) del presupuesto oficial
expresados en SMMLYV.

Enfoque diferencia MiPymes, En cumplimiento de la experiencia minima solicitada del oferente, se debe: 1. Acreditar la
ejecucion en maximo 2 (dos) contratos ejecutados para terceros que contengan actividades iguales o similares al objeto de la
presente contratacion (Sefializacion) y/o que contengan especificaciones técnicas de los items a entregar, el valor debe ser
igual o superior al (100%) del presupuesto oficial expresados en SMMLV

CONDICIONES PARA ACREDITAR EXPERIENCIA: En el caso de contratos con Entidadesdel Estado, la experiencia se
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acreditara mediante la presentacién de una o varias de las opciones que se enuncia a continuacion:

a) Copia del Contrato y Acta de liquidacién del contrato.
b) Copia del Contrato y Acta final o de recibo a satisfaccion
C) Certificacion de experiencia expedida por la entidad contratante

NOTA 1. La documentaci6n allegada debe ser suficiente para probar la ejecucion contractual, la Entidad se reserva el derecho
de solicitar a aclaraciones o solicitar informacién complementaria sobre la experiencia.

NOTA 2. La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por los oferentes, asi como el derecho de
verificar su ejecucion o existencia. Si se advierten discrepancias entre lo informado y lo establecido por la Entidad, se rechazara
la propuesta.

El oferente debera aportar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona competente en la
que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

Objeto

Plazo.

NUmero del Contrato.

Contratante, teléfono y direccién.

e) Nombre del contratista. (si se ejecutd en unién temporal o consorcio identificar los

integrantes y su porcentaje de participacion).

f) Fecha de iniciacion

g) Fecha de terminacion.

h) Valor final del contrato

i) Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan a las solicitadas

j) Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio).

k) Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion debera estar firmada por la

persona competente para suscribirla)

) Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el funcionario

competente.

1. m) Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal de la empresa contratante, o la
persona delegada para suscribirlo.

2. n) Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural con quien se suscribié el contrato.

a
b
c
d

—_—— = =

La certificacién o documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados en la forma prevista en
las normas vigentes sobre la materia.

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacién existen varias actividades, ésta debera especificar el
valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.
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Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada en la certificacion y la consagrada en los soportes presentados,
prevalecera la informacién de los soportes.

En el evento que se hayan ejecutado contratos en consorcios o uniones temporales, la certificacion deberd indicar el porcentaje
de participacion o de ejecucion que tuvo el proponente, respectivamente.

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion la informacion aportada por el proponente y a fin de corroborar
la misma, podra solicitar durante el proceso de evaluacion soportes que considere convenientes tales como: certificaciones,
copias de contrato, actas de liquidacion, estados financieros, copia de pago de impuestos, etc.

NOTA. Cuando la experiencia ce acredite a través de particulares, se debe anexar las facturas de venta, o en caso de no
existir, el oferente deberd adjuntar las facturas de compras relacionadas con la certificacion de la experiencia que pretende
acreditar.

20.2 TALENTO HUMANO

Adjuntar hoja de vida y carta de intencién del talento humano, con los siguientes soportes:

1. Director de Proyecto:

Formacién: Ingeniero Agronomo con 5 afios de experiencia contada después de la matricula profesional, contar con formacion
adicional de capacitacion virtual con una intensidad de (50) horas)y/0 20 horas segun corresponda, respecto al Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG — SST, emitido por una entidad autorizada por el Ministerio del trabajo,
demostrar especifica en siembra y o reforestacién en proyectos similares al presente proceso.

2. Auxiliar:

Formacion: Técnico Forestal, con 5 afios de experiencia contada después de la obtencion del titulo correspondiente, contar
con formacién adicional a nivel de diplomado y/o curso en Gerencia de Proyectos y/o Alta Gerencia y debera contar con curso
de capacitacidn virtual con una intensidad de (50) horas)y/0 20 horas segun corresponda, respecto al Sistema de Gestién de
la Seguridad y Salud en el Trabajo SG - SST, emitido por una entidad autorizada por el Ministerio del trabajo.

PODADOR

Nivel de formacion Bachiller, técnico, o tecndlogo con experiencia en el desarrollo de este tipo de actividades, debe tener

certificado de trabajo en alturas vigente. Debera contar con experiencia certificada en tala y poda de arboles en proyectos
ejecutados similares al presente.

21 OFERTA ECONOMICA
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La oferta economica debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. El proponente debe cotizar la totalidad de los items requerido y en las unidades, medidas y cantidades requeridas
por la Entidad.

2. Se verificaran los valores de los servicios y/o bienes contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios del
mercado.

3. El valor global de la oferta, incluido el VA, no podra superar el presupuesto disponible.

4, La oferta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se deben establecer por separado los

precios para cada item ofrecido, discriminando IVA si pertenece al régimen comun, en caso contrario debera indicarlo. Si el
proponente no discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE
debera asumir el costo del impuesto.

5. Solo se pagaran los precios contratados y, por lo tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni reajustes a los
precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una accion directa de la Entidad
previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y presupuestales que corresponda.

6. El SENA efectuaré las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea
su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

7. Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la
respectiva administracion de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.
8. Todos los Impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacion y ejecucidn del contrato,

incluidas la constitucion de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del
CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

25. ANALISIS DE RIESGOS
VER ANEXO

26. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:
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X Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo delcontratoy 6 mas. (No podra
ser inferior al 10% del valor del contrato, deberacubrir las multas y la clausula penal pecuniaria
pactada. Debe tener una vigencia minima hasta la liquidacién del contrato. En el evento en que el
valor del contrato sea superior a 1.000.000 SMMLYV aplican las reglas establecidas por el articulo
2.2.1.2.3.1.12 del decreto reglamentario 1082 de2015.)

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (10 %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas. (No podra ser
inferior al cinco porciento (5%) del valor total del contrato)

X Calidad del servicio: por el (20%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del contrato
y 6 meses mas. (Para fijarlo debera tenerseen cuenta el objeto, el valor, la naturaleza y las
obligaciones contenidas enel contrato.

En los contratos de interventoria, la vigencia de este amparo debe ser igual al plazo de la garantia
de estabilidad del contrato principal en cumplimiento del paragrafo del articulo 85 de la Ley 1474 de
2011.)

X Pdliza de Responsabilidad extracontractual: Por un valor asegurado de 200
SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato.

25. LIMITACION A LAS MIPYMES
Dando cumplimiento a lo establecido en el Decreto1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.2.4.2.2. Una vez verificado el umbral para
convocatorias limitadas a Mipyme, en la pagina de Colombia Compra Eficiente.

UMBRAL DE MIPYMES

Umbral PYMES US$ 125.000

Umbral PYMES COL$ |457.297.264

DECRETO 1860 DEL 24 DE DICIEMBRE DE 2021 ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un
(1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la
tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades
Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el
que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.
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Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el
proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en
las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde
se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme deberé acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el
tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando
copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha
certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074
de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el
cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportarén la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y
representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta
(60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes
plurales integrados Unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicacién de los criterios
diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas."

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco X
mil délares de los Estados Unidos de América
(US$125.000) Sl NO

26 ACUERDOS COMERCIALES
En atencidn a la modalidad de contratacion, para el presente proceso no aplican los acuerdos comerciales vigentes, de
conformidad con lo establecido en el Anexo 4: Lista de excepciones a la aplicacion de los Acuerdos Comerciales, establecida

en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion, version M-MACPC- 14 de Colombia
Compra Eficiente, que establece: “Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de
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1993 y 1150 de 2007, no deben hacer este analisis en las modalidades de seleccion de contratacion directa, minima cuantia o
para la enajenacion de bienes del Estado.

27 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del personal de la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del | SI: NO: X
contrato.

Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracion:
durante el termino de evaluacion
MUESTRA Indique si se requiere o no presentacion de muestra Sl NO: X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Indique si requiere o no una visita para verificacion de informacion a las
sedes o instalaciones del proponente. Sl: NO: X

28 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.
NO APLICA
29 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA

NO APLICA
30 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

NO APLICA
31 ANEXOS

Hacen parte del presente estudio previo, la necesidad, el Certificado de Disponibilidad presupuestal, precotizaciones,
estudio de mercado, andlisis del sector, Certificado de inclusién en el PAA, matriz de riesgo, fichas técnicas y demés
documentos preparatorios del proceso.
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