MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
S GESTION MAJA01.04.03.
Mool o (MIPG) P002.F004
ALCALE)[A DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV'S'ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION -
el DMINISTRATIVA SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL INFORME FINAL ||

Cuota Numero 2

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4152.010.26.1.811.2024

Nombre completo del contratista: YAZMIN ROCIO GAVIRIA RUANO

Documento de identificacion: 1.058.972.592

Nombre del supervisor: CARLOS ENRIQUE PANESSO FRANCO

Organismo: SECRETARIA DE MOVILIDAD

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo en el marco del proyecto denominado:
"FORTALECIMIENTO DE LA GESTION INTELIGENTE PARA LA REGULACION Y
CONTROL DEL TRANSITO EN SANTIAGO DE CALI" BP 26002783

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacion
02/julio/2024 31/Octubre/2024

Modificacion(es) al contrato: N/A

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteraciéon o modificacion por

cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior alcalde.
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de DOCE MILLONES VEINTIOCHO MI
PESOS M/CTE. ($12.028.000).

Adicion: N/A

Prérroga: N/A

Informacion para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucion de la base de retencién en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccion AFC del periodo de la cuota.

¢ Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:

Valor Total del
Contrato

Valor Cuota a
cancelar

Valor Acumulado
Cancelado

Saldo por Cancelar

$12.028.000

$3.007.000

$3.007.000

$6.014.000

Informacion del pago de seguridad social:

Obligacion

Datos Certificacion o Planilla de Pago

Laborales

Sistema de Salud, Sistema
de Pensiones y Riesgos

No. Planilla: 30672924
No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 30672924
Operador: ASOPAGOS

Fecha de Pago: 09/08/2024
Periodo de pago de la seguridad social: JULIO/2024

Observaciones al informe financiero y contable:

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali.

cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior alcalde.

Prohibida su alteracién o modificaciéon por
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5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:
El contratista desarrollo las siguientes actividades.

OBLIGACION ESPECIFICA
1. Apoyar la custodia y organizacion del archivo de gestion del area asignada de la
secretaria de movilidad.

ACTIVIDAD REALIZADA
e Organizo el archivo de gestion documental producido del grupo “Movilidad Sostenible”
de la Secretaria de Movilidad Sostenible y Seguridad Vial, con fecha de corte al 09-
08-2024 de los frentes de seguridad vial, transito y bicicletas.

OBLIGACION ESPECIFICA
2. Organizar, foliar y examinar toda la documentacion de los expedientes en el orden
requerido para el proceso de archivo

ACTIVIDAD REALIZADA

e Estructurd la documentaciéon de los expedientes en orden cronolégico, con fecha de
ccorte al 09-08-2024 de los frentes de seguridad vial, transito y bicicletas.

a 1. Registro_Orfeos_2024_Mov_Sostenible *me o 5 o (Heen® @
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Ayuda -]

QA o e & F 100% -~ € 9 09 w3 cabi v |—(n]+ B I & A % @ Ev iR A~| 7 C
A

A s c o €

i N Radicado__— =[ personaasignada_—| Fecha =
T TR T SOOI T Ve .
145 146 | 202441730100348102 S
147 147 | 202441
146 148 | 202441520200003794 Solicitud de ingreso de bienes inmuebles - Ciclo-P: :
149 149 | 202441730101459902 SOLICITUD DE MODIFICACION EN RETORNOS =
150 150 | 202441730101527822 'CORREO CONTACTENOS: Fwd: RADICACION - PERSONERIA
151 151 | 202441730101457682 Cierre vial - Estacion de policia el GUABAL Natalia Lemos - ¢
152 | 152 |202441730101015502 SOLICITUD DE INFORMACION, SOBRE RADICADO 202441730100671732 Natalia Lemos 1
153 153 | 202441730101327042 So e vi o5
154 154 | 202441510100004934
155 155 | 202441 o del pr
1% 156 | 202441210100008554 | _Por Auto de Sustanciacion No. 159 de fecha 23 de febrero de 202, el Juzgado Décimo del Circuto de Call, reitera y 4

157 157 | 2024417 SOLICITA INFORMACION TRABAJO PENDIENTE POR REALIZAR EN EL RAD, 18291

155158 | 202441520200004394 Traslado por competencia — Regulacion en horas pico Calle 25 con carrera 56.

159 159 | 202441620200000744 REALIZACIGN DE MESA TECNICA PARA PROYECTAR NUEVA RUTA DE CICLOVIDA.

160 160 | 202441730100438712 Solcitud de camara de fotomulta en Avenida 3N con Calle SN

61 [ 161 | 202441 Traslado por competencia para Servicios de Movilidady Se informa que se suprimid giro en calle 35 con

62 162 | 202441610100007234 | TRASLADO POR COMPETENCIA FUNCIONAL - OFICIO DE LA EMAVI NO.. FAC-5-2024-000948-CE, SOLICITUD AUTORIZACION DE CIERRE
202441520200004304 SOLICITUD CONCEPTO PARA LA LOCALIZACION DE LOS CICLOPARQUEADEROS EN SANTIAGO DE CALI
202241730100840712 | _Derecho de peticion de residentes del barrio San Fernando Viejo y nu: n 3 ZER, Parqueaderos publicos,operativos de

165 202441520200004444 Traslado por competencia derecho de peticion de residentes del ando viej de Y

166 1724157M00002252 | Trasiann ne camnetencia Aeracha e neficinn de racidantes dsl harrin <an f ataria i incnarcion viailaneia v cantro

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior alcalde.
Pagina 3 de 5



MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJAO01.04.03.

(MIPG) P002.F004

ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SUPERVISION
CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

GESTION JURIDICO
ADMINISTRATIVA
GESTION CONTRACTUAL

VERSION 002

OBLIGACION ESPECIFICA
3. Brindar atencién al usuario interno y externo que requiera documentos del area de
gestion documental

ACTIVIDAD REALIZDA
¢ Notifico mediante correo electronico de acuerdo a las solicitudes internas y externas
mediante Orfeo No.

ORFEOS NOTIFICADOS
202441520200022231 | 202441730100544722
202441730101015502 | 202441730100454542
202441730100838632 | 202441730100469062
202441520200003944 | 202441520100016412
202441730100671732 | 202441730100363072
202441730100288942 | 202441520100046412
202441730100348102 | 202341330100042134
202441520200004304 | 202441730101396962
202441730100581712 | 202441730101594412
202441730100561782 | 202441730101438092
202441730100132462 | 202441710200000294
202441730100552842 | 202441520200004444
202441730100345322 | 202441730100407752

OBLIGACION ESPECIFICA
4. Velar por la conservacion y el cumplimento de los términos legales de la norma
archivistica de la documentacion del area de gestion documenta

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali.

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior alcalde.

Prohibida su alteracién o modificacion por
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ACTIVIDAD REALIZDA
e Organiz6 de manera fisica y digital la documentacién producida por la entidad con
fecha de corte al 09-08-2024 de los frentes de seguridad vial, transito y bicicletas.

A Drive Q. Buscar en Drive

+ Nuevo = > 1. Registro Orfeos > 4.OrfeosFirmados - 2

| Tipo ~ || Personas v || Modificado ~ |

Pagina principal
Actividad . . i
- Nombre 1 Propietario Ultima modifi...
&, Espacios de trabajo
B Respuesta 2023415201000103274 MELISSA MARIA VERGARA BOTERO..
Mi unidad
Unidades compartidas Respuesta Radicado No 202441730100950162 MARIA DEL PILAR GANA... =

%, Compartido conmigo Respuesta solicitud 202341520100103074 CESAR TULIO GUERRERO PO... 2% =8 yo

Reciente Respuesta solicitud Radicado 202441730100858332 ELSI JULIETA CHA... &

Destacados
Respliesta solicitud Radicado 202441730100859602 Lucia Camargo Ca... =
Spam

Papelera Respuesta solicitud Requerimiento No 202441520100033752 HENRY AR... &%

Almacenamiento

OBLIGACION ESPECIFICA
5. Atender las consultas sobre la informacion y la documentacién custodiada en los
depdsitos de archivo

ACTIVIDAD REALIZDA
e Atendid las consultas sobre la informaciéon y la documentacion custodiada en el
archivo de la entidad con fecha de corte al 09-08-2024 de los frentes de seguridad
vial, transito y bicicletas.

OBLIGACION ESPECIFICA
6. Velar por el correcto diligenciamiento de los formatos de control de préstamo de
documentos originales y realizar el control sobre la devolucion de los mismos

ACTIVIDAD NO REALIZDA
. No se realiz6 esta actividad, puesto que no fue necesario durante este periodo.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteraciéon o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior alcalde.
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OBLIGACION ESPECIFICA

7. Prestar apoyo y orientacion en la organizacion de archivos de gestion en las
diferentes areas de la secretaria

ACTIVIDAD NO REALIZDA
¢ No se realiz6 esta actividad, puesto que no fue necesario durante este periodo

OBLIGACION ESPECIFICA
8. Actividades administrativas a fines con el area asignada de acuerdo al objeto
contractual.

ACTIVIDAD REALIZDA
e Asistié capacitacion de Orfeo y gestion documental.

OBLIGACION ESPECIFICA
9. Velar por la organizacion de documentacion ingresada al area asignada.

ACTIVIDAD REALIZDA
e Custodio la documentacién de la entidad de manera organizada de acuerdo a la

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacion por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior alcalde.
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A Drive
=+ Nuevo

Pagina principal
Q) Actividad

& Espacios de trabajo

Mi unidad

Unidades compartidas

2, Compartide conmigo
Reciente

Destacados

Spam

Papelera

contrato

ACTIVIDAD REALIZDA

onorV®mOBRDIVYYUORE

e Organizé de carpetas digitales en drive con fecha de
frentes de seguridad vial, transito y bicicletas.

M Gmail Q insent X 3

A

Nombre 1

Buscar en Drive Er

Mi unidad MOV. SOSTENIBLE Y SE... > 1.Registro_Orfeos - =

| Tipo v || Personas > || Modificado ~ |

B 1 Plantillas [ B0 22 feb 2024

B3 2.RespuestaTipo o 22 feb 2024

3. Varios [

5. Capacitacién o

[ :]
B3 4.0rfeos Firmados a0
B
B

1. Registro_Orfeos_2024_Mov_Sosteniblexlsx 2 o

OBLIGACION ESPECIFICA
Las demas que le sean asignadas, relacionadas directamente con el objeto del presente

e Reviso cuentas de cobro del grupo “Movilidad Sostenible” correspondiente al mes de
agosto, las cuales fueron enviadas al correo de cuentas.

¢ (% m

ail google.com/mail/u/0/#sent

corte al 09-08-2024 de los

Propietario Ultima modifi...

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali.
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior alcalde.
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Recibo a Satisfaccion de Servicios: N/A

Constancia de Paz y Salvo: N/A

Observaciones al informe técnico:

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

NO SE REPORTAN RECOMENDACIONES PARA ESTE PERIODO

7. FIRMAS RESPONSABLES

/
" /
vy c’d/(fézﬁ'/ Y

_____ — -— Y —_—
—

CARE/OS ENRIQUE PANESSO FRANCO
Nombre y firma del Supervisor

Nombre y firma del Apoyo a la Supervisién (Incluir cuando aplique)

Fecha de suscripcion del informe de supervision: Santiago de Cali, 21/Agosto/2024

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteraciéon o modificacion por

cualquier medio, sin previa autorizacién del sefior alcalde.
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