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                           PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 
 

FECHA DE ELABORACIÓN: 24/07/2024 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

Coordinación Académica y Coordinación 
Académica de Programas Especiales 

ORDENADOR DEL GASTO: Javier Ricardo Jiménez Rincón, 
Subdirector (E) 

 

OBJETO:  Compra de equipos para la modernización 
de las aulas moviles del Centro de 
Desarrollo Agroempresarial 

 
 
 

2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
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De conformidad con lo dispuesto en el Artículo 25, numeral 7 de la Ley 80 de 1993, en el 
numeral 5 del Artículo 2 y el Artículo 8 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el Decreto 
1082 de 2015, el Centro de Desarrollo Agroempresarial, SENA, Regional Cundinamarca, 
presenta el Estudio Previo de Conveniencia y Oportunidad para realizar la “ADQUISICIÓN DE 
EQUIPOS PARA LA MODERNIZACIÓN DE LAS AULAS MÓVILES PLACAS OBG943- 
OBH985-UPT312. DEL CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL”, a través de la 
modalidad de Mínima Cuantía de acuerdo con la Constitución Política de Colombia, lo dispuesto 
en los artículos 26 y 29 de la Ley 152 de 1994, y teniendo en cuenta que la entidad atiende las 
orientaciones dadas por el Modelo Integrado de Planeación y Gestión (MIPG), el SENA 
estableció las acciones del plan de acción institucional, las cuales responden a los compromisos 
de la entidad en plan nacional de Desarrollo (PND) 2022- 2026, “Colombia Potencia Mundial 
de la vida”, el Plan Estratégico Sectorial del Ministerio del Trabajo y el Plan Estratégico 
Institucional; dando cuenta de las principales orientaciones para lograr la articulación entre la 
estrategia y operación del SENA como Entidad líder de formación para el trabajo. La presente 
contratación se fundamenta en las bases del Plan Nacional de Desarrollo “Colombia Potencia 
Mundial de la vida 2022-2026”, articulado con los Planes institucionales definidos en el Decreto 
612 de 2018, y los documentos CONPES en los que tiene compromisos la entidad, para 
consolidarse como un referente de formación integral para el trabajo, por su aporte a la 
empleabilidad, el emprendimiento y la equidad, atendiendo con pertinencia y calidad las 
necesidades productivas y sociales del país aportando a la transformación de vidas, 
construyendo tejido social. Plan que plantea retos importantes a la entidad en aras de contribuir 
en el cambio de las condiciones que hagan posible la evolución en: Ordenamiento del territorio 
alrededor del agua y justicia ambiental, Seguridad humana y justicia social, Derecho humano a 
la alimentación, Internacionalización, transformación productiva para la vida y acción climática 
y Convergencia regional; involucrando actores diferenciales para el cambio como son: Las 
mujeres como motor del desarrollo económico sostenible y protectoras de la vida y del 
ambiente, población victima con reparación efectiva e integral, población LGBTIQ+ con garantía 
de derechos para su desarrollo con diversidad, Niñas, niños y adolescentes amados, protegidos 
e impulsados en sus proyectos de vida con propósito, Grupos étnicos con garantías de un 
enfoque diferencial étnico para el cambio, Personas con discapacidad en un mundo sin 
barreras. Que de acuerdo con el Artículo 3 de la Ley 119 de 1994, establece los objetivos del 
Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, relacionados con la formación: 

“…2. Fortalecer los procesos de formación profesional integral que contribuyan al desarrollo 
comunitario a nivel urbano y rural, para su vinculación o promoción en actividades productivas 
de interés social y económico. 6. Actualizar, en forma permanente, los procesos y la 
infraestructura pedagógica, tecnológica y administrativa para responder con eficiencia y calidad 
a los cambios y exigencias de la demanda de formación profesional integral…” Por lo anterior, 
el Centro de Desarrollo Agroempresarial, SENA, Regional Cundinamarca, debe garantizar la 
adecuada formación profesional de sus aprendices. Dentro de esta obligación, es importante 
propender porque ellos cuenten con los materiales necesarios para complementar su proceso 
formativo. 

Que de virtud de lo establecido en el Decreto 249 de 2004, “Por el cual se modifica la estructura 
del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA” el Artículo 25 estableció que los Centros de 
Formación Profesional Integral, son las dependencias responsables de la prestación de los 
servicios de formación profesional integral, los servicios tecnológicos, la promoción y el 
desarrollo del empresarismo, la normalización y evaluación de competencias laborales, en 
interacción con entes públicos y privados y en articulación con las cadenas productivas y los 
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sectores económicos …”, y en los numerales 1, 2, 6, 11 y 12 del Artículo 27 se determinó que 
una de las funciones de las subdirecciones de los Centros de Formación Profesional Integral, 
es ejecutar acciones de formación profesional integral utilizando metodología teórico-práctica 
de carácter integral, aplicando estrategias de formación por proyectos orientada al desarrollo 
técnico, tecnológico y de actitudes y valores para la convivencia social y el emprendimiento 
para el mundo del trabajo y de la vida. Para ejecutar dicha función y teniendo en cuenta la 
iniciativa estratégica para desplegar la gestión del conocimiento tanto sectorial como 
institucional a través de las redes de conocimiento sectorial SENA, el Centro de Desarrollo 
Agroempresarial, imparte formación profesional integral en las especialidades 
correspondientes a la red de construcción, desarrollando procesos de aprendizaje 
organizacional que permiten asegurar la actualización permanente y la innovación de los 
procesos misionales de la entidad, de esta manera, requiere ejecutar el presupuesto asignado 
anualmente con el fin de suplir las necesidades en cuanto a materiales de formación para 
cumplir con la misión institucional con calidad y pertinencia. 

Programa Articulación con la Media Técnica La atención de jóvenes en articulación con la media 
en las Instituciones Educativas en el SENA, se enmarca en la misión institucional y en lo 
establecido en el Decreto 249 de 2004, el cual en su “artículo 27 Numeral 25. Establece: son 
Funciones de las Subdirecciones de los Centros de Formación Profesional Integral, administrar 
los procesos de reconocimiento y autorización de programas, y de articulación de acciones de 
formación del Centro con las Instituciones de Educación Media Técnica, Educación Superior, 
empresas y otras organizaciones integrantes del Sistema Nacional de Formación para el 
Trabajo, de acuerdo con las políticas de la Dirección General, con el propósito de garantizar 
movilidad y reconocimiento en la cadena de formación." Por lo anterior, desde el Centro de 
Desarrollo Agroempresarial, articula acciones con las áreas misionales y estratégicas de la 
Entidad para dar cumplimiento a los compromisos enmarcados en el Plan Nacional de 
Desarrollo 2022 – 2026 de acuerdo con el programa de gobierno que promueve la articulación 
con Instituciones Educativas, para la doble titulación de bachiller y formación técnica desde los 
grados décimo y once. Dicho accionar se encuentra soportado a nivel nacional, en la gestión 
regular que los 117 Centros de Formación Profesional a través de los cuales se brinda 
formación en las Instituciones Educativas de nuestra cobertura, en la actualidad el centro 
atiende 27 Municipios en 62 colegios con una población de 8.330 aprendices como meta 2023. 
Así mismo dando alcance al cumplimiento de sus objetivos misionales, se deben adelantar 
actividades, de conformidad con las normas vigentes, dirigidas a transferir tecnología de 
utilización inmediata a programas que involucran a los jóvenes en la formación profesional 
integral con calidad. Con el fin de garantizar la formación a los jóvenes se crean estrategias 
para fortalecer el programa de articulación con la media el cual está definido como” programa 
del Gobierno Nacional liderado por el SENA y el Ministerio de Educación, que permite a los 
estudiantes de la Educación Media graduarse con dos títulos: el primero que los acredita como 
bachilleres y el segundo como técnicos del SENA, el cual permite fortalecer sus competencias 
laborales y ofrece oportunidades en el sector productivo del país” La adquisición de materiales, 
o insumos propios de las diferentes formaciones del programa de Articulación con la Media, 
que oferta el SENA CDA tienen como fin, poner en práctica los conocimientos teóricos y 
prácticos adquiridos en el desarrollo de las diferentes formaciones y, se convierten en una forma 
más de garantizar el cumplimiento de las competencias establecidas en el diseño curricular del 
mismo y la planeación pedagógica establecida en las respectivas guías de aprendizaje.  

Se hace importante destacar que el uso de los materiales en el proceso formativo garantiza que 
se obtenga por parte de los aprendices, experiencia práctica que es fundamental en la 
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enseñanza orientada a la acción y esto implica: • Que se alimente la experimentación 
(habilidades para el trabajo) y el razonamiento. • Que se valide la equivocación, como 
oportunidad de reflexión para la resolución de problemas prácticos. • Que bajo la orientación 
personalizada del instructor se le brinde al aprendiz la oportunidad de potenciar sus fortalezas 
y corregir debilidades. • Que se persigan objetivos realmente significativos para los aprendices. 
Para desarrollar la formación se necesita realizar prácticas y demostraciones en las cuales hay 
un alto consumo de materiales, dicha prácticas son necesarias para la correcta, completa e 
integral formación para los aprendices del programa de Articulación con la del CDA. Por este 
motivo, el Centro de Desarrollo Agroempresarial busca establecer directrices y dinámicas en la 
ejecución de programas de formación “ARTICULACION CON LA MEDIA” permitiendo el 
desarrollo de componentes prácticos y en especial el fortalecimiento en competencias del saber 
hacer que requieran ejecutarse en ambientes de formación especializados afianzando y 
fortaleciendo destrezas en los aprendices de los siguientes programas formativos: El Plan de 
Desarrollo plantea una Educación de calidad, para un futuro de oportunidades, establece dentro 
de sus objetivos la Alianza por la calidad y pertinencia de la educación y formación del talento 
humano cuya estrategia es el aseguramiento de la calidad de la educación y la formación para 
el trabajo. Así mismo el Plan de acción de la Entidad, establece diferentes políticas 
encaminadas a la promoción social del trabajador a través de su formación profesional integral, 
razón por la cual la contratación que se pretende, es decir la adquisición de materiales de 
formación, conlleva al cumplimiento de las metas del Plan de Desarrollo mencionadas. Que, 
para la correcta ejecución de los programas de formación, se requieren materiales adecuados 
para cada área, razón por la cual se deben adquirir los materiales de las mejores calidades y 
cualidades, con el fin de garantizar la calidad en la formación y las prácticas a desarrollar con 
estos materiales.   

 

 El SENA cumpliendo la misión que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social 
y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación profesional 
integral, para la incorporación el desarrollo de las personas en actividades productivas que 
contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país (Ley 119/1994), así mismo 
teniendo en cuenta el Proyecto Educativo Institucional, propicia el aprendizaje teórico práctico 
en función de la resolución de problemas reales, trabajo en equipo, trabajo autónomo a través 
de la formación por proyectos como estrategia didáctica para el desarrollo de competencias 
básicas, específicas y transversales, dentro de la formación profesional integral, requeridas por 
el sector productivo. 

Desde el anterior punto de vista y teniendo en cuenta que las Aulas Móviles Hacen parte de la 
estrategia de la Dirección de Formación Profesional del SENA con la que se lleva formación 
complementaria a poblaciones rurales y vulnerables, lo que incluye municipios de la Colombia 
Profunda y que de acuerdo con el manual de aulas móviles documento GFPI-M-006 “desde 
2003 el SENA diseña el programa de Ambientes Itinerantes-Aulas Móviles, acondicionando y 
dotando vehículos articulados, livianos, buses y embarcaciones en los sectores 
AGROPECUARIO con especialidades como: Fruver, cárnicos, lácteos, biotecnología, nutrición 
animal, panificación; COMERCIO Y SERVICIOS con especialidades en informática, 
gastronomía, salud y saneamiento; MARÍTIMO Y FLUVIAL con especialidades en motores 
fuera de borda, maniobra de embarcaciones, captura de peces y finalmente en el sector 
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INDUSTRIAL con especialidades en confección, motores agrícolas, motos, construcción, 
refrigeración, automatización, mecánica automotriz, electromecánica y electricidad básica.” 

“En la actualidad el SENA cuenta con 149 Aulas Móviles Autónomas y 16 Aulas Móviles no 
Autónomas, distribuidas en 25 Regionales y 70 centros de Formación, en las siguientes 33 
especialidades: Agricultura de precisión, Artes gráficas, Automatización, Automotriz, Bicicletas, 
Biotecnología, Café, Cárnicos, Confección, Construcción, Contenidos audiovisuales, 
Electricidad y electrónica, Fruver, Gastronomía, Instalaciones hidráulicas y sanitarias, joyería, 
Labores mineras, Lácteos, Mantenimiento automotriz, Marroquinería, Mecánica automotriz, 
Mecánica de motos, Mecánica industrial, Mina antipersonal, Minería, Nutrición animal, 
panificación, Pecuaria, Seguridad en minas, Soldadura, Tic, Trabajo seguro en alturas y 
Ventilación en minas” 

Para el caso específico del Centro de Desarrollo Agroempresarial de la Regional Cundinamarca 
el parque de aulas móviles cuenta con tres vehículos con los que se cubren las necesidades 
de formación complementaria en 27 municipios del área de cubrimiento del centro de formación 
en las áreas de: Gastronomía, Confecciones y Mecánica de motos, durante los último cinco 
años se ha visto beneficiados 3.437 personas (fuente P04, Sena Sofia Plus). 

MUNICIPIOS DE CUBRIMIENTO DEL CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL 

 

La oferta educativa que se cubre con las Aulas Móviles del Centro de Desarrollo Agroempresarial es 
de alrededor de 43 cursos complementarios a saber: 
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➢ GASTRONOMÍA 

 
PRF_CODIGO 

 
PRF_VERSION 

 
COD_VER 

TIPO DE 
FORMACION 

 
PRF_DENOMINACION 

63550002 1 63550002-1 Complementaria 
PREPARACIÓN DE SALSAS 
BÁSICAS PARA LA 
COCINA CALIENTE 

63550048 1 63550048-1 Complementaria COCINA BÁSICA 

63550051 1 63550051-1 Complementaria COCINA BÁSICA NIVEL 1 

63550079 1 63550079-1 Complementaria COCINA INTERNACIONAL 

63550080 1 63550080-1 Complementaria COCINA TÍPICA 
COLOMBIANA 

63550093 1 63550093-1 Complementaria 
PREPARACIÓN DE SALSAS 
BÁSICAS PARA LA 
COCINA CALIENTE 

63550094 1 63550094-1 Complementaria COCINA CRIOLLA NIVEL 2 

63550158 1 63550158-1 Complementaria COCINA SALUDABLE 

63550186 1 63550186-1 Complementaria COCINA NAVIDEÑA 

66210073 1 66210073-1 Complementaria COCINA COLOMBIANA 

66210082 1 66210082-1 Complementaria COCINA COLOMBIANA 

66210161 1 66210161-1 Complementaria COCINA CALIENTE 

66210312 1 66210312-1 Complementaria 
PREPARACIONES PARA 
COCINA NAVIDEÑA 

 

➢ CONFECCIONES 

 
PRF_CODIGO 

 
PRF_VERSION 

 
COD_VER 

TIPO DE 
FORMACION 

 
PRF_DENOMINACION 

52430468 1 52430468-1 Complementaria 
ELABORACIÓN DE 
PRENDAS POR TÉCNICA 
DE DRAPEADO 

52440056 1 52440056-1 Complementaria DECORACIÓN DE 
PRENDAS 

52450036 1 52450036-1 Complementaria 
ELABORACIÓN DE 
PATRONES BÁSICOS DE 
CHAQUETA DAMA 

52450042 2 52450042-2 Complementaria 
ELABORAR PATRONES 
PARA PANTALÓN Y 
BUSO DEPORTIVO 

86120044 2 86120044-2 Complementaria CONFECCIÓN DE 
PANTALÓN 
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93410000 1 93410000-1 Complementaria 
OPERACIÓN DE 
MAQUINAS DE 
PROCESOS TEXTILES 

93510010 2 93510010-2 Complementaria MANEJO BÁSICO DE 
MÁQUINA PLANA 

93510011 2 93510011-2 Complementaria 
CONFECCIÓN DE 
CAMISETAS 
DEPORTIVAS 

93510012 1 93510012-1 Complementaria CONFECCIÓN DE 
LENCERÍA HOGAR 

93510013 2 93510013-2 Complementaria CONFECCIÓN DE BATA 
DE TRABAJO 

93510043 1 93510043-1 Complementaria 
CONFECCIÓN DE 
CAMISETAS 
DEPORTIVAS 

93510088 1 93510088-1 Complementaria 
MANEJO BÁSICO DE 
MÁQUINA PLANA Y 
FILETEADORA 

93510118 1 93510118-1 Complementaria CONFECCIÓN DE 
PANTALÓN 

93510495 1 93510495-1 Complementaria 
ELABORACIÓN DE 
BATAS Y OVEROLES DE 
DOTACIÓN 
HOSPITALARIA 

 
93510496 

 
1 

 
93510496-1 

 
Complementaria 

ELABORACIÓN DE 
TAPABOCAS, GORROS Y 
POLAINAS DE 
DOTACIÓN 
HOSPITALARIA 

93510498 1 93510498-1 Complementaria 
CONFECCIÓN DE ROPA 
HOGAR EN TÉCNICA DE 
PATCHWORK 

93510501 1 93510501-1 Complementaria LENCERÍA HOGAR 

93510508 1 93510508-1 Complementaria 
ELABORACIÓN DE 
BORDADO INDUSTRIAL 

 
➢ MOTOS 

 

 
PRF_CODIGO 

 

 
PRF_VERSION 

 

 
COD_VER 

 
TIPO DE 
FORMACION 

 

 
PRF_DENOMINACION 

  83810005-  INSPECCIÓN Y PREVENCIÓN DE 
83810005 1 1 Complementaria FALLAS DE VEHÍCULOS LIVIANOS 

    CORRECCIÓN DE FALLAS DEL 
    SISTEMA DE CARGA Y 
  83810358-  ARRANQUE DE VEHÍCULOS 

83810358 1 1 Complementaria LIVIANOS 
    REPARACIÓN DEL SISTEMA ANTI 
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  83810359-  ARRANQUE DE VEHÍCULOS 
83810359 1 1 Complementaria LIVIANOS 

    DIAGNOSTICO MECÁNICO DE 
  83810360-  MOTORES DE VEHÍCULOS 

83810360 1 1 Complementaria LIVIANOS 
    REPARACIÓN MECÁNICA DE 
  83810361-  MOTORES DE VEHÍCULOS 

83810361 1 1 Complementaria LIVIANOS 
    REPARACIÓN MECÁNICA DE LOS 
    SISTEMAS DE SUSPENSIÓN Y 
  83810362-  DIRECCIÓN DE VEHÍCULOS 

83810362 1 1 Complementaria LIVIANOS 
    REPARACIÓN MECÁNICA DEL 
  83810363-  SISTEMA DE FRENADO DE 

83810363 1 1 Complementaria VEHÍCULOS LIVIANOS 
    CORRECCIÓN DE FALLAS DEL 
    CONJUNTO MECÁNICO 
  83810364-  TRANSMISOR DE POTENCIA DE 

83810364 1 1 Complementaria VEHÍCULOS LIVIANOS 
    MANTENIMIENTO DE MOTORES 
  83830000-  DE 2 Y 4 TIEMPOS EN EQUIPOS 

83830000 1 1 Complementaria UTILITARIOS 
    MANTENIMIENTO PREVENTIVO 
  83830299-  DE MOTOCICLETAS Y 

83830299 1 1 Complementaria MOTOCARROS 

  83830300-  MANTENIMIENTO DEL SISTEMA 
83830300 1 1 Complementaria ELÉCTRICO DE LA MOTOCICLETA 

    MANTENIMIENTO DEL SISTEMA 
  83830301-  DE INYECCIÓN DE COMBUSTIBLE 

83830301 1 1 Complementaria EN MOTOCICLETAS 
 
 
 

    

     

 

Para cubrir esta necesidad se deben adquirir los siguientes equipos: 

 

 

1. Aula Gastronomía UNIDADES 

1.1 Licuadora Industrial con Vaso de Policarbonato 2 
Litros 

1 

1.2 Horno de Empotrar 1 

2. Aula de Confecciones 
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2.2 Estación De Planchado Profesional 1 

2.3 Maquina Recubridora Collarín 1 

3. Aula de Motos 
 

3.1 Guadaña Eje Giratorio, 41,5 cc. 1 

3.3  Cortacésped Autopropulsado 1 
 

Que el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 (adicionado por el artículo 94 de la Ley 
1474 de 2011) y el artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, establece que la adquisición 
de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantía 
de la entidad contratante, independientemente de su objeto, serán reglamentados por el 
Decreto mencionado anteriormente. Así las cosas, la selección del contratista se hará bajo la 
modalidad de Selección de Mínima Cuantía. 

 

3. Indique la línea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la presente 
necesidad (si no se encuentra dentro del PAA no continúe con el proceso contractual hasta la 
modificación y publicación del PAA, deberá revisarse el PAA de SECOP II) 
 

PENDIENTE 

 
4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC):  El 

objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y 
Servicios:  

UNSPSC – Decreto 
1082 de 2015 

ITEM GRUPO SEGMENT O FAMILIA CLASE 
PRODUCT
O 

DESCRIPCIÓN 

1 

(E) 
Produc
tos de 
uso 
final 

(48) Maquinaria, 
equipo y suministros 
para la Industria de 
servicios. 

48100000 48101600 48101608 
Licuadoras para 
uso comercial 

2 

(E) 
Produc
tos de 
uso 
final 

(52) Artículos 
domésticos, 
suministros y 
productos 
electrónicos de 
consumo. 

52140000 52141500 52141552 

Horno asador 
para uso 
domestico 



 

10 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

3 

(E) 
Produc
tos de 
uso 
final 

(48) Maquinaria, 
equipo y suministros 
para la Industria de 
servicios. 

48100000 48101500 48101511 
 Planchas para 
uso comercial 

4 

(C) 
Maquin
aria, 
herram
ientas, 
equipo 
industri
al y 
vehícul
os 

(23) Maquinaria y 
accesorios para 
manufactura y 
procesamiento 
Industrial. 

23120000 23121600 23121614 
Máquinas de 
coser 

5 

(C) 
Maquin
aria, 
herram
ientas, 
equipo 
industri
al y 
vehícul
os 

(27) Herramientas y 
maquinaria general. 

27110000 

 
 
 
 
 

27112000 27112006 Guadañas 

6 

(C) 
Maquin
aria, 
herram
ientas, 
equipo 
industri
al y 
vehícul
os 

(27) Herramientas y 
maquinaria general. 27110000 

 
 
 
 
27112000 

27112014 
Cortadora de 
pasto 

 

 

 

 

5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 

 
NO APLICA 
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6. OBJETO  

Compra de equipos para la modernización de las aulas moviles del Centro de 
Desarrollo Agroempresarial. 

 

6.1 ALCANCE DEL OBJETO 

El Centro de Desarrollo Agroempresarial, después de establecer la programación 
indicativa en la formación, en cumplimiento de los lineamientos del Plan de Acción de la 
Entidad y luego de cumplir con la planeación, identificó que para la ejecución y 
cumplimiento en el desarrollo de las formaciones para la presente vigencia es muy posible 
que se deban desestimar ciertas áreas de los diferentes programas de formación e incluir 
otros no contemplados en la planeación de la vigencia, implicando que las cantidades de 
bienes o elementos, variarán dependiendo de la necesidad de la entidad al momento de 
ejecución de los contratos, por lo anterior es conveniente satisfacer la necesidad a través 
de contratos de compraventa 
  
Por lo tanto, es importante señalar a los posibles oferentes del proceso de contratación, 
que la forma de adjudicación será a través de un contrato de “compraventa”. 
  
Los materiales de formación son de características técnicas uniformes, acorde a las áreas 
definidas en el objeto contractual, por lo cual deberán cumplir con las características 
definidas en las fichas técnicas. Es necesario que ofrezca dichos elementos, tenga la 
capacidad e idoneidad, para ofertar elementos en cuanto a calidad, cantidades, 
especificaciones y fechas establecidas para tal fin, y de esta forma garantizar el 
cumplimiento del objeto contractual. 

 

 

 

7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR. 
 
 

DENOMINACIÓN DEL BIEN Licuadora Industrial con Vaso de 
Policarbonato 2 Litros 
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DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O 

PRODUCTO 

Licuadora Industrial resistente a 
altas temperaturas. Control de 
velocidad variable y pulsador para 
frapear. 

• Unidad de doble cuchilla en acero 
inoxidable. 

• Incluye tacador. 
• Peso: 23 Kg. 
• Dimensiones: Frente 0.205 / Fondo 

0.23 / Altura: 0.52 mts. 
Características eléctricas: Voltaje: 
110 V. Consumo en wattios: 1265, 
Corriente: 11.5 AMP, motor: 1.68 
H.P. Contiene: motor, vaso completo 
(vaso, aro, oring, kit de cuchilla, tapa 
y tapa visor) y tacador. 

 

 

USO 

Licua y mezcla en segundos todo 
tipo de alimentos, calientes ó fríos, 
húmedos ó secos. Equipo ideal para 
preparar malteadas, smoothies, para 
triturar ó frapear hielo. incluso para 
moler granos como almendras o 
nueces. Motor comercial de alta 
velocidad (38.000 r.pm.) 

REGISTRO y/o LICENCIA N/A 

PRESENTACION DEL BIEN  

UNIDAD DE MEDIDA UN 

CODIGO UNSPSC 48101608 

 

 

 

IMAGEN 

 

 



 

 

 

 

DENOMINACIÓN DEL BIEN Horno de Empotrar 60 cms mixto 

 

 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O 

PRODUCTO 

Dimensiones (Ancho x Alto x 
Fondo):59,5 cm X 59,5 cm X 58 cm 
Peso neto: 26 Kg. Quemador de alta 
eficiencia térmica, Rango entre 110 V 
y 120 V, potencia 937 Watts. Piloto 
Frontal LED, Motor Tangencial, 
Horno Funciona con cocción a gas y 
Dorador Eléctrico 

 

USO 

Calentar Dorar Gratinar 

REGISTRO y/o LICENCIA N/A 

UNIDAD DE MEDIDA UN 

CODIGO UNSPSC 52141552 

 

 

 

 

IMAGEN 

 

 

 

 



 

 

 

DENOMINACIÓN DEL BIEN Estación De Planchado Profesional 

 

 

 

 

 

 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O 

PRODUCTO 

Estación de Planchado Profesional, 
con Tanque en Acero Inoxidable, Con 
una caldera de 2.5L, el tanque grande 
permite hasta 4 horas de vapor 
continuo. El elemento de cobre es un 
excelente conductor y ofrece una 
dispersión de calor uniforme dentro 
del tanque, equipado con un 
solenoide externo para un control 
completo del vapor. El solenoide 
permite al usuario ajustar 
manualmente la salida de vapor para 
un control completo del vapor, el 
accesorio de liberación rápida 
permite una fácil extracción y 
conexión de una amplia variedad de 
accesorios. La plancha utiliza una 
suela de aluminio fácil de limpiar con 
agujeros en la punta para una 
máxima penetración de vapor 

USO Planchar textiles de diferentes 
texturas a nivel profesional 

REGISTRO y/o LICENCIA N/A 

UNIDAD DE MEDIDA UN 

CODIGO UNSPSC 48101511 

 

 

 

 

 

 

IMAGEN 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

DENOMINACIÓN DEL BIEN Maquina Collarín 

 

 

 

 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O 

PRODUCTO 

Máquina collarín recubridora 
mecatrónica con sistema direct drive 
de alta velocidad, incorpora motor 
ahorrador y silencioso con una 
potencia de 550 w, luz led y tablero de 
manejo externo. De 1, 2 o 3 agujas y 
con recubridor superior para dar un 
toque decorativo. Adaptable a folders 
y guías nacionales e importados para 
trabajos especializados, así como 
portasesgos laterales y aéreos. 

USO Confección de ropa interior, pijama, 
ropa deportiva, camisetas, leggins y 
dotación liviana. 

REGISTRO y/o LICENCIA N/A 

UNIDAD DE MEDIDA UN 

CÓDIGO UNSPSC 23121614 

 

 

 

IMAGEN 

 

 



 

 

 

DENOMINACIÓN DEL BIEN GUADAÑA 

 

 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O 

PRODUCTO 

• Motor de 2 tiempos. 
• Peso en seco sin accesorios: 8,6 kg. 
• Cilindraje: 41,5 c.c. 
• Longitud total: 1,69 m. 
• Capacidad combustible: 1000 ml. 
• Carburador: Diafragma. 

USO Herramienta de apoyo para la 
formación de motores de dos 
tiempos. 

REGISTRO y/o LICENCIA N/A 

UNIDAD DE MEDIDA UN 

CODIGO UNSPSC 27112006 

 

 

 

 

 

IMAGEN 

 

 

 



 

 

 

 

FICHA TÉCNICA 

DENOMINACIÓN DEL BIEN CORTA CESPED 

 

 

 

 

 

 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O 

PRODUCTO 

• Motor: Gasolina 4 tiempos 
• Cilindrada: 224cc 
• Potencia: 5.62Kw / 6.5Hp 
• Válvula de descomprensión 

Automática 
• Arranque: Eléctrico 
• Autopropulsado Si 
• Ancho de corte 530 mm 
• Altura de corte 25 – 75 mm 
• Ajuste de altura 7 Posiciones 
• Volumen de cesta 65 L 
• Dimensión de ruedas 203-254/ 8″-

10″ 
• Dimensiones (L x An x Al): 89 x 59 x 

50 
• Peso aproximado: 44kg 

USO Herramienta de apoyo para la 
formación de motores de cuatro 
tiempos. 

REGISTRO y/o LICENCIA N/A 

UNIDAD DE MEDIDA UN 

CÓDIGO UNSPSC 27112014 

 

 

 

 

 

IMAGEN 
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8. ANALISIS DEL SECTOR 

Anexe el análisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado 
de acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratación y la Guía de Colombia 
Compra Eficiente.  

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elab
oracion_estudios.pdf) 

 

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de veinticuatro millones 
novecientos ochenta y un mil novecientos diecinueve pesos ($24.981.919.00) incluido el 
Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demás impuestos, tasas, 
contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e 
indirectos. 

ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 

El presupuesto oficial para la presente contratación es de veinticuatro millones novecientos 
ochenta y un mil novecientos diecinueve pesos ($24.981.919.00) . 

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, El Centro de 
Desarrollo Agroindustrial adelantó un estudio de mercado, en donde se estimó que el valor 
para “Compra de equipos para la modernización de las aulas moviles del Centro de 
Desarrollo Agroempresarial”  es de veinticuatro millones novecientos ochenta y un mil 
novecientos diecinueve pesos ($24.981.919.00)  tal como se evidencia en el documento 
anexo ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, el cual forma parte integral del presente 
documento. 

 
NOTA: Para esta contratación APLICA el estudio de mercado o de sector. SE 
ADJUNTA ANEXO. 
 

 
10. ASPECTOS PRESUPUESTALES 

RUBRO:  

PRESUPUESTO Indique 
con X 

RUBRO VALOR 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_elaboracion_estudios.pdf
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Nro. de 

CDP o 

Vigencia 

Futura 

Fecha 
de CDP 

o 
Vigencia 
Futura 

Dependencia 
 

Posición 

Catálogo 

de Gasto 

Fuente 
 

Valor en 
Letras 

 

Valor en 
Números. 

10324 2024-05-
22 

951324 

 

C-3605-
1300-3-
40402A-
3605001-
02 

Nación  veinticinco 
millones 
trescientos 
veintinueve 
mil 
novecientos 
cincuenta y 
cuatro 
pesos. 

($25.329.954) 

 

11. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 

Es procedente adelantar un proceso de contratación de mínima cuantía, por tratarse de un 
contrato inferior al 10% de la menor cuantía de conformidad con el artículo 94 de la Ley 
1474 de 2011, literal b del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, reglamentado por el artículo 
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Reglamentario 1082 del 26 de mayo de 2015, modificado por el 
artículo 2 del Decreto 1860 de 2021 y por el Decreto 0142 del 01 de febrero de 2023, así 
como por la Circular No 3-2023-00019 el 02 de febrero de 2023, se seleccionara al 
contratista mediante la modalidad de mínima cuantía, teniendo en cuenta como factor de 
selección además de los requisitos habilitantes, el menor precio de las propuestas, siempre 
y cuando cumplan con las especificaciones técnicas, para lo cual el Centro de Desarrollo 
Agroempresarial SENA Regional Cundinamarca, tiene incluida la necesidad contractual 
dentro del Plan Anual de Adquisiciones. 

Inversión x C-3605-1300-
3-40402A-
3605001-02 

25.329.954 

Funcionamiento    
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Dando aplicación a la Circular No 3-2023-00019 el 02 de febrero de 2023, expedida por la 
Dirección Jurídica SENA en la cual se estableció: 

“...3.2. Modalidad de Selección de Mínima Cuantía: El Servicio nacional de Aprendizaje 
SENA deberá hacer uso de los acuerdos marco de precios para adquisición de bienes y 
servicios con características técnicas uniformes que se encuentren vigentes en la Tienda 
Virtual del Estado Colombiano, siempre que la cuantía del proceso no sea superior del 10% 
del valor de la menor cuantía establecida para la entidad en los términos de la Ley 1150 de 
2007. 

Se deja constancia que se realizó la respectiva consulta de los bienes y servicios ofrecidos 
por la tienda virtual del estado Colombiano con el fin de verificar si los Acuerdo Marco de 
Precios suscritos por Colombia Compra Eficiente que se encuentran vigentes ofrecen los 
elementos requeridos en el presente proceso de selección, evidenciando que de los 
acuerdos marco de precios publicados, ninguno satisface la totalidad de la necesidad. 

 

12. MODALIDAD DE SELECCIÓN:  

Mínima Cuantía 

 

13. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 
 
TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

Contrato de Compraventa 

Otro:  N/A 

 
 

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 

14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 
14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 
 

1. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y 
obligaciones definidas en los documentos del proceso de contratación.  

2. El contratista se obliga a sostener los precios unitarios ofertados dentro de la 
ejecución del contrato. 
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3.  Presentar la factura de venta al momento de la entrega de los elementos. En 
caso de estar obligado a presentar factura electrónica deberá entregarla 
validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los 
bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones señaladas en 
el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la 
Resolución No. 000042 del 5 de mayo de 2020 y la circular No. 01-3-2020-
000193 del 28 de octubre de 2020, expedida por el SENA.   

4. Garantizar la ejecución del objeto del contrato en los plazos, transporte y entrega 
en el lugar definido por el supervisor designado, bajo las condiciones técnicas, 
financieras, económicas y jurídicas estipuladas en los documentos que integran 
el proceso de contratación y de acuerdo con la propuesta presentada y aceptada 
por la entidad.  

5.  Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de 
terceros que indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la 
ejecución del Contrato o sobre sus obligaciones.  

6.  Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social 
integral, para lo cual deberá realizar los aportes a que se refiere el artículo 50 de 
la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, de conformidad con 
las normas y reglamentos que rigen la materia.  

7. Mantener vigente las garantías exigidas por el tiempo pactado, así como de las 
modificaciones que se presenten en la ejecución de este.  

8. Suministrar al supervisor del contrato toda la información que le sea solicitada 
para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que 
contrae, de acuerdo con los art. 4º y 5º de la Ley 80 de 1993.  

9.  No estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales 
ni especiales para contratar, (art. 8 de la Ley 80 de 1993 y demás normas).  

10.  Disponer durante la ejecución del contrato del equipo humano y personal 
necesario, idóneo y suficiente para la óptima ejecución de este y conforme a lo 
requerido por la Entidad.  

11.  Mantener actualizados los permisos necesarios y exigidos por la Ley para la 
ejecución del objeto a contratar.  

12. El contratista mantendrá indemne al SENA contra todo reclamo, demanda, 
acción legal y costos que puedan causarse o surgir por daños o perjuicios 
originados en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o 
la de sus dependientes durante la ejecución del objeto y de las obligaciones del 
contrato.  

13. El contratista deberá asistir de manera obligatoria a la primera reunión que cita 
la entidad para suscribir acta de inicio y establecer con el supervisor el 
cronograma de ejecución del contrato (o enviar un delegado que maneje 
especialmente los temas de despacho y facturación).  

14. El contratista es el único responsable por la vinculación de personal y la 
celebración de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y 
por su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni 
solidaridad alguna por dichos actos. Por lo anterior deberá asumir respecto de 
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sus subcontratistas (personal dirigido a la ejecución del contrato) los honorarios 
o salarios, horas extras, dominicales y festivos, recargo nocturno, 
indemnizaciones y demás prestaciones, afiliación al Sistema de pensiones y 
Salud según lo ordenado por la Ley 100/94 y que se causen durante la ejecución 
del contrato, atendiendo a la modalidad de vinculación que aplique con las 
personas naturales que subcontrate.  

15. Una vez suscrito el contrato deberá presentar a través de la Plataforma 
transaccional SECOP II, la garantía única para aprobación del Centro de 
Desarrollo Agroempresarial SENA, dentro de los dos (2) días hábiles siguientes 
para aprobación y perfeccionamiento del contrato. En caso de que éste no 
cumpla dicho término será causal para la declaratoria de incumplimiento del 
contrato.  

16. Remplazar o sustituir a su costa, sin que implique modificación al plazo de 
entrega, el servicio que resulte defectuosos o de mala calidad o con 
especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos por la Entidad, sin costo 
adicional para el SENA. Si el PROVEEDOR no restituye el servicio defectuoso 
dentro del término señalado por el SENA, éste podrá declarar el siniestro de 
incumplimiento y/o a solicitar el pago de multas señaladas en el contrato.  

17.  De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratación con código 
GCCON-M-001 y el Anexo de Verificación de Criterios de Contratación con 
código GCCON-AN-001 del SENA, el contratista deberá dar cumplimiento a los 
Requisitos Legales Ambientales, de Eficiencia Energética y de Seguridad y 
Salud en el Trabajo aplicables, los cuales se identificarán de acuerdo con los 
aspectos e impactos ambientales efectivamente generados, el desempeño 
energético y peligros y riesgos presentes en la actividad.  

18. En cumplimiento de la normatividad de seguridad y salud en el trabajo el 
contratista en desarrollo de sus obligaciones debe adelantar las actividades con 
el uso mínimo de los EPP Elementos de Protección Personal que se requieran 
y considere el contratista importante para cumplir cabalmente la obligación.  

19. Suministrar la información necesaria al Supervisor del Contrato para elaborar el 
proyecto de Acta de Liquidación de este, dentro de los términos exigidos en la 
ley 1150 de 2007 y el Decreto Ley 0022 de 2012, que adiciono el artículo 60 de 
la Ley 80 de 1993 y Capitulo IV de la Resolución 1-1470 del 17 de noviembre de 
2020, “Manual de Contratación Administrativa para el SENA” expedida por la 
Dirección General.  

20. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
 

14.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 
 

1. Cumplir al momento de la entrega con las especificaciones técnicas del objeto 
contractual en condiciones de eficacia, oportunidad y óptima calidad, cumpliendo 
las normas técnicas del bien (si es del caso), de conformidad a los parámetros 
establecidos por el SENA.  
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2.  Informar al SENA, dentro del día hábil siguiente a conocida su existencia,    la causal 
de incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.  

3.      El transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes y/o materiales       
requeridos por el SENA, serán asumidos por el CONTRATISTA. Así como los 
demás gastos, riesgo y propiedad del bien serán asumido por parte del 
CONTRATISTA hasta la entrega total a satisfacción de estos, en el lugar definido.  

4. Entregar la facturación para el pago teniendo, a través del contrato electrónico, en 
cuanto a los requisitos generales de todo título valor y requisitos especiales de la 
factura, además, adoptar lo contemplado por la Ley 1231 de 2008.  

5. El contratista deberá cumplir cualquier sugerencia escrita que realice el supervisor 
del contrato.  

6. Atender los requerimientos que realice el supervisor, durante el periodo de garantía, 
el servicio de asistencia de reparación de los bienes y/o materiales (cuando aplique).  

7. Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento 
del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución 
del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA.  

8. El contratista deberá cumplir en todo momento con lo dispuesto en la Ley 55 de 
1993, Decreto 1079 de 2015 y Norma Técnica Colombiana NTC 4435, relacionado 
con las disposiciones de etiquetado, marcado y hojas de seguridad de los productos 
a suministrar, de conformidad a lo solicitado en el numeral 7. CANTIDADES Y 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS, según aplique.  

9. Las demás necesarias para el cumplimiento del desarrollo del objeto contractual al 
objeto contractual. 

 
 

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 
 

a. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA . 
b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las 

obligaciones del presente contrato.  
c. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA 

en relación con el objeto del presente contrato. 
d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA 

las actas y los demás documentos necesarios para la ejecución y 
liquidación de este contrato. 

e. Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato  

 

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA  

El Contratista, deberá hacer entrega de los bienes que se encuentran señalados en el 
numeral 7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR, además 
especificaciones contenidas en las fichas técnicas, de acuerdo con lo descrito en el 
presente estudio previo 
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16. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
El plazo de ejecución del contrato será de un (1) mes, contado a partir del cumplimiento 
de los requisitos de perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato (entiéndase 
registro presupuestal y aprobación de la garantía única). 

 
 

16.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
 
Tenga en cuenta, que los costos de desplazamiento deben estar inmersos en el valor de la 
oferta económica. 
 
El lugar de ejecución del contrato será en el Municipio de Chía, Cundinamarca, Almacén 
del Centro de Desarrollo Agroempresarial, ubicado en la vereda Bojacá, Sector el Darién 
Lote 1. 
 
 
PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio el municipio 
de Chía, Cundinamarca. 
 

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 
 

 
Otra forma de Pago: 
 

El valor del contrato se cancelará al CONTRATISTA, contra 
entrega de los bienes; de acuerdo con el cronograma de 
entregas establecido por el supervisor de contrato, un único 
pago, así como la entrega del respectivo comprobante de pago 
de las obligaciones parafiscales y aportes del Sistema General 
de Seguridad Social, factura y liquidación respectiva. El 
contratista deberá acreditar que se encuentra al día con los 
pagos de aportes CREE, salud, pensión y ARL, generados de 
sus nóminas de sus empleados, relativos al Sistema de 
Seguridad Social Integral. El SENA efectuará al CONTRATISTA 
las retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la 
Ley respecto de las cuales sea su obligación efectuar la 
retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con 
el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven 
de la presente contratación. Para poder adelantar por parte del 
SENA los trámites administrativos de pago, el contratista debe 
acreditar previamente el cumplimiento de los requisitos de pago, 
tales como la certificación expedida por el supervisor del 
contrato en la que acredite el cumplimiento a entera satisfacción 
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del objeto y obligaciones del contrato en el respectivo periodo, 
además documentos necesarios para el pago. Si el contratista o 
proveedor es clasificado como Responsable de IVA, entregará 
factura de venta, siempre que cumpla con lo establecido en el 
artículo 617 del Estatuto Tributario y que se puede consultar en 
el documento GRF-I-002 Instructivo documentos requeridos 
para el registro de la obligación y trámite de pagos. Una vez 
reunida la documentación pertinente para el inicio del trámite del 
pago, el contratista deberá atender lo estipulado en la Circular 
N°01-3-2020-000054 con alcance Circular No.01-3-2020-
000065 de fecha 02 de abril de 2020, donde debe conformar tres 
archivos de la siguiente manera:FV_N° Factura_NIT_ 
RP_MES_AÑO.pdfGESTION FINANCIERA: GF_NIT_ 
RP_MES_AÑO.pdf GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_ 
RP_MES_AÑO.pdf Estos documentos deberán ser auténticos, 
legibles, y completos, una vez se envíe dicha información a 
través de la plataforma transaccional SECOPII, se entiende la 
titularidad y la aprobación del Contratista. Es necesario que 
cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo 
cuidadoso con la información registrada, que se encuentren en 
el orden establecido y se encuentren en formato PDF o en ZIP 
antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, 
revise la información consignada y el documento sea el que 
realmente va a enviar. De cometerse un error genera reprocesos 
y demora en el trámite del pago. Nota: El pago queda sujeto al 
cumplimiento de los trámites administrativos a que haya lugar y 
a la prelación de pagos que a la fechase encuentren en curso. 

 
 
 

16.3 PAGO DE ANTICIPOS 
 

 

Se requieren 
anticipos: 
 

SI: . NO:X .  

 
 

17.  CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

SI: . 
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El Contrato requiere interventoría: (Indique si 
el contrato requiere o no interventoría 
marcando “x”) 

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma 
no sea integral (jurídica, técnica, financiera, 
contable y administrativa), indique las 
condiciones de idoneidad que debe cumplir 
quién realizaría la supervisión: 

El seguimiento técnico, 
administrativo, financiero, contable 
y jurídico, no requiere 
conocimientos especializados, pero 
si es necesario que tenga asignadas 
funciones relacionadas con el 
objeto contractual y que tenga 
conocimiento sobre las 
especificaciones técnicas de los 
bienes y/o servicios que se 
pretenden adquirir en el presente 
proceso de selección. 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de Fabian 
Enrique Garzon Valderrama  como supervisor del contrato. quién verificará la correcta y 
oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado 
por el Manual de Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 
 

18. FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
La adjudicación, se realizará por el valor de la oferta. 
 
 
Para determinar la propuesta de menor valor, se evaluará sobre el valor total que resulte 
de la sumatoria de los precios unitarios, la cual no podrá exceder la suma del presupuesto 
oficial, so pena de rechazo. 
 
 

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 

Una vez efectuada la apertura de las propuestas, la entidad procederá a realizar el análisis 
jurídico, técnico y económico de los documentos que las integran, con el fin de verificar el 
cumplimiento de los requisitos para participar y asignarles la respectiva habilitación. 

El Comité Evaluador conformado para tal fin, deberá verificar la información consignada en 
cada propuesta y solicitar las aclaraciones que considere pertinentes, realizando su labor 
de manera objetiva, ciñéndose exclusivamente a las reglas contenidas en los pliegos de 
condiciones. 
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Las aclaraciones y demás solicitudes que para efecto de la evaluación realice el Comité 
Evaluador, deberán ser resueltas por el proponente dentro del término que para el efecto le 
determine la entidad, so pena del RECHAZO de su propuesta. 

El estudio de las propuestas corresponderá inicialmente a la verificación de los requisitos 
exigidos por la entidad a través del Pliego de Condiciones, anexos y términos de referencia 
del presente proceso. 

 
19.1 REQUISITOS HABILITANTES 

De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos 
habilitantes son: 

a) Capacidad Jurídica. 

b) Capacidad Financiera. 

c) Capacidad Técnica 

19.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA 

19.1.1.1 Carta Presentación de la propuesta  

La carta de presentación de la propuesta debe presentarse firmada por el proponente o el 
representante legal para el caso de personas jurídicas o proponentes asociativos, utilizando 
el Formato No. 1 “CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA”, debe contener como 
mínimo, la identificación del proponente, número de teléfono, dirección, correo electrónico 
y la manifestación sobre el conocimiento de las condiciones establecidas en la invitación 
pública y la aceptación de su contenido, los riesgos previsibles y la normatividad aplicable 
al mismo.  

Es un modelo que contiene todas las declaraciones que debe realizar el proponente. Por lo 
tanto, este podrá transcribirlo u obtenerlo en medio magnético. En cualquier caso, la carta 
que presente el proponente deberá incluir todas las manifestaciones requeridas por la 
entidad.  

19.1.1.2 Acreditación de Existencia y Representación Legal  

Si el proponente es una persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, 
deberá comprobar su existencia y representación legal, mediante certificado expedido por 
la Cámara de Comercio. Cuando se trate de personas jurídicas extranjeras, que no tengan 
establecida sucursal en Colombia, deberán comprobar su existencia y representación legal 
de conformidad con las normas de su país de origen, atendiendo lo establecido en la 
Invitación Pública para la presentación de documentos expedidos en el extranjero.  



 

28 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

En el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de 
Comercio, se deberá constatar la vigencia de la sociedad, la cual no podrá ser inferior al 
término de ejecución del contrato y un (1) año más, las facultades de limitación para la 
celebración de contratos del representante legal y que el objeto social guarde relación con 
el objeto del presente proceso.  

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos 
deberá comprobar su existencia y representación, mediante certificado expedido por la 
Cámara de Comercio, el cual deberá contener la información y cumplir las mismas 
exigencias anteriormente citadas.  

La fecha de expedición no podrá ser superior a treinta (30) días calendario anteriores a la 
estipulada como fecha límite para presentar propuestas o a la fecha límite para subsanar 
en caso de efectuarse algún requerimiento. En caso de prórroga del plazo del cierre del 
presente proceso, el certificado tendrá validez con respecto a la primera fecha de cierre.  

Si la propuesta fuere suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal 
que se encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, deberá acreditarse 
la capacidad jurídica de la sucursal y/o de su representante mediante la presentación del 
original del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio de la ciudad de la República de Colombia en la cual se encuentre establecida la 
sucursal, cuya fecha de expedición deberá ser dentro de los noventa (90) días anteriores a 
la fecha de presentación de la Propuesta.  

Las personas jurídicas extranjeras deberán cumplir los siguientes requisitos: Las personas 
jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberán acreditar su existencia 
y representación legal, con el documento idóneo expedido por la autoridad competente en 
el país de su domicilio, expedido a más tardar dentro de los noventa (90) días calendario 
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso o a la fecha límite para subsanar en 
caso de efectuarse algún requerimiento, en el que conste su existencia, su fecha de 
constitución, objeto, vigencia, nombre del representante legal, o de la(s) persona(s) que 
tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades, señalando 
expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en 
nombre de la misma, o aportando la autorización o documento correspondiente del órgano 
directivo que le faculte expresamente.  

1. Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales, objeto del presente 
proceso.  

2. Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en 
Colombia, de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 
2015, Decreto 1082 de 2015 y las demás disposiciones que regulan el tema, cuando sea 
del caso.  
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Si una parte de la información solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que 
acredita la existencia y representación, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo 
con las leyes que rijan estos aspectos en el país de origen de la persona jurídica, la 
información deberá presentarse en documento independiente expedido por una autoridad 
competente de tal país o en su defecto, en documento expedido por el máximo órgano 
directivo de la persona jurídica. Las personas jurídicas extranjeras que se encuentren 
dentro del supuesto de hecho señalado en este párrafo, deberán declarar que, según la 
legislación del país de origen, las certificaciones o información no puede aportarse en los 
términos exigidos en esta invitación, tal como lo dispone el artículo 177 del Código General 
del Proceso.  

La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia acreditará su existencia mediante 
la presentación de la copia de su pasaporte o del documento que fije su residencia temporal 
o permanente en Colombia.  

NOTA: Con el fin de verificar lo correspondiente a las formas de asociación y presentación 
de la oferta en el proceso, así mismo determinar si se encuentra en causal de rechazo y/o 
dar aplicación a las reglas de validación de la experiencia acreditada, el proponente deberá 
allegar el Formato No.2-Acreditación_socios_que_conforman_la_sociedad. Este formato 
debe ser diligenciado por el proponente individual (persona jurídica) y por cada uno de los 
integrantes de la estructura plural a menos de que sean sociedad por acciones abiertas. 

19.1.1.3 Autorización del Representante Legal y/o Apoderado  

Cuando el representante legal de la persona jurídica se encuentre limitado para presentar 
propuesta o para contratar o comprometer a la sociedad, deberá anexar la AUTORIZACIÓN 
del órgano social correspondiente, que lo autorice para presentar la propuesta y suscribir el 
contrato en el caso que le sea adjudicado.  

Si el proponente actúa a través de un representante o apoderado, deberá acreditar 
mediante documento legalmente expedido, que su representante o apoderado está 
expresamente facultado para presentar la propuesta y firmar el contrato respectivo.  

19.1.1.4 Documentos de Existencia y Representación Legal Otorgados en el Exterior  

Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, los 
proponentes deberán cumplir con su legalización de acuerdo con la Convención de la 
Apostilla o la consularización de documentos públicos otorgados en el extranjero, trámite 
que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el título 
a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad 
competente en el país de origen.  

19.1.1.5 Apoderamiento de Personas Extranjeras  

Las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia, y las personas jurídicas 
extranjeras sin domicilio en Colombia, deberán constituir un apoderado domiciliado en 
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nuestro país, debidamente facultado para presentar la oferta, participar y comprometer a su 
representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y 
declaraciones que se requieran, así como el Contrato, suministrar la información que le sea 
solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con la ley y ésta invitación.  

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal podrán constituir 
un solo apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del 
poder común otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticación, 
consularización y/o apostille y traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia, 
además de los señalados en ésta invitación. El poder podrá otorgarse en el mismo acto de 
constitución del Consorcio, Unión Temporal.  

19.1.1.6 Constitución del Consorcio o Unión Temporal  

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o unión temporal, el proponente debe 
presentar el documento constitutivo del proponente asociativo siguiendo, según el caso, los 
modelos suministrados en el “Formato No.3 Modelo De Carta De Conformación De 
Consorcio” o “Formato No. 4 Modelo De Carta De Conformación De Unión Temporal”.  

Deberá cumplir con los siguientes requisitos: 

1. Los proponentes deberán indicar si su participación es a título de consorcio o de unión 
temporal, en el caso de la unión temporal señalando los términos y extensión de la 
participación en la propuesta y en su ejecución, los cuales no podrán ser modificados sin el 
consentimiento previo del SENA.  

2. Se deberá designar un representante del consorcio o de la unión temporal, el cual no 
podrá ser reemplazado sin la autorización expresa y escrita de cada uno de los integrantes 
que la conforman.  

3. La duración del Consorcio o de la Unión Temporal deberá cubrir el plazo de ejecución 
del contrato, su liquidación y un (1) año más.  

4. Ningún integrante del consorcio o de la unión temporal, podrá formar parte de otros 
proponentes que participen en el presente proceso de selección, ni formular propuesta 
independiente.  

5. Se deberá indicar el nombre del consorcio o unión temporal, el cual no podrá ser 
modificado dentro del proceso. En el evento que resultare adjudicatario, este será tenido en 
cuenta para la celebración del contrato y deberá corresponder con la identificación tributaria 
del proponente asociativo.  

6. Las autorizaciones que los órganos de dirección otorguen a los representantes legales 
de las sociedades integrantes de una propuesta conjunta deben cubrir como mínimo el 
presupuesto oficial.  
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7. Los integrantes del consorcio o unión temporal deberán cumplir, individualmente, con los 
requisitos establecidos como persona natural o jurídica según sea el caso.  

Nota 1: Para poderse presentar como proponente plural para el presente proceso, es 
necesario estar registrado previamente como unión temporal o consorcio en el SECOP II. 
En consecuencia, es obligatorio que el nombre con el cual participan sea el mismo con el 
cual están registrados en el SECOP II, conforme a su naturaleza jurídica.  

Nota 2. De conformidad con lo dispuesto en el numeral III de la Guía Rápida para la 
Creación de Proponentes Plurales en el SECOP II expedida por la Agencia Nacional de 
Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, “Para poder participar en procesos de 
contratación como proponente plural (ya sea para manifestar interés, enviar observaciones, 
ofertas o firmar contratos), debe actuar exclusivamente desde su cuenta de proponente 
plural. Cualquier acción realizada desde la cuenta de cualquiera de sus integrantes no es 
válida para el proponente plural y quedará a nombre del proponente singular. (…)”  

19.1.1.7 Registro Único Tributario – RUT  

El proponente deberá allegar copia, actualizada en la presente vigencia, del Registro Único 
Tributario - RUT expedido por la DIAN.  

19.1.1.8 Certificación Bancaria 

El proponente deberá allegar certificación no superior a 30 días de expedición, la cual debe 
encontrarse actualizada en el aplicativo SECOP II, la misma será donde la entidad efectué 
los pagos del contrato, en caso de resultar adjudicatario.  

19.1.1.9 Certificación de aplicación de normas de prevención y control del lavado de activos 
y financiación del terrorismo  

Los Proponentes deben suscribir la certificación de aplicación de normas de prevención y 
control del lavado de activos y financiación del terrorismo. “Formato No.8 Certificación 
aplicación normas de prevención y control del lavado de activos y financiación del 
terrorismo”.  

19.1.1.10 Certificación Expedida Sobre Pago de Aportes al Sistema de Seguridad Social y 
Parafiscal:  

El proponente debe acreditar estar dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de la 
diligencia de cierre del proceso y entrega de propuestas, a paz y salvo con el pago de las 
obligaciones asumidas por concepto de aportes parafiscales relativos al Sistema de 
Seguridad Social Integral, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación 
Familiar, cuando corresponda, para lo cual deberá aportar certificación suscrita por la 
persona natural, o por el revisor fiscal de la persona jurídica inscrito en el certificado de 
existencia y representación legal, en caso de que la persona jurídica no cuente con revisoría 
fiscal debe presentarse la certificación debidamente suscrita por el representante legal, 
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según sea el caso, de conformidad el modelo del “Formato No.5 Certificación Aportes Al 
Sistema De Seguridad Social Integral Y Parafiscales De Persona Natural” o Formato 
No.6_Certificación Aportes Al Sistema De Seguridad Social Integral Y Parafiscales De 
Persona Jurídica”, según sea el caso, y atender las disposiciones determinadas en estos 
formatos. Lo anterior, con el fin de dar cumplimiento a lo señalado por el artículo 50 de la 
Ley 789 de 2002 y las demás normas complementarias y modificatorias.  

En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del Consorcio o la Unión 
Temporal, debe allegar este documento.  

De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, los 
proponentes que se encuentren excluidos del pago de aportes al régimen de subsidio 
familiar, SENA e ICBF, deberán acreditar dicha situación, a través de certificación suscrita 
bajo la gravedad de juramento, por el revisor fiscal o representante legal de la persona 
jurídica, o por la persona natural o su contador, según sea el caso.  

La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades la información 
que suministran los proponentes.  

Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificación de que trata este numeral o 
la misma requiera aclaraciones, el SENA las solicitará dentro de los términos previstos para 
solicitarlas. 

NOTA 1: El SENA se reserva el derecho de verificar el cumplimiento de las obligaciones 
contempladas y derivadas de este numeral.  

NOTA 2: Para la expedición del certificado exigido, el proponente deberá tener en cuenta 
lo establecido en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016.  

19.1.1.11 Certificado de Antecedentes Disciplinarios y tarjeta profesional del Revisor Fiscal  

Cuando la certificación de pago de aportes allegada deba ser suscrita por el revisor fiscal 
del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o de la unión temporal, deberá 
allegar copia legible de la tarjeta profesional y el certificado de vigencia de inscripción y 
antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, de la 
tarjeta profesional del contador público responsable de la suscripción de dicha certificación. 
Lo anterior permite garantizar la idoneidad y desempeño ético y profesional del (contador 
público) que suscribe dicha certificación.  

19.1.1.12 Boletín de responsables Fiscales  

El proponente deberá adjuntar dicha certificación actualizada a su propuesta. El SENA 
consultará y verificará si la persona natural, jurídica, o integrantes de consorcio, unión 
temporal, así como sus representantes legales se encuentran señalados en el último Boletín 
de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República.  
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19.1.1.13 Certificado del Sistema de Información y Registro de Sanciones y Causas De 
Inhabilidad –SIRI– Vigente, Expedido por la Procuraduría General de la Nación.  

El proponente deberá adjuntar dicha certificación actualizada a su propuesta. El Sena 
consultará y verificará, en la página Web de la Procuraduría General de la Nación, los 
antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de 
conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente deberá 
anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.  

19.1.1.14 Certificado de Antecedentes Judiciales  

El proponente deberá adjuntar dicha certificación actualizada a su propuesta. El SENA 
consultará y verificará en la página Web de Policía Nacional de Colombia los antecedentes 
penales de la persona natural y el representante legal de la persona jurídica o de los 
integrantes del consorcio, unión temporal. En todo caso el proponente deberá anexar a la 
propuesta dicho certificado actualizado. 

19.1.1.15 Verificación De Multas Pendientes – Código Nacional De Policía  

Dando cumplimiento a la Ley 1801 de 2016, por medio de la cual se expide el nuevo código 
Nacional de policía, el Comité Evaluador verificará a través del sistema Registro Nacional 
de Medidas Correctivas RNMC, que los proponentes y los representantes legales de las 
personas jurídicas y miembros de los consorcios y Uniones Temporales, no tengan multas 
pendientes, con morosidad superior a los seis (6) meses.  

De encontrarse que el proponente o el representante legal de las personas jurídicas 
proponentes o los miembros de los Consorcios o Uniones Temporales se encuentran 
incursos en causal de inhabilidad, por presentar multas pendientes, con morosidad superior 
a los seis (6) meses, se rechazará la propuesta presentada.  

19.1.1.16 Situación en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas -RNMC  

El proponente deberá adjuntar dicha certificación actualizada a su propuesta. El SENA en 
cumplimiento del artículo 183 de la Ley 1801 de 2016, el SENA consultará en el Sistema 
Registro Nacional de Medidas Correctivas -RNMC, el estado del proponente persona 
natural o representante legal de la persona jurídica, con base en el documento certificación 
aportada por el oferente, así como cada uno de los de los integrantes del proponente 
asociativo para verificar que no tengan multas pendientes, con morosidad superior a los 
seis (6) meses. Sin embargo, y a efectos de la suscripción del contrato, el proponente 
adjudicatario (persona natural o representante legal, según sea el caso) deberá estar al día 
en el pago de las multas señaladas en la citada Ley y en los términos dispuestos en ésta.  

19.1.1.17 Certificado de Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM. 
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El proponente deberá adjuntar dicha certificación actualizada a su propuesta. El SENA en 
cumplimiento del artículo 6 de la Ley 2097 de 2021, el SENA consultará que  no se 
encuentre reportado en el Sistema Registro de Deudores Alimentarios Morosos. 

19.1.1.18 Documento de Identificación de la Persona Natural o Representante Legal del 
Proponente  

Si el proponente es persona jurídica, deberá aportar junto con su propuesta fotocopia al 
150% legible de la cédula de ciudadanía del representante legal o quien haga sus veces. 

Si el proponente es consorcio, unión temporal, deberá aportar junto con su propuesta 
fotocopia legible de la cédula de ciudadanía de cada uno de los representantes legales de 
los integrantes de la figura asociativa y del representante legal del consorcio o unión 
temporal.  

Si el proponente es persona natural deberá aportar junto con su propuesta fotocopia al 
150% legible de la cédula de ciudadanía.  

Las personas naturales extranjeras, deberán acreditar su existencia mediante la 
presentación de copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, 
mediante la presentación de copia de la Cédula de Extranjería expedida por la autoridad 
colombiana competente.  

19.1.1.19 Documento que acredite la definición de la situación militar de conformidad con 
lo señalado en el artículo 42 de la Ley 1861 de 2017:  

Los proponentes varones menores de 50 años deberán tener su situación militar definida, 
este requisito puede verificar con la correspondiente libreta militar o el certificado emitido 
por la Jefatura de reclutamiento militar, donde conste que la situación militar se encuentra 
definida. Este requisito aplica para personas naturales, representantes legales de personas 
jurídicas y miembros de los consorcios o uniones temporales que cuente con las cualidades 
antes enunciadas.  

19.1.1.20 Pacto de transparencia  

Los Proponentes deben suscribir el pacto de transparencia “Formato No.11 Pacto de 
Transparencia” en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado 
colombiano contra la corrupción. Si hay incumplimiento comprobado del compromiso 
anticorrupción por parte del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de 
cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, es causal 
suficiente para el rechazo de la oferta o para proceder con la terminación anticipada del 
contrato si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicación de este, sin perjuicio 
de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.  

19.1.1.21 Formato autorización para notificación electrónica de actos administrativos: 
Diligenciar  
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“Formato No.12 Autorización para notificación electrónica de actos administrativos”  

NOTA: Los documentos que se suban a la plataforma SECOP II, que hagan parte integral 
de la oferta, deben estar completamente legibles. 

 

19.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS 
 

El proponente deberá cumplir con todas los Especificaciones y Condiciones Técnicas 
Requeridas descritas en numeral 7 del presente estudio previo, para cada uno de los lotes 
e ítems según corresponda; así como soportar la documentación respectiva referente a los 
criterios ambientales en la etapa precontractual; para su respectiva habilitación. El SENA 
verificará que el proponente haya presentado el ANEXO DISPUESTO POR LA ENTIDAD - 
CARTA DE ACEPTACIÓN Y CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES Y 
CONDICIONES TÉCNICAS, contenido en el pliego de condiciones o en su adenda en caso 
de haberse expedido. 

19.1.2.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

Para efectos de evaluación y habilitación en el proceso, el proponente debe acreditar la 
Experiencia en máximo dos (2) Certificaciones, que se encuentren totalmente ejecutados y 
terminados a la fecha de cierre del presente proceso de selección, cuyo objeto, alcance del 
objeto, obligaciones o actividades principales sean igual o similar al de la presente 
contratación, y cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial 
expresado el SMMLV. 

La anterior experiencia debe estar soportada en documentos que conste la información 
requerida para la verificación del requisito, por lo tanto, deberán contener la siguiente 
información: 

✓Nombre y NIT de la empresa o entidad contratante 

✓Nombre del contratista e identificación 

✓Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal, se debe señalar el nombre de 

quienes lo conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de 
cada uno de sus miembros. De no informarse dicho porcentaje la certificación no será tenida 
en cuenta. 

✓Número del contrato (si aplica). 

✓Valor del contrato. 
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✓Objeto del contrato y/o actividades que permitan acreditar de manera explícita la 

experiencia requerida. 

✓Fecha de suscripción (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año). Las fechas 

contractuales de suspensión y reanudación del plazo de ejecución, cuando este haya sido 
suspendido. 

✓Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 

✓Cargo y firma del funcionario competente o de quien expide la certificación. 

•Cada contrato acreditado se analizará por separado; en caso de presentar certificaciones 
que incluyan Contratos adicionales al principal, la duración adicional se sumará a la 
duración del contrato principal, Quedando esta como una sola certificación. 

•Cada contrato acreditado se analizará por separado, para contabilizar el valor de los 
contratos se tendrá en cuenta el valor del salario mínimo legal mensual vigente que 
corresponde a la fecha del contrato tomando El año de suscripción.  

•Si el oferente presenta la documentación exigida en este numeral, Sin el lleno de los 
requisitos exigidos, la Entidad lo requerirá para que, Dentro del término establecido en el 
pliego de condiciones, Proceda a Enmendarla. 

•En el evento en el que los documentos aportados no contengan la información que permita 
su verificación, El proponente deberá anexar a la propuesta copia del contrato, actas o 
demás documentos soporte que Sean del caso, que permita tomar la información para el 
cumplimento del requisito, teniendo en cuenta los Siguientes criterios: 

•Si el contrato se suscribió en consorcio o unión temporal se podrá acreditar el porcentaje 
de participación mediante copia del acuerdo respectivo. 

•La fecha inicio y de terminación de la ejecución del contrato, se podrá acreditar con copia 
del acta de recibo final a satisfacción, acta de liquidación o con el documento previsto para 
tal efecto en el contrato. 

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluación y hasta la adjudicación, la 
información aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podrá solicitar 
documentación adicional que considere conveniente. Lo anterior, sin perjuicio de que el 
proponente sea el responsable de corregir oportunamente su propuesta. En ejercicio de 
esta facultad, los proponentes no podrán complementar, mejorar o modificar su oferta, ni 
acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente proceso.  

•La documentación presentada por el proponente debe expresar los datos de forma clara e 
inequívoca de tal forma que la entidad no tenga que realizar deducciones o inferencias de 
su contenido. 
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•Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios, accionistas o 
constituyentes de una persona jurídica se podrá acumular a la de esta, cuando ella no 
cuente con más de tres (3) años de constituida. 

•En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante será la 
sumatoria de las experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a 
su participación en el mismo. No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios y 
la de la persona jurídica cuando estos se asocien entre sí para presentar propuesta bajo 
alguna de las modalidades previstas en el artículo 7° de la Ley 80 de 1993. 

•En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de esta se podrá trasladar a 
cada uno de los socios escindidos, y se contabilizará según se disponga en los respectivos 
pliegos de condiciones del proceso. 

•Solo se tendrán en cuenta los documentos, con los que se pretende acreditar la 
experiencia, expedidos por el contratante y suscrito por la persona competente para ello. 

Nota 1: El SENA se reserva el derecho de verificar o solicitar los documentos y aclaraciones 
que considere convenientes, relacionadas con la acreditación de la experiencia. Sin 
embargo, en el caso de que un proponente o cualquier otro interesado cuestionen la 
veracidad o legalidad de los documentos presentados por otro proponente, deberá remitirse 
a las autoridades judiciales para que estas se pronuncien al respecto, habida consideración 
de que el SENA, carece de competencia para pronunciarse y decidir al respecto.  

Lo anterior, sin perjuicio de las causales de rechazo previstas en el presente documento, 
referentes a inconsistencias que imposibiliten la selección objetiva y que no puedan ser 
resueltas por los proponentes y cuando verificada la información, esta no corresponda a la 
realidad.  

NOTA 2: Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditación 
de su experiencia será verificada directamente por la Entidad en los documentos 
presentados conforme a las reglas definidas en este numeral, aplicando las condiciones de 
apostille y consularización definidas en la normatividad colombiana.  

NOTA 3: Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el SENA, el proponente 
deberá aportar la documentación requerida para acreditar su experiencia, sin perjuicio que 
la entidad pueda realizar las validaciones que considere pertinentes con los documentos 
que reposen en el archivo de la entidad 

Si el oferente no presenta certificaciones de experiencia en su propuesta, o si incluyéndolas 
éstas no contienen la totalidad de la información solicitada, se le requerirá al proponente a 
fin de que subsane lo correspondiente dentro del plazo que le señale para el efecto. En 
caso tal que no se cumpla se considerará NO HABILITADO. 

     19.1.2.2 Requisitos ambientales y de seguridad y salud en el trabajo:  
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1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal 
y responsable del SG-SST 
 

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su 
actualización Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del 
profesional Responsable del SG-SST. 
 

3.Evaluacion de estándares mínimos y respectivo plan de acción de acuerdo con 
la aplicación de estándares mínimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 
0312-2019 

 
Nota: en caso de adquirir sustancias químicas, se debe solicitar lo siguiente: 
 
Fichas técnicas de los equipos. 
 

 

19.1.3 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA 

Teniendo en cuenta lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, Art. 2.2.1.2.1.5.2 al momento 
de elaborarse la Invitación Pública correspondiente para la modalidad de Selección a través 
del proceso de MÍNIMA CUANTÍA, y en los estudios previos, no se requerirá verificación de 
la capacidad financiera del Oferente. 

 
 

19.1.4 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  

Para adelantar el presente proceso de mínima cuantía, no se requiere. 

 

 

19.2 REQUISITOS PONDERABLES 

REQUISITO FORMA DE ACREDITACIÓN PUNTAJE 

ECONOMICO 

 

La oferta económica debe ser 
clara y verificable 
matemáticamente, en ella se 
deben establecer por 

Los requisitos 

mínimos 

habilitantes 
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separado los precios para 
cada ítem ofrecido, incluido el 
IVA en cada uno de ellos, si 
pertenece al régimen común. 
Toda vez que la plataforma 
cuando se incorpora el valor 
unitario o total es IVA incluido, 
si el proponente no lo tuvo en 
cuenta este nuevo valor no 
podrá ser reconocido por el 
SENA y el PROPONENTE 
deberá asumir el costo del 
impuesto, toda vez que la 
plataforma es automática y 
cierra directamente por Secop 
II. Se seleccionará la oferta 
con el precio más bajo 

 

serán 

verificados 

únicamente en 

el oferente que 

tenga el precio 

más bajo, 

siempre que se 

encuentre en 

condiciones de 

mercado y 

satisfaga las 

necesidades 

de la entidad 

 

 

VERIFICACIÓN TECNICA 
(Satisfacción de las necesidades 
de la Entidad) 

 

 

Se verificará que los bienes y 
servicios ofertados, contengan 
y cumplan las 
especificaciones técnicas y de 
calidad solicitadas en la 
invitación pública en cada uno 
de los ítems allí estipulados, 
en las unidades de medida y 
cantidades señaladas, y se 
ajuste a las necesidades de la 
entidad, de tal manera que la 
oferta que contenga los 
requerimientos señalados 
será ADMITIDA y las que no 
cumplan con las 
especificaciones técnicas 
serán NO HABILITADAS  
El resultado será 
HABILITADA o NO 
HÁBILITADA (o 
RECHAZADA)  
 

 

El resultado 
será 
HABILITADA o 
NO 
HÁBILITADA 
(o 
RECHAZADA)  
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CAPACIDAD JURÍDICA  
 

 

Para la verificación jurídica se 
tendrá en cuenta el 
cumplimiento de los requisitos 
legales establecidos en la 
invitación pública, y el 
cumplimiento de la 
presentación de los 
documentos y acreditaciones 
exigidas. Se verificará que no 
esté incurso en las causales 
de rechazo contenidas en la 
Invitación Pública. Será 
HABILITADA aquella oferta 
que cumpla con dichos 
requisitos. 

 

El resultado 
será 
HABILITADA o 
NO 
HÁBILITADA 
(o 
RECHAZADA)  
 

CONDICIONES DE 
EXPERIENCIA:  
 

 

Para efectos de evaluación y 
habilitación en el proceso, el 
proponente debe acreditar la 
Experiencia en máximo dos 
(2) Certificaciones, que se 
encuentren totalmente 
ejecutados y terminados a la 
fecha de cierre del presente 
proceso de selección, cuyo 
objeto, alcance del objeto, 
obligaciones o actividades 
principales sean igual o similar 
al de la presente contratación, 
y cuya sumatoria sea igual o 
superior al 100% del 
presupuesto oficial expresado 
el SMMLV. 

 

El resultado 
será 
HABILITADA o 
NO 
HÁBILITADA 
(o 
RECHAZADA)  
 

 

REQUISITOS DE SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO Y 
AMBIENTALES 
 

 

De acuerdo con los definidos 
en el numeral 19.1.2.2  
 

El resultado 
será 
HABILITADA o 
NO 
HÁBILITADA 
(o 
RECHAZADA)  
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RESULTADO FINAL: La adjudicación se hará a la oferta con el precio más bajo, 
siempre que se encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las necesidades 
técnicas de la entidad y resulte habilitada. 

 

20.  ANALISIS DE RIESGOS 

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia 
Compra Eficiente: 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matri
z_riesgos.doc 

 

21. GARANTÍAS 

 
Señale con una “X” los amparos a exigir:  
 

X Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del 
contrato y 4 meses  más. (No podrá ser inferior al 10% del valor del contrato, 
deberá cubrir las multas y la cláusula penal pecuniaria pactada. Debe tener 
una vigencia mínima hasta la liquidación del contrato. En el evento en que 
el valor del contrato sea superior a 1.000.000 SMMLV aplican las reglas 
establecidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.12 del decreto reglamentario 1082 de 
2015.) 

   X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos 
suministrados: por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y   4 meses más. (Para fijarlo deberá tenerse en 
cuenta  el objeto, el valor, la naturaleza, las obligaciones contenidas en el 
contrato, la garantía mínima presunta y los vicios ocultos) 

 
 

22. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES: (Solo aplica para procesos 
superiores a US$125.000)  

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc
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Con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipymes, 
se debe revisar lo señalado en el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1860 de 2021: 

"ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipymes. Las Entidades 
Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 
autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 
recursos públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con 
pluralidad de oferentes a las Mipymes colombianas con mínimo un (1) año de 
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de 

los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que 
para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y 
Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipymes colombianas para 

limitar la convocatoria a Mipymes colombianas. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la 
expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo 
con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 

Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipymes, 
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso 
contractual. 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre 
que tengan la calidad de Mipymes, podrán solicitar y participar en las convocatorias 
limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo. 

Nota: La limitación a Mipymes establecida en el Art. 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1860 
de 2021 La entidad informará mediante aviso si el proceso se limita Mipymes y en 
caso de que los documentos aportados no cumplan con las condiciones establecidas 
acá establecidas, la entidad se abstendrá de limitar la presente convocatoria.  

El Proceso de selección es 
inferior a ciento veinticinco 
mil dólares de los Estados 
Unidos de América 
(US$125.000)       

 

SI 

X  

NO 

   

 
 

23. ACUERDOS COMERCIALES: 
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El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA en cumplimiento con lo previsto en el Decreto 
1082 de 2015 determina que el objeto del presente proceso se encuentra cobijado por 
Acuerdo Internacional o Tratado de Libre Comercio, para lo cual la entidad aplicará las 
obligaciones que le sean inherentes. 

 

Indique si el proceso 
está cobijado por 
Acuerdos Comerciales 

Entidad 
Estatal 
cubierta 

Valor del 
Proceso de 
Contratación 
superior al 
umbral del 
Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por el 
Acuerdo 
Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

 

Alianza 
Pacífico 

Chile SI NO NO NO 

México SI SI NO NO 

Perú SI SI NO NO 

Canadá SI NO NO NO 

Chile SI SI NO SI 

Corea SI NO NO NO 

Costa Rica SI SI NO SI 

Estados Unidos SI SI NO SI 

Estados AELC SI SI NO SI 

México SI NO NO NO 

 

Triángulo 
Norte 

El 
Salvador 

SI NO NO NO 

Guatemala NO NO NO NO 

Honduras SI NO NO NO 

Unión Europea SI NO  NO  NO  

Comunidad Andina SI SI NO  SI  
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Nota. Para el diligenciamiento consulte el Manual para el manejo de los Acuerdos 
Comerciales en Procesos de Contratación (https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-
guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias) 

 

24. OTROS ASPECTOS 

VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del 
personal de la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del 
contrato. 

 

SI: 

   

NO: 

NO 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración:  

MUESTRA Indique si se requiere o no presentación de muestra  

SI: 

   

NO: 

NO 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. Indique si requiere o 
no una visita para verificación de información a las sedes o 
instalaciones del proponente. 

 

SI: 

   

NO: 

NO 

 

25. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, 
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 
 
El presente proceso de selección no requiere de licencias, permisos, autorizaciones y 
diseños. 
 
La estimación del impacto ambiental del desarrollo del objeto a contratar, se estiman en la 
matriz de riesgos, así mismo, los requisitos ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo 
se encuentran plasmados en este estudio previo -Requisitos Habilitantes Técnicos 
 

26. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 
No Aplica para el presente proceso. 
 

27. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
No aplica    
 
 

28. ANEXOS 
 

1. Evidencia inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones. 

2. Solicitud de la necesidad 

https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias
https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias
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3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal – CDP. 

4. Matriz de Riesgos 

5. Análisis del Sector 

6. Estudio de Mercado - cotizaciones 

b. Formatos 

Formato No.1 Carta de presentación de la propuesta  

Formato No.2 Acreditación socios que conforman la sociedad  

Formato No.3 Constitución de consorcio  

Formato No.4 Constitución de Unión Temporal 

Formato No.5 Certificación aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales de 
persona natural.  

Formato No.6 Certificación aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales de 
persona jurídica.  

Formato No.7 Certificación aplicación normas de prevención y control del lavado de activos y 
financiación del terrorismo.  

Formato No.8 Autorización consulta inhabilidades delitos sexuales. 

Formato No.9 Pacto de Transparencia  

Formato No.10 Certificado de implementación del sistema de gestión de la seguridad y salud en el 
trabajo.  

Formato No.11 Autorización Para Notificación Electrónica De Actos Administrativos  

 

 
 
 

Javier Ricardo Jimenez Rincon 
Subdirector (e). 

 
Vo. Bo Ana Adelina Mora Romero, Coordinadora Administrativa 
 
Revisó: Derly Katherine Huertas, Contratista profesional ambiental  
 
Miguel Roberto Ruiz huertas, Contratista profesional SST  
 
Proyectó: Fredy Alonso Rodriguez Martinez, abogado contratista 
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