
FORMATO No. 1 CARTA DE PRESENTACIÓN 
 

Lugar y fecha, 
 

Señores 
MUNICIPIO DE TUNJA 
Calle 19 No. 9 – 95 
Ciudad 

 
Referencia: Proceso competitivo N° SA-AMT-XXXXXXXXX  

Estimados señores: 

[Nombre del representante legal de la ESAL, identificado como aparece al pie de mi firma, en mi 
calidad de representante legal de [nombre del Proponente], presento Oferta para el Proceso 
Competitivo de la referencia; cuyo objeto es:  y hago las 
siguientes manifestaciones: 

 
1. Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de la invitación y de sus 

Anexos y Formularios, así como el de cada uno de las adendas hechos al mismo. 
2. Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional, y obliga insubordinadamente al 

proponente que represento. 
3. Que ni el representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus 

integrantes y directores nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad 
y/o incompatibilidad determinadas por la Constitución Política y la ley aplicable. 

4. Que el proponente, en este caso (Indicación clara del proponente a nombre de quien se actúa), 
está compuesto por las siguientes personas, y que el nombre de su representante legal, 
dirección, teléfono y fax son los siguientes: (Información de cadauno de los integrantes que 
componen al proponente, si son varias personas; Si se tratara de un proponente persona 
jurídica, se puede adaptar la declaración, para suministrar la información allí requerida respecto 
de la sociedad proponente y su representante legal únicamente) 

5. Que nuestra propuesta básica cumple con todos y cada uno de los requerimientos y 
condiciones establecidos en la invitación y en la Ley, y cualquier omisión, contradicción o 
declaración debe interpretarse de la manera que resulte compatible con los términos y 
condiciones del proceso de contratación dentro del cual se presenta la misma, y aceptamos 
expresa y explícitamente que así se interprete nuestra propuesta. 

6. Que nos comprometemos con EL MUNICIPIO DE TUNJA, en caso de resultar adjudicatarios 
del presente proceso de contratación, a prestar los servicios ofrecidos en la presente 
propuesta, que corresponden a aquellos solicitados por la invitación para la presente selección 
de mínima cuantía, con las especificaciones y en los términos, condiciones y plazos 
establecidos en la invitación, y en las condiciones allegada a esa entidad a través de la 
presente carta de presentación. 

7. Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente las 
características y especificaciones de los servicios a que nos obligamos a prestar, y asumimos 
la responsabilidad que se deriva de la obligación de haber realizado todas las evaluaciones e 
indagaciones necesarias para presentar la presente propuesta sobre la base de un examen 
cuidadoso de las características del negocio. En particular declaramos bajo nuestra 
responsabilidad, que los servicios que se prestaran al MUNICIPIO DE TUNJA en el caso de 
resultar adjudicataria nuestra propuesta, cumple con todas y cada una de las exigencias de la 
invitación, sus Anexos, sus Formularios y adendas que llegaren a suscribirse. 

8. Manifestamos además que hemos realizado el examen completo y cuidadoso, y que hemos 
investigado plenamente, las condiciones del contrato que nos comprometemos a ejecutar, así: 
como los riesgos que del mismo se derivan, y declaramos que se encuentra bajo nuestra 
responsabilidad y es nuestra especialidad técnica el conocimiento detallado de la tecnología y 
los equipos a los cuales aplicaremos nuestro trabajo, y en general ,que conocemos todos los 



factores determinantes de los costos de ejecución del contrato a suscribir, los cuales se 
encuentran incluidos en los términos de nuestra propuesta. 

9. En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omisión en la que hayamos podido 
incurrir en la investigación de la información que pueda influir para la determinación de nuestra 
propuesta, no nos eximirá de la obligación de asumir las responsabilidades que nos lleguen a 
corresponder como contratistas, y renunciamos a cualquier reclamación, reembolso o ajuste 
de cualquier naturaleza por cualquier situación que surja y no haya sido contemplada por 
nosotros en razón de nuestra falta de diligencia en la obtención de la información. 

10. Reconocemos que ni el MUNICIPIO DE TUNJA, ni el personal interno o externo al mismo que 
haya intervenido en la contratación que se promueve por medio del presente proceso de 
selección y contratación, han manifestado declaración o garantía alguna expresa o implícita en 
cuanto a la exactitud, confiabilidad o integridad de la información contenida en las fuentes de 
información analizadas y conocidas por el proponente, en los materiales proporcionados oen 
las declaraciones realizadas durante el transcurso de cualquier audiencia o visita efectuadaa 
las instalaciones en las cuales se llevarán a cabo las labores para la ejecución del contrato,ya 
sea por escrito o en forma verbal, y que nada de lo contenido en cualquiera de los documentos 
a los que hemos tenido acceso ha sido considerado como una promesa o declaración en 
cuanto al pasado o al futuro. 

11. Reconocemos que ni la invitación del proceso de contratación, ni la información contenida en 
este documento o proporcionada en conjunto con el mismo o comunicada posteriormente a 
cualquier persona, ya sea en forma verbal o escrita con respecto a cualquiera de los aspectos 
del contrato ofrecido, se ha considerado como una asesoría en materia de inversiones, legal, 
tributaria, fiscal o de otra naturaleza, y declaramos que para la preparación de nuestra 
propuesta hemos obtenido asesoría independiente en materia financiera, legal, fiscal, 
tributaria, y técnica, y que nos hemos informado plena y adecuadamente sobre los requisitos 
legales aplicables en la jurisdicción del presente proceso de selección y contratación y del 
contrato que se suscriba. 

12. Aceptamos plena, incondicional e irrestrictamente los términos del contrato que se nos ofrece, 
conforme al “MODELO DE LA MINUTA COMPLEMENTO AL CONTRATO ELECTRONICO” de 
la invitación y nos comprometemos a suscribirlo sin modificaciones sustanciales o formalesde 
ninguna naturaleza, por la sola adjudicación que a nosotros se nos haga del contrato, salvo 
aquellas modificaciones que determine incluir MUNICIPIO DE TUNJA, por considerarlas 
necesarias para incorporar las variaciones que se deriven de las adendas que se expidan 
dentro del proceso de selección y contratación, las que de antemano aceptamos. 

13. Manifestamos y declaramos que nuestra propuesta no contiene ningún tipo de información 
confidencial o privada de acuerdo con la ley colombiana, y en consecuencia, consideramos que 
el MUNICIPIO DE TUNJA, se encuentra facultado para revelar dicha información sin reserva 
alguna, a partir de la fecha de apertura de las propuestas, a sus agentes o asesores, a los 
demás proponentes o participantes en el proceso de selección y contratación impulsado, y al 
público en general (Esta declaración puede ser suprimida y sustituida por una en la que se 
declare que la propuesta contiene información confidencial, en el caso de ser ello así, debiendo 
indicar de manera explícita los folios en los cuales obra tal información, y la justificación legal y 
técnica que ampara los documentos que sean citados con la confidencialidad invocada, 
mencionando las normas, disposiciones, decisiones de organismos competentes y actos 
administrativos que le confieran tal confidencialidad a los mismos). 

14. Los suscritos (Integrantes del proponente en el caso de proponente plural; nombre del 
proponente, en caso de persona jurídica, adaptando la redacción del párrafo a tal 
circunstancia), quienes nos presentamos en calidad de proponentes al presente proceso de 
selección y contratación bajo (Forma o título bajo el cual se presenta la propuesta), declaramos 



y aceptamos, explícitamente, que asumimos la responsabilidad plena por los 
resultados y obligaciones del contrato ofrecido, según los términos del 
Reglamento que rige el proceso de contratación, y reconocemos que nos 
encontramos vinculados o comprometidos de manera ilimitada, incondicional, 
insubordinada y solidaria respecto de todas y cada una de las obligaciones o 
responsabilidades derivadas de la presentación de la propuesta, de la 
correspondiente adjudicación, y de la suscripción del contrato respectivo, 
conforme a las condiciones de responsabilidad previstas en la Ley. 

15. Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la suscripción de la 
presente carta de presentación de la propuesta, que hemos declarado 
únicamente la verdad en la información y propuesta suministradas, y que en 
consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo conscientes de 
las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad que se 
evidencie en la información aportada con la propuesta, o en las declaraciones 
contenidas en la presente carta de presentación de la propuesta. 

16. Que me obligo a suministrar a solicitud del MUNICIPIO DE TUNJA, cualquier 
información necesaria para la correcta evaluación de esta propuesta, dentro de 
los términos que al efecto determine esa entidad. 

17. Que recibiremos notificaciones en la secretaría de su despacho, o en la (s) 
siguiente (s) dirección (es): (Dirección para notificaciones): Teléfono (os): Fax 

19. Que, en caso de resultar favorecidos en la adjudicación del proceso de 
selección y contratación, los pagos que se pacten dentro del contrato respectivo, 
deberán consignarse en la cuenta No. (Indicar clase de cuenta, número, banco, 
sucursal, ciudad, país y cualquier otro dato necesario). 

20. Que no nos hallamos relacionados en el Boletín de Responsables Fiscales 
(artículo 60 Ley 610 de 2000). 

21. La presente propuesta tiene como tiempo de ejecución  
22. Que la vigencia de la presente oferta es de meses, contados a partir de la 

presentación de la misma. 
 

Cordialmente 
 

NOMBRE DEL PROPONENTE : 
 
 

NIT o C.C. : 
DIRECCIÓN : 
TELÉFONO : 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL : 
C.C. : 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL : 
Atentamente, 
 
FIRMA 



 



FORMATO No. 2 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 

Yo, (Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente), identificado 
como aparece al pie de mi firma, (obrando en mí propio nombre o en mí calidad de 
representante legal del (nombre del Proponente), manifiesto que me comprometo a 
desarrollar todas mis actividades en el marco de principios éticos y asumir con seriedad y 
responsabilidad todos los compromisos relacionados con la futura contratación; 
suministrando al MUNICIPIO DE TUNJA, toda información sobre actos de corrupción, 
sobornos, subjetividad, presión o favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, 
del que tenga o llegare a tener conocimiento. 

 
Teniendo en cuenta que: 

 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y del MUNICIPIO DE TUNJA, para 
fortalecerla transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del 
Proceso de Contratación. 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de 
halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad 
Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tenga 
por objeto o efecto la colusión en el proceso de contratación (insertar información) 
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el proceso de contratación 
(insertar información) nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del 
presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su 
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores 
7. Conocemos las consecuencias derivadas cumplimento del presente
 compromiso anticorrupción. 

 
 

Igualmente me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y términos previstos 
en el complemento de la convocatoria pública y en la futura contratación. 

 
En constancia de los anterior firmo este documento a los (insertar información) días del 
mes de (insertar información) de (insertar información). 

 
 

Para todos los efectos informo a ustedes que toda la correspondencia relacionada con esta 
licitación publicada la recibimos en: 

 

Dirección: 
Ciudad: 



Email: 
Teléfono: 

 
Cordialmente; 

 
 
NOMBRE DEL PROPONENTENIT o C.C. FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGALC.C 



      SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN-SIG 
PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACIÓN ESTATAL 

SUBPROCESO: DIVISIÓN DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
FORMATO: INVITACIÓN PÚBLICA 

Dirección: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyacá - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100 
Correo electrónico: atencionalciudadano@tunja.gov.co : web: http://www.tunja-boyaca.gov.co 

Nit: 891800846 - 1 

FECHA: 29/11/2023 
VERSIÓN. 01
CÓDIGO: UCE-DGC-F-009

FORMATO No. 3 DECLARACIÓN JURAMENTADA 

“CAPACIDAD ADMINISTRATIVA Y OPERACIONAL” 

Tunja DÍA _______ MES _______ AÑO _______  

OFERENTE:  

____________________________________________________________________ 

Bajo la gravedad de juramento, declaro que cuento con la capacidad administrativa y operacional 
para cumplir con el objeto de la presente contratación el cual es “GBS-95 ADQUISICIÓN DE 
CONSUMIBLES DE IMPRESIÓN PARA LA ALCALDIA MAYOR DE TUNJA”, garantizando al 
municipio de Tunja la correcta ejecución del contrato con calidad y eficiencia y el cumplimiento del 
objeto, alcance y descripción específica de las actividades detalladas en los estudios previos  

Lo anterior podrá ser verificado por EL MUNICIPIO DE TUNJA en cualquier momento durante la 
ejecución del contrato  

DIRECCION: ________________________ 

TELEFONO  

E-MAIL: ____________________________

CIUDAD: ___________________________ 

Atentamente,  

Representante Legal  

(Nombre y firma) 

mailto:atencionalciudadano@tunja.gov.co
http://www.tunja-boyaca.gov.co/


      SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN-SIG 
PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACIÓN ESTATAL 

SUBPROCESO: DIVISIÓN DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
FORMATO: INVITACIÓN PÚBLICA 

Dirección: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyacá - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100 
Correo electrónico: atencionalciudadano@tunja.gov.co : web: http://www.tunja-boyaca.gov.co 

Nit: 891800846 - 1 
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FORMATO No. 4 CAPACIDAD TECNICA 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Tunja DÍA ____ MES ______ AÑO _____ 

OFERENTE: _______________________________________________________________ 

Por medio del presente documento presento la oferta técnica para la presente contratación cuyo 
objeto es “GBS-95 ADQUISICIÓN DE CONSUMIBLES DE IMPRESIÓN PARA LA ALCALDIA 
MAYOR DE TUNJA” 

El contratista deberá suministrar los consumibles de impresión conforme a las siguientes 
especificaciones:  

ITEM BIEN O SERVICIO CANTIDAD MARCA OFERTADA 

1 TONER HP 36-A ORIGINAL CB436AD SEGÚN NECESIDAD 

2 TONER HP 37-Y ORIGINAL CF237YC 
SEGÚN NECESIDAD 

3 TONER HP 53-X ORIGINAL Q7553A 
SEGÚN NECESIDAD 

4 TONER HP 64-X ORIGINAL CC364X 
SEGÚN NECESIDAD 

5 TONER HP 81-X ORIGINAL CF281X 
SEGÚN NECESIDAD 

6 TONER HP LASER COLOR NEGRO-206-A ORIGINAL 
(W2110A) 

SEGÚN NECESIDAD 

7 TONER BROTHER TN-890 ORIGINAL 
SEGÚN NECESIDAD 

8 TONER KYOCERA ORIGINAL (TK-1162) 
SEGÚN NECESIDAD 

mailto:atencionalciudadano@tunja.gov.co
http://www.tunja-boyaca.gov.co/


      SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN-SIG 
PROCESO: UNIDAD ESPECIAL DE CONTRATACIÓN ESTATAL 

SUBPROCESO: DIVISIÓN DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
FORMATO: INVITACIÓN PÚBLICA 

Dirección: Calle 19 # 9 -95 Edificio Municipal Tunja, Boyacá - Conmutador: +57 (608) 7405770 Ext 1100 
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CÓDIGO: UCE-DGC-F-009

9 TÓNER PROSYSG 36K PARA MPS5501/5502 
SEGÚN NECESIDAD 

10 TÓNER PROSYSG 12K PARA B431 
SEGÚN NECESIDAD 

NOTA 1: El oferente en su propuesta deberá discriminarla identificando sus características 
técnicas, cantidad, valor unitario y valor total. 

NOTA 2. Los bienes que entregará el contratista deberán ser de primera calidad, libres 
de defectos e imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas requeridas. 
Deben contar con una fecha de vencimiento amplia que garantice la utilización de los 
productos por lo menos un año más a la fecha de entrega. 

NOTA 3. El Contratista reemplazara o restituirá a su costa, sin que implique modificación 
al plazo de entrega, los elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o con 
especificaciones diferentes o inferiores a los requeridos por la entidad, sin costo adicional 
para la entidad. Si el contratista no restituye los elementos defectuosos dentro del término 
señalado por la Alcaldía Mayor de Tunja, éste podrá proceder a declarar el siniestro de 
incumplimiento y/o a solicitar el pago de las multas señaladas en el contrato. 

NOTA 4. El transporte, cargue, descargue y entrega de los elementos requeridos por la 
Alcaldía Mayor de Tunja serán asumidos por el contratista. El riesgo y propiedad de los 
bienes serán asumidos por parte del contratista hasta que se realice la entrega total a 
satisfacción en el lugar indicado. 

NOTA 5: CERTIFICACIÓN DE PRODUCTOS OFERTADOS: “El proponente deberá allegar 
documento en el que certifique que los productos ofertados y sus fichas técnicas con 
productos originales y de óptima calidad.” 

NOTA 6: El proponente deberá presentar junto con la propuesta económica las 
respectivas fichas técnicas cada uno de los elementos a suministrar, en las mismas o 
mejores condiciones de las acá requeridas. La no presentación de las fichas o su 
presentación con información incompleta, o de manera diferente a la solicitada será causal 
de rechazo de la propuesta. 

NOTA 7. El proponente deberá presentar Certificación de distribuidor autorizado 
directamente por la fábrica para los ítem 1-6. Así mismo, certificación de distribución 
para los ítem 7-10 por parte de un distribuidor mayorista

NOTA 8: En la oferta presentada, el oferente debe detallar las características de cada 
ítem y/o producto ofrecido.

mailto:atencionalciudadano@tunja.gov.co
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DIRECCION: ________________________ 
TELEFONO: ________________________ 
E-MAIL: ____________________________
CIUDAD: ___________________________
Atentamente,
Representante Legal
(Nombre y firma)

mailto:atencionalciudadano@tunja.gov.co
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FORMATO No. 5 PROPUESTA ECONÓMICA 

Tunja DÍA ____ MES ______ AÑO _____  

OFERENTE: _______________________________________________________________ 

Por medio del presente documento presento la oferta técnica para la presente contratación cuyo 
objeto es “GBS-95 ADQUISICIÓN DE CONSUMIBLES DE IMPRESIÓN PARA LA ALCALDÍA 
MAYOR DE TUNJA” 

LISTADO DE NECESIDAD  TONER 

ITEM BIEN O SERVICIO CANTIDAD 
VALOR UNITARIO 

CON IVA 
VALOR UNITARIO 

INLUIDO IVA 

1 TONER HP 36-A ORIGINAL CB436AD 1 

2 TONER HP 37-Y ORIGINAL CF237YC 
1 

3 TONER HP 53-X ORIGINAL Q7553A 
1 

4 TONER HP 64-X ORIGINAL CC364X 
1 

5 TONER HP 81-X ORIGINAL CF281X 
1 

6 TONER HP LASER COLOR NEGRO-206-A ORIGINAL 
(W2110A) 

1 

7 TONER BROTHER TN-890 ORIGINAL 
1 

8 TONER KYOCERA ORIGINAL (TK-1162) 
1 

9 TÓNER PROSYSG 36K PARA MPS5501/5502 
1 

10 TÓNER PROSYSG 12K PARA B431 
1 
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TOTAL SUMATORIA DE PRECIOS UNITARIOS 
$xx.xxx.xxx 

VALOR TOTAL DE LA OFERTA: CIEN MILLONES DE PESOS ($100’000.000) M/CTE, 
incluido IVA, impuestos y demás costos directos e indirectos a que haya lugar, los cual se ejecutan 
a monto agotable. 

NOTA 1: Teniendo en cuenta el análisis de precio unitario la Entidad se acoge a la medida 
estándar que equivale al valor promedio. 

NOTA 2: El proponente no podrá ofertar el valor superior al promedio establecido para cada ítem 
en el estudio previo ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, SO PENA 
DE RECHAZO.  

NOTA 3: Que las cotizaciones incluyen todos los gastos costos, derechos, impuestos, tasas y 
demás contribuciones relacionadas con el cumplimiento de la propuesta.  

NOTA 4: El valor de la oferta deberá señalarse en pesos colombianos; en todo caso, el proponente 
en la plataforma del SECOP II deberá presentar su oferta económica por el valor total de la oferta. 

NOTA 5: La Administración Municipal establecerá la propuesta de menor valor, obtenido de la 
suma de los precios unitarios de todos los ítems solicitados, la propuesta con menor valor será 
elegida como la más favorable.  

NOTA 6: De acuerdo con los lineamientos expedidos por Colombia Compra eficiente, en la 
presente selección de mínima cuantía, las propuestas se evaluarán con valor antes de IVA. En 
todo caso, no puede superar el presupuesto oficial establecido en la presente convocatoria. 

NOTA 7: Cada una de las sumas y multiplicaciones de la oferta económica no deben contener 
errores superiores por exceso o por defecto del cero punto uno (0.1%) por ciento del valor de 
cada operación, la entidad revisará cada una de las mencionadas operaciones y de encontrar 
errores aritméticos superiores al cero punto uno (0.1%) porciento, la oferta será rechazada.  

NOTA 8: El proponente también deberá diligenciar LA OFERTA ECONOMICA (FORMATO 5) A 
PRECIOS UNITARIOS, en el cual el oferente ofrecerá el valor unitario incluir el IVA para cada uno 
de los ítems. Es importante señalar que es el valor unitario, es decir, el costo de una sola unidad. 
Debido a que esos serán los precios que regirán la ejecución del contrato. 

NOTA 9: Las operaciones aritméticas deben encontrarse ajustadas a dos decimales 

NOTA 10: A la presente oferta técnica se acompañan las respectivas fichas técnicas del fabricante 
de cada uno de los elementos ofrecidos, los cuales las cuales deben coincidir con las presente 
especificaciones, en el que se incluye la totalidad de los bienes, servicios y las especificaciones 
técnicas allí descritas, comprometiéndose a lo allí señalado en caso de que le sea adjudicado el 
contrato que se derive del proceso de contratación que se quiere iniciar.  

DIRECCION: ________________________ 

mailto:atencionalciudadano@tunja.gov.co
http://www.tunja-boyaca.gov.co/
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FORMATO No. 6 CONFORMACIÓN DE PROPONENTE PLURAL 

[El Proponente deberá diligenciar el Formato dependiendo de la forma asociativa con la que se 
presente (consorcio o unión temporal)] 

DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la entidad] 
[Ciudad] 

REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación], 
en adelante el “Proceso de Contratación” 
Objeto: 
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 
cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 
Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante legal 
del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o 
razón social del integrante 1] y [nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, 
manifestamos por medio de este documento, que hemos convenido asociarnos en consorcio, 
para participar en el proceso de contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente: 
1. El consorcio está integrado por los siguientes miembros:

Nombre del integrante Compromiso (%) (2) 
[Indicar los nombres de los 
integrantes del consorcio] 

[Indicar el porcentaje de 
participación de cada uno de 
los integrantes 

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes,
debe ser igual al 100%.

2. El Consorcio se denomina CONSORCIO . 
3. El objeto del consorcio es . 
4. La duración del consorcio es . 
5. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria en el cumplimiento de las

obligaciones y de las sanciones que se deriven de la ejecución del contrato.
6. El representante del consorcio es [indicar el nombre],

identificado con C. C. No. de , quien está
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con
la adjudicación del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias
respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades.

7. El representante suplente del consorcio es  [indicar el 
nombre], identificado con C. C. No. de , quien está 
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con 
la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias 
respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente del consorcio.] 

8. El Señor[a] [indicar el nombre del representante legal del consorcio] 
acepta su nombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre del Consorcio] 

9. En caso de resultar adjudicatario, la facturación del Proponente la realizará: [Nombre del
integrante o nombre de todos los integrantes].

10. [Las entidades y los proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no contradigan lo
dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación negocial entre los integrantes.]

11. El Domicilio del consorcio es:



 

 

2 

 

 

Dirección de correo         
Dirección electrónica                                                                                     
Teléfono     
Telefax     
Ciudad         

 

En constancia, se firma en , a los días del mes de de 20   . 
 
 

[Nombre del proponente o representante legal [Nombre del proponente o representante 
legal 
de cada uno de los integrantes] de cada uno de los integrantes] 

 
 
 
 

[Nombre y firma del representante [Nombre y firma del representante del 
consorcio] suplente del consorcio] 
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FORMATO No. 6 CONFORMACIÓN DE PROPONENTE PLURAL 
 

[El Proponente deberá diligenciar el Formato dependiendo de la forma asociativa con la que se 
presente (consorcio o unión temporal)] 
 

 
DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

 
Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la entidad] 
[Ciudad] 

 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del proceso de contratación], en 
adelante el “Proceso de contratación” 
Objeto: 
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 
cuales se presenta oferta.] 

 
Estimados señores: 
Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante legal 
del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o 
razón social del integrante 1] y [nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, 
manifestamos por medio de este documento que hemos convenido asociarnos en unión temporal 
para participar en el proceso de contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

 
1. La unión temporal está integrada por los siguientes miembros, los cuales ejecutaran las 

actividades que se describen a continuación: 

Actividades y términos en la 
ejecución del Contrato (1) 

 
Compromiso (%) (2) 

Nombre del 
integrante a cargo 

de la actividad 
[El integrante debe describir 
pormenorizadamente las 
actividades que ejecutará en 
desarrollo del contrato.] 

[Indicar el porcentaje de 
cada actividad que se 
compromete a ejecutar] 

 
[En el evento que la 
actividad sea realizada 
por dos (2) o más 
miembros se indicará el 
porcentaje de 
compromiso en relación 
con cada miembro] 

 

   
   

 
 

(1)La extensión de la participación se indicará en función de las actividades a ejecutar en el proyecto. 
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, 

debe ser igual al 100%. 
 

2. La unión temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL . 
3. El objeto de la unión temporal es . 
4. La duración de la unión temporal es de . 
5. La responsabilidad de los integrantes de la unión temporal es solidaria en el cumplimiento de 

las obligaciones que se deriven de la ejecución del contrato, pero las sanciones por el 
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se impondrán de 
acuerdo con la participación de ejecución de cada uno de los miembros de la unión temporal. 

6. El representante de la unión temporal es  [indicar el nombre], 
identificado con la cédula de ciudadanía No. , de  , quien está 
expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos 



 

 

4 

 

 

con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren 
necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

7. El representante suplente de la unión temporal es  [indicar 
el nombre], identificado con C. C. No. de  , quien 
está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos 
con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren 
necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente de la unión 
temporal.] 

8. El Señor [a] [indicar el nombre del representante legal de la unión 
temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la UNIÓN TEMPORAL 
[Nombre de la unión temporal] 

9. [Las entidades y los proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no contradigan lo 
dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación negocial entre los integrantes.] 

10. El domicilio de la unión temporal es: 
Dirección de correo         
Dirección electrónica                                                                                     
Teléfono     
Telefax     
Ciudad         

 

En constancia, se firma en , a los días del mes de de 20   . 
 
 
 

[Nombre del proponente o representante legal [Nombre del proponente o representante 
legal 
de cada uno de los integrantes] de cada uno de los integrantes] 

 
 
 
 
 

[Nombre y firma del representante de la [Nombre y firma del representante la 
unión temporal] suplente de la unión temporal] 

 
 

 
 
 
 



FORMATO No. 7 
 

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 

REF: SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA No. SA-AMT-XXXXX 
 

 
OBJETO: 

“xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx” 
 

N° 

Razón 
Social del 
Contratist
a 

Numero  objeto 

Forma de 
Ejecució
n 

Plazo de 
Ejecució
n 
(meses) 

Fecha contractual de 
Entidad 

contratant
e 

Valor 
Total 
del 
Contrat
o 

i,c,u 
T 

  Iniciació
n (DD-
MM-AA) 

Terminació
n (DD-MM-
AA) 

1                     
2                     
3           
 
Nota No. 1: Para cada contrato se debe indicar la razón social de contratista, el número y el objeto, si se ha 
ejecutado en forma individual (I) o en consorcio (C), en unión temporal (UT) o  bajo otra cualquier modalidad 
de asociación y porcentaje. 
Nota No. 2: En caso de los contratos suscritos en consorcio, unión temporal u otra modalidad, indicar en la 
columna (%) únicamente el valor que corresponde a su participación 
Nota No. 3: Los valores consignados en la columna uno (1) deben expresarse en pesos colombianos 
 
(Nombre o Razón Social) 
(Firma del proponente o representante legal) 
(C.C. o NIT) 
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