
 

 

OFRECIMIENTO ECONOMICO 

 

OBJETO: SUMINISTRO DE PAPELERÌA Y ÚTILES DE OFICINA CON DESTINO A LAS 
DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 

 

ITEM DESCRIPCIÓN  UNIDAD DE 
MEDIDA 

ESPECIFICACIÓN ADICIONAL, CALIDAD Y 
PATRÓN DE DESEMPEÑO CANTIDAD  VALOR UNITARIO 

IVA incluido  

1 ALMOHADILLA DACTILAR UNIDAD 

MATERIAL: Plástica, COLOR DE TINTA: Negro, 
CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: Forma redonda 
de 50 a 60 mm/ 5 a 6 cm de diámetro (externo), 
RENDIMIENTO MÍNIMO: 1000 impresiones. 

1 $ 4.932,00 

2 ALMOHADILLA PARA 
SELLO RECARGABLE UNIDAD MATERIAL: Cáscara en polietileno de alto 

impacto/ caja plástica rígida. 1 $ 8.320,00 

3 BANDAS      ELÁSTICAS 
REF 22 X  CAJA X 150 MATERIAL: Caucho, PRESENTACIÓN: Caja. 1 $ 1.662,00 

4 BANDAS ELÁSTICAS REF 
22 X KILO BOLSA MATERIAL: Caucho, PRESENTACIÓN: Bolsa. 1 $ 65.968,00 

5 BANDEJA ESCRITORIO 
SENCILLA MADERA UNIDAD MATERIAL: Madera, TAMAÑO: Oficio, TIPO: 

Escritorio. 1 $ 30.162,00 

6 
BANDERITAS - MINI 

BANDERITAS - SEÑALES 
AUTOADHESIVAS 

UNIDAD 

MATERIAL: Plástico o papel, TAMAÑO: 1/2 
pulgadas o con un rango de mínimo de 43 * y 
máximo 13 mm,  CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: 
Colores surtidos. Banderitas mínimo de 100 y 
máximo 200 unidades, con adhesivo en la punta 
y en una cara de la banderita. 

1 $ 2.789,00 

7 BISTURÍ 18 MM PLÁSTICO UNIDAD 

MATERIAL: Plástico; cuchilla metálica 
DIMENSIÓN CUCHILLA: 18mm de ancho 
CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: Cuchilla 
corrediza y cambiable con bloqueo de cuchilla. 

1 $ 2.659,00 

8 BLOCK AMARILLO 
RAYADO UNIDAD 

MATERIAL: Bond amarillo / Bond canario 
mínimo de 55 gr, LINEADO: Rayado, TAMAÑO: 
Carta, CONTENIDO MÍNIMO: 50 hojas. 

1 $ 4.501,00 



 

 

9 BLOCK ANOTACIONES 1/2 
CARTA RAYADO UNIDAD 

MATERIAL: Papel bond blanco, LINEADO: 
Ninguno, TAMAÑO: 1/2 Carta, GRAMAJE 
MÍNIMO: 55 gr, CONTENIDO MÍNIMO: 50 
hojas. 

VL $ 3.300,00 

10 BLOCK BLANCO UNIDAD 
MATERIAL: Papel bond blanco, LINEADO: 
Ninguno, TAMAÑO: Carta, GRAMAJE MÍNIMO: 
55 gr,  CONTENIDO MÍNIMO: 50 hojas. 

1 $ 7.262,00 

11 BLOCK PERIÓDICO UNIDAD MATERIAL: Papel periódico, TAMAÑO: Carta, 
CONTENIDO MÍNIMO: 50 hojas. 1 $ 4.530,00 

12 BOLÍGRAFO AZUL UNIDAD 

CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: Cuerpo plástico 
o polietileno translucido o color azul; punta 
metálica, con tapa, redondo, rectangular o 
hexagonal. Tinta de Color Azul Rendimiento 
Mínimo de 1000 mts.  

1 $ 883,00 

13 BOLÍGRAFO NEGRO UNIDAD 

CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: Cuerpo plástico 
o polietileno translucido o color negro; punta 
metálica, con tapa, redondo, rectangular o 
hexagonal. Tinta de Color Negro Rendimiento 
Mínimo de 1000 mts. 

1 $ 899,00 

14 BOLÍGRAFO ROJO UNIDAD 

CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: Cuerpo plástico 
o polietileno translucido o color rojo; punta 
metálica, con tapa, redondo, rectangular o 
hexagonal. Tinta de Color Rojo Rendimiento 
Mínimo de 1000 mts. 

1 $ 943,00 

15 BOLÍGRAFO TINTA    DE 
GEL ANTIFRAUDE UNIDAD 

CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: Cuerpo plástico 
o polietileno translucido o color negro; punta 
metálica, con tapa, redondo, rectangular o 
hexagonal. Tinta de Gel Color Negro 
Rendimiento Mínimo de 1000 mts. 

1 $ 6.567,00 

16 
BOLSA PLÁSTICA 

HERMÉTICA 
TRANSPARENTE 

PAQUETE X 20 
MATERIAL: Polietileno de baja densidad, 
TAMAÑO: Oficio, CARACTERÍSTICA: Con 
cierre hermético, Calibre mínimo 2, No tóxico. 

1 $ 27.169,00 

17 BORRADOR DE NATA UNIDAD 
MATERIAL: No tóxico, DIMENSIÓN: Medidas 
aproximadas 5.5 a 6.3 cm * 0.8 a 1 en el espesor 
*1.9 a 2.3 cm. largo 5.5. 

1 $ 599,00 

18 BORRADOR PARA 
TABLERO UNIDAD 

MATERIAL: Elaborado con felpa sintética, fieltro 
o paño chalet. La base debe ser en madera o 
plástico. 

1 $ 2.882,00 



 

 

19 CAJA PARA ARCHIVO 
REFERENCIA X-300 UNIDAD 

MATERIAL: Cartón corrugado que cumple con 
la NTC 4436:1998 y la NTC 5397 Resistencia de 
material Resistencia mínima a la compresión 
vertical, de cuerpo 930 kgf/m, de tapa 790 kg/m. 
Resistencia mínima al aplastamiento horizontal 
de 2 kgf/cm2 Dimensión externa 26.5 cm de alto, 
45 cm de ancho y 33 cm de largo. 
CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: Base con 
agarraderas laterales y tapa suelta. 
Recubrimiento al interior con una película 
transparente de material inerte PH de 7 a 8 
Troquelada y fácil de armar, con pegante en 
aleta PH neutro o alcalino, sin residuo de 
pegante a la vista. Capacidad de 
almacenamiento Mínimo 30 carpetas tamaño 
oficio 

1 $ 11.099,00 

20 CALCULADORA 
ESCRITORIO 12 DÍGITOS UNIDAD 

CAPACIDAD DE PANTALLA: 12 dígitos. 
CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: Básico tipo 
escritorio. 

1 $ 30.849,00 



 

 

21 
CARPETA TIPO 4 ALETAS 
EN CARTULINA BLANCA 

TIPO PROPALCOTE 
UNIDAD 

MATERIAL: Cartulina blanca con recubrimiento 
que contenga pigmentos (carbonatos) y ligantes 
desde la fabricación; cara interna mate, cara 
externa brillante; de pH neutro, con reserva 
alcalina; gramaje de 320 g/m2. El material debe 
cumplir con las especificaciones contenidas en 
la NTC 4436:1998 y NTC 5397 respecto el 
material con el cual se elaboran las carpetas. 
Dimensión Total - 69.5 cm de ancho y 69.5 cm 
de largo Base central - 22 cm de ancho y 35 cm 
de largo Aletas laterales - 22 cm de ancho y 35 
cm de largo; 25.5 cm de ancho y 35 cm de largo 
Aletas superiores - 22.5 cm de ancho y 17 cm de 
largo.  
CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: Cubierta 
anterior y posterior con solapas laterales que 
doblan al interior grafado para 4 pliegues sobre 
cada solapa y una distancia entre pliegue de 1 
cm de pulpa blanca Membretado Impresión a 
una tinta del logo de la entidad y la identificación 
del contenido de la carpeta: Logo: Dependencia: 
Carpeta No.: Fecha:. 
CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO: Hasta 
200 hojas MATERIAL: Cartulina desacidificada 
de mínimo 240 g/m2. El material debe cumplir 
con las especificaciones contenidas en la NTC 
4436:1998 y NTC 5397. No se acepta el material 
propalcote con PH neutro. DIMENSIÓN: Total - 
69.5 cm de ancho y 69.5 cm de largo Base 
Central - 22 cm de ancho y 35 cm de largo Aletas 
laterales - 22 cm de ancho y 35 cm de largo; 25.5 
cm de ancho y 35 cm de largo, Aletas superiores 
- 22.5 cm de ancho y 17 cm de largo. 
CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: Cubierta 
anterior y posterior con solapas laterales que 
doblan al interior Grafado para 4 pliegues sobre 
cada solapa y una distancia entre pliegue de 1 
cm Membretado Impresión a una tinta del logo 
de la Entidad. 

1 $ 10.448,00 



 

 

22 
CARPETA TIPO 4 ALETAS 

EN CARTULINA 
DESACIDIFICADA 

UNIDAD 

MATERIAL: Cartulina desacidificada de mínimo 
240 g/m2. El material debe cumplir con las 
especificaciones contenidas en la NTC 
4436:1998 y NTC 5397. No se acepta el material 
propalcote con PH neutro.  
DIMENSIÓN: Total - 69.5 cm de ancho y 69.5 
cm de largo Base Central - 22 cm de ancho y 35 
cm de largo Aletas laterales - 22 cm de ancho y 
35 cm de largo; 25.5 cm de ancho y 35 cm de 
largo Aletas superiores - 22.5 cm de ancho y 17 
cm de largo. 
CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: Cubierta 
anterior y posterior con solapas laterales que 
doblan al interior Grafado para 4 pliegues sobre 
cada solapa y una distancia entre pliegue de 1 
cm Membretado Impresión a una tinta del logo 
de la Entidad. 

1 $ 7.724,00 

23 CARTULINA OFICIO 
BLANCA PAQUETE X 50 MATERIAL: Cartulina de 150 a 165 g/m2; 

TAMAÑO: Oficio; COLOR: Blanco. 1 $ 17.935,00 

24 CARTULINA PLIEGO 
BLANCO UNIDAD MATERIAL: Cartulina de 150 a 165 g/m2; 

TAMAÑO: 70 x 100 cms; COLOR: Blanca. 1 $ 1.067,00 

25 CARTULINA PLIEGO 
SURTIDO UNIDAD MATERIAL: Cartulina de 150 a 165 g/m2,  

TAMAÑO: 70 x 100 cms, COLOR: Surtido. 1 $ 1.218,00 

26 CD-R Paquete X 100 
UNIDADES 

CAPACIDAD: 700mb/80min, mínimo de 
velocidad de grabado 4x. 1 $ 124.495,00 

27 
CERA PARA CONTAR - 

CERA DACTILAR CUENTA 
FÁCIL 

UNIDAD 

MATERIAL: Cera dactilar cuenta fácil de 14 grs 
a 20 grs. Pasta incolora a base de glicerina. 
TAMAÑO: Envase de polipropileno de fácil 
sellado con tapa 

1 $ 4.311,00 

28 CHINCHES CAJA X 50 MATERIAL: Cabeza recubierta en PVC, 
CARACTERISTICAS: Punta fina. 1 $ 2.397,00 

29 CHINCHÓN TRASLUCIDO CAJA X 100 MATERIAL: Cabeza plástica, 
CARACTERISTICAS: Punta fina. 1 $ 5.344,00 

30 

CINTA ADHESIVA DE 
EMPAQUE 

TRANSPARENTE 48MM X 
100M 

UNIDAD - ROLLO DIMENSIÓN: 48 mm x 100 mts 1 $ 5.791,00 

31 

CINTA ADHESIVA DE 
ENMASCARAR 

MULTIPROPÓSITO 48MM 
X 40M 

UNIDAD - ROLLO DIMENSIÓN: 48 mm x 40 mts 1 $ 10.756,00 

32 CINTA ADHESIVA DOBLE 
FAZ UNIDAD 

Cinta adhesiva de doble cara, Soporte PE-papel, 
Adhesivo Acrílico, Espesor (mm) 0,40 +/-0,05, 
Dimensión estándar 25 mm x 25 m. 

1 $ 43.705,00 

33 
CINTA ADHESIVA 

TRANSPARENTE 12MM X 
40M 

UNIDAD - ROLLO DIMENSIÓN: 12 mm x 40 mts 1 $ 2.468,00 



 

 

34 CLIP ESTÁNDAR 
PEQUEÑO METÁLICO CAJA X 100 MATERIAL: Alambre metálico galvanizado 1 $ 1.244,00 

35 CLIP ESTÁNDAR 
PEQUEÑO PLASTIFICADO CAJA X 100 MATERIAL: Alambre metálico plastificado en 

polipropileno u otro material plástico. 1 $ 2.559,00 

36 CLIP MARIPOSA GIGANTE CAJA X 12 MATERIAL: Alambre metálico galvanizado 1 $ 3.178,00 

37 CLIP MARIPOSA 
METÁLICO CAJA X 50 MATERIAL: Alambre metálico galvanizado 1 $ 3.359,00 

38 
COSEDORA / 

ENGRAPADORA DE 
OFICINA 30 HOJAS 

UNIDAD 

MATERIAL: Estructura metálica de alta 
resistencia, DIMENSIÓN: Medidas aproximadas 
de 186 mm largo  x  64  mm  alto  x  44  mm  
ancho. 

1 $ 34.221,00 

39 
COSEDORA / 

ENGRAPADORA ACERO 
CROMADO TIPO PINZA 

UNIDAD 

MATERIAL: Estructura en acero cromado de 
alta resistencia, diseño ergonómico tipo pinza, 
fácil de manipular. GRAPAS: 26/6, CAPACIDAD 
DE COCIDO: 25 hojas a la vez, GARANTÍA DE 
FABRICANTE: 5 años. 

1 $ 116.358,00 

40 
COSEDORA / 

ENGRAPADORA DE 
OFICINA 30 HOJAS 

UNIDAD 

MATERIAL: Estructura metálica de alta 
resistencia, DIMENSIÓN: Medidas aproximadas 
de 186 mm largo  x  64  mm  alto  x  44  mm  
ancho,  PESO: 380 gr, Grapas 26/6, 
CAPACIDAD DE COCIDO: 30 hojas a la vez 
GARANTÍA DE FABRICANTE: 5 años. 

1 $ 44.760,00 

41 
COSEDORA / 

ENGRAPADORA 
INDUSTRIAL 

UNIDAD 

PROFUNDIDAD DE GRAPADO: 65 mm 
mínimo, CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: Cargue 
de grapas posterior CAPACIDAD DE COCIDO: 
160 hojas a la vez PRESENTACIÓN: Unidad. 

1 $ 110.210,00 

42 
COSEDORA / 

ENGRAPADORA 
SEMINDUSTRIAL 

UNIDAD 

PROFUNDIDAD DE GRAPADO: 65mm mínimo, 
CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: Cargue de 
grapas posterior, CAPACIDAD DE COCIDO: 
100 hojas a la Vez, PRESENTACIÓN: Unidad. 

1 $ 114.875,00 

43 DESCANSAPIES 
ERGONOMICO UNIDAD 

Tiene que ser de una inclinación ajustable entre 
0º y 15º sobre la horizontal. Antideslizante, tanto 
en la zona prevista para el apoyo de los pies 
como en sus apoyos en el suelo. 
DIMENSIONES MÍNIMAS de 45 cm de ancho 
por 35 cm. de profundidad. MATERIAL: Plástico. 

1 $ 125.066,00 

44 DVD-R PAQUETE PAQUETE X 50 CAPACIDAD: Mayor o igual a 4,7 GB mínimo de 
velocidad de grabado 4x o más. 1 $ 96.378,00 



 

 

45 
FECHADOR DE 

ENTINTADO MANUAL/ 
AUTO- ENTINTADO 

UNIDAD 

MATERIAL: Banda de caucho, mango plástico, 
carcasa metálica, CARACTERÍSTICAS 
FÍSICAS: Sello rectangular con placa y leyenda 
comercial, DIMENSIÓN SELLO: Mayor o igual a 
40 x 20 mm y menor o igual a 80 x 60 mm 
aproximado. 

1 $ 76.214,00 

46 

FOLDER CELUGUÍA CON 
PORTA GUÍA PLÁSTICA 

EN POSICIÓN 
HORIZONTAL PAQUETE X 

50 QUE CUMPLAN CON 
NTC 4436:1999 Y NTC 

5397 

PAQUETE X 50 

MATERIAL: Yute de mínimo 250 g/m2. 
TAMAÑO: Oficio, FORMA DE CIERRE: Gancho 
legajador, CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: Porta 
guía plástica en posición horizontal, 
CAPACIDAD DE ALMACENAMIENTO: Hasta 
200 hojas. 

1 $ 49.627,00 

47 FUNDA PROTECTORA CD 
- DVD PAQUETE X 100 

CARACTERÍSTICAS: Cada sobre sirve para 2 
CD/DVD, Material: Polipropileno. Tamaño: 13 
cm x 13 cm (aprox), 1x Paquete por 100 
fundas/sobre en felpa para CD/DVD. 

1 $ 50.094,00 

48 
FUNDA PROTECTORA DE 

PLÁSTICO TAMAÑO 
OFICIO 

PAQUETE X 100 

MATERIAL: Polipropileno calibre 4 a 6 
TAMAÑO: Oficio, CARACTERÍSTICAS 
FÍSICAS: Fabricadas en polipropileno inerte 
tienen un PH neutro, calidad archivo y máxima 
transparencia, calibre 4 a 6. 

1 $ 51.869,00 

49 GANCHO LEGAJADOR 
PLÁSTICO 20 UNIDADES 

MATERIAL: Pisador y corredora polipropileno de 
alta densidad CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: 
Distancia entre perforaciones de 7 y 8 cms; 
transparente de dos piezas Capacidad de 
almacenamiento Aproximadamente de 260 
hojas bond de 60gr. 

1 $ 3.631,00 

50 GRAPA 26/6 
GALVANIZADA CAJA X 5000 MATERIAL: Alambre metálico galvanizado 1 $ 3.527,00 

51 GRAPA INDUSTRIAL23/14 
COBRIZADA CAJA X 1000 MATERIAL: Alambre metálico cobrizado 1 $ 7.689,00 

52 GRAPA INDUSTRIAL 23/14 
GALVANIZADA CAJA X 1000 MATERIAL: Alambre metálico galvanizado 1 $ 7.076,00 

53 
GUILLOTINA MANUAL 
CORTE DE MÍNIMO 10 

HOJAS 
UNIDAD DIMENSIÓN: Mínimo 30 x 30 cms 1 $ 159.592,00 



 

 

54 LÁPIZ DE CHEQUEO MINA 
ROJA UNIDAD 

MATERIAL: Madera reforestada Borrador no 
tóxico Mina Color rojo, 2.3 a 2.9 mm de diámetro,  
DIMENSIÓN: Longitud del lápiz 17.5 cm a 19.8 
cm,  CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: Forma 
hexagonal o triangular con pintura barniz rojo 
con o sin borrador asegurado en casquillo de 
metal sin bordes afilados ni cortantes La mina no 
debe quebrarse y proporcionar trazos continuos 
y del mismo tono. 

1 $ 905,00 

55 LÁPIZ DE ESCRITURA 
MINA NEGRA 12 UNIDADES 

MATERIAL: Madera reforestada o resina 
sintética Borrador no tóxico Mina Color negro 
dureza HB o No 2, DIMENSIÓN: Longitud 17.8 - 
19.7 cms y diámetro de mínimo 7,2 mm, 
CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: Forma redonda, 
triangular o hexagonal Borrador asegurado en 
casquillo de metal o plástico sin bordes afilados 
ni cortantes. 

1 $ 8.025,00 

56 LEGAJADOR AZ UNIDAD 

MATERIAL: Cartón rígido y reforzado TAMAÑO: 
Oficio Herraje De palanca y pisador; 8 cms, 
MATERIAL: Herraje Metálico Capacidad de 
almacenamiento 500 hojas. 

1 $ 7.139,00 

57 LIBRO DE ACTAS 100 
FOLIOS UNIDAD 

MATERIAL: Papel bond mínimo entre 56 a 60g, 
tapa en cartón plastificado TAMAÑO: 32 a 34 cm 
largo por 20 a 23 de ancho para registro. 
CONTENIDO MÍNIMO: 100 folios rayados. 

1 $ 15.407,00 

58 LIBRO DE ACTAS 200 
FOLIOS UNIDAD 

MATERIAL: Papel bond mínimo entre 56 a 60g, 
tapa en cartón plastificado TAMAÑO: 32 a 34 cm 
largo por 20 a 23 de ancho para registro, 
CONTENIDO MÍNIMO: 200 folios rayados. 

1 $ 22.878,00 

59 LIBRO DE ACTAS 300 
FOLIOS UNIDAD 

MATERIAL: Papel bond mínimo entre 56 a 60g, 
tapa en cartón plastificado, TAMAÑO: 32 a 34 
cm largo por 20 a 23 de ancho para registro, 
CONTENIDO MÍNIMO: 300 folios rayados, 
PRESENTACIÓN: Unidad. 

1 $ 26.907,00 

60 LIBRO DE ACTAS 600 
FOLIOS UNIDAD 

MATERIAL: Papel bond mínimo entre 56 a 60g, 
tapa en cartón plastificado TAMAÑO: 32 a 34 cm 
largo por 20 a 23 de ancho para registro 
Contenido mínimo 600 folios rayados 
PRESENTACIÓN: Unidad. 

1 $ 41.465,00 



 

 

61 MARCADOR BORRABLE 
DESECHABLE UNIDAD 

MATERIAL: Cuerpo y tapa en polipropileno Tinta 
COLOR: negro, azul, rojo, o verde Borrable a 
base de alcohol, no mancha, para escribir sobre 
tableros porcelanizados o cualquier superficie 
lisa DIMENSIÓN: Longitud de cuerpo entre 115 
- 155 mm y diámetro entre 12 - 18 mm Peso 
Punta gruesa biselada con trazo de 1,5 mm a 5,8 
mm.  

1 $ 2.158,00 

62 MARCADOR 
PERMANENTE UNIDAD 

MATERIAL: Cuerpo y tapa en polipropileno Tinta 
Color negro, verde, azul o rojo Tinta indeleble a 
base de alcohol de secado rápido, calor y 
humedad, para escribir sobre cualquier 
superficie DIMENSIÓN: Longitud de cuerpo 
entre 120 - 155 mm, diámetro 12 - 18 mm 
CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: Punta gruesa 
biselada con trazo de 2,3 mm a 4,9 mm Cierre 
hermético. 

1 $ 1.898,00 

63 
MARCADOR 

PERMANENTE PUNTA 
DELGADA 

UNIDAD 

MATERIAL: Cuerpo y tapa en polipropileno tinta, 
COLOR: negro, verde, azul o rojo tinta indeleble 
a base de alcohol de secado rápido, para 
escribir sobre cualquier superficie, DIMENSIÓN: 
Longitud de cuerpo entre 127,9 - 143 mm, 
diámetro 10 - 16,3 mm, CARACTERÍSTICAS 
FÍSICAS: Trazo entre 0,6 mm a 1,8 mm cierre 
hermético. 

1 $ 2.756,00 

64 MINA PARA PORTAMINAS 
0,5 MM UNIDAD 

MATERIAL: Súper polimerizadas/ 
Ultrarresistentes para su protección contra la 
rotura Dureza mínima HB. 

1 $ 2.110,00 

65 MINA PARA PORTAMINAS 
0,7 MM UNIDAD 

MATERIAL: Súper polimerizadas/ 
Ultrarresistentes para su protección contra la 
rotura Dureza mínima HB PRESENTACIÓN: 
Caja de mínimo 12. 

1 $ 2.185,00 

66 

NOTAS AUTOADHESIVAS 
ESTÁNDAR/ TACO/ 
BLOQUE/ CUBO DE 
MÍNIMO 100 HOJAS 

UNIDAD TAMAÑO: Mínimo de 7.5 cms x 7.5 cms, colores 
surtidos. 1 $ 3.139,00 

67 PAD MOUSE 
ERGONOMICO UNIDAD 

Revestimiento: Tela 100% Poliéster. Base: 
E.V.A. Antideslizante. Estructura: Espuma de 
poliuretano flexible, con la densidad media de 28 
y 31 kg / m3. Dimensión: Plataforma: 28,5 x 20,5 
x 0,8 cm / Apoya muñeca: Almohadilla: 15 x 7,5 
x 2,5 cm. Peso: 70 gramos; Apoya muñeca: 
Almohadilla: 15 x 7.5 x 2.5  cm. Peso: 70 
gramos.  

1 $ 22.896,00 



 

 

68 PAPEL BOND 75G CARTA 
POR RESMAS 

CAJA X 10 
RESMAS 

MATERIAL: Papel bond de 75g. El material debe 
cumplir con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. 
TAMAÑO: Carta CONTENIDO: Resmas de 500 
hojas. 

1 $ 165.434,00 

69 PAPEL BOND 75G OFICIO 
POR RESMAS 

CAJA X 10 
RESMAS 

MATERIAL: Papel bond de 75g. El material debe 
cumplir con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. 
TAMAÑO: Oficio CONTENIDO: Resmas de 500 

1 $ 284.666,00 

70 PAPELERA DE REJILLA 
METÁLICA UNIDAD 

Características. Papelera de piso en malla 
metálica, inoxidable y metal grueso, pintura 
electrostática y resistente con una capacidad 
aproximada de doce litros. Para uso de oficinas 
y escolares, medidas 29.5x29.5x35 cm. 

1 $ 41.901,00 

71 PEGANTE EN BARRA UNIDAD 

COMPOSICIÓN: Gelificante, glicerina, 
polivinilpirrolidona en agua sin componentes 
tóxicos,  CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: Forma 
redonda, cierre hermético Contenido mínimo 40 
g. 

1 $ 4.198,00 

72 PEGANTE LÍQUIDO 225G UNIDAD Contenido mínimo 225g hasta 300g 1 $ 5.686,00 

73 PERFORADORA 
INDUSTRIAL 2 HUECOS UNIDAD 

MATERIAL: Metálica de alta resistencia No. DE 
PERFORACIONES: 2 con una distancia entre 
huecos de 8cm CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: 
Trampilla para vaciar los confetis Capacidad de 
perforación 150 hojas a la vez. 

1 $ 284.202,00 

74 PERFORADORA PARA 
OFICINA DE 2 HUECOS UNIDAD 

MATERIAL: Metálica. No. DE 
PERFORACIONES: 2 con una distancia entre 
huecos de 8cm. CAPACIDAD DE 
PERFORACIÓN: 20 hojas a la vez. 

1 $ 18.734,00 

75 PERFORADORAPARA 
OFICINA DE 3 HUECOS UNIDAD 

MATERIAL: Metálica. No. DE 
PERFORACIONES: 3. CAPACIDAD DE 
PERFORACIÓN: 30 hojas a la Vez. 

1 $ 124.592,00 

76 
PERFORADORA 

SEMINDUSTRIAL 2 
HUECOS 

UNIDAD 

MATERIAL: Metálica de alta resistencia. No. DE 
PERFORACIONES: 2 con una distancia entre 
huecos de 8 cm Capacidad de perforación 80 
hojas a la vez. 

1 $ 258.570,00 

77 PILAS AA RECARGABLES PAR TAMAÑO: AA MILIAMPERAJE HORA: Mínimo 
1500 mAh. 1 $ 34.020,00 

78 PILAS AAA 
RECARGABLES PAR TAMAÑO: AAA MILIAMPERAJE HORA: Mínimo 

700 mAh. 1 $ 17.079,00 

79 PORTA MEMO EN 
REJILLA METALICA UNIDAD 

Características: Revistero en malla metálica, 
inoxidable y metal grueso, pintura electrostática 
y resistente. Medidas 9x9x9 cms. 

1 $ 9.741,00 



 

 

80 PORTA REVISTA EN 
REJILLA METALICA UNIDAD 

Características: Revistero en malla metálica, 
inoxidable y metal grueso, pintura electrostática 
y resistente. Medidas 32 cm x 25 cm. 

1 $ 33.359,00 

81 PORTALAPICES EN 
REJILLA METALICA UNIDAD 

Características. Porta lápiz en malla metálica, 
inoxidable y metal grueso, pintura electrostática 
y resistente. Altura x Ancho: 10 cm x 90 cm. 

1 $ 16.636,00 

82 PORTAMINAS 0,5MM UNIDAD 

MATERIAL: Plástico  CARACTERÍSTICAS 
FÍSICAS: Diámetro para mina de 0,5 mm; Zona 
de agarre en caucho o plástico; Con borrador; 
Punta retráctil; Clip de sujeción. 

1 $ 3.876,00 

83 PORTAMINAS 0,7MM UNIDAD 

MATERIAL: Plástico  CARACTERÍSTICAS 
FÍSICAS: Diámetro para mina de 0,7 mm; Zona 
de agarre en caucho o plástico; Con borrador; 
Punta retráctil; Clip de sujeción. 

1 $ 3.733,00 

84 REGLA PLÁSTICA UNIDAD 

MATERIAL: Resinas plásticas de alta 
resistencia ANCHO: Mínimo 30 mm, 
CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: Identifica 
milímetros, centímetros y pulgadas, borde 
biselado. MEDICIÓN MILIMÉTRICA: Hasta 30 
cm. 

1 $ 1.158,00 

85 RESALTADOR 
DESECHABLE UNIDAD 

TINTA: Amarillo, verde, naranja, rosado o 
celeste;  MATERIAL: Filtrona en felpa acrílica o 
resina termoplástica. CARACTERÍSTICAS 
FÍSICAS: Punta biselada, para realizar 2 trazos 
o 3 trazos. RENDIMIENTO EN METROS: 
Mínimo 130 mts. 

1 $ 1.606,00 

86 

ROLLOS DE ETIQUETAS 
TÉRMICA 50 X 25 

MILÍMETROS (DOS 
COLUMNAS) 

ROLLO X 5000 

DESCRIPCION Rollo de etiqueta térmica para 
impresora ZEBRA GT800 MATERIAL: Papel 
autoadhesivo con dos columnas 
DIMENSIONES 50 x 25 milímetros (5 Cm de 
ancho x 2.5 cm de alto). 

1 $ 84.593,00 

87 

ROLLOS DE ETIQUETAS 
TÉRMICA 50 X 25 

MILÍMETROS (UNA 
COLUMNA) 

ROLLO X 5000 

DESCRIPCION Rollo de etiqueta térmica para 
impresora ZEBRA GT800 MATERIAL: Papel 
autoadhesivo con una columna DIMENSIONES 
50 x 25 milímetros (5 Cm de ancho x 2.5 cm de 
alto). 

1 $ 79.202,00 

88 SACAGANCHOS PARA 
GRAPA UNIDAD MATERIAL: Acero cromado combinado con 

plástico ABS de gran resistencia. 1 $ 3.022,00 

89 SEPARADOR PLÁSTICO 
CARTA PAQUETE X 5 

MATERIAL: Polipropileno flexible TAMAÑO: 
Carta COLOR: Variados CARACTERÍSTICAS 
FÍSICAS: 5 perforaciones laterales, Ceja de 
identificación. 

1 $ 4.296,00 



 

 

90 SEPARADOR PLÁSTICO 
OFICIO PAQUETE X 5 

MATERIAL: Polipropileno flexible, TAMAÑO: 
Oficio COLOR: Variados, CARACTERÍSTICAS 
FÍSICAS: 5 perforaciones laterales, Ceja de 
identificación. 

1 $ 5.118,00 

91 SOBRE DE MANILA 
CARTA 

PAQUETE X 100 
UNIDADES 

MATERIAL: Papel manila de 75 g; TAMAÑO: 
Carta, medidas aproximadas 22,5 x 29 cms; 
CARACTERÍSTICAS  FÍSICAS: Tipo  solapa 
universal sin autoadhesivo. 

1 $ 16.502,00 

92 SOBRE DE MANILA 
OFICIO 

PAQUETE X 100 
UNIDADES 

MATERIAL: Papel manila de mínimo 75 g 
TAMAÑO: Oficio; CARACTERÍSTICAS 
FÍSICAS: Tipo solapa universal Sin 
autoadhesivo. 

1 $ 25.110,00 

93 SOBRE DE MANILA 
RADIÓLOGO 

PAQUETE X100 
UNIDADES 

MATERIAL: Papel manila de mínimo 75 g 
TAMAÑO: Radiólogo, 36 x 44 cms 
CARACTERÍSTICAS  FÍSICAS: Tipo  solapa 
universal. Sin autoadhesivo. 

1 $ 54.362,00 

94 
SOBRECUBIERTAS 

LATERALES 
MEMBRETADAS 

UNIDAD 

MATERIAL: Cartón corrugado que cumple con 
la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. 
RESISTENCIA DE MATERIAL: Resistencia 
mínima a la compresión vertical de 790 kgf/m 
Resistencia mínima al aplastamiento horizontal 
de 2 kgf/cm2. DIMENSIÓN EXTERNA 
ARMADA: 39 cm de largo, 29 cm de ancho, 6.5 
cm de pestaña de corte del libro alto, 3.5 cm de 
pestaña de lomo del libro alto. DIMENSIÓN 
DESARMADA: 50.5 cm de largo y 50 cm de 
ancho. CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: 
Bandejas de cartón plegadas que se arman a 
través de ensambles que encajan por presión. 
De dimensiones que se ajustan al tamaño carta 
u otro tamaño según necesidad. Recubrimiento 
al interior con una película transparente de 
material inerte. No requiere pegante. Cinta de 
falla de mínimo 2 cm de ancho de fibras de 
naturaleza sintética cuyo color no sea soluble en 
agua. MEMBRETADO: Impresión a una tinta del 
logo de la Entidad y la  identificación del 
contenido de la caja: Logo: Caja No.: 
Dependencia: Serie: No. Carpetas: Fecha: 

1 $ 7.520,00 

95 TABLA PLANILLERA UNIDAD 

MATERIAL: Plástico, TAMAÑO: Oficio, 
CARACTERISTICAS FÍSICAS: 35 cm alto X 23 
cm largo – tamaño oficio, CLIP: 8 cm alto x 20 
cm largo Tabla de plástico con bordes redondos. 

1 $ 7.419,00 



 

 

96 
TABLERO ACRILICO 

BORRABLE 120 CMS X 80 
CMS 

UNIDAD Medidas: 120x80 cm, formica: Blanco Brillante. 
Marco en madera color natural 1 $ 230.000,00 

97 
TABLERO ACRILICO 

BORRABLE 60 CMS X 40 A 
45 CMS 

UNIDAD Medidas 60x 40 a 45 cm, formica: Blanco 
Brillante. Marco en madera color natural. 1 $ 81.709,00 

98 TACO DE PAPEL UNIDAD 

MATERIAL: Papel bond, papel bond engomado, 
TAMAÑO: Mayor o igual a 8 x 8 cm y menor o 
igual a 12 x 12 cm No. DE HOJAS: Mínimo 500 
hojas, COLOR: Varios. 

1 $ 3.241,00 

99 TAJALÁPIZ UNIDAD 

MATERIAL: Metal, con cuchilla de acero 
inoxidable, CARACTERÍSTICAS FÍSICAS: 1 
orificio para minas de 2mm Forma anatómica 
para uso manual. 

1 $ 642,00 

100 TIJERA DE ACERO 
INOXIDABLE UNIDAD 

MATERIAL: Hoja de acero inoxidable con 
mango en plástico y fibra de vidrio, 
DIMENSIONES: Entre17 - 21 cms de largo. 

1 $ 9.510,00 

101 

TINTA PARA SELLO PARA 
DOCUMENTO HISTÓRICO 
Y ARCHIVÍSTICO X 28 A 

30 C.C. NEGRO 

UNIDAD 

COLOR: Negro PH: 1,6 A 3,6, TIEMPO DE 
SECADO: Máximo 30sg CARACTERÍSTICAS 
FÍSICAS: Inodora, VISCOSIDAD: (Cp) Mínima 8 
Máximo 12, DENSIDAD: 1,08 A 1,16, TENSIÓN 
SUPERFICIAL: (Dinas/Cm2) Mínimo 30 
MÁXIMO: 60  SOLIDO  %: Mínimo  36  Máximo  
52,  SOLVENTES: Base Alcoholes y Agua, Sin 
aceites PRESENTACIÓN: Envase 28 a 30 CC. 

1 $ 5.050,00 

TOTAL COTIZACIÓN POR PRECIOS UNITARIOS 
  

$ 3.603.516,00 

 

 

VALOR EN LETRAS: TRES MILLONES SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS DIECISÉIS PESOS 
COLOMBIANOS 

NOTA: Para el presente proceso se tendrán en cuenta los precios promedios unitarios estimados 
por la entidad arrojados en el presente estudio, los cuales no podrán ser superados al momento 
de presentar las ofertas. 

 

 

 


