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Florencia, agosto de 2024 

Senor:

ANGGIXIMENA OLMOS ENCISO
Direccion: Carrera 10 N° 28-39 Cartagena del Chaira
Telefono: 310 355 45 05
Ciudad

Asunto: Invitacion a presentar propuesla para contratar la prestacion de servicios de apoyo a la gestion 

Cordial saludo:

El municipio de Florencia, segun estudio previo, esla interesado en contratar sus servicios de apoyo a la gestion, por 
consiguiente, de estar interesado le solicito presentar propuesta conforme a las condiciones que se detallan a 
continuacion:

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO EN LA GESTION DE ACTIVIDADES DE CONTROL URBANSTICO, 
CON UN ENFOQUE ESPECIFICO EN LA SUPERVISION E INSPECCION DE OBRAS DE CONSTRUCCION EN EL 
MUNICIPIO DE FLORENCIA.

Actividades:

En la ejecucion del contrato correspondlente, el futuro contratlsta, debera llevar a cabo las siquientes actividades;
No. ACnVlDAD A REALIZAR

1. Apoyar la revision previa de veinte (20) solicitudes y documentacion para el tramite y expedicion de licencias 
urbam'sticas en la oficina de control urbano de la Secretaria de Planeacion y Ordenamiento Territorial.

2.
Apoyar en el seguimiento y control de cien (100) obras licenciadas en cuanto al area estructural y destinada a la 
construccion de la infraestructura segun pianos y disenos aprobados en la Oficina de Control Urbano de la 
Secretaria de Planeacion y Ordenamiento Territorial.

3.
Apoyar, acompanar y realizar treinta (30) inspecciones tecnicas y oculares respecto de las obras en 
construccion en el municipio de Florencia, para verificar que se esta construyendo con permisos y/o licencias de 
urbanismos expedida por la oficina de Control Urbano.

4. Apoyar en el sellamiento de obras en construccion que se realicen sin licencia urbanistica y/o permiso de la 
Secretaria de Planeacion y Ordenamiento Territorial.

5. Apoyar en la atencion de cincuenta (50) quejas, peticiones, reclames y requerimientos por escrito y verbal que 
presenta la comunidad respecto de las obras y construcciones en el municipio de Florencia.

6. Realizar inspecciones de campo para la elaboracion de informes sobre perforaciones en la via y poda de arbol.

7. Brindar acompanamiento a los inspectores de policia durante las audiencias relacionadas con querellas por 
perturbacion de la propiedad, asf como en la elaboracion de los informes correspondientes.

8. Brindar orientacion a la comunidad sobre los requisites tecnicos y jun'dicos necesarios para realizar tramites 
ante la Oficina de Control Urbano.

9. Asistir a las reuniones y mesas de trabajo requeridas por las dependencias de la Administracibn Municipal y de 
otras entidades u organizaciones de orden Municipal y Departamental.

10. Las demas actividades de apoyo a la labor de la Oficina de Control Urbano adscrita a la Secretaria de 
Planeacion y Ordenamiento Territorial, que sean asignadas por el supervisor de acuerdo a la naturaleza y objeto
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del contrato.

Obligaciones Generales.

En la ejecucion del contrato correspondiente, el future contratista, debera llevar a cabo las siguientes obligaciones 
generales:

a. El contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato y a desarrollar las actividades espedficas en las 
condiciones pactadas.

b. El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver los insumos, suministros, 
herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicion para la 
prestacion del servicio objeto de este contrato.

c. Acreditar los pagos del sistema de seguridad social integral en cumplimiento al articulo 23 de la Ley 1150 de 
2007. Debe informar al contratante cualquier novedad que pueda afectar el valor de la retencion, referente a 
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, tales como, el reconocimiento de pension, otros ingresos 
provenientes de vinculacion laboral reglamentaria, o por contrato de prestacion de servicios, mesadas 
pensi6nales0+, aportes voluntaries a caja de compensacion famiiiar o el traslado de alguna de las entidades 
del Sistema de Seguridad Social Integral o de caja de compensacion familiar, entre otras, para que de esta 
forma, la entidad realice, la retencion y pago de dichos aportes en los terminos del articulo 3.7.2.7.2. Del 
Decreto 1273 de 2018.

d. Presenter los informes de ejecucion mensuaimente, su incumplimiento sera casual de terminacion 
anticipada del contrato.

e. Presenter al supervisor el informe mensual de las actividades realizadas.

f. Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo 
cual asumira su costo.

g. Informar al contratante la ocurrencia de incldentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

h. Participar en las actividades de prevencion y promocion organizadas por ei contratante, los comites 
paritarios de seguridad y salud en el trabajo, viglas ocupacionales o la administradora de riesgos laborales.

i. Cumplir con las normas, reglamento e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el 
trabajo, SG - SST.

j. Informar oportunamente a los contratantes toda novedad derivada del contrato.

k. Participar dentro de las jomadas de induccion que programe la entidad.

Plazo de ejecucion del contrato:

El plazo de ejecucion del objeto del contrato es de tres (03) meses, contados a partir de la suscripcion del Acta de Inicio, 
en todo caso sin exceder 31 de diciembre de 2024.
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Lugar de e]ecuci6n:

Las actividades a ejecutar por parte del contratista se desarrollaran en la ciudad de Florencia, Departamento del 
Caqueta.

Valor estimado del contrato:

El valor estimado del contrato es por la suma OCHO MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA MIL PESOS 
($8,550,000.00) M/CTE.

1. Forma de pago:

El municipio realizara a favor del contratista, los siguientes pagos;

. No. 
PAGO

VALOR PERIOOICIOAD

1. DOS MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($2,850,000) M/CTE MENSUAL
VENCIDA

2. DOS MILLONES .OCHOCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($2,850,000) M/CTE MENSUAL
VENCIDA

3. DOS MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($2,850,000) M/CTE MENSUAL
VENCIDA

Los pagos se realizaran de acuerdo a la disponibilidad del cupo PAC por parte de la Entidad, previo cumplimiento de los 
siguientes requisites;

A partir de ia radicacion de la documentacion completa a cargo del contratista, la entidad hara los desembolsos dentro de 
los 30 dias siguientes. En cada pago el Municipio procedera a realizar ios descuentos que establece ia iey por impuestos 
tasas y contribuciones.

Primera cuenta:

1. Hoja de Ruta
2. Fotocopia de contrato, RUT, Certificacion de disponibilidad, Registro Presupuestal y Acta de Inicio.
3. Acreditacion dei pago de impuestos, tasas y contribuciones necesarias para ia legalizacion.
4. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del Contrato
5. Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal del periodo 

ejecutado. Aplica / No aplica
6. Las personas jun'dicas deberan presentar certificacion de encontrarse al di'a con los aportes a seguridad social 

y parafiscal del revisor fiscal (Si por Ley esta obligados a tener) o del representante legal dentro de los ultimos 
seis meses y las planillas de pago del periodo correspondiente.

7. Formato diligenciado para la aplicacion de rentes laborales. Aplica / No aplica
8. Facturacion o documento equivalents y certificacion bancaria.
9. Acta de Supervision.
10. Entrada almacen. Aplica / No aplica
11. Extracto de publicacion en el SECOP donde se evidencie la publicacion del informs de actividades en la 

seccion “plan de pagos”.

Para las cuentas diferentes a la primera se requiere;
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1.
2.
3.

4.

5.
6.
7.
8. 
9.

Hoja de Ruta
Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del Contrato
Las personas naturales presentaran Planilla de page de aportes de seguridad social y parafiscal del periodo 
ejecutado. Aplica / No aplica
Las personas jurfdicas deberan presentar certificacion de encontrarse al dia con los aportes a seguridad social 
y parafiscal del revisor fiscai (Si por Ley esta obligados a tener) o del representante legal dentro de los ultimos 
seis meses y las planillas de page del periodo correspondiente.
Formato diligenciado para la aplicacion de rentes laborales. Aplica / No aplica 
Facturacion o documento equivalents y certificacion bancaria.
Acta de Supervision.
Entrada almacen. Aplica / No aplica
Extracto de publicacion en el SECOP donde se evidencie la publicacion del informe de actividades en la 
seccion “plan de pages”.

El ultimo page: Ademas de los documentos senalados para las cuentas diferentes a la primera, se debera allegar el 
certificado de cumplimiento.

2. Disponibilidad Presupuestal

No. CDP FechaCDP Rubro Descripcidn Origendelos
recursos

Valor

2024001039 16/08/2024 2.3.2.02.02.008

SERVICIOS
PRESTADOS A LAS 
EMPRESAS Y
SERVICIOS DE
PRODUCCION

1.2.1.0.00 
INGRESOS 
CORRIENTES DE 
LIBRE
DESTINACION

$8,550,000,00

3. Formacion Academica exigida

Educacion basica secundaria
Educacion Media Proqrama
T^cnico Programa
Tecndloqo X Programs TECNOLOGO
Profesional Programa
Especialista Programa
Maqister Programa
Doctor Programa

Marcar con una X el nivel o los niveles educativos requeridos 

4. Experiencia solicitada:

El proponents debera acreditar experiencia en:

Tipo de experiencia Tiempo Termino para contar
General 6 MESES No aplica

5. Documentos para la presentacion de la propuesta:
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DOCUMENTOS EXIGIDOS Aplica No
Aplica

Propuesta tecnica y economica X
Hoja de vida en formato de la Funcion Publica - Diligenciado SIGEP X
Declaracion juramentada de bienes y rentes y actividad economica privada X
Fotocopia del documento de identificacion del proponente X
Fotocopia libreta militar (hombres menores de 50 anos) si aplica. X
Certificados antecedentes disciplinarios - Procuradun'a X
Certificados antecedentes fiscales - Contralon'a X
Certificados antecedentes judiciales - Policia Nacional X
Certificado Registro de Medidas Correctives X
Registro Unico Tributario (RUT) X
Certificacion Bancaria X
Fotocopia de ti'tulo de educacion exigido X
Fotocopia de acta de grade del titulo de nivel de educacion exigido X
Fotocopia Tarjeta profesional o Matricula Profesional y/o Tecnico X
Certificado de antecedentes profesionales X
Fotocopia de titulo de posgrado X
Fotocopia de acta de grade del titulo de posgrado X
Certificaciones de experiencia X
Certificados que acrediten estudios informales exigidos X
Constancia de afiliacion al sistema de seguridad social en Salud X
Constancia de afiliacidn al sistema de seguridad social en Pension X
Certificado examen medico preocupacional (Articulo 18 del Decreto 723 de 2013) (vigencia 2
anos) X
Paz y Salvo Municipal X

El proponente se compromete para con la administracion municipal a renovar los documentos que se desactualicen en el 
transcurso del proceso.

6. Supervision

La supervision del contrato sera ejercida por el ASESOR DE CONTROL URBANO o quien designe el ordenador del 
gasto, de conformidad con los artfculos 83 y 84 de la ley 1474 de 2011. Las funciones de supervision deberan realizarse 
conforms a lo establecido en el Estatuto General de Contratacion Publica y el Manual de Contratacion del Municipio.

Las funciones de supervision o interventoria deberan realizarse conforms a lo establecido en el Estatuto General de 
Contratacion Publica y el Manual de Contratacion del Municipio.

7. Lugar para presentar propuesta:

Las propuestas se deben presentar en la direccion calls 15 carrera 15 esquina piso quinto y el domicilio contractual es 
Florencia Caqueta

8. Causaies para rechazar la propuesta:

a) Estar Incurso en causaies de inhabilidad o incompatibilidad; b) que la oferta supers el valor de la propuesta oficial; c) 
que el oferente no cumpla con el perfil solicitado.
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9. Regimen jun'dico aplicable al contrato:

El regimen jurfdico aplicable a la presente invitacion sera el previsto en el Estatulo General de Contrataclon Publica Ley 
80 de 1993 y demas normas que lo modifican, complementan, adiclonan o reglamenta.

10. Perfeccionamiento y legalizacion del contrato:

Para la suscripcion se requiere que el contratista se encuentre al dia en los pagos al sistema de seguridad social integral 
y con los aportes parafiscales si es el caso. Para el perfeccionamiento se requiere la firma de las partes. Para su 
ejecucion la aprobacion de las garantfas y el registro presupuestal correspondiente

11. Relacion laboral:

El contratista NO TIENE ni adquirira, por razon de la ejecucion del contrato, vinculo laboral alguno con el municipio de 
Florencia. Toda la responsabilidad derivada de la ejecucion del contrato es responsabilidad del contratista.

Atentamente,

JeT^Ofeiina AsesoraluMSi

Profesional UniversitarioJennitfer Alexandra Murillo^Pfe^eclO
Asesor G.l.T. ContrataclonLuis Gabriel Rincon SandovalRevis6


