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ACTA DE CONTEO:  RAM, RPP, REFRIGERIO  N°01 

Hora: 08:00 AM. Fecha:  19/04/2024 

Lugar: Centro zonal Soacha 

Dependencia que Convoca: Primera infancia 

Proceso: Promoción y Prevención  

Objetivo: 

Realizar verificación de soportes de la ejecución contractual N. 
25002482024 FUNDACION MUJERES DE  NUESTRO FUTURO   
“FUMUNFU” - Servicio DESARROLLO INFANTIL EN MEDIO FAMILIAR- 
SIN ARRIENDO del  Registro de Asistencia Mensual, Registro de 
entrega de Refrigerio y Entrega de RPP  correspondientes al mes de 
MARZO  de la vigencia 2024 
 

 

Agenda:  

 Saludo y Bienvenida 

 Realizar proceso de conteo de planillas RAM al contrato de aporte 25002482024 FUNDACION MUJERES DE  
NUESTRO FUTURO   “FUMUNFU” -Nit  900845972-5 

 Decisiones por parte de la supervisión 

 Compromisos y varios  

 
Desarrollo:  

Siendo el día y la hora señalada como consta en encabezado de la presente acta se procede a realizar 
verificación de soportes de la ejecución contractual N. 25002482024: Registro de Asistencia Mensual RAM, 
entrega RPP y entrega de refrigerios por encuentro  pedagógico  correspondientes al mes de MARZO  de la 
vigencia 2024 y que cuenta con 02 encuentros presenciales en uds y uno presencial en el hogar del usuario   
 
Este documento guarda total relación con la asistencia efectiva de los participantes a la UDS. Lo anterior 
teniendo en cuenta que las planillas  RAM, Planillas RPP y Planillas de entrega de refrigerios  es  un 
documento oficial por el cual la supervisión determina los recursos públicos a desembolsar y, por ende, 
cualquier alteración de dicho instrumento dará lugar a las sanciones penales previstas en la Ley. 
 
 
Planillas RAM radicadas el  05/04/2024   bajo Numero 202444001000045382 
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1.      INFORMACIÓN RELACIONADA CON LA ENTREGA OPORTUNA Y DE CALIDAD POR PARTE DE LA EAS A 
LA SUPERVISIÓN 

Aspectos para validar SI NO NA 

1.1   El representante legal o delegado se encuentra presente en el proceso de conteo 
de planillas:  

X 
  

1.2   Se valida la entrega en documento físico del Registro de Asistencia Mensual X 
  

1.3   Se valida la entrega en documento físico del formato de entrega de Ración Para 
Preparar (RPP) 

X 
  

1.4   Las planillas se encuentran legibles, libres de enmendaduras, tachones, uso de 
lápiz   

x 
 

1.5   El encabezado es legible, completo y acorde a la realidad del contrato, (Nombre de 
la modalidad, servicio de atención, nombre de la EAS completo, código cuéntame, 
nombre de la UDS, Dirección, teléfono, nombre de agente educativo)   

 
X 

 

1.6   Los formatos se encuentran firmados correctamente, verificando firmas en original  X 
  

Observaciones:  
 

COBERTURA DE USUARIOS 
 
Cupos contrato 1055  
Cupos atendidos  665 
 
Baja cobertura de 390 cupos y/o Usuarios  
 

DILIGENCIAMIENTO DE PLANILLAS RAM 
 
Se aclara a la FUNDACION MUJERES DE  NUESTRO FUTURO   “FUMUNFU  , que el formato Registro 
de asistencia Mensual “RAM” NO puede ser modificado ya que es un documento público el cual 

soporta el desembolso de recursos públicos. 
Se debe tomar como referencia  el formato RAM OFICIAL  que a continuación se detalla y lo 
puede descargar la eas en la siguiente ruta  
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PARA PLANILLAS DE REFRIGERIOS Y RPP  IGUALMENTE  NO  SE DEBEN MODIFICAR 
CAMPOS  
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 LOS FORMATOS DE ENTREGA REFRIGERIO ESTÁN DE 19 USUARIOS Y LO 

CORRECTO ES 20 
 

 
 
 SE IDENTIFICAN PLANILLAS RADICADAS  CON LAS SIGUIENTES OBSERVACIONES  
 
 
Planillas sin Totalizar usuarios  

 
 
Se diligencian planillas sin completar los beneficiarios,  se aclara que la planilla se debe completar 
hasta los 20 usuarios y empezar una nueva  detallando hoja 1 de  2 ,  2 de 2, presentando una 
planilla con 16 usuario y la segunda con 16 usuarios.  como ejemplo se toma agente educativa 
Sandra Bautista de OLIVOS  
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Planillas con asistencia A  sin usuario  Yenifer ebrnal de Ciudadela sucre 
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Planillas  con espacios en blanco lo cual no permite identificar la edad del usuario  cso Jhoanna 
Rincon de  UDS Cazuca la Isla 
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Planilla con error de calidad del dato al  Registrar en Primer apellido el Segundo nombre, caso  
Luz Rojas de UDS el refugio  



 
PROCESO 

MEJORA E INNOVACIÓN 
 

FORMATO ACTA DE REUNIÓN O 
COMITÉ 

F9.P1.MI 02/06/2023  

Versión 8 Página 9 de 
39 

 

                                                                                                                                  
¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 

 
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 

 
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012. 

 
 
 
 
se aclara que el error de registro en calidad del dato da lugar  descuento  
 
 
Todas las planillas RAM están diligenciadas a mano, se solicita imprimir planilla con  usuarios inscritos al 
inico del mes en digital y los que van ingresando deben ser registrados con esfero 

 

 

CONTEO DE PLANILLAS RAM 
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Se presenta un total de 390  bajas coberturas para el mes de marzo  

 

CONTEO DE REFRIGERIOS 
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390 BAJAS COBERTURAS  CONTRATO  X 2 ENCUENTROS = 780  

579 BAJAS COBERTURAS EN PLANILLAS 

17 INASISTENCIAS   

TOTAL   1376   
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CONTEO PLANILLA ENTREGA  RPP 
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Error en calidad del dato  planilla con segundo nombre en primer apellido  uds EL REFUGIO  

 

VALIDACION ENTREGA DE ALIMENTOS  PLANILLAS RPP VS   FACTURAS DE COMPRA (EAS) 

 

Se realiza validación de unidades facturadas  reportadas en facturas de compra aportadas por la EAS  NO  

Factura electrónica de venta No   

Y Factura  electrónica de venta No   

Las cuales se detallan a continuación  
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Este descuento se aplica ya que al validar las planillas RPP reporta  entrega de menos unidades  que las 
facturadas para legalización  

 

TOTAL DESCUENTO   EAS  
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SON: Setenta Millones  Novecientos Ochenta y Tres Mil, 
Cuarenta Pesos MCTE  $  70.983.040 

 

REGISTRO DE ASITENCIA EN  CUENTAME  
 

1.UDS BELLA VISTA  

 
2. UDS  CASA LOMA 
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3. UDS  CAZUCA LA ISLA 
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4. UDS CIUDADELA SUCRE 
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5 UDS CIUDAD VERDE 



 
PROCESO 

MEJORA E INNOVACIÓN 
 

FORMATO ACTA DE REUNIÓN O 
COMITÉ 

F9.P1.MI 02/06/2023  

Versión 8 Página 28 de 
39 

 

                                                                                                                                  
¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 

 
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 

 
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012. 

 

 

 
 



 
PROCESO 

MEJORA E INNOVACIÓN 
 

FORMATO ACTA DE REUNIÓN O 
COMITÉ 

F9.P1.MI 02/06/2023  

Versión 8 Página 29 de 
39 

 

                                                                                                                                  
¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 

 
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 

 
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012. 

6 UDS EL REFUGIO 

 

 

7. UDS JULIO RINCON 
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8 UDS OLIVOS 
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9 UDS OLIVOS 1 
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10. UDS RINCON DE SANTA FE 

 
11.   UDS SAN MATEO 
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OBSERVACION:  2 usuarios  sin vinculación 
 
SE HACE LA CONSULTA CUENTAME A CORTE 19/04/2024  DE BENEFICIARIOS VINCULADOS  PARA SOLO EL 
MES DE MARZO/2024 
 

 
1. UDS BELLA VISTA 24  
2. UDS  CASA LOMA 38 
3. UDS  CAZUCA LA ISLA 94 
4. UDS  CIUDADELA SUCRE 107 
5. UDS  CIUDAD VERDE 60 
6. UDS EL REFUGIO 19 
7. UDS JULIO RINCON 35 
8. UDS OLIVOS 125 
9. UDS OLIVOS 1  102 
10. UDS RINCON DE SANTA FE 17 
11. UDS SAN MATEO 63 

 

Se evidencian Uds. sin diligenciar RAM digital 

LA EAS NO HA REALIZADO CARGUE TOTAL DE ASISTENCIAS EN CUENTAME  DEL MES DE MARZO 

 

3. CONSIDERACIONES FINALES  

 

Aspectos a revisar: 

 Se tienen en cuenta los cupos programados y realmente atendidos, los días programados y días atendidos y los 
descuentos a realizar de acuerdo con las visitas realizadas por parte del equipo de supervisión y con novedades 
presentadas para el mes. 
 

 Al revisar las planillas se recuerda a la EAS que estas no se pueden alterar ni modificar, tanto el formato 
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Decisiones: 

Enviar al área financiera para legalización del mes de Marzo  

DESCONTAR EL VALOR PARA LA EAS:  

como la información de los beneficiarios, así mismo se indica que si se imprime la planilla al comenzar el 
mes con los beneficiarios en digital, una vez ingresen nuevos beneficiarios en el transcurso del mes los 
pueden registrar a mano con esfero, pues imprimir una nueva planilla indica modificación de esta. 

 
 

 Así mismo se indica a la EAS la importancia de que la información suministrada en la RAM física sea la misma 
que se registra en la RAM digital. 

 La información debe ser real y veraz, de acuerdo con la asistencia diaria. 

 Verificación de descuentos “inconsistencias”, coincidencia de la RAM digital y la física. 

 Se recomienda que las Agentes Educativas al momento de diligenciar el RAM tengan presente la información del 
tipo y numero de los documentos de identificación de los Beneficiarios para que la información sea con calidad. 

 Se recomienda realizar el registro de asistencia diariamente tanto en RAM física como digital, lo cual permitirá que 
la información cuente con mayor veracidad y con ello se evite incurrir en errores. 

 La EAS debe Presentar con el informe técnico debidamente escaneada la planilla RAM con firma de verificación 
en las fechas acordadas en el acta.  

 Anexar los soportes respectivos en formato PDF de las novedades presentadas con cada planilla RAM y cada 
participante debidamente organizada por UDS y dentro de cada UDS archivo con nombre de cada niño según 
novedad, lo cual debe incluirse dentro de lo entregables. 

 El RAM debe venir en original totalmente diligenciado sin tachones ni enmendaduras, firmada por la 
Representante de cada UDS. Este se debe diligenciar diariamente por las agentes educativas de cada grupo: 
Asistencias con letra A, Inasistencias con letra I en todas las casillas, o retiros. 

 En caso de presentarse desvinculaciones, la convención del motivo del retiro se debe registrar en la última 
columna y no en la columna del día, así como también se debe registrar la observación en el formato de 
novedades. La fecha de desvinculación debe coincidir según RAM en el aplicativo cuéntame.  

 Todas las planillas RAM deben estar totalizadas. 

 Se recuerda a los operadores que el sistema cuéntame permite subsanar el mes anterior y el actual las 
asistencias en RAM digital.  

 
Se debe tener en cuenta que de acuerdo al MANUAL OPERATIVO MODALIDAD INSTITUCIONAL PARA LA 
ATENCIÓN A LA PRIMERA INFANCIA, MO12.PP, Versión 7, “En los casos de inasistencia por fuerza mayor que 
supere los 10 días hábiles y se encuentre debidamente documentada (cirugía, calamidad doméstica, incapacidad, 
necesidad del servicio, entre otros) serán estudiados en comité técnico operativo a fin de evaluar la posibilidad de 
establecer un nuevo plazo para el reintegro o reubicación de la niña o el niño en otro servicio prestado por el ICBF o 
entidad territorial”, razón por la cual cuando se presente este tipo de situaciones se debe informar a ICBF Centro 
Zonal SOACHA con el fin de llevar a cabo el respectivo comité y con ello las acciones a que dé lugar. 
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Valor para descontar en el mes de MARZO  DESCUENTO PARA EAS  FUMUNFU  

 

 

 

COMPROMISOS 

Radicar Poder Autenticado   23/04/2024 

Dar instrucción a las agentes educativas acerca del adecuado diligenciamiento de las planillas  registrando las 
novedades de retiro y diligenciando todos los campos de edad, marcación de numero de hojas de cada dupla 

 

Observación: 

Para radicación del mes de Mayo las planillas deben ser digitales  

FIRMA ASISTENTES  

Nombre Cargo / Dependencia Entidad Firma 

Isaac Aguilera Enlace Tecnico ICBF  

Walter Urrego  Auxiliar administrativo EAS  

    

Próxima reunión 
Fecha Hora Lugar 
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