Malaga, 22 de mayo de 2020

NOTA ACLARATORIA CUENTA DE COBRO, #03 MAYO - CONTRATO No. No. 1389485 de 2020

Dando alcance al boletin informativo N°1 del 7 de abril 2020 “Documentos aprobados y que

presentan inconsistencias en SECOP |l “item 2.
PRrs poder comegir #310, ¢ SUDONTICE G CONANGS PUSSe realizar una de dos actvidades

1

"

Revisar y RECHAZAR los documentos hasta que esté totaimente seguro que los documentos cumplen
Con critacios de calidad, que 38 encuentren legibles, Que 108 valores y 1os fechas sean Ios COMmecios
{Recuerde ayudarse de una lista Ge chequeo, para N parder aigin critend para revisar)

Si defrrvamaente le dio APROBADD, estando el documento en Condiciones de eTor (NS 38 encuentra
Wgitie, las fechas no coinciden, eic). podra solcitar al Grupo de Contabdidad of tramite de pago con
08 documentos Cormecios por medio de Comreo electrdnico y anexandd o8 Comectos documentos y con
o8 estdndares establecdos Creular N° 01-3-2020-000054 del 24 de marzo de 2020, del alcance de
arcular N* 01.3-2020.000085 y en ol Instructivo documentos requenidos para ¢ registro de Aa abligacion
y trémate de pagcs (Pars ¢ ¢80 de contratos de prestacidn de sarvicos) o al Nominador (para ¢l caso
4o 2dQUcin de Dienes, Obras ¥ sarvidicd ), con ol fin de continuar ¢l tramae

Contabdided o ol Nominador, segin el caso, realzard la revisidn pertinente y dara continuacién al
trémite 0 devoiverd por continuar Con INConsistencias

Al fnal del proceso, cuandd o Grupd de Tescreria 1o INforme que 1030 ¢l proceso en SIIF Nacion surtid
ofecto y la cuenta ha sido pagada; el Supervisor de Contratos podrd ingresar a SECOP Il y dar CLICK
on PAGADO

En ¢s¢ momento v 1000 e €U NI mOmeNro ;lu'.f'n N orporay los docvwemios correcros v con lay
carocreristicas de colidad descriias; deberd escribdr en observaciones la razon pov la el se modifica ¢l
docrmento v anexar aviewas of pantaliazo del correo solicitando a contabilidad o al nominadaor, segin ¢l caso
la conthmmacion del proceso con los docwmentos adiuntos en ef correo

Yo Gynna Paola Carvajal Correa, identificada con c.c. N° 37.725.541 de Bucaramanga en calidad de
supervisora y yo Luddy Marcela Santana Castellanos, identificado con Cédula de Ciudadania No.
63.528.728 de Bucaramanga con contrato vigente No. No. 1389485 de 2020, nos permitimos referir
la presente nota aclaratoria en atencion a los siguientes hechos:

1. EnelSecop ll, en la cuenta de cobro correspondientes al mes de mayo, es decir pago 3, fue
rechazada por la supervisora, el motivo fue porque se encuentra mal relacionado el numero
de factura y mal relacionada la fecha de vencimiento.

2. Al momento de corregir la cuenta por error humano no edite la cuenta ya creada, sino que
volvi a crear 1 cuenta mds con el nombre de pago # 4, con en el nimero de factura Cuenta
de cobro numero 3 _ Mayo, esta correspondia era a al pago # 3 del mes de mayo.

3. Lasupervisora rechaza nuevamente esta cuenta porque la fecha de vencimiento es errada.

4. Al momento de corregir la cuenta por error humano no edite la cuenta, sino que volvi a
crear 1 cuenta mas con el nombre de pago #5, con en el nimero de factura Cuenta de cobro
numero 3_Mayo, esta correspondia era a al pago # 3 del mes de mayo.

5. Lasupervisora notando la anomalia rechaza nuevamente la cuenta dado que no se editd la
cuenta de pago # 3, sino que se cred 2 cuentas mas para el mes de mayo.

6. Lasupervisora nuevamente rechaza la cuenta e indica que debo editar el pago 3 para evitar
mas cruces de cuentas.

7. Serealiza esta nota aclaratoria para que se deje claridad de lo sucedido.



8. Nos comprometemos a ser mds cuidadosas en el momento de alimentar la plataforma

Secop Il.

Cordialmente,
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LUDDY MARCELA SANTANA CASTELLANOS
C.C. 63528728 de Bucaramanga
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GYNNA PAOLA CARVAJAL CORREA
C.C. 37725541 de Bucaramanga



