Rama Judicial
g Comso Supedior dela Judicatura Consejo Superior de la Judicatura

Repibhica de Colombia Direccion Ejecutiva Seecional de Administracion Judicial
Neiva - Huila

DESAJNEO24-3051
Neiva, 26 de agosto de 2024

Senora

LILIANA MUNOZ

R.L. CONSTRUCCIONES E INVERSIONES LJ S AS.
Calle 109 No. 14B-60 Of. 204

Bogota

Asunto: “Comunicacion Aceptacién Oferta — Minima
Cuantia No.MC-09 de 2024”

Sefiora MUNOZ:

En atencion al asunto de la referencia, relacionado con la Minima Cuantia No.MC-08 de 2024 cuyo
objeto consiste en “Contratar la interventoria técnica, administrativa, juridica, financiera, contable y
ambiental al contrato que resulte del proceso de seleccién abreviada de menor cuantia que consiste
en Contratar a nombre de la Nacion - Consejo Superior de La Judicatura - Direccion Ejecutiva de
Administracion Judicial Seccional Neiva, "La construccion, suministro. ingenieria, instalacion y puesta
en servicio de Sistema Solar Fotovoltaico para la generacidn en Pequefia Escala de Energias
Renovables para el Palacio de Justicia "Rodrigo Lara Bonilla”, me permito informarle gue su oferta ha
cumplido a cabalidad los requisitos de verificacion, por tanto, es ACEPTADA. En consecuencia y de
conformidad con el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la oferta presentada,
las especificaciones técnicas, los estudios previos y la Invitacion Publica No. MC-09 de 2024, junto con
el presente documento, constituyen la relacion contractual.

Para tal fin, se relacionan ios principales aspectos a tener en cuenta para el cumplimiento
delobjeto y de las obligaciones a su cargo.

l CONSIDERACIONES GENERALES

'CONTRATISTA |

CONSTRUCCIONES E INVERSIONES LJ S.AS.
|

'REPRESENTANTE
LEGAL/

IDENTIFICACION

‘LILlANA MUNOZ, identificada con la cédula de ciudadania No. 36.114.696 de Isnos Huila

'ESTABLECIMIENTO

' DE COMERCIO i CONSTRUCCIONES E INVERSIONES LJ S AS
| - : _

‘DATOS DE | Matricuta No. 02971274, de fecha 12 de junio de 2018 ‘
' CONSTITUCION !

NIT 7 — [830.506.952-0 -
{DlRECCION Calle 109 No. 14B-60 Of 204, Ed. Lemaya, Bogota
'TELEFONO 3164653613
| CORREQ 1

! ELECTRONICO PARA |

gerencia@eciljsas.com
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'NOTIFICACIONES

|ACTO _ |
' JUSTIFICACION N/A
APROBACION
JUNTADE ) N/A
CONTRATACION
|ACTO )
'AUTORIZACION
'CONSEJO N/A
' SUPERIOR
JUDICATURA
La supervisidn administrativa, financiera, contable, técnica. ambiental y juridica del !
contrato sera ejercida por el ingeniero civil José Manuel Gonzales Reinoso, profesional |
universitario de la DESAJ Neiva, segun el Manual de Contratacion de la Direccion
Ejecutiva de Administracion Judicial y sus actualizaciones, en concordancia con la Ley
] 1474 de 2011, los lineamientos establecidos en las Resoluciones 7049 y 7025 de 2019
'SUPERVISION emitidas por la Direccion Ejecutiva de Administracién Judicial y las demas normas que
las desarrollan, modifican o sustituyan.
‘ et U Walor A R R
CDP | " Fecha i iCompromet] Rubro |
ooer o TR i '
C-2701-0800-37-20111D-2701019-02 :
ADQUIS. DE BYS - DESPACHOS %
JUDICIALES ADECUADOS Y DOTADOS - ‘
372 | 2024-08- | oo o S 27-01-02- MODERNIZACIGN DE LA
4 05 o 89.964.000 012 INFRAESTRUCTURA FISICA DE LA RAMA
, JUDICIAL COMO INSTRUMENTO ,
i ESTRATEGICO DE ACCESO A LA JUSTICIA | |
: ' A NIVEL NACIONAL J :
IMPUTACION
PRESUPUESTAL

Los saldos no imputados de los CDP deben liberarse.

ESTIPULACIONES CONTRACTUALES

1. ESPECIFICACIONES

TECNICAS

El objeto de la contratacion de la presente interventoria, corresponde a la necesidad de
verificar y realizar el control y seguimiento técnico, administrativo, juridico, financiero,
contable y ambiental al contrato de obra, para que este se ejecute de acuerdo con los:
documentos y especificaciones y alcances propuestos en los pliegos de condiciones.
correspondiente a la citada contratacién, con el enfoque, organigrama, recursos humanos
y apoyo, dentro del plazo contractual estipulado para tal fin.

Carrcra 4 No. 6 - 99 Palacio de Justicia Tel. (078) 8710361
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N
|! ITEM | DESCRIPCION | CANTIDAD |
. i

I Contratar la interventoria técnica, administrativa, juridica. |
‘ |financiera. contable y ambiental al contrato que resulte del

‘ ‘ proceso de seleccion abreviada de menaor cuantia que consiste ‘ i
‘_ en Contratar a nombre de la Nacion - Consejo Superior de La 1
‘I . Judicatura - Direccion  Ejecutiva de Administracion Judicial |

Seccional Neiva, "La construccion, suministro, ingenieria,

| ‘ instalacion y puesta en servicio de Sistema Solar Fotovoltaico \
; para la generacion en Pequefia Escala de Energias Renovables
! i para el Palacio de Justicia “Rodrigo Lara Bonilla” de ia ciudad de \
Neiva — Huila.

[El contratista interventor. debera supervisar y garantizar que los estudios, disefios y las
obras se ejecuten al 100%. respecto a lo dispuesto en el cuadro que se presenta a
continuacion. en donde se relacionan las fases para la ejecucion del contrato, los cuales se
proyectaron conforme al proceso de disefio. suministro, construccion y puesta en servicio.
ladelantado por la entidad en la presente vigencia, identificado bajo el proceso SELECCION
ABREVIADA MENOR CUANTIA NO. 04 DE 2024. |

ALCANCE TECNICO |

a obra objeto de la presente contratacidn esta uhicada en el Palacio de Justicia de Neiva
“Rodrigo Lara Bonilla’, las actividades que se deben ejecutar son las que se relacionan a
continuacion:

_ | ,

DESCRIPCION UNIDAD CAA“DT'M |

DISENO, INGENIERIA Y LEGALIZACION

Disefio eléctricos y disefio simplificado para

‘conexiéon de acuerdo a CREG -UPME , planos o

|Asbuilt, memorias de calculo, tramites ante, 10
operador de red Electrohuila para un AGPE, Incluye _ ’

legalizacién y capacitacion de operacion del |

sistema

B |SISTEMA FOTOVOLTAICO .

Suministro e instalacién de estructura Metalica d ‘

soporte de paneles solares a 0,8 Mi de Altura Libre |

con anclajes con perforacion impermeabilizada a Un 300,0 |

| cubierta por Panel

Suministro e instalacion de paneles solares de

665Wp

Suministro e instalacion de cable desnudo N°10

AWG para aterrizar estructura

Suministro e instalacion de cable solar fotovoltaico o

| 5.0 |2kV, incluye elementos de soporte y marquillas ML ‘ 1260,0 \ ‘

| segun norma \ ‘

ITE
M
A

1

2,0

3,0 Un 3000

']

4.0 ML 1350.0

—r Carrera 4 No. 6 - 99 Palacio de Justicia Tel. (078) 8710361
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Suministro e instalacién de set de conectores mcd

6.0 hembra macho te connectivity Un 120.0
7.0 | Suministro e instalacion Tablero desconexion DC Un 4,0 | |
Suministro, instalacion uesta en servicio de
8,0 inversor de 50kW y P Un 4.0
9,0 | Suministro e instalacién de tuberia IMC 3/4" | ML \ 1320 | |
10.0 |tSI;Jrr;";|mstro e instalacion de sistema de puesta a. Gbl 20 |
Suministro e instalacién de set de conectores a i
11,0 cubierta Un 1200,OJ !
120 Suministro e instalacion de WiFi Data Logger para U 0
__{monitoreo remoto por cada Inversor ) 4, ;
C |SISTEMA AC - 7|
Suministro e instalacion de medidor bidireccional
13 Itrifasico de 4  tiempos incluye costo de Un 1.0 ,
parametrizacion ]
Suministro e instalacion de Gabinete de distribucion
14 |AC Conexion a TG2 Transformador de 1 .000KVA, Un 1,0
, incluye obras civiles y eléctricas : i
15 Suministro e instalacion alimentador desde inversor | ML 90.0 |
hasta TGD en 2(3X4/0F+4/0N+1/0T) ]
16 Suministro e instalacién de Totalizador de 3X2500A Un ‘ 10 _
B industrial | ]
17 | Suministro e instalacién de tuberia IMC 3" ML 2120 |
18 Excav?cic’m, suministro y canalizacién de tuberia‘ GL ‘ 1.0
VC 3" L _ ‘ ! |
19 ! Suministro e instalacion de caja eléctricas | Un 20 |
20 | Suministro e instalacion de conduletas Un 20,0
o4 (Mantenimiento de normalizacién a Retie a TGD Gbl | 1o |
Existente J
25 Suministro e instalacion de marquillas de acuerdo a Gbl 10 \
| RETIE 2013 y NTC2050 _ ‘
23 | Inspeccién RETIE de sistema solar fotovoltaico Un 1,0

ANEXO 1 ESTUDIO SOLAR PALACIO DE JUSTICIA
ANEXO 2 TECNICO PLANOS ASBUILT PALACIO NEIVA

Las actividades requeridas a realizar interventoria esta descritos en los ANEXOS
TECNICOS adjuntos al proceso:

Que dicho presupuesto generé un desarrollo del estudio de mercado de interventoria
teniendo en cuenta el personal técnico y recursos necesarios para dicha actividad, el cual se
describe a continuacion:
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ALCANCE TECNICO

Realizar el control y seguimiento técnico, administrativo, juridico, financiero.
contable y ambiental a las actividades a ejecutar en el contrato de obra, con &! fin
de que los trabajos realizados cumplan con los requerimientos y necesidades
basicas para el correcto funcionamiento de los espacios donde se ejecutara el
contrato.

Hacer cumplir todas y cada una de las especificaciones y actividades en obra con
el fin de que las mismas cumplan con los requerimientos y normatividad vigente de
la construccion.

Controlar al detalle el contrato de obra, realizando el seguimiento, vigilancia vy
control a las actividades inmersas en el presupuesto oficial de las obras. con el fin
de garantizar que la inversion se ejecute con plena transparencia. ;

Establecer todos los mecanismos de control y seguimiento, para que la gjecucion
de las obras. se realicen segun el tiempo estipulado en el cronograma vy
programacion suministrada por el contratista de obra.

]

Carrera 4 No. 6 - 99 Palacio de Justicia Tel. (078) 8710361
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2. VALOR

El valor del contrato es de OCHENTA Y NUEVE MILLONES NOVECIENTOS SESENTA
Y CUATRO MIL PESOS ($89.964.000) apropiacion que incluye los impuestos a que haya|
lugar y retenciones legales establecidas.

Ver anexo No.6 de la oferta econémica aceptada

3. FORMA DE PAGO

La DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE NEIVA 1
HUILA, cancelara el valor respectivo del presente contrato, conforme el PAC de la
Entidad, previa presentacion de los siguientes documentos:

Se haran pagos parciales mediante actas de obra segun el avance hasta completar el
90% del valor del contrato, previa presentacion de:

1. Informe de interventoria de la supervisién de las actividades realizadas por el
contratista de obra durante el periodo del informa

2. Copia de acta parcial de obra, aprobada por la interventoria del contratista

3. Informe de cumplimiento firmada por la supervisidn y la interventoria - diligenciad
en el formato aprobado por el sistema integrado de gestion de calidad denominado!
‘ficha técnica de avance de ejecucién del contrato”

4. Factura electronica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario
para el pago, conforme a las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 del
marzo de 2020, en concordancia con lo dispuesto en la Resolucion 0042 del 5 de
mayo de 2020 y demas normas que los modifiquen, complementen o sustituyan. |

5. Certificacion expedida por el revisor fiscal o el representante legal que acreditel
estar al dia en el pagoe de némina y de las obligaciones al Sistema Integral dey
Seguridad Social (pensién, salud. riesgos laborales) y parafiscales, cuando a ello
haya lugar. segln corresponda de conformidad con la Ley 43 de 1990, los articulos
50 de la Ley 789 de 2002, 41 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 23 de.
la Ley 1150 de 2007. Si el contratista es persona natural debe remitir el soporte del
pago de su seguridad social.

6. En el evento en que el Contratista utilice personal con Contrato de Prestacién de
Servicios, en la ejecucion del contrato. debera acreditar mediante certificacion para
cada pago a la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de Neiva.
que estos cumplen con las obligaciones al Sistema Integrado de Seguridad Social‘!
Ademas, allegar el certificade expedido por el Revisor Fiscal o Representante
Legal del contratista, segun corresponde de acuerdo con el art. 23 de la Ley
115072007 y el art. 50 de ta Ley 789/2002, mediante la cual acredite estar al dia en
el pago de némina y en las obligaciones al sistema integrado de seguridad social
(ARL, Salud y Pension) y parafiscales (Icbf, Cajas de compensacion y Sena)
cuando a ello haya lugar.

La Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial Seccional Neiva - Huila, efectuara sobre
el valor del contrato las retenciones de los impuestos y gravamenes previstos en las
normas tributarias y demas cargas impositivas vigentes durante la ejecucion del contrato y
al momento del pago.

El DIEZ por ciento (10%) restante del valor del contrato, se reconocera al finalizar la
totalidad del objeto contractual previa presentacion del informe final. acta de recibo final
del contratista de obra aprobado por la Interventoria, y previa presentacién de los
documentos anteriormente mencionados.

Carrera < No. 6 - 99 Palacio de Justicia Tel. (0783 8710361
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1

|En caso de Consorcios o Uniones Temporales, deben presentar la facturacién a nombre:
‘del Consorcio o Unidén Temporal segun sea el caso. cumpliendo con lo establecido por Ia‘
DIAN en esta materia.

En todo caso, los pagos quedaran sujetos a la asignacion de los Recursos que la
Direccion del Tesoro Nacional, del Ministerio de Hacienda y de Crédito Publico. situe a la
Direccion Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de Neiva - Huila, de acuerdo al
derecho a turno y la programacion del Plan Anual de Caja (PAC), y no podra afectar el
‘pago oportuno de salarios y prestaciones sociales del personal contratado para |3
|ejecucic'>n del contrato.

‘NOTA 1. Se deja claro a los proponentes que la Direccién Ejecutiva Seccional de
Administracion Judicial de Neiva, NO REALIZARA ANTICIPO O PAGO ANTICIPADO!
para la ejecucion de este contrato.

\EI plazo de ejecucion del contrato que se suscriba como consecuencia del presente

‘4 PLAZO Y LUGAR DE proceso contractual, sera a partir de la suscripcion de acta de inicio, previa aprobacion de

EJECUCION

los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion dispuestos en el articulo 41 de la ley 80
de 1993, por un término de CUATRO (4) MESES.

j» !

|
‘5. LIQUIDACION

‘Dando cumplimiento a lo estipulado por la Ley 80 de 1993 articulo 60 en concordancia
lcon el literal f), numeral 50 del articulo 24 ibidem, y el articulo 11 de la ley 1150 de 2007. ¥/
a los lineamientos establecidos mediante la Resolucion 7025 de fecha 31 de diciembre dj
2019 de la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial, este contrato tendra un termina
Ide cuatro (4) meses a partir de su terminacion para efectos de proceder a liquidarlo de
mutuo acuerdo, presentando las respectivas constancias de cumplimiento de los aportes
al sistema General de Seguridad Social y Parafiscales.

!DE LA LIQUIDACION UNILATERAL

‘Si el contratista no se presenta a la liquidacion previa notificacion o convocatoria que Ie‘
haga la entidad, o las partes no llegan a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra
la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos {2) afios siguientes, de

6. ACTA DE INICIO

conformidad con lo dispuesto en el articulo 11 de la ley 1150 de 2007. |
Sk X NO ‘

}7. GARANTIAS

‘En la forma y términos establecidos para la gestion contractual establecida en el portal
Gnico de contratacion Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co
(SECOPII), el oferente que resulte seleccionado, constituira las garantias de cumpiimiento
de las obligaciones de conformidad al Decreto 1082 del 2015, a favor de La Nacion —
iConsejo Superior de la Judicatura, Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion
Judicial Neiva. identificado con el NIT No. 800.165.866-1 documento necesario para Ia‘
legalizacion del contrato.

'Una vez aprobado y publicado el contrato, el Contratista seleccionado debe enviar el linﬁ
del expediente del Proceso de Contratacion a la Aseguradora, gestionar las garantias y
enviarlas a través del SECOP Il. Todo de conformidad con el capitulo lil. Envio de
lgarantias del manual establecido por Colombia Compra Eficiente para los
'PROVEEDORES. \

7 Carvera 4 No. 6 - 99 Palacio de Justicia Tel. (078) 8710361
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]En la forma y términos establecidos para la gestion contractual establecida en el por?al]
unico de contratacion Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co
(SECOPII), el oferente que resulte seleccionado, constituira las garantias de cump!imientg
!de las obligaciones, de conformidad al Decreto 1082 del 2015, a favor de La Nacién

Consejo Superior de la Judicatura. Direccién Ejecutiva Seccional de Administracién
Judicial Neiva, identificado con el NIT No. 800.165.866-1 documento necesario para la
‘Iegalizacfén del contrato. |
Una vez aprobado y publicado el contrato, el Contratista seleccionado debe enviar el Iinl{
del expediente del Proceso de Contratacion a la Aseguradora, gestionar las garantias ¥
enviarlas a través del SECOP Il. Todo de conformidad con e! capitulo Nl. Envio dé
garantias del manual establecido por Colombia Compra Eficiente para Ios\
‘PROVEEDORES. .
I
| T T T T [~ - _‘
! W w %] ‘
Wl w ur ‘
- - -
<| < < ‘ i
2| 2 e : j
| GARANTIAS Fo O ‘ @ G ApLica | PORCENTAJE | PLAZO
o < |0 «x‘ {%) ‘ H
r o K o0og
E = =
z = =
8| 8. 8 |
‘ Con una vigencia igual a la ejecucién H
‘ del contrato. sus adiciones o |
0,
! Cumplimiento de! contrato. ‘ X | \ Sl 20% oromogas si las hubiere y seis (8) |;
‘ meses méas. H
—— S —
| Pago de Salarios y ‘ ‘ | Cpn L(I:na vcligfnu:tlgtua\ al tergjlnonde i
prestaciones sociales e X ‘ Si 20% ! gjepigﬂ!ggasesf?asril?bi:ge?; tlr(;lg (e;j ‘
indemnizacicnes 'aborales | A0S Mae
I - PR | . - —_
! | ‘ T ' Con una vigencia de cinco (5) afios a |
) - . partir  del acta de entrega a
‘Calldad del servicio X ‘ ‘ St 20% satisfaccion de la obra o contrato H
. | | principal. o
Seguro de responsabilidad ‘ ‘ : ‘Vigencia debe garantizarse por el i
civit extracontractual derivada ‘ X g ‘ 200 SMMLY ‘ plazo de ejecucion. sus adicciores o ’
de actuacicnes. hechos u prorrogas, en caso de que las
_amisiones, - ) 7 | _| hubiere. o ] |
‘ El contratista junto con el cargue de las pélizas en el Secop Il, debera adjuntar certificacién de no expiracion por !'

'Lfaita de pago emitida por la Aseguradora o el respectivo recibo de pago de la prima.

!
o |
NOTA 1: EI CONTRATISTA que resulte seleccionado mantendra vigente hasta la
Liquidacién del Contrato a adjudicar. las Garantias a las cuales se refiere este item, y
estara a su cargo el pago de las primas y demds erogaciones de constitucion,
mantenimiento y restableciendo de inmediato su monto, cada vez que se disminuya
agote por cualquier motivo, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 y demas normas
concordantes vigentes. .
NOTA 2 Iniciada la ejecucion del Contrato a adjudicarse, en caso de incumplimiento de
las obligaciones dei CONTRATISTA debe obtener |a ampliacion de fa Garantia o su
renovacion o de restablecer su valor o de otorgar nueva Garantia que ampare el
cumplimiento de las obligaciones. ‘

Carrcra 4 No. 6 - 99 Palacio de Justicia Tel. (078) 8710361
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INOTA 3. Dentro de los términos establecidos en el presente Contrato, ninguno de los
'amparos otorgados expira por falta de pago de la Prima o por Revocatoria Unilateral del
‘Contratista. El contratista debera adjuntar certificacion de no expiracion por falta de pago
emitida por la Aseguradora o el respectivo recibo de pago de la prima. La Entidac se
reserva el derecho de verificar con las respectivas Aseguradoras, la vigencia de las
?pélizas gue suministran los proponentes.

NOTA 4: La constitucion de las Garantias no exonera al CONTRATISTA de Ias‘

responsabilidades legales en relacidn con los riesgos asegurados

NOTA 5: Tratandose de un Consorcio o Union Temporal, la garantia debe identificar &
numero Nit del Consorcio o Union Temporal, e indicar el porcentaje de participacion da
cada uno de sus integrantes, los cuales deben estar plenamente identificados

8. OBLIGACIONES DEL

‘CONTRAT!STA

jl. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

|
‘Ademés de las obligaciones que se derivan de la naturaleza del contrato y la ley. y las
condiciones técnicas exigidas. el contratista se obliga a:

|. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

‘ 1. Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucion del contrato“
‘ evitando dilaciones innecesarias.
2. Cumplir con el objeto y obligaciones del contrato, presentando los informes sobre
I el cumplimiento de éste al supervisor del contrato. '
3. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el supervisoq
‘ del contrato con el fin de que el servicio se realice a entera satisfaccion de la
Entidad.
; 4. Pagar los impuestos que por motivo de gjecucion del contrato diere lugar. _
| 5. Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacion con el
desarrollo y ejecucion del contrato.
6. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningdn funcionario o
servidor publico, en relaciéon con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni
| con la ejecucién del contrato que pueda celebrarse como resultado de su
propuesta. ‘
7. No efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto ¢ como
efecto la colusion en el presente proceso de contratacion.
‘ 8. Dar cumplimiento al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y al articuto 23 de la Ley
1150 de 2007.
9. Mantener indemne a la Entidad frente a reclamaciones judiciales y extrajudiciales|
por los dafios y prejuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos
ocasionados por las personas que sean sub-contratistas o dependan del
contratista. '
‘ 10. Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de |a naturaleza de}
contrato y de las exigencias legales. ‘
‘ 11. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por
causa o0 con ocasion del contrato.
| 12.Ejecutar las medidas especiales de control que le imparta el supervisor del
' contrato designado por la Direccién Ejecutiva Seccional y las demas agtividadeﬂ
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13. Dar estricto cumplimiento a los términos pactados en el contrato. 0. Cumplir con
14. Informar oportunamente y por escrito al contratante, a través del supervisor dell

15. Cumplir con los requisitos de ley sobre |a inscripcidn y vinculacion permanente de

Il. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1.

que sean necesarias para lograr un total y adecuado cumplimiento de sus|
obligaciones, aunque no estén especificamente sefialadas. '

las especificaciones técnicas de Ia propuesta.

contrato, los inconvenientes que afecten la ejecucion del contrato.

sus empleados durante la ejecucion del contrato, a los sistemas de Seguridad
Social, Salud, Pensién y Riesgos Profesionales, de conformidad con lo establecido‘

en la Ley 100 de 1993, Decreto reglamentario 780 de 2016, Ley 828 de 2003 vy
demas normas concordantes vigentes que sean aplicables.

18. Sera por cuenta del contratista todos los salarios y prestaciones del personal a su

servicio,

17. Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y gue provengan poq

causas que le sean imputables.

18.Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normag

concordantes vigentes que sean aplicables, y aquellas obligaciones que se
desprendan de la naturaleza contractual.

Suscribir y Cumplir con los requisitos de legalizacion del respectivo contrato en la
forma y términos establecidos para la gestion contractual establecida en el portal‘
unico de contratacién Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra gov.co
(SECOP 1I).

Constituir las garantias (pdlizas) de cumplimiento estatal para la ejecucion deli
contrato y entregarlas a la Direccion Seccional de Administracién Judicial de Neiva
mediante la plataforma SECOP |l. ‘
Firmar, junto con el supervisor designado, el acta de inicio del contrato y demas|
actas gue se requieran durante la ejecucion del contrato. Las actas de suspension,
reinicio y liquidacién final del contrato requieren aprobacion de la D:'reccién‘
Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de Neiva.

i
El contratista, al momento de realizar |3 suscripcion del acta de inicio del contrato’
deberd hacer entrega al supervisor designado, de un documento en donde
relacione el personal que ofertd, mediante carta de compromiso.

Debera dar cumplimiento al articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el decreto 1860 de 2021, Proveyendo los servicios contratados a
través de poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas
en proceso de reintegracion o reincorporacion y, sujetos de especial proteccion
constitucional, en un porcentaje que no serd superior al diez por ciento {10%) ni
inferior al cinco por ciento (5%) de los bienes o servicios requeridos para la
ejecucion del contrato, siempre que se garanticen las condiciones de calidad y
cumplimiento del objeto contractual, para lo cual, deberan tenerse en cuenta log
siguientes aspectos:
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6.

7.

8.
9.

10.

11.

12.

El proponente, futuro contratista, es libre de incorporar en la cadena de valor
del servicio a cualquier sujeto, sin distincion de raza, género o condicion.

Una vez sea notificada la aceptacion de la oferta y se cumplan los requisitos de
ejecucion de la misma, el contratista seleccionado debera someter a
consideracion del supervisor del contrato los documentos que acreditan tal
situacion, tal como se encuentran discriminados, segun carresponda. en el
acapite de factores de desempate y siempre acompafiados de la autorizacion
de datos de personales de la persona, segun el formato correspondiente.

En caso de que la persona no se encuentre en alguna de las hipdtesis del
listado referenciado. debera presentarse por parte del proponente. una
comunicacion, la cual se entendera prestada bajo la gravedad del juramento. |
que sefiale las condiciones de la persona de especial proteccion constitucional
acompafiada en todo caso por el formato de autorizacion de datos perscnales
suscrita por la persona y su documento de identidad.

Para el efecto, el contratista seleccionado debera presentar al supervisor del |
contrato certificacion del numero de personal que tiene vinculado.

Ejecutar el objeto del Contrato, conforme lo establecido en los Estudios Previos.
cumpliendo a cabalidad con especificaciones técnicas. i

El oferente debera garantizar, que el personal minimo requerido en el proceso estara
disponible para atender las actividades que seran realizadas en los despachos judiciales,
adscritos a los Distritos Judiciales de Neiva.

Garantizar la calidad de los servicios ofertados y responder por ello de
conformidad con lo estipulado por el Articulo 5°, numeral 4 de la Ley 80 de 1993.

Presentar informe de avance al supervisor del contrato, cuando este lo requiera.

Colaborar con la Entidad, en lo que sea necesario para que el objeto contratadoe sel
cumpla y que éste sea de la mejor calidad; acataran las ordenes gue durante el
desarrollo se les impartan y, de manera general, obraran con lealtad y buena fe en
las distintas etapas contractuales, evitando las dilaciones y entrabamientos gue
pudieran presentarse, de conformidad con el numeral 2° de articulo 5° de la ley 80
de 1993.

El contratista asumird todos los gastos que se ocasionen en relacion con ia
ejecucion del presente contrato.

El contratista suministrard la mano de obra e instrumentos necesarios para |a
correcta gjecucion del Contrato.

E} contratista al momento de realizar la suscripcién del acta de Inicio del Contrato

de prestacién de servicio debera hacer entrega al supervisor del contrato. un
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13. Responder por los dafios o fallas producto de impericia, imprudencia o negligencia

14. Mantener durante la ejecucion del contrato al personal minimo presentado en su

15.Realizar las actividades cobijadas en el objeto de presente proceso y en el

16. Atender oportunamente los reclamos o requerimientos gue se presenten por el

18. Tramitar las Facturas de cobro de conformidad a lo establecido en la Guia rapida

21.

documento en donde relacione el personal con los perfiles que ofertd mediante
carta de compromiso de acuerdo con el punto 3.5.1.6 REQUISITOS TECNICOS 1
Personal Minimo Disponible del estudio previo y condiciones generales y adjuntar
los soportes de afiliacion y/o pago al Sistema General de Seguridad Social.

que él o sus empleados o contratistas ocasicnen, y en dicho €aso, asumird Ios‘
costos de las correspondientes reparaciones o mantenimiento.

oferta. El cambio de cualquiera de las personas que conforman el equipo de
trabajo propuesto debe ser autorizado por el Supervisor del contrato, previa|
solicitud por escrito del Contratista, justificando la necesidad del mismo. Su
reemplazo solo se podra autorizar, si el personal o profesional de reemplazo
cumple con un perfil igual o superior al exigido por la Entidad.

contrato que se suscriba, de acuerdo con las especificaciones técnicas minimas|
establecidas y en el lugar sefialado por el supervisor del contrato.

supervisor del contrato en relacién con la prestacion del servicio y adoptar las
medidas correctivas de manera inmediata.

17. Cumplir con el abjeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y

subordinacion, ni vinculo laboral alguno entre el contratista v la Rama Judicial

bajo su propia responsabilidad, por lo tanto, no existird ningun tipo d?
DESAJ Neiva.

18. Efectuar las actividades sefaladas dentro de las Especificaciones Técnicas|

Esenciales — Condiciones Técnicas Exigidas del servicio.

de Gestion Contractual para Proveedores en el SECOP Il de manera oportuna
junto con sus anexos de Ley, para lo cual solicitara el Acta de Recibo a
Satisfaccion. i

20. Suministrar al CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA, cuando lo solicite.

informe sobre cualquier aspecto del servicio. !

Hacer entrega al supervisor del conirato del informe o los informes sobre las
actividades realizadas durante el periodo de ejecucidn, con los soportes
correspondientes, por medio de la plataforma de SECOP il.

22. Seran por cuenta del contratista. el uso obligatorio y el suministro de elementos de

bioseguridad y de seguridad para su personal como cascos, guantes, anteojos,
calzado, cinturones y cualquier otro elemento de proteccién personal (EPP)!
necesario gue el supervisor del contrato exija. i

23. Pagar en su totalidad los impuestos, tasas y contribuciones a que hubiere lugar en%

razén o con ocasién de la_celebracién, ejecucion y liquidacion yio pago del
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25.

‘ 26.

27.

28.

presente contrato.

_EI CONTRATISTA mantendra indemne y defendera a su propio costo a La Nacién‘

— Consejo Superior de la Judicatura - Direccion Ejecutiva Seccional de
Administracion Judicial de Neiva de cualquier pleito, queja, demanda vy
responsabilidad de cualquier naturaleza. incluyendo costos y gastos provenientes
de actos y/o omisiones imputables al contratista o de su personal contratado. ‘

El CONTRATISTA debera guardar la confidencialidad de los espacios visitados y
de la informacidn que alli repose y/o que por cualquier otra circunstancia deba
conocer o manipular y responder civil, penal y disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacion indebida que por si 0 por un tercero se cause a la
administracion o a terceros.

Suscribir el Acta de Liquidacion del Contrato dentro de los cuatro (4) meses,
siguientes a su finalizacion. Si el CONTRATISTA no se presenta a la liquidacion o
las partes no llegan a un acuerdo sobre el contenido de la misma, sera practicada
directa y unilateraimente por la DIRECCION EJECUTIVA SECCIONAL DE
ADMINISTRACION JUDICIAL DE NEIVA — HUILA.

Responder por cualquier dafio o perjuicio que por su culpa o la de su personal
cause al CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA o a terceras perscnas.
comprometiéndose a repararlo en forma inmediata; si se hace necesario, el
CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA procedera a corregirio en la forma
que estime conveniente, pero su costo y el de las posibles indemnizaciones‘
surgidas se descontaran de los pagos pendientes al CONTRATISTA. ‘

OBLIGACIONES CON EL PERSONAL: Cumplir con las normas laborales. en I
referente al personal que utilice en la ejecucion del Contrato y en especial a las
obligaciones establecidas en las Leyes 100 de 1993 y 797 de 2003 y sus Decretos‘
Reglamentarios. Pagar los salarios y prestaciones sociales en forma oportuna a
todo el personal que utilice en la ejecucién del presente Contrato, y en general dar
estricto cumplimiento a la totalidad de las obligaciones con el Sistema de
Seguridad Social y Parafiscales, derivadas de |a ejecucion del presente Contrato.‘
El incumplimiento de estas obligaciones del CONTRATISTA para con sus
empleados. podra generar la imposicién de multas sucesivas, la afectacion de la
Garantia Unica. en el amparo de cumplimiento, como también dara lugar a la
caducidad del Contrato de conformidad con la normatividad vigente. Tomar las
previsiones necesarias para garantizar la seguridad industrial det personal a su
cargo o servicio, de acuerdo con las reglamentaciones vigentes. Suministrar al
Supervisor del Contrato los documentos y constancias necesarias para que se
verifique el cumplimientc con las obligaciones a la seguridad social y aportes
parafiscales. durante toda la vigencia del Contrato. Responder en forma exclusiva
por la vinculacién del personal. de manera que los errores u omisiones de este,
son de su propia cuenta y riesgo. ‘

.El personal que EL CONTRATISTA ocupe en la realizacion del Contrato no tendrg;

ninguna vinculacién laboral, civil, ni comercial con el CONSEJO SUPERIOR DE
LA JUDICATURA. La responsabilidad derivada de estas vinculaciones correra a
cargo del CONTRATISTA quien desde ya manifiesta estar al dia en el pago de‘
acreencias laborales a sus empleados, seguridad social y aportes parafiscales.
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30. Cumplir con las POLITICAS DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD J
SALUD EN EL TRABAJO (SG-8ST). En cumplimiento de lo dispuesto en Ial
Resolucion 0312 de 2019 por la cual el Ministerio del Trabajo reglamenta los
Estandares Minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo‘
en concordancia con el Decreto 1072 de 2015 en su Libro 2 Parte 2 y Titulo 4 dei
Capitulo VI, Acuerdo 2333 del 17 de marzo de 2004 proferido por el Ministerio del‘
Trabajo, y por medio del cual se dictan disposiciones para la implementacion del
Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), e
CONTRATISTA seleccionado debe tener al interior de la empresa, un programal
implementado y en ejecucion relativo al control de los riesgos profesionales,
ademas, con la suscripcion del contrato, se compromete a participar en el
programa de Salud Ocupacional que esté vigente en la Direccion Ejecutiva de
Administracion Judicial, lo que significa la participacion activa en las actividadesi

programadas capacitaciones, jornadas de salud, y atencion a los requerimientos

que se hagan a través de la Divisién de Bienestar Social y de Salud Ocupacional y

Seguridad en el Trabajo de la entidad. De igual manera, el CONTRATISTA podra

hacer los requerimientos que considere necesarios ante los riesgos laborales a

que se vea expuesto en los lugares de ejecucion del contrato. Lo anterior., enl

beneficio de la seguridad y la calidad de vida de funcionarios y empleados de Ig

Rama Judicial, contratistas y usuarios de ia Administracion Judicial.

31.Prestar apoyo a la accién del Estado Colombiano en el compromiso|
anticorrupcion, con la suscripcion del contrato, para fortalecer Ia transparencia y la
responsabilidad de rendir cuentas y en este contexto asume explicitamente entr
otros, los siguientes compromisos, sin perjuicio de la obligacion de cumplir la Ley
Colombiana, especialmente la Ley 1474 de 2011: |
32. No ofrecer ni dar dadivas o sobornos, y ninguna otra forma de halago a ningL'm‘
funcionario publico en relacion con el contrato.

33.No celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la
colusidn en el presente proceso contractual. |

34. Todas las demas que surjan de la naturaleza del contrato.

9. OBLIGACIONES
AMBIENTALES

El compromisc adquirido por la Seccional a contribuir a través de la Administracion de la
Justicia con la conservacién del Medio Ambiente, hace necesario que se vincule a los
procesos de contratacion los requerimientos contemplados en el Sistema Integrado de
Gestion y Control de la Calidad y del Medio Ambiente — SIGCMA. para lo cual como
compromiso corporativo con el cuidado y la proteccion del Medic Ambiente los|
contratistas deberan dar cumplimiento a las siguientes obligaciones ambientales: '

1. Si se requieren entregables periddicos y finales, hacerio en medio magnético en
caso de requerirse impresion que sea Unicamente de informes finales: los cuales
deben ser preferiblemente a doble cara, en papel de bajo gramaje (Max. 75 gr.),
letra maximo Arial 11y a espacio sencillo. |

|

2. En el desarrollo de actividades en las instalaciones de la Rama Judicial, deberan

realizar la adopcién e implementacion del Plan de Gestion Ambiental de la Rama
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‘ ' Judicial adoptado por el acuerdo PSAA14-10160 de junio de 2014.

3. El Interventor debera supervisar y exigir al contratista la adopcion de los criterios
basados en la politica SIGCMA vy los objetivos ambientales establecidos en el
Acuerdo PSAA14-10160 de 2014, asi como los requerimientos normativos‘
ambientales de caracter nacional, distrital y local.” :

4. El Interventor debera supervisar que el contratista, realice una adecuada gestion
de los residuos, para lo cual solicitard que se lleve durante la ejecucion de la obra.
una bitacora o registro de los residuos generados durante la prestacion del

servicio. ‘

5. E| Interventor debera solicitar al contratista los certificados de disposicion final
emitidos por una empresa que cuente con las autorizaciones ambientales
pertinentes, para la realizacidén del transporte y disposicion final de los residuos.
generados. producto de la actividad, que acrediten la correcta gestion de los
residuos” y debera notificar a la Supervision de todas las gestiones realizadas por
el contratista.

RESPONSABILIDAD AMBIENTAL: EI CONTRATISTA, debera cumplir con todas las
normas y leyes colombianas sobre el medio ambiente (a nivel nacional, regional y locai)
que se encuentren vigentes durante el término de este contrato, asi come con los
Acuerdos Nos. 10160 de 2014 “Por el cual se adopta el Plan de Gestion Ambiental de la
IRama Judicial” y 10161 de 2014 “Por el cual se actualiza el Sistema Integrado de Gestion
y Control de ia Calidad. Ademas, procurard en todo momento minimizar ei impacto
ambiental de cualquier actividad realizada en el desarrollo de este contrato. de
conformidad con las normas aplicables, cualquier transgresion ambiental por omision de’J
permisos, autorizaciones o licencias ambientales que hubiese sido necesario tramita
antes del inicio del contrato, en el transcurso y después de la actividad del presente
proceso, seran asumidas como responsabilidad del contratista.

(Identificar los requisitos exigibles en la Matriz requisitos ambientales adquisiciones y
servicios, disponible en hites: /Awww. ramajudicial.gov.co/web/sistema-integrado 4

gestion-de-la-calidad-y-el-medio- ambiente/documentos-de-sigcma-sistema-de-gestion
ambiental)

10. OBLIGACIONES
DEL CONSEJO
SUPERIOR DE LA
JUDICATURA -
DIRECCION
EJECUTIVA DE
ADMINISTRACION
JUDICIAL

Quienes tendran como obligaciones, atribuciones y competencias, las establecidas en el
estatuto de Contratacion publica Ley 80 de 1993, el Estatuto Anticorrupcion ley 1474 de
2011, los lineamientos establecidos en las Resoluciones 7049 y 7025 de 2019 emitidas
por la Direccién Ejecutiva de Administracion Judicial y las demas normas que las
desarrollan, modifican o sustituyan. E! supervisor tiene como funciones especificas: 1

1. Firmar, junto con e! (los) contratista (s), el acta de inicio del contrato y demas actas
que se requieran durante la ejecucion del contrato. Las actas de suspension.
reinicio y liquidacion final del contrato requieren aprobacion de la Direccion
Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de Neiva.

2. Concomitante a la comunicacion de aceptacién de la oferta del presente proceso.
el supervisor designado debera elaborar una lista de chequeo gue contendra ias
obligaciones y requerimientos que deberd evaluar durante la ejecucion_del
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10. Exigir al Contratista el cumplimiento del contrato y de la totalidad de

11.

14. Con el fin de realizar la correcta programacion del PAC, los supervisores deben

15. Efectuar los requerimientos escritos que sean necesarios al contratista, a fin de
16. Dejar constancia escrita de las actuaciones ejecutadas en el cumplimiento de |a

17. Atender y resolver toda consulta relacionada con la ejecucién del contrato.
18. Ejercer la vigilancia y control sobre la gjecucion y cumplimiento de las obligac;ones‘

contrato. con el propésito de hacer una verificacion completa de los mismos, los
cuales estan contenidos en los documentos precontractuales y el contrato,
evitando asi que se omita la verificacion o el seguimiento de cualquiera de las
condiciones alli establecidas.

Informar al Contratista las irregularidades que se presente durante I3 gjecucién.

El Supervisor debe controlar, exigir, prevenir, colaborar y verificar la ejecucion y
cabal cumplimiento de las obligaciones del Contratista, la calidad y requisttos de
los bienes y servicios establecidos contractualmente.

Velar por el cumplimiento al articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el decreto 1860 de 2021, en aras de promover la contratacién de
poblacién en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso
de reintegracién o reincorporacion y, sujetos de especial proteccion constitucional,
en un porcentaje que no serd superior al diez por ciento (10%) ni inferior al cincg
por ciento (5%) de los bienes o servicios requeridos para la ejecucion del contrato.
siempre que se garanticen las condiciones de calidad y cumplimiento del objeto
contractual. i
Mantener permanente comunicacién con el Contratista y con la Unidad del
Asistencia Legal para coordinar y garantizar la correcta ejecucion del contrato,
Verificar mediante documentos idéneos como (recibos, constancias etc) el
servicio prestado.

Tramitar las correspondientes facturas.

Informar al director (a) Ejecutivo Seccional, cualquier incumplimiento y los
inconvenientes con el Contratista que puedan afectar la correcta gfecucion del
contrato.

especificaciones en él contenidas.
Aplicar la guia y demas instructivos establecidos por la entidad para la practica vyl
gjecucion de la supervision e interventoria de contratos. !

12. Publicar en el expediente electrénico - SECOP I, todos los documentos que se

generen desde el momento de la suscripcion del acta de inicio hasta su
tiquidacién,

13. Programar las reuniones de corte para establecer el avance de gjecucion a efectos

de determinar con criterios objetivos, los valores a cancelar: buscando siempre;
que los pagos. independiente de lo pactado, se correspondan con los avances
programados y previstos por el contratista y el Consejo Superior de la Judicatura -
Direccion Ejecutiva de Administracién Judicial.

remitir a la Unidad de Presupuesto el plan de pagos del contrato y velar por quel
las solicitudes de desembolso se ajusten a lo programado. De igual manera deben
reportar mensualmente dentro de los 5 dias de cada mes las modificaciones al
PAC para el siguiente mes.

exigirle el cumplimiento oportuno de las obligaciones previstas en el contrato y en
las leyes y normas que le sean aplicables. ‘

funcidn de vigilancia y custodiar adecuadamente el archivo documental que de
ellas se genere.

del Contratista.
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i 19. Verificar que el Contratista cumpla con todas sus obligaciones respecto a las
; afiliaciones y pagos al Sistema Integral de Seguridad Social Integral y Aportes
Parafiscales, de él y el personal contratado para la ejecucion del contrato.

20. Diligenciar el formato aprobado por el Sistema Integrado de Gestion de Calidad
denominado "Ficha técnica de evaluacién y reevaluacion de contratistas. una vez
finalice la vigencia del contrato.

21. Si durante la ejecucion del contrato se presentan situaciones que afecten aiguno o
aigunos de los aspectos inicialmente pactados en el mismo, el supervisor debera
solicitar oportunamente la adicion, prérroga, modificacién o cesion, con un término
minimo de ocho (8) dias habiles a la fecha en gue se pretende que se realice !a
modificacidn del contrato segun el caso. Antes de hacer la solicitud, el supervisor
debe tener en cuenta que la adicion o modificacion no puede cambiar
sustancialmente el objeto inicial del contrato de forma tal que se termine
convirtiendo en un nuevo contrato. Para efectos de solicitar una cesion de
contrato, el supervisor debera enviar junto con el memorando de solicitud de
cesion, la carta presentada por el contratista. en la cual manifiesta su imposibiiidad
de seguir gjecutando el contrato, toda la documentacion del cesionario, y debera
evidenciar que el mismo cumple con igual o superior perfil al solicitado en lcs
documentos precontractuales.

Es importante gue el supervisor haga la solicitud una vez tenga conocimiento de ia
situacion que de origen a la adicién, prérroga o modificacion, segun el caso, con €f
fin de que se puedan realizar, de acuerdo con lo establecido en el subproceso
todas las actividades conexas a la misma tales como: evaluar la solicitud. revisar
los documentos soporte, convocar a la Junta de Contratacion, cuando sea
necesario, elaborar la minuta, realizar los tramites para su perfeccionamiento,
tales como ampliacidén de la poliza, en los casos a que haya lugar, y el registr
presupuesta.

22. Remitir al area juridica una vez finalizado el contrato el proyecto de acta de
liquidacion, con los soportes respectivo. junto con el formato base de liquidacién
aprobado en el Sistema Integrado de Gestion de Calidad.

i 23.Todas las demas que surjan de la naturaleza del contrato. la ley, asi como las

establecidas en el Manual de Contratacion de la Entidad y del supervisor

11. OBLIGACIONES
DEL SUPERVISOR

___supervisor tiene como funciones:

La Direccidn Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de Neiva ejercera el control y
la vigilancia de la ejecucion de los trabajos a través del funcionario que la Dlrectora
Seccional asigne mediante acto administrativo u oficio asigne.

El supervisor debe ejercer un control, integral o técnico, administrativo, financiero.
contable juridico y ambiental sobre el proyecto, para lo cual, podra en cualquier momento.
exigir al contratista la informacion que considera necesaria, asi como la adopcion de
medidas para mantener, durante el desarrollo y ejecucion del contrato, {as condiciones
técnicas, economicas y financieras existentes al momento de la celebracion del mismo

La supervision del contrato que se adjudicara estara a cargo del Area Administrativa de la
Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial Neiva y tendra como
lobligaciones. atribuciones y competencias establecidas en el estatuto de Contratacion
\publica Ley 80 de 1993, el Estatuto Anticorrupcion ley 1474 de 2011, los lineamientos
lestablecidos en la Resolucion 7049 de 2019 emitida por la Direccion Ejecutiva de
Administracién Judicial y las normas que las desarrollan, modifican o sustituyan, el
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1. Suscribir junto con el contratista, el acta de inicio del contrato y demas actas que
surjan durante la ejecucion del contrato.

2. Verificar que el personal profesional que ofrecid el contratista mediante
certificacion juramentada enla propuesta econémica es el que corresponde al
equipo gue va a ejecutar el contrato. Ver (Certificacién Juramentada del Personal
Minimo y Certificacion del Personal Operario).

3. Revisar y aprobar la documentacion que el contratista esta obligado a entregar al
momento al momento de la suscripcién del acta de inicio. Ver Obligaciones del
contratista.

4. Concomitante a la comunicacion de aceptacion de la oferta del presente proceso,
el supervisor designado deberd elaborar una lista de chequeo que contendra las
obligaciones y requerimientos que debera evaluar durante la ejecucion del
contrato, con el propdsito de hacer una verificacion completa de los mismos, los
cuales estan contenidos en los documentos precontractuales y el contrato,
evitando asi que se omita la verificacion o el seguimiento de cualgquiera de las
condiciones alli establecidas.

5. Informar al contratista seleccionado de las irregularidades que se presenten

durante la gjecucién.

. Velar por el cumplimiento al articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el decreto 1860 de 2021, en aras de promover la contratacion de
poblacion en pobreza extrema, despiazados por la violencia, personas en proceso
de reintegracion o reincorporacion vy, sujetos de especial proteccion constitucional,
€n un porcentaje que no sera superior al diez por ciento (10%) ni inferior al cinco
por ciento (5%} de los bienes o servicios requeridos para la ejecucién det
contrato, siempre que se garanticen las condiciones de calidad y cumplimiento def
objeto contractual. |

7. El Supervisor debe vigilar, controlar, exigir, prevenir, colaborar y verificar la
ejecucion y cabal cumplimiento de las obligaciones del Contratista, fa calidad v
requisitos de los servicios establecidos contractualmente, en especial de ia
totalidad de especificaciones técnicas contenidas en el presente estudio previo.

8. Mantener permanente comunicacién con el contratista y con la Oficina de
Asistencia Legal para coordinar y garantizar la correcta ejecucion del contrato.

9. Aprobar por escrito, de forma oportuna y motivada la prestacion de los servicios:
debe proceder a su rechazo cuando éstos no se ajustan a lo requerido en el
contrato, especificaciones técnicas, condiciones y/o calidades acordadas. :

10. Tramitar las correspondientes facturas.

11. Informar a la Directora Ejecutiva Seccional de Neiva, cualquier incumplimiento y
los inconvenientes con el contratista que puedan afectar la correcta ejecucion del
contrato.

12. Exigir al contratista el cumplimiento del contrato y de la totalidad de
especificaciones en &l contenidas.

13. En la ejecucién del contrato. el control sobre las actividades a ejecutar estard a
cargo del Supervisor, quien debe regirse por los precios ofertados por el
contratista que resulte seleccionado y velar por la correcta ejecucion de las
cantidades y actividades a desarrollarse.

14. Atender y resolver toda consulta relacionada con la ejecucion del contrato.

15. Ejercer la vigilancia y control sobre la ejecuciéon y cumplimiento de las
obligaciones del contratista.

16. Verificar gue el Contratista cumpla con todas sus obligaciones respecto a ias

[=2]
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29

afiliaciones y pagos al Sistema Integral de Seguridad Social Integral y Aportes
Parafiscales, de él y el personal contratado para la ejecucion del contrato.
Diligenciar el formato aprobado por el Sistema Integrado de Gestion de Calidad
denominado "Ficha técnica de evaluacion y reevaluacion de contratistas™. una vez
finalice la vigencia del contrato.

Remitir al area juridica una vez finalizado el contrato el proyecto de acta de
liquidacion. con los soportes respectivo, junto con el formato base de liquidacion
aprobado en el Sistema Integrado de Gestion de Calidad. ‘
Informar al director (a) Ejecutivo Seccional de hechos o circunstancias que‘
puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que
pongan en riesgo el cumplimiento de! contrato; asi como entregar los soportes
necesarios para que la Entidad Estatal desarrolle las actividades
correspondientes.

Aplicar la guia y demas instructivos establecidos por la entidad para la practica y‘
ejecucion de la supervisién e interventoria de contratos.

Programar las reuniones de corte para establecer el avance de ejecucion a
efectos de determinar con criterios objetivos, los valores a cancelar; buscando
siempre que los pagos, independiente de lo pactado, se correspondan con 10s
avances programados y previstos por el contratista y et Consejo Superior de Ia‘
Judicatura - Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial. ‘
Con el fin de realizar la correcta programacién del PAC, los supervisores deben
remitir a la Unidad de Presupuesto el plan de pagos del contrato y velar per gue
las solicitudes de desembolso se ajusten a lo programado. De igual manera
deben reportar mensualmente dentro de los 5 dias de cada mes las
modificaciones al PAC para el siguiente mes. ;
Efectuar los requerimientos escritos que sean necesarios al contratista, a fin de
exigirle el cumplimiento oportuno de las obligaciones previstas en el contrato y en
las leyes y normas que le sean aplicables.

Dejar constancia escrita de las actuaciones ejecutadas en el cumplimiento de la
funcion de vigilancia y custodiar adecuadamente el archivo documentai que de‘
ellas se genere. ‘
Informar oportunamente a la Oficina de Asistencia Legal. las situaciones o hechos
que ameritan iniciar la actuacion administrativa para la imposicion de sanciones y:
en general el ejercicio de prerrogativas o facultades excepcionales, para lo cuat
deberan aportar las pruebas, los requerimientos conminatorios con la respectiva
copia al garante, la respuesta a las solicitudes encaminadas a obtener el
cumplimiento, el impacto y gravedad de los hechos o la cuantificacion de los
posibles perjuicios y las recomendaciones ante dichas situaciones.

Verificar las facturas o cuenta de cobro presentadas por el contratista en el
SECOP i, teniendo presente que la cuantia corresponda con el avance en la
ejecucion; verificar el cumplimiento de las normas y el page oportuno de la
seguridad social y demas requisitos exigidos contractualmente para el pago,l
emitiendo el correspondiente cumplido por el recibo a satisfaccion de fos bienes y
servicios con alcance administrativo, contable, financiero, técnico y juridico.
Publicar en el expediente electronico - SECOP I, todos los documentos que se
generen desde el momento de la suscripcion del acta de inicio hasta su
liquidacion.

Remitir oportunamente los documentos soportes a la Coordinacion Financiera
para el tramite del pago. observando los calendarios financieros establecidos. en
especial los de fin de 1a vigencia. ‘
Si durante |a ejecucion del contrato se presentan situaciones que afecten alguno
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30.

31.

0 algunos de los aspectos inicialmente pactados en el mismo, el supervisor
debera solicitar oportunamente |a adicion, prérroga, modificacién o cesion, con un
término minimo de ocho (8) dias habiles a la fecha en que se pretende que seg
realice la modificacién del contrato segun el casoc. Antes de hacer la solicitud, el
supervisor debe tener en cuenta que la adicidén o modificacion no puede cambiar
sustancialmente el objeto inicial del contrato de forma tal que se terming
convirtiendo en un nuevo contrato. Para efectos de solicitar una cesion de
contrato, el supervisor debera enviar junto con el memorando de solicitud de
cesion, la carta presentada por el contratista, en la cual manifiesta su
imposibilidad de seguir ejecutando el contrato, toda la documentacion del
cesionario, y debera evidenciar que el mismo cumple con igual o superior perfil al
solicitado en los documentos precontractuales.

Es importante que el supervisor haga la solicitud una vez tenga conocimiento del
la situacién que de origen a la adicién, prorroga o modificacion, segin el caso.
con el fin de que se puedan realizar, de acuerdo con lo establecido en el
subproceso, todas las actividades conexas a la misma tales como: evaluar la
solicitud, revisar los documentos soporte. convocar a la Junta de Contratacién.!
cuando sea necesario. elaborar la minuta, realizar los tramites para su
perfeccicnamiento, tales como ampliacion de fa pdliza, en los casos a que haya
lugar, y el registro presupuesta. :
Todas las demas que surjan de la naturaleza del contrato. la ley, asi como las|
establecidas en Manual de Contratacién de la Entidad y del supervisor.

12. DOCUMENTOS
INTEGRANTES DELA

Hacen parte de la presente Carta de Aceptacion todas las actuaciones y documentos,
surtidas y expedidos, respectivamente en las etapas precontractual, contractual, en la |

CARTA DE liquidacion de la misma cuando haya lugar a ella, y en la etapa pos contractual, y por
ACEPTACION tanto tienen fuerza vinculante con el presente documento. ‘
hS. ESTIPULACIONES 'Se aplican y hacen parte del contrato y por tanto tienen fuerzavinculante las
CONTRACTUALES estipulaciones consignadas en el anverso de este documento, o en anexo al mismo,
ADICIONALES - segun corresponda, enconsideracion a su naturaleza vy régimen legal.

Cordialmente,

Quien reviss y aprobo;
Quien reviso y aprobé:

Quien Proyectd:

— ;/(,u_za,_g
DIANA ISABEL BO AR VOLQJ

Directora Ejecutita Seccional

Sonia Milena Labbao — Area Juridica.
o

Hellman Poveda Medina — Area Juridical -

Valentina Fiesco Hoyos— Area Administrativa. \quxbl‘“\ %&

Carrera 4 No. 6 - 99 Palacio de Justicia Tel. (078) 871036

www. ramajudicial gov.co



