& INFORME EJECUTIVO DE CAPACITACION

Aduminlstraciin Pablics DIRECCION DE CAPACITACION
CAPACITACION NUMERO:

Fecha 25y 26 de Julio de 2024 Hora | Inicio 8 am Final 6pm
Lugar Municipio de Guaca Santander
Dirigido a Funcionarios y Contratistas de la Alcaldia Municipal
Tematica Gestion Documental - Archivisitica
Capacitador | Jose Gregoério Esparza Garay

Modalidad
Presencial: LIX  Virtual: 0 Hibrida: O

OBJETIVO

Lograr la participacién activa durante el desarrollo de las diferentes actividades, con el fin de ser
aplicadas en desarrollo de la gestibn documental en puesto de trabajo, referente a la
organizacion de expedientes de archivos, atendiendo lo dispuesto en las tablas de retencion
documental. Igualmente, preparar y remitir la documentacién objeto de transferencias
documentales, especialmente las primarias, con el fin de lograr la preservacién y conservacion
de la memoria institucional.

# OBSERVACIONES

La Capacitacion se realizé en dos momentos en dias diferentes cada una de 8 horas

2 | La capacitacion se concluye con un taller practico de Tablas de Retenciéon Documental

ANEXOS

Registro Fotografico LI x Documentos LI Presentaciones PPT [ x Listado Asistencia L
X

FichaE-39 V.5 [

*Enumerar los anexos y agregarlos al final del informe.
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EL SUSCRITO SECRETARIO DE PLANEACION MUNICIPAL
MUNICIPAL DE GUACA - SANTANDER

CERTIFICA:

Que el sefior JOSE GREGORIO ESPARZA GARAY, identificado con la cédula de
ciudadania No. 91.294.942 de Bucaramanga, cumpli6 con la comision de servicio
autorizado mediante SIIF No. 29124 con fecha de expedicion del (16) de julio de
2024 con el objeto de: "Desarrollar, Seminario en Gestion Documental” a
realizarse en el Municipio de Guaca Santander los dias 24,25 y 26 de julio de
2024,

Para constancia se firma en el Municipio de Guaca — Santander, a los (26) dias del
mes de Julio del 2024,

JOSE JAIMES BUSTOS
Secretario de Planeacién Municipal

Version: 0.2 Fecha: 13/08/2018 Pégina:1 de 1 Cédigo: RE-A-TH-81
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INFORME EJECUTIVO DE CAPACITACION

Seve,
Administraciin Pablica DIRECCION DE CAPACITACION
CAPACITACION NUMERO:
Fecha 16 y 17 de Julio de 2024 Hora | Inicio 2pm Final 6pm
Lugar Municipio de Charala Santander
Dirigido a Funcionarios y Contratistas de la Alcaldia Municipal
Tematica Gestion Documental - Archivisitica
Capacitador | Jose Gregoério Esparza Garay

Modalidad
Presencial: LIX  Virtual: 0 Hibrida: O

OBJETIVO

Lograr la participacién activa durante el desarrollo de las diferentes actividades, con el fin de ser
aplicadas en desarrollo de la gestibn documental en puesto de trabajo, referente a la
organizacion de expedientes de archivos, atendiendo lo dispuesto en las tablas de retencion
documental. Igualmente, preparar y remitir la documentacién objeto de transferencias
documentales, especialmente las primarias, con el fin de lograr la preservacién y conservacion
de la memoria institucional.

# OBSERVACIONES

La Capacitacion se realizé en dos momentos en dias diferentes cada una de 4 horas

2 | La capacitacion se concluye con un taller practico de Tablas de Retenciéon Documental

ANEXOS

Registro Fotografico [1x Documentos [I Presentaciones PPT [l x Listado Asistencia [

FichaE-39 V.5 [

*Enumerar los anexos y agregarlos al final del informe.
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Escuela Superior de
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EL SUSCRITO COORDINADOR DE LA OFICINA DE PERSONAL DEL
MUNICIPIO DE CHARALA, SANTANDER

CERTIFICA:

Que el sefior JOSE GREGORIO ESPARZA GARAY, identificado con la cédula
de ciudadania No. 91.294.942 de Bucaramanga, cumplié con la comisién de
servicio autorizado mediante SIIF No. 28524 con fecha de expedicion del once
(11) de julio de 2024 con el objeto de: “Desarrollar, Seminario en Gestién
Documental” a realizarse en el Municipio de Charala Santander los dias 15,16 y
17 de julio de 2024.

Para constancia se firma en Charala Santander, a los diecisiete (17) dias del
mes de julio de 2024,

GONZALO BASTILLAARDHLA
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