
 

INFORME EJECUTIVO DE CAPACITACIÓN 

DIRECCIÓN DE CAPACITACIÓN 

 

CAPACITACIÓN NÚMERO:  

Fecha 25 y 26 de Julio de 2024 Hora  Inicio  8 am Final 6pm 

Lugar Município de Guaca Santander 

Dirigido a Funcionários y Contratistas de lá Alcaldia Municipal 

Temática Gestión Documental - Archivisitica 

Capacitador Jose Gregório Esparza Garay 

Modalidad 
Presencial:  X Virtual:             Hibrida:              

 
OBJETIVO 

 
Lograr la participación activa durante el desarrollo de las diferentes actividades, con el fin de ser 
aplicadas en desarrollo de la gestión documental en puesto de trabajo, referente a la 
organización de expedientes de archivos, atendiendo lo dispuesto en las tablas de retención 
documental. Igualmente, preparar y remitir la documentación objeto de transferencias 
documentales, especialmente las primarias, con el fin de lograr la preservación y conservación 
de la memoria institucional. 
 

 

# OBSERVACIONES 

1 La Capacitación se realizó en dos momentos en días diferentes cada una de 8 horas 

2 La capacitación se concluye con un taller practico de Tablas de Retención Documental 

  

  

 

ANEXOS 

Registro Fotográfico   x   Documentos      Presentaciones PPT   x   Listado Asistencia 
X 
 

 Ficha E-39_V_5         
 

*Enumerar los anexos y agregarlos al final del informe.  

 
 

 
________________ 
Firma 
C.C 91.294.942 
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TERRITORIAL SANTANDER  
REGISTRO FOTOGRÁFICO  

 
 

 
 
 

 
 

Figura 2 (25 y 26 /07/2024)

Seminario 

Gestión Documental  Municipio de Guaca Santander              

Capacitador: Jose Gregorio Esparza Garay 



   

 

 

 

TERRITORIAL SANTANDER  
REGISTRO FOTOGRÁFICO  
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INFORME EJECUTIVO DE CAPACITACIÓN 

DIRECCIÓN DE CAPACITACIÓN 

 

CAPACITACIÓN NÚMERO:  

Fecha 16 y 17 de Julio de 2024 Hora  Inicio  2pm Final 6pm 

Lugar Município de Charala Santander 

Dirigido a Funcionários y Contratistas de lá Alcaldia Municipal 

Temática Gestión Documental - Archivisitica 

Capacitador Jose Gregório Esparza Garay 

Modalidad 
Presencial:  X Virtual:             Hibrida:              

 
OBJETIVO 

 
Lograr la participación activa durante el desarrollo de las diferentes actividades, con el fin de ser 
aplicadas en desarrollo de la gestión documental en puesto de trabajo, referente a la 
organización de expedientes de archivos, atendiendo lo dispuesto en las tablas de retención 
documental. Igualmente, preparar y remitir la documentación objeto de transferencias 
documentales, especialmente las primarias, con el fin de lograr la preservación y conservación 
de la memoria institucional. 
 

 

# OBSERVACIONES 

1 La Capacitación se realizó en dos momentos en días diferentes cada una de 4 horas 

2 La capacitación se concluye con un taller practico de Tablas de Retención Documental 

  

  

 

ANEXOS 

Registro Fotográfico   x   Documentos      Presentaciones PPT   x   Listado Asistencia  
 
 Ficha E-39_V_5         
 

*Enumerar los anexos y agregarlos al final del informe.  

 
 

 
________________ 
Firma 
C.C 91.294.942 
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https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download
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TERRITORIAL SANTANDER  
REGISTRO FOTOGRÁFICO  

 

 
 
 
 

 
 

Figura 1 (16 y 17/07/2024) 

Seminario 

Tema: Gestión Documental Municipio de Charala Santander

Capacitador: Jose Gregorio Esparza Garay 




