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RECOMENDACIONES INICIALES 
 
1. Se recomienda a los aspirantes que deseen participar en el presente proceso de 
selección, leer detenidamente el pliego electrónico configurado en la plataforma 
transaccional SECOP II y el anexo al pliego de i electrónico cumplir con las exigencias 
previstas y tener en cuenta las circunstancias que tengan incidencia de cualquier manera 
en la oferta, en el cumplimiento del contrato y/o en los costos derivados de éstos.  
 
2. Para la elaboración de la propuesta, el proponente deberá seguir el orden 
señalado en el presente documento y lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente, con el 
objeto de obtener claridad en los ofrecimientos de la misma índole, lo cual permitirá una 
selección sin contratiempos, y en un lapso de absoluta igualdad.  
 
3. Antes de cargar su oferta en la plataforma SECOP II se debe verificar que se haya 
incluido la totalidad de los documentos exigidos y haber creado su propuesta dentro de 
los parámetros expuestos por Colombia Compra Eficiente. Por lo tanto, es deber del 
proponente conocer el Manual de uso del SECOP II para Proveedores, el 
desconocimiento de ello no lo exime de responsabilidades y consecuencias para el 
proceso de selección.  
 
4. El nombre del proponente en caso de ser persona natural, debe coincidir con el 
que aparece en la cédula de ciudadanía. En caso de persona jurídica, debe presentarla 
quien tenga la representación legal de la persona jurídica. Su nombre será verificado con 
el que aparece en la cédula de ciudadanía y el Certificado de Existencia y Representación 
Legal. Si usa una sigla, ésta debe estar autorizada en el Certificado de Existencia y 
Representación Legal.  
 
5. Corresponde al proponente enterarse en forma suficiente de las condiciones 
particulares de ejecución, resolver previamente las inquietudes que le suscite el presente 
proceso de selección, según el caso. Por los principios de lealtad y buena fe, deberá 
advertir a la SECRETARÍA de los errores o inconsistencias que advierta en este 
documento o demás documentos asociados al proceso de selección.  
 
6. Cuando la propuesta contenga información o documentos que tengan el carácter 
de reservados, de acuerdo con la Ley Colombiana, el proponente deberá hacer 
manifestación expresa de tal circunstancia en la carta de presentación de la oferta 
soportándolo legalmente. En caso de NO hacerlo se entenderá que toda la información 
allí contenida es pública.  
 
7. Verifique, antes que todo, que NO esté incurso en alguna de las inhabilidades e 
incompatibilidades generales ni especiales para contratar.  
 
8. Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados.  
 
9. Proceda a reunir toda la información y documentación exigida y verifique la 
vigencia de aquella que la requiera.  
 
10. Siga las instrucciones que se imparten en este documento para la elaboración de 
su propuesta.  
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11. Tenga presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente proceso, EN 
NINGÚN CASO SE RECIBIRÁN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO. 
ÚNICAMENTE SE RECIBIRAN PROPUESTAS A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA 
SECOP II. SO PENA DE SER RECHAZADA 
 
12. Tenga en cuenta que toda consulta deberá formularse por escrito en documento 
adjunto a través de la Plataforma SECOP II o mediante un mensaje de datos del tipo 
correo electrónico que se encuentra habilitada en la plataforma del SECOP II; no se 
atenderán consultas personales ni telefónicas. Ningún acuerdo verbal con funcionarios o 
contratistas de la SECRETARÍA, antes o después de la entrega de la propuesta o firma 
del contrato, podrá afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones estipulados 
en el pliego electrónico o en los documentos asociados al proceso de selección. 
 
13. Recuerde que, en su condición de oferente con la sola presentación de su 
propuesta, autoriza a la Entidad a verificar toda la información que en ella suministre. 
 
14. Tenga en cuenta que, la plataforma SECOP II es una plataforma de uso y consulta 
público, por tal motivo, en caso de hallarse inconsistencia entre valores, fechas o datos, 
deberá dar aviso inmediato al -MUNICIPIO a través de mensaje de datos, a fin de 
corregir, en todo caso, prevalecerán los valores, fechas o datos contenidos en los 
módulos de la Plataforma SECOP II.   
 
15. Recuerde que cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, 
unión temporal o promesa de sociedad futura), el oferente deberá inscribirse y presentar 
la oferta en la plataforma del SECOP II, como tal. Esto es, NO podrá inscribirse como 
proponente singular y presentar documentos como proponente plural. 
 
16. La presentación de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de 
que se estudiaron completamente las especificaciones técnicas, formatos y demás 
documentos; que recibió las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas 
previamente consultadas y que ha aceptado que este proceso es completo, compatible y 
adecuado para identificar el alcance del servicio a prestar y que ha tenido en cuenta todo 
lo anterior para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se 
celebrará. 
 
17. Deberá presentar la propuesta de manera coherente y ordenada, de acuerdo a la 
numeración u orden de los documentos solicitados, en todo caso, la presentación 
desordenada y mal denominada, no podrá ser justificación de la no presentación de un 
documento.  
 

CONTEXTO BÁSICO DE ENTENDIMIENTO 
 
Se describen las bases económicas, técnicas, legales y financieras que el PROPONENTE 
debe tener en cuenta para elaborar y presentar la propuesta. La presentación de la oferta 
por parte del PROPONENTE constituye evidencia de que estudió completamente las 
especificaciones que se le entregaron; que recibió de la SECRETARÍA las aclaraciones 
necesarias a sus inquietudes y dudas; que está enterado a satisfacción en cuanto al 
alcance del objeto a contratar, y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para fijar precios, 
plazos y demás aspectos de su propuesta.  
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Ninguna información contenida en el pliego electrónico y sus anexos constituye una 
promesa de celebración de contrato alguno. Todas las interpretaciones, conclusiones o 
análisis que efectúe el proponente son de su exclusivo cargo y no comprometen ni 
vinculan en modo alguno a la SECRETARÍA. 
 
La información contenida en este documento o proporcionada con el mismo, comunicada 
verbalmente o en forma escrita por la SECRETARÍA, no constituye asesoría a los 
proponentes para la presentación de la propuesta. 
 
Será obligación de los interesados en participar en el presente proceso, obtener su propia 
asesoría independiente para todos los efectos que guarden relación con la presentación 
de la propuesta y con la ejecución del contrato resultante del presente proceso de 
selección. 
 
La SECRETARÍA, de conformidad con el artículo 83 de la Constitución Política, presume 
que toda la información que el proponente allegue al presente proceso de selección, es 
veraz y corresponde a la realidad la SECRETARÍA podrá verificar o corroborar la 
información allegada, lo cual acepta y autoriza expresamente el proponente con la 
presentación de su propuesta. Igualmente, el proponente conviene y autoriza que la 
SECRETARÍA designe, si éste lo estima conducente, funcionarios para que realicen 
visitas a las instalaciones o sedes del proponente con el fin de verificar la información 
consignada en su propuesta y para obtener por cualquier medio idóneo la información 
necesaria para verificar la incorporada a la misma. 
 
La numeración contenida en el presente anexo al pliego de condiciones electrónico NO 
indica un grado de prelación en los asuntos. Los títulos de los capítulos y disposiciones 
utilizadas, sirven como referencia y NO afectan la interpretación del texto de las 
respectivas disposiciones. 
 
Para efectos del desarrollo del presente proceso, se entiende por día(s) hábil(es) 
cualquier día de lunes a viernes, excluyendo los días festivos en la República de 
Colombia. En caso de que el último día de un período cualquiera establecido en este 
anexo al pliego de condiciones electrónico fuese un día considerado NO hábil, aquel se 
correrá al día hábil siguiente al referido en el calendario. Cuando se pretenda hacer 
referencia a día (s) calendario, así se consignará expresamente. 
 
 

CONVOCATORIA VEEDURÍAS CIUDADANAS 

 
De conformidad con el Artículo 66 de la Ley 80 de 1993. Se convoca a todas las 
veedurías ciudadanas para realizar control social en el presente proceso de contratación. 
Con este fin, podrán consultarse en el Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co, en la página asignada a esta contratación y/o en las 
dependencias de la Secretaría de Gestión Administrativa ubicadas en el Palacio Municipal 
– Alcaldía de Pereira, carrera 7ª N° 18 – 55 Piso 4°, todos los documentos que se 
suscriban para estos efectos, incluyendo análisis del sector, los estudios previos, 
convocatoria, proyecto de pliegos, pliegos, adendas y todas las actas correspondientes al 
proceso. 
 

PROGRAMA ESPECIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN” 

 

http://www.colombiacompra.gov.co/


 

Cra. 7 No. 18-55 Pereira – Risaralda  Conmutador: (+57) 606 3248000  

606 3248179  

CONDICIONES ADICIONALES AL PLIEGO DEFINITIVO 
SECRETARÍA DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA 

ELECTRONICA 
SMGA-SASIE-77-2024 

 

Toda persona que llegue a conocer casos especiales de corrupción en las entidades del 
Estado debe reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupción” a 
través de los teléfonos (1) 560 10 95, (1) 565 76 49 y (1) 562 41 28; al fax: (1) 565 86 71; 
a la línea gratuita nacional 01 800 091 30 40; al sitio de denuncias del programa, en la 
página de Internet: www.anticorrupción.gov.co; por correspondencia o personalmente en 
la Carrera 8 No. 7–27, Bogotá, D.C. 
 
También puede reportar el hecho a la página www.colombiacompra.gov.co 
 

PLAZO Y MEDIO PARA PRESENTAR OBSERVACIONES 

 
Las personas interesadas en realizar observaciones al Pliego de Condiciones electrónico 
y su anexolo podrán hacer en los términos establecidos en el cronograma del presente 
proceso de selección ÚNICA Y EXCLUSIVAMENTE a través de la “Sección de 
observaciones a los documentos” dispuesto en el área de trabajo de la propuesta en el 
SECOP II.  
 
 
RÉGIMEN JURÍDICO APLICABLE AL PROCESO DE SELECCIÓN Y AL CONTRATO. 

 
La modalidad de selección y el contrato a suscribir como resultado del mismo, estarán 
sometidos a la legislación y jurisdicción colombiana y se rigen por las normas de la Ley 80 
de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012, y los artículos 
aplicables del Decreto 1082 de 2015, decreto 1860 de 2021,  Manuales, guías y circulares 
emitidas por  Colombia Compra Eficiente, las demás normas que la complementen, 
modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto de 
la presente modalidad de selección. 
 
La Entidad acudirá a la modalidad de Selección abreviada por subasta inversa 
electronica, prevista en el artículo 2, numeral 1 de la Ley 1150 de 2007 y la Ley 80 de 
1993, Decreto 019 de 2012 y Decreto 1082 de 2015 
 
 

CRONOGRAMA 

 
El establecido en la plataforma SECOP II. 
 

1. OBJETO 

 
1. El Municipio de Pereira conforme a lo establecido en la Ley 80 de 1993 “Estatuto 
de Contratación Administrativa”, y la Ley 1150 del 2007, por intermedio de la Dirección 
Administrativa de Gestión de Bienes Muebles y Recursos Físicos de la Secretaría de 
Gestión Administrativa, está interesado en recibir ofertas para la contratación del 
“SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES 
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL Y LOS DIFERENTES 
PROGRAMAS DEL MUNICIPIO DE PEREIRA”. 
 
 

2. DESCRIPCIÓN TECNICA DEL BIEN Y/O SERVICIO: 
 

http://www.anticorrupción.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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PAPELERIA Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS 

DE LA ADMINISTRACION CENTRAL Y LOS DIFERENTES PROGRAMAS DEL 

MUNICIPIO DE PEREIRA. 

 

Nº DESCRIPCIÓN CANTIDAD 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

1 Bandas Elásticas Ref. 22 X 25G 1 Unidad 

2 
Banderitas-Mini-Banderitas- Señales 
Autoadhesivas minimo 5 colores 
fluorecentesminimo 250 unidades 

1 Unidad 

3 Bisturí 18Mm Plástico 1 Unidad 

4 Block Amarillo Cuadriculado  1 Unidad 

5 
Bolígrafo RT cuerpo triangular Rojo minimo 
2000 mts de escritura  

1 Unidad 

6 
Bolígrafo RT cuerpo triangular Negro minimo 
1000 mts de escritura  

1 Unidad 

7 bolsas negras para basura gruesa 80x100 cal.2 1 Unidad 

8 bolsas transparentes 80x100 cal.3 1 Unidad 

9 
Borrador De Nata no tóxico Dimensión Medidas 
aproximadas 5.5 a 6.3 cm * 0.8 a 1 en el 
espesor * 1.9 a 2.3 cm.  

1 Unidad 

10 
Caja Para Archivo Central Referencia 35-12 
carton 790ck 

1 Unidad 

11 

carpeta hoja de vida tipo divifolder caratula en 
cartonkraft de 600 grs  impresa 1 tinta  con 
diseño personalizado según muestra, 
plastificado, 5 divisiones internas con pestañas 
impresas en carton de 300 grs color kraft 

1 Unidad 

12 
Calculadora Escritorio 12 Dígitos funcion con 
panel solar o pila  marca reconocida tamaño 
147×106,5×29mm peso 115gr 

1 Unidad 

13 Carpeta Seguridad Oficio Plana 1 Unidad 

14 Cartulina bristol Oficio Blanca  x 100 unidades 1 Pqt x 100  

15 Cartulina bristol Oficio colores x 100 unidades 1 Pqt x 100  

16 Cd-R 1 Unidad 

17 Cd-Rw 1 Unidad 

18 Cera Cuentabilletes x 50 grs 1 Unidad 

19 Chinches cabeza plástica x 50 1 Unidad 
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20 Cinta Adhesiva Para Enmascarar 12mm x 40m 1 Unidad 

21 Cinta Adhesiva Para Enmascarar 48mm x 40 m 1 Unidad 

22 
Cinta Adhesiva Transparente Rollo 48mm x 
100m  

1 Unidad 

23 
cinta de transferencia termica, rollo  de 110mm 
x 74 mm de cera resina 

1 Unidad 

24 
cintas de seguridad - peligro - precaucion x 100 
metros 

1 Unidad 

25 Clip Estándar Pequeño X 100 1 Caja X 100 

26 Clip Jumbo X 50 1 Caja X 50 

27 Clip Mariposa Gigante X 12 1 Caja X 12 

28 Corrector en cinta 4mm x 10 m 1 Unidad 

29 
Corrector Líquido En Lápiz minimo 7 ml de 
contenido 

1 Unidad 

30 
Cosedora De Oficina 30 Hojas metalica base 
antideslizante 

1 Unidad 

31 
Cosedora De Oficina hasta 20 Hojas metalica 
tira completa base antideslizante 

1 Unidad 

32 
Cosedora semi industrial hasta 240 Hojas base 
antideslizante  

1 Unidad 

33 Cuaderno 100 hojas cosido 1 Unidad 

34 Cuaderno 50 hojas cosido 1 Unidad 

35 
Cuaderno 80 hojas Argollado grande  pasta 
dura  

1 Unidad 

36 

DISCO EXTRAIBLE 2 TB  
Interfaz: USB 3.1 (compatible con USB 2.0)  
Textura: plástico / caucho  
Voltaje de operación: DC 5V, 900mA 
Compatible con Windows XP / Vista / 7 / 8 / 8.1 
/ 10  
Compatible con Mac OS X 10.6 o posterior  
Compatible con Linux Kernel 2.6 o posterior 
Garantía: 3 años 

1 Unidad 

37 

DISCO EXTRAIBLE 4 TB  
Interfaz: USB 3.1 (compatible con USB 2.0)  
Textura: plástico / caucho  
Voltaje de operación: DC 5V, 900mA 
Compatible con Windows XP / Vista / 7 / 8 / 8.1 
/ 10  
Compatible con Mac OS X 10.6 o posterior  
Compatible con Linux Kernel 2.6 o posterior 
Garantía: 3 años 

1 Unidad 

38 Estuche para CD y DVD 1 Unidad 
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39 
Etiquetas de transferencia termica rollo x 1000 
unidades, medidas de 60mm x 32mm  

1 
Rollo x 
1000 

40 
Etiquetas sat 51mmx25mm c1 r2000 poliester 
plata TT 

1 
Rollo x 
2000 

41 
extensiones electricas con polo a tierra por 6 
mtrsencauchetadas Calibre :14AWGX3C 

1 Unidad 

42 
Folder Celuguia Con Porta Guía Plástica En 
Posición Horizontal Paquete X 50 Que Cumplan 
Con Ntc 4436:1999 Y Ntc 5397 Paquete X 50 

1 Pqt x 50 

43 
Folder Colgante De Varilla Plástica  Paquete X 
50 Que Cumplan Con Ntc 4436:1999 Y Ntc 
5397 

1 Pqt x 50 

44 

Gancho legajador plástico x 20  Pisador y 
corredora polipropileno de alta densidad 
Distancia entre perforaciones de 7 y 8 cms; 
transparente de dos piezas, Capacidad de 
almacenamiento Aproxidamente de 260 hojas 
bond, calidad archivo y máxima transparencia, 
calibre 4 a 6 

1 Pqt x 20 

45 Grapa No. 26/6 Caja X 5000  1 
Caja x 
5000 

46 
Guillotina Manual Corte De Minimo 12 Hojas, 
12" autoafilable 

1 Unidad 

47 almohadilla dactilar  redonda - huelleros 1 Unidad 

48 
Impresora de etiquetas sat tt448-2 usb 
velocidad de impresión 5" por segundo  

1 Unidad 

49 
Lapiz De Escritura Mina Negra hexagonal Nº2 
HB 

1 Unidad 

50 libreta de apuntes media carta argollada 1 Unidad 

51 Libro De Actas 200 Folios pasta dura  1 Unidad 

52 Marcador Borrable Desechable (colores surtido) 1 Unidad 

53 
Marcador Permanente (color surtido) 3 trazos  
tinta indeleble 

1 Unidad 

54 
Marcador Permanente Punta fina tinta indeleble 
trazos de 1mm 

1 Unidad 

55 MEMORIA USB 16GB 1 Unidad 

56 
multitomas de 6 puesto con polo a tierra y cable 
minimo de 3 mtrs 

1 Unidad 

57 
Notas Autoadhesivas Estándar/ Taco/ Bloque/ 
Cubo De Minimo 100 Hojas 3" x 3" colores neon 
x 100 hojas 

1 Unidad 
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58 
Notas Autoadhesivas Pequeñas/ Taco/ Bloque/ 
Cubo De Minimo 100 Hojas 2"x2" colores neon 
x 100 hojas 

1 Unidad 

59 Papel bond 75g 1 Pliego 

60 Papel Bond 75G Carta Caja X 10 Resmas 1 
Caja x 10 
resmas 

61 
Papel Bond 75G Carta microperforado a 2 
partes para facturacion 

1 unidad 

62 
Papel Bond 75G Carta microperforado a 4 
partes para facturacion 

1 unidad 

63 Papel Bond 75G Oficio Caja X 10 Resmas 1 
Caja x 10 
resmas 

64 Pegante En Barra 40 GRS tapa rosca 1 Unidad 

65 Pegante Líquido 250G 1 Unidad 

66 
Perforadora 2 huecos industrial 200 hojas 
metalica trabajo pesado 

1 Unidad 

67 
Perforadora Para Oficina De 2 Huecos  
capacidad 30 hojas estructura metalica  con 
trampilla para vaciar confetis 

1 Unidad 

68 Policover tamaño oficio  1 Pqt x 50 

69 Regla Plastica 30 cm biselada verde traslucida 1 Unidad 

70 
Resaltador surtido colores surtidos cuerpo 
traslucido tapa hermeticaplastica 

1 Unidad 

71 
Sacaganchos Para Grapa fabricado en acero 
cromado y plastico 

1 Unidad 

72 Sobre De Manila Carta Paquete X 100 1 Pqt x 100 

73 Sobre De Manila Oficio Paquete X 100 1 Pqt x 100 

74 
Tabla plastica Planillera Oficio con gancho 
metálico 

1 Unidad 

75 Tablero borrable  40*60 1 Unidad 

76 Tablero borrable con cuadriculas 1,20 m * 1 m   1 Unidad 

77 
Tablero borrablero con cudriculas  1,20 m * 3 m 
con trípode  

1 Unidad 

78 Tablero en corcho 1.20m * 0,80cm 1 Unidad 

79 Tajalápiz metalico 1 Unidad 

80 Tijera De Acero Inoxidable 7" 1 Unidad 

81 Toner laser printer XM4555 MFP 1 Unidad 

82 toner laser jet pro mfp m 428 fdw 1 Unidad 

83 Carpeta 4 alas   Unidad 

 
 

3. ALCANCES 
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A. Realizar la entrega de los suministros en el Edificio Palacio Municipal o donde se 
requiera previa solicitud por parte del supervisor.  
 
B. El contratista deberá entregar los pedidos de los productos previa solicitud del 
supervisor en un término máximo de 8 días hábiles. 
 
C. El contratista se compromete a entregar los bienes conforme a las 
especificaciones técnicas requeridas, el Municipio de Pereira se reserva el derecho o la 
posibilidad de no recibirlos si no cumple las especificaciones requeridas. 
 

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y CONDICIONES DEL SUMINISTRO 
 

A. El contratista se obliga a suministrar la totalidad de los elementos necesarios para 
la prestación del servicio, previa solicitud del supervisor asignado.  
 

B. El contratista se obliga para que en el término de tres (3) días hábiles, realice la 
reposición de aquellos elementos, que a juicio del supervisor estén defectuosos, o no 
cumplan con las especificaciones técnicas exigidas. 
 

C. El contratista no podrá subcontratar, ni ceder el contrato, sin el consentimiento previo y 
escrito del municipio de Pereira. 
 

D. Cumplir oportunamente con los pagos al sistema general de salud y seguridad social y 
cuando corresponda parafiscales, de conformidad con lo establecido a la normatividad 
vigente. 
 

E. Mantener los precios ofrecidos durante la ejecución del contrato. 
 

F. En cumplimiento del artículo 2.2.1.2.4.2.16 del decreto 1082 de 2015 modificado por el 
artículo 3 del decreto 1860 de 2021, el contratista deberá proveer durante toda la 
ejecución del contrato no menos del cinco por ciento (5%) de los bienes o servicios 
requeridos para la ejecución del contrato que provengan de sujetos de especial protección 
constitucional, deberá entenderse por sujetos de especial protección constitucional, entre 
otros, víctimas del conflicto armado interno, las mujeres cabeza de familia, los adultos 
mayores, las personas en condición de discapacidad, así como la población de las 
comunidades indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas; el 
incumplimiento de esta obligación acarreará las sanciones pecuniarias a título de multa 
producto del incumplimiento injustificado. 

 

G. Durante la ejecución del contrato la Administración Municipal si lo considera pertinente, 
requerirá al contratista para que en el término de tres (3) días hábiles, realice la reposición 
de aquellos elementos, que a juicio del supervisor estén defectuosos, o no cumplan con 
las especificaciones técnicas exigidas.  

 

H. El Municipio de Pereira no reconocerá el valor de los suministros solicitados por 
personas diferentes al supervisor del contrato, para el efecto deberán coordinar las 
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entregas sólo con las personas autorizadas las cuales serán informadas después de 
haber sido adjudicado el contrato. 
 

5. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO 
 

A. Designar un supervisor que realice la vigilancia, control y seguimiento del contrato. 
B. Desarrollar las actividades de coordinación que sean necesarias. 
C. Mantener el flujo de información sobre la marcha del Contrato.  
D. Realizar el pago de acuerdo a lo estipulado en el contrato. 
E. Las demás que sean acordes con la naturaleza del contrato. 

 

 

6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y CONDICIONES DEL SUMINISTRO 
 

A. El contratista se obliga a suministrar la totalidad de los elementos necesarios para la 
prestación del servicio, previa solicitud del supervisor asignado.  
 

B. El contratista se obliga para que en el término de tres (3) días hábiles, realice la reposición 
de aquellos elementos, que a juicio del supervisor estén defectuosos, o no cumplan con las 
especificaciones técnicas exigidas.  
 

C. El contratista no podrá subcontratar, ni ceder el contrato, sin el consentimiento previo y 
escrito del municipio de Pereira. 
 

D. Cumplir oportunamente con los pagos al sistema general de salud y seguridad social y 
cuando corresponda parafiscales, de conformidad con lo establecido a la normatividad 
vigente. 
 

E. Mantener los precios ofrecidos durante la ejecución del contrato. 
 

F. En cumplimiento del artículo 2.2.1.2.4.2.16 del decreto 1082 de 2015 modificado por el 
artículo 3 del decreto 1860 de 2021, el contratista deberá proveer durante toda la ejecución 
del contrato no menos del cinco por ciento (5%) de los bienes o servicios requeridos para 
la ejecución del contrato que provengan de sujetos de especial protección constitucional, 
deberá entenderse por sujetos de especial protección constitucional, entre otros, víctimas 
del conflicto armado interno, las mujeres cabeza de familia, los adultos mayores, las 
personas en condición de discapacidad, así como la población de las comunidades 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas; el incumplimiento de 
esta obligación acarreará las sanciones pecuniarias a título de multa producto del 
incumplimiento injustificado. 

 

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO  
 

El presupuesto oficial para el presente proceso de contratación es de hasta 
TRESCIENTOS TREINTA MILLONES DE PESOS M/CTE($ 330.000.000) IVA 
incluido. 

 

NOTA: Valores que incluyen IVA, y todos los impuestos, tasas, y demás erogaciones que 

debe tener en cuenta cada proponente, además comprende todos los costos que pueda 
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generar el objeto la contratación, por lo tanto, el proponente deberá proyectar todos los 

costos en que pudiera incurrir durante la ejecución del contrato. 

 

8. FORMA DE PAGO  
 

Serán cancelados mediante actas según consumo, por los valores contenidos en la 

propuesta final y de acuerdo a la programación del PAC, previo cumplimiento de las 

obligaciones derivadas del objeto del contrato y su aceptación a satisfacción por parte del 

Municipio de Pereira, certificado por el supervisor. 

NOTA 1: Valores que incluyen IVA, y todos los impuestos, tasas, y demás erogaciones 

que debe tener en cuenta cada proponente, además comprende todos los costos que 

pueda generar el objeto la contratación, por lo tanto el  proponente deberá proyectar todos 

los costos en que pudiera incurrir durante la ejecución del contrato. 

NOTA 2: El presupuesto, será ejecutado a precios unitarios, en todo caso el valor final del 

contrato será el que resulte de multiplicar el número de elementos efectivamente 

entregados por los valores unitarios ofertados por el proponente. 

 
9. VALOR ANTICIPO 

 
No habrá entrega de anticipo, establecido en el art. 2.2.1.1.2.1.3 numeral 7 del Decreto 
1082 de 2015.  
 

10. DISPONIBILIDADPRESUPUESTAL 
 

El Municipio de Pereira adelantará el presente proceso con cargo a las siguientes 

disponibilidades presupuestales:  

 

CDP 
CÓDIGO DE 

RUBRO 

NOMBRE DE 

RUBRO 
FONDO PROYECTO VALOR 

1407 2.3.2.02.02.008 Servicios 

prestados a las 

empresas y 

servicios de 

producción 

101 – 

Fondos 

Comunes 

Fortalecimiento 

del sistema de 

planeación 

participativa y 

democrática en 

el municipio de 

Pereira 

$ 20.000.000 

3053 2.1.2.02.02.008 Servicios 

prestados a las 

empresas y 

servicios de 

producción 

101 – 

Fondos 

Comunes 

N.A $ 300.000.000 
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2350 2.3.2.02.01.003 Otros bienes 

transportables 

(excepto 

productos 

metálicos, 

maquinaria y 

equipo)  

101 – 

Fondos 

Comunes 

Fortalecimiento 

de los 

organismos 

comunales y las 

juntas 

administradoras 

locales en su 

gestión, 

organización 

interna y 

sostenibilidad en 

el municipio de 

Pereira. 

$ 10.000.000 

 
11. PLAZODEEJECUCIONDELCONTRATO 

 

TÉRMINO NO EXCEDER 

A partir del acta de inicio, hasta agotar presupuesto. 31 de diciembre del 2024. 

 
 

12. FUNDAMENTOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
DIRECCIONES Y CORRESPONDENCIA 
 
Dirección Portal Único de contratación www.colombiacompra.gov.co (SECOP II) 
 
Dirección E-mail: recursosfisicos@pereira.gov.co 
 
Los estudios previos y pliego de condiciones, presupuesto oficial, cronograma del 
proceso, convocatoria a las veedurías ciudadanas, aclaraciones o adendas y actas que se 
produzcan durante el proceso, estarán publicados en el portal único de contratación 
SECOP II y en la página WEB del Municipio de Pereira, se dejarán enlaces de consulta 
para todos los interesados, los cuales podrán consultarlos y descargarlos. 
 
Sólo se recibirán propuestas, observaciones, comunicaciones y mensajes a través de la 
Plataforma SECOP II por los canales respectivos para cada manifestación. En caso de 
presentarse comunicaciones relacionadas con el proceso de contratación a través de 
correos electrónicos o radicados en físico, sólo tendrán carácter informativo. 
 
 

13. RÉGIMEN JURÍDICO Y FUNDAMENTOS DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
De conformidad con el art. 2º y el art. 5º de la Ley 1150 de 2007 y en concordancia con el 
artículo 2.2.1.1.2.1.1., numeral 3 del Decreto 1082 de 2015; la modalidad que 
corresponde para la presente contratación es la Selección Abreviada y el procedimiento a 
aplicar es la SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA, en virtud de que los bienes requeridos 
por la entidad son bienes de características técnicas uniformes y de común utilización y 

http://www.colombiacompra.gov.co/
mailto:recursosfisicos@pereira.gov.co
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son ofrecidos masivamente en el mercado en condiciones equivalentes para quien los 
solicite en términos de prestaciones mínimas y suficientes para la satisfacción de las 
necesidades de quien los adquiere. 
 
 

14. TÉRMINOS DEL PROCESO 

 
14.1. AVISO DE CONVOCATORIA 

 
En cumplimiento del artículo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto No. 1082 de 2015, el aviso de 
convocatoria será publicado de acuerdo al cronograma establecido al comienzo del 
presente documento, en el Portal Único de Contratación, www.colombiacompra.gov.co 
plataforma SECOP II. 
 

14.2. PUBLICACIÓN DE PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES  
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el 
proyecto de pliego de condiciones será publicado de acuerdo al cronograma establecido 
en el SECOP ll.  
 

14.3. PRESENTACIÓN, RECEPCIÓN Y RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES 
AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES 

 
En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto 1082 de 2015, los 
proponentes interesados en el proceso de Selección Abreviada, podrán presentar 
observaciones al proyecto de pliego de condiciones dentro del término indicado en el 
cronograma del presente documento. 
 
Las respuestas por parte de la entidad ante dichas observaciones, serán publicadas en el 
portal único de contratación www.colombiacompra.gov.co,  Plataforma SECOP II en la 
fecha señalada en el cronograma del presente documento. 
 

14.4. MANIFESTACIÓN DE INTERÉS EN PARTICIPAR EN EL PROCESO POR 
PARTE DE MIPYMES  

 
De conformidad con lo estipulado en el Decreto 1860 de 2021, el presente proceso podrá 

ser limitado a MIPYME colombiana, siempre y cuando se hayan recibido solicitudes de 

por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme 

municipal, departamental o colombiana; para lo cual los interesados dentro del término 

establecido en el cronograma señalado por la Entidad presentarán su manifestación y 

deberán acreditar que tienen el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 

manera: 

1. La Mipyme debe contar con mínimo un (1) año de existencia 

2. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 

adjuntando copia del registro mercantil. 

3. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 

contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 

competente para expedir dicha certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 

establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las 

normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con 

la copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse 

vigente y en firme al momento de su presentación. 

PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la 

copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del 

Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, 

con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el 

cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 

convocatoria limitada. 

PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales 

independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 

constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 

solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados 

únicamente por Mipyme. 

 
14.5. RESOLUCIÓN DE APERTURA DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 
De acuerdo a lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015, el acto 
administrativo que ordena la apertura del presente proceso de Selección Abreviada 
Subasta Inversa, será emitido de acuerdo al cronograma establecido y publicado en el 
Portal Único de Contratación, www.colombiacompra.gov.co Plataforma SECOP II. 
 

14.6. PUBLICACIÓN DE PLIEGOS DEFINITIVOS 
 

Para el presente proceso, los pliegos definitivos serán publicados en el Portal Único de 
Contratación, www.colombiacompra.gov.co Plataforma SECOP II, de acuerdo al 
cronograma establecido al comienzo del presente documento. 
 

14.7. TÉRMINOS PARA PUBLICACIÓN DE ADENDAS 

 
En aplicación de lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, se 
establece como plazo para la expedición de adendas que modifiquen las condiciones del 
pliego definitivo, de acuerdo al cronograma del proceso. 
 

14.8. RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS HABILITANTES Y PROPUESTA INICIAL 

 
La recepción o entrega de documentos habilitantes y propuesta inicial: El cierre del 
presente proceso se realizará en la plataforma SECOP II, el día y hora señalados en el 
cronograma, donde se abrirán los sobres y de esta manera el portal de contratación 
SECOP II, emitirá la constancia de publicación respectiva. 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
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IMPORTANTE: Las propuestas sólo podrán ser publicadas a través de la plataforma 
SECOP II. 
 
Con la firma de la Propuesta se entenderá que el Proponente acepta todas las 
condiciones del presente proceso.  Por lo tanto el Municipio de Pereira, no aceptará 
reclamaciones posteriores a la adjudicación. 
 

14.9. DOCUMENTOS REQUERIDOS 

 
A. Carta de presentación de la propuesta, conforme al modelo (ANEXO 1). 
B. Certificado de Existencia y Representación Legal si el participante es persona 

jurídica o el Registro Mercantil en el caso de Personas Naturales, expedido con no 
más de treinta (30) días antes del cierre del proceso, en el cual deberán estar 
claramente expresadas las facultades del gerente y su objeto debe ser coherente 
con el objeto del presente proceso. 

C. Certificado expedido por la Cámara de Comercio que da cuenta de la inscripción y 
clasificación del proponente en el REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES. 

D. Carta de autorización de la Junta Directiva al Representante Legal, cuando el valor 
de la propuesta supere las autorizaciones que este tiene según los estatutos de la 
sociedad. Las limitaciones a las facultades del Representante Legal deberán estar 
claramente expresadas en el certificado que expida la Cámara de Comercio. 

E. Fotocopia del RUT. 
F. Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal o Persona Natural, 

según sea el caso. 
G. Formato Único Hoja de vida del Departamento Administrativa de la Función 

Pública, debidamente diligenciado. 
H. Certificación que acredite que se encuentra al día en el pago de aportes 

parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios 
del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar. (Artículo 23 Ley 1150/2007), 
firmado por el Revisor Fiscal (quien debe adjuntar fotocopia de la cédula, tarjeta 
profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la 
Junta Central de Contadores Públicos) o el Representante Legal. 

I. Documento de constitución de consorcio o unión temporal en el evento que se 
presente bajo una de estas modalidades.  (ANEXO 3). 

J. Compromiso Anticorrupción (ANEXO 2). 
K. Certificado de deudores alimentarios morosos. 

 
 

14.10. PROCEDIMIENTO DE NO PRESENTARSE NINGÚN PROPONENTE A LA 
SUBASTA 

 
Si no se presentara ningún proponente para participar en la subasta, la entidad declarará 
desierto el Proceso de Selección. 
 

14.11. TÉRMINO DE VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES, 
ACLARACIÓN Y CONFORMACIÓN DE LA LISTA DE OFERENTES PARA 
PARTICIPAR EN LA SUBASTA. 

 

La administración designará un comité Asesor y de Evaluación, el cual se encargará de 
realizar la verificación jurídica, técnica y financiera de cada una de las propuestas 
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presentadas, y como consecuencia de ello determinará las propuestas que quedan 
habilitadas para participar en la subasta inversa electrónica. 
 
Durante el período de verificación de requisitos habilitantes, únicamente la Dirección 
Administrativa de Bienes Muebles y Recursos Físicos de la Secretaría de Gestión  
Administrativa podrá solicitar a los proponentes, los documentos, aclaraciones o 
explicaciones que se estimen indispensables por parte del comité Asesor y de evaluación. 
 
La Administración no requerirá, ni aceptará explicaciones o documentos adicionales que 
impliquen modificación o mejoramiento de la propuesta económica o en aspectos que 
puedan llegar a desconocer el principio de selección objetiva. 
 
El resultado de la verificación de los requisitos habilitantes se publicará de conformidad 
con lo señalado en el artículo 2.2.1.2.1.2.2 numeral 3 del Decreto 1082 del 2015. En dicho 
informe se señalarán los proponentes habilitados y los que no se consideran habilitados a 
los cuales se les concederá un plazo para que subsanen la ausencia de requisitos o la 
falta de documentos habilitantes, so pena del rechazo definitivo de sus propuestas, de 
acuerdo al parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. 
 
De conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.2.1.2.2 numeral 4 del Decreto 1082 
de 2015, para que se pueda llevar a cabo la subasta deben resultar habilitados para 
presentar lances mínimo dos (2) proponentes. 
 
Luego de verificados y subsanados los requisitos habilitantes, si a ello hubiere lugar, el 
Municipio de Pereira - Secretaría de Gestión Administrativa procederá a llevar a cabo la 
subasta dentro de los plazos fijados en los pliegos de condiciones. 
 

14.12. PROCEDIMIENTO SI SÓLO UN OFERENTE RESULTARE HABILITADO 

 
Teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.2 numeral 5 del Decreto 1082 
de 2015, si en el proceso de contratación se presenta un único oferente cuyos bienes 
cumplan con la ficha técnica y está habilitado, la entidad estatal puede adjudicarle el 
contrato al único oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad 
presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa 
electrónica. 
 

14.13. MARGEN MÍNIMO DE MEJORA DE OFERTA. 

 
De acuerdo a lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.2 numeral 1 del Decreto 1082 de 
2015, la entidad establece como margen mínimo de mejora de oferta el TRES (3%) por 
ciento, en consecuencia, solo serán válidos los lances que superen este margen.  
 
En la subasta Electrónica sólo serán válidos los lances que, observando el margen 
mínimo mejoren el precio de arranque o el menor lance de la ronda anterior según el 
caso.  De no hacerse así, el lance se considerará como no valido y se mantendrá la oferta 
anterior. 
 

14.14. PROCEDIMIENTO DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA 

 
Solo podrán participar en el evento público de subasta inversa electrónica las propuestas 
que resulten HABILITADAS en las condiciones jurídicas, financieras y técnicas.  
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Esta contratación se realizará bajo la modalidad de subasta inversa electrónica de 
conformidad con las habilitaciones legales desarrolladas en las Leyes 1150 de 2007, 962 
de 2005 y 527 de 1999. En ese orden se establece como mecanismo de seguridad 
jurídica y técnica de las comunicaciones electrónicas dentro del proceso contractual las 
soluciones de certificación digital ofrecidos por entidades de certificación abiertas. Dichos 
servicios comprenden – entre otros - la certificación digital de firma y estampado 
cronológico de mensajes de datos, en el entendido que la Ley 527 de 1999 les ha 
conferido especial valor jurídico y probatorio en el aseguramiento jurídico y técnico de los 
mensajes de datos.  
 
Establece el artículo 6 de la Ley 962 de 2005, que las entidades estatales podrán 
desarrollar actuaciones administrativas por medios electrónicas siempre y cuando se 
garanticen los atributos de autenticidad, integridad y disponibilidad. La autenticidad en las 
actuaciones de la administración pública por medios electrónicos, utilizando firma digital 
está dada, pues cada parte de la relación se encuentra determinada habida cuenta que la 
clave privada empleada en la emisión de la firma digital sólo puede estar siendo empleada 
por quien es su propietario.  
 
Adicionalmente, cuando se firma digitalmente un documento, lo que se hace es manifestar 
estar de acuerdo con el contenido del mismo, por ende, cuando un mensaje de datos se 
encuentra firmado a través de la firma digital, la cual proporciona el mayor grado de 
seguridad jurídica y técnica, se infiere que el autor (iniciador) del mensaje que consta en 
el certificado, debidamente expedido, está manifestando que su voluntad es la consignada 
en dicho documento electrónico y por lo tanto no puede negarse a los efectos que del 
mismo se derivan, estando obligado a lo que allí se establezca, pues se ha determinado 
que dicho documento es veraz y tiene plenos efectos.  
 
La integridad se verifica en la utilización de la firma digital, pues se presume que el 
mensaje de datos recibido corresponde al enviado, por cuanto una vez ha sido firmado 
digitalmente, si se llegara a modificar cualquier parte del mismo a través de los sistemas 
técnicos se puede comprobar tal cambio.  
 
La integridad significa que la información enviada a través del mensaje de datos no 
carece de alguna de sus partes, como tampoco que ha sido transformada.  
 
En lo que se refiere a la disponibilidad y conservación de las actuaciones instrumentadas 
por medios electrónicos, los servicios de certificación digital permiten:  
 

 Asegurar la consulta en el formato original en que se hayan transmitido;  

 Conservar los datos asociados; y  

 Conservar los mecanismos de verificación de firmas. 
 

14.15. APERTURA DE PROPUESTA ECONÓMICA 

 
La Secretaria de Gestión Administrativa, procederá a abrir los sobres que contienen la 
propuesta inicial de precio de los oferentes habilitados antes de la diligencia de subasta 
para que los evaluadores del comité verifiquen dichas propuestas y determinen el precio 
de arranque del evento de subasta, siendo este el menor valor, según los precios unitarios 
establecidos por la Entidad. 
 



 

Cra. 7 No. 18-55 Pereira – Risaralda  Conmutador: (+57) 606 3248000  

606 3248179  

CONDICIONES ADICIONALES AL PLIEGO DEFINITIVO 
SECRETARÍA DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA 

ELECTRONICA 
SMGA-SASIE-77-2024 

 

14.16. REQUERIMIENTO TÉCNICO 
 

El proponente que haya sido habilitado para participar en el proceso de selección dentro 
del evento de subasta inversa electrónica, deberá tener en cuenta las siguientes 
recomendaciones técnicas para su participación en el evento de subasta a través de la 
herramienta destinada para tal fin.  
 

 CONEXIÓN INTERNET ESTABLE.  

 USUARIO Y CLAVE EN EL SECOP II  
 
NOTA 1: Será responsabilidad del oferente su participación en el evento establecido 
anteriormente. En todo caso, no podrá alegar la falta de conocimiento de las actividades 
realizadas durante la subasta electrónica, toda vez que con la presentación de la 
propuesta el proponente acepta las condiciones establecidas. 
 
NOTA 2: La entidad advierte que ante cualquier problema al momento de cargar la oferta 
en la plataforma del SECOP II que imposibilite adjuntar los documentos con éxito y 
publicar su oferta al presente proceso de selección, el oferente deberá acreditar los 
requisitos establecidos en el numeral 2.1 literal “c” del protocolo de indisponibilidad 
dispuesto por Colombia Compra Eficiente. 
 

15. DESARROLLO DEL EVENTO DE SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA 

 
A continuación, se señala el procedimiento que se seguirá para la realización de la 
subasta inversa electrónica:  
 
La subasta se realizará en línea a través de la plataforma SECOP II de Colombia Compra 
Eficiente. Al módulo de la subasta, sólo tendrán permiso de ingresar para participar los 
proveedores admitidos en el informe de habilitación del proceso publicado por la entidad 
(Aquellos que cumplieron con los requisitos habilitantes exigidos en el proceso).  
 
Los proponentes habilitados, ingresarán a la subasta con su usuario y contraseña desde 
el módulo gestor de subastas del SECOP II, o desde el correo electrónico de invitación a 
la subasta que envía automáticamente la plataforma a los proveedores admitidos. 
 
En caso de que se presente un sólo proponente habilitado y/o admitido, la entidad 
adjudicará el presente proceso al único oferente siempre y cuando su oferta no supere el 
presupuesto oficial de la entidad. En caso contrario, es decir, si el valor total ofertado 
supera el presupuesto oficial, la oferta será rechazada y el proceso será declarado 
desierto. 
 
Una vez se cumpla la hora de inicio de la subasta definida por la entidad, 
automáticamente SECOP II inicia el conteo regresivo del tiempo estimado para la subasta 
y muestra a los proponentes el botón “Comenzar lances”, “Presentar lance”. En esta 
acción se muestra una ventana con el detalle de los bienes a ofertar, el valor total del 
lance para el grupo y la posición en la que quedará ubicado el proponente después de 
hacer el lance. El oferente deberá ofertar por la totalidad de artículos, pero el lance 
quedará hecho por el total de la lista de bienes. 
 
SECOP II publicará en tiempo real el valor del mejor lance, permitiendo a los Proveedores 
conocer el último lance realizado durante el evento de subasta. 
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Los Proveedores podrán ver el valor del mejor lance a través de la columna que se 
denomina “Lance actual”. 
 
Durante el término de la subasta que será de 30 minutos con tiempo adicional o extra, los 
proponentes harán los lances que consideren, y la entidad a través del chat fungirá como 
moderador. 
 
Cuando el Proveedor haga clic en “Presentar lance” la plataforma validará que cumple 
con el margen mínimo establecido en la configuración por parte de la Entidad Estatal; ya 
sea por valor o porcentaje. 
 
Si el Proveedor cumple con el margen mínimo, SECOP II le indicará el valor ofertado para 
cada artículo (bien o servicio a contratar), el valor total del lance y la posición en la que 
queda (primer lugar). Una vez confirme este lance, será visible para El Municipio de 
Pereira.  
 
Si el Proveedor no cumple con el margen mínimo, SECOP II no lo dejará presentar el 
lance hasta que este sea válido. 
 
Así mismo, La entidad configurara la subasta de tal forma que, durante la misma, no 
pueda identificar los proponentes que realizan los lances, a lo que la plataforma asignara 
un número o letra y solo hasta su terminación podrá saber el origen de los mismos.   
 
La subasta termina automáticamente cuando se cumplan los 30 minutos que se tienen 
programados, a menos que dentro de los dos minutos finales a su terminación se 
presenten lances válidos, lo cual extenderá el evento en cinco minutos más bajo las 
mismas condiciones descritas. Terminado el tiempo los oferentes no podrán presentar 
más lances.  En ese momento el SECOP II envía un correo electrónico a los proveedores 
informando la finalización de la subasta. 
 
El Proveedor podrá retirarse de la subasta electrónica una vez incluya una justificación 
así: a) Podrá “Finalizar participación” en la sección de “Configuración” del módulo de 
subasta electrónica en la vista de los Proveedores. b)  El Proveedor deberá incluir de 
forma obligatoria la razón por la cual se retira del evento de subasta electrónica. C) El 
Proveedor podrá finalizar su participación antes de que termine el tiempo establecido por 
el Municipio de Pereira para el desarrollo de la subasta. Una vez finalizada su 
participación, la Entidad no tendrá opción para habilitar nuevamente la participación del 
Proveedor en el evento de subasta electrónica. 
 
Una vez terminada la subasta electrónica el Proveedor que se retiró podrá visualizar el 
resultado final. 
 
El SECOP II dispone de una herramienta de chat que permite intercambiar mensajes 
entre la entidad y los proveedores durante la subasta. El chat entre proveedores no está 
habilitado. En “Mensajes” puede consultarse el histórico de conversaciones sostenidas 
entre la entidad y los proveedores durante la subasta. Esta herramienta, sólo estará 
disponible durante la subasta. 
 
Los proponentes que den información de sus ofertas o lances por el chat o de alguna 
manera realice alguna manifestación que de alguna forma pueda incidir en la selección 
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objetiva del proceso podrá ser excluido discrecionalmente por la entidad del evento de 
subasta.   
 
Al finalizar la subasta, la entidad exportará los informes que arroja la plataforma del 
SECOP II informe general (PDF) e informe detallado (Excel), siendo este último el 
contentivo de toda la trazabilidad del evento de subasta incluyendo los mensajes del chat 
y el detalle de los lances.  
 
En caso de empate, la entidad aplicara los criterios de desempate, establecidos en el 
artículo 2.2.1.2.4.2.17. del decreto 1082 de 2015 que fue adicionado por el artículo 3 del 
decreto 1860 de 2021. 
 
Una vez terminada la subasta, es decir el tiempo de esta, SECOP II muestra a cada 
proponente el valor total de su último lance y la posición en la que terminó la subasta. Al 
proponente ganador le aparecerá un indicador verde con la posición No. 1 y podrá 
consultar el número de lances que realizó en el transcurso de la subasta.  
 
NOTA 1: La plataforma donde se realizará el evento de la subasta inversa electrónica, es 
propiedad del SECOP II, su funcionamiento y administración técnica corresponde a 
Colombia Compra Eficiente. Durante el evento de subasta el Municipio de Pereira solo 
actuará como moderador del mismo y lo hará a través del chat del mismo. 
 
NOTA 2: La entidad se reserva la posibilidad de realizar cambios en la fecha y hora del 
evento de subasta de acuerdo a la dinámica del proceso, lo cual informara a través de 
mensaje público en el módulo del proceso.  
 
NOTA 3: Los proponentes son responsables de estudiar y conocer el manejo de la 
plataforma de SUBASTA ELECTRONICA DEL SECOP II, el municipio de Pereira no se 
hace responsable de los errores o el desconocimiento del manejo de la plataforma. 
 
Adjudicado el contrato, la entidad hará público el desarrollo y resultado de la subasta 
incluyendo la identidad de los oferentes habilitados. 
 

16. ADJUDICACIÓN DEL PROCESO 

 
El presente proceso de contratación se adjudicará de acuerdo a lo establecido en el 
artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, al finalizar la subasta, se hará público el 
nombre del o los proponentes favorecidos y se procederá a elaborar el acto 
administrativo, mediante el cual el representante legal de la entidad o su delegado 
adjudica el Proceso de Contratación. 
 
En aplicación al literal e) numeral 1) del artículo 8 de la Ley 80 de 1993. Si el proponente 
sin justa causa se abstuviere de suscribir el contrato, quedará inhabilitado por 5 años. 
 
En cumplimiento al artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando la entidad 
considere que el valor de la propuesta presentada es artificialmente bajo, el representante 
legal o el delegado requerirá al proponente para que explique las razones que sustenten 
el valor por él ofertado. Analizadas las explicaciones, el comité Asesor recomendará el 
rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones. 
 

17. PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACIÓN DEL CONTRATO 
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Una vez suscrito el contrato, EL CONTRATISTA dispondrá de un plazo máximo de cinco 
(5) días hábiles siguientes para constituir a favor del Municipio de Pereira las Garantía 
estipuladas de acuerdo a lo establecido para tal fin en el Pliego de Condiciones. El 
CONTRATISTA responderá por cualquier defecto, en problemas relativos al 
reconocimiento de fechas, en caso de no ser amparados por la aseguradora. 
 

18. REGLAS OBJETIVAS DEL PROCESO 

 
18.1. REQUISITOS MÍNIMOS DE PARTICIPACIÓN 

 
18.1.1. CAPACIDAD PARA CONTRATAR: 

 
En el presente proceso de selección abreviada podrán participar todas las personas 
naturales o jurídicas nacionales, individualmente o en Consorcio, Unión Temporal o 
cualquier otra forma asociativa, consideradas legalmente capaces en las disposiciones 
vigentes, que no se encuentren incursas en ninguna causal de inhabilidad e 
incompatibilidad, que cuenten con establecimiento de comercio, sucursal o agencia en el 
área metropolitana centro occidente, cuyo objeto social guarde relación con el objeto a 
contratar  y que cumplan con los requisitos exigidos en este pliego de condiciones. 
 

 Cuando se trate de personas jurídicas, deberá anexar el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la entidad competente, con fecha de expedición 
con anterioridad no superior a treinta (30) días calendario a la fecha de cierre de la 
convocatoria, cuyo objeto social sea coherente con el objeto a contratar. Si el 
representante legal no está facultado para participar en el proceso de contratación 
o para suscribir el respectivo contrato, deberá presentar acta de autorización de la 
junta Directiva.  

 
 Si se trata de persona natural, el proponente deberá presentar el registro 

mercantil, cuya actividad económica sea coherente con el objeto a contratar, con 
fecha de expedición no superior a treinta (30) días calendario a la fecha de cierre 
de la convocatoria. 

 
 Si se trata de entidades jurídicas sin ánimo de lucro, deberá estar inscrito en el 

registro mercantil y su objeto debe estar relacionado en el objeto de la presente 
convocatoria; además de cumplir los mismos requerimientos realizados a las 
personas jurídicas. 

 
 Cuando el proponente sea una Unión Temporal o Consorcio, deberá presentar el 

documento de Constitución, el que deberá cumplir con los requisitos exigidos en el 
artículo 7° de la Ley 80 de 1993, a saber: 

 
1. Expresar si la participación es a título de consorcio o de unión temporal. Si se trata 

de unión temporal, sus miembros deberán señalar los términos y extensión 
(actividades y porcentajes) de su participación en la propuesta y en su ejecución, 
los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del 
Municipio de Pereira. La omisión de este señalamiento hará que el Municipio de 
Pereira tome la propuesta como presentada por un consorcio. 
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2. Expresar que la duración del consorcio o de la unión temporal, será por el tiempo 
comprendido entre la presentación de la propuesta y la liquidación del contrato 
(incluyendo la prolongación de sus efectos), en caso de resultar favorecidos con la 
adjudicación. La omisión de este documento o de la firma de sus integrantes y la 
falta de designación de representante legal, son subsanables dentro del término 
perentorio que al efecto señale el Municipio de Pereira, en el oficio de solicitud, so 
pena de rechazo de la propuesta si no cumple. 

 
3. Cada uno de los integrantes de la Unión Temporal o Consorcio deberán cumplir 

con los siguientes requisitos: 
 

 Presentar el registro único de proponentes expedido por la Cámara de Comercio 
con la clasificación exigida por la entidad. 

 Actividad u objeto social según el caso, que sea coherente con el objeto de la 
presente convocatoria. 

 Acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas de salud, 
pensiones, riesgos profesionales, aportes a Caja de Compensación Familiar, ICBF 
y SENA. 

 
18.2. INFORMACIÓN OBJETO DE VERIFICACIÓN MEDIANTE LA 

CERTIFICACIÓN EXPEDIDA POR LA CÁMARA DE COMERCIO RUP. 

 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 6º de la Ley 1150 de 2007 modificado por 
el art. 221 del decreto 019 de 2012 y el art. 2.2.1.1.1.5.2 Decreto 1082 del 2015, la 
certificación de inscripción en el Registro Único de Proponentes expedida por la Cámara 
de Comercio es plena prueba de la calificación y clasificación del proponente y de los 
requisitos habilitantes que en ella constan, según lo dispuesto en las citadas normas. 
 
El proponente deberá presentar con su propuesta el Certificado de Inscripción, y 
clasificación en el Registro Único de Proponentes (RUP) de la Cámara de Comercio. La 
Inscripción debe estar vigente y en firme.  La fecha de expedición del certificado no podrá 
ser superior a treinta (30) días calendario al momento del cierre.  
 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.5.6 Decreto 1082 de 2015, el 
suministro que pretende contratar la Entidad, está contenido en las siguientes 
clasificaciones: 
 

P
A

P
E

L
E

R
IA

 

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE NOMBRE CLASE  PRODUCTO 

B – 

Materias 

Primas 

14000000 14110000 14111500 Papel de imprenta y 

papel de escribir   
14111506 

E – 

Productos 

de uso 

final 

44000000 44120000 44121600 Suministros de 

escritorio 
44121600 

E – 

Productos 

de uso 

final 

44000000 44120000 44121700 Instrumentos de 

escritura 
44121700 

E – 

Productos 

de uso 

44000000 44120000 44121800 Medios de corrección  44121800 
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final 

E – 

Productos 

de uso 

final 

44000000 44120000 44121900 Repuestos de tinta y 

minas de lápices  
44121900 

E – 

Productos 

de uso 

final 

44000000 44120000 44122000 Carpetas de archivos, 

carpetas y 

separadores  

44122000 

B – 

Materias 

Primas 

13000000 13100000 13101500 Caucho natural 13101500 

 
 

18.3. CARTA REMISORIA: (ANEXO 1). 

  
La carta de presentación de la propuesta tiene como finalidad que el proponente exprese 
de manera clara e inequívoca que conoce los pliegos del proceso de selección, que 
acepta sus condiciones y que cumple con los requisitos y exigencias del ordenamiento 
jurídico. La propuesta debe ser remitida con una carta remisoria firmada por el 
representante legal de la sociedad proponente, o por el representante legal de la Unión 
Temporal o consorcio (en cuyo caso también se relacionará el nombre de sus 
integrantes). 
 
Que el proponente incondicionalmente acepta y se acoge en su totalidad al contenido del 
cuadro de la propuesta suministrado por la entidad como único documento de referencia 
para la elaboración y calificación de la suya. La carta de presentación de la propuesta 
debe ser diligenciada según el (ANEXO 1), adjunto a este pliego de condiciones, y 
además, debe estar firmada por el proponente, de acuerdo con las siguientes reglas: 
 
Si es persona jurídica, por el representante legal o quien se encuentre facultado conforme 
a la ley y los estatutos sociales; en el caso de consorcio o unión temporal, por quien haya 
sido designado representante en el documento de constitución; cuando sea persona 
natural, por ella misma. 
 
Quien constituya apoderado debe tener la legitimación para hacerlo, caso en el cual debe 
anexar el poder correspondiente con la manifestación expresa de las facultades otorgadas 
y sus limitaciones. 
 
En caso que el proponente no diligencie la carta de presentación acorde con contenido 
intrínseco del ANEXO 1, deberá subsanarla y allegarla dentro del término establecido en 
la solicitud efectuada por el Municipio de Pereira - Secretaría de Gestión  Administrativa, 
la cual si no se presenta, dará lugar a que la propuesta sea declarada como NO HÁBIL. 
 
Igualmente, en este documento se indicará entre otros datos, la dirección del proponente, 
números telefónicos y de fax. 
 
La manifestación expresa y bajo la gravedad del juramento el cual se entiende prestado 
con la suscripción de la carta remisoria, del proponente en la que afirme que no se 
encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o 
prohibición legal para celebrar contratos con el Municipio de Pereira Administración 
Central, además de las relacionadas con el sometimiento a las condiciones del pliego y 
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las autorizaciones de la entidad en caso de errores u omisiones en el cuadro de la 
propuesta técnica. 
 

18.4. FACTOR DE CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

 
Para acreditar este requisito la entidad hará la respectiva verificación en el Registro Único 
de Proponentes. 
 

Indicador 
Indicadores definitivos 

(Muestra Empresas) 

Índice de liquidez Igual o superior a 3,15 

Índice de Endeudamiento Menor o igual a 0,60 

Razón de Cobertura de Intereses Mayor o igual a 5,00 

Rentabilidad del Patrimonio Mayor o igual a 0,20 

Rentabilidad del Activo Mayor o igual 0,11 

 

Nota 1: La información financiera deberá ser presentada con corte al 31 de diciembre 

2023 y será verificada en el Registro Único de Proponentes.  
 
Nota 2: En caso de Consorcio o Unión Temporal, se acreditará la capacidad financiera, 

ponderando los indicadores, de cada uno de los asociados de acuerdo al porcentaje (%) 
de participación. 
 

 
18.5. PRESENTACIÓN Y PREPARACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
Los proponentes deben analizar todos los componentes del servicio a proveer dentro del 
valor de la propuesta además discriminar el valor del IVA (si aplica) y presentaran su 
propuesta con base en las especificaciones de este pliego y documentos que se anexan. 
 
El precio de la oferta debe incluir los diferentes impuestos aplicables según las leyes 
Colombianas. 
 
 

18.6. VIGENCIA Y OBLIGATORIEDAD DE LAS PROPUESTAS 
 
La vigencia de la propuesta será de sesenta (60) días calendario, contados a partir de la 
fecha de cierre del presente proceso de selección. En igual sentido, la oferta económica 
que se presente el día de la subasta, deberá sostenerse por lo menos en un plazo igual al 
antes señalado, es decir sesenta (60) días calendario siguiente a la subasta. 
 
El proponente favorecido será notificado en la audiencia de subasta inversa y 
adjudicación, razón por la cual éste quedará obligado en las condiciones propuestas en la 
misma y conforme al pliego de condiciones, hasta el perfeccionamiento del contrato. 
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El solo hecho de la presentación de la propuesta no obliga en forma alguna al Municipio 
de Pereira - Secretaría de Gestión Administrativa a adjudicar, ni confiere ningún derecho 
para celebrar el contrato con quien la presente. 
 

18.7. MONEDA 
 
La propuesta económica y la cancelación de las obligaciones pecuniarias derivadas del 
contrato, a cargo de la Administración, serán en pesos colombianos. 
 
 

18.8. EXPERIENCIA  

 
El proponente presentará para acreditar la experiencia como requisito habilitante máximo 

tres (3) certificados de contratos inscritos en el Registro Único de Proponentes (RUP), 

cuyo objeto esté relacionado con el objeto contractual del presente pliego, que estén 

dentro de los códigos de clasificación de Bienes y Servicios de Naciones Unidas, 

solicitados en el siguiente cuadro. El valor ejecutado de dichos contratos debe sumar el 

100% del presupuesto oficial. 

Deberán acreditar experiencia máximo con tres (3) certificados de contratos inscritos en 
el Registro Único de Proponentes (RUP), cuyo objeto esté relacionado con el  objeto 
contractual del presente pliego, que estén dentro de los códigos de clasificación de 
Bienes y Servicios de Naciones Unidas, solicitados en el siguiente cuadro. El valor 
ejecutado de dichos contratos debe sumar mínimo el 100% del presupuesto oficial, valor 
que podrá ser expresado en SMLMV. 
 

P
A

P
E

L
E

R
IA

 

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE NOMBRE CLASE  PRODUCTO 

B – 

Materias 

Primas 

14000000 14110000 14111500 Papel de imprenta y 

papel de escribir   
14111506 

E – 

Productos 

de uso 

final 

44000000 44120000 44121600 Suministros de 

escritorio 
44121600 

E – 

Productos 

de uso 

final 

44000000 44120000 44121700 Instrumentos de 

escritura 
44121700 

E – 

Productos 

de uso 

final 

44000000 44120000 44121800 Medios de corrección  44121800 

E – 

Productos 

de uso 

final 

44000000 44120000 44121900 Repuestos de tinta y 

minas de lápices  

44121900 

E – 

Productos 

de uso 

final 

44000000 44120000 44122000 Carpetas de archivos, 

carpetas y 

separadores  

44122000 

B – 

Materias 

Primas 

13000000 13100000 13101500 Caucho natural 13101500 
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El proponente deberá cumplir al menos con cinco (5) de los siete (7) códigos solicitados, 
toda vez que están directamente relacionados con el objeto del contrato, este requisito 
puede ser con la suma de los dos certificados o en uno solo que cumpla. 
 
Las certificaciones de los contratos solicitadas, deberán contener como mínimo la 
siguiente información; las cuales deberán ser suscritas por la persona competente: 
 
Identificación de la entidad o empresa contratante. 
Identificación del contratista. 
Número del contrato. 
Objeto del contrato. 
Valor del contrato. 
Fecha de iniciación y terminación del contrato. 
Tiempo de ejecución. 
Cargo desempeñado de quien firma el certificado. 
 
En todo caso la experiencia se acreditará con los contratos que se encuentren inscritos en 
el Registro Único de Proponentes y que correspondan a los códigos solicitados para este 
proceso. 
 
Nota 1: Para acreditar la experiencia no se aceptarán copias de contratos ni actas de 

liquidación, sin el respectivo certificado emitido con la información anteriormente solicitada 
 
Nota 2: Esta información será verificada en el Registro Único de Proponentes con corte 

mínimo al 31 de diciembre de 2023 
 
Nota 3: La experiencia del oferente plural (unión temporal, consorcio y promesa de 

sociedad futura) corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los 
integrantes del proponente plural, sin importar su porcentaje (%) de participación, 
pudiendo uno o varios de sus integrantes cumplir con todos los códigos de la experiencia, 
en cada uno de los grupos. 
 
Nota 4: Cuando el proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un 

contratista plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderación 
del valor del contrato por el porcentaje de participación. 
 

Nota 5: El proponente deberá aportar debidamente diligenciado el Anexo 5   
 

 CRITERIO DIFERENCIAL PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE 
MUJERES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS Y CRITERIOS 
DIFERENCIALES PARA MIPYME ( art 2.2.1.2.4.2.1.5 y 2.2.1.2.4.2.1.8 del Decreto 1082 
de 2015) 

 

Los emprendimientos y empresas de mujeres y las Mipyme domiciliadas en Colombia, 

podrán acreditar la experiencia en el Manejo de Programas de Seguros con máximo 

CINCO (5) contratos suscritos y ejecutados por el proponente, con clasificación de bienes 

objeto del presente proceso cuya sumatoria sea el 100% o superior al presupuesto de la 

entidad, lo cual se acreditará con la información contenida en el Registro Único de 

Proponentes.  
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18.9. LUGAR DE ENTREGA DEL SUMINISTRO 

 
La entrega se realizará en lugar estipulado por el supervisor del contrato 
 

18.10. OBLIGACIONES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y 
APORTES PARAFISCALES 

 
El proponente debe acreditar el pago de las obligaciones con el Sistema de Seguridad 
Social Integral (salud, riesgos profesionales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto- Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF y Servicio 
Nacional de Aprendizaje – SENA), a la fecha de presentación de la PROPUESTA, de 
conformidad con lo señalado en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
Si es persona jurídica, tal acreditación deberá hacerse mediante una certificación 
expedida por el Revisor Fiscal (quien deberá adjuntar fotocopia de la cedula, tarjeta 
profesional y Certificado de Antecedentes Disciplinarios vigente expedido por la Junta 
Central de Contadores Públicos), o quien haga sus veces, o el Representante Legal, 
según el caso. 
 
Si es persona natural tal acreditación deberá ser suscrita por el proponente y/o el 
Contador Público, el cual debe adjuntar copia de los documentos antes mencionados. 
 
En caso de que el proponente se presente a título de consorcio o unión temporal, cada 
uno de sus integrantes debe cumplir con este requisito. 
 

19. REGLAS APLICABLES AL PROCESO DE CONVOCATORIA  

 

REGLAMENTACIÓN 
NÚMERO MÍNIMO DE PROPONENTES. 

 
El número mínimo de proponentes para no declarar desierto el proceso de contratación es de una 
propuesta válida; en tal caso, se prescindirá de la audiencia de subasta.  
 

CAUSALES DE RECHAZO. 
 
1. No cumplir con los requisitos habilitantes o que estos no sean subsanados dentro del término 
otorgado o cuando al momento de subsanar éste no lo haga conforme a los requisitos contenidos en 
los documentos del proceso de selección. 
 
2. No diligenciar la propuesta económica en las condiciones solicitadas. 
 
3. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad de las consignadas en la Ley. 
 
4. Cuando las propuestas sean presentadas extemporáneamente, es decir por fuera de la fecha y 
hora establecidas para el cierre del proceso en los documentos del proceso. 
 
5. Cuando haya disolución o liquidación de la sociedad. 
 
6. Cuando se compruebe que un proponente presenta o participa en más de una oferta, diferente a 
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alternativas que hayan sido permitidas o solicitadas. Es decir, un oferente solo podrá participar como 
persona natural o como miembro de una persona jurídica no importando su porcentaje en la empresa, 
miembro de un consorcio o unión temporal, en este caso será admitida la propuesta presentada en 
primer término eliminando las demás. 
 
7. Cuando la propuesta supere el valor estimado o el presupuesto oficial o los precios unitarios 
promedio establecidos en el estudio previo y/o análisis del sector. 
 
8. Cuando la propuesta se encuentre incompleta, es decir que no oferte la cantidad y los ítems 
solicitados. 
 
9. Cuando haya inexactitud de la información suministrada por el proponente o en la contenida en los 
documentos anexos a la propuesta que sean habilitantes o que asignen puntaje de acuerdo al caso. 
 
10. Cuando el proponente al momento de subsanar la información que se requiere acredite 
documentos o circunstancias nuevas que mejoren o adicionen la propuesta. 
 
11. Cuando el proponente oferte un plazo diferente al establecido por la entidad. 
 
12. Cuando el objeto social del proponente no corresponda a lo requerido por el Municipio. 
 
13. Cuando la propuesta sea presentada por persona natural, jurídica, que haya intervenido directa o 
indirectamente en los estudios o proyectos respectivos, o participado en la elaboración de las 
condiciones generales o términos de referencia. 
 
14. Cuando la oferta sea suscrita por persona diferente al representante legal de la firma, o que quien 
lo haga no adjunte el poder conferido en debida forma. 
 
15. Cuando no presente documento de constitución de consorcio, unión temporal o cualquier otra 
clase asociativa, simultánea con la propuesta, siempre que no lo subsane dentro del término 
concedido. 
 
16. La no presentación de la garantía de seriedad de forma simultánea con la oferta. 
 
17. Cuando el proponente adjunte junto con su propuesta información falsa o inexacta. 
 
18. Cuando en la documentación aportada se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad a 
la fecha del cierre. 
 
19. Cuando presentada la propuesta mediante consorcio, unión temporal, luego de la fecha señalada 
para la entrega de propuestas, se modifique el porcentaje de participación de uno o varios de sus 
integrantes, o uno o algunos de ellos desista o sea excluido de participar en el consorcio o unión 
temporal. 
 
20. Si no se presentan los documentos que sean necesarios para la comparación objetiva de las 
propuestas, siempre que éstos determinen la asignación de puntaje 
 
21. Cuando durante la SUBASTA INVERSA se presenten lances considerados no válidos de 
conformidad con las reglas contenidas en el pliego de condiciones y el Artículo 2.2.1.2.1.2.2. del 
Decreto 1082 de 2015. 
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No obstante, todo lo anterior, el presente proceso de selección deberá estar sujeto a lo dispuesto en 
el parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. 
 

CRITERIOS DE DESEMPATE. 

 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.4.2.17. del decreto 1082 de 2015, adicionado 
por el artículo 3 del decreto 1860 de 2021  en cuanto a los CRITERIOS DE DESEMPATE  se determina: 

 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditación. En caso de empate en el puntaje 
total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a recursos públicos, 

en los Procesos de Contratación realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen 
de contratación, así como los celebrados por los Procesos de Contratación de los patrimonios 
autónomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar las siguientes reglas de 

forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las 
obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato 
nacional. 

 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que 

trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 
2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata del puntaje 
para la promoción de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. Para estos 

efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida en el 
artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 
 

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 2 de 
la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos en los artículos 
indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditará con los mismos 
documentos que se presenten para obtener dicho puntaje. 

 
En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal deberá 
definir en el pliego de condiciones, invitación o documento equivalente, las condiciones y los 

documentos con los que se acreditará el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este 
factor, los cuales, en todo caso, deberán cumplir con los elementos de la noción de Servicio Nacional 
establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector 

Administrativo de Planeación Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el artículo 
2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistirá en beneficiarse de este 
criterio de desempate en lugar de obtener puntaje. 

 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos del 
parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o 

la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer cabeza de 
familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se 
declare ante un notario. En la declaración que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza 

de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos 
en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 
 

Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará 
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dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera 

una medida de protección expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 
1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde 
ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad 

indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. 
 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente 

mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante 
legal o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo 
la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o 

cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas 
de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres 
que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos 
incisos anteriores. 

 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 

 
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos 
sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de 

manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 
de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en 
la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, de 
acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio 

del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de 
anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de la constitución 
de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que 

mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato. 
 
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento 

(10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe 
tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y 
aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 

conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de 

personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley, para ello, la persona natural, el 
representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entregará un 
certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su 

nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la 
vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado 
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vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del 

proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que 
hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. 
 

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona 
jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 

realizados por el empleador. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de trabajadores 

vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los 
integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a 
cualquiera de sus integrantes. 

 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada 
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un certificado, 

mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, 
familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el documento de 
identificación del trabajador que lo firma. 

 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la 
planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso 

de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados 
en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 
 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento 
(10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom 
o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, 

bajo la gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el número de 
identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas 

personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a 
partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá 
en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la persona 

jurídica. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 

certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 

Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual 
acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente. 

 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante el 
cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes 
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pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este 

porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del 
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de 
sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del 

Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la 
norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 

titular de la información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y 
expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 
2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, para lo 
cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las 
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado 
que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas 

en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización 
que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) 
cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se entregará copia del 

documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación. 
 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 

tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que más 
del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica 
está constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar 

alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada una 
de las personas que está en proceso de reincorporación o reintegración. 
 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas 
en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del inciso primero 
de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 

accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el 
representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando los 
documentos de identificación de cada una de las personas en proceso de reincorporación. 
 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la información de estos, como son las personas en proceso de reincorporación o 

reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta información, en 
los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de 
este criterio de desempate. 

 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de 
los siguientes numerales: 
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7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo 
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por una 

persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor 
fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la 

gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o 
cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada 

una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas 
en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los documentos de cada uno de ellos, de 
acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 

 
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

 
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 

representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un 
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 

 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular 

de la información de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del 

criterio de desempate. 
 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del artículo 

2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del 
Decreto 1074 de 2015. 
 

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual 
se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o 
la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o 

asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan 
con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, 

pequeñas o medianas. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el 

empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en 
las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de 
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aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o 

asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 
presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 
2015. 

 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en 
que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 

únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea 

una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos 
por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 

10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros 
o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos el veinticinco 
por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones 

mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual el 
proponente persona natural y contador público; o el representante legal de la persona jurídica y 
revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona jurídica y 

contador público, según corresponda, entregará un certificado expedido bajo la gravedad de 
juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos 
fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 

 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre que: 
 

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se 
presentará el documento de conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite la 

condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente 
artículo; 
 

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de 
la experiencia acreditada en la oferta; y 
 

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales 
sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el 
integrante respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica. 

 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos 
de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
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asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los 

integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 

2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o 

Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de existencia y 
representación legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 
2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los 

términos del numeral 8 del presente artículo. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 

 
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido previsto 

previamente en los Documentos del Proceso. 

 

❖ Si el empate se mantiene, se adjudicará por el sistema aleatorio de balotas, con el siguiente 
procedimiento: 
 

1.  La Administración dispondrá de balotas debidamente numeradas. 

2.  La numeración de las balotas iniciará en el número 1 y continuarán numeradas en orden 
ascendente. 

3.  El delegado, en diligencia virtual a través de Google meet que será previamente dado a 
conocer a los proponentes, en presencia de todos los oferentes que se encuentren empatados en 
puntos, introducirá las balotas numeradas en una bolsa de color negro. 

4.  El número de balotas introducidas será el doble al número de oferentes empatados en puntos. 

5.  Al momento de esta diligencia los oferentes deberán acreditar la facultad legal para participar 
en el mismo, ya sea por ser el proponente, su representante legal, por estar debidamente autorizado 
por  este último mediante poder para actuar a su nombre. 

6.  La participación para tomar la balota de la bolsa se hará en orden alfabético, teniendo en 
cuenta la primera letra del primer apellido o de la razón social del oferente, sea éste persona natural, 
jurídica, consorcio o unión temporal. 

7.  Una vez el oferente tome la balota de la bolsa la tendrá en su poder sin hacer público el 
número sacado, hasta tanto no hayan tomado la balota todos los participantes. 

8.  Posterior a esto, se hará pública la numeración de las balotas que los oferentes tienen en su 
poder. 

9.  El empate se resolverá a favor del proponente que haya sacado la balota marcada con el 
mayor número. 

10.  De la presente diligencia se levantará la respectiva acta que será publicada en la plataforma 
del SECOP II 

 

PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos 
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se 
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presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate 

que sean compatibles con los mencionados Acuerdos. 
 
Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia 

Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente señalarán en un Manual o Guía no 
vinculante los lineamientos para la aplicación de los factores de desempate en cumplimiento de un 
Acuerdo Comercial en la etapa de selección del Proceso de Contratación. 

 
PARÁGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio 
extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por 

reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de 
desempate previstos en el presente numeral. 
 
PARÁGRAFO 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 

1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información 
que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población 

indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 
 
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de terceros 

la información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporación 
o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede afectar 

el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 
 

COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN. 
 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los documentos del 
proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las ofertas, la 
presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro 
costo o gasto relacionado con la participación en el proceso de contratación estará a cargo exclusivo 
de los interesados y proponentes.  
 

 IDIOMA.  
 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por 
terceros para efectos del proceso de contratación o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben 
ser otorgados y presentados en castellano. los documentos con los cuales los proponentes acrediten 
los requisitos habilitantes que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y 
presentarse junto con su original. 
 
Para el momento de la adjudicación, el proponente que resulte adjudicatario debe presentar la 
traducción oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en lengua extranjera, la 
cual deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del código general del proceso, cumpliendo el 
trámite de apostilla o consularización.  
 
 

11. LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR. 
 
Los documentos presentados por el proponente no requieren legalización alguna salvo por lo 
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establecido en la presente sección respecto de los documentos otorgados en el exterior y por los 
poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante notario público.  
 
el proponente debe presentar con su oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea 
necesaria su legalización de acuerdo con la convención sobre la abolición del requisito de legalización 
para documentos públicos extranjeros y la ley 1564 de 2012.  
 
para el momento de la adjudicación el proponente debe presentar los documentos otorgados en el 
extranjero, legalizados de conformidad con la normativa aplicable.  
 

12. CONVERSIÓN DE MONEDAS 
 
Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual 
fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos.  
 
Si están expresados originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados Unidos de 
América, deben convertirse a esta moneda.  
 
Una vez que se tengan las cifras en dólares de los estados unidos de américa o si la información se 
presenta originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos colombianos se debe tener en 
cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la superintendencia financiera de Colombia 
para la fecha de corte de los estados financieros.  

13. DEFINICIONES 
 
Las expresiones que a continuación son expresadas deben ser entendidas con el significado que a 
continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo como 
lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados deben ser entendidos de 
acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a 
continuación deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 
 

Adjudicación  Es la decisión final de la Entidad Estatal expedida por medio de un acto 
administrativo, que determina el adjudicatario del presente Proceso de 
Contratación.  

Anexo  Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente Pliego de 
Condiciones y que hacen parte integral del mismo.  

Contratista  Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del 
presente Proceso de Contratación.  

Contrato  Es el negocio jurídico que se suscribirá entre [Nombre de la Entidad Estatal 
contratante] y el adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes 
obligaciones recíprocas y se conceden derechos correlativos.  

Oferta  Es la propuesta presentada a [Nombre de la Entidad Estatal contratante] por los 
proponentes.  

Pliego de 
Condiciones 
electrónico y 
anexo  

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y del futuro 
Contrato.  

Primer Orden 
de Elegibilidad  

Es la posición que ocupa el Proponente que una vez habilitado, obtiene el 
puntaje más alto luego de efectuarse la evaluación prevista en el presente Pliego 
de Condiciones.  

Proponente  Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o naturales, 
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nacionales o extranjeras, asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, 
unión temporal o promesa de sociedad futura que presenta una Oferta para 
participar en el Proceso de Contratación.  

TRM  Tasa de cambio representativa del mercado spot de dólares de los Estados 
Unidos de América certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia 
para una fecha determinada publicada en la página web 
www.superfinanciera.gov.co  

 

 

 
20. CONDICIONES DE CELEBRACIÓN DEL CONTRATO 

 
ENTIDAD CONTRATANTE, DOMICILIO Y CORRESPONDENCIA 
 
La entidad contratante es el Municipio de Pereira, que en adelante se llamará el Municipio 
de Pereira. La Secretaría responsable de este proceso será la Secretaría de Gestión  
Administrativa, a través de la Dirección Administrativa de Gestión de Activos y Recursos 
Físicos, ubicada en la carrera 7ª No. 18-55 piso 4º del Palacio Municipal, teléfono 
3248063. 
 
 
 

21. VALOR DEL CONTRATO 

 
El valor del contrato resultado del presente proceso de Selección Abreviada Subasta 
Inversa, será el obtenido en el último lance de mejora de precio valido para la subasta 
inversa electrónica, con el cual se le es otorgado al proponente seleccionado. 
 
En caso de que se presente solo un (1) proponente, y de conformidad con el artículo 
2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad puede adjudicar el contrato cuando 
solo se haya presentado una oferta siempre que cumpla con los requisitos habilitantes 
exigidos y satisfaga los requisitos de los pliegos de condiciones, es decir no exceda el 
presupuesto oficial y cumpla con los requerimientos de la entidad. 
 

22. CADUCIDAD 
 
CAUSALES DE CADUCIDAD. Las causales de caducidad, se entenderán incorporadas 
en el contrato. EL MUNICIPIO podrá unilateralmente decretar la caducidad administrativa 
del contrato, en cualquier tiempo, en el evento de que EL CONTRATISTA incumpla 
cualquiera de las obligaciones estipuladas, o cuando se presente alguno de los siguientes 
casos: 
 
Cuando no otorgare las garantías dentro del plazo estipulado. Por incumplimiento grave 
del  CONTRATISTA a alguna de las obligaciones contraídas en este contrato, si a juicio 
del  MUNICIPIO se hace inconveniente para la continuación del mismo. 
 
Por las demás causales establecidas en las normas vigentes. 
 

23. EFECTOS DE LA CADUCIDAD 

 
Una vez declarada la caducidad, las cosas se restituyen al estado anterior al contrato, 
quedando EL CONTRATISTA obligado al pago de las multas respectivas y de la cláusula 



 

Cra. 7 No. 18-55 Pereira – Risaralda  Conmutador: (+57) 606 3248000  

606 3248179  

CONDICIONES ADICIONALES AL PLIEGO DEFINITIVO 
SECRETARÍA DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
SELECCIÓN ABREVIADA SUBASTA INVERSA 

ELECTRONICA 
SMGA-SASIE-77-2024 

 

penal pecuniaria, las cuales se harán efectivas mediante resolución motivada que 
prestará mérito ejecutivo y donde se ordenará la liquidación del contrato en el estado en 
que se encuentra, y sin que haya lugar a ningún tipo de indemnización a favor del 
CONTRATISTA. 
 

24. CLAUSULA DE INDEMNIDAD 

 
El Contratista mantendrá indemne y defenderá a su propio costo al MUNICIPIO DE 
PEREIRA de cualquier pleito, queja o demanda y responsabilidad de cualquier naturaleza, 
incluyendo costos y gastos provenientes de actos y omisiones del contratista en el 
desarrollo de este contrato. El Contratista se obliga a evitar que sus empleados y/o los 
familiares de los mismos, sus acreedores, sus proveedores y/o terceros, presenten 
reclamaciones (judiciales o extrajudiciales) contra el MUNICIPIO DE PEREIRA, con 
ocasión o por razón de acciones u omisiones suyas, relacionadas con la ejecución del 
presente contrato. Si ello no fuere posible y se presentaren reclamaciones o demandas 
contra del MUNICIPIO DE PEREIRA, esta entidad podrá comunicar la situación por 
escrito al contratista. En cualquiera de dichas situaciones, EL CONTRATISTA se obliga a 
acudir en defensa de los intereses del MUNICIPIO DE PEREIRA, para lo cual contratará 
profesionales idóneos que representen a la entidad y asumirá el costo de los honorarios 
de éstos, del proceso y de la condena, si la hubiere. Si el MUNICIPIO DE PEREIRA 
estima que sus intereses no están siendo adecuadamente defendidos, lo manifestará por 
escrito al contratista, caso en el cual acordará la mejor estrategia de defensa o, si el 
MUNICIPIO DE PEREIRA lo estima necesario, asumirá directamente la misma. En este 
último caso, el MUNICIPIO DE PEREIRA cobrará y descontará de los saldos a favor del 
CONTRATISTA todos los costos que implique esa defensa, más un diez por ciento (10%) 
del valor de los mismos, por concepto de gastos de administración. Si no hubiere saldos 
pendientes de pago a favor del CONTRATISTA, el MUNICIPIO DE PEREIRA podrá 
proceder, para el cobro de los valores a que se refiere este numeral, por la vía ejecutiva, 
para lo cual este contrato, junto con los documentos en los que se consignen dichos 
valores, prestarán mérito ejecutivo. 
 

25. CLAUSULA PENAL 
 
CLAUSULA PENAL: Las partes acuerdan que la aplicación de la cláusula penal no exime 

el cumplimiento de las obligaciones contractuales y podrá exigirse al contratista la pena y 

la indemnización de perjuicios. 

 

En caso de declaratoria de caducidad o de presentarse por parte del contratista 

incumplimiento parcial o total del contrato o por incurrir en mora o retardo en el 

cumplimiento de sus obligaciones, éste pagará a título de cláusula penal pecuniaria al 

municipio, una suma equivalente hasta el 20% del valor del contrato. La tasación de la 

cláusula penal atenderá a criterios de oportunidad, razonabilidad, proporcionalidad y 

gravedad del incumplimiento. La imposición de esta pena pecuniaria se considera como 

una estimación anticipada de perjuicios que el contratista cause a la Entidad. El valor 

pagado como cláusula penal no es óbice para exigir el cumplimiento total de la obligación 

principal. 

 
26.  MULTAS 
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En caso de mora en el cumplimiento del plan y/o en caso de mora en el cumplimiento de 
las demás obligaciones a cargo del contratista, la entidad le impondrá una multa 
equivalente al 1% del valor total del contrato por cada semana de mora. En ningún caso el 
monto de las multas impuestas al contratista podrá superar el diez (10%) del valor del 
contrato. El simple retardo imputable al contratista dará origen al pago de las multas 
previstas en este numeral, sin necesidad de requerimiento alguno para constituirlo en 
mora. 
 

27. MODIFICACIÓN, TERMINACIÓN E INTERPRETACIÓN DEL CONTRATO 

 
En el presente contrato se entienden incorporadas las cláusulas sobre modificación, 
terminación e interpretación unilateral del contrato, en los términos previstos en la Ley 80 
de 1993, art. 15, 16 y 17.  
 
 

28. REPERCUSIONES LABORALES 

 
EL CONTRATISTA se obliga a título de contratista independiente. EL MUNICIPIO no 
adquiere con él ni con las personas que ocupe para la ejecución del contrato, ninguna 
vinculación de carácter laboral ni administrativo. Por lo tanto, EL MUNICIPIO sólo contrae 
la obligación de pagar el precio convenido, ya que son de cargo del CONTRATISTA todos 
los gastos que ocasione el cumplimiento de las obligaciones que por este contrato 
adquiere, incluyendo el pago de   prestaciones sociales e indemnización de sus 
trabajadores. 
 
 

29. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 
EL CONTRATISTA declarará si fuere el caso, que no se encuentra comprendido dentro 
de alguna de las inhabilidades e incompatibilidades consagradas en las normas legales. 
La contravención a lo anterior dará lugar a las sanciones previstas en la Ley. 
 

30. CESIÓN DEL CONTRATO 

 
EL CONTRATISTA no podrá ceder los derechos que tenga en el presente contrato, salvo 
autorización expresa del Señor Alcalde Municipal o su delegado. 
 

31. DOMICILIO 
 
Para todos los efectos legales, se fija como domicilio el Municipio de Pereira 
 

32. GASTOS DEL CONTRATO 

 
Todos los gastos que ocasione el cumplimiento del presente contrato, tales como 
transporte de la papelería y elementos de oficina al sitio señalado oportunamente por EL 
MUNICIPIO, serán por cuenta del CONTRATISTA. EL MUNICIPIO podrá entonces 
rechazar los bienes  que no reúnan la calidad requerida en este contrato. 
 

33. SUPERVISIÓN DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
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La responsabilidad de la supervisión del presente contrato, estará a cargo del funcionario 
que determine la Alcaldía Municipal el cual ejercerá la supervisión respectiva del contrato, 
de acuerdo con las especificaciones particulares y/o generales consignadas en el Pliego 
de Condiciones y velará por el equilibrio contractual del contrato. 
 

34. DOCUMENTOS DE LA CONTRATACIÓN 

 
El pliego de condiciones. 
El Estatuto General de Contratación de La Administración Pública. Ley 80 de 1.993, Ley 
1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015. 
Los Anexos y demás documentos que se produzcan antes del cierre de la contratación. 
 

35. SUSPENSIÓN TEMPORAL DEL CONTRATO 

 
Por circunstancia de fuerza mayor o caso fortuito, se podrá de común acuerdo entre las 
partes, suspender temporalmente la ejecución del contrato mediante la suscripción de un 
acta donde conste tal evento, sin que para lo del plazo extintivo se compute el tiempo de 
la suspensión. 
 

36. PLAZO PARA LA LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 

 
La liquidación del contrato será de común acuerdo entre el Contratista y el Municipio, 
procedimiento que se hará dentro de los seis (06) meses siguientes a la terminación del 
Contrato.  
 
Dentro de éste plazo el Contratista y el Municipio acordarán los ajustes, revisiones y 
reconocimientos a que haya lugar.  
 
En el acta de liquidación constarán los acuerdos y transacciones a que llegaren el 
Contratista y el Municipio para poner fin a las divergencias presentadas. 
 
 

37. LIQUIDACIÓN UNILATERAL DEL CONTRATO 

 
Sí el Contratista no se presenta a la liquidación o las partes no llegan a un acuerdo sobre 
el contenido de la misma, será practicada directa y unilateralmente por el Municipio y se 
adoptará por Acto Administrativo motivado, en los términos previstos en el artículo 60 de 
la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 217 del Decreto 019 de 2012 y el artículo 11 
de la Ley 1150 de 2007 
 

38. MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO 

 
EL PROPONENTE y el CONTRATISTA se obligan a constituir a su cargo y en favor de EL 

MUNICIPIO, las garantías que sean fijadas por éste, en cumplimiento de lo dispuesto en 

los artículos 2.2.1.2.3.1.1 y 2.2.1.2.3.1.3 del Decreto 1082 de 2015. 

Garantía de Seriedad de la oferta equivalente al diez por ciento (10%) del valor de la 

propuesta y con una vigencia de mínimo noventa (90) días calendario a partir de la fecha 

de presentación de la propuesta, de conformidad al Decreto 1082 de 2015. 
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El contratista deberá constituir las siguientes garantías en la ejecución propia del contrato, 

así: 

a) Garantía de cumplimiento: En cuantía equivalente al 20% del  valor total del 

contrato, con una vigencia igual al mismo y seis (6) meses más. 
b) Calidad de los bienes: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del 

contrato con una vigencia de seis (06) meses contados a partir de la terminación 
del contrato. 
 

PARAGRAFO PRIMERO: Cuando por circunstancias especiales haya necesidad de 

modificar el plazo o valor contenido, dichas pólizas deberán ampliarse en los porcentajes 

establecidos en esta cláusula y por todo el término de las adiciones 

PARAGRAFO SEGUNDO: Para efectos de la vigencia de la póliza exigida en la presente 

cláusula su término se contará a partir de la firma del acta de iniciación de actividades 

Las Cauciones deberán construir sea favor del MUNICIPIO DE PEREIRA. 

Si el Contratista se negare a constituirlas garantías, el Municipio dará por terminado el 

contrato en el estado en que se encuentre, sin que por este hecho deba reconocerse 

indemnización alguna. 

 
39. ANALISIS DE ACUERDOS COMERCIALES 

 
Según el “Manual para el Manejo de Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratac
ión” de Colombia CompraEficiente, en la actualidad hay acuerdos comerciales vigentes 
con compromisos en materia de contratación pública con: Chile, Corea, Costa Rica, El 
Salvador, Guatemala, Honduras, Estados AELC (Noruega, Portugal, Suecia y Suiza), 
Canadá y La comunidad Andina, compuesta por Bolivia, Ecuador y Perú.  

  

Los acuerdos comerciales vigentes con los diferentes países que aplican para la presente 

Selección Abreviada para la adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas 

Uniformes por el procedimiento de Subasta 

Inversa Electrónica son los siguientes; Guatemala, Bolivia, Ecuadory Perú, estos tres últim

os formando parte de la Comunidad Andina de Naciones (CAN).  

  

Para los demás países se tiene que este tipo de procesos están cubiertos por unos 

umbrales designados en pesos 

y pactados con cada país, a partir de estos es posible la participación de cada uno de ellos 

en un proceso que supere los valores estipulados. 
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Entidad
Estatali
ncluida 

Presupuestode
lProcesodeCont
rataciónsuperio

ralvalor 
delAcuerdo 
Comercial 

 
ExcepciónA

plicable 
alProceso 
deContratació
n 

 
ProcesodeCont
rataciónCubiert
oporelAcuerdo

Comercial 

Alianza
Pacífico 

Chile Si No - - 

México No - - - 

Perú Si No - - 

Canadá No - -  

Chile Si No - - 

Corea SI No - - 

CostaRica SI No - - 

EstadosAELC Si No - - 

EstadosUnidos Si No - - 

México No - - - 

TriángulodelNor
te 

ElSalvador Si No No No 

Guatemala Si No No No 

Honduras No - - - 

UniónEuropea Si No - - 

ComunidadAndina Si No No No 

 

 
40. INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA SECOP: 

 
En los eventos en los cuales la plataforma presente fallas generales o particulares que 
interrumpan el normal desarrollo del proceso en el SECOP II, los proponentes deben 
seguir los términos y condiciones indicados en el “Protocolo de Indisponibilidad del Secop 
II” publicado en la página web de la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia 
Compra Eficiente que se encuentre vigente, EL CUAL SERÁ DE OBLIGATORIO 
CUMPLIMIENTO. 
 
De conformidad con lo señalado en el “Protocolo de Indisponibilidad del Secop II”; las 
actuaciones que pueden ser afectadas por Fallas son: “presentación o apertura de 
ofertas; presentación de manifestaciones de interés, observaciones o subsanaciones, 
aprobación de garantías, publicación de respuestas a las observaciones, publicación de 
informes de evaluación, habilitación y, elaboración o aplicación de Adendas en el SECOP 
II, y realización de una subasta, entre otros.” 
 
PARA LAS FALLAS PARTICULARES DE INDISPONIBILIDAD SEÑALADAS EN EL 
“PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II”, DISPUESTO POR COLOMBIA 
COMPRA EFICIENTE, LA ENTIDAD HA HABILITADO EL SIGUIENTE CORREO 
ELECTRÓNICO: recursosfisicos@pereira.gov.co. 
 

41. FIRMA ELECTRÓNICA:  
 

mailto:recursosfisicos@pereira.gov.co
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La Plataforma del SECOP II maneja para los Procesos de Contratación y los contratos 

celebrados la firma electrónica. El SECOP II se rige por las normas del Sistema de 

Compra Pública y por aquellas que rigen el comercio electrónico, de esta manera dentro 

de la plataforma quien se inscribe obtiene una firma electrónica con su usuario y 

contraseña, el cual es personal e intransferible, y obliga por medio de esta firma a quien 

suscriba el contrato, o a la persona a la que el firmante representa. La firma electrónica 

que manejan los usuarios del SECOP II cumple con los requisitos de confiabilidad de las 

firmas electrónicas exigidos por el Decreto 2364 de 2012 artículo 4, como que los datos 

de creación de la firma corresponden exclusivamente al firmante y es posible detectar 

cualquier alteración no autorizada del mensaje de datos, hecha después del momento de 

la firma gracias al sello de tiempo de la plataforma. 
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