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ANEXÓ TÉCNICO 2
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ES ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE ESTRUCTURA Y CONTENIDO DEL DOCUMENTO METODOLÓGICO DE LA ENCUESTA NACIONAL DE SALUD, BIENESTAR Y ENVEJECIMIENTO (ENCUESTA SABE)
En estas especificaciones se encuentra la descripción de las características técnicas, en estructura y contenido, de cada uno de los capítulos (diseños) del documento metodológico, así como de los manuales, formatos y desarrollos informáticos requeridos para el desarrollo de la Fase I de la encuesta ENCUESTA SABE. 

ESTRUCTURA DEL DOCUMENTO:

INTRODUCCIÓN Y JUSTIFICACIÓN

Debe abordar los siguientes elementos: descripción precisa y completa de la naturaleza y magnitud del problema, contexto temático de la ENCUESTA NACIONAL DE SALUD, BIENESTAR Y ENVEJECIMIENTO – ENCUESTA SABE, incorporar los principales antecedentes teóricos y prácticos; justificación de la realización de la encuesta SABE, señalar la fuente de datos y las razones por las cuales se realiza e importancia para el país y su relación con la política pública, el objetivo general de la investigación, y un resumen de los objetivos específicos, los temas y subtemas que componen los capítulos. Incluir el referente normativo y político.

1. ANTECEDENTES

Se refiere al origen y evolución histórica de la encuesta SABE, así como sus modificaciones más relevantes, a partir de la revisión y actualización de los criterios técnicos establecidos en las versiones anteriores. Esto permite contextualizar a los usuarios sobre el trabajo adelantado, la experiencia acumulada en la realización de la investigación, y las características de estudios que aborden temáticas similares; además da la posibilidad de construir una visión comparativa acerca de los cambios metodológicos que pueden incidir en la obtención y el análisis de resultados.

2. DISEÑO METODOLÓGICO DE LA ENCUESTA NACIONAL DE SALUD, BIENESTAR Y ENVEJECIMIENTO

Objetivo general de la ENCUESTA SABE[footnoteRef:1] [1:  Este objetivo general debe ser congruentes con las necesidades de información.] 


Es el propósito de la realización de la encuesta SABE. También puede considerarse como la representación global del resultado al que se quiere llegar y que debe concordar con la pregunta central de investigación.

Objetivos específicos de la encuesta SABE

Deben conducir a dar una respuesta o solución al objetivo general y a la pregunta central, ser coherentes con el objetivo general y con los resultados esperados en la encuesta SABE. Deben ser evaluados en cada paso para conocer los distintos niveles de resultados. Cada objetivo específico debe explicarse en forma detallada, estar dirigido a los elementos básicos del problema, adicionalmente, deben ser medibles y observables, claros y precisos y seguir un diseño metodológico. Sumado a lo anterior, deben responder a las necesidades de información identificadas y priorizadas.

[bookmark: _heading=h.1fob9te][bookmark: _heading=h.2et92p0][bookmark: _heading=h.tyjcwt]2.1. DISEÑO TEMÁTICO

2.1.1. Necesidades de información 

Documenta las necesidades de información identificadas y confirmadas en interacción con los usuarios, para ser satisfechas con la encuesta SABE. Contiene los requerimientos sectoriales de información, de organismos internacionales y el aporte de la operación estadística para el diseño de políticas públicas, cuando sea del caso. A su vez, es necesario describir la metodología, incluyendo los criterios utilizados, para la identificación, análisis y priorización de necesidades, así como presentar los resultados de la aplicación de dichos criterios.

2.1.2. Alcance temático

Describir cuál es la cobertura temática de la encuesta SABE; es decir, precisar los aspectos temáticos que se investigarán y sobre los que se presentarán los resultados. Relacionar aquellos temas que no serán tomados en cuenta justificando su exclusión. Igualmente, delimitar espacial y temporalmente la encuesta. 

A continuación se presentan los capítulos preliminares de la encuesta:

1. Identificación y Determinantes Socioeconómicos
2. Determinantes Entorno físico
3. Determinantes del entorno Social
4. Determinantes conductuales
5. Cognición y afecto
6. Funcionalidad 
7. Condiciones médicas de salud 
8. Uso y acceso a servicios de salud
9. Antropometría y valoración funcional - Composición corporal por impedanciometria
10. Cuidadores
11. Personas institucionalizadas

Es preciso aclarar, que estos capítulos son susceptibles de ajuste acorde con el resultado de las mesas técnicas de consulta.

2.1.3. Objetivo general de cada capítulo

Describir el propósito de cada uno de los capítulos que hacen parte de la investigación. El objetivo general y la pregunta central de investigación deben hablar de lo mismo, en términos del tipo de análisis, el objeto, la población de estudio, así como su delimitación geográfica y temporal. 

2.1.4. Objetivos específicos de cada capítulo

Deben conducir a dar una respuesta o solución al objetivo general y a la pregunta central. Deben ser coherentes con el objetivo general y con los resultados esperados de cada capítulo que hace parte de la encuesta SABE. Deben ser evaluados en cada paso para conocer los distintos niveles de resultados. Cada objetivo específico debe explicarse en forma detallada, estar dirigido a los elementos básicos del problema, ser medible y observable, claro y preciso y seguir un diseño metodológico.

2.1.5. Alcance temático de cada capítulo

Describir cuál es la cobertura temática de cada uno de los capítulos que hacen parte de la encuesta SABE; es decir, precisar los aspectos temáticos que se investigarán y sobre los que se presentarán los resultados. Relacionar aquellos temas que no serán tomados en cuenta justificando su exclusión. Igualmente, delimitar espacial y temporalmente el tema de cada capítulo.

2.1.6. Marco de referencia

Su elaboración parte de la revisión de la literatura relacionada con el objetivo general y los objetivos específicos, y aspectos que enmarcan el fenómeno estudiado. Este marco incluye: el marco teórico, el marco conceptual, el marco legal o normativo y los referentes internacionales y nacionales.

2.1.6.1 Marco teórico

El Modelo teórico de cada uno de los capítulos de la encuesta debe estar basado en los determinantes sociales de la salud y en los determinantes del envejecimiento activo sustentados bajo la revisión de la literatura, así como otros enfoques analizados que expliquen los fenómenos objeto de esta investigación de forma innovadora.

2.1.6.2 Marco conceptual

Describir brevemente los principales conceptos y términos técnicos que dan contexto y permiten una comprensión clara de la investigación.

2.1.6.3 Marco legal o normativo

Describir la normatividad en la que se ciñe la investigación, iniciando de forma cronológica por el más antiguo, incluyendo el título, el título, el objetivo relacionado con la presente investigación, y el organismo que la expidió. En este apartado se deberá hacer una revisión de la Constitución, leyes, decretos, resoluciones, actos normativos, convenio y acuerdos que guardan relación con la encuesta SABE.

2.1.6.4 Referentes internacionales

Enunciar los principales trabajos realizados por las organizaciones rectoras en la materia, describiendo las razones de su inclusión y los aportes más relevantes.

2.1.6.5 Referentes nacionales

Enunciar normas y documentos que brinden aportes en la parte temática, metodológica y de aseguramiento de la calidad, describiendo las razones de su inclusión y los aportes más relevantes.

2.1.7. Instrumentos de recolección

Describir los procedimientos para la construcción, la revisión y el rediseño de instrumentos de recolección, éste debe involucrar: inclusión, exclusión, reformulación o reorganización de las preguntas, entre otros. El documento debe señalar las actualizaciones debidamente justificadas y documentadas de los instrumentos de recolección usados en la encuesta SABE. En este subcapítulo se debe fundamentar el uso y la pertinencia de cada una de las variables frente a las temáticas abordadas en la encuesta y los objetivos definidos para cada capítulo.

Los formatos de los cuestionarios finales deben hacer parte de los anexos del capítulo Diseño Temático.

2.1.8. Definición de variables y construcción de indicadores

Enuncie y describa las principales variables consideradas para el diseño muestral de la encuesta. Es necesario establecer aquellos microdatos que deben ser anonimizados para garantizar la reserva y confidencialidad de las unidades de información; de acuerdo con el protocolo de anonimización y con la resolución 1503 de 2011 del DANE que reglamenta la difusión de la información estadística.

Ahora bien, describa los indicadores que se calcularán, incluyendo el objetivo, la formula, la metodología de cálculo, análisis e interpretación.


2.1.9. Resultados estadísticos

Enuncie de forma general los resultados que se obtendrán de la investigación, especificando los reportes o informes, cuadros de salida[footnoteRef:2], gráficos, mapas temáticos, infografías, entre otros. [2:  Tener en cuenta las recomendaciones para la presentación de cuadros de salida, dispuesta en el Dane: https://www.dane.gov.co/index.php/sistema-estadistico-nacional-sen/normas-y-estandares/lineamientos] 


2.1.10. Estándares estadísticos utilizados

Describa los estándares estadísticos usado:
· Clasificaciones estadísticas y nomenclaturas: describir las clasificaciones utilizadas, indicando los niveles de desagregación con que se presentan los resultados. Deben corresponder a versiones actualizadas para Colombia; teniendo en cuenta los referentes internacionales para garantizar la comparabilidad e integración de la información estadística que se genere. Aplicar, usar y documentar nomenclaturas y clasificaciones adaptadas y/o adoptadas o elaboradas en su última versión disponible, se debe documentar el referente (organismo emisor, versión y fecha) de éstas.
· Conceptos estandarizados: identificar, aplicar, usar y documentar los conceptos estandarizados, emitidos por el DANE o los referentes internacionales.
· Variables.
· Unidades estadísticas.
· Data Documentation Initiative DDI y Dublin Core.
· Statistical Data and Metadata Exchange - SDMX.

El glosario de términos o conceptos y las nomenclaturas y clasificaciones utilizadas hacen parte de los anexos del capítulo Diseño Temático.

2.1.11. Normas, especificaciones o reglas de edición e imputación de datos

Enuncie las reglas que se aplicarán durante la recolección y el procesamiento al conjunto de datos, con el fin de garantizar su completitud y consistencia, a saber: reglas de validación exhaustivas, relación entre variables, estructura global de los datos y proceso de imputación. Estas deberán ir acompañadas de los manuales de validación y consistencia de los datos y del manual de imputación.

2.1.12. Consideraciones éticas

Debe describir las consideraciones éticas y cómo éstas deben ser abordadas y avaladas por un comité de ética, así como la estrategia que se debe implementar para este aval. Las consideraciones éticas se acogen a las normas nacionales e internacionales que incluyen la Declaración de Helsinki, las Pautas éticas internacionales para la investigación relacionada con la salud con seres humanos[footnoteRef:3] y en el ámbito nacional la Resolución 008430 de 1993 del Ministerio de Salud. El aval del comité de ética hace parte de los anexos del capítulo Diseño Temático, y deberá obtenerse antes de las pruebas a los diseños. [3:  Elaboradas por el Consejo de Organizaciones Internacionales de las Ciencias Médicas (CIOMS) en colaboración con la Organización Mundial de la Salud (OMS), consultado el 11/11/2023 en: https://cioms.ch/wp-content/uploads/2017/12/CIOMS-EthicalGuideline_SP_INTERIOR-FINAL.pdf] 


En este apartado se deberán elaborar los consentimientos y asentimientos informados necesarios para la aplicación de la encuesta, los cuales a su vez deben hacer parte de los anexos del capítulo Diseño Temático.

2.2. DISEÑO ESTADÍSTICO

2.2.1. Componentes básicos del diseño estadístico

Universo: describir el conjunto de unidades o individuos a los que se refiere el estudio o constituyen la colectividad de interés y que satisfacen una definición común. Refleja los objetivos del estudio, por cuanto los describe en términos de contenido, unidades, espacio y tiempo. Se debe argumentar y justificar la exclusión o inclusión de grupos en el universo.

Población objetivo: delimitar la parte del universo sobre la cual se van a generar estimaciones debido a la exclusión de algunos elementos que no cumplen con la definición del universo, o por consideraciones prácticas del operativo (por ejemplo, los individuos institucionalizados, los habitantes de calle, o aquellos a los que no es posible tener acceso sin incurrir en costo excesivo). Esta población se deberá delimitar geográfica y temporalmente.  Se deben explicar las dificultades y razones por las cuales se llega o se limita la población, razones que pueden ser de diversa índole: presupuestales, operativas, políticas, económicas o sociales, o no son objeto de estudio.

Marco muestral: es el conjunto de unidades de observación a partir de las cuales se obtienen los datos, de acuerdo con las variables definidas. Su diseño debe incluir las variables que permiten caracterizar, identificar y ubicar las unidades de observación, así como la metodología de construcción y actualización. Es importante indicar el medio en el que se encuentra el marco: listado en papel, cartografía, medios magnéticos, entre otros. 

Así mismo, se debe hacer referencia a:

· La integridad del marco: debe provenir de un organismo confiable que asegure la veracidad y completitud de la información.
· Seguridad de la información del marco: los medios o mecanismos de almacenamiento deben garantizar la confidencialidad e invulnerabilidad de la información que contiene el marco.

Desagregación temática: hace referencia al nivel de detalle del tema de estudio con que se va a generar y difundir la información estadística, igualmente se establece en la planeación de la operación estadística.

Fuente de datos: describe el tipo de fuente mediante la cual se obtendrá información estadística requerida, por encuesta por muestreo, garantizando su pertinencia. Además, se deben definir los mecanismos que minimicen el desgaste de la fuente, dentro de los que se pueden tener en cuenta los siguientes: disminuir la longitud del instrumento de recolección, establecer métodos de captura de información que permitan disminuir el tiempo en el diligenciamiento del instrumento de recolección, plantear indicadores que permitan medir la eficiencia en el proceso de la captura de información.

Cobertura geográfica: hace relación a la extensión territorial sobre la que se ejecuta la encuesta; puede ser nacional, regional, departamental.

Desagregación geográfica: presenta el nivel de detalle de una división territorial con el que se va a difundir la información de acuerdo con la cobertura geográfica.

2.2.2. Unidades estadísticas

· Unidades de observación: describir cual es el objeto de investigación o estudio sobre el cual hace la medición de las variables y se compilan estadísticas, ejemplos de ello, dependiendo de la encuesta: las personas, familias, hogares, cultivos, empresas, establecimientos, las parcelas o predios agrícolas, estaciones climáticas, áreas administrativas, entre otras.
· Unidades de análisis: describir la entidad objeto de estudio en una medición y sobre la que se presentan los resultados y las conclusiones de la investigación. La encuesta puede tener varias unidades de análisis.
· Unidades de muestreo: describir, definir y justificar el elemento o conjunto de elementos a seleccionar en la muestra. La encuesta puede tener varias unidades de muestreo.

2.2.3. Periodos de referencia y recolección

Periodo de referencia: referir el periodo (mes, trimestre, semestre, etc.) al que pertenece la información contenida en las variables de estudio. En una encuesta pueden existir diferentes periodos de referencia.

Período de recolección o acopio: indica el intervalo de tiempo o la fecha en la cual se realiza el levantamiento o acopio de la información.

2.2.4. Marco estadístico

Permite identificar y ubicar los elementos de la población objetivo, debe contener las variables definidas que permiten caracterizar, identificar y ubicar las unidades de observación, así como la metodología de construcción y actualización del marco. Debe documentar las especificaciones, los criterios y los procedimientos a que hace referencia la información contenida e indicar el medio en que se encuentra el marco (listado en papel, cartografía, medios magnéticos, entre otros)

2.2.5. Diseño muestral

Consiste en la definición del diseño muestral, selección de la muestra y estimación de resultados, especificando las etapas, fases y algoritmos empleados en los procesos de selección. Es necesario documentar los ajustes realizados a partir de los hallazgos de las pruebas piloto desarrolladas.

Tipo de muestreo: describir el método de selección de la muestra. Justificar el diseño teniendo en cuenta las características de las variables, el marco muestral, los supuestos acerca de la distribución poblacional, el tipo de estudio, la población, el presupuesto, etc. Detallar las ventajas de ese diseño en particular, argumentando, en los casos en que aplique, las etapas, las fases, los criterios de conformación, fijación y tamaño de los estratos o de los conglomerados y los mecanismos de selección de la muestra.

Cálculo del tamaño de la muestra: documentar la aplicación de la estrategia de selección de las unidades de muestreo de acuerdo con el método establecido garantizando que la selección sea aleatoria y que la probabilidad de selección de las unidades sea la que establece el método elegido. Presentar la selección de los parámetros que se van a estudiar, parámetro base para la estimación, la metodología para el cálculo de los tamaños de muestra del estudio: por etapas, estratos, niveles o áreas, según corresponda, determinando aspectos como los elementos que intervienen, los costos de la encuesta, los mecanismos de afijación, precisión, confiabilidad, efectos de diseño, así como la metodología para el mantenimiento de la muestra, cuando se requiera, de acuerdo con el tipo de medición. Igualmente, la documentación metodológica debe presentar los algoritmos diseñados para la selección de la muestra.

Ponderadores:
a) Determinar los insumos requeridos para el cálculo de los ponderadores y/o factores de expansión de acuerdo con la metodología de estimación.
b) Describir el procedimiento para la generación de los ponderadores y/o factores de expansión que incluya las fórmulas y la descripción de sus componentes.
c) Describir los tipos de ajustes de población que se requieren.
d) Desarrollo informático en el paquete estadístico que defina el Ministerio para el cálculo de los ponderadores y/o factores de expansión con los ajustes de población.

Precisión de los resultados:
a) Describir el procedimiento de estimación de los errores de muestreo de cada uno de los indicadores a estimar que incluya las fórmulas y la descripción de sus componentes.
b) Describir las fórmulas y la descripción de sus componentes para calcular el coeficiente de variación e intervalos de confianza de todos los indicadores a estimar.
c) Desarrollo informático en el paquete estadístico que defina el Ministerio para el cálculo de los errores de muestreo de cada uno de los indicadores a estimar y el coeficiente de variación e intervalos de confianza de todos los indicadores a estimar.

Rotación: Documentar los aspectos relacionados con la rotación de la muestra, implementar mantener y mejorar el diseño muestral, con los mecanismos de rotación y mantenimiento de la muestra en periodos consecutivos.

El desarrollo informático en el paquete estadístico que defina el Ministerio para el cálculo de los ponderadores y/o factores de expansión, de los errores de muestreo de cada uno de los indicadores a estimar, de los coeficientes de variación e intervalos de confianza de todos los indicadores a estimar hace parte de los anexos del capítulo Diseño Temático.

Ajustes de cobertura: en los casos de pérdida de muestra y para evitar sesgos en las estimaciones y en los censos, se ajusta por la no respuesta en los elementos (unidades) del universo que no se midieron por alguna razón.

Especificaciones de ponderadores: establecer las formulaciones matemáticas para el cálculo de los factores de expansión y las varianzas, elaborar y documentar las especificaciones para el desarrollo de los aplicativos de software necesarios para realizar las estimaciones o ponderaciones.

2.3. DISEÑO DE LA RECOLECCIÓN O ACOPIO DE LA INFORMACIÓN

2.3.1. Estructura organizacional del operativo y conformación del equipo 

Establecer y describir la estrategia que se empleará en el operativo de campo. Es necesario hacer explícito el mecanismo de coordinación, supervisión y control del operativo de campo. Se debe definir el esquema operativo de campo con un organigrama y flujograma: jerarquía, roles, cargas de trabajo, la digitación, flujos de información, la validación de los datos, el transporte necesario, la logística para la recolección de la información, la cartografía utilizada, la georreferenciación de las unidades de observación, el entrenamiento al personal, tiempos rendimientos y protocolos de seguridad. El cronograma y las rutas por equipos para levantamiento de la información hacen parte de los anexos del Diseño de la Recolección o acopio.

En este apartado se describirá también: el uso de instrumentos de medición para la valoración funcional, la toma de biomarcadores y las mediciones antropométricas propuesta para la encuesta SABE. Sumado a esto deberá describirse los procedimientos para medición y calibración.

2.3.2. Selección del personal y conformación del equipo

Describir el procedimiento establecido para el proceso de selección y así como el esquema de contratación del recurso humano[footnoteRef:4] y acorde a los perfiles requeridos para la presente investigación. [4:  Según la legislación vigente.] 


2.3.3. Entrenamiento del personal operativo en campo

Describir el plan de capacitación para realizar el entrenamiento del personal operativo que interviene en la recolección de datos teniendo en cuenta los roles y perfiles del talento humano, las temáticas correspondientes, el manejo de instrumentos, intensidad horaria (cargas de trabajo de recolección), método (virtual, presencial, semipresencial o aprendizaje mixto) y forma de evaluación y validación de la calidad del trabajo. Describir el proceso de estandarización de personal (Indicar el proceso estadístico para calcular el error intra e interobservador). Describir la estructura, los procesos o los subprocesos que la componen, los medios y las ayudas audiovisuales, los perfiles, el número de los instructores o los formadores, la logística, la infraestructura local en los sitios donde se va a desarrollar el entrenamiento, la disponibilidad de recursos tecnológicos, las estrategias ante la ausencia de los perfiles requeridos para cada uno de los roles, los mecanismos de evaluación y verificación de asimilación de conceptos y contenidos, como talleres, simulaciones y pruebas en campo.

Describir el perfil de los formadores, el número de formadores, y demás exigencias que deben cumplirse para llevar a cabo el proceso de entrenamiento. El entrenamiento deberá contemplar los siguientes temas, entre otros: marco teórico y conceptual de la investigación, manejo de herramientas y equipos, el contexto sobre la encuesta SABE y su importancia para la política pública de envejecimiento, así como la relación con las funciones de este Ministerio, manejo de los instrumentos y mediciones específicas (para encuesta SABE incluye: medias antropométricas, valoración funcional y toma de biomarcadores), las actividades para el seguimiento y supervisión, los procesos de sensibilización a la comunidad, los criterios para la evaluación del desempeño y calidad estadística, consideraciones éticas, como investigación en seres humanos (importancia del consentimiento o asentimiento), y manejo de la confidencialidad.

2.3.4. Elaboración de manuales

En este apartado relacione los manuales, guías o instructivos elaborados para cada rol o procedimiento, los cuales deben estar acordes a los objetivos de la investigación. Ahora bien, los siguientes documentos hacen parte de los anexos del capítulo Diseño de la ejecución.

1. Manual del supervisor/a: Con al menos Introducción, Objetivos, Organización de la Encuesta donde se describa: coordinación y supervisión del trabajo de campo; Preparación del trabajo de campo: documentos de trabajo de campo, arreglos de transporte y alojamiento, contacto con las autoridades locales; asignación de trabajo a los encuestadores: asignación diaria y equitativa de trabajo y motivación para el equipo de trabajo.

2. Manual del encuestador/a: Introducción, Objetivos, La población de la muestra de la encuesta SABE, describir los cuestionarios que se van a utilizar, organización de la encuesta: papel del entrevistador, capacitación de los entrevistadores, supervisión de los entrevistadores, reglamentos para la encuesta. Forma de llevar a cabo una entrevista: relación con el entrevistado, sugerencias para la conducción de la entrevista, el sondeo, resumen de la entrevista. Descripción de materiales control diario de ejecución por segmento (formato como anexo), productividad diaria por encuestadora (formato como anexo), resultado por segmento (formato como anexo), control de ejecución de segmento por municipio (formato como anexo).

3. Manual de uso de los instrumentos de recolección y del diligenciamiento del cuestionario: Introducción, Información sobre la muestra: selección e identificación de la muestra, cartografía, control de cobertura, control diario de ejecución por segmento. Describir el procedimiento en campo: actividades preparatorias, recorrido del segmento, diligenciamiento del control diario de ejecución de segmento por encuestador, revisión de los cuestionarios ya finalizados, devolución de las asignaciones de trabajo. Describir los procedimientos generales para completar el cuestionario: cómo hacer las preguntas, registro de respuestas, corrección de errores, revisión de los cuestionarios ya finalizados. Describir detalladamente el Cuestionario del Hogar y el Cuestionario Individual. Calendario, Observaciones del entrevistador, Tiempos de referencia.

4. Manuales de recolección: las instrucciones de recorridos de campo, de cartografía, de formatos, selección de personas, etc.

5. Manual de transmisión de la información: Describir el procedimiento de envío de las entrevistas realizadas al computador del supervisor.

6. Manual para la medición de biomarcadores, valoración funcional y medidas antropométricas.

Se contemplan las siguientes mediciones de biomarcadores: 
· Hemoglobina glicosilada
· Perfil lipídico (Colesterol Tota, Trigliceridos. Colesterol HDL, Colesterol LDL)
· Cuadro hemático (hemoglobina, hematocrito y recuento de glóbulos blancos)
· Creatinina en sangre, 
· Relación albumina/creatinina en orina parcial
· Glucosa en sangre
Para las medidas antropométricas: 
· Peso 
· Altura de rodilla 
· Circunferencia del brazo 
· Circunferencia de la cintura 
· Pliegue tricipital, suescapular, supraespinal 
· Circunferencia de la pantorrilla 
· Ancho de la muñeca 
· Circunferencia de brazo
· Tensión arterial
	Para la valoración funcional:
· Escala Short Physical Performance (SPPB): estabilidad estática y Velocidad de la marcha
· Fuerza de agarre por dinamometría
· Cuestionario Washington
Es preciso señalar que estas mediciones pueden ajustarse acorde con lo definido en las mesas técnicas de consulta.

7. Manual de aseguramiento y control de la calidad de los datos: Control de calidad en la identificación de los hogares de la muestra. Supervisión durante el levantamiento de la muestra, Control de calidad en el trabajo de campo: control de calidad por la supervisora de equipo, control de calidad mediante supervisión en el campo por la oficina central, Control de calidad en la recolección de los datos: controles de calidad desde los encuestadores, controles de calidad desde los supervisores de equipo, controles de calidad desde oficina central, Depuración de los datos, Imputación de los datos, validación de los datos, entre otros.

8. Presentación de entrenamiento.

2.3.5. Estrategia de comunicación y plan de contingencias 

[bookmark: _GoBack]Documentar el flujo de comunicaciones teniendo en cuenta la jerarquía organizacional establecida y los actores involucrados, los medios y los recursos disponibles, los diferentes niveles de complejidad en las interacciones, señalando los roles o actores que intervienen, las fuentes a consultar en el surgimiento de un evento y la solución que debe efectuarse. Documentar el plan de contingencias en el que se proporcionan las orientaciones para el manejo y la solución de situaciones imprevistas que permitan mantener bajo control el proceso y cumplir las metas establecidas. Plantear acciones para monitorear los resultados de las estrategias en los casos contingentes.

2.3.6. Estrategia de seguimiento y control 

Documentar la estrategia y los mecanismos que permitan asegurar el cabal cumplimiento de las metas de las actividades de recolección o acopio, de acuerdo con la programación establecida. Definir el seguimiento y el control a cada una de las actividades determinadas y del desempeño de cada uno de los roles, recorrido de los recolectores que permite identificar la cobertura, avances diarios de cobertura, criterios de observación de entrevistas, reentrevistas para corroborar los datos obtenidos en algunas unidades de observación, rendimientos diarios por rol, visualización de indicadores operativos, tableros de control, entre otros. 

2.3.7. Sistemas de captura de datos 

Documentar los sistemas de captura que se establezcan y desarrollen, describir las características de los programas de captura para asegurar el registro de datos coherentes, respetando los valores válidos de respuesta, lógicos o aceptables, y reglas lógicas de consistencia de las variables. 

Describir los procedimientos que permitirán obtener y almacenar los datos recolectados. Se debe describir y documentar el aplicativo diseñado para recolectar la información.

Describir la estrategia para documentar el reporte de novedades en la cartografía actualizada. 

Describir los mecanismos de control de calidad y supervisión durante la recolección.

Describir el método de recolección en campo (sistema de barrido, rutas o mixto u otro) según los lineamientos del Ministerio.

Elaborar el mapa de riesgos de la recolección, así como el plan de contingencias.

El aplicativo diseñado para recolectar la información junto con el código fuente y el manual de usuario y actualización hacen parte de los anexos del capítulo Diseño de la ejecución, los cuales deben ir acordes con los lineamientos técnicos de la Oficina de Tecnologías de Información de esta cartera Ministerial.

2.3.8. Transmisión de datos

Describir y documentar las plataformas TIC que soportarán las actividades de recolección y transmisión de los datos, y de reporte en línea del avance de campo, así como los protocolos para el almacenamiento, acceso y seguridad de estos. Documentar el procedimiento para organizar los archivos de datos recolectados y revisados en campo, como enviarlos a la base de datos central donde se almacenarán y el mecanismo de verificación para corroborar que la totalidad de registros enviados se ha almacenado.

Los protocolos para transferencia, almacenamiento, acceso y seguridad de los datos hacen parte de los anexos del capítulo Diseño de la ejecución, 

2.3.9. Logística

Describir la logística de envío y recepción de material físico. Cuando se trate de material físico este se debe entregar al Ministerio de Salud y Protección Social según la norma vigente de archivo.

2.3.10 Proceso de sensibilización y acuerdos de intercambio

Describir la estrategia de sensibilización y comunicación que permita lograr la colaboración por parte de la población en la que se llevará a cabo la encuesta. Debe describir los canales de sensibilización y diseñar las piezas para la presentación y entrada a las comunidades previo al operativo de campo como folletos, circulares, cartas, vallas, volantes, prensa hablada o escrita, televisión y sitios web.

Las piezas de sensibilización diseñadas hacen parte de los anexos del capítulo Diseño de la recolección o acopio.

2.3.11.  Controles de sesgo y cobertura

Se debe diseñar uno o más mecanismos para disminuir el sesgo durante la recolección, garantizando completitud y veracidad de la información en cada una de las variables de interés de la encuesta, para ello se deben:

- Identificar y diseñar controles para las situaciones (internas o externas) que puedan afectar el proceso de recolección.
- Establecer el manejo de la no respuesta.
- Realizar seguimiento y corrección sobre instrumentos de recolección defectuosos.

2.3.12. Confidencialidad

Diseñar y describir los protocolos para la obtención y la confidencialidad de la información.


2.4. DISEÑO DEL PROCESAMIENTO

Incluir los siguientes aspectos: especificaciones de rutina para la codificación, edición, imputación (cuando sea aplicable), estimación, integración, validación de la coherencia y completitud de los resultados, consolidación de las bases de datos, y validación y consistencia de la información alfanumérica y geográfica.

2.4.1. Infraestructura tecnológica necesaria para procesar la encuesta

Describir las herramientas tecnológicas para el procesamiento (software y hardware) de las bases de datos. Definir el aplicativo (software) que se requiere para la transmisión y la consolidación de la información; el almacenamiento y la lectura de las bases de datos; la aplicación de los procesos estadísticos de análisis, la detección de inconsistencias, la estimación, la validación, la corrección y la depuración de datos, la generación de resultados y de creación de nuevas variables a partir de las variables del instrumento, informes, cuadros de salida, gráficos y otros insumos utilizados en los análisis que soporta la encuesta.

2.4.2. Consolidación de archivos de datos (Bases de datos)

Definir y describir la estructura de las bases de datos necesarias para el almacenamiento de la información. Esta estructura debe corresponder al orden del formulario y al contenido del diccionario de datos.

Definir los indicadores de calidad de la base de datos y de cobertura de la encuesta y de medición de no respuesta.

Los siguientes documentos hacen parte de los anexos del capítulo Diseño del procesamiento de la información:

· Manual de usuario para el manejo de las bases de datos: debe contener las instrucciones para que cualquier usuario puede leer las bases de bases, cuáles variables se encuentran en cada una de las bases y de qué forma se relacionan entre ellas.
· Modelo entidad-relación o modelo de datos: Debe contener el diagrama de relaciones de las bases de datos con la descripción de las llaves relacionales.

2.4.3. Codificación

Describa el procedimiento para definir las categorías de las variables abiertas, usando clasificaciones y nomenclaturas estandarizadas y actualizadas según la literatura científica. Igualmente describa, en general, la codificación de todas las variables del cuestionario, así como la codificación de las variables nuevas, su intencionalidad y su forma de interpretación, creadas en el procesamiento y análisis de los datos.

2.4.4. Diccionario de datos

Describa de forma general el listado de variables en el mismo orden del formulario y las variables nuevas de acuerdo con el diseño de indicadores. Este debe corresponder con la estructura de las bases de datos. Así mismo para cada variable debe indicar: nombre de la tabla en la que se encuentra la variable, número de la pregunta del formulario, descripción de la pregunta como aparece en el formulario, identificador en la base de datos, tipo de variable, longitud, opciones de respuesta y reglas de validación.


2.4.5. Revisión y validación

Describir el procedimiento para revisar y validar las bases de datos producto de la recolección o acopio. En relación con las reglas de validación se deberán describir las reglas que se aplicarán durante el procesamiento al conjunto de datos para su depuración, con el fin de garantizar su completitud, corrección y consistencia. Las reglas de validación se refieren a:

a) Los valores que en forma individual pueden asumir las variables (proceso de validación).
b) Las relaciones que deberían existir entre unas variables y otras (proceso de consistencia).
c) La estructura global que se espera del conjunto de datos.
d) La forma como se “asigna” el valor a un dato faltante o inconsistente (proceso y método de imputación).

El manual de reglas de validación hace parte de los anexos del capítulo Diseño de la recolección o acopio.

2.4.6. Diseño de instrumentos de edición (validación y consistencia) e imputación de datos

Describir los programas o aplicativos informáticos que serán utilizados para el desarrollado de la edición e imputación automática de los datos, según las reglas o especificaciones definidas previamente con los investigadores y estadísticos. Para esto se deberá generar el manual de imputación, el cual definirá la metodología de imputación que se aplicará en caso de requerirse y bajo qué circunstancias se deberá aplicar.


2.4.7. Diseño para la generación de cuadros de resultados (de salida)

Describir la estructura y contenido de todos los cuadros de salida a presentar en la publicación de resultados los cuales deben ser consistentes con los objetivos y con el plan de análisis de cada uno de los capítulos propuestos.

Los cuadros se deben diseñar con sus respectivos títulos, niveles de desagregación temática y geográfica junto con las anotaciones, encabezados, pies de página, etc., que facilitan el análisis e interpretación de dichos resultados. Es importante que el título indique su contenido de forma clara y concisa. El título debe presentar el lugar al que se refiere la información, el fenómeno que se presenta, las variables que se subordinan y la fecha de referencia. Dentro del protocolo se pueden relacionar los títulos de los cuadros de salida, y los cuadros se presentan como anexo.  El documento con los cuadros de salida hace parte de los anexos del capítulo Diseño del análisis.


2.5. DISEÑO DEL ANÁLISIS DE CADA CAPÍTULO

2.5.1. Herramientas tecnológicas

Describir las herramientas tecnológicas requeridas para el análisis de la información estadística obtenida.

2.5.2. Plan de análisis

Para cada capítulo describir los criterios de inclusión de las personas para el análisis. Describir el análisis que se realizará en cada capítulo definiendo las estimaciones para cada variable (promedio, porcentaje, mediana, desviación estándar, etc), los cruces de variables, las desagregaciones de los resultados, gráficos y demás análisis estadísticos que serán publicados en el documento final de resultados. Describir el contenido y el alcance del análisis de los resultados obtenidos. Describir la relación entre cada uno de los objetivos específicos de cada capítulo con el plan de análisis y con las preguntas específicas del cuestionario y los indicadores.

Describir el plan de análisis de la encuesta y la forma en que se enmarca en el modelo de los determinantes sociales de la salud y del envejecimiento activo.

Definir y documentar los métodos o los procedimientos que permiten organizar los datos recolectados/acopiados para su respectivo análisis bien sean univariados, bivariados o multivariados.

2.5.3. Análisis de contexto

Describir la metodología y procedimientos para comparar los resultados históricos, con otras fuentes de datos similares y con los hechos sucedidos en el universo de estudio, sobre la temática estudiada que den explicación de la información estadística obtenida.

2.5.4 Análisis de consistencia o coherencia de la información

Determinar y describir métodos de análisis de consistencia o coherencia de la información estadística obtenida con relación a las series e indicadores históricos de la misma, y con respecto a otras temáticas similares. Definir cuales análisis comparativos se realizarán con la encuesta SABE y con otras encuestas nacionales o con información proveniente de otras fuentes que tengan objetivos similares.

2.5.5 Análisis estadísticos

Describa los métodos de análisis estadísticos uni variados, bivariados y multivariados que se realizarán y su forma de interpretar los resultados.

2.5.6. Anonimización de microdatos

Describir los protocolos de seguridad de la información que contribuyen a salvaguardar la identidad de las fuentes, documentando los procedimientos para el acceso a las bases de datos, los procedimientos de almacenamiento de las bases, entre otros aspectos. Definir, diseñar, desarrollar, implementar y documentar las técnicas de anonimización pertinentes de acuerdo con el tipo de variables que contiene la base de datos.

Se debe documentar el procedimiento para verificar la aplicación de las técnicas definidas con el fin de eliminar el riesgo de identificación de las fuentes.

2.5.7. Verificación de anonimización de microdatos

Describa el procedimiento que permita verificar la aplicación de las técnicas de anonimización para eliminar el riesgo de identificación de las fuentes (personas naturales o jurídicas que suministran los datos para generar la información estadística).
2.5.8. Diseño de indicadores

Presentar cada uno de los indicadores a estimar que serán publicados en cada uno de los capítulos propuestos. Describir la metodología definida para obtener estos indicadores con sus fórmulas correspondientes según el formato de fichas de indicadores suministrado por el Ministerio.

El desarrollo informático en el paquete estadístico que defina el Ministerio para el cálculo y las fichas de todos los indicadores que serán publicados hace parte de los anexos del capítulo Diseño del análisis.

Nota: Las fórmulas presentadas para los cálculos de los indicadores deben relacionar el identificador de las preguntas tal como aparecen en el formulario y base de datos. Se debe indicar el número de la tabla en que va el indicador.

2.5.9. Comité de expertos

Describa las sesiones con los expertos nacionales e internacionales, la academia, las organizaciones civiles, otros sectores y los referentes de este ministerio, en donde se contextualice, analice y valide los resultados para su posterior socialización y difusión. Adicionalmente, describa la convocatoria y la metodología usada en estas mesas de expertos.

2.6 DISEÑO DE LOS SISTEMAS DE LOS FLUJOS DE TRABAJO

Describir los procedimientos del flujo de trabajo necesarios desde la recolección de los datos hasta la difusión de la información estadística. Es importante describir la actividad (procesos y subprocesos), producto intermedios y finales, los riesgos asociados con sus respectivos controles (para evitar la materialización), el tiempo de desarrollo de cada actividad y el o los responsables.

Establecer el cronograma de las 3 fases de la ejecución de la encuesta.

Además de procedimientos y/o diagramas de flujo de trabajo, se deben anexar manuales de funciones.

2.7 DISEÑO DE LA DIFUSIÓN Y COMUNICACIÓN

2.7.1 Diseño de los sistemas de salida

Describa las actividades para la disposición de los microdatos, datos agregados, metadatos, y los diferentes canales de entrega de la información producto de la encuesta SABE. Delimite el lugar de almacenamiento, de mantenimiento y actualización.

Los siguientes documentos hacen parte de los anexos del capítulo Diseño de la difusión:

· Documento con las instrucciones necesarias para la publicación de la encuesta SABE en el Archivo Nacional de Datos (ANDA) y en REDATAM.
· Instructivos o guías para la anonimización, la lectura, la interpretación y la utilización de la información estadística a difundir.
· El diseño de cada una de las piezas comunicativas de difusión requeridas según los lineamientos de la oficina de comunicaciones del Ministerio. 
· Herramienta informática para la creación de informes dinámicos de todos los indicadores obtenidos en la encuesta (Visor) para uso en ambiente web que use como fuente de información una base de datos Microsoft SQL Server, que permita a los usuarios crear tablas personalizadas y de forma dinámica. El visor, deberá poder utilizar todas las características de la información suministrada a lo largo del tiempo, permitiendo crear modelos de datos, de tablas con relaciones, como la creación de cálculos en línea y tiempo real. El visor deberá permitir la creación de perspectivas para limitar el número de columnas y tablas que los usuarios en línea puedan utilizar. Los informes generados deberán tener la opción de creación automática de gráficos, el cual podrá ser escogido por el usuario según su elección. La herramienta (Visor) deberá cumplir con la implementación de la Política de Gobierno Digital Colombiano. La licencia de uso debe ser ilimitada y sin restricciones en cantidad de usuarios activos y concurrentes.

Adicionalmente, se deberá describir el proceso para la anonimización, la lectura, la interpretación y la utilización de la información a publicar.

El instructivo o guía para la anonimización, la lectura, la interpretación y la utilización de la información a publicar hace parte de los anexos del capítulo Diseño de la difusión.

2.7.2 Diseño de productos de difusión y comunicación

Describa los entregables que permiten la visualización de los resultados producto de la investigación, su medio de disposición y forma de acceso. En este orden de ideas se deberá presentar las piezas comunicativas de difusión según lineamientos del Ministerio (libros, resumen ejecutivo, nota política, infografías, página web, presentaciones en formato ppt con resultados por departamento y por capital, presentaciones en formato ppt con resultados nacionales y regionales para las socializaciones en 6 ciudades).


2.7.3 Entrega de productos

Describir las estrategias de difusión de la información estadística obtenida, las cuales deben tener alcance nacional, regional, departamental y en 6 ciudades principales (Bogotá, Medellín, Barranquilla, Cali y Villavicencio) incluyendo el cronograma de socialización en dichas ciudades. Delimitar los medios de difusión: presenciales, virtuales (como son ruedas de prensa, eventos) documentos en físico, magnético, por telefonía celular, correo electrónico, entre otros, garantizando la oportunidad de la socialización de los resultados.

2.7.4 Estrategia de servicio

Describa la metodología para brindar orientación a las dudas e inquietudes de los usuarios de forma oportuna.


2.8. PRUEBAS A LOS DISEÑOS

Describir la metodología y los resultados obtenidos de las pruebas realizadas en cada uno de los diseños: 

Diseño estadístico: desarrollos informáticos para los cálculos estadísticos.

Diseño de la ejecución: prueba piloto para evaluar el formulario, la metodología de recolección (cartografía, recorridos en campo), dispositivo de captura, transmisión y seguridad de la información, completitud y claridad de los manuales, tiempos de aplicación de la encuesta. Desarrollos informáticos para el seguimiento en línea del avance de campo.

Diseño del procesamiento: Desarrollos informáticos para el procesamiento. 

Diseño del análisis: Desarrollos informáticos para el análisis de la información.

Describir las debilidades, errores e inconsistencias de todos los aspectos piloteados y los ajustes que requirieron ser incorporados. Describir los resultados, las conclusiones y las recomendaciones de cada una de las pruebas realizadas en un documento que debe ser el producto de las pruebas a los diseños. 

2.9. DISEÑO DE CONTROL DE CALIDAD DE LA ENCUESTA

Describir los instrumentos y las estrategias que permitan monitorear y evaluar la correcta ejecución de las actividades relacionadas con la recolección, el procesamiento, el análisis y la difusión de los resultados.

Describir los métodos para controlar la calidad de la información generada en cada fase, a partir de indicadores que monitoreen cada una de ellas (porcentaje de cobertura, porcentaje de no respuesta, errores, tasa de imputación, entre otros).

Describir la metodología para evaluación global de la ejecución de las fases 2 y 3 de la encuesta en la cual se presenten los resultados intermedios, y se genere un informe de evaluación para la siguiente etapa de la operación y de ser necesario debe incluirse recomendaciones para futuros cambios, ajustes o rediseños.

2.10. DISEÑO DE LA EVALUACIÓN DE LAS FASES DEL PROCESO

Documentar los criterios metodológicos para evaluar el desarrollo de cada una de las fases y al final de la encuesta SABE. Determinar en qué medida se logra el cumplimiento de los objetivos planteados en contraste con las necesidades de información de los usuarios y con los resultados obtenidos. Describir los criterios de evaluación para cada una las fases y la final de la encuesta SABE. Sumado a lo anterior delimite documente las listas de chequeo necesarias para garantizar la evaluación de cada fase, los hallazgos producto de su aplicación y las acciones de mejoramiento 

GLOSARIO
Describa los conceptos estandarizados utilizados en la investigación que permitan establecer la comparabilidad.
BIBLIOGRAFÍA
Presente la bibliografía usada de acuerdo con la orientación técnica de la oficina de Comunicaciones de este Ministerio.
LISTADO DE ANEXOS

1. Glosario de términos o conceptos y las nomenclaturas y clasificaciones utilizadas
2. Instrumentos de recolección cuantitativa y cualitativa en formato editable
3. Consentimiento y asentimientos informados 
4. Aval del comité de ética.
5. Desarrollo informático en el paquete estadístico que defina el Ministerio para el cálculo de los ponderadores y/o factores de expansión, de los errores de muestreo de cada uno de los indicadores a estimar, de los coeficientes de variación e intervalos de confianza de todos los indicadores a estimar.
6. Cronograma y las rutas por equipos para levantamiento de la información.
7. Manual del supervisor/a.
8. Manual del encuestador/a.
9. Manual de uso de los instrumentos de recolección y del diligenciamiento del cuestionario.
10. Manual de medición de valoración funcional, biomarcadores y medidas antropométricas.
11. Instrumentos, manuales y metodologías para la recolección de información cualitativa.
12. Manual de procesamiento de la información cualitativa.
13. Plan de análisis de la información cualitativa. 
14. Manuales de recolección: las instrucciones de recorridos de campo, de cartografía, de formatos, selección de personas, etc.
15. Manual de transmisión de la información.
16. Manual de aseguramiento y control de la calidad de los datos (validación de los datos, entre otros.)
17. Presentaciones en formato ppt para capacitación del equipo de campo.
18. Aplicativo diseñado para recolectar la información junto con el código fuente y el manual de usuario y actualización.
19. Protocolos para transferencia, almacenamiento, acceso y seguridad de los datos.
20. Piezas de sensibilización diseñadas.
21. Manual de usuario para el manejo de las bases de datos.
22. Modelo entidad-relación o modelo de datos.
23. Diccionario de datos.
24. Manual de imputación o missing.
25. Documento de reglas de validación de bases de datos.
26. Documento con los cuadros de salida.
27. Desarrollo informático en el paquete estadístico que defina el Ministerio para el cálculo de todos los indicadores que serán publicados.
28. Fichas técnicas de todos los indicadores que serán calculados y publicados.
29. Diseño de las estrategias de difusión requeridas según los lineamientos de la oficina de comunicaciones del Ministerio.
30. Instructivo o guía para la lectura, la interpretación y la utilización de la información a publicar.
31. Documento con las instrucciones necesarias para la publicación de la encuesta SABE en el Archivo Nacional de Datos (ANDA) y en REDATAM.
32. Herramienta informática para la creación de informes dinámicos de todos los indicadores obtenidos en la encuesta (Visor) para uso en ambiente web que use como fuente de información una base de datos Microsoft SQL Server, que permita a los usuarios crear tablas personalizadas y de forma dinámica.
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