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SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
ADMINISTRATIVA DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE SOLEDAD
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Dependencia que Supervisa: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Contratista: KAREN ANGELICA CORREA CARDENAS

FORMATO DE INFORME DE SUPERVISION PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
A. INFORMACION GENERAL

NUMERO DEL INFORME: No. 006
FECHA: Agosto 14 de 2024
CONTRATO No. PSP-001 DE 2024
ID DEL CONTRATO EN EL SECOP: CO1.PCCNTR.5903251
NOMBRE DEL CONTRATISTA: KAREN ANGELICA CORREA CARDENAS
No. DE IDENTIFICACION: 26.671.538
Prestacion de Servicios Profesionales de apoyo a la
OBJETO DEL CONTRATO: Gestion para asesorar la Direccién Administrativa
en la Contraloria Municipal de Soledad
VALOR INICIAL DEL CONTRATO $19.140.000
ADICION $3.300.000
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $22.440.000
No. CDP T06240012
No. CRP T09240024 - T09240267
PLAZO INICIAL DEL CONTRATO: Cinco (5) meses y veinticuatro (24) dias
PRORROGA Un (1) mes
PLAZO FINAL DEL CONTRATO: Seis (6) meses y veinticuatro (24) dias
FECHA DEL ACTA DE INICIO: Febrero 07 de 2024
No. PAGO: Pago seis (06)
No. DE PLANILLA DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL: 9469930308
NOMBRE Y CARGO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO: | JINET POLANCO CAREY

B. ACTIVIDADES DESARROLLADAS

ITEM ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO (Deben ser coherentes con las actividades
especificas del objeto del contrato)
1. Apoyéd en la revisidn y ajuste retencién en la fuente en Liquidacidn de primas de servicio 2024.
2. Apoyd a la Direccion Administrativa y Financiera en la revision de cuentas de cobro periodo

junio 2024 para tramite de pago de los contratos:
v' PSP-002-2024
v’ PSP-003-2024
v’ PSP-004-2024

3. Apoyd con la solicitud cotizaciones proceso pdliza, incluye actualizacién de inventario de
propiedad, planta y equipo de la Contraloria Municipal de Soledad.

4, Apoyd con la solicitud cotizaciones proceso capacitaciones luego de reestructuracion de la
necesidad.

5. Apoyd con el seguimiento a la ejecucidn del PAA de la Contraloria Municipal de Soledad para

programacién de procesos contractuales.
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6. Apoyd con el Cargue en Secop Il de soporte de pagos de los contratos:

v PSP-001-2024 — Periodo junio 2024

v PSP-002-2024 - Periodo junio 2024

v PSP-003-2024 — Periodo junio 2024

v’ PSP-004-2024 — Periodo junio 2024

v PSP-005-2024 — Periodo junio 2024

7. Apoyé con la elaboracidon de documentos precontractuales proceso pdlizas.

Necesidad de servicio del proceso

Formato de necesidad final

Solicitud de disponibilidad presupuestal

Anilisis de sector

Estudios previos del proceso

Invitacién publica del proceso

8. Apoyd con la modificacién del PAA de la Contraloria Municipal de Soledad, en cuanto a valor
programado para Adquisicidn de pdlizas.

9. Apoyd en la validacidn de la publicacién de la modificacion del PAA.

10. Apoyd con la elaboracién aviso de no limitacién a mi pyme del proceso MC-001-2024 Pélizas.
Apoyd con la solicitud documentos proveedor CENDAP para revision de requisitos técnicos y
juridicos para contratacién directa proceso capacitaciones.

Apoyd con la elaboracidn respuesta a observaciones proceso MC-001-2024 Pélizas.

Apoyd con la elaboracién adenda No. 1 proceso MC-001-2024 Pdlizas.

Apoyé con la elaboracidon cartas de asignacion de comité evaluador proceso MC-001-2024
Pélizas.

Apoyd en elaboracidn de acta de evaluacion proceso MC-001-2024 Pélizas.

Apoyd con la elaboracién de aceptacion de oferta proceso MC-001-2024 Pélizas.

Apoyd con la Publicacién en Secop Il de:

Proceso minima cuantia MC-001-2024 Pdlizas

Aviso de no limitacidon a mi pyme del proceso MC-001-2024 Pélizas

Respuesta a observaciones proceso MC-001-2024 Pélizas.

Adenda No. 1 proceso MC-001-2024 Pélizas.

Solicitud de subsanacién a proveedor Seguros del Estado SA en medio de evaluacion
de ofertas proceso MC-001-2024 Pélizas.

Informe de evaluacion proceso MC-001-2024 Pélizas.

Publicacion de ofertas presentadas en el proceso MC-001-2024

Publicacion del informe de seleccién del proceso MC-001-2024

Elaboracién del contrato electrénico MC-001-2024

Apoyd con la elaboracidn informe final de supervisor contrato MC-001-2023 péliza 2023.
Apoyéd con la elaboracidn acta de liquidacién contrato MC-001-2023 pdliza 2023.
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Apoyé con la Publicacién en Secop Il de:

v" Terminacién y cierre contrato MC-001-2023 pdliza 2023.
Apoyé con el envio de informacion de contrato MC-001-2023 para verificacion y organizacién
de archivo documental.
Apoyé al Contralor Municipal en elaboracién de informe final de supervision contrato PSP-005-
2024 para la terminacion y cierre.
Apoyé con la Publicacién en Secop Il de:

v Terminacién y cierre contrato PSP-005-2024.
Apoyd a la Directora Administrativa y Financiera en su condicion de supervisora de los
Contratos PSP-001-2024, PSP-002-2024 y PSP-003-2024, con la elaboracidn de solicitud de
adicion para el proceso de adicién.
Apoyé a la Directora Administrativa y Financiera con la elaboracion del acta de adiciéon y
prorroga contratos PSP-001-2024 - PSP-002-2024 y PSP-003-2024.
Apoyé con la Publicacién en Secop Il de:

v Solicitud de adicién y prorroga contratos PSP-002-2024 y PSP-003-2024.

v Acta de adicidn y prorroga contratos PSP-002-2024 y PSP-003-2024.
Apoyé con el Cargue en Secop Il de:

v’ Registros presupuestales correspondiente a las adiciones realizadas a los contratos

PSP-001-2024, PSP-002-2024 y PSP-003-2024.

C. DECLARACIONES DEL CONTRATISTA
1. Que alafecha he cumplido con las actividades establecidas en el contrato.
2. Quelosimpuestos a que estoy obligado a pagar, por ocasion al sefialado contrato, fueron cancelados
en su totalidad, de los cuales anexo al presente informe.
3. Que lo correspondiente a pago por Seguridad Social, estd debida y legalmente pagados por el valor
gue exige la Ley, pago del cual anexo copia simple.
D. PAGOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

Nimero de la Planilla 9469930308
Valor cancelado: $1.369.900
Fecha del Pago: 15/07/2024
Periodo de Pago: 2024-06
Empresa Prestadora de Salud: Sanitas
Fondo de Pensiones: Colpensiones
Aportes a Riesgos Laborales: Positiva
Operador: Planilla cancelada a través de Aporte en linea
E. DECLARACIONES DEL SUPERVISOR
ITEM CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS Sl NO
1. El contrato se encuentra debidamente legalizado X
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2. Los impuestos que debe cancelar el contratista para la legalizacion del
mencionado contrato fueron cancelados en su totalidad por el contratista. X
3. El Contratista cumplié con las actividades que se le asignaron para ejecutar en el
periodo a cobrar. X
4, En la dependencia supervisora reposa el respectivo informe de actividades con
previa certificacién del cumplimiento. X
5. Que el contratista da cumplimiento con sus obligaciones frente a los aportes al
sistema de seguridad social y de parafiscales, tal como exige el articulo 50 de la X
Ley 789 de 2002.

Teniendo en cuenta lo anterior, en mi calidad de supervisor doy visto bueno para el respectivo pago
correspondiente al periodo comprendido entre el 01 y el 31 de julio de 2024. La presente certificacidon se
expide en Soledad Atlantico, a los catorce (14) dias del mes agosto de 2024.

FIRMA DEL JEFE DE LA DEPENDENCIA EN LA QUE EL

CONTRATISTA PRESTA SU SERVICIO (SUPERVISORY) Q‘?
v

JINET POLANCO CAREY
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