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Depattamenta ds Cundnamarca

INFORME DE ACTIVIDADES, CUENTA DE COBRQ Y CERTIFICACION DEL SUPERVISOR CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

GIC-F069 VERSIGN: 4

FECHA DE EMISION
17/01/2024

CPS-006-2024

PERIODD DEL INFORIME Y:-DE LA
CERTIFICACION

26 de Junic 2024 - 25 de julio 2024

DAEALS ASTRID SERRAND RIANO

1.073.160.014

OBIETO DEL CONTRATO,

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA
DOCUMENTACION Y CORRESPONDENCIA DE LA SECRETARIA PRIVADA.

PLAZ0 DE EIECUCION 11 MESES
! 26/1/2024
FECHADE. 25/12/2024

TERMINACION:

NOMBRE DEL SUPERVISO

SECRETARIO PRIVADO

CERTIFICADO DE DISFONIBILIDA :
i 2024000032 1 29,700.000,00 i ]
PRESUPUESTAL{COP) No.i FORCENTAJE DE EJECUCION
REGISTRO PRESUPLIESTAL{RP) No 2024000027 $ 29,700,000,00 i
ya_L_on_l_mgA_ 0l $ 29,700,000,00 VA OR PAGQS EFE $ 13.500.000,00
. 2 . 54,54%
ADICIONES: $ - [VALOR PRESENTE PERIODG, H 2,700,000,00
VALOR TOTAL CONI| $ 20,700.000,00 | VALOR EJECUTADO $ 16.200,000,00

CTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO

EVIDENCIA

1. Recepcionar llamadas telefdnicas, correos
electrdnicas, entre
otros medios de comunicacién dispuestos por fa
Administracion Municipal para a prastacion
eflclente y oportuna de! servicio e informar de fas
novedades e inguietudes que resulten de esta labor.

Se brindo tramite oportuno s las llzmadas que se
recepclonardhn por medio del PRX 7450017 y de jgual
manera se dio tramite oportuno a los correos
electrdnicos, los cuales se evidencian en los anexos. {Se
adjunta Pantailazos de lus correos electrénicos de
Despacho y evidencla fotografica de lamadas).

Se reallzo oportuno a la recepcidn de llamadas y
correos electrénicos aslgnados a el Despacho del
Alcalde, para garantizar a adecuada comunicacldn con
{os ciudadanos y diferentes entidades.

2. Atencidn al piblico en general de manera cordialy
respetuosa, orienténdolos da acuerdo
con los serviclos que demanden de fa Administracion
Munictpal,

Se realizo le atencldn & los ciudadanos gue se acercaron
al Despacho, orientando en fos diferentes servicios
requeridos de fa Administracidn Muncipal. (Se adjunta
evidencia fotografica v las plantllas de asistencla se

mostraron de forma flsica al supervisor de contrato para

vallodacién, toda vez estas tlenen datos sensibles y no
se pueden pubiicar)

Se logra atender a todos Jos cfudadanos que se
acercaron a este Despacho a solicitar informacidn en
ios diferentes tramites de fa Entidad, logrande dar
tramite oportuno v respuesta a cada solicitud y asi ser
satisfactoria la oportunidad de servicio.

3. Proyectar documentos,
comunicaciones, correos electronicos y demas tramites
gue se requieran para el cumplimiento de las funclones

de [a Secretaria,

Se realizo apoyo en |a proyeckin de documentos,
comunicacicnes, correos electrdnicos, respuestas, que
competen a este Despacho y que fusren enviados a fas
diferentes entidades externas y cludadanos en generai.
{5e adjunta pantalfazos de oficios, y correos enviados)

Se logrd dar tramite oportuno baj fos térraings de ley,
a las respuestas en los diferentes requerimientos que
aliegardn a esta Secretarfa, minimizando los riesgos
judiciales ante los entes de cantrol y adicional dar
respuesta oportuna y verdz a la comunidad en generzl.

4. Organizacidn y actualizacidn del archivo documental
gUe se encuentrs bajo la custodia de la Secretar(a,
atendiendo los lineamentos establecidos en fas tablas
de retencién documental adoptadas por la
Administracién Municipal,

Se brindo apoyo en la organtzacion y actualizaclon del
archive documental que se encuentra bajo custodia de
esta Secretarfa y se apoye en la reunion junto con el
enface de archive para verificar el estado del Archivo
que se entrego en empalme. (Se adjunta evidencla
fotografica).

Se logre mantener organlzada la decumentacidn,
cumpliende con |a recepcidn, entrega y digltalizacion
en Ja Platafarma de la correspondencla recibida a esta
Secretarfa,

5, Actualizar base de datos que por designacion se
requleran en lz Secretaria, e

Se brinde apoyo en la actualizacidn de basa de datos
que se requirleron en esta Secretaria.

Se dio alcance en |a actualizacion en base de datos de
usuarios gue raquieren framites o serviclos de este
Despacho.




6. Realizar tramites administrativos que le sean
encomendados por el Secretarlo Privado, para el
cerrecto funclonamiente de | antidad,

Se brindo apoye en el diligenclamiento del libro
radicador, donde se lleva el control de firmas del sefior
Alcalde desde el consecutive N° 588 2l N 617
correspondientes a este perlodo. {Se adjunta evidencia
fotografica)

Se logra canallzar el debldo diligenciamiento del libro
radicador con los oficlos de este Despacho y de las
demds Secretarias para la firma del sefior alcalde.

7. Recepeionar, verificar, disteibuir y radicar la
correspondencia y PQRS dentro del Sisterna de Gestidn
Documental GFILES, asignada a la Secretarfa Privada,

Se recepclona, verifica, distribuye y radica la
carraspondencia y PQRS dentre del sistema de Gestlon
Documental GFILES de referencia; 2024-010765-E,
2024-011045-E,2024-010985-E, 2024-011299-E, 2024-
G10896-F, 2024-010954-E, 2024-011334-E, 2024-
C11050-E, 2024-011295-E, 2024-011419-E, 2024-
011684-E, 2024-011670-E entre otros asignados 2 esta
dependencia, Se adjunta pantailazos del sistema)

Se recepclonarcn y proyectaron los documentos,
comunicacionas, correos electronicos y notificaclones
dentro del sistema de Gestidn Documental GFILES,
asignada a fa Secretaria Privada para garantizar la
adecuada comunicaclucn con las dependenclas de la
Administracien Municipal,

8. Las demds actividades que le sean aslgnadas por el
supervisor def contrato que sean inherentes y que
conserven ef espirite del objeto contractual.

Se brindo acompafiamiento en: la Celebracidn de
Independencla el dia 20 de julio, en el Polideportivo El
Trebol, acompafiamiento en la reunldn de auditorta de

intdicadores MIPG ya srchivo, ef dia 24 de julio.

Se logra llegar a los diferentes sectores dei Municiplo
apoyando en actividades transversales a la entidad
sollcitadas por el superviser del cantrato en relacion
con el chjete contractual.

 SEGURIDAD SOCIAL

CONCEPTO. - | ENTIDAD. | MEs | VAOK _ JADE P FLANILA
Salud FAMISANAR JUNIO $ 162.500,G60 8 JUuo 2024 3468782345
Pensldn PROTECCION  {IUNIO $ 208.000,60 8 Juuo 2024 9468782345
Riesgos Profesionales POSITIVA JUNIO 4 31.700,60 8 JULEO 2024 9468782345
Anexas:
CUENTADECOBRO sIX NO  DATOS DE LA FACTURA' sl Nox

EL MUNICIPIO DE MADRID CUNDINAMARCA - NIT 899,999.325-8
DEBE Az DALAIS ASTRID SERRANO RIARD
Por concepto de prestacion de Servicios, arriba relacionados, ka suma de:

DOS MILLONES SETECIENTOS MIE PESOS (52%%)00]
.

Ho. DE FACTURA:

RESOLUCIAN DIAN:

FECHA:

VALOR:

FIRMA DEL CONTRATISTA

[ Cils o <

ERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATC

En razdn a ello, autorlzeo el pago conforme a la informacion descrita en el preseate informe.

En m# calidad de Supervisor del Contrata de Prestacidn de Serviclos arriba relaclonado, ceriifico ef cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el mismo
por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe, durante el periade relacionado,

Que de igual forma, el contratlsta ha acreditado y aportade el pago de Jos aportes a la seguridad social integral y parafiscal en los montos y plazos establecidos verificando
el curnplimlento conforme a fe dispuesto en el articule S0 de la Ley 789 de 2002, articule 23 de la fey 1150y artfculo 135 de la ley 1753 de 2015,

REVISO ¥ APROBO:

FABIO NELSON MENDIVELSO CRESTIANO
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Resumen de pago

Descripcion de compra
Pago de la Planilla de aportes con clave\
9468782345

Estado de la solicitud
Transaccion aprobada

Tienda
APORTES EN LINEA

Fecha de solicitud
5 de juliode 2024

Cus
- 756807566

¢Cuanto?
$ 403.500,00

Factura de comercio
8468782345

Tu plata salio de:

Disponible







Madrid, Cund. 31 de julio de 2024

DECLARACION JURAMENTADA PARA EFECTOS TRIBUTARIOS - LEY 1843 DE
2018 (SISTEMA DE DETERMINACION DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LAS
PERSONAS NATURALES)

Yo, DALAIS ASTRID SERRANO RIANO, identificado con Cédula de Ciudadania No.
1.173.160.014 de Madrid Cundinamarca obrando en nombre propio y en cumplimiento a lo
dispuesto en el articulo 241 del Estatuto Tributario, modificado por la Ley 1943 de 2018,
con el fin de establecer la clasificacion tributaria para efectos de retencién en la fuente,
manifiesto bajo gravedad de juramento que:

1. Para efectos tributarios, mis ingresos provienen de la prestacién de servicios de
manera personal y se clasifican en la categorfa Ingresos Cedula General - Rentas de
trabajo (Art. 335 E.T.). y corresponden a los ingresos sefialados en el Art. 103 E.T -
Salarios, comisiones, viaticos, gastos de representacion, honorarios, retribucién a
servicios personales:

Si X No [

A continuacidn, relaciono la siguiente informacion:

No. DE CONTRATO OBJETO DEL CONTRATO VALOR MENSUAL
PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA EL
006 de 2024 DESARROLLO DE LAS

ACTIVIDADES RELACIONADAS $2.700.000
CON LA DOCUMENTACION Y

CORRESPONDENCIA DE LA
SECRETARIA PRIVADA.

2. Que informaré oportunamente en el momenio en que contrate o vincule mas de un
trabajador asociadc a mi actividad econdmica.

Cordialmente,

AlS ASTRID SERRAN RIANO

CEDULA 1.073.160.014

DIRECCION: Calle 122 N° 6-20 Provic-Madrid
CELULAR: 3173441425

CORREQ: dalays_astrid@hotmail.com







Madrid, Cund. 31 de julio de 2024

LA ALCALDIA DE MADRID CUNDINAMARCA

NIT: 899.999.325-8

DEBE A: )
DALAIS ASTRID SERRANO RIARO
CcC. 1.073.160.014

LA SUMA DE:
DOS MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS
($2.700.000)

Por concepto del: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA DOCUMENTACION
Y CORRESPONDENCIA DE LA SECRETARIA PRIVADA, en el periodo comprendido
entre el 26 de junio de 2024 al 25 de julio de 2024.

Cuenta de ahorros: 91217075519 del Banco BANCOLOMBIA.

Cordialmente,

bl rﬂ%«m ﬁ

[S ASTRID SERRANO RIANO
CC. 1.073.160.014 de Madrid Cund.







EVIDENCIAS

CONTRATO CPS N° 006 DE
2024

DALAIS ASTRID SERRANO
RIANO

PERIODO COMPRENDIDO
ENTRE 26 DE JUNIO AL 25 DE
JULIO




OBLIGACION N° 1

Recepcionar llamadas telefonicas, correos electronicos, entre otros medios de
comunicacion dispuestos por la Administracién Municipal para la prestacion
eficiente y oportuna del servicio e informar de las novedades e inquietudes que
resulten de esta labor.

EVIDENCIA:
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OBLIGACION N° 2

Atencion al publico en general de manera cordial y respetuosa, orientandolos de
acuerdo con los servicios gue demanden de la Administracion Municipal.

EVIDENCIA:

NOTA: LAS PLANILLAS DE REGISTRO REPOSAN EN LA SECRETARIA
PRIVADA Y SE TIENEN EN RESERVA, TODA VEZ QUE TIENEN DATOS
SENSIBLES Y NO SE PUEDEN EVIDENCIAR EN EL PRESENTE INFORME. DE
LO ANTERIOR DA FE EL SUPERVISOR DE CONTRATO.

OBLIGACION N° 3

Proyectar documentos, comunicaciones, correos electronicos y demas tramites que
se requieran para el cumplimiento de las funciones de la Secretaria. Organizacion
y actualizacién del archivo documental que se encuentra bajo la custodia de la
Secretaria, atendiendo los lineamentos establecidos en las tablas de retencion
documental adoptadas por la Administracién Municipal.
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Organizacion y actualizacién del archivo documental que se encuentra bajo la
custodia de la Secretaria, atendiendo los lineamentos establecidos en las tablas de
retencion documental adoptadas por la Administracién Municipal.




OBLIGACION N° 5
Actualizar base de datos que por designacion se requieran en la Secretaria.

NOTA: LA BASE DE DATOS DE USUARIOS REPOSA EN LA SECRETARIA
PRIVADA Y SE TIENEN EN RESERVA, TODA VEZ QUE TIENEN DATOS
SENSIBLES Y NO SE PUEDEN EVIDENCIAR EN EL PRESENTE INFORME. DE
L O ANTERIOR DA FE EL SUPERVISOR DE CONTRATO.

OBLIGACION N° 6

Realizar tramites administrativos que le sean encomendados por el Secretario
Privado, para el correcto funcionamiento de la entidad.

EVIDENCIA:
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PERSONERIA MUNICIPAL MAD.. | Sn!k:?t_' SOLIOTUD DF (BRECTORIO ALCALDIA MUNICIPAL Y DE...
SINCC.. | Comimidacidn £ | REMISION QUELA FOR FATGR DE COMPETENCIA {Creado desde ef radh..,

W CORRED Cémn

¢iga Ertrgds . REMGSION CUEIA POR FATOR DE COMPETENCIA

CARLOS ALBERTO CHAVEZ MOYA | Cominidezién tteiia | Devolucion de expediente 4055351

CRISTINA AIATA C : CIFACION AUDIENCLA PUBLICA

LEIDY ANDREA PUL.. Sati SOUCITUD PETICION COMPETENCIAS BE LAS ENTHDADES {Creado de...

LEWDY AMDREA PULIDO ARIAS | Selitud . SOUCITUD PETICION COMPETENCIAS DE LAS ENTIDADES

MAESTRIA EN PLANEAC. Ce«mm o1l Wwitacidn a inscdbirse & la Masstea en Plangacion para ¢ ...

MAESTRIA EN PLANEACION PA... | Comuritat$  Invitadtn ainscribicss en 13 Maestri en Flaneadh.,

CAROS VE... | Citmimicatién Eatrs.~ IRVITACION CUARTA FERIA DE ENAPRENDEDORES ALHARERA....

SIETT UNIOM TEMPORAL SERVICIO.. © o . Documento - 2023161372-REVISION JURIDICA ACUE..
BERSEUIO) SOLER ORNIE | Comunicacian bobass | RESPUESTA INCONFORMIDADES DF LA COMUNIDAD
PERSOMERIA MUNICIAL IADRID - 5a: m SOUITUD PETIGION RADICADC 00153972024 AFC

SEGURIDAD ¥ CONVIVENCIA | Crrnimdasién'E dredty | Invitacion mesa regionat REMSA

YHLSON PENAGOS ... 'Cozg‘-uni'zbc‘»argiﬁ_r - INVTACIONFORMAL At PRIMER ENCUENTRO KUNICIPAL.

LARIA CELA ORTIZ HERRERA ,Cmm:a.»én : COLABORACION MEJORAS DE VIVIENDA

CEMSO ECONOMICO NACIONAL URBA.. | Ccrhmncrﬂnin

a-i ;. COMUNICACION CENSOECONOM:...

JUZGADD UNO MUNICIPAL BOYACA &7 Scfctvd SOLICITUD PETICION No 0144

1M AMB. Invitacidp taller sabra Lineamienios Sabang da Bogatd (Creada desde .,

taller sobie Li ientos Sab. da Bogotd

AN AMBIENTE | Comisivasidn Entrada ;
ARIGIE SUSANA CEPEDA.., | Cominttati$n £:] SOUCITUD CONTRUIDAD DEL CONVENIG PARQUE DE...

DAMIEL PRIETO,, [ Cocmidmiasd™ ! TOMADE JURAMENTO DE NACIONALIDAD COLOMEIAMA POR AD...

DAMIEL PRIETC DOM... Lt TOMA DE JURAMENTO DE MACIONALIDAD COLOMBIAN. .

John Henry Gulidmez L. i Lné%.: i Recurso de apslecién comparenda 933039390000040...
CARLOS ALBERTO CHAVEZ.., ;_C\}vyg»}rgzggisn £ Solicited cartificacidn publicacien Awerdo ndmedo ..

ENCUESTAD... }

Recuerde su compromiso con et pais y €l Censo Ecandmico Maci..

PERSONERIA KMUNICE, L SOUOITUD DE DIRECTORIO ALCALDIA MUNICIPAL ¥ DEMAS. (Cread...
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