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MEMORANDO
692-FDL-contrataciéon

PARA: CLAUDIA STELLA ORTIZ BUITRAGO
Coordinacion Administrativa Y Financiera

DE: SEBASTIAN SALDARRIAGA RIVERA
Alcalde Local de Ciudad Bolivar (E)

ASUNTO: Designacion de apoyo a la Supervision.

Cordial Saludo, ]

Me permito informarle a partir de la fecha, debera usted asumir la labor del apoyo a la supervision del 1
contrato que se relaciona a continuacién:

Prestar sus servicios asistenciales para apoyar en el }
Centro de Informaciéon y Documentacion (CDI), en
las labores de entrega y recibo de la correspondencia |
emitida o recibida por el drea de gestion del ‘
JAVIER CRUZ VAL- | CPS 784 2024 $8.460.000 desarrollo local de la Alcaldia Local de Ciudad
BUENA Bolivar.
Prestar sus servicios asistenciales para apoyar en el
Centro de Informacién y Documentacién (CDI), en

las labores de entrega y recibo de la correspondencia
emitida o recibida por el area de gestion del
OBIDIO GUE- | CPs 834 2024 $8.460.000 desarrollo local de la Alcaldia Local de Ciudad
RRERO AGREDO Bolivar.

Prestar sus servicios asistenciales para apoyar en el
Centro de Informacién y Documentacion (CDI), en
las labores de entrega y recibo de la correspondencia

VICTOR MANUEL emitida o recibida por el drea de gestion del
CARRILO CAI- | CPS 864 2024 $8.460.000 desarrollo local de la Alcaldia Local de Ciudad
CEDO Bolivar.

Por lo anteriormente expuesto usted debera realizar las siguientes actividades:
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* Realizar seguimiento y evaluacion de la labor contratada, en virtud del objeto del contrato, observando
que el mismo se realice de acuerdo a los términos y condiciones previstas en el mismo. Toda instruccién

u observacion debera ser formulada por escrito.

* St el despacho requiere o cuando se considere necesario, rendir informes pot esctito al Alcalde Local de
Ciudad Bolivar sobre el desarrollo y ejecucion del contrato.

* Realizar recomendaciones que contribuyan a la buena ejecucién del contrato, las cuales haré por escrito
y discutidas con el interventor en caso de que este designado.

*Conceptuar sobre las suspensiones a que haya lugar.
P p q ya lug

*Revisar los informes presentados por los contratistas, emitir el concepto respectivo y suscribir las actas
del caso.

*Verificar y certificar el cumplimiento de las cliusulas relacionadas con el pago oportuno y adecuado de
las cotizaciones a la seguridad social dentro de las obligaciones enunciadas, para dar cumplimiento a la
normatividad vigente.

* Realizar los requerimientos pertinentes al contratista para el cumplimiento de las obligaciones adquiridas
en los términos y plazos establecidos.

* Solicitar al Alcalde Local la aplicacién de las medidas pertinentes en caso de incumplimiento, anexando
los soportes respectivos.

* Actuar de tal modo que, por causa imputable a la Entidad, no sobrevenga una mayor onerosidad en el
cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista. Con este fin, en el menor tiempo posible,
corregira los desajustes que pudieren presentarse y acordara los mecanismos y procedimientos pertinentes
para precaver o solucionar ripida y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que llegaren a
presentatse.

* Controlar, vigilar y hacer seguimiento durante la ejecucién del contrato, con el fin que se desarrolle
conforme a lo pactado y con las condiciones técnicas y economicas contratadas o convenidas. Elaborar y
enviar los informes de supervision con la periodicidad y con la informacién minima exigida que permita
conocer el avance, recomendaciones y dificultades en la ejecucion del contrato o convenio.! Requerir por
escrito al contratista u operador en caso de inejecucion, ejecucién indebida o deficiente del objeto y/o
obligaciones contractuales, en procura de asegurar el cumplimiento satisfactorio de dichas obligaciones.

* Segun lo dispuesto en la Ley 1474 de 2011, articulo 84. “FACULTADES Y DEBERES DE LOS
SUPERVISORES Y LOS INTERVENTORES. La supervisién e interventotia contractual implica el
seguimiento al ejercicio del cumplimiento obligacional por la entidad contratante sobre las obligaciones a
cargo del contratista. Los interventores y supervisores estin facultados para solicitar informes,
acl7raciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, y seran tesponsables por
mantener informada a la entidad contratante de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos
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de corrupcién tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

* La Ley 734 de 2002, Cédigo Unico Disciplinario, en el numeral 34 del articulo 48 establece como falta
gravisima:

“No exigir, el supervisor o el interventor, la calidad de los bienes y setvicios adquiridos por la entidad
estatal, o en su defecto, los exigidos por las normas técnicas obligatorias, o certificar como recibida a
satisfaccion, obra que no ha sido ejecutada a cabalidad. También seré falta gravisima omitir el deber de
informar a la entidad contratante los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion
tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del
contrato, o cuando se presente el incumplimiento”.

* Verificar que el contratista entregue las garantias pactadas en el contrato y los correspondientes anexos
que surjan con ocasion de las modificaciones y/o suspensiones que se ocasionen en el desarrollo de la
ejecucion contractual.

De igual forma, su actividad o labor de apoyo a la supervisién del respectivo contracto deberi ejercerse
teniendo en cuenta sus obligaciones y facultades contempladas en el Manual de Supervision e
Interventoria y el Manual de Contratacién de la Secretaria Distrital de Gobierno, el cual puede ser
consultado en la intranet de la entidad, en el macroproceso de gestion corporativa institucional.

La presente designacion de apoyo a la supervisién deroga las designaciones que frente a dicho contrato
se hayan realizado, asi mismo, los estudios y documentos referentes al contrato del asunto, se encuentran
publicados en el Sistema Electrénico de Contratacién Pablica SECOP Il y reposan en gestion documental
de la entidad, para su conocimiento y fines pertinentes.

Cordialmente,

SEBﬂTIAJz!/s/ALDMRIAGA RIVERA
Alcalde Local de Ciudad Bolivar (E)

Proyecto: Carol Tatiana Quintero Moreno — Contratista Contratacién ALC
Revisé:  Ana Milena Cruz Beltrin - Contratista Contratacion ALCB ¢ .ax
Jairo Armando Pefia Rios - Contratista Despacho ALCBk

Alcaldia Local de Ciudad Bolivar GDI - GPD b Fo100

Diagonal 62 S N° 20 F-20 kb g

Cédigo postal 111941 L ok 0N

Tel. 7799280 ALCALDIA MAYOR
Informacion Linea 195 DE BOGOTA DC.

www.ciudadbolivar.gov.co




