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OBLiGACION ES ESPEWCIFI‘CAS DEL

CONTRATO

OBLIGACION ESPECIFICA

| ESTAE

YO DE CUMPLIMIENTO

> Apovar en la gestion del Area Contable
en el cargue de informacion en la Plata-
forma Gestion Transparente que el muni-
cipio reporta ante la Contraloria General
de Antioquia

‘Escanear las cuentas del mes de
Julio del 2024, se suben a la plata-
forma de la gobernacién Gestion
Transparente, se adjunta el compro-
bante de egreso y la orden de pago
correspondtente a cada cuenta,

v" Revisar y verificar la correcta recepcion
de la informacion trasmitida.

Revisar la informacion de Ias cuen- .
tas y relacionarla con la que arroja
la plataforma, como el CDP, RP,
Fondo y el codigo. Ya que estos son
fundamentales para el correcto ma-
nejo del informe.

» Apoyo en la gestién documental de la
tesoreria general.

Se organizan las cuentas que se su-
bieron a la plataforma de G.Ty se
:archivan en las carpetas en el orden
consecutivo.

‘Se organiza el archivo de la taquilla,
‘como son recibos de caja, pazy
'salvos y se guardan en las carpetas.

» Generacion y seguimiento de
facturacion electronica que se realiza
en el municipio

Se hacen las facturas electrénicas
de arriendo de los locales de la
‘galeria y del pasaije vicentino del
'mes de Julio y Ias facturas
‘requeridas por las dependecias




|
. .

» Apoyar la tesorerla;General. en la

atencién de usuarios externos con las

diferentes solicitudes:

Atencion al usuarfo por medio de
la taquilla dependiendo de sus
necesidades con Ias facturas de
los impuestos.

Atencion a los requerimientos de
los usuarios con los tramites de
transito y planeacion.

|
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v" Dar un trato amable a los usuarios’ que lle-
guen a estas dependencias.

De manera cordial y eficiente doy
atencion y apoyo en a taquilla para
resolver dudas e inquietudes a los
usuarios y realizar tramites

v Comunicar al supervisoridel contrato cual-
quier situacion que pongalen riesgo el correc-
to desarrollo de la gestion|contractual a cargo
del Municipio de Sonson —Antioquia.

Se presta atencidn y trato cordial a
todo el personal y usuarios que se
presentan en [a dependencia en
busca de informacion u orientacion.

¥ Evitar la ejecucion de actividades que no es-
tén contenidas como obligaciones contractua-
ies, en caso de ser ejecut ‘das, no seran reco-
nocidas ni remuneradas pgor parte de la enti-
dad contratante. : '

Se comunica las situaciones errores
o inconsistencias que se presentan
en la revisién dual de los informes o
cuentas de cobro de los contratistas
y/o proveedores,

v Ejecutar las obligaciones contractuales de
buena fe, evitando en todo; caso la configura-
cién de una relacion de sulaordinacién.

Se evita la realizacion de activida-
des que no estan dentro de las fun-
ciones contempladas en las obliga-
ciones del contrate, y que pueden
ser distractores para el cumplimien-
fo de los objetivos.
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Organizar los comprobantes de Egr

MAURE MICEL HIDALGO ARENAS

Mdure Micel u'\o‘a\go Ae

Como soporte del cumplimiento
actividades y evidencias, la foto

CONTRATISTA




