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	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Proceso:
	Prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión.
	Número total de folios de la unidad documental:
(Relacione el número de total de folios de la(s) carpeta(s))
	___________

	Serie:
	Contratos por Contratación Directa 
	
	

	Número y Año del Contrato:  
	____________________________
	Número total de carpetas de la unidad documental:  
(Relacione el número total de carpeta(s) del contrato)
	___________

	Nombre del Contratista:
	NELSON RAUL RAMOS
	
	



	Nombre del documento
	Aplica
	No. de imágenes


	
	SI
	NO
	

	I. ETAPA PRECONTRACTUAL

	DOCUMENTOS DEL PROCESO 

	1. Memorando solicitud de inicio proceso contractual
	
	
	

	2. Certificación de planta de personal.
	
	
	

	3. Estudios Previos.
	
	
	

	4. Matriz de análisis, estimación y tipificación de riesgos
	
	
	

	5. Concepto de viabilidad de planeación (para proyectos de inversión) 
	
	
	

	6. Certificado Disponibilidad Presupuestal -CDP-.
	
	
	

	7. Selección de contratista 
	
	
	

	8. Creación de tercero persona natural (pantallazo confirmación Subdirección Financiera)
	
	
	

	9. Sustentación objetos iguales 
	
	
	

	10. Sustentación servicios altamente calificados 
	
	
	

	11. Hoja de Vida - Formato SIDEAP Validada
	X
	
	

	12. Declaración de Bienes y Rentas SIDEAP
	X
	
	

	13. Declaración General de Conflicto de Intereses SIDEAP
	X
	
	

	14. Declaración de renta, o certificado de no declarante
	X
	
	

	15. Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía o para los eventos de la Sentencia T-099 de 2015 y Directiva 005 de 2021 acreditar con el Registro Civil de Nacimiento.  
	X
	
	

	16. Definición situación militar (para hombres menores de 50 años) y salvo lo dispuesto en la Sentencia T-099 de 2015
	X
	
	

	17. Certificado médico de salud ocupacional vigente
	X
	
	

	18. Certificado de Afiliación al Sistema de Seguridad Social Integral (salud – pensiones)
	X
	
	

	19. RUT y RIT
	X
	
	

	20. Certificación Bancaria
	X
	
	

	21. Tarjeta profesional 
	X
	
	

	22. Vigencia y Antecedentes de la tarjeta profesional 
	X
	
	

	23. Formato caracterización de la población
	X
	
	

	24. Certificaciones Académicas
	X
	
	

	25. Certificaciones Laborales
	
	X
	

	26. Certificado de antecedentes disciplinarios Procuraduría General de la Nación, Certificado de antecedentes disciplinarios Personería Distrital, Certificado de responsables fiscales Contraloría General de la República, Certificado de antecedentes y requerimientos judiciales - Policía Nacional, Certificado de antecedentes del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC. (Estos documentos NO los debe adjuntar el contratista, la verificación la hace la Entidad)
	X
	
	

	27. Consulta de Inhabilidades Ley 1918 de 2018 Policía Nacional
	X
	
	

	28. Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM
	X
	
	

	29. Validación por parte de la Dirección Jurídica del certificado REDAM
	
	
	

	30. Formato de relación de contratos de prestación de servicios en ejecución
	X
	
	

	31. Formato de afiliación a la ARL diligenciado
	
	
	

	32. Detalle del contrato SECOP II
	
	
	

	33. Contrato de Prestación de Servicios Profesionales y/o Apoyo a la Gestión – Formato 208-ABS-Ft-82 publicado en el SECOP II
	
	
	

	34. Solicitud Certificado Registro Presupuestal (digital)
	
	
	

	35. Certificado Registro Presupuestal -CRP-
	
	
	

	36. Garantía (si aplica de acuerdo con lo establecido en el contrato)
	
	
	

	37. Pantallazo de aprobación garantía SECOP II. 
	
	
	

	38. Delegación de supervisión y/o comunicación de cambio de supervisión
	
	
	

	II. ETAPA CONTRACTUAL

	39. Acta de inicio suscrita por las partes
	
	
	

	40. Certificado de afiliación ARL
	
	
	

	41. Reporte de ejecución contractual (Informes de Supervisión que se emitan durante la ejecución, informe de actividades y evidencias, planilla, documento equivalente o factura de acuerdo con la forma de pago)
	
	
	

	42. Memorando solicitud de modificación contractual (suspensión, reinicio, aclaración, adición, prórroga, cesión, terminación anticipada, otras modificaciones) 
	
	
	

	43. Viabilidad 
	
	
	

	44. Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP
	
	
	

	45. Justificación modificación contractual
	
	
	

	46. Certificado de Registro Presupuestal - CRP
	
	
	

	47. Certificado de antecedentes disciplinarios Procuraduría General de la Nación, Certificado de antecedentes disciplinarios Personería Distrital, Certificado de responsables fiscales Contraloría General de la República, Certificado de antecedentes y requerimientos judiciales - Policía Nacional, Certificado de antecedentes del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC. (Estos documentos NO los debe adjuntar el contratista, la verificación la hace la Entidad).
	
	
	

	48. Consulta de Inhabilidades Ley 1918 de 2018 Policía Nacional.
	
	
	

	49. Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM.
	
	
	

	50. Validación por parte de la Dirección Jurídica del certificado REDAM.
	
	
	

	51. Pantallazo aprobación pólizas de la adición y prórroga 
	
	
	

	52. Detalle modificación Secop II
	
	
	

	III. LIQUIDACIÓN Y CIERRE EXPEDIENTE CONTRACTUAL

	52. Acta de liquidación (con soportes)
	
	
	

	53. Acta de cierre expediente contractual (con soportes)
	
	
	



	LINK SECOP II:

	

	OTROS DOCUMENTOS:  

	OBSERVACIONES:

	1. Solicitud Certificado Registro Presupuestal señalado en el numeral 34, se deberá consultar de manera digital, dado que su trámite se realiza en aplicativo. 
2. Es responsabilidad del supervisor enviar la documentación señalada en los numerales 39, 40 y 41 de la ETAPA EJECUCIÓN CONTRACTUAL al archivo contractual de la CVP.




	Nombre de Jefe de área:
	

	Nombre del Abogado que realizó la revisión de la Etapa Precontractual y Contractual:
	

	Persona Encargada de Gestión documental:
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