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N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, AGOSTO del 2024

Sefior (a) ARQ.

CESAR FERNANDO PALENCIA LOPEZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5885327
Instructor G14

Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente

Vélez

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes AGOSTO del afio 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5885327 del 2024
YAIR ANTONIO BALLESTEROS TORRES, identificado con la cédula de ciudadania No.

13.956.318 de Vélez, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestidn
Agroempresarial del oriente, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto

de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de: TREINTA' Y
OCHO MILLONES SETECIENTOS UN MIL TRESCIENTOS DIEZ PESOS ($ 38.701.310), Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondientes al mes de AGOSTO de 2024, por valor de TRES MILLONES CIENTO
OCHENTA MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS ($3.180.930) b) Ocho (08) pagos iguales por
los meses de (AGOSTO) a (octubre) de 2024, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS
SETENTA Y SEIS MIL CIENTO SESENTA Y DOS PESOS (S 3.976.162) cada uno. c) un ultimo
pago correspondiente al mes de noviembre de 2024 por valor dos TRES MILLONES
SETECIENTOS ONCE MIL OCHENTA Y CUATRO PESOS (S 3.711.084).
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Plazo: Sera hasta el (28) de (Noviembre) de 2024

OBJETO:

Prestacion de servicios personales de caracter temporal para planear, ejecutar y orientar
la formacion profesional integral, que programe el centro de formacién en programas de
articulacion con la media en el area de SISTEMAS, de acuerdo con lineamientos
institucionales y normatividad vigente.

Obligaciones Especificas:

Manuales del Sistema Integrado
de Gestién y demas normas que
regulan la Formacion
Profesional Integral en el SENA
y ademas a entregar
oportunamente las listas de
aprendices inscritos,
seleccionados, las planillas
debidamente diligenciadas y
demas documentos requeridos
por la Gestion de Centros y
Registro y Certificacion.

Agenda de desplazamiento

para el mes de Septiembre.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Preparar, orientar, desarrollary | Se ejecuté la actividad: Guias de aprendizaje,
apoyar procesos de aprendizaje | Realizar pruebas en la red instrumentos de
en cualquiera de las estrategias | fisica de datos. Fichas: evaluacion.
de re.spuesta institucional para 2713517 — 2713518_ . . .
los diferentes grupos Evidencia en el drive
poblacionales objeto de 2718426. carpeta obligaciones
Formacién Profesional Integral Reconocer los diferentes contractuales del mes
de AGOSTO.
componentes de hardware.
Fichas: 2930076 - 2937074
2 Dar cumplimiento estricto a los | Se diligencia Formato Soporte de informe.

Formato.

Evidencia en el drive
carpeta obligaciones
contractuales del mes
de AGOSTO

Evaluar el proceso de
aprendizaje, las estrategias, el
medio ambiente, el
rendimiento académico de los
aprendices y diligenciar

Se diligencia el formato de
informe de legalizacion de
desplazamiento.

Soporte del formato de
legalizacion de
desplazamiento.
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oportunamente los formatos
correspondientes.

Evidencia en el drive
carpeta obligaciones
contractuales del mes
de AGOSTO

Rendir oportunamente los
informes requeridos sobre las
acciones encomendadas y los
productos resultantes de
procesos de Formacion
Profesional.

Se diligencié el informe
mensual contractual de las
actividades realizadas por
el Instructor.

Reporte de apoyo a la

formacion

Informe mensual de
ejecucion contractual.

Evidencia en el drive
carpeta obligaciones
contractuales del mes
de AGOSTO.

Responder por la integridad y
buen uso de materiales,
equipos y demas elementos de
la institucidn puestos bajo su
cuidado para desarrollar
labores propias de su cargo.

Se diligencia el formato de
responsabilidad de aulas
del centro de formacidn de
la sub sede del CGAO. Del
municipio de Cimitarra.

Evidencia fotografica
formato.

Evidencia en el drive
carpeta obligaciones
contractuales del mes
de AGOSTO.

Reportar en el sistema Sofia
Plus en un plazo maximo de 5
dias habiles, todas las
actividades que de acuerdo con
los procesos que son de su
responsabilidad, garantizando
la calidad de la informacién y su
coherencia con el proceso
formativo, tales como: Registro
de los juicios evaluativos;
Creacion de rutas y asociacién
de aprendices; Registro de
juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes
previos; Comunicar al
Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el
registro de la informacion.

Se realiza la respectiva
programacion de la FPI del
mes de Agosto.

Evidencia reporte de
apoyo a la formacion

Evidencia en el drive
carpeta obligaciones
contractuales del mes
de AGOSTO

Hacer cumplir con el
reglamento del aprendiz.

Envio de certificacion del
colegio de Nuestra Sefora

de la Candelaria para el

Certificacion del Colcan
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retiro de estudiantes del
programa Técnico en

Evidencia en el drive
carpeta obligaciones
contractuales del mes

sistemas
de AGOSTO

9 Hacer seguimiento y evaluar la | Se diligencia el drive Documento de
etapa productiva de los socializado por el lider de evidencia.
aprendices que les sean articulacion para el
asignados para dicho fin. o Evidencia en el drive

seguimiento de la etapa L

< ctica de | di carpeta obligaciones
practica de los aprendices contractuales del mes
de las fichas: 2713517 — de AGOSTO
2713518_2718426.

10 | Custodiar, organizar y archivar Evidencias documentales Documento de
los documentos producidos por | de los procesos de evidencia.
la dependencia. formacion correspondiente | Formatos.

al mes de AGOSTO.

Evidencia en el drive
Se realiza el formato de carpeta obligaciones
lealizacion de contractuales del mes

8 _ de AGOSTO

desplazamiento.
Formato de
desplazamiento de
transporte.

11 | Cumplir con las normas de Se participaen la Documento de
bioseguridad y reglamentos e capacitacién medicina evidencia.
instrucciones del Sistema de preventiva riesgo auditivo y
Gestion de la Seguridad y Salud Evidencia en el drive

. , voz por parte de la SST del L
en el Trabajo del SENA, segun la carpeta obligaciones
normatividad vigente. CGAQ. contractuales del mes
de AGOSTO
12 | Las demas que se requieran Se realiza las siguientes Anexos

para el cumplimiento del
contrato y que sean
concertadas con el supervisor
del contrato

actividades:

1. Reunidn con los padres
de familia de la ficha:
2937074 del grado
decimo del Colegio San
Pablo Scholl y

correspondientes.

Evidencia en el drive
carpeta obligaciones
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Adventista Municipio contractuales del mes
de Barbosa. Objetivo: de AGOSTO.
Dar a conocer el avance
de los aprendices en la
formacion.

2. Desarrollo dela
encuesta Clima laboral.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 46124 Vélez — Cimitarra.
Cimitarra - Vélez 12/08/2024 14/08/2024
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
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realizados y el No. 7932317936 de la planilla, operador SOI y periodo Julio. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Evidencias en (6) folios

Cordialmente,

Firma

YAIR ANTONIO BALLESTEROS TORRES

Contratista CO1.PCCNTR.5885327
C.C. No. 13956318

Recibi a satisfaccion:

Firma
CESAR FERNANDO PALENCIA LOPEZ

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5885327 de 2024
Instructor G14
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 1 AL 30 DE AGOSTO DEL 2024
Obligacion 1.

Realizar pruebas en la red fisica de datos. Fichas: 2713517 — 2713518 2718426. Reconocer los
diferentes componentes de hardware. Fichas: 2930076 - 2937074
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Obligacion 2.

Se diligencia Formato Agenda de desplazamiento para el mes de Septiembre
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Obligacion 3.

Se diligencia el formato de informe de legalizacion de desplazamiento.
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Obligacion 5.

Se diligencié el informe mensual contractual de las actividades realizadas por el Instructor.
Reporte de apoyo a la formacion
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Obligacion 6

Se diligencia el formato de responsabilidad de aulas del centro de formacion de la sub sede del
CGAQO. Del municipio de Cimitarra.
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Obligacion 7.

Se realiza la respectiva programacion de la FPI del mes de Agosto.
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Obligacion 8.

Envio de certificacidn del colegio de Nuestra Sefiora de la Candelaria para el retiro de estudiantes
del programa Técnico en sistemas

= | Obligacion 8

- X
Iniio Compartir Vst [ 7]

L [/ 1conos muy grandes| =) 1conos grandes & Iconos medianos l [ Agrupar por - [ casillas de elementa V
Iconos pequefios L Lista 5=Z Detalles Agregar columnas [] Extensiones de nombre de archivo e
e I R Masaicas antenide 7| | SN s tar tacias es commns | []| Bementos acunos SIS | G
Paneles Disefio Vista actual Mostrar u ocultar
« -1 > Esteequipo > DATOS(E) > Reporte 2024 > Agosto > GC_13956318_8424 AGO 2024 > Obligacion 8 ~ @ | Buscaren Obligacion & »
o s
s Acceso rapide
B Excritorio » oZa | Gl Niasrs Cotors s e Comtlaic
& Descargas » = W i Tegs P
[£ Documentos * [ —
& Imagenes »
Agosto ?ku‘i:‘f‘uxu
Documentos_2024 -
T.I_1101756086_BRIVITH P D F
TI. 1032680090_Shary Marian Ramirez Sanc.

@ OneDrive - Personal

Carta_Colcan_retiros
[ Este equipo

& Descargas

I Escritorio

=] Imagenes

D Msica

¥ Objetos 3D
B Videos

i Discolocal (C) *
= DATOS (E) v

A noa &

1elemento 1 elemento seleccionado 1,05 MB

R Escribe aqui para buscar. m ) ESP

Obligacion 9.

Se diligencia el drive socializado por el lider de articulacién para el seguimiento de la etapa
practica de los aprendices de las fichas: 2713517 — 2713518 2718426.
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Obligacion 10.

Evidencias documentales de los procesos de formacion correspondiente al mes de AGOSTO.
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Obligacion 12.
Se realiza las siguientes actividades:
1. Reunidn con los padres de familia de la ficha: 2937074 del grado decimo del Colegio San

Pablo Scholl y Adventista Municipio de Barbosa. Objetivo: Dar a conocer el avance de los
aprendices en la formacion.

2. Desarrollo de la encuesta Clima laboral.
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA : Vélez Santander, 15 de agosto de 2024

PRESENTADO A: Edwin Mauricio Fajardo Olarte

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
46124 12/08/2004 14/08/204
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Santander / Centro de Gestion

Cimitarra (Santander) Agroempresarial del Oriente

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar acciones de formacion en la ficha 2713518, mediante la actividad

de aprendizaje: " Montar la red fisica de datos de acuerdo a los disefios."

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Socializaciéon por parte del instructor “Caracteristicas, tipos, topologias, clasificacion, caracteristicas de la

infraestructura de una red de datos."
2. Investigacion medios de transmision: procedimiento de instalacion (manipulacién, conectividad).
3. Puesta en marcha del procedimiento de instalacién de la red.

4, Taller de alistamiento de materiales y herramientas para la instalacion del cableado estructurado segun

disefio establecido.
5. Taller de configuracion basica e interconexion de la red en los dispositivos.
6. Taller contra riesgos especificos SST y normativa ambiental.

RESULTADOS:

1. Los Aprendices identifican la infraestructura de una red de datos.

2. Identifican los medios de trasmision con la finalidad de realiza r el procedimiento de instalacién de una

red estructurada.

3. Realizan el alistamiento de los materiales y herramientas a utilizar para la instalacién del cableado
estructurado.

4. |dentifican y clasifican los riesgos a través de las normas ambientales y SST al instalar una red de
cableado estructurado

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia.
2. Registro fotogréfico.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Subir a la plataforma la Aprendiz 14/08/2024

actividad de investigacion de los
medios de trasmision en una red
de cableado estructurado.

Subir a la plataforma el informe Aprendiz 14/08/2024
de la configuracion bésica de

GTH-F-087 V.01




interconexion de redes en
dispositivos.

CONCLUSIONES:

Los Aprendices de la ficha: 2714518 del Colegio Nuestra Sefiora de la Candelaria, estan en la capacidad de
Montar la red fisica de datos de acuerdo a los disefios.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

Yair Antonio Ballesteros Torres

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR A~ ‘1 I
I
Instructor G14 Cesar Fernando Palencia Lopez JCM; (————

GTH-F-087 V.01
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CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

Vélez, 8/07/2024

Codigo Regional :

Version: 02

Cédigo:
GRF-F-076

68

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

Yair Antonio Ballesteros Torres

Cédigo Centro:

9546

No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

13956318

Fecha de elaboracion:

11/07/2024

En desarrollo de la comisién No. 46124

transporte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

durante los dias___12,13,14 del mesde ___agosto__de_2024 se informa que en los tramos detallados a continuacién, fue necesario utilizar

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
12/08/2024 Vélez - Cimitarra Vehiculo $ 34,50
14/08/2024 Cimitarra - Vélez Vehiculo $ 34,50

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 69,00

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el c

lo y su jefe inmedi

se autoriza el presente gasto.

COMISIONADO CONTRATISTA

SUPERVISOR DE CONTRATO

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:

CESAR FERNANDO PALENCIA LOPEZ [Nombre

EDWIN MAURICO FAJARDO OLARTE

Nombre | Yair Antonio Ballesteros Torres
Numero de Contrato: CO1.PCCNTR.5885327 Cargo: yInstructor 14 Cargo: Subdirector
N Firmado
% . () digitalmente por
11 EDWIN MAURICIO
UM {/ FAJARDO OLARTE
- 0| - ‘ | Fecha:2024.08.21
Firma: Firma: Firma: 08:22:05-0500°
7




