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PROCESO DE GESTION CONTRACTU
ETAPA POS-CONTRACTUAL

ACTA DEL CIERRE DEL EXPEDIENTE

La Subdireccion del Centro de la Construccidn, solicita se realice el tramite de cierre del expediente

contractual, de los contratos a continuacion relacionados:

; Plataforma de
Numero ..y
(s) de publicacion
Contrat SEC SEC | TVE Enlace
OPI: oP C:
ofs) Il:
4584486 X https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?n
oticeUID=CO1.NTC.3933999&isFromPublicArea=True&isModal=False

Lo anterior, teniendo en cuenta las siguientes:

CONSIDERACIONES

item Requisito Marql.fe con una X"
si cumple.

Que, una vez revisada la ejecucion contractual, se determiné que el X

1 contratista (segun corresponda) cumplié con las obligaciones pactadas.
Que todos los informes del contratista y del supervisor, soportes de X

2 ejecucidén, asi como los pagos de seguridad social se encuentran
incorporados en el expediente contractual y publicados en el SECOP Il
Que todas las cuentas de cobro y/o facturas del contratista se X

3 encuentran en el expediente contractual, publicadas, confirmadas,
aprobadas y en estado pagado en el SECOP Il, de acuerdo con el plan
de pagos establecido en el contrato.

4 Que las garantias contractuales se encuentran cargadas, aprobadas y X
vencidas.

5 Que el informe final de ejecucidén se encuentra incorporado en el X
expediente contractual y publicado en el SECOP II/TVEC.

6 Que el acta de liquidacién se encuentra cargada y publicada. (Si
aplica)

Se procede a dejar constancia del cierre del expediente contractual de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 2.2.1.1.2.4.3 del decreto 1082 de 2015.

Pocctiz €. colo

Beatriz Eugenia Cobo Garcia

GCCON-F-028 V.02
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;A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. No 4584486 del 2023

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Luis Enrique Giraldo Cepeda

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: 16453917

OBJETO DEL CONTRATO INSTRUCTOR: INSTRUCTOR: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
CARACTER TEMPORAL DE INSTRUCTOR PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRALEN LA RED
DE CONOCIMIENTO DE INSTITUCIONAL DE PEDAGOGIA EN EL AREA DE CONOCIMIENTO DE EDUMATICA
EN LA FORMACION PROFESIONAL EN LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE FORMACION TITULADA Y
COMPLEMENTARIA, EN EL CENTRO DE LA CONSTRUCCION PARA LA VIGENCIA 2023

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Ejecutar las acciones de formacién
profesional presencial y/o virtual de
acuerdo con el objeto contractual con
el apoyo de las plataformas vy
herramientas tecnoldgicas, el proceso
de gestion de la formacién
profesional, lo establecido en los
disefios curriculares, las estrategias
pedagdgicas y metodoldgicas
dispuestas en la entidad, permitiendo
el aseguramiento de la calidad.

Ejecucion de
formacion
profesional de

forma virtual vy
presencial

Presentacién horas
aplicativo Sena Sofia plus

Participar en los equipos de
desarrollo curricular
interdisciplinarios por programa o
conjunto de programas o redes
tecnoldgicas afines, de acuerdo con el
proceso de gestion de la formacién
profesional integral. (Si aplica).

Actualizacion guia
de aprendizaje

Actualizacion de Guia de
aprendizaje Guia de
Aprendizaje informatica
Microsoft Word, Excel e
internet.

Planeacién pedagdgica

Participar en la
programacion yejecucién del proceso
de induccion de aprendices de
formacion titulada y el
reconocimiento de aprendizajes
previos (si aplica)

No se desarrolld
ninguna actividad
de inducciéon

No se ejecutaron actividades de
induccion durante el afio
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_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

Realizar el seguimiento del proceso
formativo de cada aprendiz mediante
la orientacion y acompafiamiento a
las actividades de aprendizaje y
reportar avances o dificultades de
manera oportuna a la coordinacion
académica en los formatos y tiempos
establecidos. (si aplica)

Se realiza
acompafamiento en
proceso formativo a
los aprendices de
diferentes
comunidades,
empresas y redes
sociales de los
cursos impartidos
como son:
ciudadania digital
para la paz, Excel
basico, intermedio y
avanzado

Fichas atendidas:

2831792
2780762
2781174

2792117
2780918

2794679
2831815

2802518

2802559

2794680
2733079

2726104
2733531

2740671
2753767

2735098

2758762

2758661
2831679

2780748

WORD BASICO
EXCEL INTERMEDIO

EXCEL INTERMEDIO
CIUDADANIA DIGITAL
PARA LA PAZ

EXCEL INTERMEDIO
MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

WORD BASICO

MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL
CIUDADANIA DIGITAL
PARA LA PAZ

MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

WORD BASICO
CIUDADANIA DIGITAL
PARA LA PAZ

EXCEL INTERMEDIO
MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

WORD BASICO

MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL
MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL
MANEJO BASICO DE LA
HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

EXCEL INTERMEDIO
CIUDADANIA DIGITAL
PARA LA PAZ

Realizar seguimiento a la etapa
productiva a través de las
herramientas y el procedimiento
dispuesto por la entidad. (Si aplica)

No realizo
seguimiento en
etapa practica

No se ejecutaron actividades
durante este afio

Emitir los juicios evaluativos durante
el proceso de formacion de
conformidad con la programacion
asignada en el Centro de la
Construccion

Emisidn juicios de
evaluacion

Juicios.pdf

GTH-F-073 V.02
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_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

Cumplir con los procedimientos ) _
. . Asistencia a charla

establecidos por la entidad en el bre si

. ., sobre sistema i 4fi i i
sistema Integrado de gestion y . Registro fotog‘raflco AS|stenC|a a

7 . . integrado de charla sobre sistema integrado de
autocontrol y los registros inherentes .
B o, Gestidny Gestidn y Autocontrol -SIGA
al proceso de gestidn de la formacion
. S Autocontrol -SIGA
profesional (si aplica
. . . . Diligenciamiento de
Realizar informes de la ejecucion del | fg Final d
S informe Final de
contrato, antes de finalizar el L Informe Final de actividades
supervision
I contrato. formato GTH-F-073 V.02.
contrato
Pa.rt|C|pa.r en procesos dfe Induccidn, Participacién curso
9 reinduccion y entrenamiento integridad, Certifica
ertificado

programados por el centro de transparencia y lucha
formacién. (si aplica) contra la corrupcidn

Participar en la estructuracion y Durante este contrato no se
ejecucion de los proyectos de No se desarrolld para | ejecutaron actividades

10 | investigacion del Centro de la este contrato relacionadas con esta obligacion

Construccion (Si aplica) contractual

GTH-F-073 V.02
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_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

Realizar certificacion de competencias
laborales en las normas “ORIENTAR
PROCESOS FORMATIVOS CON BASE
EN LOS PLANES DE FORMACION
CONCERTADOS, o la actualizacion
"ORIENTAR FORMACION PRESENCIAL .
Se aplica a proceso
DI,E ACUERDO CON PROCEDIMIENTO de certificacion en la
TECNICO Y NORMATIVO" o |Ia
i Norma de
actualizacién "ORIENTAR FORMACION .
competencia
11 PRESENCIAL DE ACLIJERDO CON “Orientar formacién -
PROCEDIMIENTO TECNICO Y . Certificado
presencial de
NORMATIVO" y “COORDINAR PLANES
acuerdo con
DE MEJORAMIENTQO” con plazo procedimientos
maximo a julio 31 de 2022. Para los .
técnicos 'y
instructores que se contraten con —
normativos
fecha posterior a la dltima
convocatoria que realice el SENA no
estaran obligados a aportar el
certificado o la evidencia de la
inscripcion.
Asistencia en Charla
sobre Seguridad y
Dar cumplimiento a los protocolos de | Salud en el Trabajo:
bioseguridad, para la prevencion, Protocolos de ) .
12 e . . . Registro fotografico
mitigacion y manejo del COVID-19 Bioseguridad - .
Registro plataforma de
establecidos por el SENA formacién Cuidado y bioseguridad
prevencion COVID-
19
Participar en acciones de disefio y . .
. ., Asistencia a
desarrollo curricular, documentacién
- . Desarrollo
condiciones de calidad para .
13 . » . Curricular durante Acta
autoevaluacién y obtencién registros .
. - todo el afo
calificados. (si aplica)
Realizar acompanamiento a los
apr'ef\dices en el desarrollo de las No se desarrollaron  INO se ejecutaron actividades ’
14 | actividades que se encuentren . relacionadas con esta obligacién
. . actividades
planeadas por el equipo de Bienestar contractual
al Aprendiz (si aplica)

GTH-F-073 V.02
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_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

Responder por los bienes y elementos
puestos a su disposicion para el

No se usaron bienes

no dispongo de bienes o

dependencias durante

los 4 trimestres

15 T i o elementos ]
cumplimiento del objeto del contrato ., elementosrelacionados con esta
durante la duracién o
y una vez finalizado. obligacidoncontractual
del contrato
Asistencia a desarrollo
curricular
Las demds necesarias para el cabal Elaboracién informe A
- . ., ctas
16 cumplimiento del objeto contractual |evaluacion por

LUGAR DE EJECUCION: Departamento del Valle del Cauca

PLAZO DE EJECUCION: 7 meses

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 10/02/2023

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 12/09/2023

VIGENCIA DEL CONTRATO: Hasta el 12 de septiembre de 2023

VALOR DEL CONTRATO: $29,224,054

SUPERVISOR: ALFREDO DELGADO VIDAL

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: 16618263

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI NO_X__

GTH-F-073 V.02
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_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato S 29,224,054
Valor Ejecutado $ 29,224,054
Saldo de pendiente de cancelar al contratista S0
Saldo por liberar S0

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL

COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
e Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las necesidades de manejo de
informacion

EXCEL INTERMEDIO

COMPETENCIA DE APRENDIZAIJE:
e Aplicar tecnologias de la informacidn teniendo en cuenta las necesidades de la
unidad administrativa.

APLICACION DE FUNCIONES Y COMBINACIONES MULTIPLES EN EXCEL PARA SOLUCION DE
PROBLEMAS.

COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

e Registrar informacién de acuerdo con normativa y procedimiento técnico
CIUDADANIA DIGITAL PARA LA PAZ

COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

e  Utilizar herramientas informdticas de acuerdo con las necesidades de manejo de
informacion

6 GTH-F-073 V.02
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_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Otras fichas se cumple las mismas competencias
2831792 WORD BASICO
2780762 EXCEL INTERMEDIO
2781174 EXCEL INTERMEDIO
2792117 CIUDADANIA DIGITAL PARA LA PAZ
2780918 EXCEL INTERMEDIO
2794679 MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL
2831815 WORD BASICO
2802518 MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL
2802559 CIUDADANIA DIGITAL PARA LA PAZ
2794680 MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL
2733079 WORD BASICO
2726104 CIUDADANIA DIGITAL PARA LA PAZ
2733531 EXCEL INTERMEDIO
2740671 MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL
2753767 WORD BASICO
2735098 MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL
2758762 MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL
2758661 MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL
2831679 EXCEL INTERMEDIO
2780748 CIUDADANIA DIGITAL PARA LA PAZ

La metodologia utilizada en el curso de MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
CALCULO EXCEL fue la siguiente:
Los cursos fueron de manera presencial, en el caso de la virtualidad se hizo uso de plataformas

como Google Meet y classs Room

Se informd sobre los alcances del curso y la metodologia a utilizar.

Se abordaron temas como:

e Se realiza una explicacidn detallada de lo que es una hoja electrénica y sus alcances,
caracteristicas del programa (terminologia y conceptos).

e Se describe de forma detallada del entorno de trabajo, los elementos de la ventana de
la aplicacidn, la cinta de opciones, la barra de herramientas de acceso rapido y el botdn
de Office.

e Se realizan operaciones basicas como desplazamiento dentro de una hoja de trabajo
seleccidn de rangos.

e Seintroducen diferentes tipos de datos, se edita el contenido de celdas, se da formato
a celdas, columnas, filas.

e Serealizan operaciones matemadticas basicas.

e Se trabajo con funciones basicas como texto, espacios, fecha, concatenar.

7 GTH-F-073 V.02
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_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

e Seleccidn, insercién de graficos y formatos.

e Encabezadosy pie de pdgina.

e Bordes, alineacion.

e Se realizaron ejercicios con el fin de poner en préctica los conocimientos adquiridos
durante el curso.

La metodologia utilizada en el curso de EXCEL INTERMEDIO fue la siguiente:

Los cursos fueron de manera presencial, en el caso de la virtualidad se hizo uso de plataformas
como Google Meet y classs Room

Se informé sobre los alcances del curso y la metodologia a utilizar.

Se abordaron temas como:

e Importancia de Ila auditoria de Férmulas - Rastrear Precedentes y
dependientes, habilidades para proteges y desproteger, limitar acceso a

e un archivo por medio de contrasefas, establecer dreas de impresion.

e Importancia de la creacién de plantillas, formatos condicionales, creacidon de
hipervinculos, utilizacion de filtros sencillos y personalizados.

e Ordenar una Base de Datos en Excel de forma sencilla y de forma personalizada.
Creacion de subtotales por uno por varios campos.

e Creacion de tablas dinamicas; explicacién de la terminologia de tablas dinamicas y
generacion de graficos a partir de estas.

e Se inician ejercicios con funciones promedio, texto, concatenar - Igual — Encontrar,
izquierda, largo, minuscula, nompropio, derecha, espacios, mayusc.

e Funciones de fecha como Fecha - Dia - Mes — Afio, ahora - hoy — diasem.

e Funciones que nos ofrecen informacién de una celda o rango de celdas
como contar. Blanco - Esblanco - Eserror — Eslogico, si - Y — O, Buscarv — Buscarh,
coincidir, contar.si.

e Introduccidn a las macros, consideraciones generales a cerca de las macros, creacion de
una macro, formas de ejecutar una macro, codificaciéon de una macro.

e Se realizan diferentes ejercicios con el fin de practicar los conocimientos adquiridos

La metodologia utilizada en el curso de EXCEL AVANZADO fue la siguiente:

Los cursos fueron de manera presencial, en el caso de la virtualidad se hizo uso de plataformas
como Google Meet y classs Room

8 GTH-F-073 V.02
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_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

Se informé sobre los alcances del curso y la  metodologia a utilizar.

Se abordaron temas como:

e Uso de funciones de busqueda tales como: Buscar V con multiples criterios, Buscar V
combinado con Coincidir, Buscar V aproximado combinado con Si.error, Buscar V
combinado con funcidn Si, Buscar V con multiples resultados

e Uso de Funciones mas avanzadas como: Funcion Desref, Subtotales, Etiquetas de nombre

e Utilizacién de Auditoria de Errores como: Opcidon Mostrar formulas y comprobacion de
Errores, Precedentes y dependientes

e Matrices y Férmulas de matriz: Fdrmulas de matriz en una o varias celdas, Condicionales
en formulas de matriz, Otras funciones matriciales, Funcion Transponer

e Manejo de Tablas de Excel: Introduccidn a tablas de Excel, Ventajas de las tablas, de Excel,
Exportar tablas e imprimir

e Manejo de Tablas dinamicas: Introduccién a tablas dindmicas, Agrupar fechas y cambiar
calculo de valores, Otras opciones de tablas dinamicas, Filtros y segmentacién temporal de
datos, Dashboards tablas dindmicas

e Graficos dinamicos: Busqueda de objetivo, Administrador de Escenarios, Tabla de datos

e Uso de Macros, Pestafia Desarrollador y entorno de Visual Basic, Copiar y guardar libros
gue contengan macros, Generar botones para macros

e Introducciéon a Power Query

e Se realizan diferentes ejercicios con el fin de practicar los conocimientos adquiridos

La metodologia utilizada en el curso de CTUDADANIA DIGITAL PARA LA PAZ fue la siguiente:
Los cursos fueron de manera presencial

Se informé sobre los alcances del curso y la metodologia a utilizar.

Se abordaron temas como:

e Encendery apagar apropiadamente un computador
e Manejo correcto del TECLADO con Mecanet

e Manejo correcto del MOUSE con MouseTr

e Crear documentos de texto con WorPad

o Ver fotos e imdagenes

9 GTH-F-073 V.02
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_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

e Copiar informacién a medios extraibles como memorias USB, con el Explorador de
Windows

e Reproducir musicay video.
e Navegar en internet (realizar busquedas, tramites, buscar empleo, etc.)

e Uso de correo electrdnico (Enviar y recibir mensajes, enviar archivos, enviar enlaces
de sitios Web)

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

SE CUMPLIO DE MUY BUENA FORMA CON LOS CONPROMISOS Y OBLIGACIONES CONTRACTUALES DEL CONTRATO

SANCIONES: SI__ NO_X__

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_X_ NO__

GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE__ BUENO_X_ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

ALFREDO DELGADO VIDAL
SUPERVISOR CONTRATO No. 4584486
PROFESIONAL GO4

10 GTH-F-073 V.02



PLAN DE PAGOS

Numero Doct v |Fecha de pago |+ |Estado |~ |Valor Bruto | = |ldentificacii » [Nombre Razon Social T|Fuente - |[Concepta Pago

52915623 2023-02-28 05:18:59 |Pagada 3,004,342.00  [16453317 GIRALDO CEPEDA LUIS ENRIQUE Nacion [PAGO HONORARIOS DE FEBRERO
82554423 2023-03-28 04:54:07 |Pagada 4,096,830.00 16453917 GIRALDO CEPEDA LUIS ENRIQUE Nacion [PAGO HONORARIOS DE MARZO
114548523 2023-04-26 04:36:42 |Pagada 4,096,830.00 16453917 GIRALDO CEPEDA LUIS ENRIQUE Nacion |PAGO HONORARIOS DE ABRIL
152945923 2023-05-2603:56:08 |Pagada 4,096,830.00 16453917 GIRALDO CEPEDA LUIS ENRIQUE Nacion [PAGO HONORARIOS DE MAYO
195953623 2023-06-29 04:16:16 |Pagada 4,096,830.00 16453917 GIRALDO CEPEDA LUIS ENRIQUE Nacion [PAGO HONORARIOS DE JUNIO
243609523 2023-07-3110:10:02 |Pagada 4,096,830.00 16453917 GIRALDO CEPEDA LUIS ENRIQUE Nacion [PAGO HONORARIOS DE JULIO
280862023 2023-08-29 03:34:46 |Pagada 4,096,830.00 16453917 GIRALDO CEPEDA LUIS ENRIQUE Nacion [PAGO HONORARIOS DE AGOSTO
321374323 2023-09-2603:57:01 |Pagada 1,638,732.00  |16453317 GIRALDO CEPEDA LUIS ENRIQUE Nacion [PAGO HONORARIOS DE SEPTIEMBRE
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