DE NOTARIADG | MACROPROCESO: GESTION FINANGIERA |C09190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
& REGISTRO 05-FR-01

Con [y omeeedeiiopisie PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL (Versién: 01
- PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

i FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL r?g_l_ha%s_rz%ﬁz%_l
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | YANET ESTELA GOMEZ MUNERA o
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 39.355.798 { PE[  GIRARDOTA |«
TELEFONODECONTACTO |  314-6635753 | FWO EXT. |:] .
E-MAIL PERSONAL | JHANNETHGOMEZM@GMAIL.COM fo
E-MAIL INSTITUCIONAL | YANET. GOMEZ@SUPERNOTARIADO.GOV.CO C
BANCO [ BANCOLOMBIA |« NoDECUENTA [ 3146635753 |« caA. E« c.C. |:|c-
No CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO
| 1509 DE 2024 Jt HONORARIOS MENSUALES

EL CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medios y con plena autcnomia técnica

¥ administrativa, deatro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciada a lo

QOBJETO DEL CONTRATC |fargo del presente contralo como contraprestacién recibird por parte del contratante unas L]
sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO - Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NOMERE SUPERVISOR DEL CONTRATD | CARLOS ALEXANDER MARULANDA DELGADO |«
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR ADMINISTRATIVO ORIP MEDELLIN ZONA |«
CDP No. 78124 #« CRP No. 289024 -
FECHACDR| 23/04/2024 | FECHACRA _ 3/05/2024 FECHAAPROBACION b Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION | 06 | 05 [ 2024 ]1-
CIUDAD MEDELLIN o Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA o TECHALINANERCION T2 [ 12| 2024 |#
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dla  Mes  Afio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [ 08 | 05 | 2024 |s +[15 ]«
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afo ADICION Y/O PRORRCGA
Yi0 PRORROGA | I I |1- CDP Nof & CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia __Mes _ Afio  MESES  DIAS VALOR
C T T e[ e[ e | o
— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.476.380,00 |4 E; O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS = _,:_-J I |" | |"
B 2.476.380,00 H_] Dla Mes  Afio MES A COBRAR
DEL{ 01 | 08 | 2024 |« PAGONo. NoDIAS AGOSTO

PERIODO DE PAGO

AL| 30 [08] 2024 |e| 04 [e| 30 [100% AGOSTO
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Version: 01
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Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2, OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 162.500,00 EPS SURA & 12.5%
2. FONDO DE PENSION 208.000,00 DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS SAll@  16%
COLEANDOS
ASEGURADORA DE RIESGOS - . .
3. | ABORALES (ARL) $ 6.800,00 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLADEPAGONo. | 72078321 “
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 18.572.850,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DELPAGO [ § 1.898.558,00 |« ({$  1.898.558,00 $ 16.674.292,00
PAGO 02 VALORDELPAGO [[§ 2.476.380,00 |«{$  4.374.938,00 $ 14.197.912,00
PAGO 03 VALORDELPAGO |8 2.476.380,00 [« $  6.851.318,00 $ 11.721.532,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO |[[ $ 2.476.360,00 ||« [ 9.327.698,00 $ 9.245.152,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «ls . S N
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «[% - 3 -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO al$ N 3 N
PAGO 08 VALOR DEL PAGO “ls - $ N
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “ls - $ N
PAGO 10 VALOR DEL PAGO M N $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO “ls - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO alls - $ -
Dia Mes Afio
DEL| 01 08 2024 AGOSTO
PERIODO DE PAGO I | 08 | | PAGO Ko, |
aL| 30 Jos] 2024 | [o4 AGOSTO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

El CONTRATISTA, adquiere
obligaciones especificas:

una periodicidad de cada ho
de linea de produccion,
2. Alistamiento del documen|

para con LA SUPERINTENDENCIA las sigulentes

1. Recepcién de Jos decumentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIC yfo SIR con

ra, diigenciando y firnando el formulario de control de tumos

to: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de

. ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 01 AL 30 DE AGOSTO DEL

2024

En el drea de produccion con el proceso de amado, digitatizar y
reaizando calidad a los documentos recibldos en ventanilla, los
turncs del dia a dia, Realizo el proceso en todo
lo relacienado con el FUID del SGD. digitalizando los registros,
(cajas). Realizando los respectivos rétulos y caratulas;
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PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

documentas por tumno, ordenar el tumo, disponer los documentos del

turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerde con
el instruetivo, 3, Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar ¢cada una de las
carpetas por turno de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva
entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno
en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de carreceidn
o nota devolutiva o mayar valcr (segun sea el caso); por Gitimo se debe buscar por el
sistema SGD-IRIS el tumo asignado en ragicacién y adjuntar, realizar verificacién
completa. 4, Calidad del documento: el digitader debe verificar el turno del documento
fisico, contra el turno e imégenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas
en blanco, validar paginacion. 5. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a
cada imagen; grabar el documento al 100%. 6. Tipificacién del documento: validar que el
recibo de caja fisico coincida con el tumo del documento digitalizado y fos datos basicos,
verificar consecutivo, paginado y Ia tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o
alistamiento. 7. Atmado de documentos: organizar documento como fue recibido en
ventanila y de acuerdo al tume respectivo en el archivo temporal en orden de tumo los
documentos clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite
intemo, diligenctar al formato de préstamos y consultas. 8. Disposicién y annado del
trémite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacisn se ubica el documento
generado par la ORIP como respuesta a la soliciiud: formutaro de calificacién, nota
devolutiva, formulario de correccién yfo mayor valor, este documento se anexa al tumo
clasificando [os turnos de decumentos identificados como: devueltos y mayor valor
ubicandolos en el &rea dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos
calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporaf la
documentacion y separa la copia con destino a registro y ka del usuario, se anexa el
formulario de calificacion o formulario de correccidn a cada paguete se entrega a
ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el
archivo en el drea fisica definida para armado e inventario. 8. Diligenciamiento de
informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de
la infraestructura tecnolbgica entregada por la SNR para desempefar sus funciones,
formato dnico de inventario documental FUID, formate Excel dando cumplimiento a la Ley
de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf). 10. Responder porla
administracién y manejo de los bienes entregado para [a ejecucién del contrato, 11,
Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el
cumplimiento del contrato. 12. Recibir, revisar, clasfficar, radicar, distribuir y controlar
documentos ingresados para registro en caja. 13. Desarrallar [a sistematizacion o
digitalizacitn de los documentos gque se requieran acarde con [os inearnientos
instiucionales de las actividades desamoladas en caja. 14. Aplicar el acuerdo 042 de
2012 del Archiva General de la Macian, las normas que [o modifiquen y demés
normatividad vigente que rige la matera. 15. Apoyar las funciones de archivo misional,
administrativo y demés, cuando la oficina de registro de instrumentos pablico no cuente
con apoyo de gestién documental. 16. Presentar el informe de ejecucién contractual y

Direccién Administrativa y Financiera.

prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los

cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los Ineamientos establecidos por la

7 cajas FUID digitalizadas, realice 7 rétulos Y 49 caratulas:
4275,4276,4277,4280,4281,4282,4286.

Apoyo y reafizo las funciones de archivo misional, buscando y
revisando los turnos que salen del archivo para el debido
procaso, buscando en el sistema los certificados y formularios;
imprimiendolos. En el archivo donde estd depositada |a|
documentacién del FUID e Identificar la caja respectiva; sacarla
de su ubicacidn en el archivo rodante y extraer la carpeta seg(n
la relacion y el turno comrespondiente al embargo o documento|
que se va a adjuntar en la carpeta y de esta manera llevara,
nuevamente fa caja al punte de donde fue extraida.
Apoyo €l proceso final del FUID, revisando las cajas y validando
la informacidn para que esten todos los registros que ingresan a
la oficina, rotulo las carpetas y las cajas, En estos 30 dias del
mes de agosto, revisé 7 cajas que cuentan con 7 a 9 carpetas
en su intejior, }es coloco sus respectivas caratulas y rétulos,
Apoyo revisidn y foliacién de documentos. identfico las
relaciones donde se evidencie que los tumos estén cofrectos y,
completos, luego contindo con el procesa de foliacién, asiento a
cada tumo el nimere de folios ¥ la matricu!a correspondiente.
CAJAS DEL FUID REVISADAS: 7

Caja: #4275, #4276, #4277, #4280, #4281 #4282, #4286

En linea de produccion realicé:
ARMADO; 442 TURNOS
CALIDAD: 462 TURNOS
DIGITALIZACION: 652 TURNOS

Realice armado de relaciones de documentos registrados e
inadmitides en archivo. Tumos Inadmitidos: 71
Turnos registrados: 283 De las relaciones: 132994 133011
registrados e inadmitidos en archivo,

NOTA: Sl se requiere ampllar més las obligaclones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o Imdgenes, favor colocarlas

€Omo anexos.
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SUPERINTENDENCIA | MACROPROCESO: GESTION FINANGIERA |S0di99: M1p -GNFA-PO-06-PR-
& REGISTRO i 05-FR-0
La guasda dotata pibliea PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

L/

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4, CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desamollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista YANET ESTELA GOMEZ MUNERA identificado  (a) con cedula de ciudadania
No 39.355.798 de GIRARDOTA cumplié sastifactoriamente con e objeto y obligaciones
del contrato de Prestacidn de Servicios No 1509 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles,

del CRP No, 289024 CDP No 78124
Se autoriza el pago por Ja suma de $ 2.476.380,00
DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MILTRESCIENTOS OCHENTA

Valor en letras:

PESOS CON 00 C/TVOS

Dia Mes Afo

DEL| 0% 08 202
PERIODO DE PAGO | | 08 ] 4 PAGO No. AGOSTO _ |
AL 30 [o08] 2024 | 04 ] AGOSTO |
Para constancia se firma en MEDELLIN ales 30 dias del mes de AGOSTO de 2024
| ~ SUPERVISOR

L\

“Firma Supervisor
CARLOS ALEXANDER MARULANDA DELGADO
COORDINADOR ADMINISTRATIVO QRIP MEDELLIN ZONA SUR

CONTRATISTA

N Firma Contrafista

YANET ESTELA GOMEZ MUNERA,
Cedula de Ciudadania No
39.355.798 DE GIRARDOTA
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& REGISTRO. -FR-02

sun DENOTARIADG | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C64i90: MP - GNEA- PO -08- PR -05
£ [y TR PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 02

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30-01- 2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 202‘_[‘

Ce acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafc 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencién en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacidn laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 mis
ingresos totales {por todos los concepioa tanto laberales como no |aborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. SI NO g .

2. SOY.RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI__ NO 2 §

3. Dependiente Econémico: SI____ NOX (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedide por Contador Publice, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar
registro civil,

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantfas SI____ No_ﬁ_,

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) SI___
NO_){‘_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI___ NO , adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de la
vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI__ NO K , adjuntar certificacion de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (S}}, se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuentg del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracién de renta y UVT aplicable, SI____ NOX

($188.260.000) SI NO

9. Ha suscrito contratos dura;ti el afio 2024 por un valor igual o superior a 4000 UVT

En constancia de lo anterior, se firma a los 3_0 dias del mes de ! f le:‘l’O de 202;‘_:}'

tentament, r r
&X{\\M onef g‘kf[a QOMG%MW@‘

NOMBRE

cc 39355190

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int> 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
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enlace 4

oprrativae

| Intormacldn da Ia Planllla aPagada_ _ .. _ . __ . __. .}
1 8000851047, ]
n__ ! Enlarn Oparative
i _ 7" [Page da Bufparia 1
{Fec Fecha N TV 2094.08-70, 0B:26 07 AM
[ Periodo de { Coﬂzaclim Olros Hiesgos T Yliededass T T T - 3
Pe.rlododeCaﬂzaclOn Fara Salud _ 77 1ulode 2024
i Empresa - T o _"f;__ i YANET ESTELA GCMEZ MUNERA ]
"CEQULA GIUDADANIA ~ T 7T cgoaagsses
Lc__djgo Sucursal (Nombre)- N () i
; Raforencta do Pagof Nuimero Planllla____ .7 72078221
‘YipedePlanlla ~ T T 7T ;{l !
i Mumera Transaccidn, Bancarl CUS ' 855304440
DBanco” — . . L T T T 007 - BANGOLONEIA J
e T L L T T suace
| Estedo de'la Transaccién . '_‘j fApickada. . o
' Dlrer:cidnl? de Origen I _’_____ P 1npae, 58
T om T cﬁdiso e o - T Aemiicusders T T i:ﬁa«;r“elﬂ'ﬂhnu_ o _\)'u‘.l';:nfﬁuam o -‘Tz-_!;ljl;lzéeg:_lbﬁ
N300227940 231001 FDODE PENSIONES ORBLIGATORIAS COLFONDOS R Y 1Y T se
N30opas7o2__|[ EPSO10 | EPS SURA - e ! M s102500 | SC
NBSDJ11153 1423 ARP. POSITIVA COMPARIA DE SEG i $ 6800 SC
[ R il - L I it 1
SubToteloe: $8773¢0 &L
Total a Pagar: $377.30C

an PILA: B:

Enlace Oporativa, Linea Expent
13 27- Manlzalog: 892 80 27 - Madelling 604 2727 - Doede otrae cludadea: 01800051 00 77,

Enlace Operalivo ne s hexy respunsable du las planillss y pages realizedos a través Je olros opuradures de Infurmaddén dado g no tiem mydios para conoborar
la veracidad de 1a miama, su alcance o 1imha a replicar [a Informacion suministrada directzmonte porel clenta.

Antes de Imprimir, oscgirese que sca realmente necesarlo. Proteger el medio amblznte eslé en nuestras manos.

yullla: 385 24 &4 - Bogath: 425 4485 - Bucarsmanga: 647 87 27 - Call: 435 0444 - Cartegena: 697 77 27 - Paralra; BAPIN2 1de 1




SUFERINIENDENSTA . . Cédigo: MP « GNCT - PO -01 -
s NH DE NOTARIAGO MACROPROCESO: Gestion Contractual PR -01 - FR - 03
(L1

et Aivhy erdacelle puticn PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Versidn: 01
! ejecucién y liquidacién de procesos confractuales

Formato Desighacién como Supervisor de contrato | Fecha: 05 - 05 - 2021

Bogota, D.C, 06-05-2024

Seior (a) -

CARLOS ALEXANDER MARULANDA DELGADO

Cootdinador Administrativo Orip Medellin Zona Sur

O Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacién como Supervisor (a) de Contrato.

Respetado (a) Sefior {a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion
No. 1509 DE 2024, suscrito con YANET ESTELA GOMEZ MUNERA, portador de la C.C. 39.355.798, labor
que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos
83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen
los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucién del objetc de los contratos
celebrados, su funcion de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento
tecnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y
obligaciones a cargo del Contratista.

Par tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual Interno de Supervisién e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompaiia el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacién, quien debera
reportarlo al Sistema Electrénico de Contratacion Piblica (SECOP 1), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacién, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Iguaimente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP II), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

CASYTANEDA

Secretario General y Ordenador del Gasto

Proyecto: Guillermo Herrera Bejarano — Direccidn de Contratacién %
Revisé: Héctor lvan Suarez Betancur -Profesional espacializado Dire Contratacid
Revisd: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Director de Contratacici

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogeta D.C., - Colombia
hitp:/fwww.supernotariade.gov.co
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D I A N’ Formulario del Registro [nico Tributario — 0 0 1

2. Concepio |0 |2 Actualizacion

4. Nimaro de formulario 141019732317
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