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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Rionegro, 30 de agosto del 2024

Sefora

Gloria Marcela Giraldo Franco
SUPERVISORA CONTRATO NO. 5893280
Coordinadora Académica

Programas Especiales

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes agosto del afio 2024

Referencia: No 5893280 del afio 2024

Carlos Ignacio Duque Velasquez, identificado con la cédula de ciudadania No. 70953248 de El
Pefol (Ant) en mi calidad de Contratista del SENA, en Articulacion SENA con la Educaciéon Media,
en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma CUARENTA Y CINCO
MILLONES TRESCIENTOS QUINCE MIL SEISCIENTOS SESENTA PESOS MCTE ($45.315.660). Esta
suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago para el
mes de febrero correspondiente a TRES MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL
OCHOCIENTOS VEINTE PESOS MCTE. ($3.485.820). b) (09) nueve pagos iguales por los meses de
marzo a noviembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA Y SIETE
MIL DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS MCTE ($4.357.275) cada uno, c) Un ultimo pago por
el mes de diciembre de 2024 por valor de DOS MILLONES SEICIENTOS CATORCE MIL
TRECIENTOS SECENTAY CINCO PESOS MCTE. ($2.614.365).

Plazo: Serd hasta el 17 de diciembre de 2024.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formaciéon profesional
integral titulada, que se ejecute en el marco del programa articulacién con la educacién
media en los programas de formacién en el centro de la innovacién la agroindustria y la
aviacion para la vigencia 2024

Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Desarrollar sus actividades )
contractuales de acuerdo con Ejecutar Ia- FPI °_‘e acuerdo

., . con los lineamientos del | Pantallazo Agenda mes de
la programacion establecida . Ny
. programa Articulacién con la | agosto
en losprocesos formativos del Educacién Media
centro.

2 Liderar fichas de los programas | No se ejecutan actividades
en los cuales imparte | debido a que el proceso de No Aplica
formacidon de acuerdo con su | formacién no lo requirié en
perfil. este mes.

3 Participar activamente en los Pantallazo de reunidn
equipos ejecutores, de acuerdo Socializar avances y virtual, Lista de Asistencia
con los lineamientos y politicas acciones de mejora en el y Acta, reuniones equipo
establecidas por la entidad desarrollo de la FPI ejecutor en el mes de

agosto.

4 Participar en la programacion y No ,Se ejecutan actividades

. ., debido a que el proceso de .
.EJGCUCI.(?n del proce?o de formacién no lo requirié en No Aplica
induccién de los aprendices. este mes.

5 | Entregar al coordinador (a) Pantallazo  GFPI-F-147:
académico (a) la informacién | Diligenciar los formatos | Formato Bitdcora Etapa
que le sea solicitada en | establecidos por el | Productiva 3
relacion con el procedimiento | procedimiento de ejecucion | correspondientes a grado
de la gestidon de la formacién de la FPI 10y 3 correspondientes a
profesional integral. grado 11

6 | Informar y evaluar en un plazo
maximo de 5 dias a los | No se ejecutan actividades
aprendices el juicio de | debido a que el proceso de No Aplica
aprendizaje obtenido en cada | formacién no lo requirié en
fase y/o competencia del | este mes.
proceso de formacién

7 | Gestionar la formacién
profesional integral, a través | No se ejecutan actividades
del aplicativo de Sofia plus y la | debido a que el proceso de No Aplica
plataforma LMS de acuerdo | formacién no lo requirié en
con los lineamientos | €ste mes.
institucionales

8 | Comunicar al Coordinador

Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices vy

hallazgos en el registro de la
informacién registrada en

Reportar anomalias,
inconsistencias,

novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de

la informacidn

Pantallazo Reporte Listas

de asistencia
aprendices (5 fichas)

de
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Sofia Plus

Participar en los comités de
evaluacién y seguimiento de
aprendices, garantizando el
debido proceso segun el
Reglamento de Aprendices

No se ejecutan actividades
debido a que el proceso de
formacién no lo requirié en
este mes.

No Aplica

10

Brindar apoyo en otros
programas de formacion
titulada y complementaria
segun su competencia (en
forma presencial y/o virtual)

No Aplica

No Aplica

11

Brindar apoyo en el proceso
de Evaluacion y Certificacidon
de Competencias Laborales,
cuando la necesidad del
servicio lo requiera

No Aplica

No Aplica

12

Participar en las actividades
indicadas por el Centro para el
mejoramiento de la calidad de
los  procesos y  estar
certificado o actualizarse en la
Norma de Competencia como
“ORIENTAR FORMACION
PRESENCIAL DE ACUERDO
CON PROCEDIMIENTO
TECNICO Y NORMATIVO”;
seguln la normatividad
institucional vigente; asi como
los procesos que el SENA
adelante  para  certificar
habilidades pedagdgicas de
los instructores

No se ejecutan actividades
debido a que el proceso de
formacion no lo requirié en
este mes.

No Aplica

13

Realizar acompanamiento a
los aprendices durante sus
practicas de acuerdo con los
lineamientos de la entidad,
dando cumplimiento a los
protocolos de bioseguridad.

Desarrollar las actividades
de practicas lectiva,
verificando y cumpliendo
con las condiciones
exigidas

Registro fotografico de
las practicas lectivas ( 3
fichas)

14

Participar en la generacién y

desarrollo de diseio
curricular, proyectos de
investigacion aplicada,

No se ejecutan actividades
debido a que el proceso de
formacidn no lo requirié en
este mes.

No Aplica
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innovacion pedagdgica,
emprendimiento y desarrollo
tecnolégico de interés
institucional, a que fueron
convocados
15 | Ejercer las actividades con Ejecutar la FPI de acuerdo
estricta observancia del con lineamientos del Pantallazo bitacora (5
Reglamento de aprendices procedimiento fichas, 2 por cada ficha)
del SENA
16 | Brindar apoyo técnico a las
supervisiones y al area de No se ejecutan actividades
contratacién de bienes 'y debido a que el proceso de No Aplica
servicios, de acuerdo con las formacion no lo requirié en
necesidades del Centro de este mes.
formacion
17 | Realizar solicitudes de
materiales de formacion ] o
necesarias para la ejecuciéon No S.e ejecutan actividades
., debido a que el proceso de .
en atencion a los proyectos formacion no lo requirid en No Aplica
de la formacion, asi como este mes.
codificacion y apoyo técnico
en la recepcién de estos
18 | participar en los procesos de
autoevaluacién del centro de
formacion, de acuerdo con lo
establecido en el Consejo
Nacional de Acreditacion —
CNA, asi como la
consolidacién de la
Documentacion para radicar No Aplica No aplica
en el Sistema de
Aseguramiento de la Calidad
de la Educacién Superior —
SACES, de los programas que
se presenten para registro
calificado, previa Instruccién
de la Coordinacién Académica

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en
el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
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describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidén de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 364824 SAN RAFAEL - SAN 16/07/2024 19/07/2024
CARLOS
2. 366324 SAN RAFAEL - SAN 23/07/2024 26/07/2024
CARLOS
3. 380524 SAN RAFAEL - SAN 30/07/2024 02/08/2024
CARLOS
4. 400624 SAN CARLOS 08/08/2024 09/08/2024
5. 417224 SAN RAFAEL - SAN 13/08/2024 16/08/2024
CARLOS

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe
de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrdonicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados
y el No. 7932436811 de la planilla SOI periodo Julio. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Antitramites”)

Evidencias en (24) folios
Cordialmente,

Firma

Carlos Ignacio Duque Veldsquez
Contratista

C.C. No. 70953248

Recibi a satisfaccion:
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Gloria Marcela Giraldo Franco
Supervisora Contrato 5893280 de 2024
Coordinadora Académica
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ACTA Mo, 7

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunion Equipo ejecutor ambiental mes de agosto.

CIUDAD Y FECHA: Rjunegrn 6 de agosto HORA IMICIOe: HORA FIM:
del 2024 3:00 pm 5:00 pm
DIRECCION f REGIONAL / CENTRO:
LUGAR Y/O EMLACE: Zona franca Antioguia/ Centro de la Innovacicn, la
Agroindustria y la Aviacion

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Papeleria al dia

. Organizar fodos los documentos en &l DRIVE fimados
Enviar documento para activar etapa practica

Realizar las novedades de deserciones

Proposiciones y varios

Do W=

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Socializar puntos importantes en formacion Articulacion SENA con
la educacion Mediazrea de Ambiental

DESARROLLO DE LA REUNION

Se redne el equipo ejecutor del area ambiental con el fin de actualizar formatos v
poner al dia con la papeleria reguerida.

Se debe escanear y subir los documentos firmados de acuerdo a la institucion
educativa v a la carpeta que comesponda.

Se debe realizar el envid para activar etapa practica y los casos de novedades de
deserciones.

En algunas instituciones se ha tenido dificultad para recoger las firmas ya sea
porgue no se da la formacion en 1a IE o porgue el rector no desea firmar.

Proposiciones y varios.

El instructor Cesar Gonzalez realiza la propuesta de un dia ambiental en la IER
Palmira de el pefol para el 5 de septiembre, se plantea la posibilidad de traer grupos
de otro municipio puede ser San Rafael.

CONCLUSIONES
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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\7) Funcion Pudblica

Verificados los resultados del participante en el curso virtual
Funcion Publica certifica que:

Carlos Ignacio Duque Velasquez

C.C 70.953.248

Participd vy completd el curso virtual:
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion.

Con una duracion de 20 horas.
Bogota D.C., 15 de agosto 2024

Cadigo: 76812738000
Aura Isabel Mora

Directora de Participacion, Transparencia y Servicio al Ciudadano
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Rionegro, 30 de agosto de 2024

Sefior (a)

Gloria Marcela Giraldo Franco

SUPERVISOR(A) CONTRATO No 5893280

Coordinadora Académica

Programas Especiales

Rionegro
Asunto: Informe final de ejecucién
contractual afio 2024

Yo CARLOS IGNACIO DUQUE VELASQUEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 70953248
de El Pefiol (Ant), en mi calidad de Contratista del SENA, en Formacién, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios No 5893280 de 6 de febrero del afio 2024, a
continuacién, presento el Informe final de las actividades realizadas durante el periodo de
ejecucioén del contrato.

Fecha Inicio: 6 de febrero del afio 2024
Fecha terminacion: 30 de agosto de 2024

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para impartir formaciéon profesional
integral titulada, que se ejecute en el marco del programa articulacion con la educacion
media en los programas de formacion en el centro de la innovacion la agroindustria y la
aviacion para la vigencia 2024

A continuacion, relaciono las principales actividades realizadas durante la ejecucion del
Contrato.

ACTIVIDADES REALIZADAS

No Obligaciones ACTIVIDADES Evidencias
REALIZADAS DURANTE
LA
EJECUCION DEL
CONTRATO
1 Desarrollar sus actividades | Ejecutarla FPlde acuerdo con | Pantallazo Agenda del
contractuales de acuerdo con | los lineamientos del | Instructor Mes de

la programacion establecidaen | programa Articulacion con la | agosto

los procesos formativos del | Educacion Media
centro.
2 Liderar fichas de los programas | No se ejecutan actividades | No Aplica
en los cuales imparte formacién | debido a que el proceso de
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de acuerdo con su perfil.

formacién no lo requirié en
este mes.

3 Participar activamente en los | Socializar avances y acciones | No Aplica
equipos ejecutores, de acuerdo | de mejora en el desarrollo de
con los lineamientos y politicas | la FPI
establecidas por la entidad

4 Participar en la programacion y | No se ejecutan actividades | No Aplica
ejecucién del proceso de | debido a que el proceso de
induccion de los aprendices. formacién no lo requirié en

este mes.

5 Entregar al coordinador (a) | No se ejecutan actividades | No Aplica
académico (a) la informacién | debido a que el proceso de
gue le sea solicitada en relacién | formacién no lo requirié en
con el procedimiento de la | este mes.
gestion de la formacion
profesional integral.

6 Informar y evaluar en un plazo | No se ejecutan actividades | Evidencia de Juicios
maximo de 5 dias a los | debido a que el proceso de | Evaluativos
aprendices el juicio de | formacién no lo requirié en
aprendizaje obtenido en cada | este mes.
fase y/o competencia del
proceso de formacién

7 Gestionar la formacion | No se ejecutan actividades No Aplica
profesional integral, a través | debido a que el proceso de
del aplicativo de Sofia plus y la | formacién no lo requirié en
plataforma LMS de acuerdo | este mes.
con los lineamientos
institucionales

8 Comunicar al Coordinador | Reportar anomalias, | No Aplica
Académico  oportunamente | inconsistencias, novedades
anomalias, inconsistencias, | de aprendices y hallazgos en
novedades de aprendices vy el registro de la informacién
hallazgos en el registro de la
informacién registrada en Sofia
Plus

9 Participar en los comités de | No se ejecutan actividades No Aplica
evaluacién y seguimiento de | debido a que el proceso de
aprendices, garantizando el | formacién no lo requirié en
debido proceso segin el | estemes.

Reglamento de Aprendices

10 Brindar apoyo en otros | NoAplica No Aplica
programas de formacién
titulada y complementaria

seglin su competencia (en
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forma presencial y/o virtual)

11

Brindar apoyo en el proceso de
Evaluacién y Certificacién de
Competencias Laborales,
cuando la necesidad del
servicio lo requiera

No Aplica

No Aplica

12

Participar en las actividades
indicadas por el Centro para el
mejoramiento de la calidad de
los procesos y estar certificado
o actualizarse en la Norma de
Competencia como
“ORIENTAR FORMACION
PRESENCIAL DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVO”; segun la
normatividad institucional
vigente; asi como los procesos
que el SENA adelante para
certificar habilidades
pedagdgicas de los
instructores

No se ejecutan actividades
debido a que el proceso de
formacién no lo requirié en
este mes.

No Aplica

13

Realizar acompafiamiento a los
aprendices durante sus
practicas de acuerdo con los
lineamientos de la entidad,
dando cumplimiento a los
protocolos de bioseguridad.

No se ejecutan actividades
debido a que el proceso de
formacion no lo requirié en
este mes.

No Aplica

14

Participar en la generacion vy
desarrollo de disefio curricular,
proyectos de investigacion
aplicada, innovacioén
pedagdgica, emprendimientoy
desarrollo  tecnoldgico de
interés institucional, a que
fueron convocados

Acompanfiar activamente las
actividades y/o proyectos a
los cuales sean convocados

Pantallazo Proyecto
Pantallazo Disefio
Curricular

15

Ejercer las actividades con
estricta observancia del
Reglamento de aprendices del
SENA

Ejecutar la FPI de acuerdo
con lineamientos del
procedimiento

Pantallazo Bitacora de
grupo, fichas
diferentes

16

Brindar apoyo técnico a las
supervisiones y al area de
contratacion de bienes y

No se ejecutan actividades
debido a que el proceso de
formacidn no lo requirié en
este mes.

No Aplica
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servicios, de acuerdo con las
necesidades del Centro de
formacion

17 Realizar solicitudes de No se ejecutan actividades No Aplica
materiales de formacion debido a que el proceso de
necesarias para la ejecucion formacion no lo requirio en
en atencidn a los proyectos de | este mes.
la formacidn, asi como
codificacién y apoyo técnico
en la recepcion de estos
18 Participar en los procesos de | No Aplica No aplica

autoevaluacion del centro de
formacion, de acuerdo con lo
establecido en el Consejo
Nacional de Acreditacion —
CNA, asi como la consolidacion
de la Documentacién para
radicar en el Sistema de
Aseguramiento de la Calidad
de la Educacién Superior —
SACES, de los programas que
se presenten para registro
calificado, previa Instruccion
de la Coordinacion Académica

Cordialmente,

Carlos Ignacio Duque Velasquez
Contratista
C.C.No. 70953248

Recibi a satisfaccion:

Gloria Marcela Giraldo Franco
Supervisora Contrato No. 5893280 de 2024




