SUPERINTENDENCIA | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |©09190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
2 REGISTRO 05-FR - 01

La guoida de fafe poblica
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

. FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL r%fs_]_%%ﬁ_l_ﬁ%
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA I KAREN LIZETH AGUDELO ARANGO Iﬁ
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.000.395.650 | DE | BELLO |¢=
TELEFONO DECONTACTO | 3164412905 | Fuo| 3851000 | ExT. |:] .
E-MAIL PERSONAL I Karenagudeloarango@gamil.com lﬁ
E-MAIL INSTITUCIONAL | Karen.agudelo@supernotariado.gov.co |¢
BANCO | BANCOLOMBIA &  NoDECUENTA 61304951884 Ja ca [ X ¢ cc|[ e

No TRATOACTUAL o VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 18.572.850,00 ||«
1508 ' DE 2024 Ii HONORARIOS MENSUALES $ 2.476.380,00 | L

EL CONTRATISTA debera prestar por sus proplos medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo

acerdado, los servicios y/o actividades enunciada a lo largo del presente contratc como contraprestacion recibira por parte
OBJETO DEL CONTRATO  |de! contratante unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ( CARLOS ALEXANDER MARULANDA DELGADO |e
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR ADMINISTRATIVO OIRP Medellin ZONA SUR |«
copNo. [ 78124 |« creno. [ 289424 |«
FecHacDR| 23/04/2024 | FECHACRH  3/05/2024 FECHAAPROBACION  in Mes  Aflo

LUGAR DE EJECUCION | 09 | 05 | 2024 |¢
CIUDAD MEDELLIN \d Dia Mes Ao
EGHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA . F Hé’ONTRATO I 24 | 12 | 2024 ]6
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

ACTA DE INICIO [10 | 05 [ 2024 s - EI«

FECHA DE INIGIO DE LA ADICION Dia Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA

Y/O PRORROGA | | | |¢- CDP No. « CRP No [ .

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia  Mes _ Afio MESES  DIAS VALOR

PRORROGA l | | I. | J¢.| 0 |¢. l Jc

—— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.476.380,00 |« - O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e | J" | [’
$ 2.476.380,00 _] Dia Mes Afio MES A COBRAR
DEL| 01 | 08 ] 2024 |« PAGONo. NoDIAS AGOSTO |
PERIODO DE PAGO
AL[ 30 [08] 2024 Je[ 04 Ju[30]100% AGOSTO |
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) $162.500,00 EPS SURA .« 125%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
2. FONDO DE PENSION $208.000,00 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION sA [ 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS - «
3 EORALES (AR $6.800,00 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. 1065490822 [ “«

2.1.1. RELACION DE PAGOS -

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 18.572.850,00 xgb‘;ﬁ'xgg SALDC POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO | § 1.733.466,00 ([« $  1.733.466,00 $ 16.839.384,00
PAGO 02 VALOR DELLPAGD | $ 2.476.380,00 |« | $§  4.209.846,00 $ 14.363.004,00

' PAGO 03 VALORDELPAGO | § 2.476.380,00 [« $  6.686.226,00 $ 11.886.624,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO | § 2.476.380,00 |¢||$  9.162.606,00 $ 9.410.244,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO “«$ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO a)i$ - $ .
PAGOC 09 VALOR DEL PAGO 1 E - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «)$ - $ .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «[s - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «fs - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO alls - $ .
PAGO 14 VALOR DEL PAGO « 3 - $ .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «s - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «3s - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO alls . $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “ls - $ .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “ls - $ .

Dia Mes Afio
DERIODO DE PAGO DEL| 01 [ 08| 2024 | pacoNo | AGOSTO |
aL| 30 [08] 2024 | [o04] [ AGOSTO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS
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o PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formutatio de control de tumes de linea de
producclon, 2. Alistamiento del documento: organizar fa documentacidn de acuerdo a los principios
de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los
documentos por tumo, ordenar e! tumo, disponer los documentos del tumo en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo. 3.
Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacién
de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada para referenciar el tumo anterior en el
SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema {SGD-IRIS) digitalizar el formutario de
calificacién o formulasio de cotreccidn o nota devolutiva o mayor valor (segiin sea el ¢aso); por
ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo asignado en radicacién y adjuntar, realizar
verificacién completa. 4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento
fisico, contra el turno e imdgenes que aparecen en fa pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco,
validar paginacion. 5. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el
documento al 100%. 6. Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con
el tumno del documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecufivo, paginado y la
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento, 7. Armado de documentos: crganizar]
documento come fue recibido en ventanilta y de acuerdo al tumo respectivo en el archivo temporal
en orden de tumo los documentos clasificando, tumos devueltos y los de mayor valor, mientras dura
el tramite intero, diligenciar al formato de préstamos y consultas. 8. Disposicitn y armado del
tramite registral. Una vez realizada la segunda digitalizacién se ubica el documento generado por la
ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva, formulario de
correceidn yfo mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando los turmos de documentos
identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el drea dispuesta que permita su
identificacién. Para los documentos calificados o coregido; se procede a ubicar y retirar del archivo
temporal la documentacién y separa la copia con destino a registro y fa del usuario, se anexa el
formulario de calificacién o formulario de correccién a cada paquete se enirega a ventanilla el
identificado para el usuario; el paguete con destino a registro se ubica en el archivo en el drea fisica
definida para armado e inventario. 9. Diligenciamiento de informes: Anexo ndmero No. 2,
novedades preseniadas en los sistemas RIS y estado de la infraestruclura tecnolégica entregada
por la SNR para desempenar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato
Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf). 10.
Responder por la administracin y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato,
11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento dell
contrato. 12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para
registro en caja. 13. Desarrollar la sistematizacién o digitalizacién de los documentos que se
requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja. 14.
Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacidn, las normas que lo modifiquen y
demdés normatividad vigente que rige la materia. 15. Apoyar las funciones de archivo misional,
administrativo y demas, cuando [a oficina de registro de instrumentos publico no cuente con apoyo
de gestién documental. 16, Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de
manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos

Las actividades realizadas durante el mes de AGOSTO del 01
al 30 del afio 2024 fuercn las sigutentes

- Calidad: 624

- Digitalizacién: 148

- Armado: 428

- Fuid cajas realizadas: 5

- Rétulos:5

- Caratulas 40

- Relaciones: 7

- Proceso final organizacién de cajas, revisar la informacion
correcta con registros correspondientes al nimero de relacién
que ingresa a la oficina, rotular carpetas y cajas para dare un
terminado al proceso final total : 5 cajas

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o iméagenes, favor colocarlas

COmo anexos.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desamollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista KAREN LIZETH AGUDELO ARANGO identificadc (a) con cedula de ciudadania
No 1.000.395.650 de BELLO cumplid  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Preslacion de Servicics No 1508 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 289424 CDP No 78124

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.476.380,00

DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
PESOS CON 00 CTVOS®

Valor en letras:

Dija Meas Ano

DEL| 01 08 2024 AGOSTO
PERIODO DE PAGO I | 08 | | pacone. | |
aL| 30 [o08| 2024 | [o04| | AcGOSTO |
Para constancia se firma en MEDELLIN alos 30 dias del mes de AGOSTO de 2024
SUPERVISOR
Firma Supervisor
CARLOS ALEXANDER MARULANDA DELGADO
COORDINADOR ADMINISTRATIVO OIRP Medellin ZONA SUR
CONTRATISTA
,(aqrear\ —Aqua\@lo —A (A V\C|C>
Firrha Contratista
KAREN LIZETH AGUDELO ARANGO
Cedula de Ciudadania No
1.000.395.650 DE BELLO
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LINEA DE PRODUCCION - AGOSTO DE 2024
I NOMBRES Y APELLIDOS . USUARIO ID
CLAUDIA JANET ARRUBLA QUIROZ DIGITA150 737
KAREN LIZETH AGUDELO ARANGO DIGITA152 741 624 148
ANGELA MARIA ARIAS MUNOZ DIGITA158 757 608 797
i PIEDAD SALAZAR JIMENEZ DIGITA159 758 72 176
l DANIELA OSPINA COLORADO DIGITAL61 764 181 120
YANET ESTELA GOMEZ MUNERA DIGITA162 786 462 652
HAZZY LILIANA SERNA DAVILA DIGITA163 787 321 61
DANIS BARRANCO TUBERQUIA DIGITA166 816 166 698

I



REPORTE DE ACTIVIDADES 01 AGOSTO AL 30

PERIODO DE LA CUENTA | DEL 01 AL 30 DE AGOSTO DEL 2024

DE COBRO:

NOMBRE DEL KAREN LIZETH AGUDELO ARANGO

CONTRATISTA:

NUMERO DEL 1508 DE 2024

CONTRATO:

CEDULA: 1000.395.650

CDP: 78124

CRP: 289424

DESCRIPCION DE Las actividades realizadas durante el mes de

ACTIVIDADES: AGOSTO del 01 al 30 del afio 2024 fueron las

: siguientes
- Calidad: 624
- Digitalizacion: 148
- Armado: 428
- Fuid cajas realizadas: $
- Rétulos:5
- Caratulas 40
- Relaciones: 7
- Proceso final organizacion de cajas, revisar la
informacidn correcta con registros correspondientes
al numero de relacion que ingresa a la oficina, rotular
carpetas y cajas para darle un terminado al proceso
final total : 5 cajas
Wtr=in A O QJJ/\

KAREN LIZETH AGUDEL:
CONTRATISTA

ARANGO

CARLOS MARULANDA DELGADO
COORDINADOR ADMINISTRATIVO
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i PA“G _OS! M P LE AI AUTOLIQUIDACION

. . ~ _ CONSOLIDADA _ : _ N e }
Fecha creacién reporter 2024-08-30, 04:22:28 AM  Tlpo Planlila: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planllla: 1065490822
Periodo Cotizaclon:  fulic de 2024 Perlodo Serviclo: julio da 2024 Referencia pago (PIM): 8810066913

PAGADO 29/08/2024 EN HORARIO EXTENDIDO

N

I. DATOS DEL APORTANTE

Razén Social WKAREN LIZETH AGUDELO ARANGO

Documento CC1000395650 Direccién CR 43C #32D - 45 LA GABRIELA
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono _ 3164412905

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacién |UNICO

Ciudad BELLO Departamento ANTICQUIA

Representante Legal Identificacion

Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

A
Il. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
= T g
N o o .
Wdanicactin i Contarte] Cotgn g‘E‘ E|§ £ é}&]g §| E|E Elg 5|5|§ & e Pemeibn Penwitn Mdministrador satod Bahud Tastta Riagon | Fibages Adrintitradors bt Coys | BEMs | er Bl ¥ el Fotal
. = ] B g - H
oG toootasase | (AREHLZETHAGUDELD £ o | I [ | I | | I | | I fn o [rczoyprateceion | 31500000 3 z00.000(eepsaropers sura s1aococe| §16250)  as 413000000 36800 man coprmicuna cor T st $a t0 10 s¢ a0
IILTOTALES
. . Aportes [} ! SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Ponsién IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Apones Psnsion | Aportes Salud | Aportes Riesges| Aportes Cajas | Aportes Sena | Apartes ICBF """Es”" M Eiatign | Licancles, Saldas ARP INTERESES DE | INTERESES | TOTAL FINAL
N - il i n Educacien a Favor] EPS MORA DE MORA
$ 1,200,000 $ 1.300.000 $1.300.005 30 $208.000 $ 162.500 $6.600 50 50 1 50 s 0of so $0 $ 377.300 $4.600 $381.900
-
Fagma 1da 1

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 501 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medeliin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402582 - Barrangullla; 605 3618350 - Resto del Pais: 018000 971 971 - Més que Facll, SIMPLE?

1El Polder
de fo SIMPLE]

r
Antes de Imprimir, aseglrese qua sea realmente necesario. Proteger el medlo amblonte estd en nuestras manos,
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, fa
retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023 _ mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. S NO_ X .

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X___

3. Dependiente Econémico: SI___ NO_X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Piblico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar
registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias Sj___ NO_X__,

9. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC) SI___
NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI__ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de
la vigencia correspondiente,

7. Medicina prepagada SI___ NO _X__, adjuntar certificacion de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que comresponda.

8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%}), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en 1a fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracion de renta y UVT aplicable, Sl NO__X__

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) SI NO__X_ .

En constancia de lo anterior, se firma a los _30__ dias del mes de _AGOSTO de 2024.

Atentamente,

Kaen Aacdelo Aeng o

NOMBRE: KAREN LIZETH AGUDELO ARANGO

cc 1000395650 A OOOFASESO.
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Formato Designacién como Supervisor de contrato | Fecha: 05 ~ 05 - 2021

Bogeta, D.C, 09-05-2024

Seiior (a)

CARLOS ALEXANDER MARULANDA DELGADO

Coordinador Administrativo Orip Medellin Zona Sur

O Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.

Asunto: Acto Administrative para la Designacién como Supervisor {(a) de Contrato.

Respetado (a) Sefior (a):

Se le ha designado como Supervisor {a} del Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion
No. 1508 DE 2024, suscrito con KAREN LIZETH AGUDELO ARANGO, portador de la C.C. 1.000.395.650,
tabor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de |la Ley 80 de 1993,
articulos 83 y 84 de ia Ley 1474 de 2011 y demds normas concordantes y complementarias, las cuales
establecen los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los
contratos celebrados, su funcion de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto
contractual y obligaciones a cargo del Contratista.

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecide en
el Estatuto de Contratacién y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adoptd el Manual Interno de Supervision &
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone gue el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de Ja fecha
que acomparfia el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccién de Contratacion, quien debera
reportarlo al Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP Il), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electronico de Contratacién Puablica (SECOP II), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentas que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el superviscr.

Cordialmente,

REZ CASTANEDA

Secretario General y Ordenador del Gasto

Proyecté: Guillermo Herrera Bejarano — Direccién de Contratacién %
Revisoé: Héctor Ivan Suarez Betancur -Profesional aspecializado Diregg kn Contratacio
Revisé: Ramiro Alejandro Cardana Aguirre — Director de Contrataci )-
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