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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2020

erdo con la Ley 1818 de 2016 Reforma Triburtania. Articule 340. Ingresos de las
no laborales. "Los honorarios percibidos por las personas naturales gue prestan
y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
ntinuas, dos (2) o mas trabajadores o contralistas asociados a la aclividad, seran
de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningln ingreso por honorario
ser incluido en la cédula de rentas de trabajo’, me permilo certificar bajo la
de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo. como contratista vinculade por lo menos noventa (90) dias
continues o discontinucs, a dos (2) o mas frabajadores o coniratistas asociados a la
actividad que realizo. 8I___ NO___

2l OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA, Durante el afo 2018 mis ingrescs tolales
(por todos los conceptos tanto labores como no laborales) fueron iguales o superiores a 1400, UNT
al____NO__

3| SOYRESPOMSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA'SI. NO

4 Dependiente Economico: 3l NO___ (paragrafo 2 def arl 367 del Estatuto Tributaric, adjuntando
Certficado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 0% de 2013 Anl 2 Numeral 3],
cuando ez el casa de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar registro civil.

6 Realizo aportes voluniarios al Fondo de Pensiones y Cesantias 31 NO___

6i Realiza shomro en Cuentas de Aharro para ef Fomento da la Construccion (AFC) 51 NO___ adjuntar
pago mensual del ahormo realzado

7} Credio de Vivienda SI___ NO __ adjuntarv estracto bancano del cradito de wivienda

En cpnstancia de lo anterior, se firma a los 2] dias del mes de MIAY(Q da 2020,

Atenfamente,

s q-’(ﬂﬂﬂf BE‘J'I‘(‘S.I{? ok
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
No. 475 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 8988,999.007-
0Y ANA A BOTERO OSPINA CON CEDULA No. 1.017.200.528

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliade en Bogotd D.C., dentifitade con cédula de ciudadania No, 79,542,044,
en calidad e Secretaro General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, nombrado mediante
Resclucion|N® 12848 del 22 de octubre de 2018 y debidamenta posesionado &l 01 de noviembra da 2018, en ejercicio de sus
fecultades iggales en especial [as confieridas en la Resolucion 14412 del 29 de diciambre de 2014, madianta (3 cusl se delegh
la facuitad de celebrar contratos, quien en adelants se danominard LA SUPERINTENDENCIA y ANA MARIA BOTERO
OSPINA, coh cedula de ciudadania Neo. 1.017.200.528, quien an adelante 52 lamard EL CONTRATISTA, hemos convenido
celebrar &l presentz CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION Mo. 475 -2020, ol cual se

ative, financiera y patimonaal adscrda al Ministeno de Jusficia y del Derecha. 2). Cue lEEupﬂrintenl:Iemiaﬁe Matasiado
ewdra como obietivo la onentecion, inspeccitn, vigilancia ;r:mtrdd&hasamn’ua plitlices que prestan los Notardos

deal mmn hubsco registral mmobdiario, para que esios senvicios se desamollen conforme & la ley v bajo los principios de

icacia v efectividad. 3). Que los estudios y documentos previos sopartan el presenta contrato @ indican la exiztencia
dad presupuesial, 4). Que de acuwerdo con la certificackin expedida por elfla directoria de Talarnto Humano de LA
ENDERNCIA &n [a acluabidad la plarta global de personal da la Enidad no cuenta con el personal suliciente para
¢ |3 totalidad de fas actividades que implica aste olyato, por ko clal sa hace necesario la contratacion del perfil

SUPERI

nomatividad v en armonia con las demas normas vigentes del Estatute de Contratacidn, es procadante la reslizacion de la
B contratista madiante el procedimients de Contratacidn Directa. 6), Que al proceso de contrataciin sa enceentra
d Plan &neal da Adquus.p:ﬂas 7). Que &3 Dwreceion de Contratacion revisd y concluyd que se cumple con todos
los requisdof legales pars dar inicio & la presente contratacion. 8), Que el presente contrato se regira por las saguientes
clausulas: GLA MERA: - LUGAR DE EJECUCIOM: El lugar de ejecucion del contrato sard en la Oficina de Registro
de Instrumergos P:.:I:Ibms dﬂ Medelin Zona Sur o en cuahguier lugar, que por necesidad del serviclo se reguiera. PARAGRAFD:

Cuando por necesidad del servicks sa requiera desplazar al CONTRATISTA fuera dal lugar de ejecucitn del contralo, LA
SUPERINTEMDEMNCIA asumicd los gasios comespondentes a log desplazamdenics. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZD ¥
EJECUCION: El término de ejecucidn def presante contrato serd de SIETE (7] MESES Y DIEZ (10) DIAS. En todo caso no
podra supesar el 15 de diciembre de 2020. Su ejecucion se establecera a partr de la suscripcion del acta de inicio anfre &
Contretisia y|el Supervisor, previo cumplimienta de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacidn del mismao.

TERCERA: AWALOR ¥ FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato as hasta por [a suma da CATORCE MILLONES
CIENTO CURRENTA Y SEIS MIL PESDS ($14.146.000) MCTE. b} Forma de pago: La forma de pago se efectuard por

mensuaidad| vencida por valor de UN MILLON NOVECIENTOS VEINTINUEVE MIL PESOS MCTE (§1.928.000), o
proporciongd por fraccidn de mes por & empo sjecutado, pravis cerfificacion de cumplimiento 2 satistaccidn expedida por al
supervisor del confrato v & pago de los aportes mes vencido cormespondienies al Sistema de Sequridad Socisl Integral (Salud-
Pengidn v ARL). L& SUPERINTENDENCIA pagard & contralista con cargo al Certificads de Disponibilidad Presupuesial

56820 dol 27 de febrere de 2020, RUBRO A-02-02-02-008-005- SERVICIOS DE SOPORTE. El presanta confrato asta sujals
a registrs presupuestal v el page de su valor, @ las apropiacionds  presupuesiales. CLAUSULA CUARTA-

IONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace|las siguientes declaraciones: 1) Conoce y
menlos ded proceso. 2) Estd debidamente facultado para suscribir & presente contrato. 3) B valor del
conirato Inclupe todes los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas ydemds contibuciones relacionados con el cemplmiento del
objety del presente contratn, 4) Los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de actives,
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYD A LA GESTION
No. 475 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007-
0Y ANA MARIA BOTERO OSPINA CON CEDULA No, 1.017.200.528

financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad dicita; de igual
manara manifiesta que los recursos recibidos en desarrolio de este contrato no serén destinados a ninguna de las
actividades antes descritas. CLAUSULA QUINTA. - RESPONSABILIDAD: | confratista s responsable por el cumplimients
del objeto establecido en el presents confrato. CLAUSULA SEXTA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: BI
contratista declara bajo la gravedad del uramento, gue se entiende prestado con ka firma del presente confrato, que no se halla
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad & incompalibilidad sefaladas en e articulo 127 de la Constifucion Politica,
los articulos 6 v 9 de la Ley 80 de 1993, los anticulos 60 v 61 de a Ley 610 de 2000, &l articule 18 de la Ley 1150 de 2007, y
demas normmas concordanies. En consacuancia, asumira iolaimende 3 su cango, cualquier reclamacion ¥ pago de pesjuicios que
por e5(a causa promieva un lercero conlra ka Supenniendencia de Molariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o
contratistas. Wﬁ = DELIGACIONES GEMERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adguiera
para con la Supedntendencia, las siguientes obligaciones genarales: 1), Allagar a la Superintendencia da Notsriado y Registro,
en los plazos en og que se le detarmine, los documantos requeridos para el inicio del contrato. 2) Constituir a garantia dnica
para su posiedor aprobacion por [ Superintandencia dendro de fog 03 tres dias sigukentes a la suscripcidn del contrato por la
plataferma SECOP I,3) Acreditar encontrarse al dia en la afiliacidn o pago de Ins respectivos aportes a la Entidad Promotora
de Salud (E.P.5.}, y una Admanistradora de Fondos da Pensiones (A F.P.). 4) Para la suscripcidn del acta da inicio, el contratista
debera acreditar encontrase afilado a una adminisiradora de riesgos Iaborales [AR.L); su afikacién se entendera activa e dia
siquiente de dicha afliacian, 9] Swscribir conjuntamentes con o supanisar of acta de inicio correspondente una vaz cumplidos
los requisins de perfeccionamiento y legalizacidn del confrato y remdida a la Direccidn de Confratacedn de la SNR. §) Para
efecios del pago mensual de henorarias el contrabisla debera presantar; impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la
oue se realiza el paga disciminadas E.P.S., AF.P. y AR L. salvo las excepciones legalmente establecidas, el formato informe
de supenvision de cumplimienio de confrato prestacdn de senvicios aprobado por el supervisor ded conlrate, formato de
retencion en ka fuenie y cargar las evidencias de la ejecucidn del contrato en la plataforma SECOP |1, T) Sin peruicio de la
aulonomia thonica v adminstrativa, alender las insirucciones v lineamientos que durante el dessmollo del confrato se e
impartan por parte de quien sea designado como supenvisor del contrato, B) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
conlraciuales, evtando dilaciones y irabas. 8) Coregir de forma inmediata cualquier fala o smor gue se cometa an [a ejecwcion
del objeto contractual. 10) Disponer lo necesano para que e objeto del contrato 56 cumpla a cabalidad. 11) No acceder 2
peficiones 0 amanazas o Quienes acluen por fuera de k5 Ley, con o fin de obligario a hacer u omitir algin aclo o hecha,
niormando inmedistaments a la Suparintendencia de Notariada y Reqistro y demds auloridades compelenies cuando se
prasanien lales circunstancias. 12) Cumplic con |os demas debenes a su cargo gue s2 denven de la naturaleza ded contrain,
13) Queda pronibido prestar al senicio en estado de embrizguez yio bajo el consumo de sustancias psicoactivas. CLAUSULA
OCTAVA: - OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adguere para con LA
SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: 1) Desempefarse en los roles de alislamientn, digitalizacidn, caldad,
custodia, sequnda digitalizacidn, armado y disposicidn fisica de documentos, sequn ko definido en el anexo téenico de la Circular
No. 808 de 2012 2) Recibir los turnos de docurmenios producides en las wentanillas de registro en orden de radicacion o
corseculive y levarios para ser procesados en |a finea de producdan. Responder por los documendos fisicos que se
entregan y por su custodia. 3) Dentro del rol de alislamiento debe arganizar los documentos de acwerdo al principio de prioridad
& rango. la ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de cea, boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada
de ka escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficing de registro, catastnd e interesados, con e
respeciivo sello y firma de notanio), dejar Ias anotaciones de ko enconfrado n los documentos (incomplelos, rotos, folocopias,
2iC.), pEra que poslerionmente se puedan ingresar en o sistema de gestdn documental (SGO-IRIS): ngresar cada lwmao an
una carpeia mientras & Ermina & proceso de @ linea de prodweccidn; refirar el materal abrasivo de los documenios; ordenar
Ios documenios de acuerdo & inslructivo, aniregar los pagueles de documenios al digitalizador, 4] Dentro ded rol de
digitalizacion s& oebe verficar & turno del documents fisico, contra &l lmo que aparece en pantalla del sistema (SGD-IR1S),
asegurandose que coincidan: digitalizar i lotalidad de los documentos que ingresan & disno en |3 ORIP, sin afectar el proceso
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
Mo. 475 DB 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, NIT 899.999.007-
0Y ANA MARIA BOTERO OSPINA CON CEDULA No. 1.017.200.528

nomnal de tacion y reparto de documentos en o procaso msional, digitalizar el documanto en & orden de recepcion;
revisar ka milla de turnos con el fin de verificar v contralar s hay tumos represadas, y hacer el sequimients para no afactar el
proceso de jegstro en la Oficing; venficar que fodas las hojas del documente gueden debidamente digializadas v eliminar
haojas en blapoo, en la configuracidn del escaner debe prevalecer. resolucion 300x300, tipo de escanea ADF (Diphex), tamario
del papel ofipio {8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que [as imagenes dinitalizadas queden grabadas en
el sistema [JG0-IRIG] &l 100%; verificar que al tume digitalzado desaparezca de la malla; informar & coordinedor de la linsa

blics colocados en k2 etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Ackal) dI'rEIII-I.I-E'-BIﬂ programa de gestidn
para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar gue el recibo de caja fisico coincida, con el
furng de dofumento digdelizado v los dalos basicos cargados por log aplicalives Folio Magnético o BIR; indexar, tipilicar

armado; infarmar & coordinador de la linea de produccicn del Tepml::'gs.n; verificar & final del dia gue la malla queda vacla de
furnos de ogeumentos radicados en al dia, 6) Dentro del rol de cusiodsa se debe organizar &l docwmenin daspués de realizar

fisica de hs Hocumentos se debe aplicer el irm'uu'rw:ln. 10} Elzbarar €l informe mensual que debe contener las cantidades de
documentos diaries procesades por cads elapa del proceso de produccion descrito anteriormente. 11) Diligenciar a diano en
(2ols aplica para lag oficinas que no cuenien con coordinador] una basze de datos que conlenga kos siguentes

erp de folios abstados, nombre de |a parsona que alista & documenio, nombre de la persona que digitalza &
e de la persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la cusl 58 ancuenta e d:}mnmm_ en

calificacdn epiregada, conseculivo de reparto, mumese de relacion, fecha de enfrega del docurmento armado a los funcionaros
de la ORIP, hombre de quien recibe los documenios para entrega en ventanilla, unidad de conservacidn, descripcicn de la
ubicacion, 14) Dligenciamiento del Anexo nimern Mo, 2, novedades presentadas en los sisiemas IRIS y estado da la
néfraesiruching tecnoldgica entregads por 18 SMR pera desempediar sus fundaones. 13) Entrega de los frmalos Onicos de
nwventano documental FUID en formaio PDF, los cuales deben esiar fimmados por el responsable del archivo en la ORIP v &f
contrafista y Excef seqgln procedimients anexo, dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. 14) Adelantar los procesos
de organizadion y digitalizacadn documental, segin directricas de la SNR, para aquella documentacion que por diferantes
cifcunstancias no =a logrd organizar ni digializar en vigencias anteriores. 15) Oar cumplimiento 8 k3 Ley General de Archivos
Mo, 594 de 2000. 16) Prestar en forma personal el sendcio, por o gue no podréd subcontratar la labor contratada, dadas las
cordiciones ¥ caracieristicas de las achividaces, se requiere que sU Bjecucion s¢ realice duranie la jomada ordinasa de irabajo,
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sujata en bodo caso a las necesidades del servicio y 8 kos horanos de alencion al publico definides por la Supeniniendenda da
Motariado v Fegisiro, por cuanio estos se mician quince minutos antes da la apertura de ka ventanilla, hasta al diime documanta
radicass. 17) Mantener acfualizadas les imagenes de los fumos de radicacidn que hayan surlido & frdrmite durante & Bamga
de inoperatividad por caida del Siglema de Gestidn Documental - SG0. 18) Toda vez que los temas relacionados con la
actvidad a desarrollar por o contratista [proceso da linea de produccién v manejo de documantos), requiare un nivel imporanta
de confidencialidad, saquridad v concentracion, el contratista debard shelanerse de usar dentr del desarmolo del process el
uso de elemenios y dispositives electrdnicos, asi coma los de felefonia celular. 19) Mantener actualizado &l archivo fisico v
control de los préstamos realizados en el SGD, 20) Colaborar en la siecucién de actividades relacionadas con la clasificacion,
arganizacion, silemalizacion, digitalizacion y irazlades de oz archivos de la Oficina de Registro v da Instrumenios Piblicos,
diferanies a Ios manejados en la Linea de Praduccidn, cuanda esta ultima se encuentre al dia en su ejacucidn, 21) Cumplir can
los nivales do servicio y calidad que se aslablezca para of sequimiento en fa ejecucidn del confrate 22) Elaborar y presentar los
informes saqun lo establecido y que le sean solicitades por la supervision del conirato. 23) Suminisirar mensualments los
respectives repordes estadisticos gque reflejen of cumplimiente del rabaje diano v hacer enbrega & superdsor del
contrato. 24) Responder por la administracidn v manejo de los bienes antregade para la ejecucion del contrato. 25) Mantener
plena reserva y confidencialidad de la informacidn que reciba para el cumplimiento del contralo. 26) Aplicar el acuerdo 042 de
2012 del Archivo General de la Nacdn, las nommas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige [a matena. 27) Las
damds que el supervisor dal conbralo considere perinenies, conforme 3 la nabwaleza ded contrato, PARAGRAFO
PRIMERO: EL CONTRATISTA deberd entregar v cargar en |a Plataforma Transaccional del SECOP Il para conocments del
Supervisor ded condrato ks siguientes informes: Al Informes mensuales que den cuenta sobre o cumpimiento mensual de
sus obligacionas, la mela samanal propuesta v el estade de eecucidin del obieto contractual cuando & elio hubiers
lugar. B). Informe final a fa terminacion del contralo que consolide fodas les acfividades v resultados obienidos duranta fa
gigcuciin del contrato, sefialando aquellos a gue consaders relevanies v formuando recomandacionas para garanizar
el buen funcionamienio de la Enticad. P FO SEGUNDO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato. astan
obligados: &l primern, & subir a la Plataforma Transaccional dal SECOP 11, todos los documentos que hacen parte inlegral de
la etape confractual, y el segundo a verificar gue todos estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en
la confratacion poblica, so pena de las sanciones que haya ligar para las pares. PARAGRAFO TERGERO:; Cuando al
CONTRATISTA se |e han reconocido y pagada vidticos, deberd legalizarios dentro ded mismo mes de su reconocimiento. De
no hacero, & cuenta de cobro del mes comespondianta no serd tramitada hasta tanio EL CONTRATISTA acredite fa
legalizacian pendente. CLAUSULA NOVENA: GARANTIAS: El incumglimiernto a las obligaciones contractisalas constuye al
mayor fesgo para el normal desarrollo del objeto contracthual por lo que EL CONTRATISTA deberd constituir a favor de la
Superintendencia de Motanado y Registro garantia (nica, que debard cobijar los sguientes neggoz: 1). De Cumplimiento;
Equivalenie al veinte por ciento {20%) del valor del contrate, con vigencia por el plazo de ejecucion dal comirato, mas seie [6)
Mmeses, contados & partir dé k& expedicion de [a piiza. En lodeo caso la vigencia de los amparos debe iniclar en la misma
fecha do expedicién de la pbliza y no con fecha retroactiva. 2). Da Calidad del servicio: Equivalents al veinte por clento
(20%) del valor ded coniraio, con vigencia por ol plazo del contrato, mas seis {6) mesas a parr de 3 expedicion de la pdliza
En todo caso la vi de log amparos debe iniciar on la misma fecha de expedicién de |a péliza ¥ no con fecha
refroactiva. - P, RAFQ: Conforme a lo anterior, Bn caso de ser necesario se deberd soliciar |a adicion en tiempo a los
amparos astablecidos én [a Garantia Unica de Cumplmiento para que los plazos exigidos sean consecuantes a los solicitados,
contados a partir dal Inicio da la ajpcucidn contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anfenor serd obligacion dal Contrafista
afectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA. 1). Expedr al
Cartificado de Registro Presupuestal. 2). Asistir diigantements al CONTRATISTA an o cumplimiento dal objeto conbractual,
colaborando confinuamente can &l para el desamollo del misme. 3}, Efectuar cumplidamante los pagos. 4). Ejercer b supervisidn
ded contrato & traves dal Supervisor o &n su defecto por al Servidor Plblico desxnado por la Sacrataria Ganeral. 5). Aprobar |a
Garantia Unica del Contrato. 6). Las demds inherantas al prasenta conlrato v a las consignadas en [a Reschucion intema que
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requla la aclhvidad de Supervisiin. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
OM: La vigilancia en [a gjacuciin y cumplimianta estricto del confrato estard a cargo del Coordinador Gestidn
gicy y Administrativa, o en quien designe =l ordenador osl gasio, B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar

ptta v oporuna gjecuciin dal confrate. 2). Presentar v ahegar a la Direccidn de Contratacion mensualmante los
sormes de pupanvision el conlrato, asi como actas y demds documenios que soporten |a ejecucian y seguimiento del contrato.
d]. Informnar por escrilo cualquier situacion que pusda afectar el cumplmiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4).
Informar con ia debida anticipaciin cualquier modificacidn, aclaracion, adician en tiempo 0 en valor gue deba hacerse
presente coptrato, asi como estado de las obligaciones economicas y del termino de ejecucion, 5). Elaborar v suscribir las
constancias [sobre cumplimiento o recibo 8 salisfaccion del senicio pactado, siempre Que haya una comecia y oporiuna
ejecuckn del confrato. 6). Poner a disposiciin del Contratista los equipos, Software, recursos tecnobigicos y locativas de
acuerdo & |3 disponibilidad de dsios, de manera qua su uss no inkefiera en el nomal desamollo de las actividades de la
Supanntendgncia de MNotanado v Registro y'o Oficina de Registro donde esscute el contrato. T). Venficar gue & CONTRATISTA
haya subidojen ia Platalorma Transaccional del SECOP I, todos los documentns requeridos para a lagalizacion ded confrato y
Ios informesfy sopories exigidos durantes fa efecucion del mésmo. B Allagar a [a Direcodn de Conratacsdn orlginal del acta de
inicio denirojde los fres (03 dias siguentes a la nobficacidn del acto administrative de supenesian. 8) Las demas que legal y
adminisiratiamante le competan, en especial, las previstas por 13 Resolecion No. 11720 del 28 de sepbembre de 2018, por ka
cual s adopth o Manual de Supervisidn o Interventoria de los contratos de s Superintendenciz de Motariado v Registm,
CLAUSULA/DECIMA SEGUNDA: - CAUSALES DE TERMINACION: Se tendrin como causales de terminacion, ademas de

psiablacido ¢n |2 Ptataforma Transaccional del SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA TERCERA: -

Il dentro dalles 3 dias siguientes & su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendord ol desisfimiento por pare del futura
contratista § se iniciara nuevamante la seleccldn para el perfl requerido. CLAUSULA DECIMA CUARTA:
CONFIDENCIALIDAD: En el conlratista recae o debes de confidenclalidad, comprometiendose a hacer uso dabido da la
informacidn fue conoce Yo procesa para la ejecucson del obvelo contractual, asi como de las obligaciones dal contralo, y
refornada a [n Enlidad una vez tarminado el confrato, asi mismo & Contraksla se compromete, ademas, a no wsar, ni qu'.-i,dg.'ar
hi enfregas pnformacion alguna sujeta 2 reserva legel de LA SUPERINTENDENCIA.

PROPMEDAD INTELECTUAL: Los informes, producios y en genergl los resultades de |a ejecucidn del contrato, seran de

propledad figica & intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEXTA: PEMAL PECUNIARIA:
a.) Encaso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cuaiguera de l3s obligaciones dervadas del presenie conlrato

por parte del contratsta, ésle deberd pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del
valor iolal d este contrato, la cual serd cancalads o descontada, segin sea el caso, &l momendo de efectuarse el pago del
corfrato. b [lousbments, frente al incumplimients de las cBligaciones del contratista, &ste deberd pagar a Huld op fasacitn
anlicipads dy pegucios una suma equivalente al 20% del valor lotal del conlrato. 2 cusd sard cancelada o descontada. sequn
sea o caso, bl momento de efecluarsa el pago del D:-nl'.r.llu Mo abstanke, Ia Entidad se reserva el derecho de cobrar |;I‘EI'|'|..IH:.|IJ5-

ded debidop ydemﬂmﬂnﬂmlnﬁmmwmw 1474 de 2011. ¢.) La imposicion de multas no rrp&lirﬁlaﬂ:ircal:m
da otras sangones a gue hay lugar por el ncumpiméeno. d.) El confratista autonza a que la SUPERINTENDENCIA descusnie dal

saldo a su fagor, & valor comespondante a las multas gue se Begaren a causar, MMEG%
LA RECC N EN MORA: Ei Contralista renuncia a ser nequendo para la consiucion en moea. C SULA DE
AUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente confrato le son aplicables las dausulas
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excencongies al dearecho comin, de lenminaciin, modcacon & inerpretacon unilateral v caducoad de conformicad con lo
dispuesio on los articuios 15, 16, 17y 18 do fa Ley 80 da 1993, CLAUSULA VIGESIMA: CESION: Los derachos y obligaciones
oue amanen el prasente contraln son Intuila persora, y no podran ser cedidos ni transferidos por el Coniratista sin el
consantimianty previo y escrto por parte de la Supernlendencia, & tenor del articulo 41 inciso 2 de ia Ley B0 de 1003
CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucian de las controversias confractuales que
surian de la gjecuciin del presente confralo seran resuedtas a ravés o los mecanizmos alternativos ¢e solucidn de conflicios.
En caso de que persisian las diferencias, kas parles quadaran en lbartad gara mcurrie a la Jutisdiccion de o Contencioss
Administrativa. PARAGRAFO. Las obligacionss de las partes establecidas en este conlrato no se suspendan por &l hacho da
que s& prasenten diferencias o contraversias, inclusive durante el Bemaa an que se estén reschviendo. CLAUSULA VIGESIMA
SEGUNDA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos ded presente confrato se considera como domicilio
contractual el lugar de sjecuciin del contrato. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL:
El prasante contralo no genara vinculo laboral alguno enfre & Confralisia y la SUPERINTENDENCIA. por cuanto este aclua con
plana aulonomia thcnica y administrativa. Por lo tanlo, no habea lugar @ reconocsmianto algune por conceplo de prestaciones
sociales o cualquiar ofra erogacion diferante a los honoranos aqui pactados, CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: INDEMNIDAD
DE LA SUPERINTENDENCIA; El Contrafista mantendra indamne a la Supenntendancia contra todo reclamo, demanda, accion
legal, ¥ cosios que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o benes, ccasionados por el Conlratisis o su
personal, durante k3 ejecuciin del chieto v obligaciones de esle contralp, En caso de que sa formule reclamo, demanda o
accion legal contra la Superintendencia por asunios, que segin este contrato sean de responsabibdad da & Contratista, se le
comunicera ko mas pronto posible da eflo para que por su cueenta adopie oporlunamenis las medidas previstas por |s ley para
manienar indemne a la Superintendencia y adelante los trémiles para llegar & un armeglo del condlicto. CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrate los siguientes documentos: A}
Esludios v documenios previos. B) Documenlos scpores gl contrato. €) Carificads de disponibisdad presupuesial. D)
Regstro Presupuestal. E) Redibos de pago de al Sslema de Seguidad Socal. F) Actas, informes y demas documentos que
se suscriban para el comecio y oportuno cumplimianto del mismo. - CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: Al finaizar la ejecucion
del conkrako o contralista deberé preseniar paz vy salvo por iodo concepto respecto de kos blenes, documentos, infomaciin
insfitucional y de los elemenios a su cango. PARAGRAFD: Mensualmente el confratista debera legalizar los vidbicos que sa ke
hayan enregado para o desarrolo de las actvidades propias del contraio, CLAUSULA
PERFECCIONAMIENTO, EJECUGION Y LEGALIZACION, FI presente contrain se considera perfeccionads con el aparte de
Ios documentos en |as condiciones solicitedas al proveedor en fa plataforma Secop I, v con su suscripcion en ia Plataforma
Trenseccions! del SECOP W por &l contratista v el ordenador del gasto de |la SNR. Para su sjecucion requerira; 1). Expediciin
del Repgistro presupuesial; 2}, Consfituckn de fa garantia por parte de el coniratisia ¥ su aprobacidn por pane de fa
Superimendencia en fa Plataforma Transaccional SECOP 1L 3). Acredidacion de afiliacion @ inicio de la vgencia de |3 ARL
comrmaspondiente. Para su legalizacion requedra: 1). Acto administrativo por medio dal cual se designa al supenvisor ded contrato,
2). Suscripcion dal Acla de Inscio, previo cumplmiento de los requisitos antes sefalados.

Propecttc Facka Andrea Truila. Direcckdn de Contratacion

Revist: Leoned Edgando Riveros Diaz. Direclor de Contralacion (E)

Renisd: Héclor bedn Suarez Betancur, Coordinader de Seguimiento Gordractusl.
Aprabd; Willlam Anfonio Burgas Durango. Secrefaio Genaral

Saparintendancia de Motariade ¥ Registro
Laalip 26 Mg, 1349 Inl 31 - PEL 1E28H-
Hﬂl_'lmlil'i: = Colomils



SHH !E'!E HEHAIMHEE
P B El futuro Gabigrma
Eﬁiﬁlﬂ!‘.ﬁ‘h a s de todos o Colombin

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PHESTAEII‘.‘.IH DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION

CONTRATO No. 475 de 2020
NOMBERE DEL CONTRATISTA: ANA MARIA BOTERO OSPINA
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.017.200.528

| PERAIL = Auxiliar Administrativo
_ FECHA DE INICIO Once (11) de mayo de 2020
" FECHA DE TERMINACION Quince (15) de diciembre 2020
PLAZO DE EJECUCION Siete (7) meses seis (6) dias
LUG1H DE EJECUCION | Dficina de Registro de Instrumentos Publicos
| de Medellin zona sur. ]
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 14.146.000
'VALOR MENSUAL §1.929.000
FECHA DE APROBACION DELAPOLIZA | Siete (07) de mayo 2020
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL | Ocha (0B) de maye 2020
CERTJFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL | 164020 =

El digonce (11) de mayo de 2020 en la ciudad de Medellin, se reunieron GLORIA PATRICIA GALLEGO
BETANCUR, en su calidad de supervisor (a) del conlrato No. 475 de 2020 y ANA MARIA BOTERO
OSPINA, en su calidad de CONTRATISTA, con el fin de dar comienzo a las actividades paciadas en el
objeta del Contrato No. 475 de 2020,

Objetp: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios de apoyo a la gestitn como
Auxiligr Administrativo, para el apoyo de las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas
de praduccién bajo los lineamientos del programa de Gestidn Documental de la SMR, para la recepcitn,
alkstarmiento, organizacion, digitakzacion, fipificacion, confrol de calidad y disposicién en unidades de
conservacion de los documentos misionales en la Oficing de Instrumentos Pblicos de Medellin Zona
=,

fines pertinentes el dia once (11) de mayo de 2020.

[\'\\QA Voo %C}JKL*D 0.

Se firmia en Medellin para kb

GLOR{A PATRICIA GALLEGO BETANCUR ANA MARIA BOTERO OSPINA
Oficing de Registro de Instrumentos Publicos Confratista

Medellin Zona Sur Cadula Mo, 1.017.200.528
Superyisar

OFICIHA PRINCIFAL DE REGISTRO DE BPP. MEDELLIN ZONA SUR
Cavrem B2 Mo, 4275 - BES (4] 305 3 (0
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Madedlin, 32 de mayo de 2020

LA ADMINISTRADURA DE RIESGOS LABORALES
SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA S.A..

CERTIFICA:

Que ANA MARIA BOTERD DSPINA identificado(a) con cédula de ciudadania 1017200528 registra en nuestra bass de
diatos eomp trabajadar(a) indepandiants

A conbinupcion s& relacionan los datos de la afillacidn
Fecha lo cobertura:  OBMSI020 Fecha fin coberiura: | 151202090

INFORMACION DEL CONTRATANTE
SUPERINTENDEMCIA DE MOTARIAS ¥ REGIETROS MWEA0RISH0T

1747201 - EQPRESAS CEDICADAS A ACTIVIDADES DE CONTABILIDAD, TENEDUSA DE LEROS ¥ AUDITORLL ASESORAMENTO EN METERLS DE
IMPLESTOS RELACIINADD SON DESPACHOE PUBLICOS CUYA ACTRVIDAD ADMIMIBTRATIG NO EETE IMCLUIDM B4 OTRA LD THADADN
ECOMMICA B TIVIDADES DE REGISTAD DE TRANEACCIOMNES COMERGIALES PARA EMPRESAS ¥ OTRAS ENTDADES, ACTIVOADES DE
ASESORAMIENTO ¥ REPRESEMTACION COMEXAS REALIZADAS EN EL MOMBRE DE CLIENTES SNTE AUTORIDADES TRIBUTARIAS

CLASE DE RIESGO: 1 PORCENTAJE DE COTIZACION: 0522%

CLASE: | 1 PORCENTAJE: 0.522% TIPD COTIZANTE: n'-rI:IEFEHI:HEmE CON GONTRATD DE PRESTACION OE

ERYICIOS SLUPERIGR A UM MES
ACTRADAD ECTR CENTRO DE TRABAIO:
176100 - ENFREEAL DEDOCADAS & ACTIVIDADES DE CONTASILIDAD, TENEDURIA GE LIBRDS ¥ AUDITORLA; ASESORAMIENTD EN MATERIA DE
BPUEETORRELACONADD COM DESPACHDS PUBLICOS CUYA ACTIVIDAD AOMMIETRATIVA MO ESTE MCLLEDS EN OTRA ACTRIDAD
ECONMICA, TFJ'I-U‘-E‘EE DE E'EE'-IETE'D GE THF-W-EEIEHEE CEHEHEL*.LE’E FﬁRAE"‘FEEAS"f-IJTEA.S EH "'IME |'rLTI'I‘-.'1I:l.l.I:I'EE DE

nrmm.uhr:m DEL CONTRATISTA

ACTIWDAD A

1301 - E ESAS DEDICADAE A ACTIVIDADES EJECUTAAS DE L2 ADMINISTRACION PUBLICA EH GENERAL. INGLLYE MINISTE B3OS,
DAGANDS. GRGANISEOS T DEFENRDENGIAE ADMNIETRATIVAL EN 106 NIVELES CENTRAL REGIONAL ¥ LOTAL

[COMGEO DE ACTIVIDAD: 1751201
CLASE DE RIESGO: 1  PORCENTAJE DE COTIZACION: 0,522%
Tenga en duenta lo siguiente para realizar la cotizacion v pago:

723 de 2013: Colfizacion y Pago: La colitecion so realizard fonfondo on cuants of mepor lesge sntre:

de rresge el cening de rabaio o b entidad o IRETHLCIA.
din ie activicded afecutscs pov of confratista.

grizura com,co § validar cartificados & ingresa el sguisne eédigo onico de ganeracstn vakdo por un
2005282014347 TE4

Afllaciones ¥ Racados

FSIRE et dieclo: e eifacon ol Dabejecor B BEGURDE DE ville SUAAMERIGANS 5.4 a8 coro e s deaslilaasn
TOTREAE T 8 B ORI [usele #“rm:mmwﬁmbﬂ'nmamm;;ﬁm:ﬁ

(R0 O i o e in segisttacin mn L e de duios @ ANSCATIN 1 18 P

Dirmode [P 1300 A0 160133 172 10 &2 4T




