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— T — : : FECHA DE EXPEDICION

0t .- INFORMACION GENERAL N g'gl"aess [' 2‘:)“;0 |
— " CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NGTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | ENRIQUE MURCIA BERNAL [»

CEDULA DE CIUDADANIA No. L 11.254 825 | DE | BOGOTA j-

TELEFONO DE CONTACTO 311-4902957 | Fuwo | ext. l:' .

E-MAIL PERSONAL ENRIQUEMURCIA2015@GMAILCOM |¢

E-MAILINSTITUCIONAL | le

CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Afo

629 DE || 2020 Ilt HONORARIO MENSUAL

Prestar con plena autonomia técnica y administraliva sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO de apoyo al
desarrollo de las actividades eslablecidas en el procedimiento para las lineas de produccién bajo los lineamtientos del
OBJETO DEL CONTRATO [programa de geslion documental de la SNR. Para la recepcién, alistamiento, organizacion, digitalizacién, tipificacién,] ®
control de calidad y disposicion en unidades de conservacién de los documentos misionales en Oficinas de Registro
de Instrumentos Piblicos, - ORIP BTA CENTRO.

BANCO | BANCOLOMBIA Je  WNooECUENTA [ 60600018666 |« cA[ X J¢  cc|[ e

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | CLARA CECILIA ZAMORA RAMIREZ o
CARGO DEL SUPERVISOR [ COORDINADORA ADMINISTRATIVA |
— 1
CDP No. 56820 # CRP No.ﬂ 172120 I . FECHA APROBACION  Dia Mes Afo
LUGAR DE EJECUCION POLIZA 12 | 05 | 2020 |
CIUDAD BOGOTA DC Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA CONTRATO 15 [ 12| 2020 |e
FECHA DE SUSCRIPCIONDEL Dia  Mes  Afo MESES DIAS
ACTA DE INICIO 12 I 05 ] 2020 | TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO - ’I] .
FECHA DE INICIO DE LA ' Dia  Mes ADICION Y/O PRORROGA
0
ADICION Y/O PRORROGA L | | ‘!. COP No. . FRP No. «
FECHAFINALDELAADICION :+ Dia __Mes  Aho  MESES DIAS . VALOR
Y/0 PRORROGA L I , l . [ I | |. L | Ic
= COBRA CON FACTURA

“Jnl

VALOR A COBRAR $ 1.157.400,00 [|» | |E= s No de factura

i =
VALOR TOTAL # DE DIAS _T e LNQ |c I ju
Dia Mes AR

8

Enc. 08cm P.depag. 08¢m FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION

o MES A COBRAR
. DEL{ 13| 05] 2020 |w PAGONo. NoDias |  mavo |
PERIODO DE PAGD
AL |30 ] 05] 2020 Je | o | 18 ]oox{  mavo |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION .
_ ' DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
a2, OBLIGACIONDE .PAGOS‘ SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA - -
Valor del Pago Razon Scocial Aporte
COMPARIA DE SALUD
1. (eps) $ 109.800 EPS SANITAS SA . 125%
2 FONDO DE PENSION C ‘ ADMINISTRADORA COLOMEBIANA DE . 16%
PENSIONES — COLPENSIONES
ASEGURADORA DE
3. RIESGOS LABORALES POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS \d 0.522%
{ARL)
TOTAL A PAGAR $ 109.800 PLANILLA DE PAGO No. | 1029144615 «
o i e o 244, RELACION DE PAGO )
VALOR PAGO SALDC POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO 13.824. 0
3 24.500,0 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 01 VALOR DELPAGO || § 1.157.400,00 [le | & 1.157.400,00 $ 12.567.100,00
PAGO 02 s VALOR DEL PAGO el $ - $ -
PAGO 03 & VALOR DEL PAGO afl $ - $ -
PAGO 04 s VALOR DEL PAGO al ® - $ -
PAGO 05 s VALOR DEL PAGO K3 - $ -
PAGO 06 & VALOR DEL PAGO «]% - s -
PAGO 07 s VALOR DEL PAGO «]% - $ -
PAGO 08 & VALOR DEL PAGO all$ - $ -
PAGO 09 8 VALOR DEL PAGO «ll'$ - $ -
PAGO 10 & VALOR DEL PAGO al - s -
PAGO 11 s VALOR DEL PAGO al s - $ -
PAGO 12 s VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 13 & VALOR DEL PAGO ol $ - % -
Dia Mes Ao
DEL| 13 | 05 2020 MAYO
PERIODO DE PAGO (13105 | PAGOND. | |
au [ 30 05[] 2020 [o1] | MAYO |
3 INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
R ~ ., OBLIGACIONES " EVIDENCIAS * -
EJECUCION: EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES|- Recepcion de documentos por parte de Lmea da Producc'son.
CONTENIDAS DE LA CLAUSULA PRIMERA EL CONTRATO ARRIBA MENCIONADO, EL{lisvando 8 cabo una supervision de documento por documento-
CONTRATISTA PRESENTO EL INFORME MENSUAL CORRESPONDIENTE AL} Organizacion idénea de los documentos da la Oficina de
PERIODO A CANCELAR, LAS CUALES SE RESUMEN A CONTINUACION: Registro Zona Centro Bogotd en el respeclivo casillero del
abogado.
EL CONTRATISTA SE OBLIGA A PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y|- Alistar los turnos calificados en sus respectivas relaciones
ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO TECNICO LIDER PARA DESARROLLAR LAS|que estan listo para anexar sus formularios.
ACTIVIDADES ESTABLECIDAS PARA LAS LINEAS DE PRODUCCION

*5TE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACRO! Pagina 2
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DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verficadc el desarrolo de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
{la) contratista ENRIQUE MURCIA BERNAL identificado (a) con cedula de ciudadania
No 11.254.825 de BOGOTA cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 629 de 2020 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.

del CRP No. 172120 CDP No 56820
Se autoriza el pago por la suma de $ 1.157.400,00
UN MILLON CIENTO CINCUENTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS PESOS MCTE

Valor en letras:

CON D CTVOS

El (la) contratista AUTORIZA el descuento parm PAGO de los apotes de Salud, Pensibn y ARL por valor
de $ 109.800,00 de conformidad con la ley 828 de 2003 y ARP segin la ley 1362 de 2012

Dia Mes ARo
pec{ 13] 05] 2020 | paconNe. 1 MAYO |

aL[30]0s] 2020 | [ mavo |

Para constancia se firma en BOGOTA DC ales 28  dias deimesde MAYO de 2020

SUPERVISOR

PERIODO DE PAGO

B/

Fitma Supdrvisor
CLARA CECILIA ZAMORA RAMIREZ
COORDINADORA ADMINISTRATIVA

CONTRATISTA ™

I

Firma Contratista
ENRIQUE MURCJA BERNAL
Cedula de Ciudadania No

11254825 D BOGOTA
/

i
.. ISTE DOC. DEBE GUARPARSE SIEMPRE CO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACRO' Pagina 4
t. @ f‘&}} Sup, 1.4 Inferior  1.4¢m Carta 21.59 om x 27.84 cm e e O oy
o ] lzg. 0.8Em Derecha 0.8cm {amafo a 79% m.mmumc co;ﬂ;

— eemta - Enc. OBem  P.depag. 08cm FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION




Ay

SUPERINTENDENCIA . T Cédigo: GF - GP - PR - 07 - FR - 01
DE NOTARIADO ANGS on m . .
"] Gabi ..
SMRTE0 @ |05 | B

Version: 04

Fecha: 09 + 01 [ 2019

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

; - OBLIGAGIONES . -

" _EVIDENCIAS

CLARA CECILA ZAMORA RAMIREZ COORDINADORA ADMINISTRATIVA ORIP
CENTRO CERTIFICA QUE EL CONTRATISTA ARRIBA MENCIONADO HA CUMPLIDO
CON LAS OBLIGACIONES CONTEMPLADAS EN EL OBJETO DEL CONTRATO DE LA
REFERENCIA. EN VIRTUD DE LO ANTERICR, EMITO EL PRESENTE VISTO BUENQ
PARA QUE SE PROCEDA A EFECTUAR EL PAGO POR LOS SERVICIOS PRESTADCS
EN LA EJECUCION DEL CONTRATO CONSISTENTE EN LA SUMA DE UN MILLON
NOVECIENTOS VENTINUEVE MIL PESOS MCTE, ($1,529,000)

- Anexos de certificados de (radicion y formularios de
calificacion a escrituras puoblicas, oficios, embargos,
testamentos, mayores valores, especializados dentro de los
mas relevantes.

- Los dias martes y juaves: usuarios que tienen inconveniantes
con los documentos son remilidos a la recepcidn del Despacho
y alli fa persona encargada nos solicita el debido proceso para
carle solucidn al caso.

" INOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como t
"|cotocarlas como anexos. iy

exto 0 imigenes, favor
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LA ADMIN?E';\ADORA COLOMBIANA DE PENSIONES - COLPENSIONES

CERTIFICA QUE

Verificada la base de datos de afiliados, elfla sefior/a ENRIQUE MURCIA BERNAL identificado/a con documento de
identidad Cédula de Ciudadania nimero 11254825, se encuentra afiliado/a desde 12/06/1978 al Régimen de Prima
Media con Prestacion Definida (RPM} administrado por la Administradora Cotombiana de Pensiones
COLPENSIONES.

La presente certificacidn se expide en Bogotd, el dia 11 de mayo de 2020.

Rosa Mercedes Nifito Amaya
Direccién de Afiliaciones

Nota: Certificado generado desde la pagina Web. Este documento no es valido para el reconocimiento de
prestaciones econdmicas, esta sujeto a verificacidn y no tiene costo alguno.

www._colpensiones.gov.co - Linea gratuita 018000 41 09 09
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION No. 629 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y ENRIQUE MURCIA BERNAL CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 11.254.825

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO, domiciliado en Bogota D.C., identificado con cédula de ciudadania No.
79.543.049, en calidad de Secretario General de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, nombrado
mediante Resolucion N° 12848 del 22 de octubre de 2018 y debidamente posesionado el 01 de noviembre de 2018,
en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucion 14412 del 29 de diciembre de 2014,
mediante la cual se delegd la facullad de celebrar contratos, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA , ENRIQUE MURCIA BERNAL, con cedula de ciudadania No. a1.25¢1.t32!—t'f,l quien en adelante

’

se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION No' 628-2020, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal k) numeral 4 del articulo
2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes
atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP II, y en consecuencia se pactan
condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una
enlidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al
Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la Superintendencia de Notariado y Registro tendra como objetivo la
orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Nolarios y los Registradores de
Instrumentos Publicos, 1a organizacion, administracion, sostenimiento, vigilancia y control de las Oficinas de Registro
de Instrumentos PUblicos, con el fin de garantizar la guarda de la fe piblica, la seguridad juridica y administracion del
servicio publico registral inmobiliario, para que estos servicios se desarrollen conforme a la ley y bajo los principios de
eficiencia, eficacia y efectividad. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican la
existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que de acuerdo con la certificacion expedida por elfla directorfa de
Talente Humano de LA SUPERINTENDENCIA en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta
con el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se
hace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucidn del objetivo
detectado. 5). Que en aplicacién de la mencionada normatividad y en armonia con fas demas normas vigentes del
Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion de la seleccién del contratista mediante el procedimiento de
Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacién se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones. 7).
Que la Direccién de Contratacion reviso y concluyd que se cumple con todos los requisitos legales para dar inicio a fa
presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: -

———

PARAGRAFQ: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de
ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos.
CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El termino de ejecucién del presente contralo sera de SIETE (7)
MESES Y CINCO (5) DIAS. En todo caso no podra superar el 15 de diciembre de 2020. Su ejecucion se establecera
a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de tos requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor:; El
valor total del contrato es hasta por la suma de TRECE MILLONES OCHOCIENTOS VEINTICUATRO MIL
QUINIENTOS PESOS ($13.824.500) MCTE. b) Forma de pago: La forma de pago se efectuara por mensualidad
vencida por valor de UN MILLON NOVECIENTOQS VEINTINUEVE MIL PESOS MCTE ($1.929.000), o proporcional por
fraccion de mes por el tiempo ejecutado, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor
del contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud-
Pension y ARL). LA SUPERINTENDENCIA pagara al coniratista con cargo al Certificado de Disponibilidad
Presupuestal 56820 del 27 de febrero de 2020. RUBRO A-02-02-02-008-005- SERVICIOS DE SOPOQRTE. EI
presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones presupuestales.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hitp /iwww.supemnoctariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA

GESTION No. §29 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y ENRIQUE MURCIA BERNAL CON CEDULA DE CIUDADANIA No_11.754.825

CLAUSULA CUARTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes
declaraciones: 1) Conoce y acepta los documentos del proceso. 2) Esta debidamente facultado para suscribir el
presente contrato. 3) El valor del confrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas
contribuciones refacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4) Los recursos que componen su
patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotréfico, captacion ilegal de
dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en
desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA
QUINTA. - RESPONSABILIDAD: El contratista es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el
presente contrato. CLAUSULA SEXTA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: £l contratista declara bajo la
gravedad del juramento, que se entiende prestado con la fima del presente contrato, que no se halla incurso en
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion Politica,
los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el arliculo 18 de la Ley 1150 de
2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago
de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o
cualquiera de sus funcionarios o confratistas. CLAUSULA SEPTIMA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:
1). Allegar a la Superintendencia de Notariado y Registro, en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato. 2} Conslituir la garantia Unica para su posterior aprobacion por la
Superintendencia dentro de los 03 tres dias siguientes a la suscripcion del contrato por ia plataforma SECOP 11.3)
Acreditar encontrarse al dia en 1a afiliacién o pago de los respectivos aportes a la Entidad Promotora de Salud (E.P.S.),
y una Administradora de Fondos de Pensiones {A.F.P.}. 4) Para la suscripcidn de! acta de inicio, el contratista debera
acreditar encontrase afiliado a una administradora de riesgos laborales {A.R.L); su afiliacién se entendera activa el dia
siguiente de dicha afiliacion. 5) Suscnbir conjuntamente con el supervisor el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisilos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato y remitirla a la Direccion de Contralacion de
la SNR. 6) Para efectos del pago mensual de honorarios el contratista debera presentar: Impresidn o fotocopia de la
respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., A.F.P.y AR.L,, salvo las excepciones legalmente
eslablecidas, el formato informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado por el
supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar tas evidencias de la ejecucion del contrato en fa
plataforma SECORP II. 7) Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender 1as instrucciones y lineamientos
gue durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea designado como supervisor del contrato.
8) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas. 9) Corregir de forma
inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto contractual. 10) Disponer lo necesario para
que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad. 11) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera
de la Ley, con el fin de obligarlo a hacer u omitir algtin acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia
de Notariado y Registro y demas auloridades competentes cuando se presenten tales circunstancias. 12) Cumplir con
los demas deberes a su cargo que se deriven de la naluraleza del contrato. 13) Queda prohibido prestar el servicio en
estado de embriaguez y/o bajo el consumo de sustancias psicoactivas. CLAUSULA OCTAVA: - OBLIGACIONES
ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA (as siguientes
obligaciones: 1) Desempediarse en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, segunda digitalizacién,
armado y disposicidn fisica de documentos, segun lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012.
2) Recibir los tunos de documentos producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacion o consecutivo Y
llevarios para ser procesados en la linea de produccién. Responder por los documentos fisicos que se le entregan y
por su custodia. 3) Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al principio de prioridad

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

hitp:/iwww. supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION No. 629 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y ENRIQUE MURCIA BERNAL CON CEDULA DE CIUDADANIA No_ 11.254.825

0 rango, la ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de registro, copia
numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de registro, catastro e
interesados, con el respectivo sello y firma de notano), dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos
{incompletos, rotos, fotocopias, etc.}, para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion documentat
(SGD-IRIS); ingresar cada tumo en una carpeta mientras se termina el proceso de la linea de produccién; retirar el
material abrasivo de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de
documentos al digitalizador. 4) Dentro del rol de digitalizacion se debe verificar el turno del documento fisico, contra el
turno que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), asequrdndose que coincidan; digitalizar ia totalidad de los
documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacién y reparto de documentos
en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcion; revisar la malla de turnos con el fin de
verificar y controlar si hay turnos represados, y hacer el sequimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina;
verificar que todas las hojas del documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la
configuracion del escaner debe prevalecer; resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamafio del papel oficio
(8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden grabadas en el
sistema (SGD-IRIS}) al 100%:; verificar que el turno digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador de la
linea de produccion los turnos de documentos faltantes entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza
calidad. 5) Denlro del rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco; registrar las
observaciones y numero de folios colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto
programa de gestion documental para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que el recibo
de caja fisico coincida, con el turno de documento digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos Folio
Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada una de las imagines
contra el documento fisico garantizando que estén completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%: ubicar
el documento fisico en el lugar definido para el armado; informar al coordinador de la linea de produccion del reproceso;
verificar al final de! dia que la malla quede vacia de turnos de documentos radicados en el dia. 6) Dentro del rol de
custodia se debe organizar el documento después de realizar la digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue
recibido por la ventanilla de registro; ordenar por orden de turno los documentos, los cuales se deben custodiar en el
espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura el framite interno para el armado y entrega al pblico
de acuerdo con instructivo. 7) En el rol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de
calificacion, nota devolutiva, correccién yfo mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo temporal la
documentacion asociada al turno de documento relacionado en el formulario de calificacidn o nota devolutiva, anexarlo
al paquete y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra copia para el proceso de ubicacion fisica
de los documentos segun instructivo; en el caso de que exista una nueva enlrada del documento, se realiza la primera
digitalizacion y se asocia el documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion
o nola devolutiva, si el documento esta en el archivo temporal en la linea de produccion se integra fisicamente para su
posterior ubicacion fisica, en caso que se haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la
documentacion quede integrada. 8) En caso de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP
consideran que las imagenes digitalizadas no son ias correctas, que faltan imagenes o que no son legibles, se debe
surlir el proceso segin instructivo. 9) En el rol de disposicion fisica de los documentos se debe aplicar el
instructivo. 10} Elaborar el informe mensual que debe contener las cantidades de documentos diarios procesados por
cada etapa del proceso de produccion descrito anteriormente. 11) Diligenciar a diario en formato Excel {solo aplica
para las oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos que contenga los siguientes datos: fecha de
radicacion del tumo de documento, documento misional intervenido, numero de tumo, numero de folios recibidos,
numero de folios alistados, nombre de la persona que alista el documento, nombre de Ia persona que digitaliza el

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.qov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co




SUPERINTENDENCIA
%D DE NOTARIADO
i1 & REGISTRO

La guardo da ko fe publica

>R NEI futuro iR Gob
[es/de]todosillde[Colombia

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION No. 529 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- ¢ Y ENRIQUE MURCIA BERNAL CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 11.254.825

documento, nombre de |a persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el documento
en archivo temporal, fecha de calificacion por parte de la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea
de produccion, calificacion entregada, consecutivo de reparto, numero de relacion, fecha de entrega del documento
armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla, unidad de
conservacion, descripcion de la ubicacion. 12) Diligenciamiento det Anexo numero No. 2, novedades presentadas en
los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempefar sus
funciones. 13) Entrega de los formatos nicas de inventaric documental FUID en formato PDF, los cuales deben estar
firmados por el responsable del archivo en la ORIP y el contratista y Excel segun procedimiento anexo, dando
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. 14) Adelantar los procesos de organizacion y digitalizacion documental,
segun directrices de la SNR, para aquella documentacion que por diferentes circunstancias no se logré organizar ni
digitalizar en vigencias anteriores. 15) Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos No. 534 de 2000. 16) Prestar en
forma personal el servicio, por 1o que no podra subcontratar la labor coniratada, dadas las condiciones y caracteristicas
de las actividades, se requiere que su ejecucion se realice durante la jomada ordinaria de trabajo, sujeta en todo caso
alas necesidades del servicio y a los horarios de atencion al pablico definidos por la Superintendencia de Notariado y
Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de la apertura de la ventanilla, hasta el dltimo documento
radicado. 17) Mantener actualizadas las imagenes de los tumos de radicacion que hayan surtido el tramite durante el
tiempo de inoperatividad por caida del Sistema de Gestién Documental - SGD. 18) Toda vez que los temas
relacionados con la actividad a desarrollar por el contratista (proceso de linea de produccion y manejo de documentos),
requiere un nivel importante de confidencialidad, seguridad y concentracion, el contralista debera abstenerse de usar
dentro de! desarrollo del proceso el uso de elementos y dispositivos electronicos, asi como los de telefonia
celular. 19) Mantener actualizado el archivo fisico y contrcl de los préstamos realizados en el SGD. 20) Colaborar en
la ejecucion de actividades relacionadas con fa clasificacion, organizacion, sistematizacion, digitalizacion y traslados
de los archivos de la Oficina de Registro y de Instrumenlos Publicos, diferentes a los manejados en la Linea de
Produccion, cuando esta Ultima se encuentre al dia en su ejecucion. 21} Cumplir con los niveles de servicio y calidad
que se eslablezca para el seguimiento en la ejecucién del contrato.22) Elaborar y presentar los informes segun lo
establecido y que le sean solicitados por la supervision del contrato. 23) Suministrar mensualmente los respectivos
reportes estadisticos que reflejen el cumplimiento del trabajo diario y hacer enitrega al supervisor del
contrato. 24) Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato. 25) Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del
contrato. 26) Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo modifiquen y demas
normatividad vigente que rige la materia. 27) Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme
a la naturaleza del contrato. PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA debera entregar y cargar en la Plataforma
Transaccional del SECOP |l para conocimiento del Supesvisor del contrato los siguientes informes: A). Informes
mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus cbligaciones, la meta semanal propuesta y el estado
de ejecucion del objeto contractual cuando a ello hubiere lugar. B). Informe final a la terminacién del contrato que
consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante |a ejecucion del conirato, sefialando aquellos aspeclos
que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la Entidad.
PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados; el primero, a subir a
la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos que hacen parie integral de la etapa contractual, y el
segundo a verificar que todos estos documentos esténen regla, con las exigencias establecidas en
la contratacion piblica, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO TERCERO: Cuando
al CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, deberd legalizarlos dentro del mismo mes de su
reconocimiento, De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL
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CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA NOVENA: GARANTIAS: El incumplimiento a las
obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL
CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia (nica, que debera
cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente ai veinte por ciento {20%) det valor de! contrato, con
vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, més seis (6) meses, contados a partir de la expedicion de la péliza. En
todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha
retroactiva. 2). De Calidad del servicio: Equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con vigencia
por el plazo del contrato, més seis (8) meses a partir de la expedicion de la péliza. En todo caso la vigencia de los
amparos debe iniciar en 1a misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva. - PARAGRAFO:
Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicilar |a adicién en tiempo a los amparos establecidos
en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a
partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior sera obligacion del Contratista
efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA. 1).
Expedir el Certificado de Registro Presupuestal. 2). Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del
objeto contractual, colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo. 3). Efectuar cumplidamente los
pagos. 4). Ejercer 1a supervision del conlrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor Piblico designado
por la Secretaria General. 5). Aprobar la Garantia Unica del Contrato. 6). Las demas inherentes al presente contrato y
a las consignadas en la Resolucion interna que regula la actividad de Supervision. CLAUSULA DECIMA PRIMERA:
SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La vigilancia en Ia ejecucion y
cumplimiento estricto del contrato estard a cargo del COORDINADOR GESTION TECNOLOGICA Y,
ADMINISTRATIVA! 0 en quien designe el ordenador del gasto. B} OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por
la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y altegar a la Direccion de Conlratacion mensualmente los
informes de supervision del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento
del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacién que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor
del contrato. 4). Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o en valor
que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econdmicas y del término de ejecucion.
5). Elaborar y suscribir 1as constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que
haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software,
recursos tecnoldgicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el
normal desarrollo de las actividades de ta Superintendencia de Notariado y Registro yfo Oficina de Registro donde
ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP I,
todos los documentos requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y soportes exigidos durante la
ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccion de Contratacion origina! del acta de inicio dentro de los tres {03) dias
siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le
competan, en especial, las previstas por la Resolucion No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adopto
el Manual de Supervision o Interventoria de los conlratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA
DECIMA SEGUNDA: - CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademas de las
previstas en la Ley, ceando el contratista no firme el contrato o no constituya la péliza de garantia dentro del término
establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA
TERCERA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma
Transaccional SECOP 1l dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el
desistimiento por parle del fuluro contratista y se iniciara nuevamente la seleccién para el perfil requerido. CLAUSULA
DECIMA CUARTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 int. 201
PBX 57 + {1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hitp:/fwww supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co




- > SUPERINTENDENCIA
Q M DE NOTARIADO
Y i & REGISTRO
'!,_ £ A L guanda de ko te piblica
ol

o
[es/dejtodos de'Colombia

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION No. 629 DE 2020, SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
CON NIT 899.999.007- 0 Y ENRIQUE MURCIA BERNAL CON CEDULA DE CIUDADANIA No, 11.254.825

hacer uso debido de la informacidn que conoce yfo procesa para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las
obligaciones del contrato, y retornarla a ta Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se
compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacién alguna sujeta a reserva legal de LA
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en
general los resultados de la ejecucidn del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEXTA: PENAL PECUNIARIA: a) En caso de declaratoria de
caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones denvadas del presente contrato por parte del
contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor
total de este contrato, la cual serd cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de
tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al 20% de! valor total del contrato, la cual sera cancelada o
descantada, segun sea el caso, al momenlo de efectuarse el pago del contralo. No obslante, la Entidad se reserva el
derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se
acrediten CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: MULTAS: a.) Con el fin de conminar al contratista al cumplimiento de las
obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor
del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicién de
las multas se hard mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo
establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicion de multas no impedira la aplicacion de olras sanciones a que hay
Jugar por ef incumplimiento. d.) €l contralista autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente de! saldo a su favor, el
valor comespondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: RENUNCIA A LA
RECONVENCION EN MORA: El Contratista renuncia a ser requerido para ta constitucion en mora. CLAUSULA DECIMA
NOVENA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato fe son aplicables las dausulas
excepcionales al derecho comun, de terminacion, modificacion e interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con
lo dispuesto en los articutos 15, 16, 17 y 18 de ta Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA: CESION: Los derechos y
obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por &l
Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del articuto 41 inciso 3 de
la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucion de las
controversias conlractuales que surjan de la ejecucion del presente contralo seran resueltas a través de los
mecanismos alternativos de solucién de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en
libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Adminisirativo. PARAGRAFQ, Las obligaciones de las partes
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o controversias, inclusive
durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO CONTRACTUAL:
Para todos los efectos del presente contrato se considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato.
CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: E! presente contrato no genera vinculo
laboral alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actiia con plena autonomia técnica y
administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra
erogacion diferente a 1os honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: INDEMNIDAD DE LA
SUPERINTENDENCIA: El Contraiista mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda,
accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por daiios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el
Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule
reclamo, demanda o accién legal contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de
responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adople
oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites
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para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman
parle integrante de! presente contrato los siguientes documentos: A} Estudios y documentos previos. B) Documentos
saportes del contrato. C) Certificado de disponibilidad presupuestal. D) Registro Presupuestal. E) Recibos de pago de
al Sistema de Seguridad Social. F) Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno
cumplimiento del mismo. - CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: Al finalizar la ejecucion del conlrato el contratista debera
presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos, informacion institucional y de los
elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente el contratista deberé legalizar los viaticos que se le hayan
entregado para el desarollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA:
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con el
aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop |l y con su suscripcion
en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por el contratista y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion
requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su
aprobacion por parte de |la Superintendencia en la Plalaforma Transaccional SECOP Il. 3). Acreditacion de afiliacion e
inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto administrativo por medio del

cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicic, previo cumplimiento de los requisitos
antes sefialados.

Proyectd: Diana Carolina Martinez Mozo. Direccién de Contratacion

Revisd: Leonel Edgardo Riveros Diaz. Director de Contralacion (E)

Reviso: Héctor Ivan Suarez Betancur. Coordinador de Seguimiento Contractual,
Aprabd: William Antonio Burgos Durango. Secretario General,
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2020

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2020

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de fas
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos ©
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por o menos noventa (90) dias
continuos o discontinuos, a dos (2) 0 mas trabajadores o contratistas asociados a la
actividad que realizo. SI___ NO___

2 OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA, Durante el aiio 2019 mis ingresos totales
{por todos los conceptos tanto labores como no laborales) fueron iguales o superiores a 1400. UVT.
Si___NO__.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO__

4. Dependiente Economico: SI___ NO___ (pargrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Pubfico, con soportes (Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3},
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI__ NO__

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) 8I__ NO__, adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI__NO _“; adjuntarv estracto bancario del credito de vivienda.
1

alos) & dias del mes de A&}:f&de 2020.

2 35A 2N 2
|
Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
htip./iwww.supernotariado.gov.co

En constancia de lo anterior, 58 :

Atentamente,
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 629 de 2020
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ENRIQUE MURCIA BERNAL
CEDULA DE CIUDADANIA: 11.254.825

PERFIL AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICI1O 13 DE MAYO DE 2020

FECHA DE TERMINACION 15 DE DICIEMBRE DE 2020

PLAZO DE EJECUCION 7 MESES.Y CINCO DIAS.

LUGAR DE EJECUCION OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS DE BOGOTA ZONA CENTRO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $13.824.500

VALOR MENSUAL $1.929.000

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA 12 DE MAYO DE 2020

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL 12 DE MAYO DE 2020

CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 172120

Ei dia Trece (13) de Mayo de 2020 en la ciudad de Bogota, D.C, se reunieron CLARA CECILIA ZAMORA
RAMIREZ, en su calidad de supervisor (a) de! contrato No. 629 de 2020 y, ENRIQUE MURCIA BERNAL,
en su calidad de CONTRATISTA, con el fin de dar comienzo a fas actividades paciadas en el objeto del
Contrato No. 629 de 2020.

Objeto: Prestar con plena autonomia tecnica y administraliva sus servicios como AUXILIAR
ADMINISTRATIVO para el apoyo al desarrollo de las actividades eslablecidas en el procedimiento para
las lineas de produccién bajo los lineamientos del programa de gestion documental de la SNR. Para la
recepcion, alistamiento, organizacion, digitafizacion, tipificacion, conlrol de calidad y disposicion en
unidades de conservacion de los documentos misionales en oficinas de registro de instrumentos publicos.
BTA CENTRO.

Se firma en Bogota, D.C para los fines pertinentes el dia Trece (13) de Mayo de 2020.

CLARA CECI RA RAMIREZ

Supervisor

INRIQUE MURCIA BERN

fula No. 11.254.805

@ : Superintendencia de Notariado y Registro
|, ) Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1)328-21. 21
— ) Bogata 0.C. - Colombia

- hitp:/iwww . supemnotariado.gov.co




;EGURO DE CUMPLIMIENTO A FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES suramericana

=
r ’ — I
(GARANTIA UNICA)
Ciudad y Fecha de Expedicion Péliza Documento
BOGOTA D.C.. 12 DE MAYD DE 2020 2615281-0 13196551
Intermediario Codigo Qficina Referencia de Pago
MAURICIO CASANOVA MOREND 13793 2617 01213196551
OMADOR
EDULA Razon Social y/o Nombres y Apellidos
11254825 ENRIQUE MURCIA
“reccion Ciudad Teléfono
CRA 10 N 28-49% BOGOTA D.C. 2438787
;ARANTIZADO
JEDULA Nombres y Apellidos
11254825 ENRIOUE MURCIA
IENEFICIARIO Y/0 ASEGURADO
NIT Mombres y Apellidos
31999990070 SUPERINTENDENCLA DE NOTARIADO Y REGISTRO
"DBERTURAS DE LA POLIZA
OBERTURA FECHA INICIAL |FECHA VENCIMIENTO |VALOR ASEGURADQ | PRIMA
ALIDAD DEL SERVICIO 12-MAY-2020 15-JUN-2021 2.764.900,00 25.000.00
CUMPLIMIENTQ DEL CONTRATO 12-MAY-2020 15-JUN-2021 2.764.900.00 25.000.00
/IGENCIA DEL SEGURO VIGENCIA DEL MOYIMIENTOQ YLR, PRIMA SIN IVA YLR, IMPUESTOS [I¥A TOTAL & PAGAR
Desde Hasta Dias | Desde Hasla
R 2. .
' 2-MAY-2020] 15-JUN-2021 399 | 12-MAY-2020] 15-JUN-202} $50.000 $9.300 $59.500
‘ALOR A PAGAR EN LETRAS
CINCUENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS PESOS M/L
locumento de: Valor Asegurado Movimiento Prima Anual Total Valor Aseguraco
POLIZA NUEVA $5.529.800 $16.590 $5.529.800.00

. IMOS GRANDES CONTRIBUYENTES. FAVOR NO EFECTUAR RETENCION SOBRE EL IVA
A5 PRIMAS DE SEGURQS NO ESTAN SUJETAS A RETENCIGN EN LA FUENTE DECRETO REGLAMENTARIQ 2509/85 ART. 17. AUTORRETENEDORES RESOLUCION Ne 009981

14 - NEGOCIOS PERSONALES Y FAMILIAR

'aMQ | PRODUCTO | OFICINA | USUARIO OPERACION | MONEDA COASEGURD NUMERO POLIZA LIDER DOCUMENTO COMPARIA LIDER
2 NDX 2617 §73765 01 PESO COLOMBIANG DIRECTO
FIRMA AUTORIZADA FIRMA TOMADOR

'ARTICIPACION OE INTERMEDIARIOS

JOIGD |NOMBRE DEL PRODUCTOR Jcomparia CATEGORiA %PARTICIPACION| PRIMA
1793 MAURICIO CASANOVA MORENO | SEGURDS GENERALES SURAMERICANA S.A. INDEPENDIENTES 100,00 | 50.000
DESCRIPCION Fecha a partir de la cual se utiliza Tipo y nimero de la entidad Tipa de documenio Ramo al cual acgede Ideatilicacion Interna de la protorma
CODIGO CLAUSULADD 01/G1/2017 13-18 P 05 F-01-12-084
CODIGD NOTA TECNICA 25/06/2017 13-18 NT-P 5 N-01-012-011

£XTOS ¥ ACLARACIONES ANEXAS

NRO. DE CONTRATO 629 DE 2020.

AMPARAR EL PAGO DE LOS PERJUICIOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES CONTENIDAS EN EL CONTRATO N° 16C; 045;2020 REFERENTE A LAS

SIGUIENTES OBLIGACIONES: PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVASUS
SERVICIDS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA EL APOYO AL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES ESTABLEC!IDAS EN EL PROCEDIMIENTO PARA LAS LINEAS DE PRODUCCION BAJO
LOS LINEAMIENTOS DEL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA SNR PARA LA
RECEPCION, ALISTAMIENTO, ORGANIZACION, DIGITALIZACION, TIPIFICACION, CONTROL DE
CALIDAD Y DISPOSICION DE UNIDADES DE CONSERVACION DE LOS DOCUMENTQS MISIONALESEN
OFICINAS DE REGISTRQ DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

<RA EFECTOS DE CUALOUIER NOTIFICACION LA DOCUMENTO PROTEGIDO ELECTRONICAMENTE BAJO EL

RECCION DE LA COMPARIA ES: CODIGO: 936223757 SEGUROS GENERALES SURAMERICANA 5.4,
RRERA 11 # 9346 NIT 890,502,607-2
1GOTA D.C. RESPONSABLE DE IMPUESTOS SOBRE LAS YENTAS REGIMEN COMUN
“GURQS GENERALES SURAMERICANA 5 A, ~CHIENTF - WAWW.SUFamericana.com




POSITIVA

Compafifa de Seguros S.A.
N.L.T 860.011.153-6

CERTIFICA

Verificada la base de datos del ramo de ARL de a compaidia, se identificd que ENRIQUE
MURCIA BERNAL, con Cédula Ciudadania No. 11254825 contratista de la empresa
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit No. 899999007, tiene un registro
como Independiente desde el 12/05/2020 y fecha fin de contrato 15/12/2020 con riesgo 1y
a la fecha se encuentra AFILIADO.

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma
automatica la novedad de retiro, por lo anterior en caso de tener un nuevo contrato debera
realizar una nueva afiliacidn, para continuar con la cobertura en nuestra ARL.

para validar la informacién emitida en este certificado, visite nuestra pagina web:
www.positivaenlinea.gov.co y seleccione la opcion 'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el
siguiente cédigo (valido por un mes}. 20200101586091.

Dada en Bogota, a los 12 dias del mes de mayo de 2020

\ol

Luisa Marina Uribe Restrepo
Gerencia de Afiliaciones y Novedades.

Impreso por Internet al 12/05/2020 05:45:14 p. m,




Referencia
Bancaria

Martes, 12 de febrero de 2019

A QUIEN PUEDA INTERESAR

" BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que ENRIQUE MURCIA BERNAL identificado(a) con CC 11.254.825,
Z - alafecha de expedicion de esta certificacion, tiene con el Banco los siguientes productos:

i Nomhre Producto No. Producto Fecha Apertura Estado

CUENTA DE AHORROS 60600018666 2019/02/12 ACTIVA

*importante  Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.

- §i desea verificar la veracidad de esta informacion, puede comunicarse con la Sucursal Telefénica Bancolombia en los siguientes nameros: Mededlin
- Local: (57-4) 510 90 00 - Bogotd - Local; (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-3) 361 88 88 - Cali - Local; (57-2) 554 05 05 - Resto del pais:
01800 09 12345, Sucursales Telefdnicas en el exterior: Espaiia {343 800 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.

Claudia Posada Alvarez
Gerente Bancolombia S.A

=
1o e5taros poniencts of albic Bancolomhia™
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