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LnYs Y I” PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL (Versién: 01
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

s n S EINTENRENSIA | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C00i90: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

j FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL E’gja_r“a."ail_zﬁ&"z%j
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA [ GLENDA CAROLINA LOPEZ SALAS I«
CEDULA DE CIUDADANIA No, | 52.804.592 I DE | BOGOTA JO
TELEFONO DE CONTACTO L 321-2000642 | Fuo | | EXT. ‘:’ .
E-MAIL PERSONAL | caroloppz1308@gmail.com |¢
E-MAIL INSTITUCIONAL | glenda.lopez@supernotariado.gov.co lo
Baco [ DAVIVIENDA  |#  NoDECUENTA [570006680418792 ¢ cA[ X J« cc[ o

No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 16.096.470,00 |

1760 DE | 2024 |4- HONORARIOS MENSUALES -

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autenomia técnica y administrativa, dentro del plazo)

OBJETO DEL CONTRATO |acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a o largo del presente contrato. Como contraprestaciénrecibira por parte| &

del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | CLARA CECILIA ZAMORA RAMIREZ |o
CARGO DEL SUPERVISOR [ Coordinadora Administrativa |e
CDP No. '—83024._' & CRPNo. | 344024 |+
FECHA Co| 14/05/2024 | FecHACR  5/06/2024 FECHA RPROBACION  bia Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION | 07 | 06 | 2024 |+
CIUDAD BOGOTA .

Dia Mes Ano

FECHA / FINALIZACION

DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA . CONTRATO | 25 12 | 2024 |e
FEGCHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes  Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [ 1 I 06 | 2024 |¢ E . E’ *
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
Y/0 PRORROGA L | | j“ CDP No l
' @ CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes  Afo MESES  DIAS VALOR
PRORROGA I | I | . | |¢ I I. | |¢
p———— COBRA CON FACTURA }
| VALOR A COBRAR $ 2.476.380,00 [« = = O No de factura
- VALOR TOTAL # DE DIAS P L) [ ]*] |
| $ 2.476.380,00 _] Dia Mes  Afo MES A COBRAR
DEL| 01 [ 08] 2024 | PaGONo. NobDias [ AGOsTO |
PERIODO DE PAGO
AL| 30 08| 2024 Je[ 03 e[ 30]100%] AGOSTO |
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADC PARA MACROS Pagina 1
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 162500 EPS SURA o 125%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE o
2. FONDO DE PENSION 208000 PENSIONES - COLPENSIONES . 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS N ™
3 LABORALES (ARL) 6800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. 30573006

[ ]

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 16.096.470,00 AR SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.650.920,00 [« || $ 1.650.920,00 $ 14.445.550,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 (e || & 4.127.300,00 $ 11.969.170,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.476.380,00 (|« |l & 6.603.680,00 $ 9.492.790,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO “|$ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO afs - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO afs - $ .
PAGO 07 "VALOR DEL PAGO “|$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO s - $ .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «l$ - [ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO alfl$ - $ .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO 1 - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO s - [ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ .

Dia Mes Ao

SERIODO DE PAGO pEc| 01 [ 08| 2024 | pacono | AGOSTO [

a.| 30 o8| 2024 | (03| [ AGoSTO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO yfoo SIR c¢on una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de contro! de turnos de linea de
produccion,

2. Alistamiento del dogumento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad
y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los
documentos por tumo, ordenar el iurno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo

Lo

nDorturnes rel

£ol taeerim i

1. Recepcidn de los documentos radicados en fa ORIP que
ingresan por venlanilla, dando cumplimiento a las normas
establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/oo SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario
de control de turnos de linea de produccidn,
2, Alistamiento del documento: organizar la documentacién de
acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el

Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de iosl
1, Lomge mlomemy i
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

con el instnctivo, 3,
Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de 1as carpetas por turno de radicacién
de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada para referenciar el tumo anterior en el
SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turmo en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formulario de
calificacién o formulario de cormeccién o nota devolutiva © mayor valor (seglin sea el caso); por
(timo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacién y adjuntar, realizar|
varificacidn compteta.

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el tumno del documento fisico, contra el umo e
imégenes que aparecen en la pantalta SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacidn.

§. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%.
6, Tipificacidn de! documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con e turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacién de la
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilta y de acuerdo al
tumno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando, tumos
devueltos y los de mayor valer, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de préstamos
y consullas.

8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicud: formulario de calificacién, nota
devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este documento se anexa al tumo clasificando
los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el 4rea
dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos calificados o corregido; se procede a
ubicar y retirar del archivo lemporal la documentacion y separa la ¢opia con desting a registro y la
del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de correccién a cada paquete se
entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el
archivo en el area fisica definida para armado € Inventario.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas RIS
y estado de la infraestructura tecnolbgica entregada por la SNR para desempefar sus funciones,
formato unice de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimienic a la Ley de
General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).

10. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato.,

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento del
contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para regisiro en
caja.

13. Desarollar la sistematizacién o digitalizacién de los documentos que se requigran acorde con
los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacidn, fas normas que lo modifiquen
y demas normatividad vigente que rige la materia,

15. Apoyar las tunciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de registro
de instrumentos plblico no cuente con apoyo de gestién documental 16. Las demas que el
supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.

con el instructivo.
3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una
de las carpetas por tumo de radicacién de menor a mayor e
identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el tumo en el
sistema (SGD-RIS) digitalizar el formulario de calificacién o
formulario de correccién o nota devolutiva o mayor valor (segin
sea el caso); por {ltimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS
el turno asighado en radicacién y adjuntar, realizar verificacion
completa.

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del
documento fisice, contra el turno e imagenes que aparecen en la
pantalla SGO-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacin.
5. Realizar la Indexacién: Asociar un lipo documental a cada
Imagen; grabar el documento al 100%.

8. Tipificacién del documento: validar que e recibo de caja fisico
coincida con el turmo del documento digitalizado y los datos
basicos, verificar consecutive, paginado y (3 tipificacidn de la
cantidad de hojas digitalizadas o alistarniento,

7. Armado de documentos: organizar documento como fue

[recibido en ventanilla y de acuerda al turno respectivo en el

archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando,
turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el {ramite
interne, ditigenciar al formato de préstamos y consulias.

8. Disposicitn y armado del trémite registral: Una vez realizada la
segunda digitalizacidén se ubica el documente generado por la
ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion,
nota devolutiva, formulario de correccién ylo mayor valor, este
documento se anexa al tumo clasificando los tumos de
documentos identificados como: devueltos y mayor valor
ubicAndolos en el area dispuesta que permita su identificacién.
Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar,
y retirar del archivo temporal {a documentacién y separa la copia
con desting a registro y 1a del usuario, se anexa el formulario de
calificacion o formulario de comeccitn a cada paquete se entrega
a ventanilla e! identificado para el usuario; el paguete con destino
a registro se ubica en el archivo en e drea fisica definida para
armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes; Anexo nimero No. 2,
novedades presentadas en lps sistemas IRIS y estado de la
infragstructura  tecnoldgica entregada por ta SNR para
desempefiar sus funciones, formato {nico de inventario
documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de
General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).

10. Responder por la administracidn y manejo de los bienes
entregado para la ejecucién del contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién
que reciba para el cumplimiento del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar
documentos Ingresados para registro en caja.

13. Desarrollar la sistematizacién o digitafizacion de los
documentos que se requieran acorde con los lineamientos
institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

14, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la
Nacién, las normas que lo modifiquen y demas normatividad
vigente que rige la materia.

15 Apavay tas funciones de archivn misional administrative v

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
COmMOe anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verficado e! desamcllo de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancta que el
(la} contratista GLENDA CAROLINA LOPEZ SALAS identificado (a) con cedula de ciudadania
No 52.804.592 de BOGOTA cumplié  sastifactoriamente con el objelo y obligaciones
del contratc de Prestacion de Servicios No 1760 de 2024  conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 344024 COP No 83024

Se autoriza el pago por la suma de % 2.476.380,00

DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
PESOS CON 00 CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes Ao

HERIODO DE PAGO pec| 01 | 08| 2024 | pagone. | AGOSTO |
AL | 30 [08] 2024 | [03] | AGOSTO |
Para constancia se firma en BOGOTA alos 30  dias del mes de AGOSTO de 2024
SUPERVISOR

Firma Supgrvisor
CLARA CECILIA ZAMORA RAMIREZ
Coordinadora Administrativa

CONTRATISTA

.y
Firma Contratista
GLENDA CAROLINA LOPEZ SALAS
Cedula de Ciudadania No
52.804.592 DE BOGOTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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V7 4
ASOPAGOS

Certificacion de
Pago

Se certifica que la empresa , identificada con CC-52804592 sucursal 0, cancel6 los aportes de seguridad social y parafiscales de

la siguiente manera:

e

REFERENGIAPORTIPOREPLANLLA | Gmioap | M AOMNSTRADORA | ariLiabos | moRa |COTZACION | mwreres | VOLO
Perioda ponslén: 202407 25-14 900336004 © |COLPENSIONES 1 7 208.000 1.100 209.100
Periodo salud: 2024-07 EPS010  |800088702 EPS SURA 1 7 162.500 a00 163.400
Planllta Nro.: 30573006 Tipo | 14-23 860011153 . POSITIVA 1 7 6.800 100 6.800
Claso do aportanta; [ CCF24  |850066942 COMPENSAR-CCF _ 1 7 26.000 200 26.200
Fecha transaccidn: 2024-08-29 PASENA |899989034 SENA ™ - o 7 1] 4] 0
Banco: BANCOLOMBIA PAICBF  |899999239 ICBF o ¥ 0 0 0
Transaccién: 876034205 PAESAP 1899999054 ESAP 0 7 0 0 0

PAMIED |899999001 MINEDU 0 7 0 0 0
GRAN TOTAL $ 405.600

Pagina 1 Fecha: 2024-08-30 09:11:22




SUPERINTENDENCIA
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Lo guarda de ko fe piblica

FVRTTHE PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 02

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30-01- 2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencion en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal vy "
reglamentaria, me permito certificar bajo 1a gravedad de juramento gue:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2023_ mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborates como no laboraies) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. Sl NO__ X .

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_ X

3. Dependiente Economico: SI___ NO_X  (paragrafo 2 del art 387 de! Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afos, se debe adjuntar
registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC) SI___
NO_X__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda SI____ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de
la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI___ NO _X___, adjuntar certificacién de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (Sl}, se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracidn de renta y UVT aplicable, SI____ NO__X

9. Ha suscrito contratos durante el affo 2024 por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000} SI NO__ X . :

3
En constancia de lo anterior, se firma alos _30 _dias del mes de _AGOSTO de 2024.

Atentamente

AACL G
GLENDA OLINA L%PEZ ALAS
CC 52.804.592

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http:/www supernotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co




OIAN

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto (0 | 2

Actualizacidn

4. Numero de formularic

141040362831

(415)7707212489984(8 4104036283 1

5. NUmero de Identilicacién Tributaria (NIT}
52804589 2

6, DV | 12, Direccidn seccional
g Impuastos do Bogotd

/\/\

yauzén olectrénico

IDENTIFICACION

AN AN

24, Tipo de contribuyente
Persona natural o sucesidn iliquida 2

25, Tipe de documento
Cédula de Ciudadania

i

3

26. Nimero de tdantifica

52804

) &)

27. Fecha oxpedicién
16991013

Lugar de expedicidn 28, Pals 29, Dopanamento ,dOrGlu‘EEdm'..mluplo
COLOMBIA 1 6 9 |Bogots D.C. 1 {\% Bogotd) P.C. 001
31, Prmer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre ( (ﬂ\) ( < 3}" S nombres
LOPEZ SALAS GLENDA C'll\ROLINA
35. Razén social %
NN
36. Nambra comercial w 37(7%::_/
ﬁ% N
LHBISpCiN P N
38, Pais 39. Dapanamenta g \\) \w 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Bogota D.C. /\‘ﬁ 1 1 |Bogets, D.C. 003
41, Direccidn principal
CR 136 A 145 30 CA 120 CON PLAZUELAS DE SAN MARTIN-OA A(@
42, Carreo aloctrénico caroloppz 1308@gmail.com 7 \//( S~~~
43, Cédigo postal [a0. Tetetond /) L&/NN6 01597 12 3 3¢5 Tetdtono 2
N’ N\ ULASIFICACION
Aclivj.i;d.qconémlca&v_‘/ Ocupacién
Actividad princlpal Act vT‘*l!d ..:..unfa'la Otras actlvidadas 52. Numere
46. Cédigo 47. Fecha inicio actividad 48, Cod:o Fecha g clm ad 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo establacimientos
|8 29 9]|200860 1,1 0[] \/ | | | | [ |

1 2

53, codigo|4 9| |
45 - No responsable de IVA

| (< /{\j\q 2|13|14I15|16|17|18|19|20|21|22|23124I25126I

Q)

~. 7
Usuarisis aduaneros

Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 & 9 10
l l | ! l 1 | | l l | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54, Cadigo [57. Modo I
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | I I | | | 58.CPC |

IMPORTANTE: SIn perjuicle de las actualizaclones a que haya lugar, ts Inscripcién on ef Registro Unlco Tributario -RUT-, tendré vigencia Indefinlda y en

la no so exigira su rencvaclén

59, Anexos

] w[x]

Para uso exclusivo do Ia DIAN

61.Fecha [2024-05-15/11:40:00 |

La informacién suministrada a través del formulario oficial de inscripeidn, actualizacién, suspensién
y cancelacion del Registro Unico Tributarlo (RUT), debard ser exacta y voraz; en caso de canstatar
inexactiiud an alguno de los datos suministrados se adalantaran los procedimi administrativos
sanclonatorios o de suspensidn, seqin el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 de! Decreto 1625
del 2016. De igua! manera al formalizar & timite el usuario fue infarmado y acepls la palitica de
tratamlento de datos loy 1581 de 2012,

Firma del solicitante:

Sin perjuicio da las varificacipnas qua la DIAN realica.
Firma autorizada:

984. Nambre LOPEZ SALAS GLENDA CAROLINA

985, Cargo

CONTRIBUYENTE
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