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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- - 1 FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL [_81‘?_1_%%5—[_2%‘2%7
CONTRATANTE supsamreuosnicm NOTARIADO ¥ REGISTRO
CONTRATISTA | FRANCISCO IRIARTE BATISTA |¢
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 73.268.384 [| o8| CALAMAR(BOL) |
TELEFONODECONTACTO | 310-6105068 | FIJO ':' EXT. [:] .
E-MAIL PERSONAL I JLFIRIARTEB@HOTMAIL.COM fe
E-MAIL INSTITUCIONAL { FRANCISCO.IRIARTE@SUPERNOTARIADO.GOV.CO C
BANCO | BOGOTA le  NooEcuewta | [ 389380973 |e ca[ X Je¢ cc[ o
CONTRATO ACTUAL

No Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO _16.096.470,00 ]«

1702 DE | 2024 ||¢ l?IONORARIOSMENSUALES 2 476 380 oo 4-

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUKXILIAR
ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA
OBJETO DEL CONTRATO |DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NACIONAL,| &
EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTQS DE LINEA DE PRODUCCION ORIP DE
1

CARTAGENA
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | GUSTAVO LEONARDO CUADRADO LEAL e
CARGO DEL SUPERVISOR | ICOORDINADOR ADMINISTRATIVO |o
CDP No. 83024 |e CRPNo. 346924 | &
FECHACDR 14/05/2024 | FECHACRA  5/06/2024 FECHAAPROBACION 2 mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 05| 06 | 2024 |e
CIUDAD CARTAGENA I |* Dia Mes Afio
‘ cl
DEPARTAMENTO BOLIVAR I e g SO [20 [ 12| 2024 |
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia__ Mes MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

ACTA DE INICIO [ 06 [ 06 | 2024 f* E] @ .

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afo l ADICION Y/O PRORROGA

Y/O PRORROGA | I l CDP No. & CRP No. .

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia___ Mes _ Afio l MESES  DIAS VALOR

PRORROGA L I | | ¢ [ e[ e [ |

| = COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.476.380,00 ||» ﬁj‘ﬁ O No de factura

VALOR TOTAL # DE DIAS '_J | |. I |.

B 2.476.380,00 |_] Dila  Mes  Afio MES A COBRAR
DEL| 01 | 07| 2024 |e PAGONo. NoDias Julio ]

PERIODO DE PAGO

AL [ 31 |07 [ 2024 le [1 02 e [ 30 |100% Juuio |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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Lo guaida de lo le piblica

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versidén: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago i Razon Social Aporte
1. COMPARNIA DE SALUD (EPS) 162500 l EPS SANITAS SA o 125%
I ADMINISTRADORA DE FONDOS DE .
2. FONDO DE PENSION 208000 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA ||* 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS - .
3. LABORALES (ARL) 6800 | POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 377.300 [PLANILLA DE PAGO No. | 9468105554 |4-
2.1.1. RELACION DE PAGOS ,
: VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 16.096.470,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ § 2.063.650,00 |« [$  2.063.650,00 $ 14.032.820,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | § 2.476.380,00 |« [ $  4.540.030,00 $ 11.556.440,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO N s - $ .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO 1 «$ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO 1 als s )
PAGO 06 VALOR DEL PAGO 1 ofs s -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO ] L3 K3 - $ B
PAGO 08 VALOR DEL PAGO ) a3 M -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO 1 o3 s .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO 1 o3 -1 s -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO 1 o3 - IFs -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO ’ ols 1 s -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO ) B -1 [ .
PAGO 14 VALOR DEL PAGO ] off$ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO A olfs - Is -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO 1 “fl$ - $ .
PAGO 17 VALOR DEL PAGO 1 «f$ - $ R
PAGO 18 VALOR DEL PAGO i o3 s -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO 1 ols . $ .
Dia Mes  Afo I
DEL| 01 07 2024 JULIO
PERIODO DE PAGO L | ] | Pacowo. |
au[ 31 Jo7] 2024 | || 02 | o |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES 1

EVIDENCIAS

1. Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanita, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formutario de control de turnos de linea de
produccién. 2. Alistamiento de! documento: organizar la documentacitn de acuerdo a los principios
de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de
los documentos por tumo, ordenar et turno, disponer los documentos del luno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitatizacién de acuerdo con el instructivo. 3.
Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de
|radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el tumo en e! sistema (SGD-IRIS) digitalizar el
formulario de calificacién o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor valor (segun sea el
caso); por Ultimo se debe buscar por e! sistema SGDHRIS el turno asignado en radicacién y
adjuntar, realizar verificacion completa.

4, Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno e
imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién.

5. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental s cada imagen; grabar el documento

al 100%.

6. Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion

de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de

acuerdo al tumo respectivo en e! archivo temporal en orden de turno los documentos

clasificando, turnos devuettos y los de mayor valor, mientras dura el trAmite interno,

diligenciar al formato de préstamos y consultas.

8. Disposicién y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de

calificacién, nota devolutiva, formulario de correccién yfo mayor valor, este documento se

anexa al lurno clasificando los turnas de documentos identificados como: devuelttos y

mayor valor ubicdndolos en el drea dispuesta que permita su identificacién, Para los |
documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacién y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el I

formulario de calificacién o formulario de correccidn a cada paquete se entrega a

ventanilla el identificado para el usuario; el paguete con destino a registro se ubica en e!
archivo en el &rea fisica definida para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No, 2, novedades presentadas en los
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para
desempedar sus funciones, formato Gnico de inventario documental FUID, formato Excel
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Exce! y pdf).
10. Responder por la administracidn y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del
conirato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el
cumplimiento de! contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para

registro en caja. I
13. Desarrollar la sistematizacién o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con
los lineamientos institucionales de ias actividades desarrolladas en caja. l

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de Ia Nacién, las normas que lo

modifiquen y demas normatividad vigente que rige |a materia.

15, Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demés, cuando la oficina de

registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestién documental

16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato.

PRIMERA DIGITALIZACION DE TURNOS RADICADC MES
Julio 2024,

NOTA: Si se requlere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evl&encias en
€Omo anexos.

los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE

EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 3
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUN_IPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez wverificado el desarollo de las actividades asignadas] para el presente periodo, se deja constancia que el
{1a} contratista FRANCISCO IRIARTE BATISTA identificado (a8} con cedula de ciudadania
No 73.268.384 de CALAMAR(BOL) lcumplio sastifactoriamente con el objetoc y obligaciones
del contralo de Prestacion de Servicios No 1702 de 2024 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y dema&s normas técnicas exigibles.

del CRP No. 346924 COP No 83024 -
Se autoriza el page por la suma de $ 2.476;.380.00
Valor en letras: DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MILTRESCIENTO OCHENTA
" |PESOS CON 00 CTVOS
Dia Mes Afio
DEL| O1 07 24
PERIODO DE PAGO [ 07 | 2024 ] PlAGO No. [ JULIO |
ac[ 31 [o7] 2024 | [oz2] [ Juo ]
Para constancia se firma en CARTAGENA alosI 01 dias del mes de AGOSTO de 2024
SUPERVISOR

Firma Supervisor
GUSTAVO LEONARDO CUADRADO LEAL
COORDINADOR ADMINISTRATIVO

CONTRATISTA

N va s to Trocrd Goliixa
Firma Contratista
FRANCISCO IRIARTE BATISTA
Cedula de Ciudadania No
73.268.384 DEN CALAMAR(BOL)

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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Lo guarda de lale poblica

£ | PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL _ | Version: 02

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 01- 2024

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma trlbutarsa para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la
retencion en la fuente establecida en el presente Larttculo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que:

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO ISOBRE LA RENTA. Durante el afo 2023 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. Si NO_ xI

3
2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO__ X

3. Dependiente Econdmico: SI___ NO_X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntando Certificado expedido por Contail_dor Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar
registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) S____
NO_X_, adjuntar pago mensual del ahorro reallzado

6. Crédito de Vivienda SI___ NO _X |, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de la
vigencia correspondiente. j

7. Medicina prepagada SI___ NO __X__, adjuntar certificacion de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda_.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T {entre el

10% y 11%), si marca (NO), se aplicara Ia"tarlfa de retencién en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracién de renta y UVT aplicable, SI____ NO__X__

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000) SI___ NO_ X

En constancia de lo anterior, se firma el 01 dias del mes de agosto de 2024.

Atentamente,

[QI’C\‘\(‘_}\S CO SYrem Y 3
FRANCISCO IRIARTE BATISTA
C.C. No. 73268384 De CALAMAR (BOL)

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13- 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., £ Colombia
http:/iwww. supernotanado gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Descripcidn
e ACTA DE INICIO DE FRAN'CISCO.pdf

8] Compromiso 346924 DTR-LP - ORIP
CARTAGENA - CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS
No.1702_2024 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO. (1).pdf

7~ ARLFRANCISCO IRIARTE
BATISTA.pdf

P} SUPERVISION FRANCISCO IRIARTE
BATISTA .pdf

EVDENCIA CUENTA DE COBRO
MES DE JUNIO.zip

CUENTA DE COBRO MES DE JUNIO
2024.pdf

EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO 01
AL 30 JULIO 2024 zip

Nombre del archivo
ACTA DE INICIO DE FRANCISCO.pdf

Compromiso 346924 DTR-LP - ORIP
CARTAGENA - CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS
N0.1702_2024 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, (1).pdf

ARL FRANCISCO IRIARTE
BATISTA pdf

SUPERVISION FRANCISCO IRIARTE
BATISTA pdf

EVDENCIA CUENTA DE COBRO MES
DE JUNIO zip

CUENTA DE COBRO MES DE JUNIO
2024 pdf

EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO 01
AL 30 JULIO 2024 zip

Cargado por

Comprador Descargar Oetalle
Comprador Descargar Detalle
Comprador Descargar Detalle
Comprador Descargar Detalle
Proveedor Descargar Detalle
Proveedor Descargar Detalle
Proveedor Descargar Detalle

l Borrar ” Cargar nuevo {

[ Evaluacion de la Entidad Estatal }




DIAN

Formulario del Registro Unico Tributario

2, Concepto | 02| Actualizacién

4. Nimero de formulario

2N\

)7J¢‘)‘7JJ2”4U!‘!|8|‘[ “J‘HN‘JIUMMSML

141038584182

5, Nimero da Identificacion Tributaria (NIT)
7326838 4

6. DV

1

12. Dlreccién seccional
tmpuasics da Cartagena

ﬂKG\ &'Buzbn electrénico

IDENTIFICACION

24, Tipo de coatribuyente 25, Tipo do documento 26. Numero de (dentificacién h</\> 27. Fecha expedicién
Persona natural o sucesién illquida 2 |Cédula de Ciudadanta 13} 73268384 @ 19930108
Lugar de expedicién 28, Pais 29. Departamento ;a"’o.-siui’édfﬁtuﬁidpio
COLOMBIA 1 6 9 |Bolivar I 1 ,3\ BT 140
31. Pdmer apellido 32, Segundo apeliido " 33. Primer nombre 3%-0u6% nombres
IRIARTE BATISTA FRANCISCO /- 0\ (( Y)i
35. Raz6n social '(\\/ %
36. Nombre comercial v 37.(;@;:-&_;/
74N NS

A~ LBcaniing g N>
38, Pals 39. Dopartamento 40. Ciudad/Munlciplo
COLOMBIA 1 6 9 |Bolivar ﬂ% ' \@ 1 3 |Cartagena 001

41, Direccidn principal
BRR LAS PALMERAS MZ 16 LT 30

42. Carreo electrénico jlfiriarteb@hotmail.com

43, Cadigo pestal

[4a. Tatetgred N &N N3 1061050 6 8|as. Talstono 2

3215330045

Q| \\CLASIFICACION

Activjdid duons ‘mlcu\w [ Ocupatisn
Actlvidad principal ch\.r{.sdzecunja I’at>\) ' Otras actividadas §2. NUmero
46. Céodigo 47, Fecha Inicio actividad 48. CM.ﬁ'\ 49 echa'{v\\l\ao 50. Cadigo 1 2 51, C&digo esiablecimientos
|8 2 9 9/|2009,0 1,086 9(2(0|J>2017~1p\102| i | | | | | |

N’ NRas._ansabllldades. Calldades y Atributos

1 2 3 4 5 \\% 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 2% 22 23 24 25 26
s.csgo(2 2|4 8| | | A 8 T O I [
22- Obligado a cumplir deberes formales a
49 - No responsable de IVA

Usu\a.'!,{s aduaneros 1 Exportadores
1 2 3 4 H) 6 7 8 9 10 -
I | I | | I | l l | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
$4. Cédigo [57. oo |
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
I O I | [ ] [ oo |
IMPORTANTE: Sin parjulcio do las lizack # quo haya lugar, I3 Inscripeibn en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendré vigencia Indefinida y en 12 no se oxlgird su renovaclén
Para uso exclusive do la DIAN
so.anoes S [ | no 60. No. do Faiion: 61.Focns [2024-05-06/15:22:05 |

La informacién suministrada a través de) formutario oficial da inscripcidn, sctuafizaclén, suspensién
y cancelacidn det Registro Unlco Tributario (RUT), deberd ser exacta y vetaz  en caso de

Sin perjuicio da las verificaciones que la DIAN realice.

inoxaclitud an alguno de los datos suministrados se adelantardn los p
sangci ios o de suspensidn, sagun el caso, Pardgrafo del antfoulo 1.6.1.2.6 de! Doaalo 1625
del 2016, Do igual manera al formaizar el trémile ¢l usuario fus informado y acepta la politca do
tratamianto do datos Jay 1581 do 2012,

Firma de! solicitante:

Firma al

984, Nombre
v
985. Cargo

CONTRIBUYENTE

IRIARTE BATISTA FRANCISCO

Fecha generacidn documento POF: 06-05-2024 03:22:21PM



