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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

ETAPA CONTRACTUAL 
 

FORMATO  
ANEXO AL CONTRATO 

No. CO1.PCCNTR.6684078 DE 2024 
CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA  

Y GONZAGA VALENCIA HERRERA 
 
OBJETO: Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo y recorrido de cubiertas, sello 
de amarras y filtraciones con impermeabilización de goteras de la cubierta de techo en los 
ambientes de formación del quinto y sexto piso del Centro de Comercio y Servicios, 
edificio de la Regional SENA Risaralda. 
 
FORMA DE PAGO:  
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato 
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente 
manera:  
 

Pagos que 
se realizarán 

durante el 
contrato 

Determine el 
porcentaje que 

cada pago 
representa frente al 

valor total del 
contrato 

Requisito para el pago 

Único pago 

De acuerdo con la 
cantidad de bienes 
o servicios 
suministrados 

 
Entrega de informe de actividades ejecutadas 
y/o entrega a satisfacción de los bienes y/o 
servicios suministrados. 
 
Certificación de recibido a satisfacción firmada 
por el supervisor del contrato en la que se 
indique el valor y la relación de facturas o 
documentos equivalentes a pagar. 
 
Factura de venta o documento equivalente en 
original y copia. Para el caso de facturación 
electrónica se requiere que este incluya el 
código QR. 
 
Y con el cumplimiento de los requisitos 
administrativos y fiscales exigidos por la Ley y 
la Entidad, entre ellos, acreditar que se 
encuentra al día en el pago de aportes al 
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Sistema de Seguridad Social Integral y aportes 
Parafiscales. Todo lo anterior dando 
cumplimiento a la ley 789 de 2002, artículo 23 
de la ley 1150 de 2007. El pago está sujeto a la 
disponibilidad de PAC. El SENA efectuará al 
CONTRATISTA las retenciones que, en 
materia tributaria tenga establecida la Ley y 
respecto de las cuales sea su obligación 
efectuar la retención. En los demás casos, el 
contratista deberá cumplir con el pago de los 
impuestos, tasas o contribuciones que se 
deriven de la presente contratación. 
 
Los demás indicados por el supervisor del 
contrato. 

 
 
OBLIGACIONES:  
 

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista: 
 
14.1.1.1 Capacitar en el uso de los bienes suministrados al SENA. 
14.1.1.2 Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, 
oportunidad y calidad de conformidad a los parámetros establecidos en el SENA. 
14.1.1.3 Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, 
bajo las condiciones económicas, técnicas y financieras estipuladas en las 
cláusulas correspondientes y de acuerdo con su oferta y la invitación pública los 
cuales hacen parte vinculante del contrato. 
14.1.1.4 Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al 
conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o 
debida ejecución del contrato o que puedan poner en peligro los intereses 
legítimos del SENA. 
14.1.1.5 Avisar al SENA, dentro del día hábil siguiente a conocida su 
existencia, la causal de incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente. 
14.1.1.6 Ejecutar la compra / suministro y/o servicio de acuerdo con las 
normas técnicas y de calidad que se exigen para el mismo. 
14.1.1.7 No ceder total ni parcialmente el contrato, salvo autorización expresa 
y escrita del SENA. 
14.1.1.8 Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de 
seguridad social integral, ARL, parafiscales y contratación de aprendices cuando 
aplique, tanto del Contratista como del personal subcontratado, durante todo el 
tiempo de ejecución del contrato y acreditar ese paz y salvo cada vez que se lo 
requiera el SENA, por cuanto es un requisito previo para la ejecución del contrato 
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y para efectuar los pagos, de acuerdo a lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 
1150 de 2007, En caso que NO se encuentre obligado a cancelar aportes 
parafiscales correspondiente a SENA e I.C.B.F. y excepcionalmente al Sistema de 
Seguridad Social Integral, en el caso de personas naturales empleadoras, 
DEBERÁ INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA. 
14.1.1.9 Cumplir con las normas contempladas en el Decreto 1072 de 2015 
del Ministerio de Trabajo, Resolución 0312 de 2019, Resolución 777 de 2021 y 
demás que sean pertinentes. Para el cumplimiento de requisitos mínimos en SST, 
la ARL a la que este afiliado el contratista, deberá certificar el cumplimiento de los 
estándares mínimos. 
14.1.1.10 Constituir oportunamente las garantías solicitadas dentro del proceso 
de contratación y aportar el recibo de pago de estas cuando corresponda. Así 
mismo, corregir las garantías cuando presenten errores e inconsistencias que 
impidan su aprobación o cuando el contrato haya sufrido modificaciones. 
14.1.1.11 Restituir oportunamente a la entidad los bienes que se hayan 
afectado y/o dañado producto de la prestación del servicio o de la ejecución del 
contrato. 
14.1.1.12 Los elementos deben ser de características iguales o superiores a 
las solicitadas por la entidad. 
14.1.1.13 Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, 
oportunidad y calidad de conformidad a los parámetros establecidos en el SENA. 
14.1.1.14 El proveedor deberá disponer una persona idónea que atienda las 
solicitudes realizadas por el supervisor del contrato y/o aquellas que el supervisor 
delegue para coordinar el suministro requerido con dedicación completa. En 
consecuencia, deberá mantener al frente de la ejecución contractual un 
coordinador autorizado para actuar en nombre del contratista y con capacidad y 
facultades para resolver los asuntos que se presenten, que actúe como enlace 
permanente entre el contratista y el supervisor del contrato. 
14.1.1.15 Mantener los precios ofertados durante la ejecución del contrato. 
14.1.1.16 Todo costo que se genere en tal sentido deberá ser asumido a 
plenitud por parte del contratista, quien, además, se debe encargar de la 
recolección del producto en mala estado, así como también entregar en el sitio el 
elemento con las condiciones técnicas exigidas. 
14.1.1.17 Asumir el transporte, entrega, riesgo y propiedad de los productos 
requeridos por el SENA, hasta que se realice la entrega a satisfacción en el lugar 
indicado. 
 
 
14.1.2 Obligaciones Específicas del Contratista: 
 
14.1.2.1 Entregar los bienes solicitados en el numeral 7. 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR, con 
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anticipación, garantizando puntualidad de acuerdo con lo establecido por la 
entidad. 
14.1.2.2 Revisar los sellos de fijación de las láminas de cubierta, pues se 
aprecia humedades en cielo raso debido a goteo a través de amarra con tapa 
plástica, elemento que fija las tejas. 
14.1.2.3 Realizar recorrido de canales, tanto en lamina como en concreto, ya 
que presentan deterioro y presencia de basura/ material antrópico en su interior lo 
cual no permite el adecuado escurrimiento del agua lluvia transportada. 
14.1.2.4 Realizar revisión de empozamientos de agua por deficiente 
pendiente la cual no permite la evacuación de las aguas hacia los bajantes 
aledaños. 
14.1.2.5 Se requiere inspeccionar el estado de los flanshing en lamina 
localizados en remate perimetral de la cubierta – muro, pues se evidencian 
elementos faltantes y en mal estado los cuales deja expuesto dicho remate, 
permitiendo el ingreso del agua lluvia en estas zonas. También se debe 
inspeccionar el estado de los vidrios claraboya, su sello y tornillería. 
14.1.2.6 Los servicios de mantenimientos deben ser de acuerdo con las 
especificaciones y necesidades, las que deben ser iguales o superiores a las 
solicitadas por la entidad  
14.1.2.7 El oferente deberá garantizar las actividades específicas del 
mantenimiento de la cubierta. 
14.1.2.8 Que los proveedores de mantenimientos y recorrido de cubiertas 
demuestren tener experiencia, manejo y conocimiento de los mantenimientos. 
14.1.2.9 El proveedor deberá entregar evidencias a través de registro 
fotográfico del antes y después del mantenimiento de la cubierta 
14.1.2.10 El proveedor deberá entregar evidencias a través de registro 
fotográfico de cambio de caballetes, Tejas, canales, así como desmonte y montaje 
de nuevo repuesto 
14.1.2.11 El proveedor deberá evidenciar a los funcionarios designados del 
SENA los cambio de las cubiertas y canales que se cambian como evidencias del 
proceso. 
14.1.2.12 El proponente debe tener en cuenta que en el costo del 
mantenimiento debe ir incluido los repuestos, los cuales deben ser de excelente 
calidad. 
14.1.2.13 El proponente debe ofertar las actividades que hacen parte del 
mantenimiento y/o servicios requeridos, en las cantidades, unidades y medidas 
requeridos por la Entidad. 
14.1.2.14 Los mantenimientos se harán en la sede principal del Sena, en 
coordinación con el supervisor del contrato. 
14.1.2.15 Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta 
el SENA, por conducto del supervisor. 
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14.1.2.16 Aportar todas las herramientas implementos mecánicos y de 
transporte vertical y horizontal necesarios para la correcta ejecución del 
mantenimiento. 
14.1.2.17 Presentar para la aprobación previa del Supervisor todos los 
materiales y elementos que usará en el mantenimiento de la cubierta, para tal fin 
el contratista presentará con anticipación las muestras necesarias. 
14.1.2.18 El Contratista podrá presentar el nombre de otros productos para la 
aprobación del Supervisor siempre y cuando sean de igual o mejor calidad de esta 
y cumplan con todas las normas establecidas en estas especificaciones. Esto no 
implica variación en los análisis de precios unitarios. 
14.1.2.19 El almacenamiento, campamento y demás provisionales necesarias 
serán por cuenta del Contratista y la localización deberá ser aprobada por el 
Supervisor. 
14.1.2.20 La vigilancia de equipos, almacenes, herramientas y de los 
elementos antes y después de su instalación y hasta el recibo final del 
mantenimiento de la cubierta serán por cuenta del Contratista.  
14.1.2.21 El Contratista mantendrá limpia la obra, evitando la acumulación de 
escombros, los cuales deberá disponer a los sitios autorizados por la autoridad 
competente. En tal sentido, aplicara la resolución No. 0541 de 1994 del Ministerio 
del Medio Ambiente, por medio de la cual se regula el cargue, descargue, 
transporte, almacenamiento y disposición final de escombros, materiales, 
elementos, concretos y agregados sueltos, de construcción, de demolición y capa 
orgánica, suelo y subsuelo de excavación. Siendo obligación del contratista 
presentar los certificados de disposición de escombros, generados por la 
escombrera, al supervisor. 
14.1.2.22 Las labores de limpieza se realizarán al finalizar cada Jornada diaria 
de trabajo.  
14.1.2.23 Al finalizar el mantenimiento de la cubierta y antes de efectuar la 
liquidación del contrato el Contratista deberá por su cuenta y riesgo retirar toda 
construcción provisional, materiales y sobrantes dejando el área utilizada 
perfectamente limpia y en igual o mejores condiciones de lo encontrado. 
14.1.2.24 Es responsabilidad del Contratista la protección y conservación de 
las obras hasta la entrega y recibo en forma definitiva por el SENA. La reparación 
de daños si las hubiera correrán por cuenta del Contratista y se hará a satisfacción 
del Supervisor.  
14.1.2.25 Cuando el Contratista por descuido, imprevisión, negligencia o 
causas imputables incurra en daños a terceros, este será el directo responsable 
de ellos. 
14.1.2.26 En el mantenimiento y acabados el SENA será exigente por lo tanto 
el Contratista utilizara materiales de primera calidad y mano de obra calificada. Si 
aplica porque tendrá que entregar bien pintado todo lo que haga. 
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14.1.2.27 El SENA se reserva el derecho de aprobar o rechazar cualquier 
trabajo que a su juicio no cumpla con las normas dadas en estas especificaciones. 
14.1.2.28 El suministro de elementos de seguridad para el personal (cascos, 
guantes, anteojos, cinturones y cualquier otro elemento que el supervisor 
considere) corren por cuenta del Contratista. Se mantendrá en la obra, los 
elementos necesarios para prestar primeros auxilios en caso que sea necesario y 
cumplirá con todas las normas referentes a seguridad laboral contempladas en la 
ley colombiana (Resolución No. 02413 del veintidós (22) de mayo de 1979 del 
Ministerio del Trabajo y la Seguridad Social). Será condición para el control de 
personal que en el casco se coloque el logo del Contratista el numero asignado al 
trabajador. 
14.1.2.29 Cuando se realicen trabajos nocturnos, el Contratista garantizará la 
iluminación suficiente y evitará afectar a la comunidad controlando los niveles de 
ruido. 
14.1.2.30 El Contratista debe ejecutar un sistema de protección y señalización 
advirtiendo los riesgos en las zonas de trabajo donde se realizan las obras y en las 
cuales se involucren rigiéndose por las normas legales vigentes y el manual de 
identidad corporativa. 
14.1.2.31 Considerando que la tarea de trabajo en alturas es de alto riesgo y 
que según estadísticas nacionales es la primera causa de accidentalidad y de 
muerte, el Ministerio de la Protección Social estableció el Reglamento Técnico 
para el trabajo seguro en alturas comprometiendo al SENA con esta práctica, por 
esta razón toda actividad que se realice a más de 1.50 metros de altura debe ser 
realizada por personal certificado en trabajo en alturas con forme a la Resolución 
No. 1409 de 2012. 
14.1.2.32 Durante la ejecución o a la terminación de las obras, si la Supervisión 
las considera como mal ejecutadas, el contratista deberá reconstruirlas asumiendo 
el costo y sin que esto implique modificaciones y o adiciones en el valor y tiempo 
de ejecución del contrato. 
14.1.2.33 En el momento de realización de los trabajos, el contratista debe 
garantizar que él o su personal cuenten con las herramientas adecuadas y las 
debidas precauciones de seguridad industrial tanto para su propia protección 
como para la de funcionarios y visitantes que se encuentren cercanos al área de 
trabajo. Igualmente aportar de manera oportuna y suficiente todos los materiales 
necesarios para la ejecución de la obra; que en consecuencia se obtengan una 
excelente calidad y garantía en los trabajos realizados. 
14.1.2.34 El contratista dará además cumplimiento a las normas ICONTEC 
2769, 2050 y/o cumplimiento a la norma EN-81 y/o certificación de calidad ISO-
9001. 
14.1.2.35 El contratista dará además cumplimiento a las normas de calidad 
para suministro de pernos, arandelas y tuercas: normas NTC 4028 pernos de 
anclaje y varillas roscadas: normas NTC 1985 ASTM a 572. 
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14.1.2.36 El contratista deberá aportar todas las herramientas e implementos 
necesarios para la correcta ejecución del mantenimiento. 
14.1.2.37 Harán parte además de estas especificaciones las normas para 
construcción dadas por LA NSR2010, ICONTEC, ACI, Código Colombiano de 
Construcciones Sismo Resistentes CCCSR, ASIM, CHEC, así como las 
recomendaciones de los fabricantes para la colocación y utilización de sus 
productos. 
14.1.2.38 EL CONTRATISTA será responsable de la instalación de la cubierta, 
limpiezas y mantenimientos del contrato hasta su terminación y aceptación final. 
Es responsable también por cualquier daño que pueda causarse a terceros. Con 
motivo de la ejecución del contrato, si las causas del daño le son imputables. En 
este caso reparará a su costa los daños, sin que implique modificación al plan de 
trabajo, ni excepción de tales responsabilidades ni de lugar a la ampliación del 
plazo convenido. 
14.1.2.39 El Contratista se compromete a conseguir oportunamente todos los 
materiales requeridos para la instalación, y a mantener en forma permanente una 
cantidad suficiente que garantice el avance normal de los trabajos para evitar la 
escasez de materiales o de cualquier otro elemento necesario en la ejecución, los 
cuales deberán ser de primera calidad. 
14.1.2.40 Los equipos que utilice el Contratista, su depreciación y 
mantenimiento correrán por su cuenta, así como su operación, estacionamiento, 
seguros, y otros. 
14.1.2.41 Igualmente deberá mantener en el área de la ejecución contractual, 
un número suficiente de equipo en buen estado aprobado por el Supervisor, con el 
objeto de evitar demoras o interrupciones debidas a daños. La mala calidad de los 
equipos, la deficiencia en el mantenimiento o los daños que puedan sufrir, no 
serán causal que exima el cumplimiento de las obligaciones contractuales. 
14.1.2.42 El supervisor podrá solicitar el retiro del sitio del mantenimiento, 
cualquier equipo o herramienta que a su juicio esté defectuoso o no sea 
recomendable para ser utilizado. El Contratista deberá reponer con la mayor 
brevedad el equipo que sea retirado por daños o para mantenimiento, con el fin 
que no haya retraso en los mantenimientos. 
14.1.2.43 Todos los trabajadores serán empleados directamente por el 
Contratista en forma autónoma, y no adquieren vinculación laboral con El 
Supervisor. Por lo tanto, corre a cargo del Contratista el pago de los salarios, 
indemnizaciones, bonificaciones y prestaciones sociales a que ellos tengan 
derecho, de acuerdo con los precios cotizados.  
14.1.2.44 El Contratista se obliga a aislar la zona donde se va a ejecutar el 
contrato, para evitar la entrada de personas ajenas a la obra, darle un buen 
aspecto y evitar posibles accidentes. 
14.1.2.45 EL CONTRATISTA deberá suministrar al Supervisor, cuando este lo 
requiera información completa y correcta sobre la cantidad de personal empleado 
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en la ejecución del objeto del contrato, su clasificación, y sus afiliaciones a los 
sistemas de salud, pensional y riesgos profesionales, así como la información 
sobre el costo de los materiales, herramientas, equipos o instrumentos usados en 
el trabajo. 
14.1.2.46 ENTREGA Y RECIBO DEL MANTENIMIENTO: El Contratista avisará 
con Dos (2) días de antelación la fecha en que se propone hacer entrega total de 
los mantenimientos. El Supervisor dará la aprobación o hará las observaciones 
necesarias para que el Contratista las termine a satisfacción. Así mismo, el 
Contratista se obliga a ejecutar las pruebas finales que sean necesarias para la 
recepción final de los trabajos. Al momento de entregar los mantenimientos, las 
partes contratantes suscribirán el acta de finiquito o de exoneración de 
responsabilidades, mutuamente de todas las reclamaciones y demandas que 
puedan resultar. 
14.1.2.47 El proponente debe tener en cuenta en su oferta que no podrá 
sobrepasar el precio promedio para cada ítem, de acuerdo con el estudio de 
mercado realizado por la entidad y que se encuentra establecido en este 
documento. 
14.1.2.48 Se verificarán los valores de los ítems contenidos en las ofertas, 
teniendo en cuenta los precios del mercado. El proponente deberá presentar su 
oferta comprendiendo en esta todos los costos directos e indirectos. El valor global 
de la oferta, incluido el IVA no podrá superar el presupuesto Disponible por la 
Entidad. 
14.1.2.49 La oferta económica debe ser clara y verificable matemáticamente, 
en ella se deben establecer por separado los valores para cada ítem ofrecido, 
discriminando IVA si pertenece al régimen común, en caso contrario deberá 
indicarlo. Si el proponente no discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor no 
podrá ser reconocido por el SENA y el PROPONENTE deberá asumir el costo del 
impuesto. 
14.1.2.50 Solo se pagarán los precios contratados y por tanto, el SENA, no 
reconocerá suma alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a 
menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una acción directa 
de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales y 
presupuestales que corresponda 
14.1.2.51 Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, 
oportunidad y calidad de conformidad a los parámetros establecidos en el SENA.  
14.1.2.52 Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, 
bajo las condiciones económicas, técnicas y financieras estipuladas en las 
cláusulas correspondientes y de acuerdo con su oferta y la invitación pública los 
cuales hacen parte vinculante del contrato.  
14.1.2.53 Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al 
conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o 
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debida ejecución del contrato o que puedan poner en peligro los intereses 
legítimos del SENA. 
14.1.2.54 Avisar al SENA, dentro del día hábil siguiente a conocida su 
existencia, la causal de incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente. 
14.1.2.55 Ejecutar el suministro y/o servicio de acuerdo con las normas 
técnicas y de calidad que se exigen para el mismo.  
14.1.2.56 No ceder total ni parcialmente el contrato. 
14.1.2.57 Permanecer a paz y salvo el pago de aportes al sistema de 
seguridad social integral, ARL, parafiscales y contratación de aprendices cuando 
aplique, tanto del arrendatario como del personal subcontratado, durante todo el 
tiempo de ejecución del contrato y acreditar ese paz y salvo cada vez que se lo 
requiera el SENA, por cuanto es un requisito previo para la ejecución del contrato 
y para efectuar los pagos del canon de arrendamiento mensual, de acuerdo a lo 
dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, En caso que NO se encuentre 
obligado a cancelar aportes parafiscales correspondiente a SENA e I.C.B.F. y 
excepcionalmente al Sistema de Seguridad Social Integral, en el caso de personas 
naturales empleadoras, DEBERÁ INDICAR DICHA CIRCUNSTANCIA. 
14.1.2.58 Cumplir con las normas contempladas en el Decreto 1072 de 2015 
del Ministerio de Trabajo, Resolución 0312 de 2019, Resolución 777 de 2021 y 
demás que sean pertinentes. Para el cumplimiento de requisitos mínimos en SST, 
la ARL a la que este afiliado el contratista, deberá certificar el cumplimiento de los 
estándares mínimos  
14.1.2.59 Constituir oportunamente las garantías solicitadas dentro del proceso 
de contratación y aportar el recibo de pago de estas cuando corresponda. Así 
mismo, corregir las garantías cuando presenten errores e inconsistencias que 
impidan su aprobación o cuando el contrato haya sufrido modificaciones. 
14.1.2.60 Restituir oportunamente a la entidad los bienes que se hayan 
afectado y/o dañado producto de la prestación del servicio o de la ejecución del 
contrato. 
14.1.2.61 El proveedor deberá disponer una persona idónea que atienda las 
solicitudes realizadas por el supervisor del contrato y/o aquellas que el supervisor 
delegue para coordinar el mantenimiento requerido con dedicación completa. En 
consecuencia, deberá mantener al frente de la ejecución contractual un 
coordinador autorizado para actuar en nombre del contratista y con capacidad y 
facultades para resolver los asuntos que se presenten, que actúe como enlace 
permanente entre el contratista y el supervisor del contrato. 
14.1.2.62 Mantener los precios ofertados durante la ejecución del contrato. 
14.1.2.63 El proponente deberá analizar adecuadamente los documentos y las 
condiciones establecidas por el SENA en el SECOP II. En caso de encontrar 
inconsistencia entre lo establecido en el pliego de condiciones del SECOP II y lo 
indicado en el presente estudio, deberá tener en cuenta que prevalecerá lo 
establecido en el SECOP II. 
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14.1.2.64 Todo costo que se genere en tal sentido deberá ser asumido a 
plenitud por parte del contratista, quien, además, se debe encargar de la 
recolección del producto en mala estado, así como también entregar en el sitio el 
elemento con las condiciones técnicas exigidas. 
 
Nota: Por la naturaleza del contrato, el análisis del estudio de mercado (oferentes 
que pre cotizaron) y los bienes y/o servicios a contratar, no aplica para este 
proceso la obligatoriedad de contratar a población en condición de pobreza 
extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o 
reincorporación y sujetos de especial protección constitucional. 
 
14.1.3 Obligaciones Ambientales. 
 
14.1.3.1 Mantener productos químicos debidamente etiquetados acorde con 
lo establecido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificación y 
Etiquetado de Productos Químicos Decreto 1496 de 2018 
 
14.1.3.2 Mantener en las instalaciones del SENA las fichas de datos de 
seguridad de los productos usados. Las fichas deberán ser las suministradas por 
el fabricante, comercializador o importador acorde con definido en el Sistema 
Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos 
Decreto 1496 de 2018. 
 
Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma español, contener los 16 
ítems que establece la Resolución 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no 
superiores a los 5 años) 
 
14.1.3.3 Residuos de construcción y demolición (RCD): presentar constancia 
al SENA, donde especifique la cantidad de residuos y destino de los mismos, 
relacionando los datos básicos del gestor debidamente autorizado y del 
generador, tal como lo especifica el Anexo II de la Resolución 472 de 2017 en el 
caso de los RCD. 
 
14.1.3.4 Residuos Peligrosos RESPEL: entregar copia de la Licencia 
Ambiental vigente del proveedor con quien gestionará el tratamiento, 
almacenamiento, aprovechamiento o disposición final de residuos peligrosos.  
 
14.1.3.5 Residuos Peligrosos RESPEL: entregar certificados de tratamiento, 
aprovechamiento o disposición final de los RESPEL generados durante el 
mantenimiento, indicando las corrientes de los residuos, fecha, sitio de recolección 
y las cantidades en kilogramos, en un término no mayor a tres (3) meses después 
de entregados los residuos. 
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14.1.3.6 El proveedor, en caso de generar residuos por cambios de aceite o 
materiales impregnados con aceite como naipes, periódicamente deberá entregar 
certificado con cantidades de residuos recolectadas y tipo de aprovechamiento, 
tratamiento o disposición final de los mismos. Decreto 1076 de 2015. Título 6 
Capítulo 1. Sección 3. 
 
14.1.3.7 Gestionar los residuos aprovechables con empresas que se 
encuentren debidamente registradas ante la superintendencia de servicios 
públicos acreditando que son recicladores u organizaciones recicladoras de oficio, 
lo anterior acorde con las disposiciones del Decreto 1077 de 2015. 
 
14.1.3.8 Certificar y seguir la implementar las recomendaciones de buenas 
prácticas, en el uso Eficiente de la Energía: 
 
* En espacios con climatización deben permanecer puertas y ventanas cerradas 
mientras se ejecuta el mantenimiento. 
 
* El sistema de iluminación debe permanecer apagado cuando no exista personal 
ejecutando actividades de mantenimiento. 
 
* Si se requiere uso de agua, debe ser de manera responsable y eficiente, 
promoviendo la reutilización en los casos que aplique. 
 
 
14.1.4 Obligaciones Seguridad y Salud en el Trabajo. 
 
14.1.4.1 Dar cumplimiento a las obligaciones del Sistema de Seguridad Social 
(salud pensión y riesgos laborales) así como al SG-SST y demás normas 
aplicables, relación del personal que ingresa a las instalaciones con los 
documentos respectivos de los trabajadores que ingresarán a la sede donde se 
acrediten todos los anteriores (planilla de pago de seguridad social del trabajador y 
Certificados de Salud, Pensión y ARL que certifiquen afiliación activa de los 
trabajadores que realizarán la labor, estos deberán tener fecha vigente del mes en 
que ingresaran a realizar la actividad y deberán ser expedidos directamente por la 
ARL, EPS y AFP). 
14.1.4.2 Todo contratista que vaya a ingresar a las sedes o subsedes, deben 
de contar con la inducción de Seguridad y salud en el trabajo del SENA. 
14.1.4.3 El contratista debe disponer de formato ATS (Análisis de Trabajo 
Seguro) y demás formatos de ley, debidamente diligenciados, socializados y 
firmados por sus trabajadores en caso de realizar actividades de riesgo. 
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14.1.4.4 Dotar al personal encargado de dar cumplimiento al objeto 
contractual con los elementos de protección personal que sean necesarios, los 
cuales deben cumplir con las especificaciones técnicas exigidas por la legislación 
colombiana vigente. De acuerdo con la actividad que se realizará En cumplimiento 
con el artículo 2.2.4.6.24, punto 5 del Decreto 1072 de 2015. Contractual. (Esta 
dotación debe hacerse cada que el trabajador lo requiera y los EPP entregados 
deben ser de acuerdo con la actividad a desarrollar).  
14.1.4.5 El contratista deberá contar con profesional de Seguridad y Salud en 
el trabajo que realice labores de supervisión, verificación, seguimiento de 
trabajadores y diligenciamiento de formatos, permisos y demás documentos 
exigidos de acuerdo con la actividad de alto riesgo que se va a desarrollar (este 
profesional deberá permanecer durante el tiempo y horario completo en el que se 
desarrollen las actividades y labores contratadas y hasta terminar el contrato), con 
curso de Coordinador. 
14.1.4.6 El proponente responsable de realizar la actividad debe entregar el 
plan de emergencia que maneja la empresa y los procedimientos para atención de 
incidentes y/o emergencias. 
14.1.4.7 El oferente deberá anexar la matriz de elementos de protección 
personal que tiene la empresa de acuerdo con la actividad a desarrollar de cada 
trabajador. 
14.1.4.8 El oferente deberá anexar copia de la matriz e identificación de 
peligros de acuerdo con las actividades a ejecutar. 
14.1.4.9 El proponente deberá entregar el programa de protección contra 
caídas.  
14.1.4.10 Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el 
fabricante, comercializador o importador acorde con lo definido en el Sistema 
Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos. 
Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma español, contener los 
16 ítems que establece la Resolución 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no 
superiores a los 5 años). 
14.1.4.11 El contratista deberá contar con sus propios sistemas de acceso y 
estos deben estar certificados (andamios, escaleras, plataformas) y debe contar 
con evidencia del mantenimiento e inspección. (en caso de que aplique). 
14.1.4.12 El contratista debe contar con el plan de rescate incluyendo equipos, 
personal entrenado para rescate y recursos para atención de primeros auxilios. (El 
contratista deberá tener en el lugar de trabajo los elementos para atender la 
emergencia: camilla, botiquín, extintor, equipo de rescate, etc. Estos serán 
verificados por el equipo de SST del SENA). 
14.1.4.13 El contratista debe soportar las capacitaciones de seguridad y salud 
en el trabajo (Inducción, uso adecuado de EPP, Prevención de accidentes, 
Trabajo seguro, Tareas Criticas etc.) de todo el personal que prestara el servicio 
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dentro de las instalaciones del SENA (Se debe entregar copia al área de SST 
antes de iniciar las actividades). 
14.1.4.14 Presentar informe con la identificación de los peligros y riesgos de la 
obra y definir los controles para los mismos. 
14.1.4.15 Dar cumplimiento a todas las exigencias que se encuentran 
establecidas en la Resolución 4272 del 2021 (Reglamento de Seguridad para 
protección contra caídas en trabajo en alturas) si durante las actividades se 
realizan tareas a más de 2.0 mt. del piso. El oferente debe cumplir con todos los 
requisitos que se encuentran en la Resolución entre ellos los siguientes:       
 
• El contratista deberá contar con un Coordinador de trabajo seguro en 
alturas quien deberá ejercer acompañamiento a la tarea. (Este debe tener 
certificados vigentes y deberá permanecer durante el tiempo y horario de inicio y 
final en el que se ejecute la tarea. (Hoja de Vida con soportes del profesional, con 
experiencia certificada mínima de un año relacionada con trabajo en alturas, 
certificación en la norma de competencia laboral vigente para trabajo seguro en 
alturas, capacitación en el nivel de coordinador de trabajo en alturas. 
• Listado de trabajadores que desarrollen actividades de trabajo en alturas, 
con su respectivo Certificado vigente de trabajo en alturas avanzado y 
reentrenamiento acorde a requerimientos de la normatividad vigente.  
• Aportar los permisos diarios diligenciados para trabajos de alto riesgo. Si 
aplica (alturas, espacios confinados, etc.) antes de iniciar la ejecución de cada una 
de las actividades que impliquen este riesgo.  
• El contratista debe disponer de formato ATS (Análisis de Trabajo Seguro) 
debidamente diligenciado, socializado y firmado sus trabajadores.  
• Suministrar a sus trabajadores los elementos de protección personal para 
trabajos en alturas, certificados por las instancias competentes del nivel nacional o 
internacional (certificado del fabricante) y deben ser resistentes a la fuerza, al 
envejecimiento, a la abrasión, la corrosión y al calor.  
• El contratista deberá entregar los formatos de inspección de elementos y 
equipos de protección contra caídas, sistema de acceso y barreras para trabajo en 
alturas debidamente diligenciados y certificados (esta actividad se deberá ejecutar 
antes de iniciar las labores)  
• Señalizar la zona donde se estén realizando trabajos en alturas. 
• Listado de equipos para trabajo seguro en alturas con su respectiva 
certificación. 
• Certificación y Hoja de vida de equipos o herramientas a utilizar con sus 
soportes de mantenimiento. 
 
14.2 OBLIGACIONES DEL SENA. 
 
14.2.1.1 Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 



 

14 

GCCON-F-021 V.02 

 

14.2.1.2 Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las 
obligaciones del presente contrato. 
14.2.1.3 Suministrar la información que previamente requiera EL 
CONTRATISTA en relación con el objeto del presente contrato. 
14.2.1.4 Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la SUPERVISIÓN las 
actas y los demás documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este 
contrato. 
14.2.1.5 Aprobar las garantías que en debida forma constituya el contratista. 
14.2.1.6 Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime 
convenientes en el desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomía propia del 
contratista. 
14.2.1.7 Vigilar la debida y oportuna ejecución del contrato y el cumplimiento 
de las obligaciones contractuales. 
14.2.1.8 Prestar la mayor colaboración necesaria al contratista para la 
correcta ejecución del objeto contratado. 
14.2.1.9 Poner a disposición del contratista la información y/o documentación, 
cuando se requiera para la cabal ejecución del contrato y hasta la liquidación de 
este. Lo anterior, sin perjuicio de las normas de confidencialidad y reserva a que 
haya lugar por disposición legal. 
14.2.1.10 Ejercer la supervisión general del contrato. 
14.2.1.11 Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del 
contrato.  
 
MULTAS: En virtud de lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes 
acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el 
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones señaladas en el contrato a cargo del 
CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA 
pagará a favor del SENA multas equivalentes al 20% del valor del contrato por cada día 
de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda 
llegar a exceder el 100% del valor total del mismo, para tal efecto se dará aplicación al 
artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 
 
CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en 
forma total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagará al SENA 
hasta el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimación anticipada de 
perjuicios, sin que lo anterior sea óbice para que se realice la reclamación de los 
perjuicios a que haya lugar, para tal efecto se dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 
de 2011.  
 
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad 
del juramento, que se entiende prestado con la presentación de la propuesta y con la 
firma del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de 
las causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 
1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes. PARÁGRAFO 
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PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del 
CONTRATISTA, éste cederá el contrato previa autorización escrita del SENA a través de 
la supervisión y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciará a su ejecución. 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el 
CONTRATISTA deberá informar al SENA dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a 
su acontecimiento y podrá proponer un candidato, quien deberá manifestar por escrito 
que se encuentra dispuesto a continuar con la ejecución del contrato en las mismas 
condiciones pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de 
aceptar al candidato propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesión 
a favor de un tercero que reúna las condiciones para continuar con la ejecución del 
contrato.  
 
INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendrá indemne al SENA contra todo 
reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o 
lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante 
la ejecución del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, 
demanda o acción legal contra el SENA por asuntos, que según el contrato sean de 
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicará lo más pronto posible de ello para 
que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener 
indemne al SENA y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto.  EL SENA, 
a solicitud del CONTRATISTA, podrá prestar su colaboración para atender los reclamos 
legales y el contratista a su vez reconocerá los costos que éstos ocasionen al SENA, sin 
que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenúe por este reconocimiento, ni por el 
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboración para atender a la 
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en 
cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida 
y oportunamente la defensa del SENA éste podrá hacerlo directamente, previa 
comunicación escrita al CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos que el SENA 
incurra por tal motivo. En caso de que así no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrá 
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL 
CONTRATISTA. 
 
GASTOS E IMPUESTOS: Serán por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e 
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados 
de la celebración, ejecución y liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la 
garantía única y sus modificaciones.  
 
SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de 
solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la 
ejecución del contrato, acudirán a los mecanismos de solución previstos en la Ley, tales 
como la conciliación, amigable composición y transacción.  
 
CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podrá ceder ni subcontratar el 
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la 
autorización de la cesión o del subcontrato.  
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DE LA INTERPRETACIÓN UNILATERAL, MODIFICACIÓN UNILATERAL, 
TERMINACIÓN UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cláusulas 
excepcionales de interpretación unilateral, modificación unilateral, terminación unilateral y 
caducidad, de que tratan los artículos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993. 
 
CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera de 
los siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que 
con ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del 
plazo. c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. d) 
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARÁGRAFO: La terminación 
anticipada del contrato se hará constar en acta suscrita por las partes.  
 
EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA 
actúa con plena autonomía técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier 
vínculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste 
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia será de exclusiva 
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar 
respecto del personal mencionado.  
 
PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecución del presente contrato resultan estudios, 
investigaciones, descubrimientos, invenciones, información, mejoras y/o diseños, éstos 
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la Ley 23 
de 1982 modificado por el artículo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el artículo 21 de la misma 
Ley, que establece el término de protección, sin perjuicio del respeto al derecho moral 
consagrado en el artículo 11 de la Decisión Andina 351 de 1993 concordante con el 
artículo 30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios 
prestados al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de 
propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de 
terceros. 
 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se 
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la información sometida a reserva 
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y 
ejecución del presente contrato. Esta obligación de confidencialidad se aplicará para 
todos los casos, salvo que la información confidencial sea requerida por autoridad 
competente. PARÁGRAFO. La presente cláusula de confidencialidad se mantendrá 
vigente mientras la información catalogada como tal conserve el carácter de reservada. 
En todo caso estará sujeta a la reglamentación sobre información confidencial de los 
artículos 260 a 266 de la Decisión 486 de la Comisión del Acuerdo de Cartagena y lo 
previsto en el artículo 1 de la Ley 1755 de 2015, respecto de la información y documentos 
reservados, artículo 24 sustituido, y en las demás normas concordantes y 
complementarias que regulen la materia. 
 
LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: La liquidación del contrato se efectuará de mutuo 
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminación del 
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa 
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notificación o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo 
sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de 
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado 
susceptible del recurso de reposición, de conformidad con lo preceptuado en el artículo 11 
de la ley 1150 de 2007. 
 
DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán para 
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos 
efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrónico, 
adendas y los demás documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del 
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con 
la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecución de los 
trabajos. d) Las actas y demás documentos que durante la ejecución del contrato se 
suscriban por las partes.  
 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato, se entenderá 
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalización y ejecución 
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitución de la garantía única en las condiciones 
señaladas en la cláusula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y 
la aprobación de la misma por parte del SENA. PARÁGRAFO: El inicio de la ejecución 
estará condicionado, además, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de 
condiciones y/o estudio previo. 
 
SUSPENSIÓN: El plazo de ejecución del presente contrato podrá ser suspendido 
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo 
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del 
CONTRATISTA. PARÁGRAFO: En caso de suspensión el (la) CONTRATISTA se obliga 
a informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantías, proporcionalmente al 
término que dure la misma. 
 
RÉGIMEN LEGAL: El contrato se regirá en general por las disposiciones comerciales y 
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de 
contratación que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 
1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.  
 
SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA: El Centro de Comercio y Servicios del SENA 
Regional Risaralda efectuará la supervisión de la ejecución del contrato a través del 
funcionario que el Subdirector ANDRES GOMEZ CALDERÓN  designe por escrito, quien 
velará por el cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le 
encomienden al contratista, de conformidad con lo determinado por el Manual de 
Supervisión e Interventoría, Código GCCON-M-002. 
 
 
Revisó: Esneider de Jesús Cabana Pérez 

Elaboró: Natalia López Reina  


