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Florencia,   05 de agosto de 2024 
 
Señores 
ALCALDIA DE FLORENCIA 
Ciudad 
 
REFERENCIA: INFORME EJECUTIVO 
 

CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS NO.20240433 DEL 20 DE JUNIO DE 2024   

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS LOGISTICO PARA LA EJECUCION DE LAS 
ACTIVIDADES DEL PLAN DE BIENESTAR SOCIAL E INCENTIVOS Y 
CAPACITACIONES DEL MUNICIPIO DE FLORENCIA ² CAQUETA ² VIGENCIA 2024. 

 
 
Me permito presentar informe ejecutivo de las actividades desarrolladas dentro del Contrato de Prestación de 
Servicios No. 20240433 del 20 de junio de 2024 suscrito por CHRISTIAN LEONARDO FIERRO FIGUEROA 
y la ALCALDIA DE FLORENCIA en cumplimiento de las obligaciones establecidas dentro del mismo entre el 
periodo del 25 de junio de 2024 al 01 de agosto de 2024, en la siguiente tabla  presentamos detalle del total 
de  los item facturados  así: 

 

ITEM DESCRIPCIÓN   CANT. 

 VALOR 
UNITARIO 

SIN 
IMPUESTOS  

 VALOR 
UNITARIO 

CON 
IMPUESTOS   

 IVA 19%  -  
TOTAL  

 ICO  8% - 
TOTAL  

 VALOR 
TOTAL CON 
IMPUESTOS  

1 

ALMUERZO Menú especial 
con una proteina. Opción 
No 1 Punta de anca en 
salsa de champiñón, arroz 
jaspeado, ensalada italiana, 
papitas al romero, jugo 
natural y postres. Opción: 
churrasco al chimichurri, 
arroz al huerto, ensalada 
mango viche, cremoso de 
papa y espinaca, jugo 
natural y postre. Sujeto a 
cambios del supervisor. 

  78  $      61.600   $   66.528  

  

 $     384.384   $ 5.189.184  

  
APOYO CAPACITACION EN GESTIÓN DOCUMENTAL - NORMATIVIDAD Y ORGANIZACIÓN- 28 DE 
JUNIO DE 2024 
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2 

Almuerzos Ejecutivos que 
contenga sopa, vegetales, 
proteina, harinas, postre y 
bebida. Empacado para 
consumir en sitio o evento 
donde disponga en 
supervisor. Sujeto a cambio 
del supervisor. 

  90  $       30.800   $    33.264     $    221.760   $  2.993.760  

3 

Alquiler de Infraestructura 
con capacidad para 104 
personas, con tres salones 
y zona verde para 
desarrollo de pruebas de 
confianza 

  1  $   2.157.000   $ 2.566.830   $  409.830  

  

 $ 2.566.830  

  
CAPACITACION PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS (SGSST) ² ALCALDIA DE 
FLORENCIA 19 DE JULIO DE 2024 

  

4 

Alquiler de mesas (Mueble 
plástico de cuatro patas con 
las medidas de 72 d largo 
cm x ancho 72cm x 72 alto 
cm) (organizada con sus 
respectivos manteles y 
faldón limpio y en excelente 
estado, incluido transporte, 
montaje y desmontaje de 
estas.) 

  100  $          6.400  
 $           

7.616  
 $  121.600  

  

 $    761.600  

5 

Alquiler de sillas (silletería 
plástica sin descansa 
brazos con cuatro patas, 
medidas 51.5 cm largo, 47 
cm de ancho, 87 cm alto, 
incluido trasporte, montaje y 
desmontaje de estas. Las 
sillas Deben estar limpias y 
en buen estado). 

  600  $       3.000   $    3.570   $   342.000  

  

 $    2.142.000  

6 

Alquiler del sitio con 
capacidad para 500 
Personas con disposición 
de dos salones: salón de 
baile y salón para organizar 
stand de muestras 
culturales de colonias, zona 
de bar, zona verde, zona de 
parqueo para carros y 
motos, servicio de baños, 

  1  $  4.005.000   $  4.765.950   $   760.950  

  

 $   4.765.950  
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cocina. Sito cerrado de uso 
exclusivo para el evento. 

  
ACTIVIDAD : SAN PEDRITO INTITUCIONAL Y FERIA GASTRONOMICA - ALCALDÍA DE 
FLORENCIA 12 DE JULIO DE 2024 

  

7 

Ambientación del lugar y 
adecuación de 
instalaciones para el evento 
almuerzo o cena, el lugar 
debe contar con capacidad 
mínimo para 100 personas, 
sillas con espaldar vestidas 
(cantidad requerida por el 
supervisor, Mesas 
(rectangular con mantel) 
(organizada con sus 
respectivos manteles y 
faldón limpio y en excelente 
estado, incluido transporte, 
montaje y desmontaje de 
estas.)sujeto a cambios del 
superviso 

  1,00  $  2.054.000   $  2.444.260   $   390.260  

  

 $    2.444.260  

  
APOYO CAPACITACION EN GESTIÓN DOCUMENTAL - NORMATIVIDAD Y ORGANIZACIÓN- 28 DE 
JUNIO DE 2024   

8 

Auditorio con capacidad de 
500 personas con silletería, 
aire acondicionado, 
computador portátil, video 
beam, sonido, micrófonos 
fijos e inalámbricos, 
camerinos, tarima con 
mesa principal, área para 
refrigerios, servicios 
sanitarios, estación de 
agua, parqueadero limitado 
para organizadores, internet 
wifi 

  1,00  $   2.567.000   $ 3.054.730   $  487.730  

  

 $  3.054.730  

  ACTIVIDAD DÍA DEL SERVIDOR PÚBLICO - ALCALDÍA DE FLORENCIA 04 DE JULIO DE 2024   

9 
Bolsa de agua x 300 cc 
apta para el consumo 
humano. 

  800  $         611   $        611    
  

 $     488.800  
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ACTIVIDAD : SAN PEDRITO INTITUCIONAL Y FERIA 
GASTRONOMICA - ALCALDÍA DE FLORENCIA 12 DE JULIO DE 
2024 

500 
  

  

  EVENTO CAPACITACION SST - DIA 19 DE JULIO DE 2024 300     

10 

Capacitación integral 
teórico práctico de las 
brigadas de emergencia de 
la Alcaldía de Florencia en 
pista. Certificados (104 
brigadistas) 

  3  $ 4.317.000   $ 5.137.230   $ 2.460.690  

  

 $ 15.411.690  

  
APOYO CAPACITACION EN GESTIÓN DOCUMENTAL - NORMATIVIDAD Y ORGANIZACIÓN- 28 DE 
JUNIO DE 2024   

11 

Carne a la llanera con 
papa, yuca, guacamole 
empacados en empaque 
personal - gaseosa 
personal empaque plástico. 
sujeto a cambio del 
supervisor 

  480  $      41.000   $     44.280     $  1.574.400   $ 21.254.400  

  
ACTIVIDAD : SAN PEDRITO INTITUCIONAL Y FERIA GASTRONOMICA - ALCALDÍA DE 
FLORENCIA 12 DE JULIO DE 2024 

  

12 

Con reconocimiento 
nacional, temas enfocados 
con motivación, trabajo en 
equipo, imagen y protocolo, 
temas que serán impartidos 

  1  $ 15.412.000   $18.340.280   $ 2.928.280  

  

 $  18.340.280  

  ACTIVIDAD DÍA DEL SERVIDOR PÚBLICO - ALCALDÍA DE FLORENCIA 04 DE JULIO DE 2024   

13 

Decoración de sitio SALÓN 
DE EVENTOS y SALÓN 
DE LAS MUESTRAS 
ARTÍSTICAS: Decoración 
alusiva al San Pedro en las 
paredes y techo con 
sombreros huilenses a todo 
color. Con dos arreglos en 
flores de 80 x 50 cm. Un 
arreglo floral para centro o 
camino de la mesa principal 
de los jurados, con flores 
naturales y sombrero 
huilense. Un sombrero 
huilense de 1.80 de ancho 
X 1.50 de altos, pintado, 
con ramo de flores 

  1  $  3.081.000   $ 3.666.390   $   585.390  

  

 $   3.666.390  
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artificiales y la leyenda 
"Biodiversidad en el San 
Pedro", este para colocar 
en la entrada principal al 
sitio. Adecuación de los 
stands para la feria 
gastronómica, con la 
temática de los grupos 
designados de cada 
secretaria. 

14 

Decoración y adecuación 
de stands para la feria 
gastronómica, con la 
temática de los grupos 
designados de cada 
secretaria.(Carpa, pendón 
4x1,5 mts, globos entre 
otros) 

  4  $   690.000   $   821.100   $   524.400  

  

 $  3.284.400  

15 

Grupo Musical contando 
con un mínimo de 7 
integrantes (Orquesta de 
talla Regional, que 
interprete ritmos de salsa, 
merengue, bachata, 
vallenatos y bailables). Con 
El maestro de ceremonia. 
Duración de cuatro (04) 
horas 

  1  $  11.911.000  
 $ 

14.174.090  
 $ 2.263.090  

  

 $  14.174.090  

  
ACTIVIDAD : SAN PEDRITO INTITUCIONAL Y FERIA GASTRONOMICA - ALCALDÍA DE 
FLORENCIA 12 DE JULIO DE 2024 

  

16 
Hidratación, agua en botella 
de 250 ml 

  780  $       1.249   $         1.249    
  

 $       974.220  

  
ACTIVIDAD DÍA DEL SERVIDOR PÚBLICO - ALCALDÍA DE FLORENCIA 04 DE 
JULIO DE 2024 

480   

  
CAPACITACION PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS (SGSST) ² 
ALCALDIA DE FLORENCIA 19 DE JULIO DE 2024 

300   

17 

Kit de personalizado: CAJA 
DE MADERA CON TAPA 
CORREDIZA 
DESLIZANTE, BOTILITO 
ECOPLASTICO Hecho de 
paja de trigo, ecológico, 
seguro y no tóxico. Diseño 
de doble capa. Anillo de 
silicona sellado integrado 

  78  $      98.200   $     116.858   $ 1.455.324  

  

 $    9.114.924  
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para la prevención de 
fugas. Con manija, fácil de 
llevar con logo a una tinta 
de la administración 
contenido de la caja: 
chocolates, confitería y vino 
tinto 1/2 - 187 ml. Sujeto a 
cambio del supervisor. 

  
APOYO CAPACITACION EN GESTIÓN DOCUMENTAL - NORMATIVIDAD Y ORGANIZACIÓN- 28 DE 
JUNIO DE 2024   

18 

Premiación en especie para 
la primera muestra artística 
finalista- Estos premios 
deben ser entregados el 
mismo día del evento, libre 
de descuentos, impuesto y 
utilidad del contratista. 
Sujeto a cambios por el 
supervisor 

  1  $      692.500  
 $        

824.075  
 $  131.575  

  

 $       824.075  

19 

Premiación para las 
segunda muestra artística 
finalista- Estos premios 
deben ser entregados el 
mismo día del evento, libre 
de descuentos, impuesto y 
utilidad del contratista. 
Sujeto a cambios por el 
supervisor 

  1  $     517.900   $   616.301   $    98.401  

  

 $       616.301  

  
ACTIVIDAD : SAN PEDRITO INTITUCIONAL Y FERIA GASTRONOMICA - ALCALDÍA DE 
FLORENCIA 12 DE JULIO DE 2024 

  

20 

REFRIGERIO: Parfait de 
frutas de 12 onzas, con 
yogurt, granola, fresas, 
frambuesas, melocotón, 
arándano, miel, empacados 
de forma individual y 
cuchara y botella de agua 
por 300ml OPCIÓN. sujeto 
a cambio del supervisor - 
Semana de la salud y SST, 
Campañas de difusión 
enfocadas a la promoción 
de hábitos y estilos de vida 
saludable, esto realizado 

  1395  $       14.400   $    15.552     $  1.607.040   $  21.695.040  
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por medio de la salud, 
Actividad física o cultural , 
emocional y salud mental: 
manejo de emociones 

 
ACTIVIDAD: DÍA DEL SERVIDOR PÚBLICO - ALCALDÍA DE FLORENCIA 04 DE 
JULIO DE 2024 

480  

 
ACTIVIDAD : SAN PEDRITO INTITUCIONAL Y FERIA GASTRONOMICA - 
ALCALDÍA DE FLORENCIA 12 DE JULIO DE 2024 

480  

 
APOYO ACTIVIDADES DE CAPACITACIONES - JORNADA DE INDUCCION 
REINDUCCION A FUNCIONARIOS 2024 ² ALCALDIA DE FLORENCIA (27 DE 
JUNIO DE 2024 - 9 DE JULIO DE 2024) 

255  

 
CAPACITACION PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS (SGSST) 
² ALCALDIA DE FLORENCIA 19 DE JULIO DE 2024 

180  

21 

Servicio de meseros: 
personal vestido de traje 
típico (jean azul, camiseta 
blanca, sombrero huilense, 
rabo de gallo rojo y zapatos 
negros), que cuente con 
disponibilidad. 

  20  $     102.400   $    121.856   $   389.120  

  

 $    2.437.120  

 
ACTIVIDAD: DÍA DEL SERVIDOR PÚBLICO - ALCALDÍA DE FLORENCIA 04 DE 

JULIO DE 2024 10 
 

 
ACTIVIDAD : SAN PEDRITO INTITUCIONAL Y FERIA GASTRONOMICA - 

ALCALDÍA DE FLORENCIA 12 DE JULIO DE 2024 10 
 

22 

Sonido líneo array 6 cajas, 
2 bajos dobles, 01 consola 
digital x 32 canales, 1 
planta de 5000 vatios para 
bajos, 2 plantas de 500 
vatios, Snake (medusa) de 
32 metros 32 input 8 
envíos, 3 monitores activos, 
1 micrófono inalámbrico, 8 
micrófonos alámbricos, 8 
bases para micrófonos, kit 
de batería 7 piezas, Planta 
de bajo. Luces robóticas, 
audio rítmico con DMX, 
Cámara de Humo, 
Reproductor de audio y 

  1  $   5.193.900   $ 6.180.741   $   986.841  

  

 $  6.180.741  
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Auxiliar de sonido. Se 
incluye la animación de un -
Dj profesional que amenice 
el eventos, con música 
variada y animación, que 
amenice durante 4 horas. 

23 

Transporte especializado 
tipo bus con capacidad para 
30 personas; se requiere 
que cada bus realice un (1) 
viaje de ida y un (1) de 
regreso, saliendo del 
edificio de la Alcaldía hasta 
el sitio del evento y 
viceversa, en total serán 1 
viaje en la mañana y 1 
viajes en la tarde; el 
servicio de transporte debe 
contar con los requisitos 
técnicos, mecánicos y 
pólizas que garanticen la 
seguridad de los pasajeros, 
conductores idóneos y con 
amplia experiencia en 
transporte público de 
pasajeros. 

  1  $    796.200   $    947.478   $   151.278  

  

 $  947.478  

  
ACTIVIDAD : SAN PEDRITO INTITUCIONAL Y FERIA GASTRONOMICA - ALCALDÍA DE 
FLORENCIA 12 DE JULIO DE 2024 

  

TOTALES $14.486.759   $ 3.787.584   $143.328.263  
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En la siguiente tabla se muestra el consolidado por actividad desarrollada durante este periodo asi:  
 

APOYO ACTIVIDADES DE CAPACITACIONES:  EN GESTIÓN DOCUMENTAL - NORMATIVIDAD Y ORGANIZACIÓN- 
28 DE JUNIO DE 2024 

ITEM. Descripción Cantidad  VALOR UNITARIO   VALOR Total  

1 ALMUERZO Menú especial con una proteina. Opción 
No 1 Punta de anca en salsa de champiñón, arroz 
jaspeado, ensalada italiana, papitas al romero, jugo 
natural y postres. Opción: churrasco al chimichurri, 
arroz al huerto, ensalada mango viche, cremoso de 
papa y espinaca, jugo natural y postre. Sujeto a 
cambios del supervisor. 

78  $        66.528,00   $         5.189.184  

2 Ambientación del lugar y adecuación de instalaciones 
para el evento almuerzo o cena, el lugar debe contar 
con capacidad mínimo para 100 personas, sillas con 
espaldar vestidas (cantidad requerida por el supervisor, 
Mesas (rectangular con mantel) (organizada con sus 
respectivos manteles y faldón limpio y en excelente 
estado, incluido transporte, montaje y desmontaje de 
estas.)sujeto a cambios del superviso 

1,00  $  2.444.260,00   $         2.444.260  

3 Kit de personalizado: CAJA DE MADERA CON TAPA 
CORREDIZA DESLIZANTE, BOTILITO ECOPLASTICO 
Hecho de paja de trigo, ecológico, seguro y no tóxico. 
Diseño de doble capa. Anillo de silicona sellado 
integrado para la prevención de fugas. Con manija, fácil 
de llevar con logo a una tinta de la administración 
contenido de la caja: chocolates, confitería y vino tinto 
1/2 - 187 ml. Sujeto a cambio del supervisor. 

78  $     116.858,00   $         9.114.924  

TOTAL DE LA ACTIVIDAD  $       16.748.368  

APOYO ACTIVIDADES DE CAPACITACIONES - JORNADA DE INDUCCION REINDUCCION A FUNCIONARIOS 2024 
² ALCALDIA DE FLORENCIA (27 DE JUNIO DE 2024 - 9 DE JULIO DE 2024) 

ITEM. DESCRIPCION CANT.  VALOR UNITARIO   VALOR TOTAL  

1 

REFRIGERIO: Parfait de frutas de 12 onzas, con yogurt, 
granola, fresas, frambuesas, melocotón, arándano, miel, 
empacados de forma individual y cuchara y botella de 
agua por 300ml OPCIÓN. sujeto a cambio del supervisor 
- Semana de la salud y SST, Campañas de difusión 
enfocadas a la promoción de hábitos y estilos de vida 
saludable, esto realizado por medio de la salud, 
Actividad física o cultural , emocional y salud mental: 
manejo de emociones 

255  $        15.552   $         3.965.760  

TOTAL DE LA ACTIVIDAD  $         3.965.760  
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ACTIVIDAD: SAN PEDRITO INTITUCIONAL Y FERIA GASTRONOMICA - ALCALDÍA DE FLORENCIA 12 DE JULIO 
DE 2024 

ITEM. DESCRIPCION CANT.  VALOR UNITARIO   VALOR TOTAL  

1 

Sonido líneo array 6 cajas, 2 bajos dobles, 01 consola 
digital x 32 canales, 1 planta de 5000 vatios para bajos, 
2 plantas de 500 vatios, Snake (medusa) de 32 metros 
32 input 8 envíos, 3 monitores activos, 1 micrófono 
inalámbrico, 8 micrófonos alámbricos, 8 bases para 
micrófonos, kit de batería 7 piezas, Planta de bajo. 
Luces robóticas, audio rítmico con DMX, Cámara de 
Humo, Reproductor de audio y Auxiliar de sonido. Se 
incluye la animación de un -Dj profesional que amenice 
el eventos, con música variada y animación, que 
amenice durante 4 horas. 

1  $   6.180.741   $         6.180.741  

2 

Alquiler de mesas (Mueble plástico de cuatro patas con 
las medidas de 72 d largo cm x ancho 72cm x 72 alto 
cm) (organizada con sus respectivos manteles y faldón 
limpio y en excelente estado, incluido transporte, 
montaje y desmontaje de estas.) 

100  $          7.616   $            761.600  

3 

Alquiler de sillas (silletería plástica sin descansa brazos 
con cuatro patas, medidas 51.5 cm largo, 47 cm de 
ancho, 87 cm alto, incluido trasporte, montaje y 
desmontaje de estas. Las sillas Deben estar limpias y 
en buen estado). 

600  $          3.570   $         2.142.000  

4 

Alquiler del sitio con capacidad para 500 Personas con 
disposición de dos salones: salón de baile y salón para 
organizar stand de muestras culturales de colonias, 
zona de bar, zona verde, zona de parqueo para carros 
y motos, servicio de baños, cocina. Sito cerrado de uso 
exclusivo para el evento. 

1  $   4.765.950   $         4.765.950  

5 

Decoración de sitio SALÓN DE EVENTOS y SALÓN 
DE LAS MUESTRAS ARTÍSTICAS: Decoración alusiva 
al San Pedro en las paredes y techo con sombreros 
huilenses a todo color. Con dos arreglos en flores de 80 
x 50 cm. Un arreglo floral para centro o camino de la 
mesa principal de los jurados, con flores naturales y 
sombrero huilense. Un sombrero huilense de 1.80 de 
ancho X 1.50 de altos, pintado, con ramo de flores 
artificiales y la leyenda "Biodiversidad en el San Pedro", 
este para colocar en la entrada principal al sitio. 
Adecuación de los stands para la feria gastronómica, 
con la temática de los grupos designados de cada 
secretaria. 

1  $   3.666.390   $         3.666.390  
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6 

Decoración y adecuación de stands para la feria 
gastronómica, con la temática de los grupos 
designados de cada secretaria.(Carpa, pendón 4x1,5 
mts, globos entre otros) 

4  $      821.100   $         3.284.400  

7 Bolsa de agua x 300 cc apta para el consumo humano. 500  $             611   $            305.500  

8 

Servicio de meseros: personal vestido de traje típico 
(jean azul, camiseta blanca, sombrero huilense, rabo 
de gallo rojo y zapatos negros), que cuente con 
disponibilidad. 

10  $      121.856   $         1.218.560  

9 

REFRIGERIO: Parfait de frutas de 12 onzas, con 
yogurt, granola, fresas, frambuesas, melocotón, 
arándano, miel, empacados de forma individual y 
cuchara y botella de agua por 300ml OPCIÓN. sujeto a 
cambio del supervisor - Semana de la salud y SST, 
Campañas de difusión enfocadas a la promoción de 
hábitos y estilos de vida saludable, esto realizado por 
medio de la salud, Actividad física o cultural , emocional 
y salud mental: manejo de emociones 

480  $        15.552   $         7.464.960  

10 
Carne a la llanera con papa, yuca, guacamole 
empacados en empaque personal - gaseosa personal 
empaque plástico. sujeto a cambio del supervisor 

480  $        44.280   $       21.254.400  

11 

Grupo Musical contando con un mínimo de 7 
integrantes (Orquesta de talla Regional, que interprete 
ritmos de salsa, merengue, bachata, vallenatos y 
bailables). Con El maestro de ceremonia. Duración de 
cuatro (04) horas 

1  $ 14.174.090   $       14.174.090  

12 

Premiación en especie para la primera muestra artística 
finalista- Estos premios deben ser entregados el mismo 
día del evento, libre de descuentos, impuesto y utilidad 
del contratista. Sujeto a cambios por el supervisor 

1  $      824.075   $            824.075  

13 

Premiación para las segunda muestra artística finalista- 
Estos premios deben ser entregados el mismo día del 
evento, libre de descuentos, impuesto y utilidad del 
contratista. Sujeto a cambios por el supervisor 

1  $      616.301   $            616.301  

14 

Transporte especializado tipo bus con capacidad para 
30 personas; se requiere que cada bus realice un (1) 
viaje de ida y un (1) de regreso, saliendo del edificio de 
la Alcaldía hasta el sitio del evento y viceversa, en total 
serán 1 viaje en la mañana y 1 viajes en la tarde; el 
servicio de transporte debe contar con los requisitos 
técnicos, mecánicos y pólizas que garanticen la 
seguridad de los pasajeros, conductores idóneos y con 
amplia experiencia en transporte público de pasajeros. 

1  $      947.478   $            947.478  

TOTAL DE LA ACTIVIDAD  $       67.606.445  
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ACTIVIDAD: DÍA DEL SERVIDOR PÚBLICO - ALCALDÍA DE FLORENCIA 04 DE JULIO DE 2024  

ITEM. DESCRIPCION CANT.  VALOR UNITARIO   VALOR TOTAL  

1 
Con reconocimiento nacional, temas enfocados con 
motivación, trabajo en equipo, imagen y protocolo, 
temas que serán impartidos 

1,00  $ 18.340.280   $       18.340.280  

2 

Auditorio con capacidad de 500 personas con silletería, 
aire acondicionado, computador portátil, video beam, 
sonido, micrófonos fijos e inalámbricos, camerinos, 
tarima con mesa principal, área para refrigerios, 
servicios sanitarios, estación de agua, parqueadero 
limitado para organizadores, internet wifi 

1,00  $   3.054.730   $         3.054.730  

3 

Servicio de meseros: personal vestido de traje típico 
(jean azul, camiseta blanca, sombrero huilense, rabo 
de gallo rojo y zapatos negros), que cuente con 
disponibilidad. 

10  $      121.856   $         1.218.560  

4 

REFRIGERIO: Parfait de frutas de 12 onzas, con 
yogurt, granola, fresas, frambuesas, melocotón, 
arándano, miel, empacados de forma individual y 
cuchara y botella de agua por 300ml OPCIÓN. sujeto a 
cambio del supervisor - Semana de la salud y SST, 
Campañas de difusión enfocadas a la promoción de 
hábitos y estilos de vida saludable, esto realizado por 
medio de la salud, Actividad física o cultural , emocional 
y salud mental: manejo de emociones 

480  $        15.552   $         7.464.960  

5 Hidratación, agua en botella de 250 ml 480  $          1.249   $            599.520  

TOTAL DE LA ACTIVIDAD  $       30.678.050  

ACTIVIDAD : CAPACITACION  1. BRIGADAS DE EMERGENCIA (CONTRA INCENDIOS, PRIMEROS AUXILIOS, 
EVACUACIÓN)  

ITEM. Descripción Cantidad  VALOR UNITARIO   VALOR Total  

1 
Capacitación integral teórico práctico de las brigadas 
de emergencia de la Alcaldía de Florencia en pista. 
Certificados (104 brigadistas) 

3  $   5.137.230   $       15.411.690  

2 
Alquiler de Infraestructura con capacidad para 104 
personas, con tres salones y zona verde para 
desarrollo de pruebas de confianza 

1  $   2.566.830   $         2.566.830  

3 

REFRIGERIO: Parfait de frutas de 12 onzas, con yogurt, 
granola, fresas, frambuesas, melocotón, arándano, miel, 
empacados de forma individual y cuchara y botella de 
agua por 300ml OPCIÓN. sujeto a cambio del supervisor 
- Semana de la salud y SST, Campañas de difusión 
enfocadas a la promoción de hábitos y estilos de vida 
saludable, esto realizado por medio de la salud, 
Actividad física o cultural , emocional y salud mental: 
manejo de emociones 

180  $        15.552   $         2.799.360  
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4 

Almuerzos Ejecutivos que contenga sopa, vegetales, 
proteina, harinas, postre y bebida. Empacado para 
consumir en sitio o evento donde disponga en 
supervisor. Sujeto a cambio del supervisor. 

90  $        33.264   $         2.993.760  

5 Hidratación, agua en botella de 250 ml 300  $          1.249   $            374.700  

6 Bolsa de agua x 300 cc apta para el consumo humano. 300  $             611   $            183.300  

TOTAL DE LA ACTIVIDAD  $       24.329.640  

    
 

TOTAL ACTIVIDADES  $     143.328.263  

 
 
Atentamente; 
 
 
 
 
 
 
 
 
CHRISTIAN LEONARDO FIERRO FIGUEROA 
C.C 80.503.123      
Contratista                                                                   
Dir Calle 16 N. 6-45 B/ 7 DE AGOSTO - Florencia-Caquetá 
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INFORME EJECUTIVO 
 

FECHA 28 DE JUNIO DE 2024 

ACTIVIDAD APOYO ACTIVIDADES DE CAPACITACIONES:  EN GESTIÓN DOCUMENTAL - 
NORMATIVIDAD Y ORGANIZACIÓN- 28 DE JUNIO DE 2024 

 
 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD 

ALMUERZO Menú especial con una proteina. Opción No 1 Punta de anca en salsa de 
champiñón, arroz jaspeado, ensalada italiana, papitas al romero, jugo natural y postres. Opción: 
churrasco al chimichurri, arroz al huerto, ensalada mango viche, cremoso de papa y espinaca, 
jugo natural y postre. Sujeto a cambios del supervisor. 

78 

Ambientación del lugar y adecuación de instalaciones para el evento almuerzo o cena, el lugar 
debe contar con capacidad mínimo para 100 personas, sillas con espaldar vestidas (cantidad 
requerida por el supervisor, Mesas (rectangular con mantel) (organizada con sus respectivos 
manteles y faldón limpio y en excelente estado, incluido transporte, montaje y desmontaje de 
estas.)sujeto a cambios del superviso 

1,00 

Kit de personalizado: CAJA DE MADERA CON TAPA CORREDIZA DESLIZANTE, BOTILITO 
ECOPLASTICO Hecho de paja de trigo, ecológico, seguro y no tóxico. Diseño de doble capa. 
Anillo de silicona sellado integrado para la prevención de fugas. Con manija, fácil de llevar con 
logo a una tinta de la administración contenido de la caja: chocolates, confitería y vino tinto 1/2 - 
187 ml. Sujeto a cambio del supervisor. 

78 

 
Para la realización de la Capacitación  en Gestión Documental - Normatividad y organización el 28 de junio de 
2024 se realizó el alquiler del restaurante Mar y Parilla ubicado en el kilómetro 2 Vía Aeropuerto 500 metros antes 
de llegar al Aeropuerto de Florencia ± Caquetá, las instalaciones fueron adecuadas de acuerdo a las 
observaciones del supervisor para la realización del evento, el lugar tiene la capacidad de albergar más de 100 
personas, se instaló un punto de registro para los asistentes al evento, se suministraron sillas con espaldar 
cómodas para los asistentes con mesas con su respectiva mantelería limpia y en excelente estado, además de 
contar personal logístico disponibles a las necesidades que fueran requeridas en el desarrollo del evento, se hizo 
el suministro de cenas conformadas de acuerdo a las observaciones del supervisor por platos especiales que 
contenían dos proteínas, filete mingón en salsa de champiñones (250 gramos) y pollo en salsa de maracuyá (200 
gramos), arroz verde, papa gratinada, ensalada, postre, acompañado de un vaso de gaseosa 8 onzas, se realizó 
el suministro de kit de personalizado el cual constaba de una caja de madera decorada con cinta de papel color 
verde cuyas medidas externas eran de 32 cm x 21 cm; alto 10cm, el interior de la caja contenía chocolates, 
confitería y Whisky o Champaña dependiendo si era para dama o caballero, además también contenía un 
obsequio que también iban asignado para dama y caballero, además se contó con sonido que fue utilizado para 
las palabras del Alcalde y la primera dama del municipio de Florencia y una interpretación musical. 
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REGISTRO FOTOGRAFICO 
 

DESCRIPCIÓN CANTIDAD 

ALMUERZO Menú especial con una proteina. Opción No 1 Punta de anca en salsa de 
champiñón, arroz jaspeado, ensalada italiana, papitas al romero, jugo natural y postres. Opción: 
churrasco al chimichurri, arroz al huerto, ensalada mango viche, cremoso de papa y espinaca, 
jugo natural y postre. Sujeto a cambios del supervisor. 

78 
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DESCRIPCIÓN CANTIDAD 

Ambientación del lugar y adecuación de instalaciones para el evento almuerzo o cena, el lugar 
debe contar con capacidad mínimo para 100 personas, sillas con espaldar vestidas (cantidad 
requerida por el supervisor, Mesas (rectangular con mantel) (organizada con sus respectivos 
manteles y faldón limpio y en excelente estado, incluido transporte, montaje y desmontaje de 
estas.)sujeto a cambios del superviso 

1,00 
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REGISTRO FOTOGRAFICO 
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DESCRIPCIÓN CANTIDAD 

Kit de personalizado: CAJA DE MADERA CON TAPA CORREDIZA DESLIZANTE, BOTILITO 
ECOPLASTICO Hecho de paja de trigo, ecológico, seguro y no tóxico. Diseño de doble capa. 
Anillo de silicona sellado integrado para la prevención de fugas. Con manija, fácil de llevar con 
logo a una tinta de la administración contenido de la caja: chocolates, confitería y vino tinto 1/2 - 
187 ml. Sujeto a cambio del supervisor. 

78 
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REGISTRO FOTOGRAFICO 
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FECHA 27 DE JUNIO DE 2024 

ACTIVIDAD JORNADA DE INDUCCION REINDUCCION A FUNCIONARIOS 2024 ± 
ALCALDIA DE FLORENCIA 

 

ITEM DESCRIPCION CANT 

1 

REFRIGERIO: CHORIZO CON AREPA DEBIDAMENTE EMPACADO O 
EMPANADA DE CARNE Y DE BEBIDA CAJA DE JUGOS NATURALES 
CON REFRIGERACIÓN. SUJETO A CAMBIOS DEL SUPERVISOR 
ESTE COMO REFRIGERIO PARA LAS ACTIVIDADES DE LOS 
FUNCIONARIOS 

125 
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ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS CANT 

1 

REFRIGERIO: CHORIZO CON AREPA DEBIDAMENTE EMPACADO O 
EMPANADA DE CARNE Y DE BEBIDA CAJA DE JUGOS NATURALES 
CON REFRIGERACIÓN. SUJETO A CAMBIOS DEL SUPERVISOR 
ESTE COMO REFRIGERIO PARA LAS ACTIVIDADES DE LOS 
FUNCIONARIOS. 

125 

 
ACTIVIDAD REFRIGERIOS PARA CAPACITACIÓN DE INDUCCIÓN Y 
REINDUCCIÓN 27 DE JUNIO DE 2024  

 

 
Se hizo un convocatoria por parte de la oficina de recursos humanos a 125 funcionarios de la administración 
municipal, sin embargo, solo se contó con poca asistencia de funcionarios. Esta situación llevo a que a última 
hora el supervisor entregara los refrigerios restantes a los funcionarios que continuaban hasta el fin de la 
actividad, de no hacer esto los alimentos lo cual son perecederos se hubieran deteriorado y no habrían sido 
aptos para el consumo posterior, por lo que los funcionarios y demás colaboradores que se encontraban 
presentes repitieron refrigerios. Pese a no contar con la participación de todo el personal convocado, se cumplió 
con la entrega total de lo establecido en el contrato y las especificaciones técnicas, esto es avalado por el acta 
de recibido firmada por la supervisora del contrato. 

 
EVIDENCIA: Se anexa acta de entrega debidamente firmada por el supervisor del contrato del día 27 de junio 
de 2024, registro de asistencia y registro fotográfico. 
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FECHA 04 DE JULIO DE 2024 

ACTIVIDAD ACTIVIDAD DIA DEL SERVIDOR PUBLICO - ALCALDIA DE FLORENCIA 

 

ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS CANT 

1 
CON RECONOCIMIENTO NACIONAL, TEMAS ENFOCADOS CON MOTIVACIÓN, 
TRABAJO EN EQUIPO, IMAGEN Y PROTOCOLO, TEMAS QUE SERÁN IMPARTIDOS 

1 

2 

AUDITORIO CON CAPACIDAD DE 500 PERSONAS CON SILLETERÍA, AIRE 
ACONDICIONADO, COMPUTADOR PORTÁTIL, VIDEO BEAM, SONIDO, 
MICRÓFONOS FIJOS E INALÁMBRICOS, CAMERINOS, TARIMA CON MESA 
PRINCIPAL, ÁREA PARA REFRIGERIOS, SERVICIOS SANITARIOS, ESTACIÓN DE 
AGUA, PARQUEADERO LIMITADO PARA ORGANIZADORES, INTERNET WIFI 

1 

3 
SERVICIO DE MESEROS: PERSONAL VESTIDO DE TRAJE TÍPICO (JEAN AZUL, 
CAMISETA BLANCA, SOMBRERO HUILENSE, RABO DE GALLO ROJO Y ZAPATOS 
NEGROS), QUE CUENTE CON DISPONIBILIDAD. 

10 

4 

REFRIGERIO: PARFAIT DE FRUTAS DE 12 ONZAS, CON YOGURT, GRANOLA, 
FRESAS, FRAMBUESAS, MELOCOTÓN, ARÁNDANO, MIEL, EMPACADOS DE 
FORMA INDIVIDUAL Y CUCHARA Y BOTELLA DE AGUA POR 300ML OPCIÓN. 
SUJETO A CAMBIO DEL SUPERVISOR - SEMANA DE LA SALUD Y SST, CAMPAÑAS 
DE DIFUSIÓN ENFOCADAS A LA PROMOCIÓN DE HÁBITOS Y ESTILOS DE VIDA 
SALUDABLE, ESTO REALIZADO POR MEDIO DE LA SALUD, ACTIVIDAD FÍSICA O 
CULTURAL , EMOCIONAL Y SALUD MENTAL: 

350 

5 HIDRATACIÓN, AGUA EN BOTELLA DE 250 ML 480 

 

Para el día del servidor público se realizó la contratación del humorista Frey Eduardo Quintero Suárez conocido 
FRPR�³Boyacoman´�FRQ�reconocimiento nacional, este humorista hace parte del elenco del histórico programa 
colombiano Sábados Felices, con repertorio temas enfocados con motivación, trabajo en equipo, imagen y 
protocolo, temas que serán impartidos de acuerdo a las indicaciones del supervisor, para esta contratación se 
asumieron gastos de transporte Aero, hospedaje, alimentación y demás requerimientos que el humorista 
solicitaba para su presentación en la ciudad de Florencia, para la ejecución de esta presentación se realizó el 
alquiler del auditorio del centro empresarial de la Cámara De Comercio De Florencia que tiene la capacidad de 
albergar más de 700 personas, el auditorio incluía silletería cómoda para los asistentes, aire acondicionado, 
computador portátil, video beam, sonido, micrófonos fijos e inalámbricos, camerinos, tarima con mesa principal, 
área para refrigerios, servicios  de baños sanitarios tanto para dama como caballero, estación de agua, 
parqueadero limitado para organizadores, internet wifi; se instaló un punto de registro para  que los asistentes 
que llegaran hicieran su respectico registro de asistencia. 

 

EVIDENCIA: Se anexa acta de entrega al supervisor,  registro de asistencia y registro fotográfico de cada uno 
de los elementos usados en la actividad. 
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ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS CANT 

1 
con reconocimiento nacional, temas enfocados con motivación, trabajo 
en equipo, imagen y protocolo, temas que serán impartidos 

1 

 

EVIDENCIA: Se anexa acta de entrega debidamente firmada por el supervisor del contrato del día 04 de julio 
de 2024 asistencia y registro fotográfico. 
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ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS CANT 

2 

Auditorio con capacidad de 500 personas con silletería, aire 
acondicionado, computador portátil, video beam, sonido, micrófonos fijos 
e inalámbricos, camerinos, tarima con mesa principal, área para 
refrigerios, servicios sanitarios, estación de agua, parqueadero limitado 
para organizadores, internet wifi 

1 

 

 
Para el evento del día del servidor público se alquiló el auditorio de la cámara de comercio de Florencia para el 
Caquetá con todas las especificaciones que se piden en el contrato; se realizó el registro de asistencia a cada 
una de las personas que ingresaban al evento, seguido estaba ubicada una mesa de confitería, pasabocas y un 
pastel alusivo al día del servidor público para que cada persona asistente pudiera degustar de todo lo que se 
tenía, se instaló un punto de estación de agua seguida de una estación de café para consumir en el transcurso 
del evento, se entregaron certificaciones a funcionarios en reconocimiento por destacar su labor durante tantos 
años al servicio de la alcaldía municipal de Florencia y reconocimientos en acrílico a dos funcionarios que están 
a tiempo de pensionarse por la valiosa labor desempeñada en todos estos años de trabajo. 
 

x SILLETERÍA 

x AIRE ACONDICIONADO 

x COMPUTADOR PORTÁTIL 

x VIDEO BEAM 

x SONIDO 

x MICRÓFONOS FIJOS E INALÁMBRICOS 

x CAMERINOS 

x TARIMA CON MESA PRINCIPAL 

x ÁREA PARA REFRIGERIOS 

x SERVICIOS SANITARIOS 

x ESTACIÓN DE AGUA 

x PARQUEADERO LIMITADO PARA ORGANIZADORES 

x INTERNET WIFI 
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REGISTRO FOTOGRAFICO 
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ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS CANT 

3 
Servicio de meseros: personal vestido de traje típico (jean azul, 
camiseta blanca, sombrero huilense, rabo de gallo rojo y zapatos 
negros), que cuente con disponibilidad. 

10 

 

EVIDENCIA: Se anexa acta de entrega debidamente firmada por el supervisor del contrato del día 04 de julio 
de 2024 y registro fotográfico. 
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ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS CANT 

4 

refrigerio: parfait de frutas de 12 onzas, con yogurt, granola, fresas, 
frambuesas, melocotón, arándano, miel, empacados de forma individual 
y cuchara y botella de agua por 300ml opción. sujeto a cambio del 
supervisor - semana de la salud y sst, campañas de difusión enfocadas 
a la promoción de hábitos y estilos de vida saludable, esto realizado por 
medio de la salud, actividad física o cultural , emocional y salud mental: 

485 

 
Se hizo un llamado a la participación de 485 funcionarios de la administración municipal, sin embargo, solo se 
contó con la asistencia de 218 funcionarios. Esta situación llevo a última hora a entregar los refrigerios restantes 
a los funcionarios que continuaban hasta el fin de la actividad, de no hacer esto, los alimentos lo cual son 
perecederos se hubieran deteriorado y no habrían sido aptos para el consumo posterior, por lo que los 
funcionarios y demás colaboradores que se encontraban presentes en el sitio, repitieron refrigerios. Pese a no 
contar con la participación de todo el personal invitado, se cumplió con la entrega total de lo establecido en el 
contrato y las especificaciones técnicas.   

 
EVIDENCIA: Se anexa acta de entrega debidamente firmada por el supervisor del contrato del día 04 de julio 
de 2024, registro de asistencia y registro fotográfico. 

REGISTRO FOTOGRAFICO 
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ITEM ESPECIFICACIONES TECNICAS CANT 

5 hidratación, agua en botella de 250 ml 485 

REGISTRO FOTOGRAFICO 
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