SUTERINTENDENC!S | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |COdigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
& REGISTRO 05-FR-01

Exayrireiif o guorda delo te péico PROCESOQ: EJECUCION PRESUPUESTAL (Versién: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL %ﬁ
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO ¥ REGISTRO
CONTRATISTA l YURANIS GOMEZ CASTRO e
CEDULA DE CIUDADANIA No. [ 1.047.462.957 | 0E | CARTAGENA |¢
TELEFONO DE CONTACTO [ 304-2287806 | FIIO :] EXT. |:’ .
E-MAIL PERSONAL | yura.gomez@hotmail.com e
E-MAIL INSTITUCIONAL | uranis geme2@supernotariado.gov.co le
Banco [ BANCOLOMBIA Je  noDEcusnta [ 78400002315 |e ca[ X Je cc.[ o
N CONTRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO .

.

1704 DE H 2024 |I¢- HONORARIOS MENSUALES

PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS

SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS

OBJETO DEL CONTRATO |POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA DE GESTION OOCUMENTAL DE .
LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NACIONAL., EN EL

OESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION ORIP DE

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ GUSTAVO CUADRADO LEAL [w
CARGO DEL SUPERVISOR ( COORDINADOR ADMINISTRATIVO o
COP No. 83024 & CRPNo. || 346724 ®
FECHA CDF| 14/05/2024 | FECHA cmﬂ 6/05/2024 FECH“:;S?EAC'ON Dia_ Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION I 05 I 06 I 2024 ]l
CIUDAD CARTAGENA * Dia Mes Ao
FECHA { FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOLIVAR CONTRATD [ 20] 12| 2024 |o
FECHA DE SUSCRIPCION DEL “Dla___ Mos __ Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRAT
ACTA DE INICIO [06 | 06 | 2024 o BLCo ° @o [Eo
FECHADEINICIODELAADICION  'Dla  Mos  Afo ADICION Y/O PRORROGA
Y/0 PRORROGA l l [ |¢ COP No. # CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia___Mes _ Ang  MESES  DIAS VALOR
[ s Je[ e[ | J
COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.476.380,00 (e O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS - I I. | I.
is 2.476.380,00 ||_] Dia Mes Ao MES A COBRAR
DEL| 01 | 07| 2024 |o PaGONo. NoOlAS |  JULIO |

PERIODO DE PAGO

AL 30 [ 07] 2024 Je| 02 |e|30]wow  JuLIO |
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SUPERINTENDENCIA

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédigo: MP - GNFA

-PO-08-PR-

RPE NOTARIADO 05-FR-01
& REGISTRO
La quavda de la te pébiica PROCESOQ: EJECUCION PRESUPUESTAL [Versi6n: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
. COMPANIA DE SALUD (EPS) 162500 EPS SURA « 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS
FONDO DE PENSION
: E PENSIO <68000 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA |* 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS - -
- LABORALES (ARL) 6800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
—— - = I
TOTAL A PAGAR $ 377.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9469242557 ] ]
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
\"
ALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 16.096.470,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO b3 2.063.650,00 J«l $ 2.063.650,00 $ 14.032.820,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO b3 2.476.380,00 o) $ 4.540.030,00 H 11.558.440,00
PAGQ 03 VALOR DEL PAGO $ -fels - $ 16.096.470,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ -Je} s - $ 16.096.470,00
PAGO 05 VALORDELPAGO [ $ BB - $ 16.086.470,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO b -Jell s - $ 16.096.470,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGOD $ ~Jel s - $ 16.086.470,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ -Jel S - $ 16.086.470,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO 4 e} s - $ 16.096.470,00
PAGO 10 VALORDELPAGO | § -Jell $ - $ 16.096.470,00
PAGO 11 VALORDELPAGO | § -Nefls . $ 16.096.470,00
PAGO 12 VALORDELPAGO | $ -fels - 3 16.096.470,00
PAGO 13 VALORDELPAGO | $ -Je]l's - 3 16.096.470,00
PAGO 14 VALOR DEL PAGO $ el - $ 16.096.470,00
PAGO 15 VALOR DELPAGO [[ § -legs - $ 16.096.470,00
PAGO 16 VALOR DELPAGO | § <laff s - 3 16.096.470,00
PAGO 17 VALOR DEL PAGO $ -f®i s 3$ 16.096.470,00
PAGO 18 VALOR DEL PAGQ «fs - 3
PAGO 19 VALOR DEL PAGO afs . s
Dla Mas Afo
DEL| O1 07 2024 JULIO
PERIODO DE PAGO I I l l PAGO No. l I
ac| 30 |o7} 2024 | |02 | JULIO ]

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS
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ETEEDS Lo guorda da tole pédlica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Recepcién de ks documentas radicados en la ORIP que ingresan por ventania, dando
cumplimienio a las notmas establecidns en registro de tos sistemas FOLIO ylo SIR con una
periodicidad da cada hora, dligenciando y fimando el formutarnio de control de lumos de linea de
prxduccin, 2. Alistamicnto  del
documento. organizar ta documentacién de acuerdd a ks principios de paosdad y rango
establecido en &l Ley 1579 del 2012; como es, retirar el materinl abrasivo de kos documentos par
tumo, ordenar el tumo, dispaner los documentos del tumo en carpeta independipntn pam e} inicio
de la elapa de digitalizocidn de seuerdo con cl instructivo.
3. Digtakizacién de documentos: primom fase: Tomar cads una de s carpetas por lumo de
rodicacidn de menas 8 mayor e identificor ks tumos de nuevd cniradd pard ceferenciar el tumo
anteriar ¢n el SGD-IRIS. Segunda {pso: buscar & tumo en & sistema (SGD-IRIS) digtnalizar el
formulnnia da cakficecién o
formulanio do comeccion o nota devalutiva © mayor valor (segiin sea ) caso); por Bimo
so daba buscar por el sistema SGD-(RIS el tuma asignodo en radicacidn y adjuntar,
realizar verificacidn completn.
4, Cafidod del documento; el digitados debe vanficar e lumo del decumenta fisico, contro €l tumo e
imfgenes que aparecen en La pantata SGOHRIS, eliminar hojas en bianco, vakdar paginacién,
5, Reaizar ta indoxacién: Asociar un tipo documenta! a cada imagen; grabar el dotumento
ol 00%.
6. Tiphcatidn del documento; vasidar que ¢l recibo de caja fisico coincida con el tumo del
documento digitalizado y los datos bisicoa, verficar conseculive, paginaxdo y ka tipdicacién
de ln centidad de hojas digilaizadas o alistamients,
7. Afmado de d t03: organizar doc como fue recibido en ventanika y de
ncucrdo al tumo respectizo en el archivo temporal en orden de tumo s documentos

135iicondo, (umos devueltos y loa do mayor valor, mientras dura ef trimite intemeo,
digemr ol formato da présiamos y consultas,
8, Disposicidn y armads del tzamite registrak Una vez renliznda ta segundo digilafizacién se ubica ef
documenta generndo por la ORIP como respucesin o 1o solcitud: {formutare da ealficocién, nota
dovolutiva, formutano de comeccidn yio mayor vaky, este documento 56 anaxa al tumo ¢lasificanda
los tumos de documentcs identficodos como: dovuelios y
mayor valor ubichndolos en ¢l drea dispuasta qus permita su idenLficacién, Para los
documentos calficades o commegida; se procada e ubicar y retimr ded archivo temporal 1o
documentacién y separa la capias con desting o regisiro y 1a del usuano, se anexa el
farmulana da calficecién o formulario do c 3n o cada poquete so entraga e
ventanila el identificado poro el usuanio; el paquete con desting a regisiro sa ubica an o
archivo en et drea fisica definida paro armado & inventano.
9. Digenciamiento de informes; Anexo nimere No, 2, novedades preseniadas en los
sistemas IRIS y estado de la infreestruciura tecnokdgica entragoda per Is SNR pam
desempedar sus funciones, farmaote Gnico de inventano documenta FUID, formata Exce?
dando cumpiimiento a ta Ley do Generad do Archive, (Entregn del archivo en Excel y pdf).
10. Respondes por ta edministracikin y manejo de los bienes entregado para la ajacucién del
contrato.
11, Mantenes plena reserva y confidenciaidad de 1a informaxién que reciba pam el
cumpkmicnio del contrato.
12, Racibis, revisar, clasdicar, epdicar, distribuir y controtar documentas ingresadas pare
registro en caja,
1. Desarollar la sistematizackin o digitalzacidn de los documentos que se jequieran acorde con
los ineamiantos institucionales de las actividades desarroladas en caja.
14, Aplicar el atuerdo 042 do 2012 del Archivo Geneml do la Nacién, las nomas que o
madifiquen y demds nosmatlvidad vigente que ngo la motena.
15, Apoyar las funciones da archivo misional, administrativo y demdas, cuande la oficina de
registro de instrumentes pliblico no cuente ¢on apoye de grstidn documental
18. Los demds que el supervisor dal contrato consiklere pertinentes, contorme a ko naturalezn del
contratoe,

FOLEO Y ORGANIZACION EN CARPETAS PARA FUID DE
DOCUMENTOS ORIP CARTAGENA CORRESPONDIENTE AL
ANO 202% Y SEGUNDA DIGITALIZACION DE DCTOS .

NOTA: Sl so requlore ampliar més las obligaclones con sus respoctivas evidenclas en
como anexos.

los cuadros como toxto o Imigenas, favor colocarias

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cddigo: MP - GNFA-PO -08 - PR -
05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Focha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrolio de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
{la} contratista YURANIS GOMEZ CASTRO identificado (3} con cedula de ciudadania
No 1.047 462,957 de CARTAGENA cumplié  sastifactoriamente ¢on el aobjeto y obligaciones
del conralo de Presiacion de Servicios No 1704 de 2024  conforme las normas, especificaciones, procedimientas,
y demas normas téchicas exigibles.

del CRP No. 346724 CDP No 83024

Se autoriza el pago por Ia suma de $ 2.476.380,00

DOS MILLONES CUATROCIENTO SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
PESOS CON 00 CTVOS

Valor en lotras:

Dla  Mes Afo
peL| 01 | 07 ] 2024
AL 30 [07] 2024

JULIO
JULIO

dias del mes de

PAGO No. I

Lo2] |

01
SUPERVISOR

PERIODO DE PAGO

Para constancia se firma en CARTAGENA alos AGOSTO de 2024

Firma Supervisor
GUSTAVO CUADRADO LEAL
COORDINADOR ADMINISTRATIVO

CONTRATISTA

/\ﬂfms

Flrma Contratista\_/

RANIS GOMEZ CASTRO

Cedula de Ciudadania No
1.047.462.957 DE CARTAGENA

ESTE DOC. D.EBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS 4
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SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | G8cioo: MP - GNFA-PO-03 - PR - 05
& REGISTRO

La guarda de la Is pebiica

(AL I PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 02

e PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR - | Fecha: 3001 - 2024

s

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2024

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto
2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articule 383 del estatuto tributario, la
retencién en la fuente establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en
cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y
reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afic 2023 mis
ingresos totales {por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales
o superiores a 1400. UVT. SI NO_ X___.

2. SOY RESPCNSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO X

3. Dependiente Econdmico: SI___ NO_X___ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario,
adjuntandec Certificado expedido por Contador Publico, con sopontes (Decreto 099 de 2013
Art. 2 Numeral 3), cuando es el casc de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar
registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI__ NO__X |

8. Realiza ahorre en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) S
NO_X__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

6: Crédito de Vivienda Si___ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de vivienda de
la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada SI____NO _X___, adjuntar certificacién de la EPS, incluyendo el valor
pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacién al art. ¢ del Decrete 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos y
deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta de cobro, si
marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T (entre el
10% y 11%), si marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383
del E.T. de acuerdo a depuracion de renta y UVT aplicable, SI__ NO_ X__

9. Ha suscrito contratos durante el afic 2024: por un valor igual o superior a 4000 UVT
($188.260.000} Si NO_X___.

-En constancia de lo anterior, se firma a los 01 dias de!l mes de Agosto de 2024.

Atentamente,

<. ’
Yo Sdera O
YURANIS GOMEZ GASTRO
CC 1047462957

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D C, - Colombia
http /Awww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Mis procesos lMenﬂ | Ira

Escitodo —* Mend ~ Administracion de contratos ~ VeI contrato

1

Informacitn general
Condiciones

Bienes y servicios
Documentos del Provesdor
Documentos del conlrato
Infarmacion presupuestat
Ejecucion de| Contrato
Modificaciones de] Contrato

Incumplimientos

Datos guardados

I Cancelar )

VER CONTRATO
Ejecucion del Contrato

Aumooacelcontaste €2

UTC -59:13:09
YURANIS GOMEZ CASTRQ

¥

iBuscar...”

[ Evaluacion de la Entidad Estatal ” )1

< YPorcenlaje i, ¥ Recepcién de articulos

Plan de Pagos

. Se requiaran emisicnes de

Id de pago

3Si ®No

codigos de autorizacion?

Numero de factura

Fecha de emision

Fecha de recepcién

No existen resuliados que cumplan con los crilerios de bysqueda especificados

Documentos de ejecucion del contrato

Valor total de la factura

Estado

Crear

| Svwwome |

-

Descripclén
ARL YURANIS GOMEZ CASTRO.pdf

Compramisa 346724 OTR-LP - ORIP
CARTAGENA - CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS
No.1704_2024 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO _pdf

Supervision YURANIS GOMEZ
CASTRO (1).pdf

ACTA DE INICIO YURAN{S
GOMEZZ pdf

EXAMEN OCUPAGIONAL YURANIS
GOMEZ pdf

EVIDENCIAS 01 AL 30 DE JUNIO
2024.2p

CUENTA DE COBRO JUNIO 2024.pdf

EVIDENCIAS DEL 01 AL 31 DE JULIO
2024.2Ip

[ cancelar |

Nombre del archivo
ARL YURANIS GOMEZ CASTRO pdf

Compromiso 346724 DTR-LP - ORIP
CARTAGENA - CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS
Ne.1704_2024 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO. pdl

Supervision YURAN|S GOMEZ
CASTRO (1} .pdf

ACTADE INICIO YURANIS
GOMEZZ paf

EXAMEN QCUFACIONAL YURANIS
GOMEZ pdf

EVIDENCIAS 01 AL 30 DE JUNIC
2Q24 zipy

CUENTA DE COBRO JUNIO 2024 .pdf

EVIDENCIAS DEL 01 AL 31 DE JULIO
2024.zip

Cargado por
Compradar

Comprador

Comprador

Comprador

Proveedor

Proveedor

Proveedor

Proveedor

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Detalle

Datalle

Detalle :

Detalle

Detalle _

Detalle

Detalle

Detalle

I Borrar " Cargar nuevo

! Evajuacion de fa Entidad Estatal Jr> }

018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.cofsoporle Lunes a Viernes 7'00 a.m.a 700 pn.




. | A\ I\J‘x Formutario de! Registro Unico Tributario

2.Concepto [0 | 2| AcluaBzacién

4. Nimerg de farmulario 141039315175

| ul.'a]" 7“1||d|899 I“ l ‘

84802 ] 000014103931317 $

r

/"\‘
Buzdn oloctronko

/z\}./

5. NOmero de Kentifadn Fributart (NIT) 8.Dv
1047 46 295 7|7

IDENTIFICACION

24, Tipo de contndbuyentn 25. Tipo de documento 26, NOmaro de idenlifiacdn 27. FochD expedickén

Persona natwral o suceskén iliquitta 2 |Céduta de Ciudadanla 13 1047462957 (% 20111212
Lupar de axpadicién 23. Pals 29, Depantamento *
COLOMBIA 16 9 [soivar 7N\ Cam:ger}a 00 1
31. Primer opollise 32, Sogundo apale 33. Primor nombro v (C F>0u68 nomeres
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