CONTRATO No. 1562 DE 2024
CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 1 AL 31 DE JULIO DE 2024

En la fecha dejamos constancia que ellla contratista durante el periodo del 1 al 31 de julio de 2024, realiz6 las siguientes
actividades:

Obligaciones Especificas:

1. Revisar y hacer seguimiento al tramite de las cuentas de cobro de los contratistas del Grupo Interno para el
Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos.

o  Se realizd seguimiento de las cuentas de cobro y contratos de los contratistas del grupo interno con el fin de que
se cumpla la ejecucion presupuestal.

e Se actualiza base datos ejecucion presupuestal OPS de los contratistas del Grupo Interno para el Control y
Vigilancia a los curadores urbanos.

o Dado el seguimiento a la base datos de las cuentas de cobro y contratos de los contratistas del grupo interno se
informa a la Dra. Sara Velandia novedades:

1. Pendiente cuenta correspondiente al mes de Marzo (1 al 5) en contrato hace referencia a 753,550, en
informe CRP $ 754,170 la diferencia radica en el contrato de cesidn de Héctor Ramirez), contratista
radica cuenta de cobro el dia 5 de Julio. Sin embargo, el 9 de julio area presupuesto informa que esta
incompleta la cuenta de cobro, se debe anexar acto administrativo, debido a que se esta realizando un
cobro proporcional , si es una terminacidén anticipada del contrato, cambio de supervisién o una
cesion,radica huevamente cuenta de cobro el dia 11 de Julio segun SISG.

2. No se evidencia en SISG radicacion de cuenta de cobro correspondiente al mes de junio al dia de hoy
19 de julio de 2024 José Luis Chacén Figueroa.

3. Alrevisar las cuentas de cobro en el SISG de Paula Andrea Rua Ruiz, la correspondiente al mes de
abril y mayo tienen una diferencia de mayor valor por $ 100 pesos con respecto al cobro de los
honorarios, en el caso de abril ya se encuentra pagada.

2. Revisar los reportes mensuales de ejecucion presupuestal de los contratos de prestacion de servicios y
generar los informes relacionados con saldos pendientes por ejecutar o liberar y proyectar los respectivos
formatos.

o  Se verificd el reporte de ejecucion presupuestal del mes julio de 2024 para generar el informe respectivo.

e  Seencuentra en revision la liberacion de saldos de los contratos que iniciaron en un plazo diferente a la ejecucion
presupuestal.

o Dado el seguimiento a la base de datos ejecucion presupuestal OPS se evidencia las siguientes observaciones
ajulio de 2024:

1. La minuta de Cesion del contrato de Héctor Julio Ramirez tiene un valor erréneo lo cual cambia el
CEN del CRP de la ejecucion presupuestal, se envio correo al Doctor Santiago Ocampo, el cual se
notificd por correo el dia 2 de julio de 2024 al area de contratacion, con respecto a lo anterior el dia
29 de julio se recibe comunicado referente al oficio radicado por la Dra. Sara Velandia donde se
confirma la modificacion al contrato en mencion y la contratista Eliana Sanchez

2. Se generaron los oficios para la liberacion de saldos de los contratos que iniciaron en un plazo
diferente a la ejecucion presupuestal, pendiente anexar actas de inicio para culminacién del proceso.

3. Se actualiza base datos ejecucion presupuestal OPS de los contratistas del Grupo Interno para el
Control y Vigilancia a los curadores urbanos, para lo que se agregé una hoja con las adiciones con



corte a 25 de diciembre- 30 de diciembre de los contratos que requieren solicitud de aumento de
recursos por diferencia entre la firma del contrato y el inicio de la ejecucion, lo anterior se encuentra
en revision de la Dra. Sara Velandia.

3. Realizar seguimiento a la ejecucion de los recursos asignados para adquisicion de tiquetes, viaticos y
transporte terrestre de funcionarios y contratistas.

¢ Alafecha me encuentro realizando seguimiento a la informacién enviada por Dian Chitiva en cuanto a lo enviado
por MAGIN.

e Realice seguimiento a las comisiones efectuadas con la informacién Brindada por Angie Daniela Camacho.

e En proceso de montaje archivo de seguimiento al recurso 26 dado que no tenia la informacion completa para
culminar cruce de saldos.

e Se solicitd a los contratistas via e-mail las comisiones efectuadas en el periodo correspondiente de Marzo a
Junio de 2024, para seguimiento y control de los recursos asignados con respecto a la ejecucion presupuestal.

4, Proyectar los informes, oficios, requerimientos que sean necesarios para la correcta ejecucion de los recursos
asignados al Grupo Interno para el Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos.

o  Elaboracion informe de gestidn presupuestal correspondiente al mes de julio de 2024, conforme a los reportes
de ejecucion presupuestal consolidada e informe de compromisos de la vigencia fiscal 2024.

5. Proyectar respuestas a las peticiones, quejas y reclamos las peticiones que le sean asignadas, respecto de
los temas propios de los procesos a cargo del grupo para la Vigilancia y Control a Curadores Urbanos. No realice
gestion de PQR para el mes de Julio.

6. Realizar la consolidacion de bases de datos e informes relacionadas con el IVC a los curadores urbanos, asi
como la proyeccion de oficios e incorporacion en los respectivos expedientes documentales virtuales o fisico.

Se realiz6 avance de la matriz diagnéstico archivo documental, en lo que respecta a la fecha se hicieron unos cambios
con el fin unificar la informacion y hacerla més clara y veras en el momento de dar.

A continuacion se especifica detalle de la matriz y cambios.
General: Dado que se solicita cantidades y conformacion, se adiciona:

o Archivos electronicos: 43 curadurias dieron como respuesta S, se agregé la Columna cantidad (expedientes
digitales) en caso que tengan conteo.

¢ Archivos fisicos: En base al ACUERDO 009 DE 2018 ARTICULO 5 se deja series y subseries (catalogacion) y
las otras que no hacen referencia al articulo mencionado se dejaron en la observacion.

e Archivos hibridos: 35 curadurias dieron como respuesta (SI) Se agrego la columna de cantidad expedientes
manejo fisico y otra expedientes manejo magnético, electronico en el caso que tenga conteo.

e Elabora acta eliminacion: ACUERDO 042 DE 2002 ARTICULO 4 PARAGRAFO (Documentos de apoyo)
ACUERDO 009 DE 2018 ARTICULO 8 -PARAGRAFO 2- (Expedientes desistidos), se dejan estas dos
opciones y en las observaciones queda la normatividad que algunas curadurias menciona.

1. Normatividad: El AGN contempla en el indice normativo 275 entre (Leyes, decretos, acuerdos, directivas,
resoluciones, circulares),se dejaron solamente las que regulan en indice normativo del AGN , las otras se quedan enla
observacion algunas son del PGN, MINTIC,MINVIVIENDANTC MUNICIPALES.

2. Instrumentos archivisticos: Se dejo un columna en color rosado la cual hay que preguntar en las reuniones a que
se refiere manejo de ID -FUID, para el AGN en los instrumentos archivisticos habla de ID y se maneja con el FUID para
control, entrega, retiro de la informacién durante la vigencia del curador.



3. Método de Ordenacién: En la informacién recaudada algunos nombran aplicacion principios archivisticos (Principio
de procedencia - principio de orden Original).Sin embargo, en los métodos de ordenacién se clasifican en los mas
detallados que son (Alfabético, numérico, mixto), se dejo dentro de la catalogacion Alfabético, numérico, cronoldgico y
alfanumérico, hay que preguntar al curador cual (es) aplican.

4,

5.

Ha implementado medidas que eviten dafios, deterioros, pérdidas, obstaculos al acceso de
los documentos: Se unifico la informacién dado que hay varias columnas repetidas.
Ha realizado transferencias de fondos documentales a la oficina de planeacién municipal o
distrital: 49 curadurias dieron como respuesta (NO) se agrega columna cantidad expedientes - afios
para agregar informacion.

6.1. Ha gestionado y concertado las transferencias de los fondos documentales con la oficina

de planeacion municipal o distrital: Se agrega columna cantidad Periodicidad.

6.2. Ha recibido lineamientos o capacitacién por parte de la oficina de planeacién municipal o

distrital para el traslado de fondos documentales: Se agrega columna verbal y fisica.

7. Participar en la verificacion técnica del componente de liquidacion de expensas o financiero en el marco de
las visitas de IVC, en caso de ser requerido. En el mes de julio apoye y participe en visita a:

Apoye en la visita General Curaduria Urbana No.1, de Yumbo, Arquitecta Sonia Cristina Enriquez Vallejo
componente financiero, colabore en la revisién de la informacion contable y diligenciamiento de la ficha del
Verificacion Financiera.

Apoye en la visita General Curaduria Urbana No.2, de Yopal, Arquitecto Edgar Humberto Cruz Paez
componente financiero -, colabore en la revision de la informacién contable y diligenciamiento de la ficha de la
Verificacién Financiera.

Participe en la visita General Curaduria Urbana No.2, de Valledupar, Arquitecta Aryanna Zuleta Ofate,
modalidad semipresencial ,segiin AUTO No. 45 del 25 al 2 de agosto del 2024, durante el desarrollo de la visita
se audito los expedientes seleccionados para este ejercicio en el componente de expensas y otros (Financiero),
ejerciendo las siguientes actividades:

a.

b.
c.

Realice revision, verificacion y analisis de la informacion contable, financiera y tributaria
reportada en el One — Drive Carpeta Visita Curaduria No. 2 de Valledupar.

Efectue la verificacion de la expensas informadas en los expedientes No. 20001-2-23-
0069,2001-2-23-0408,2001-2-23-0101,2001-2-23-0176,2001-2-23-0013 del afo 2023,
correspondiente a la Visita Curaduria No. 2 de Valledupar, en la liquidacion de cargo
fijo, cargo variable y cargo Gnico.

Revision facturacion electrénica contenidas en los expedientes.

Diligenciamiento de Ficha verificacion Financiera, Ficha de verificacion de Expensas por
cada expediente, Matriz hallazgos, presentacion cierre visita.

Realice reuniones virtuales con el fin de solicitar, informar, socializar las observaciones
| Hallazgos, se dieron las respectivas recomendaciones consignadas en las fichas de
verificacion de expensas y financiero.

Resultados:

Durante la visita se encontraron 6 hallazgos referentes a mayor y menor valor cobrado en los
expedientes 0069-0408-0013 por CF, CV, CU.

Se evidencian 2 hallazgos referentes a la Declaracion de Bienes y Rentas y la contabilidad del curador.
Se particip6 en el cierre la Visita.

8. Mantener actualizada la informacion de las bases de datos del Grupo para la Vigilancia y Control a Curadores
Urbanos y los sistemas de informacion de la entidad, conforme al rol que le sea asignado. No realice actividades
relacionadas para el mes de julio.



9. Participar en la estructuracion del plan anual de adquisiciones de la dependencia. No participe en actividades
relacionadas para el mes de julio de 2024.

10. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de trabajo, talleres, seminarios, foros, y demas, a solicitud de la
Superintendencia de Notariado y Registro y en especial lo referente al Grupo Interno para el
Control y Vigilancia a los Curadores Urbanos.

Adjunto cuadro asistencia:

Asistencia reuniones

Fecha Concepto Hora
3/07/2024 | Presentacién Componente Lig. Expensas y otros 11:00 a 11:30
3/07/2024 | Revisidn resultados reporte archivo documental CURBs 14:00 a 15:00

10/07/2024 | Revision contable Yumbo 1 13:30 a 14:30
10/07/2024 | Socializacion hallazgos Liqg. Expensas y otros Yumbo 15:30 a 16:30
12/07/2024 | Equipo Liquidacion Expensas (Componente Financiero) 11:00 a 12:30
22/07/2024 | Reunidn Presencial Diagnostico Archivo Curadores 14:30 a 15:30
25/07/2024 | Instalacion Visita Valledupar 2 10:30 a 11:30
29/07/2024 | Revision Informacion Financiera Valledupar 2 12:43 a 13:30
31/07/2024 | Socializacién Hallazgos componente financiero CUR 2 Valledupar 2 12:00 a 12:45
31/07/2024 | Revision liquidacion expensas Valledupar 2 14:20 a 14:50

11. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en
Cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

e Con el presente documento se rinde informe mensual correspondiente al mes de julio de 2024 y se radica la
respectiva cuenta de cobro.

12. Las demas actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel, la naturaleza
y el area de desempefio.

e Apoyo en la consolidacion de la base de datos de informacion del Diagnéstico transferencia de archivos
curadores y secretarias de planeacion.



Anexo: Evidencias

1. Carpetas Informativas
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3. Saldos por liberar contratos de los contratistas del grupo interno.
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Buenos dias

Monica

Revisando la ficha se realiza cambio en el detalle de las declaraciones en retencion en la fuente en cuanto al numero del formulario y numero de
sanciones

Cordialmente,

Alexandra Sastoque Lara
Grupao para el Control y Vigilancia de los Curadores Urbanos
Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Fermalizacion de Tierras



Para: ® Monica Nathaly Ramirez Sastoque

] FICHA COMPONENTE FINAN... .,
76 KB

Monica,
Adjunto ficha con la revision a la parte contable.

*No cologue lo de la retencion en la fuente pues tengo entendido que esto no compete a nosotros .

Mayerly Alexandra Sastoque Lara (Z) 4 Responder 4 Responderatodos

*L eyendo el acuerdo por ser régimen comun deberian pagar ICA ya sea bimestral - Anual, el solo hecho de tener ingresos de

Yopal hace que cumplan con que registrarse en el RIT.

*D

en amarillo las casillas tal cual venian agregue la informacidn que considere pertinente.

Gracias

Cordialmente,

Alexandra Sastoque Lara
Grupo para el Gontrol y Vigilancia de los Curadores Urbanos
Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras

Asunto: Contrato 0063-2024-CESION a nombre de RAMIREZ SIERRA HECTOR JULIO

Buenas tardes
Dra. Sara

Agradeciendo tu apoyo por favor reiterando al area de contratacién una respuesta al correo en cadena con respecto al contrato del sefier Héctar Julio Ramirez Sierra,

Mil gracias

Cordialmente,

Alexandra Sastoque Lara
Grupo para el Control y Vigilancia de los Curadores Urbanos
Superintandencia Delegada para la i6n, Restituciény 6n de Tierras

Usted

Buenos dias Dra. Sara A la fecha no se ha recibido una respuesta del correo anterior, el vendmiento seria el 17 de Julie por tanto estaré recordandote para qu...

Sara Julieth Velandia Mendozz

Buenos dias, De esto tenemos alguna novedad? En caso de no tener alguna respuesta a la fecha, porfa ten presente la fecha del requerimiento para gue desp...

Santiago Campo Victoria

Buenos dias, Del seguimiento que se adelanta a I3 ejecucion presupuestal de los contratos del Grupa intermo de control y vigilancia a los curadores urbanos, s...

Sara Julieth Velandis Mendozz

Buenos dias, Alexandra sobre este tema me confirmas porfa si se remitio a contratos la comunicacién? Gracias, quedo atenta. Cordialmente, Sara J. Velandia M....

Usted

Buenas tardes Doctor Santiago Solicito de su amable colaboracion para remitir el siguiente correc a contratacion: Buenas tardes: Del seguimiento que se adela...

Jue 11/07/2024 1217

@

Jue 11/07/2024 10:27

Mar 02/07/2024 10:27

Mar 02/07/2024 9:22

Vie 28/06/2024 17:02



Pedro Hernando Malagon Bohorquez = (=
Solicitud compromiso - comision efe..  Vie 26/07
Buen dia ,Dr. Agradeciendo su apoyo. Obtener ... |

|5 AUTORIZACION... | [5} AUTORIZACION...

0] Leonarde Torres Galan
Solicitud compromiso - comision efe...  Vie 26/07
Muchas gracias. Obtener Cutlock para 105

Andres Eduardo Alvarez Canchila
Solicitud compromiso - comisién efe...  Jue 25/07
Mil gracias Doc. Recibide. b2
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Buenas tardes
Dra. Sara

En base al seguimiento de ejecucion presupuestal de los contratos de la prastacion de servicios se presentan se encuentra pendiente :
1.Liberacion de saldos, anexc carpeta de los formatos en borrador de cada uno de los contratistas para su revision y pautas a seguir.

2. Enla carpeta de Presupussto - Base de datos ejecucidn agregue una hoja en la me solicitaste qua se hicieran las ADICIONES (con corte a 25 DIC-30 Dic) , estas se
encuentran para los contratistas gue se acaba su contrato antes del 25 de Diciembre, para elcruce con los saldos a liberar.

3. Adjunto vinculo de seguimiento de la ejecucion presupuestal (Novedades) [JPRESUPUESTO.

Quedo atenta a sus comentarios del proceso a seguir.



SEGUIMIENTO CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS e

Sara Julieth Velandia Mendoza =3
Buenas tardes, Ya firme todos los archivos, sin embargo, me dicen que necesitamos anexar a cada formato el acta de inicio de los contratos. Me ayudas porfa ... Jue 01/08/2024 18:05

Mayerly Alexandra Sastoque Lara @ 4 Responder @, Responderatodos (> Reenvisr &

Para: @ Sara Julieth Velandia Mendoza Jue 01/08/2024 13:01

Buenas tardes,Doc

Listo Doc., ya te subi el de Viviana Cano a la carpeta, ya con ello puedes proceder a firmar .
Quedo atenta a tus comentarios.

Cordialmente,

Alexandra Sastoque Lara

Grupo para el Control y Vigilancia de los Curadores Urbanos
dencia D para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras

Sara Julieth Velandia Mendoza
Hola, Ya tienes el de viviana y con respecto a Caroling, esperemos en ese porque de pronto no tenemos que liberar todo para de una vez dejar el recurso de ta... Jue 01/08/2024 11:55

Usted
Buenos dias Doc, Sara Aun esta pendiente VIVIANA CANC Y DAHANNA NIETO, los demas se encuentran en la carpeta con |a observacion de FIRMADO al final.., Jue 01/08/2024 11:06

Sara Julieth Velandia Mendoza

Buenos dias, Me confirmas porfa si tenemos todavia formatos pendientes por recibir de parte de los contratistas. Gracias, quedo atenta. Cordialmente, Sara J. .. Jue D1/08/2024 10:39

Sara Julieth Velandis Mendoza

Buenos dfas, Muchas gradas por la informacion, respecto al primer punto el dia de hoy fueron enviados los formatos a cada uno de los contratistas para la res.., Jue 25/07/2024 11:31

Usted 2

Buenas tardes Dra. Sara En base al sequimiento de sjecucion presupuestal de los contratos de |a prestacién de servicios se presentan se encuentra pendiente: ... Vie 19/07/2024 19:05
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Buenas tardes
Dra. Liliana

Adjunto informe presupuestal correspondiente al mes de julio con su respectiva hoja de trabajo, anexos relevantes del mes.

Quedo atenta a sus comentarios.

Cordialmente,

Alexandra Sastoque Lara
Grupo para el Control y Vigilancia de los Curadores Urbanos
Superintendencia Delegada para la Proteccian, Restitucidn y Formalizacion de Tierras

€~ Responder 4~ Responder a todos ## Reenviar

Liliana Mateus Lara gR

Cordial salude, Dra. Alexandra En atencién al Informe de Seguimiento al Plan Anual de Gestién del mes de julio, de manera atenta se solicita su colaboracion ... Lun 29/07/2024 11:26
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