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NOMBRE:                 STEPHANIE 
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Obligación Contractual Producto 

1. Brindar asesoría técnica y 
acompañamiento en la revisión de cuentas 
de los operadores del programa de primera 
infancia. 

Brindé asistencia en el proceso de revisión de 
cuentas de las entidades administradoras del 
servicio de primera infancia, referente a los 
ahorros e inejecuciones que se presentaron 
durante el convenio 220 de 2024.  
 
Brindé apoyo en la revisión de los otros gastos de 
la canasta de las entidades administradoras del 
servicio contratadas bajo el convenio 
interadministrativo 220 de 2024. 
 
Brinde asistencia en la proyección de facturación 
de las EAS derivadas del convenio 
interadministrativo 220 de 2024.  
 
Brinde asistencia en la proyección de facturación 
de los proyectos del programa de primera infancia.  
 
Brindé apoyo en la emisión de documentos que se 
deben firmar por los supervisores del convenio 
requeridos para la radicación de las cuentas de 
atención integral y proyectos de primera infancia.  

2. Asesorar la gestión financiera y 
administrativa de la Secretaría de Gestión 
Social y los programas y proyectos a cargo 
de esta. 

Asesoré a las EAS en el proceso de radicación de 
sus cuentas en la plataforma Secop II. 

3. Realizar seguimiento a los procesos 
precontractuales, contractuales y post - 
contractuales de las modalidades que 
atiende el programa de primera infancia y 
proyectos especiales. 

No aplica para el periodo 

4. Asesorar mediante conceptos financieros, 
de acuerdo con la normatividad aplicable 
al programa de primera infancia y según la 
forma de prestación del servicio, al 
supervisor de los contratos.  

Asesoré en la planeación del proceso de revisión de 
los soportes presentados por la EAS para el gasto 
de dotación cultural.  
 
Asesoré en la presentación del informe de las 
cuentas radicadas y pagadas a las EAS y Proyectos 
especiales para la vigencia del año 2024.  



5. Brindar asesoría a funcionarios, 
comunidades y público en general, en lo 
referente al programa de primera infancia 
en los diferentes escenarios donde se 
brinde la oferta institucional. 

Brindé asistencia desde mi formación profesional 
en temas relacionados a la revisión y aprobación de 
las cuentas de cobro de las EAS, a los operadores 
de primera infancia.  
 
Brindé asistencia técnica en la revisión y 
aprobación de la documentación enviada por las 
EAS derivadas del convenio interadministrativo 
220 de 2024 en las cuentas de cobro. 

6. Coordinar y revisar con las diferentes áreas 
del Distrito de Barranquilla la información 
financiera necesaria, para proyectar las 
actas de liquidación de los contratos 
derivados del programa de primera 
infancia. 

No aplica para el periodo  

7. Participar en las actividades 
intersectoriales ejecutadas por el 
programa de primera infancia dirigidas a la 
comunidad. 

Asistí a panel inaugural de la semana de primera 
infancia Exploradores de emociones.  
 
Asistí a toma de alcaldía por la semana de primera 
infancia y participe en las actividades del día.  

8. Cumplir con las demás actividades 
inherentes al objeto del contrato, las 
relacionadas al programa, las que sean 
determinadas por el supervisor y por la 
Secretaría de Gestión Social. 

Asesoré desde mi perfil profesional, a los 
supervisores del programa de primera infancia en 
temas relacionados al seguimiento de las cuentas 
radicadas por las entidades administradoras del 
servicio y los proyectos de la vigencia 2024. 
 
Asesoré desde mi perfil profesional en la 
consolidación de las cuentas radicadas para 
entregar segundo informe bimestral.   

 
 
 
 
_________________________________ 
NOMBRE: STEPHANIE JIMENEZ VILLALBA 
CC: 1.140.841.562 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ANEXAR LAS EVENDENCIAS 

 

 
 

 
 
 



 
 

 



 

 

 
 


