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DEPARTAMENTO DEL META
NIT. 892.000.148-8

Villavicencio, 6/08/2024

Senores: |
DEPARTAMENTO DEL META
Secretaria de Comunicaciones
Gobernacion del Meta '
INFORME DE SUPERVISION
Obijetivo del informe
Mantener informada a la Gobernacion del Meta sobre el desarrollo del contrato objeto de este informe,
presentar evidencias de su ejecucion y verificar que las actividades realizadas sean hechas con calidad
y en los términos adecuados.

Contrato No. y Fecha: 0502 DEL 24 DE FEBRERO DEL 2024
Clase de Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS
rRegistro Presupuestal No. y Fecha: | 1020 DEL 24 FEBRERO DE 2024
S JOSE WALTER ASTUDILLO : 94.528.216
Contratista: SUAREZ Nit./c.c.
Representante Legal: N/A C.C: N/A
St MARIA JIMENA RIVERA i 40.399.601
P ' MARTINEZ &
Acto administrativo de designacion | 020 DE 27 FEBRERO DE 2024
supervisor: No. y Fecha

Objeto:
FORTALECER EL PLAN ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES, MEDIANTE EL DISENO DE
PIEZAS GRAFICAS PARA MEDIOS AUDIOVISUALES DE LA GOBERNACION DEL META

Valor inicial del contrato: Veintitrés millones trescientos veinte mil pesos moneda
(Letras y Numeros) corriente ($23.320.000)
Término Inicial de Ejecucion: Cuatro (4) meses
Fecha de Inicio 2710212024 l Fecha Finalizacién 26/06/2024
segun Acta de Inicio: segun Acta de Inicio:
e Modificaciones (Adiciones, Prorrogas, Suspensiones, Cesiones, Reinicios)
k Fecha de Valor Tiempo
Tipo de Modificacion expedicion del (Aplica solo para (aplica solo para
documento adiciones) prérrogas)
\ Término Total de Ejecucion: N/A Fecha Finalizacién: N/A

{Inicial + prérroga) ol
"\Valor total del contrato, incluyendo | N/A

adiciones: |(Letras y NUmeros) l

“Diligencie soélo si existen modificaciones, de lo contrario N/A J

**Inserte filas si requiere

(Inicial + prérroga)

L— a I
igng:do de ll Del 2710412024 Al \ 26/05/2024 ‘
Tipo de Pago: | Anticipo | Parcial X | Final | No.dePago | 3

\ Valor Total Autorizado a Pagar (Letras y I Cinco millones ochocientos treinta mil pesos
nameros Méaximo 2 Decimales) moneda corriente ($5.830.000)

Se me designé como supervisor del contrato objeto de este informe, mediante resolucién No. 020 de
fecha 27 de febrero del 2024, asi para dar cumplimiento al Decreto No. 075 del 2021 por medio de la
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cual se adobta el Manual de Contratacién, Supervision e Interventoria del Departamento del Meta, me
permito informar el desarrollo correspondiente al periodo 3 comprendido entre el 27 DE ABRIL AL 26
DE MARZO DE 2024 en los siguientes aspectos:

Cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato:
1- REQUISITOS Si | No | N/A

Registro presupuestal X

Otorgamiento oportuno de las garantias tanto al inicio como a lo largo de la vida

del contrato, de la aprobacién de dichas garantias y las demas que correspondan

segun el contrato y la Ley

Estencia de las licencias y/o autorizaciones que se requieran contractual y ~

x| X

legalmente para proceder a suscribir el acta de inicio del contrato)
Afiliacion a Administradora de Riesgos Laborales ARL

| Publicaciones en Secop

[ Publicaciones en SIA Observa

| Carpeta fisica actualizada en la Gerencia de asuntos contractuales

I

=

Ejecucion de las actividades en cumplimiento de las obligaciones especificas en el periodo del
informe:

Durante este periodo estas fueron las actividades realizadas por el contratista.

KX |XK|[*X

Obligacién 1. Brindar apoyo en |a elaboracion de piezas gréficas atendiendo los requerimientos de las
diferentes secretarias y dependencias del Gobierno departamental, cumpliendo con el protocolo y
tiempos de entrega.

Durante el periodo el contratista brindo el apoyo con la elaboracion de las piezas graficas que le
fueron solicitadas.

ACTIVIDADES RELACIONADAS Y/O RESULTADOS
FECHA DESCRIPCION DE LA EVIDENCIAS
ACITIVIDAD
Se brindé apoyo en un (1) disefios
formato; en el que se tuvo en cuenta
la linea grafica del gobierno
departamental y logos sugeridos.

B
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Se brind6 apoyo en veinticinco (23)
| | disefios formato; en el que se tuvo
|l en cuenta la linea gréfica del
gobierng departamental y logos
sugeridos.
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Obligacion 2. Apoyar en la revision y aprobacion de los contenidos audiovisuales y piezas graficas para
publicar o divuigar por diferentes canales de comunicacion, segdn la linea gréfica de la Gobernacion de!

Meta.
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El contratista apoyé en la revision y aprobacién de las siguientes piezas gréficas durante el
periodo de| presente informe.
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Obligacion 3. Apoyar en ia creacion de piezas gréaficas en atencidn a solicitudes para ia gjecucion de
contratos de pauta externa, segun la finea gréfica de la gobernacion del Meta.

Durante el periodo de ejecucion el contratista apoyo a disefios graficos requeridos por la
gobernacién del Meta y al momento de ejecutar la pauta externa se da apoyo a lo querido.

Obiigacilsn 5. Garantizar el cumplimiento de la aplicacién de los lineamientos de comunicacion grafica
establecidos por la Secretaria de Comunicaciones.

El contratista manejo todos los lineamientos de comunicacion grafica establecidos por la
Secretaria de Comunicaciones.

Obligacipn 6. Desplazarse a los diferentes municipios del departamento del Meta, cuando sea
requerido  para  realizar actividades  relacionadas con el objeto del contrato.
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En este periodo las actividades fueron realizadas en la ciudad de Villavicencio.

Obligacién 7. Diligenciar el formato de calidad de salida e ingreso de equipos F-CO-08 garantizando el
correcto uso, salvaguardando los elementos y herramientas de trabajo suministrados por la
Gobernacién del Meta, en caso de ser utilizado.

En este periodo el contratista hizo uso de sus equipos o herramientas tecnolégicas propias y
demas.

Evaluacién y Reevaluacion del Contratista

‘ Rango de Calificacion

\ Excolonte l El oontrgt;sta supero las especificaciones tecnicas establecidas de los productos

{ y/o servicios.

[Bu R "El contratista cumplio las especificaciones técnicas establecidas de los productos
y/0 servicios.

i_Re e El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades que no son

9 raves, ni se considera que incumplié el mismo. i
El contratista en el desarrolio del contrato presentd inconformidades graves y se
No Cumple : : i !

considera que incumplié el mismo.

[Evaluacion y Reevaluacién del Contratista [ Calificacion |

CUMPLIMIENTO: (Oportunidad en la entrega de los productos y/o servicios; Atencion Biienio
a compromisos adquiridos)

CALIDAD: (Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades y Bueno #
expectativas contractuales)

COMUNICACGION: (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato) Bueno

EVALUACION GENERAL: (Percepcion general sobre el producto ylo servicio Bueno
suministrado) J

Cumplimiento de las Obligaciones de Seguridad Social:

Certifico que verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social (salud, pension y ARL)
y parafiscales correspondiente al periodo del presente informe como se establece en el Certificado del
supervisor autorizando el pago.

Certificacion de Cumplimiento General

De acuerdo con la informacién anteriormente suministrada y la contenida en el F-BS-16 certificado del
supervisor autorizando el pago, certifico que durante el periodo objeto de este informe, el contratista
cumpli6 a satisfaccion las obligaciones del contrato, y cumplié con el pago del sistema de seguridad
social, la cual fue verificada fisica y documentalmente por el suscrito.

IR

| MARIA JIMENA RIVERA MARTINEZ |
I Profesional Universitario
i Supervisora

Cordialmente;




