
ANEXO 1 FORMATO INFORME 
DE ACTIVIDADES 

VERSIÓN 06 
 

 

CÓDIGO GAGR – MCS01 - Fo04 

FECHA 
VIGENCIA 
Enero 26/2024 

PROCESO GESTIÓN DE 
RECURSOS 

 

Página 1 de 1 

 

 

ANEXO No. 1 

INFORME DE ACTIVIDADES 

A continuación, me permito relacionar las actividades ejecutadas en el desarrollo de mi 
objeto contractual en la oficina de Concudata Oficial durante el periodo del 01 al 30 de 
AGOSTO daño 2024. 

 

 
No. OBJETO CONTRACTUAL:  

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

1 Asistí Por directrices de la Personera delegada realicé turnos presenciales de 
atención para el trámite de peticiones, quejas, reclamos y/o cualquier 
solicitud presentada ante la dependencia, de conformidad con los términos 
establecidos por la ley. 

2 Realicé Apoyo administrativo relacionado con digitación de información, 
organización de archivos, folders y carpetas, en las instalaciones de la Personería 
delegada para la vigilancia de la Conducta oficial. 

3 Visité a las instituciones educativas distritales asignadas por la 
Personera Delegada con el fin de ofrecer capacitaciones, charlas, jornadas lúdicas 
recreativas a los estudiantes para promover en ellos valores, sensibilidad hacia 
temas como la violencia escolar, drogadicción, pandillas juveniles, tolerancia en la 
convivencia escolar. 

4 Presenté informe de las actividades desarrolladas en cumplimiento de 
mis funciones solicitados por la Personera Delegada para la Vigilancia de la 
Conducta oficial. 

 

Atentamente, 

 
 
 

ORLANDO REYES LANCHEROS 
c.c. 72.434.409 
Contratista 



 


