
COLOMBIA
POTENCIA DE LA SNR SUPERINTENDENCIA 

DE NOTARIADO 
& REGISTRO
La guarda de la fe piibDcoVIDA

REPORTE MENSUAL

01/08/2024 a I 25/08/2024

DATOS GENERALES
Nombre Luisa Fernanda Guisao Londono

Cargo Auxiliar Administrative

Correo
Electronico

luisa.quisao@supernotariado.qov.co

Area donde 
iabora

Linea de produccion

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Custodiar documentos que ingresan a diario para el proceso de registro
2. Imprimir formularies de calificacion, certificados o notas devolutivas de cada 

turno.
3. Armar paquetes con los documentos de cada relacion y pasar al proceso de 

desarme.
4. Digitalizar testamentos, mayores valores y recibo de pago de los mismos, 

reparto notarial, antiguo sistema y pertenencias.
5. Clasificar los rph de Medellin para que el funcionario de catastro los revise y 

escanearla en cada turno.
6. Prestar a los abogados calificadores las carpetas autorizadas y llevar el control 

de prestamo y devolucion.

Ivisq fewundA GoiSao
Firma de contratista 
LUISA FERNANDA GUISAO 
CC. 1.152.693.642 de Medellin

ADRIANA MARGARITA PERDOMO O. 
Coord. Gestion Tecnologica Administrativa

Codigo: NIP - CNEA - PO - 02 - FR - 22 
Verslon:03 

Fecha: 20-06 -2023
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