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INFORMACIONGENERALDEL INFORME

Informe No. 03 Fecha de
presentación:01/09/2024

Área de
Desempeño

JURIDICA

Periodo del informe: Desde el 01/08/2024 hasta el 31/08/2024
No. Contrato: 1307 del 05/06/2024
Nombre del Contratista: XIOMARA YANETH SOLARTE ORDOÑEZ
Número de identificación: C. C. o NIT No 69.007.564 - Expedición 14/12/1996 de Mocoa

Objeto del contrato:
“CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN DE UN
TÉCNICO
PARA EL ÁREA DE TALENTO HUMANO DE LA SECRETARIA DE EDUCACIÓN DEL
PUTUMAY”.

Supervisor: CARLOS ALEXANDER CAMACHO QUINTERO –Secretaria de Educación
Departamental

Apoyo a la supervisión: OSCAR ALEJANDRO PEDRAZA GARZÓN –Líder de Administración de la Planta
Porcentaje de Ejecución: 31.11%

DESCRIPCION DEL CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES
No
.

Obligaciones Específicas ActividadesEjecutadas Evidencia/
Ubicación

Observaciones

1

Apoyo en el manejo del
aplicativo sistema maestro,
en la remisión de vacantes,
proceso de selección del
personal, llamadas.

● Se apoyó con el ingreso,
descargue y elaboración de
reporte al aplicativo del
Sistema Maestro, a los 27
aspirantes que se
postularon como Docentes
Tutores

● Archivo digital
en la oficina de
planta en la SED

Ninguna

2 Apoyo en el manejo del
aplicativo Sistema Maestro,

● Se apoyó con el ingreso,
descargue y elaboración de

● Archivo digital
en la oficina de

Ninguna
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Vacantes, proceso de
selección del personal
llamadas.

Sistema Maestro, a los 11
aspirantes que se
postularon a la vacante
como Docentes de
Preescolar.

3

Apoyar la dependencia de
planta de personal con los
requisitos y o solicitudes de
información, radicados en el
sistema de atención al
ciudadano SAC, generando
respuesta con calidad y
oportunidad.

●Se apoyó con la información
para dar respuesta oportuna a
los siguientes requerimientos
del mes de agosto de 2024 de
los siguientes radicados

●PUT2024ER016719
●PUT20240ER16809
●PUT20240ER16879
●PUT2024ER017401
●PUT2024ER017456

Registro en el
aplicativo SAC Ninguna

4

Responder y brindar
asistencia al personal
docente en el Aplicativo
Sistema Maestro

●Demanera constante se brinda
asistencia personal y
telefónica a docentes,
respecto al ingreso de
información, adjuntos y
puntuación del aplicativo
Sistema Maestro.

Oficina de planta
SED

Ninguna
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5

Revisión y verificación de
hojas de vida de los
empleados administrativos
de la Secretaria de
Educación

● Hasta el momento me
encuentro en revisión de
todo el personal de planta
para una mejor
organización en la base de
datos

Oficina de
Historias laborales

Ninguna

6

Apoyar en la respuesta
oportuna a los
requerimientos realizados a
la SED por parte de Entes de
Control del nivel territorial y
nacional, debiendo
desplegar para ello toda
actuación y gestión
pertinente encaminada a la
consecución

● Hasta el momento no me
han asignado esta
actividad.

Ninguna Ninguna
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De la información necesaria
demás trámites que se
requieran.

7

Las demás que sean
asignadas por la supervisión
en cumplimiento al objeto
contractual

● Apoyar en la atención al
personal vinculado a la
SED y no vinculado en
diferentes temas

Oficina de Planta y
Talento Humano

Ninguna
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El presente documento se entiende válido con su publicación en la plataforma SECOP II

He leído y comprendo la información proporcionada sobre la Ley 1581 de 2012 y la protección de datos personales ( )

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7–40, Código Postal:
860001 Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web:
www.putumayo.gov.co
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identi
ficaci
ón

d
v

Razon
Social

Clase
Aportante

Sucursa
l
Principa
l

Direcc
ion

Ciudad-
Departam
ento

Tel
éf
on
o

Exoner
ad
o
SE
NA
e
ICB
F

CC
69007
564

SOLARTE
ORDOÑEZ
XIOMARA
YANETH

INDEPENDIENTE PRINCIPA
L

BARRIO
JARDIN

MOCOA-
PUTUMAYO

42
04
70
1

No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pe
ns
ió
n

Sa
lu
d

Pago Plani
lla

Pla
nill
a

Limi
te

Pago Banco Dia
s
Mor
a

Valor

20
24
- 0
7

202
4- 0
7

799064
379

946928
8807

I 20
24
/
08
/
16

20
24
/
07
/
25

BANCOLOMBIA 0 $377,300

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEAD
O

PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCAL
ES

N Iden No C D IBC Apo C D IBC Apo C IBC Ap C IBC Ap D IBC Ap
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o
.

tifica
ción

mbr
es

o
d
i
g
o

í
a
s

rte o
d
i
g
o

í
a
s

rte o
d
i
g
o

D ort
e

o
d
i
g
o

D ort
e

í
a
s

ort
e

1 C69
00
75
64

SOLA
RTE
XIOM
ARA

2
3
0
3
0
1

3
0

$1
,3
00
,0
00

$
2
0
8
,
0
0
0

E
P
S
0
3
7

3
0

$1,30
0,000

$
1
6
2
,
5
0
0

0 $0 $0 1
4
-
2
3

3
0

$
1,
3
0
0,
0
0
0

$6,80
0

0 $0 $0

TotalAfiliados( 1) $1,
30
0,0
00

$2
08
,0
00

$1,30
0,000

$1
62
,5
00

$0 $0 $1,
30
0,0
00

$6,80
0

$0 $0

RESUMEN DE PAGO
RIESGO COD

IGO
NIT D

V
AFILIA
DOS

VALOR
LIQUIDAD

O

INTERES
ES MORA

SALDO
S E
INCAPAC
IDADES

VALOR A
PAGAR

AFP
(ADMINISTRADORAS:
1)

1 $208,000 $0 $0 $208,000

PORVENIR 230
301

800,2
24,80

8

8 1 $208,000 $0 $0 $208,000

ARL
(ADMINISTRADORAS:

1 $6,800 $0 $0 $6,800



GOBERNACIÓN DEL PUTUMAYO CÓDIGO FT-
GCO-122

PROCESO Gestión De Contratación VERSIÓ
N

03

1)
POSITIVA
COMPAÑIA DE
SEGUROS

14- 2
3

860,0
11,15

3

6 1 $6,800 $0 $0 $6,800

EPS
(ADMINISTRADORAS:
1)

1 $162,500 $0 $0 $162,500

NUEVA E.P.S. EPS
037

900,1
56,26

4

2 1 $162,500 $0 $0 $162,500

TOTAL 1 $377,300 $0 $0 $377,300
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