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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Pereira 1 de agosto de 2024

Senor
EDISON DE JESUS HOLGUIN OSPINA
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5786158
Coordinador académico
Centro Atencion Sector Agropecuario Regional Risaralda.
Pereira Risaralda.
Asunto: Informe mensual de ejecucion

contractual mes de julio del afio 2024.

Referencia: No CO1.PCCNTR.5786158 del afio 2024

Angela Milena Hoyos Hoyos, identificada con la cédula de ciudadania No. 24.397.194 de
Anserma Caldas, en calidad de Contratista del SENA, en Centro Atencion Sector
Agropecuario Regional Risaralda, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios
de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Copiar el texto de la minuta del contrato.

Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y SIETE

MILLONES TRECIENTOS SETENTA Y TRES MIL TRECIENTOS TREINTA Y TRES M/CTE ($47.373.333).
Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente a nueve (9) dias mes de enero de 2024 por valor de UN MILLON TRESCIENTOS
VEINTE MIL PESOS M/CTE ($1.320.000). b) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero a
noviembre de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE
(54.400.000) cada uno. c) un ultimo pago correspondiente a catorce (14) dias del mes de
diciembre de 2024 por valor de DOS MILLONES CINCUENTA' Y TRES MIL TRECIENTOS TREINTA'Y
TRES PESOS M/CTE ($2.053.333).

Plazo: del 23 de enero al 14 de diciembre del 2024.

OBIJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)
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Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor presencial y/o tutor

virtual en los programas de formacion profesional integral en el nivel y modalidad que le

sea destacado en el Centro Atencidn Sector Agropecuario de la Regional Risaralda, para

la vigencia 2024

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Prestar sus servicios como
instructor, en el area
PRODUCCION DE CAFE,
dentro del Programa
ACCIONES REGULARES, de
acuerdo con el Plan de
Contratacidn, la programacion
asignada y con los
lineamientos del Plan de
Accion del SENA, publicado en
la pagina web del SENA.

Actividades realizadas
del 01 al 31 de julio
2024.

Se da formacion en el
area agricola en
Programas de formacion:

1. Técnico En
Produccion De
Café

Ficha N° 2874373

Efectuar el manejoy
control integrado de plagas
minimizando las pérdidas y
con criterios de
sostenibilidad.

Aplicar insecticidas
guimicos y bioldgicos en la
dosis y momento
oportuno, segun las
recomendaciones técnicas,
y las normas de seguridad.

Horario: 7 a 15 horas.

Lunes y martes

Se realizo orientacion
en los programas de
Produccién de Café en
la competenciay
resultados de
aprendizaje de
acuerdo al programa
de formacién.
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CESMIS Mistratd

2. Elaboracion de
Bio abonos
Sélidos

Ficha N° 3010534

Elaborar Bio abono
segun protocolo y
normativa.

Pereira,

CDI Las Brisas

Horario: 10 a 18 horas.
Hasta el 17 de julio
Miércoles.

Elaboracion de
biofertilizantes liquidos
Ficha N° 3037201.

Elaborar Bio fertilizantes
liguidos segun protocolo
y normativa.

Pereira,

CDI Las Brisas

Horario: 10 a 18 horas.
Desde el 24 de julio
Miércoles.

3. Auxiliar Flores
Follajes y
Ornamentales.

Ficha N° 2925456

Realizacion de postcosecha
de flores follajes y
ornamentales.
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Realizar las labores de
poscosecha de flores
follajes y ornamentales de
acuerdo con;
requerimientos de
mercado, pardmetros
técnicos de calidad y
productividad definidos.

Horario 10 a 18

Pereira, Tokio, Caseta
Comunal.

Viernes

Acompaniar, orientar, impulsar
y estimular a los aprendices
en los procesos de ejecucion
de los proyectos formativos.

Se realizo orientacion en
los programas de
Produccién de Café y en
el Auxiliar en Cultivos de
Flores, Follajes y
Ornamentales

en la competenciay
resultados de
aprendizaje de acuerdo
al programa de
formacion.

Se cuenta con
evidencia fotografica

Participar y apoyar a los
equipos ejecutores, en la
implementacion del desarrollo
curricular del modelo
pedagdgico a través de los
proyectos formativos,
planeaciones pedagégicas,
guias de aprendizaje,
instrumentos de evaluacién
con el uso técnicas didacticas
e instrumentos de evaluacion.

No aplica para este mes

No aplica

Reportar en el sistema Sofia
Plus en un plazo maximo de 3
dias, todas las actividades que

En este mes se registraron
en Sofia plus nuevos

grupos para dar inicio en

Se evidencia con el
registro de cada
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de acuerdo con los procesos
son de su responsabilidad,
garantizando la calidad de la
informacién y su coherencia
con el proceso formativo,
tales como: Registro de los
juicios evaluativos; creacion
de rutas y asociacién de
aprendices; registro de
inasistencias y demas
novedades que deberdn ser
comunicadas al Coordinador
Académico oportunamente.

complementaria, se cred
ruta de aprendizaje y
asociaciéon de aprendices a
esta, asi como todo lo
relacionado con juicios
evaluativos y demas.

actividad en el
aplicativo de Sofia Plus.

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato,
cumplir las obligaciones
contractuales en todas las
instalaciones fisicas donde el
SENA imparta la formacién o
preste sus servicios, y
presentar informes mensuales
de la ejecucion del contrato.

Presentacion de informe
correspondiente al mes
de julio del 2024 vy
actualizacion de
plataformas que apoyan
el drea administrativa.

Entrega digital del
informe, ademas de los
formatos de apoyo y
actas de ejecucion. Y
formatos de
administracién
educativa.

Participar, apoyar e
implementar los planes de
mejora para los aprendices
gue se deriven de los comités
de evaluacion y seguimiento.

No aplica para este
informe.

No aplica para este
informe.

Prestar sus servicios en la
formacidn asignada, y con los
lineamientos del Plan de
Accion del SENA,
acompafiando a los
aprendices en Ambientes
Virtuales de Aprendizaje
segun lo descrito en la Guia de
Orientacion para la Formacién
en Ambientes Virtuales de
Aprendizaje — AVA

No aplica para este
informe.

No aplica para este
informe.
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Organizar las carpetas en las
areas de contenido de las
acciones desempefiadas por el
Instructor categorizadas por
las funciones tutoriales
(Organizativa, Técnica,
Orientadora, Académica y
Social) en conformidad con la
guia de orientacion para la
formacién en ambientes
virtuales de aprendizaje AVA-
G-014 del aplicativo
COMPROMISO.

Manejo de la
informacién en los
formatos establecidos
por el Sistema de
Gestidn y Autocontrol.

Uso de Formatos
establecidos para las
matriculas.

Dar respuesta oportuna,
individual o grupal a los
aprendices en los foros en el
tiempo estipulado en la Guia
de Orientacidn para la
Formacién en Ambientes
Virtuales de Aprendizaje -
AVA.

No aplica para este
informe.

No aplica para este
informe.

10

Realizar retroalimentacién
adecuada de calidad a las
actividades enviadas por los
Aprendices en el tiempo
estipulado en los lineamientos
de formacidn virtual.

No aplica para este
informe.

No aplica para este
informe.

11

Garantizar que los juicios
evaluativos de los resultados
de aprendizaje descritos en el
proyecto formativo vayan
guedando registrados en el
aplicativo de gestidn
académica a medida que
vayan avanzando las fases del
proyecto.

Registro de juicios
evaluativos de acuerdo
con el avance de cada
aprendiz.

Se evidencia con el
registro de cada
actividad en el
aplicativo de Sofia Plus.

12

Prestar los servicios dando
estricta aplicacion a los
principios y valores
determinados en el Cédigo de
Etica y Buen Gobierno,
actuando con conciencia,

Brindar la informacién
correcta y coherente
manejada en cada uno
de los formatos
establecidos.

Formatosy
documentos
necesarios para la
matricula de nuevos
aprendices
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previniendo situaciones que
puedan afectar la honestidad
y rectitud, para no perjudicar
a los demas o generar
conflictos de interés, en las
actividades que ejecutan en el

SENA.

13 | Participar en el cumplimiento | Manejo de lainformacion | Uso de  Formatos
de las diferentes actividades en los formatos | establecidos para las
del SIGA, principalmente en el | establecidos  por el | matriculas.
diligenciamiento y Sistema de Gestion vy

presentacion oportuna de los | Autocontrol.
formatos del Sistema
Integrado de Gestiony
Autocontrol (SIGA).

14 | Utilizar permanentemente los | Uso de implementos de

elementos de proteccion Bioseguridad para
personal necesarios para impartir formacién
ejecutar la actividad titulada.

contratada, de los cuales
asumira su costo.

Seguimiento en todas
las instituciones
donde se imparte la
formaciéon y en las
instalaciones del
SENA.

15 | Participar en los equipos de No aplica para este
autoevaluacién y registro informe.

calificado, y aportar las
evidencias soporte, cuando
sea requerido por el
supervisor de acuerdo a la
necesidad del servicio.

No aplica para este
informe.

16 | Apoyar el procedimiento de No aplica para este
seguimiento y evaluacién de la | informe.

etapa productiva de acuerdo a
los lineamientos
contemplados en el plan de
accién, cuando por
necesidades del servicio, le
sea asignado por parte del
Centro Atencién
Agropecuario.

No aplica para este
informe.

17 | Participar, desarrollary No aplica para este mes
apoyar las actividades de

No aplica para este
mes
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Investigacion, Desarrollo
Tecnolégico e Innovacién,
dentro de los grupos y
semilleros de investigacion de
Sennova. cuando por
necesidades del servicio, le
sea asignado por parte del
Centro Atencidén
Agropecuario.

18 | Participar cuando el Centro de | Se realiza la oferta Aprendices
formacion lo requiera en abierta de nuevo para el | registrados en Sofia
jornadas de promocion de programa Técnico en Plus, para luego ser
ofertas educativa, disefio y/o | produccién de Café en el | matriculados en
desarrollo curricular, registro | municipio de Belén de Programas Técnicos,
calificado, autoevaluacion o Umbria. auxiliares y formacién
proyectos de investigacion complementaria.
técnica y/o pedagdgica,
conforme a las necesidades y
a los lineamientos
institucionales para el area
tematica objeto del contrato.

19 | Crear y/o revisar las fichas Construir listado de Listados de materiales
técnicas de materiales de materiales para de formacién.
formacién para su posterior Programas de Formacion
contratacion y brindar Técnico en Produccién
informacién relacionada con de Café, y auxiliar en
el objeto a contratar de Flores y Follajes, de
acuerdo a su formacion, acuerdo a su Proyecto
cuando sea requerida por la Pedagdgico.

Subdireccién
20 | Apoyar en el desarrollo de las | No aplica para este No aplica para este

actividades de
implementacion y
sostenimiento de los
proyectos de formaciony
produccién en las unidades
agricolas, pecuarias,
agroindustriales y ambientales
de la Subsede.

informe

informe
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21 | Contribuir a la mejora de la Trabajo en la plataforma | Evidenciado en el
productividad, a través de su | Sofia Plus, convocatorias | informe mensual de
rendimiento y colaboracion en | para la apertura de actividades.
las tareas a desarrollar. NUEevos grupos.

22 | Entregar periddicamenteyal | No aplica para este No aplica para este
finalizar el contrato o cuando | informe informe

el supervisor lo solicite, todos
los documentos y archivos
(fisicos y electrénicos) a su
cargo y que se produzcan en
ejecucioén de sus obligaciones,
debidamente inventariados
conforme a las normas y
procedimientos que
establezca el Archivo General
de la Nacién y de acuerdo con
el formato GD- F-004 Formato
Unico de Inventario

Documental.

23 | Colaborar en la realizacionde | Se cumple con las | Evidenciado en el
actividades directamente actividades estipuladas | informe mensual de
relacionadas con el contrato, en el contrato. actividades.

necesarias para que el objeto _ o
contratado se cumpla y que Se realizd la recopilacidon

éste sea de la mejor calidad de los documentos
necesarios para el

proceso de matricula
2024.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITE | NoDELA LUGAR DE DESPLAZAMIENTO FECHA DE FECHA DE
M | ORDEN DE DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE INICIAL FINAL
1
2
3

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y la planilla soporte del mes de junio EPS (SURA Salud), PENSION (Porvenir), ARL
(Positiva) pagado por medio de la planilla 7931835348 Nuevo SOI, (Decreto Ley 2106 de
2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (2) folios

Cordialmente,

ANGELA MILENA HOYOS HOYOS
Contratista
C.C. 24.397.194

Recibi a satisfaccion:
Firma:

EDISON DE JESUS HOLGUIN OSPINA
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5786158 de 2024
Coordinador Académico Centro agropecuario.

10
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Evidencias actividades mes de julio 2024
Instructora: Angela Milena Hoyos Hoyos
Clases magistrales y clases practicas

1. Técnico en Produccién de Café municipio de Mistrato ficha N° 2874373










3. Elaboracién de Bio fertilizantes Sélidos ficha N° 3019534







4. Auxiliar en Cultivo de Flores Follajes y Ornamentales Ficha N° 2925456

it v i L







Entrega de materiales, Auxiliar en Cultivo de Flores Follajes y Ornamentales Ficha N° 2925456







Capacitacién Empoderamientos del SER
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Consentimiento de prueba: es la manifestacién libre, voluntaria y expresa, que da por escrito o via web, un aspirante a la formacion en el SENA, autorizando que se le realice una prueba de seleccién, cuyo resultado debera
consignarse en su registro.
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Consentimiento de prueba: es la manifestacion libre, voluntaria y expresa, que da por escrito o via web, un aspirante a la formacién en el SENA, autorizando que se le realice una prusba de seleccion, cuyo resultado debera
consignarse en su registro,
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Consentimiento de prueba; es la manifestacion libre, voluntaria y expresa, que da por escrito o via web, un aspirante a la formacion en el SENA, autorizando que se le realice una prueba de seleccion, cuyo resullado debera
consignarse en su registro.
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Consentimiento de prueba: es la manifestacion libre, voluntaria y expresa, que da por escrito o via web, un aspirante a la formacién en el SENA, autorizando que se le realice una prueba de seleccion, cuyo resultado deberd
consignarse en su registro.
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Consentimiento de prueba: es la manifestacion libre, voluntaria y expresa, que da por escrito o via web, un aspirante a la formacion en el SENA, autorizando que se le realice una prueba de seleccion, cuyo resultado deberé

consignarse en su registro.
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Consentimiento de prueba: es la manifestacién libre, voluntaria y expresa, que da por escrito o via web, un aspirante a la formacion en el SENA, autorizando que se le realice una prueba de seleccion, cuyo resultado debera
consignarse en su registro.
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Consentimiento de prueba: es la manifestacior libre, voluntaria y expresa, que da por escrito o via web, un aspirarite a la formacion en ei SENA. autorizando que se le realice una prueba de seleccidn, cuyo resultado debera
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Consentimiento de prueba: es la manifestacion libre, voluntaria y expresa, que da por escrito o via web, un aspirante a la formacion en el SENA, autorizando que se le realice una prueba de seleccion, cuyo resullado deberd
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Consentimiento de prueba: es la manifestacién libre, voluntaria y expresa, que da por escrito o via web, un aspirante a la formacién en el SENA, autorizando que se le realice una prueba de seleccion, cuyo resultado debera
consignarse en su registro.,
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Consentimiento de prueba: es la manifestacion libre, voluntaria y expresa, que da por escrito o via web, un aspirante a la formacién en el SENA, autorizando que se le realice una prueba de seleccién, cuyo resultado debera

consignarse en su registro.
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Consentimiento de prueba: es la manifestacion libre, voluntaria y expresa, que da por escrito o via web, un aspirante a la formacién en el SENA, autorizando que se le realice una prueba de seleccion, cuyo resultado debera
consignarse en su registro.
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