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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Girén, 08 de agosto de 2024

Sefior (a)

Johanna Alexandra Gémez Santos

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5881589

Coordinador académico Formacidn virtual complementaria

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

Girén
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes 08 del afio 2024

Referencia: No. CO1.PCCNTR.5881589 del afio 2024

Paola Andrea Torres Avila, identificado con la cédula de ciudadania No. 63515825 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Instructor virtual en la familia de
Disefio, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y CUATRO
MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE
(544.655.450,00). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un
primer pago correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2024, b) Nueve (09)
pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 2024, por valor de $4.465.545,00 cada uno,

c) Un pago final proporcional a los dias ejecutados en el mes de diciembre de 2024.

Plazo: Sera hasta el 05 de diciembre de 2024.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)
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Prestar servicios profesionales de caracter temporal como tutor virtual para orientar programas

de formacion complementaria virtual programada en el Centro Industrial de Mantenimiento

Integral en la familia disefio, Vigencia 2024.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Realizar la planeacion de las actividades de | Se programaron las actividades | Se adjunta pantallazo
aprendizaje del proceso formativo basado | en el cronograma para dar | del cronograma del
en el desarrollo curricular del programa de | cumplimiento a los plazos proceso 6: cronograma
formacion. establecidos para los cursos en

senasofiaplus. proceso 6 autocad
2d.pdf

2 Participar cuando el centro de formacion lo | No se realizaron actividades en el | N.A
requiera, en jornadas de disefio y desarrollo | periodo reportado.
curricular, proyectos de investigacion o
transferencias técnicas o pedagdgicas,
procesos de seleccion, disefio de talleres e
instrumentos de evaluacidén, procesos de
Registro calificado y autoevaluacién, labores
de montaje y puesta en marcha de equipos y
maquinaria, actividades de induccion vy
reinduccion, procesos de investigacion,
desarrollo tecnoldgico e innovacidn nacional
e internacional, identificacion,
estructuraciéon y  definicion de las
especificaciones técnicas de los bienes y
servicios, promocion del portafolio de
servicios.

3 Ejecutar la formacion profesional integral en
los diferentes niveles y modalidades
(titulada, complementaria y virtual) de | Se utilizé la plataforma Zajuna | Pantallazo de fichas
acuerdo con el disefio curricular, desarrollo | para realizar el seguimiento de | activas en zajuna:
curricular y proyecto formativo de los | las fichas asignadas en el proceso | CURSOS PROCESO 6
programas asociados a cada red de | 6. JULIO 11 AL 8 DE
conocimiento y drea tematica del objeto AGOSTO.pdf
contratado.

4 Evaluar los aprendizajes previos y emitir | Se revisaron y calificaron las | Pantallazo de zajuna:
juicios valorativos sobre el nivel de | evidencias de los aprendices en | CURSOS PROCESO 6
cumplimiento de los resultados de | la plataforma zajuna.
aprendizaje de las competencias del
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programa, adquiridos por los aprendices en
el desarrollo de su formacién, aplicando los
procedimientos, plazos y herramientas
tecnoldgicas que la entidad defina.

JULIO 11 AL 8 DE
AGOSTO.pdf

Entregar los soportes del procedimiento de
Ingreso de aprendices al programa de
formacién tales como: Ficha de matricula;
fotocopia del documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el disefio curricular,
cuando se desarrolle formacion
complementaria.

Cada aprendiz debe cargar su
documento de identidad en
sofiaplus para poder certificarse
al finalizar el curso, se publica en
el anuncio de actividades
iniciales.

Pantallazo de anuncio:
SOLICITUD DEL
DOCUMENTO.pdf

Registrar, verificar y hacer seguimiento
oportuno en el sistema de informacién que
la entidad defina para la Gestion de la
Formacion Profesional Integral mediante las
siguientes actividades:

a) Verificando en el sistema que la totalidad
de los aprendices se encuentren
matriculados en el respectivo programa de
formacion.

b) Registrar oportunamente los eventos de
formacioén, proyectos y rutas de aprendizaje
requeridas para el cumplimiento de las
metas institucionales.

c). Registrando juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes previos en
caso de requerirse, los juicios evaluativos,
rutas de aprendizaje, para los beneficiarios
nuevos, reintegrados o trasladados.

d). Comunicando al Coordinador Académico
oportunamente anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y hallazgos en el
registro de la informacion.

Se les copiaron los anuncios del
curso a todos los aprendices de

las fichas mediante el correo
institucional.
Se calificaron las evidencias

dentro de los plazos establecidos
para la formacidon virtual
complementaria.

Se comunico a la coordinadora
que al inicio de las fichas no
todos los aprendices estaban en
la plataforma zajuna.

Pantallazo de correos:

correos enviados

copia de
anuncios.pdf

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del
aprendiz, asi como el manual de convivencia
del Centro de Formacion.

Esto se comunica en el anuncio
de bienvenida a los aprendices.

N.A

Acatar los lineamientos del Sistema
Integrado de Gestion y el Sistema de
Seguridad de Salud en el Trabajo y asistir a
las convocatorias que el centro programa.

Se contestaron las preguntas
enviadas por Cesar en el Google
forms.

Pantallazo del correo
enviado: encuesta de
sensibilizacidn
Cesar.pdf
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Apoyar el seguimiento de la etapa
productiva de los aprendices del centro de
formacién y sus sedes de acuerdo a su perfil
y cumpliendo con el procedimiento de
formacion profesional integral. (cuando
aplique).

No se realizaron actividades en el
periodo reportado.

N.A

10

Responder por los bienes y elementos
puestos a su disposicion para el
cumplimiento del objeto del contrato y una
vez finalizado, quedar a paz y salvo con el
Almacén.

No se realizaron actividades en el
periodo reportado.

N.A

11

Asistir y participar activamente en las
reuniones programadas por la(s) red(es) de
conocimiento propias del Centro de
Formacion a las cuales sea invitado.

No se realizaron actividades en el
periodo reportado.

N.A

12

Utilizar el LMS Institucional como apoyo a la
formacién en cualquiera de las estrategias
institucionales

Se ingresd al LMS para hacer
seguimiento a las fichas.

Pantallazo de fichas
activas en LMS:
CURSOS PROCESO 6
JULIO 11 AL 8 DE
AGOSTO.pdf

13

Cumplir con los lineamientos de orientacion
del desempefio del instructor en ambientes
virtuales de aprendizaje, de acuerdo a lo
establecido en el aplicativo compromISO —
Guia Orientacion Formacién ambientes
virtuales de aprendizaje (Aplica para
instructores que apoyan formacion virtual).

Se realizd la verificacion de la
guia interactiva y se acataron los
lineamientos.

ambientes virtuales.pdf

14

Apoyar los procesos de Contratacion de
Bienes y Servicios en todas sus etapas
Preparatoria (requerimiento de la
necesidad, cotizaciones, consolidacion de
informacion, verificacion de precios en el
mercado), Precontractual (evaluaciones,
respuesta observaciones) y post contractual
(apoyo técnico de la ejecucién).

No se realizaron actividades en el
periodo reportado.

N.A

15

En aplicacién de la Ley 1474 de 2011, realizar
cuando sea requerido por la entidad el
apoyo a la Supervisién de los contratos que
celebre el SENA, de acuerdo con el Manual
de Supervision del SENA vigente.

No se realizaron actividades en el
periodo reportado.

N.A
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16 | Atender oportunamente los requerimientos | Se realizaron los informes | Archivos GFy GCen
que haga el supervisor del contrato y | requeridos para el mes de | secopll.
presentar informes mensuales de la | agosto.
ejecucién del contrato.

17 | Las demds necesarias para el cabal | Noserealizaron actividadesenel | N.A
cumplimiento del objeto contractual. periodo reportado.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 78918536 de la planilla, Ml PLANILLA mes de julio 2024. (Decreto Ley 2106
de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
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Evidencias en (10) folios

Cordialmente,

J}M& A-j/m&t.

Firma
Paola Andrea Torres Avila
Contratista

C.C. No. 63515825

Recibi a satisfaccion:

Firma
Johanna Alexandra Gémez Santos
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5881589 de 2024

Coordinador académico Formacidn virtual complementaria
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INFORME DE EJECUCION FORMACION VIRTUAL

1. Grupos atendidos entre el 1y el 8 de agosto de 2024

Ficha Programa de formacion
3040239 AUTOCAD 2D
3040240 MANEJO DE ADOBE ILLUSTRATOR
3040236 MANEJO DE ADOBE PHOTOSHOP
3040237 MANEJO DE ADOBE PHOTOSHOP

2. Analisis de mi accidn pedagdgica

éQué hice?

éQué dificultades se

éQué resultados alcancé?
presentaron?

Se realizé el seguimiento de las 4
fichas del proceso 6 en Ia
plataforma LMS zajuna.

Se enviaron los correos
electrénicos para informar a los
aprendices los avances del curso.

Se realizd el seguimiento de las
fichas, se calificaron las | En zajuna aun no se puede enviar
evidencias en los  plazos | copia de los anuncios a los
establecidos en los lineamientos, | aprendices toca hacerlo desde el
se respondieron los foros vy | correo institucional ya que sofia
correos  enviados por los | aun no funciona.

aprendices.

Se publicaron los anuncios de
bienvenida al curso e inicio de
actividades e invitacion a la sesion
en linea.

Con esto los aprendices
recibieron dicha informacion para
estar al pendiente del desarrollo
del curso. Se adaptaron los
anuncios con las plantillas propias
de cada curso.

Se realizaron las 4 sesiones en
linea correspondientes a cada una
de las unidades temdticas del
curso.

Se publicaron las fechas de los
encuentros sincrénicos en el
cronograma de actividades y se
compartieron las grabaciones de
las mismas en el contenido del
curso.
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Se revisaron vy calificaron las
evidencias de los aprendices en | Verificar los resultados de
los tiempos establecidos por la | aprendizaje de los aprendices.

Guia de los tutores virtuales.

3. Tecnologias de la informacion y la comunicacién utilizadas

Se utilizd el LMS Zajuna para ingresar a los cursos y la plataforma zoom para realizar y grabar las

sesiones en linea de cada unidad tematica.

4. Evidencias de trabajo

Publicacién de anuncios
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Les envio un recordatorio, ya que hoy & de agosto a la media noche se cierran todos los enlaces para la realizacion de las actividades del curso,
por tanto es urgente que completen sus evidencias cuanto antes.

Sclo les aprendices que hayan cumplido con el 100% de las actividades podrén certificarse, y es obligatorio cargar el PDF con su documento de

identidad por ambas caras en senasofiaplus, pues se debe verificar la informacion antes de expedir el certificado. El procesc de certificacion es e
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| Mostrar respuestas porrama ¢ || Mover este debate a.. Configuraciones ~
~ Mis cursos \ o
> Inicio de la semana 4
P_52410332_V_3040236_ de PAOLA ANDREA TORRES AVILA - jueves, 1 de agosto de 2024, 08:43
R_68.C_9224
>
P_21720040_V_3009923_ ”
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R_68_C 9224
>
P_52410332_V_3040237_
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b3 Estimados aprendices
P_21720039_V_3040239_ o o . ) .
R 68 C 9224 Damos inicio a la dltima unidad tematica del curso, la semana 4 va del del 1 al 6 de agosto, las actividades a realizar son:
)’ T 1. Evidencia Esquema gréfico “Proceso del documento final™ En esta evidencia debe generar un esquema gréfico que describa en
términos generales el proceso y aspectos claves a considerar para generar un documento final en Adobe lllustrator de acuerdo al medio de
P_21720040_V_3009918_ ) ,
R 68.C 0224 publicacidn. Adjunte su archivo por el enlace de la actividad.
- T 2. Evidencia Actividad interactiva “Creacién y publicacién de un proyecto en Adobe lllustrator”: Lea el material de formacion y el de
> apoyo antes de realizar esta actividad, se califica en automatico.
P_21720040_V_3009917_ 3.E préctico "Ali: y prod deund final en Adobe lllustrator™: En el encabezado de la actividad se
LI 22 encuentra el PDF con los requerimientos del ejercicio, en la evidencia se solicitan archivos con diferentes extensiones (.ai. .pdf y png),
> razén por la cual debe enviarlas en un sclo archivo comprimido .zip 6 .rar.
P_21720040_V_3009922_
R_68_C_9224 Lean con atencion la Guia de aprendizaje 4, en ella encuentran las instrucciones para el desarrollo de estas actividades, las preguntas que tengan -
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BB Calificaciones

v [E] ANUNCIOS
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semana 4 Estimados aprendices
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> INFORMACION Inicia rfu.estra cuarta y ultima semana del curso, la cual va del 1 al 6 de agosto,
GENERAL las actividades a realizar son

> CRONOGRAMA

> ACTIVIDADES
NICIALES

> ACTIVIDAD 1

> ACTIVIDAD 2

> ACTIVIDAD 3

> ACTIVIDAD 4

» SESIONES EN LINEA
> SOFTWARE DEL
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| Mastrar respuestas porrama ¢ || Mover este debate a... $ | Mover Configuraciones
~ Mis cursos \ J
v Inicio de la semana 4
P_52410332_V_3040236_ de PAOLA ANDREA TORRES AVILA - jueves, 1 de agosto de 2024, 08:51
R_68.C_ 9224

1. Biografia de Andrzej Dragan: Debe elaborar una biografia de minimo
dos paginas sobre Andrze] Dragan, donde se describan los beneficios
que aportd a la fotografia con su técnica y se muestren imagenes al
respecto, envian el archivo .PDF

2. Actividad interactiva. «imagen y color»: Lean el material de formacion
4 antes de dar respuesta a esta evaluacion

3. Retoque fotografico: Seleccione dos fotografias, un retrato y un fondo,
edite y aplique las herramientas del programa vistas en el curso, envie el
archivo .PSD por el enlace de la actividad en la carpeta de Actividad 4
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aprobados semana
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> INFORMACION hasta la media noche de hoy tienen para realizar todas las actividades del :
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> CRONOGRAMA
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> Informes

£ Configuracion
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[ Copia de seguridad
21 Restaurar
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Mis cursos / P_52410381_V_3040240_R_68_C 9224 / SESIONES EN LINEA / i i en linea / ion sesion en linea Actividades semana 4
J} A Volver a ‘Grabaciones sesiones en linea
PANEL DE NAVEGACION A ;A H HH
Grabacion sesion en linea Actividades semana 4
v Mis cursos Dl 3
A Pagina principal del sitio Descargar carpeta
> Secciones 0O

¥ Mis cursos

>
P_52410332_V_3040236_
R_68_C_9224

>
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v Cronograma para qué puedo usar AutoCAD?
B Cronograma de Videoconferencia:  Herramientas  de
actividades Actividad disefio y edicion de AutoCAD.
> Actividades Inicial d dizaje 2: C
cvidades e < apren IHJ.E onocer Manejar herramientas de AutoCAD para el | Evidencia de conocimiento. Mapa
> Actividad 1 las herramientas de o 18 DEJULIO |24 DEJULIO
trazado y edicion de objetos. mental: 20 Ancho y altura
> Actividad 2 AutoCAD para el trazado y
S AereiiE 3 edicion de objetos. Ev@encla de proéuna. Estudio de caso:
. redisefiando un aviso comercial.
> Actividad 4
> Sesiones en linea Actividad Video conferencia: Creacion de cotas
> Biblioteca SENA de aprendizaje 3: Realizar |Crear y aplicar estilos de cotas vy |Evidencia de conocimiento. Mapa
> Software Requerido estilos de cotas y anotaciones de acuerdo con la normativa | mental: Cotas y disefio en AutoCAD. 25 DEJULIO [ 31 DEJULIO
anotaciones teniendo en | técnica.
> R Evidencia de producto. Estudio de caso:
P_21720040_V_3009918 cuenta la normativa técnica. L R o
= - - Dibujando mi propia silla.
R_68_C 9224
> Videoconferencia: Caracteristicas de una
P_21720040_V_3009917 Actividad adecuada acotacion de un plano.
Ro8.C 9224 de aprendizaje 4: |dentificar Conocer la interfaz de la pantalla de Evidencia de conocimiento. Foro
> la interfaz de la pantalla de AUtOCAD para una adecusda npave acidn Temético: Tipologia de un buen 1DE AGOS | 6 DE AGOS
P_21720040.V_3009922_ AUtoCAD para una P 920N | disenador.
R 68_C 9224 adecuada navegacion. :
N g Evidencia de producto. Estudio de caso:
Dibujo 2D de una habitacion.
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v
P 52410381 V_3040240 Evidencia: Blog "Comunidades y foros sobre
R_GB C 922; - - Actividad de Aplicar herramientas para la creacién y edicion | Adobe lllustrator CC”
 PaieEies aprendizaje de vectores a lravés. dej software. -seglln los o P e fvas para use 18 dejulio | 24 de julio
BB Calificaciones 2 de disefio creativo de herramientas™.
EJ Anuncios Evidencia: Taller "Creacién y transformacién de
> INFORMACION imégenes vectoriales”
GENERAL Realizacién de |a actividad de reflexidn inicial
v CRONOGRAMA
Evidencia: Articule "Composicion grafica™
[l Cronograma de Actividad de Asignar a los objetos vectoriales atributos
actividades aprendizaje especificos, a través de los paneles disponibles | Evidencia: Actividad interactiva "Manejo de 25dejulio | 31 de julio
> ACTIVIDADES 3 en el software. paneles en Adobe lllustrator CC"
INICIALES Evidencia: Efercicio practico "LPQ e-
> ACTIVIDAD 1 innovation”.
> ACTIVIDAD 2 . i N
Realizacién de la actividad de reflexién inicial
> ACTIVIDAD 3
> ACTIVIDAD 4 Evidencia: Ezsquema grafico "Proceso del
- de to final”
> SESIONES EN LINEA coumento The
> SOFTWARE PARA EL Evidencia: Actividad interactiva "Creacion y
CURSO Actividad de Preparar ¢l resultade de disefio construido en | publicacién de un proyecto en Adobe lllustrator
> Reporte de curso aprendizaje el software para su publicacion final, segun las | CC" 1 de agos 6 de agos
5 4 especificaciones técnicas del medio — .
Evidencia: Ejercicio préctico "Alistamienta y
P_21720039_V_2965988_ produccién de un documento final en Adobe
R_68_C 9224 lllustrator CC™
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4 Volver a'CRONOGRAMA
PANEL DE NAVEGACION o
Cronograma
¥ Mis cursos 23 - I
M Pagina principal del sitio En este espacio encuentra el cronograma del programa de formacion «<Manejo de Adobe Photoshop= con la descripcion de las evidencias pertenecientes
> Secciones a cada actividad de aprendizaje.

v Mis cursos

Para acceder al documento descargable haga clic aqui
v

P_52410332_V_3040236_ FECHA DE INICIO: 11/07/2024
R_68 C_ 9224
> Participantes
BB Calificaciones FECHA DE CIERRE: 08/08/2024
E] ANUNCIOS

E] Anuncios
5 INFORMACION A ALCANZAR EN LINEA

GENERAL
¥ CRONOGRAMA

FECHA LiIMITE ENViO DE EVIDENCIAS: 06/08/2024.

TIEMPOS DE ENTREGA
RESULTADO DE APRENDIZAJE SESIONES TIPO DE EVIDENCIA

GUIA DE APRENDIZAJE

INICIA TERMINA

Realizar la "Actu;
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acion de datos del
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> ACTIVIDADES previos™. -
— . Of b = 8:08 3. m.
| O Buscr hi e " h @ H D o @ fw | @ 18°C Mayorm.nubla.. ~ @ §3 Z d9) ESP bt

Publicacion de comentarios en los foros

v @ Misarse x| @ p2m200 x | @ P524100 X @ Fooder X @ Editrcu X | @ Compar X | @ AGOSTO X | [ ComeoP X | @ 78018530 X | + - X
<« G Mm 25  zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/forum/view.php?id=1970864 g ® 3 &, @

[ Adobe llustrator CC...  §p Sofia plus 3% S| Contratistas I

ciones Ingres.. B Frequenze - Lombar.. [ pho

p [3 itslisno  IEW (2) SENA SOFIAPLU. o2

ENA SOFIAPLU... » 03 Todos los favoritos

Accede a SOFIA  Area Personal

X _ Foro de dudas e inquietudes
> Participantes

BB Calificaciones Este espacio estd diseflado para que puedan compartir sus preguntas,

E] ANUNCIOS comentarios y sugerencias relacionadas con el curso.
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e . iBienvenido!
v INFORMACION
GENERAL

B Disefio curricular I
B Informacién del
programa

B Biblioteca SENA

B Documentos de o ‘ Buscar en los foros Q| n nuevo tema de debate Suscribirse a este foro

interés para el

aprendiz

E] Foro de dudas e

inquictudes Réplicas

> Material de apoyo Debate Comenzado por Ultimo mensaje 1 v Suscribir

al instructor
> CRONOGRAMA & de dudas e inquietudes O PAOLA ANDREA ... O CLAUDIA ALICIA .. 3 o) s
> ACTIVIDADES 10 jul 2024 16 jul 2024 °
INICIALES
> ACTIVIDAD 1

325 8:08a. m.
R, ¢ ~ce NDOC G @ 10 Maorm itk A B & &5 il O]

DE-F-025 V.06

sena.ed co Linea de atencidn al ciudadano: 018000 910270
WWWwW. . . . L .
@SENAComunica u Linea de atencién al empresario: 018000 910682



v @ Misase x| @ r2im200 x | @ ps2i00 x @ psasios x

€« C @

25 zajuna.sena.edu.co/zajuna/mod/forum/discuss.php?d=894121

[ Adobe lllustrator CC.

Sp Sofiaplus ¢ S| Contratistas [0 Instrucciones Ingres.

Accede a SOFIA  Area Personal

@ cditsr e

B3 Frequenze -

SENA

x

Lombar.

& Compart

x

3 photoshop

@ GOsTO X | [ Coreo:P X @ 78918530 X + - X
#r g0 oL &

[ itlisno OB (2) SENASOFIAPLU.. (B (2) SENA SOFIAPLUL. » [ Todos los favoritos

A @ PAOLA ANDREA TORRES AVILA @ v

~ Mis cursos

\_ Mostrar respuestas porrama 4 | | Mover este debate a.. % ]

v
P_52410332_V_3040236_
R_68_C_ 9224
> Participantes
BB Calificaciones
E] ANUNCIOS
E] Anuncios
~ INFORMACION
GENERAL
B Disefio curricular

Foro de dudas e ingquietudes

B Informacion del
programa

B Biblioteca SENA Enlace permanente Editar Borrar Responder
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5. Reflexiones y compromisos
Realizar el seguimiento de las fichas asignadas dando cumplimiento a los lineamientos de los cursos

virtuales.

Elaboro:

Paola Andrea Torres Avila
Instructora virtual familia de Disefo

Instructor SENA
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INFORME POSCUENTA JULIO 2024

Sefior(a)

Johanna Alexandra GoOmez Santos
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5881589
Coordinador académico Formacion virtual complementaria
Centro Industrial de Mantenimiento Integral

Giréon

Girén, 1 de agosto del 2024

Asunto: Informe post cuenta de ejecucion contractual

Mes julio del afio 2024

PAOLA ANDREA TORRES AVILA, identificado con C.C. 63515825; en calidad de contratista del CIMI,
contrato CO1.PCCNTR.5881589/2024, relaciono las actividades desarrolladas desde el 11 al 31 de julio
del 2024:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Realizar la planeacion de las actividades de
aprendizaje del proceso formativo basado en
el desarrollo curricular del programa de
formacion.

Se programaron las actividades
en el cronograma para dar
cumplimiento a los plazos
establecidos para los cursos en
senasofiaplus.

Se adjunta pantallazo
del cronograma del
proceso 6:

cronograma proceso
6 autocad 2d.pdf

Participar cuando el centro de formacion lo
requiera, en jornadas de disefio y desarrollo
curricular, proyectos de investigacion o
transferencias técnicas o0 pedagogicas,
procesos de seleccion, disefio de talleres e
instrumentos de evaluacién, procesos de
Registro calificado y autoevaluacion, labores
de montaje y puesta en marcha de equipos y
magquinaria, actividades de induccion y
reinduccion, procesos de investigacion,
desarrollo tecnoldgico e innovacién nacional
e internacional, identificacién, estructuracion
y definiciéon de las especificaciones técnicas
de los bhienes y servicios, promocion del
portafolio de servicios.

No se realizaron actividades en
el periodo reportado.

N.A

Ejecutar la formacién profesional integral en
los diferentes niveles y modalidades (titulada,
complementaria y virtual) de acuerdo con el
disefio curricular, desarrollo curricular vy
proyecto formativo de los programas
asociados a cada red de conocimiento y area
tematica del objeto contratado.

Se utiliz6 la plataforma Zajuna
para realizar el alistamiento y
seguimiento de las fichas
asignadas en el proceso 6.

Pantallazo de fichas
activas en zajuna:

CURSOS PROCESO 6
JULIO 11 AL 8 DE

AGOSTO.pdf

Evaluar los aprendizajes previos y emitir
juicios valorativos sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de
aprendizaje de las competencias del
programa, adquiridos por los aprendices en el

Se revisaron y calificaron las
evidencias de los aprendices en
la plataforma zajuna.

Pantallazo de zajuna:
CURSOS PROCESO 6

Formato de apoyo no controlado
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desarrollo de su formacién, aplicando los
procedimientos, plazos y herramientas
tecnoldgicas que la entidad defina.

JULIO 11 AL 8 DE
AGOSTO.pdf

5 Entregar los soportes del procedimiento de | Cada aprendiz debe cargar su Pantallazo de anuncio:
Ingreso de aprendices al programa de | documento de identidad en SOLICITUD DEL
formacion tales como: Ficha de matricula; | sofiaplus para poder certificarse -
fotocopia del documento de identidad, y/o | al finalizar el curso, se publicaen | DOCUMENTO.pdf
requisitos definidos en el disefio curricular, | el anuncio de actividades
cuando se desarrolle formacion | iniciales.
complementaria.

6 Registrar, verificar y hacer seguimiento
oportuno en el sistema de informacién que la
entidad defina para la Gestibn de la
Formacion Profesional Integral mediante las | El dia 11 de julio se dioinicioala | pantallazo de
siguientes actividades: formacion de los 4 grupos del :

i . . 5 anuncios de
a) Verificando en el sistema que la totalidad | proceso 6, aparecian pocos ) ;
de los aprendices se encuentren | aprendices alafecha, se les envié bienvenida:
matriculados en el respectivo programa de | correo de la copia de los | anuncios de
formacion. anuncios. . .
b) Registrar oportunamente los eventos de bienvenida 11 de
formacion, proyectos y rutas de aprendizaje julio.pdf
requeridas para el cumplimiento de las metas | Se calificaron las evidencias
institucionales. dentro de los plazos establecidos
c). Registrando juicios evaluativos del | para la  formacion  virtual
reconocimiento de aprendizajes previos en | complementaria.
caso de requerirse, los juicios evaluativos,
rutas de aprendizaje, para los beneficiarios
nuevos, reintegrados o trasladados.
d). Comunicando al Coordinador Académico
oportunamente anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y hallazgos en el
registro de la informacion.

7 Aplicar y hacer cumplir el reglamento del | Esto se comunica en el anuncio N.A
aprendiz, asi como el manual de convivencia | de bienvenida a los aprendices.
del Centro de Formacién.

8 Acatar los lineamientos del Sistema | No se realizaron actividades en N.A
Integrado de Gestion y el Sistema de | el periodo reportado.

Seguridad de Salud en el Trabajo y asistir a
las convocatorias que el centro programa.

9 Apoyar el seguimiento de la etapa productiva | No se realizaron actividades en N.A
de los aprendices del centro de formacion y | el periodo reportado.
sus sedes de acuerdo a su perfil y
cumpliendo con el procedimiento de
formacion profesional integral. (cuando
aplique).

10 | Responder por los bienes y elementos | No se realizaron actividades en N.A
puestos a su disposicion para el cumplimiento | el periodo reportado.
del objeto del contrato y una vez finalizado,
quedar a paz y salvo con el Almacén.

11 | Asistir y participar activamente en las | No se realizaron actividades en N.A

reuniones programadas por la(s) red(es) de
conocimiento propias del Centro de
Formacion a las cuales sea invitado.

el periodo reportado.

Formato de apoyo no controlado
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12 | Utilizar el LMS Institucional como apoyo a la | Se ingres6 al LMS para hacer Pantallazo de fichas
formacion en cualquiera de las estrategias | seguimiento a las fichas. activas en LMS:
institucionales CURSOS PROCESO 6

JULIO 11 AL 8 DE
AGOSTO.pdf

13 | Cumplir con los lineamientos de orientacion | Se realiz6 la verificacion de la quia interactiva
del desempefio del instructor en ambientes | guia interactiva y se acataron los | ambientes virtuales.pdf
virtuales de aprendizaje, de acuerdo a lo | lineamientos.
establecido en el aplicativo compromISO —

Guia Orientacion Formacién ambientes
virtuales de aprendizaje (Aplica para
instructores que apoyan formacion virtual).

14 | Apoyar los procesos de Contratacion de | No se realizaron actividades en N.A
Bienes y Servicios en todas sus etapas | el periodo reportado.

Preparatoria (requerimiento de la necesidad,
cotizaciones, consolidacion de informacion,
verificacion de precios en el mercado),
Precontractual (evaluaciones, respuesta
observaciones) y post contractual (apoyo
técnico de la ejecucion).

15 | Enaplicacion delalLey 1474 de 2011, realizar | No se realizaron actividades en N.A
cuando sea requerido por la entidad el apoyo | el periodo reportado.
a la Supervision de los contratos que celebre
el SENA, de acuerdo con el Manual de
Supervision del SENA vigente.

16 | Atender oportunamente los requerimientos | Se realizaron los informes Archivos GF y GC en
gque haga el supervisor del contrato y | requeridos para el mes de julio. secop II.
presentar informes mensuales de la
ejecucion del contrato.

17 | Las demas necesarias para el cabal | No se realizaron actividades en N.A
cumplimiento del objeto contractual. el periodo reportado.

Cordialmente,
/

PAOLA ANDREA TORRES AVILA
Contratista
C.C. No. 63515825

Recibi a satisfaccion:

Johanna Alexandra GoOmez Santos
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.5881589 de 2024
Coordinador académico Formacion virtual complementaria

Formato de apoyo no controlado
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