
 

 

ACTA No. 042 Comité de Verificación 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Verificación de hojas de vida de convocatorias del 
Banco de Instructores al mes de Julio del 2024. 

CIUDAD Y FECHA: 
Quibdó, 25 de julio de 2024 

HORA INICIO: 
08:00 Horas 

HORA FIN: 
12:00 Horas 

LUGAR Y/O ENLACE: 
Centro de Recursos Naturales, Industria y 
Biodiversidad 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
CHOCÓ 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Revisión hojas de vida en el mes de junio de 2024, Banco de Instructores, Convocatoria 
No. 28091 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Revisar las hojas de vida de los inscritos mediante el Banco de 
Instructores en las solicitudes de vacante No. 28091 que realizó el CRNIB en el mes de julio 
del 2024 para el programa de APLICACIÓN DE HERRAMIENTAS DEL PROCESADOR DE TEXTO 
MICROSOFT WORD de acuerdo con la Circular 3-2023-000212, del 03/11/2023, para 
seleccionar los perfiles que cumplen con los criterios. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Dando cumplimiento a lo dispuesto en la circular 3-2023-000212, del 03/11/2023, se 
reunieron en el Centro de Recursos Naturales Industria y Biodiversidad SENA Regional Chocó, 
los integrantes del Comité de Verificación para la contratación de instructores, con el fin de 
revisar la implementación de la Circular, donde se imparten directrices y lineamientos para el 
proceso de contratación de servicios personales en el SENA para la vigencia 2024 (artículo 32 
- numeral 3° Ley 80 de 1993). 

 

Las personas designadas por el subdirector para conformar el Comité de Verificación de las 
hojas de vida inscritas en el Banco de Instructores en el mes de julio del 2024 en las áreas 
APLICACIÓN DE HERRAMIENTAS DEL PROCESADOR DE TEXTO MICROSOFT WORD de la 
Regional Chocó; dando cumplimiento a la Circular, como integrantes del Comité; el instructor 
del área de las TIC, Jackson Ariel Urrutia Chala y los coordinadores académicos Cándida 
Asprilla, Elsa Inés Romaña y Wilbert Giovanny Quezada Herrera. 

 

Así mismo, se realizó el análisis de las hojas de vida de acuerdo con los lineamientos dados, 

para el caso de las áreas temáticas: 
 

1- DESARROLLO DE PROCESOS: se evaluaron seis (6) hojas de vida. 

  

ÍTEM 
 

PROGRAMA 
CÓDIGO 

B.I. 

 

NOMBRE Y APELLIDOS 
DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD 

CUMPLE – 
NO 

CUMPLE 

 

PONDERACIÓN 
 

  

 

1 

APLICACIÓN DE 

HERRAMIENTAS 
DEL PROCESADOR 

DE TEXTO 
MICROSOFT 

WORD 

 

28091 

 

YURIDIA PALACIOS PALACIOS 

 
 

1077439271 

 

CUMPLE 

 
 

35 

 

 

GOR-F-084 V01 



 

  
 

2 

APLICACIÓN DE 
HERRAMIENTAS 

DEL PROCESADOR 
DE TEXTO 

MICROSOFT 
WORD 

 

28091 

 
JARRINSON ANTONIO 
ARREDONDO CORENA 

 
 

1077421653 

 
NO 

CUMPLE 

 
 

0 

 

  

 
3 

APLICACIÓN DE 
HERRAMIENTAS 

DEL PROCESADOR 
DE TEXTO 

MICROSOFT 
WORD 

 
28091 

 
CARLOS ANDRES CORDOBA 

MENA 

 

11814151 

 

CUMPLE 

 

45 

 

  

 
4 

APLICACIÓN DE 
HERRAMIENTAS 

DEL PROCESADOR 
DE TEXTO 

MICROSOFT 
WORD 

 
28091 

 

JEINE PALACIOS CORDOBA 

 
 

1077465151 

 
NO 

CUMPLE 

 
 

0 

 

  

 
5 

APLICACIÓN DE 
HERRAMIENTAS 
DEL PROCESADOR 

DE TEXTO 
MICROSOFT 

WORD 

 
28091 

 

HENRY LOPEZ PANDALES 

 
 

79652761 

 
NO 

CUMPLE 

 
 

0 

 

 6 APLICACIÓN 
DE 

HERRAMIENT 
AS DEL 

PROCESADOR 
DE TEXTO 

MICROSOFT 
WORD 

28091 JESUS ALBERTO RODRIGUEZ 
PALACIOS 

107746174 
7 

CUMPLE 30  

CONCLUSIONES 

• Se asignan las tareas al Comité de Verificación de acuerdo con los lineamientos que 

dicta la Circular 3-2023-000212, el comité es informado por el director referente al 

cronograma y la confidencialidad. 

• Se realizó el estudio de seis (6) hojas de vida de la persona postulada, teniendo en 

cuenta la documentación inscrita en el Banco de Instructores por los candidatos en las 

convocatorias establecidas por la entidad 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Realizar la verificación de los 
requisitos de las hojas de vida del 
Banco de Instructores del mes de 
julio 2024 para el programa el área 
mercadeo de la Regional Chocó y 
entregar al ordenador del gasto. 

 

 
julio 25 

de 2024 

 
 
 

Comité de 
verificación 

 



 

Suministrar al Subdirector de 

Centro los resultados de la 

   

verificación del Banco de 

Instructores con la observación de 

julio 25 

de 2024 
 

Comité de 
verificación 

“cumple” o “no   cumple”   y la 

ponderación efectuada a los que 

  

compete.   

 
 

GOR-F-084V01 



 

 
 
 

 

REGISTRO DE ASISTENCI A Y APROBACI ÓN  DEL ACTA No- 042  DEL MES DE  JULIO AÑO 2024 

OBJETIVO (S) Revisar las hojas de vida de los inscritos en el Banco de Instructores 2024 de las convocatorias individuales 

No 

. 

 

NOMBRES Y APELLIDOS 
No. 

DOCUMEN TO 

PLANTA 
 

CONTRATISTA 
OTRO 

¿CUAL? 

DEPENDEN CIA / 

EMPRESA 

CORREO  ELECTRÓ NIC O TELÉFON O /EX T. 

SENA 

AUTORIZA 

GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACI Ó N 

VIRTUAL 

1 WILBERT GIOVANNY 
QUEZADA HERRERA 

 

11803820 
 

X 
   

FORMACION 
 

wquezada@sena.edu.co 
 

3136241408 
 

PRESENCIAL 
 

 

2 
CANDIDA ASPRILLA 

JARAMILLO 

 

35891771 
 

X 
   

FORMACION 
 

prenteria@sena.edu.co 
 

3003925869 
 

PRESENCIAL 
 

 
3 

ELSA INES ROMAÑA 

ROMAÑA 

 

35603674 
 

X 

   

FORMACIÓN 
 

eiromana@sena.edu.co 
 

3146618284 
 

PRESENCIAL 

 

 

4 
JACKSON ARIEL 

URRUTIA CHALA 

 

11803820 
 

X 
   

FORMACION 
 

jaurrutia@sena.edu.co 
 

3105631229 
 

PRESENCIA 

 

 

           

           

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y 

protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo 

establecido legalmente. 
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