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SENA
PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 28/08/2024

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN | Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
CONTRATACION:

ORDENADOR DEL GASTO: LUIS ANGEL LOZADA OLAYA - Director Regional

con funciones de Subdirector de Centro (E)

OBJETO: “CONTRATAR LA COMPRA E INSTALACION DE

LAMPARAS Y TABLEROS DE CONTROL
ELECTRICOS PARA EL CENTRO TECNOLOGICO
DE LA AMAZONIA."

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Justificacion:

El SENA, es un establecimiento publico del orden Nacional adscrito al Ministerio del Trabajo,
encargado de cumplir la funcién que corresponde al Estado de invertiren el desarrollo social y técnico
de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral, para la
incorporacion y el desarrollode las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo
social, econdmico y tecnoldgico del pais, como lo establece la Ley 119 de 1994.

El Decreto 249 de 2004, por medio del cual se modifica la estructura del SENA, define en su articulo
25, a los Centros de Formacién Integral como las dependencias responsables de la prestacion de
servicios de formacién profesional, los servicios tecnoldgicos, la promocién y desarrollo del
empresarismo, la normalizacion y evaluaciéon de competencias laborales e interaccién con entes
publicos y privados y en articulacién con las cadenas productivas y los sectores econémicos, en su
articulo 27 sefiala las funciones que deben desarrollar las subdirecciones de centro para planear,
programary ejecutartodos los procesos mencionados anteriormente, entre ellas “Administrar y ejecutar
todos los procesos de contratacion del Centro”.

El Centro Tecnoldgico de la Amazonia, esta conformado por dos sedes: La sede principal ubicada
en el kilémetro 3 via al aeropuerto y la sede San Vicente, a su vez cuenta con subsedes las cuales
son: Despacho, Finca Ceilan y Aimacén, cada una de estas sedes estd conformada por oficinas y
ambientes de practicas, ademas de zonas verdes.

Las instalaciones fisicas del Centro Tecnoldgico de la Amazonia, la sede SENA San Vicente del
Caguan y Granja Gramaca, son el espacio en el cual se ejecutan diariamente las actividades de
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formacion integral que hacen parte de los objetivos institucionales del Sena Regional Caqueta, es
pertinente mencionar que estas demandan que aquellas ofrezcan condiciones idoneas de utilizacién,
que permitan el cumplimiento de sus objetivos particulares, y de manera correlativa, el alcance de
los fines institucionales de la entidad, Razon por la cual, las condiciones actuales de las instalaciones,
y su utilidad en funcién de servir a las acciones administrativas y de apoyo a la formacion que ejecuta
el Centro y las sedes, cuenta con area perimetrales que merecen iluminacion para seguridad en cada
una de las sedes, asi como elementos eléctricos para tabletos de control con el fin de realizar labores
preventivas en estos.

Por lo anterior, el Sena Regional Caqueta en aras de cumplir la mision de invertir en el desarrollo
social y técnico de los colombianos; ofreciendo y ejecutando diferentes Formacién de manera
Integral, para la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas que
contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnolégico del pais, con el propésito de captar el mayor
numero de aprendices, lograr una exitosa vinculacion de los mismos al mercado laboral y desarrollo
de la subregion por medio de disminucién de los indices de desercion, busca brindar la mejor calidad
del servicio a todos los que quieren ser parte la mision institucional.

Desde la misionaria institucional, se busca priorizar la seguridad de cada una de las personas que
integran el Sena, por ello se trata de minimizar los riesgos de accidentes, facilita las tareas de
evacuacion de los ocupantes y colabora de una manera eficaz y con mayor seguridad la salida del
personal que esta en el Centro tecnoldgico de la amazonia, motivo por lo cual nace la necesidad es
de suplir la falta de alumbrado en las zonas exteriores del CTA, debido a que las lamparas se han
dafiado generando diferentes riegos en las instalaciones por las zonas oscuras, siendo esto el mayor
motivo por lo que se requiere de garantizar iluminacion en ciertas zonas que se encuentra entre una
zona bhoscosa, la principal ventaja de la iluminacién solar es que utiliza energia renovable y gratuita
del sol. A diferencia de la iluminacién convencional, no necesitas una fuente de energia externa o
una conexion eléctrica.

Aunado a lo anterior, surge la penuria de la adquisicién de los tableros eléctricos siendo de gran
importancia, pues permite controlar y proteger los circuitos de la instalacion eléctrica, minimizando
los riesgos por sobrecargas y, lo mas importante, otorgando seguridad a los habitantes de la
infraestructura de los edificios de oficinas, centro de formacién.

Para suplir la necesidad de la compra e instalacién de l[d&mparas y tableros de control eléctricos para
el Centro Tecnoldgico de la Amazonia, EI SENA- Regional Caqueta, requiere de la realizacion de un
contrato por cuanto existe la disponibilidad de los recursos en el Presupuesto de la vigencia del
presente afio, permitiendo que con ellos se realicen Inversiones econémicas que garanticen el
cumplimiento el Objetivo Misional de la Entidad.

Analisis de

conveniencia

Que, una vez revisada la existencia de estos elementos en almacén e Inventarios del SENA, el area
de almacén del Sena Regional Caqueta certifica la inexistencia de los elementos objeto de la
necesidad del presente proceso, mediante Formato Consulta de Existencia de Bienes en Kardex de
fecha 09/08/2024, que forma parte integral del presente documento.

El beneficio para la Entidad, al llevar a cabo el presente proceso de contratacién, bajo el desarrollo
de un proceso de seleccion de minima cuantia y con garantia de igualdad y economia, es que
permitira contar con los elementos adecuados, para garantizar la prestacién del servicio por parte
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del Sena Regional Caqueta, con el fin de brindar las condiciones apropiadas a las personas que
trabajan y visitan, para lo cual se pretende es la compra de lampas led y tableros eléctricos.

En cumplimiento de lo anterior y teniendo en cuenta que la entidad no tiene a su disposicién
ldmparas led y tableros eléctricos, la mejor forma y la mas conveniente es adelantando un proceso
de contratacion bajo la modalidad de minima cuantia de acuerdo al procedimiento sefialado por el
Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, para lo cual, la Direccién
Regional del SENA Caquetd, tiene incluida la necesidad contractual dentro del Plan Anual de
Adquisiciones 2024 y cuenta con la disponibilidad de recursos presupuestales en la presente vigencia.

3. Indique la linea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la presente
necesidad: Linea 18-167 del Plan Anual de Adquisiciones publicado en la plataforma SECOP I,

publicado por la Regional Caqueta

Codigo UNSPSC (cada cédigo separado Descrinci6 Valor total Nombre del
. escripcion .
por ;) estimado responsable
18-167 Contratar la compra e instalacion
39101603;39121601;30265800; de lédmparas y tableros de control $20.000.000 Yesica Julieth
39121111;30102409;26121634;30101809 | eléctricos para el Centro Tecnolégico De R Suarez
La Amazonia

4. Cédigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC): El objeto contractual se
clasifica en los siguientes cadigos del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015
GRUPOS | SEGEMENTO | FAMILIA | CLASE | PRODUCTO DESCRIPCION
(C) 26000000 |26120000| 261216 | 26121634 | Cable de cobre
(D) 30000000 | 30100000 | 30102400 | 30102409 | Varillas de cobre
(D) 39000000 | 39120000 | 39121100 | 39121111 | Tablero de fusibles
(D) 30000000 | 30260000 | 30265800 Barras y laminas plasticas
(D) 39000000 | 39120000 | 39121600 | 39121601 | Breakers de circuito
(D) 39000000 | 39100000 | 39101600 | 39101603 | Ldmparas solares
(D) 30000000 | 30100000 | 30101809 | 30101809 | Conductos de cobre

5. MADURACION DEL PROYECTO

| N/A

6. OBJETO

‘CONTRATAR LA COMPRAE INSTALACION DE LAMPARAS Y TABLEROS DE CONTROL ELECTRICOS
PARA EL CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA.".
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6.1 ALCANCE DEL OBJETO

| N/A

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

El objeto del contrato debera desarrollarse en el marco de las siguientes especificaciones técnicas:

CODIGO .
ITEM UNSPSC DESCRIPCION UNIDAD CANT
COMPRA E INSTALACION LUMINARIA LED DE ALUMBRADO PUBLICO
SOLAR DE 100W. (Incluye base, fotocelda y soporte de fijacion a poste de
1 39101603 | concreto, equipos, herramienta, mano de obra requeridas para puesta en UND 30
funcionamiento en poste de concreto de altura mayor a 6 metros donde la
entidad especifique)
COMPRA
Breaker industrial 150 amperios, capacidad de ruptura 50 KA
Caracteristicas:
*Dimensiones: Ancho: 105mm, Altura: 150mm, longitud 60mm
+Tension operativa: 550 V AC
*Nombre del producto: Interruptor de caja moldeada
2 39121601 | «Conexion con terminales UND 2
*Numero de polos 3
+Tipo del producto: CB
*Estandares: IEC
*Tipo de conexion de terminal: Parte delantera
+Voltaje de aislamiento nominal (U i): 690V
Breaker industrial 100 amperios, capacidad de ruptura 65 KA Bipolar
Caracteristicas:
*Numero de polos: 2
«Serie: NM1
*Modelo: NM1-250H
3 [ 39121601 | Tension de entrada: 690VAC UND 2
«Corriente de trabajo: 100 Amperios
+Capacidad de ruptura 240VAC: 65kA
+Conexion con terminales
*Nombre del producto: Interruptor de caja moldeada
4 30265800 Iéesageiggracrilica transparente de 80cm de largo x 40cm de ancho x 0.8mm de UND 9
5 39121111 Tablero bifasico con puerta de 8 circuitos: Medidas caja (37cm-alto x 30cm- UND 3
ancho x 10cm-profundo)
6 30102409 | varilla cooper weld de 5/8” x 2.4m de cobre macizo UND 3
7 26121634 | Cable aislado # 8awg cobre ML 25
8 30101809 | Bornes para varilla de 5/8" de puesta a tierra UND 3

CARACTERISTICA DE LUMINARIA ALUMBRADO PUBLICO SOLAR
Caracteristicas técnicas
Potencia: 100W
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Angulo de lluminacién: 160°x75°

Lumen: Desde 8.000Lm Bateria 8-12 horas
Panel solar: poli-cristalino, 5~(45)°C, 6V 20w
Material: hierro - vidrio templado

Terminado: negro

Uso: exterior

Vida util: mayor a 40.000 horas

Color: 6500k

Medidas de panel: 370x420x75mm

Medidas de ldmpara: 460x190x75mm
Incluye control remoto y sensor Indicador e bateria
Métodos de instalacion: Instalacién en poste en concreto recto.
Nivel de proteccion

IP lampara 65

IP panel 67

K08

Aplicaciones

Senderos peatonales

Areas verdes espacio libres

Incluye

Soporte galvanizado para poste de concreto

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

BIENES/SERVICIOS/OBRAS

QUE DEBEN CUMPLIR LOS

o Para los materiales eléctricos el posible contratista debe presentar en el momento de la entrega de

materiales las Certificaciones de los productos de acuerdo a las estipulaciones dadas en el
Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas “RETIE” emanado del Ministerio de Minas y Energia
y actualizado mediante Resolucion 18 0466 del 2 de abril de 2007.

El contratista debera presentar con los materiales eléctricos el Reglamento Técnico de lluminacion y
Alumbrado Publico, (RETILAP) el cual establece los requisitos y medidas que deben cumplir los
sistemas de iluminacién y alumbrado publico.

El contratista debera cumplir en los materiales eléctricos con las especificaciones dadas en la Norma
Técnica Colombiana NTC 2050 “Cédigo Eléctrico Colombiano”, para lo cual se debera aportar sus
respectivos certificados de cumplimiento o certificado de homologacién para Colombia.

Los materiales deben ser apropiados y de acuerdo con la ficha técnica del proceso

Los materiales deben ser de la mejora calidad y acorde al bien a que se pretende instalar o adecuar.
Los materiales deben tener una garantia de uso no menor a seis (6) meses contados desde la
entrega.

La instalacién de los luminarios debe ser donde el supervisor identifique segin las necesidades de
la entidad, estas instalaciones deben ser de la mejor calidad y respetar todas las normas de
seguridad. ( las luminarias son para las sedes del Sena regional Caquetd ( CTA, San Vicente,
Granja) esto de acuerdo a las necesidades que indique el supervisor.

8. ANALISIS DEL SECTOR
Se anexa el andlisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de acuerdo con los
lineamientos del Manual de Contratacion y la Guia de Colombia Compra Eficiente.

5
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(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce_documents/cce quia_elab
oracion_estudios.pdf)

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de VEINTE MILLONES DE PESOS MCTE ($20.000.000),
incluido el Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demés impuestos, tasas, contribuciones
de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.

Nota: Debera verificarse la aplicacion del IVA.

Nota: El valor del Presupuesto oficial es el resultado de evaluar la necesidad total estimada para el suministro de
materiales eléctricos y elementos de ferreteria y el valor segun CDP 3324 del 02 DE JULIO DE 2024

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.
9.1.1 (Cuando corresponda a PROCESOS DE SELECCION)

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de VEINTE MILLONES DE PESOS MCTE ($20.000.000)
incluido el impuesto al valor agregado (I.V.A)

Teniendo en cuenta la asignacion Presupuestal del CDP No.3324, el certificado se encuentra distribuido de la
siguiente manera:

FECHA DE VALOR
NRO. FECHA DE o
CDPO POSICION CATALOGO VALOR ASIGNADO
ggp VIGENCIA ‘I;ET%I")";ENTO DEPENDENCIA DE GASTO FUENTE | CDP DETALLE SEGUN OBJETO
FUTURA CDP
C-3699-1300-15- MTO PREVENTIVO DE | ¢o 00 0o
53105B-3699016-02- SUBESTACIONES 000.
02DE 101024 égggésMDfN?'\éil-lDAS PLANTA ELECTRICA_ST.300.000
3324 | JuLio DE | DICEEMBREST | o\ aTRUCCIONES | FORTALECIMIENTO | NACION | $55.300.000 | ReoEs: LAMPARAS Y
DE 2024 PUNTOS $20.000.000
2024 Y ADECUACIONES | DE LA e
INFRAESTRUCTURA TRANSFORMADOR
FISICA DEL SENA A $20.000.000
NIVEL NACIONAL ELECTRICO

NOTA: Por lo antes proyectado, la entidad no puede superar el valor asignado en cada detalle, por tal motivo

para el presente proceso no podra superar el valor asignado a REDES, LAMPARAS Y PUNTOS ELECTRICOS

por valor de $20.000.000
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] . DESVIA DESVIA ra 16 DESVIA
DESCRIPCION VRTOTAL  CION VRTOTAL3  CION VRTOTAL2  CION
COT.1 COT.2 COT3.

COTIZACIO

PROMEDIO | PROMEDIO
UNITARIO TOTA

COMPRA E INSTALACION LUMINARIA LED DE ALUMBRADO
PUBLICO SOLAR DE 100W. (Incluye base, fotocelda y soporte de
1 | fijacion a poste de concreto, equipos, herramienta, mano de obra | 30 Unidad $750.000 | $22.500.000 | 25,00% $609.000 | $ 18.270.000 1,50% $441.000 | $13.230.000 | 26,50% $600.000 | $18.000.000
requeridas para puesta en funcionamiento en poste de concreto de
altura mayor a 5 metros donde la entidad especifique)

COMPRA

Breaker industrial 150 amperios, capacidad de ruptura 50 KA

Caracteristicas:

*Dimensiones: Ancho: 105mm, Altura: 150mm,
longitud 60mm

+Tension operativa: 550 V AC

2 | *Nombre del producto: Interruptor de caja moldeada 2 Unidad $650.000 | $ 1.300.000 3,70% $625.000 | $1.250.000 7,41% $750.000 | $1.500.000 | 11,11% $675.000 | $1.350.000
+*Conexion con terminales

*Numero de polos 3

+Tipo del producto: CB

*Estandares: [EC

+Tipo de conexion de terminal: Parte delantera

+Voltaje de aislamiento nominal (U i): 690V

Breaker industrial 100 amperios, capacidad de ruptura 65 KA Bipolar

Caracteristicas:
*NUmero de polos: 2
+Serie: NM1

3 | *Modelo: NM1-250H 2 Unidad $410.000 $820.000 | 12,38% $415.000 $830.000 | 13,75% $269.493 $538.986 | 26,13% $ 364.831 $729.662
+Tension de entrada: 690VAC

+Corriente de trabajo: 100 Amperios

+Capacidad de ruptura 240VAC: 65Ka

+*Conexion con terminales

*Nombre del producto: Interruptor de caja moldeada

Lamina acrilica transparente de 80cm de largo x 40cm de ancho x

4 0.8mm de espesor 2 Unidad $210.000 $420.000 | 12,01% $206.000 $412.000 | 13,69% $300.000 $600.000 | 25,70% $238.666 $477.332
Tablero bifésico con puerta de 8 circuitos: Medidas caja (37cm-alto x .

5 30cm-ancho x 10cm-profundo) 3 Unidad $430.000 | $1.290.000 | 10,73% $415.000 | $1.245.000 | 13,84% $600.000 | $1.800.000 | 24,57% $481.666 | $1.444.998
6 | Varilla cooper weld de 5/8” x 2.4m de cobre macizo 3 Unidad $550.000 | $1.650.000 | 11,39% $520.000 | §$ 1.560.000 5,32% $411.243 | $1.233.729 | 16,711% $493.747 | $1.481.241
7 | Cable aislado # 8awg cobre 25 m:;;ol $10.100 $252.500 3,41% $9.900 $247.500 1,36% $9.303 $232575| 4,75% $9.767 $244.175
8 | Bomes para varilla de 5/8" de puesta a tierra 3 Unidad $ 32.000 $96.000 0,42% $ 23.600 $70.800 | 25,94% $ 40.000 $120.000 | 25,53% $ 31.866 $95.598

$ 28.328.500 $ 23.885.300 $ 19.255.290 $ 23.823.006

7
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10. PROYECCION CANTIDADES MINIMAS A ADQUIRIR

Una vez realizado el andlisis de los precios, se evidencia que, al establecer el precio de referencia, los valores
totales por las cantidades proyectadas que se necesitan SUPERAN el presupuesto asignado para los elementos
de LA COMPRA E INSTALACION DE LAMPARAS Y TABLEROS DE CONTROL ELECTRICOS, asi las cosas,
la entidad no podra cubrir el 100% de la necesidad proyectada, por lo que se hace necesario proyectar unas
cantidades minimas adquirir como se muestra a continuacion:

PROMEDIO

CANTIDAD  UNIDADDE  (PRECIO DE
PROYECTADA  MEDIDA REFERENCIA

UNITARIO)

VRTOTAL  cANT  NECESIDAD

MINIMAS MINIMA

DESCRIPCION

REFERENCIA

COMPRA E INSTALACION LUMINARIA LED
DE ALUMBRADO PUBLICO SOLAR DE 100W.
(Incluye base, fotocelda y soporte de fijacion a
1 | poste de concreto, equipos, herramienta, mano 30 Unidad $600.000 | $ 18.000.000 25 $ 15.000.000
de obra requeridas para puesta en
funcionamiento en poste de concreto de altura
mayor a 5 metros donde la entidad especifique)

COMPRA

Breaker industrial 150 amperios, capacidad de
ruptura 50 KA

Caracteristicas:

+*Dimensiones: Ancho: 105mm, Altura: 150mm,
longitud 60mm

+Tension operativa: 550 V AC

2 | *Nombre del producto: Interruptor de caja 2 Unidad $675.000 $1.350.000 2 $1.350.000
moldeada

+Conexion con terminales

*Numero de polos 3

+Tipo del producto: CB

*Estandares: IEC

+Tipo de conexion de terminal: Parte delantera
+Voltaje de aislamiento nominal (U i): 690V
Breaker industrial 100 amperios, capacidad de
ruptura 65 KA Bipolar

Caracteristicas:
*NUmero de polos: 2
+Serie: NM1

3 | *Modelo: NM1-250H 2 Unidad $364.831 $729.662 1 $364.831
+Tension de entrada: 690VAC

«Corriente de trabajo: 100 Amperios
+*Capacidad de ruptura 240VAC: 65Ka
+Conexion con terminales

*Nombre del producto: Interruptor de caja
moldeada

Lamina acrilica transparente de 80cm de largo x

4 40cm de ancho x 0.8mm de espesor 2 Unidad $ 238.666 $477.332 2 $477.332
Tablero bifasico con puerta de 8 circuitos:
5 | Medidas caja (37cm-alto x 30cm-ancho x 10cm- 3 Unidad $ 481.666 $1.444.998 2 $963.332
profundo)
6 | Varila cooper weld de 518 x 24m de cobre 3 Unidad $493747 | $1481241| 3 $1.481.241
7 | Cable aislado # 8awg cobre 25 Metro Lineal $9.767 $244.175 25 $244.175
8 | Bornes para varilla de 5/8" de puesta a tierra 3 Unidad $31.866 $95.598 3 $95.598
TOTAL $19.976.509
8
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NOTA 1 : Es preciso tener en cuenta que la estimacion del valor del presupuesto oficial se realizo con base en el
valor que fue asignado a la presente necesidad y ajustando las cantidades minimas, sin embargo, para satisfacer
totalmente la necesidad de la entidad se requieren mas cantidades de LA COMPRA E INSTALACION DE
LAMPARAS Y TABLEROS DE CONTROL ELECTRICOS como se evidencia en la ficha técnica; por lo cual, es
importante sefialar que, al momento de realizar la adjudicacion en la plataforma SECOP |1, el comité evaluador del
presente proceso podra realizar modificaciones a las cantidades contratadas dado que estas quedan sujetas al
precio ofertado por el proponente ganador y que cumpla con todas las condiciones establecidas en el presente
proceso, en todo caso sin sobrepasar el valor del presupuesto asignado a REDES, LAMPARAS Y PUNTOS
ELECTRICOS por valor de $20.000.000, con el objetivo de adquirir la totalidad de los bienes que son necesarios
para la entidad.

Para determinar el valor estimado de cada item, se realiz6 estudio de mercado y el analisis del sector en proporcién
a la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y los posibles riesgos, la Entidad efectu6 la solicitud de
cotizacion a través de la Plataforma SECOP Il y mediante correo electronico de los proponentes registrados en las
bases de datos de la entidad, estableciendo que ni la formulacién de la solicitud ni la presentacion de la cotizacién
generan compromiso u obligacién por parte del SENA, pues no corresponden a un procedimiento de seleccién.

Con la informacién recopilada se elaboro el valor estimado promedio, el cual comprende todos los costos directos
e indirectos e impuestos de ley. Este presupuesto se debe proyectar para la fecha de presentaciéon de las
propuestas. En el estudio de mercado se allegaron precotizaciones y se determinaron los valores estimados que
conforman la oferta econdmica.

El Analisis de Mercado y elaboracion del presupuesto: Para determinar el valor del contrato a ejecutar se
procedié segun lo establecido en el numeral 1.3 del Manual de Contratacion del SENA, el cual sefiala que;

“Las unidades de contratacion son las areas de compras de la entidad o grupos contractuales que estaran
integrados con el nombre de la cuenta de la entidad en SECOP Il 0 en la TVEC, las cuales estan dirigidas por el
Ordenador del gasto. Las unidades de contratacion seran las encargadas de estructurar, realizar seguimiento y
publicar los documentos generados en la plataforma SECOP con ocasion de la etapa precontractual, la cual
comprende hasta la suscripcion del contrato o la declaratoria de desierto. La etapa de ejecucion, liquidacion y
cierre del expediente contractual sera responsabilidad del supervisor del contrato”.

En el mismo sentido, el numeral 2.2 ibidem sefiala:

“Los Estudios previos seran elaborados por el area interesada en satisfacer la necesidad en la Direccion General,
la Direccion Regional o el Centro de Formacion Profesional Integral. Lo anterior, sin perjuicio de las
responsabilidades indicadas para la correcta elaboracion de los estudios técnicos, respecto de lo cual se contara
con la colaboracion de las distintas dependencias, identificadas para cada uno de los componentes que conforman
los Estudios previos”.

El numeral 2.4 ibidem sefiala:

“La funcién de compras debe estar orientada a satisfacer las necesidades de la Entidad Estatal y a obtener el
mayor valor por el dinero publico. En consecuencia, las éreas de la entidad deben entender claramente y conocer:
(i) cuél es su necesidad y cémo puede satisfacerla; (ii) como y quiénes pueden proveer los bienes, obras y servicios
que necesita; y (i) el contexto en el cual los posibles proveedores desarrollan su actividad. En la estructuracion
del anélisis del mercado la Metodologia Abastecimiento Estratégico — MAE- realizada por Colombia Compra
Eficiente es obligatoria a efectos de garantizar la transparencia, eficiencia y generacion de valor por dinero.
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Ademas del MAE y segun las circunstancias especificas de tiempo, modo y lugar, se podra recurrir a los siguientes
mecanismos:

1) Solicitud de cotizaciones: Se debera realizar a través de la plataforma SECOP Il mediante el mddulo de
solicitud de informacion a proveedores. En virtud de los principios de publicidad y transparencia, la plataforma
SECORP Il facilita los procesos de solicitud de cotizaciones y aunque no sea la tnica metodologia, ni obligatorio su
uso, se recomienda tenerla como una opcion preferente. Sin perjuicio de lo anterior, la no participacion de
proponentes en la solicitud de cotizacion puede ser razon para no dar inicio al proceso de seleccion, lo cual debera
evaluarlo cada unidad de contratacion. No obstante, si debido a situaciones de orden logistico, técnico o
administrativo, no se pudiere publicar dicha solicitud a través del SECOP I, esta podra tramitarse por medio de la
pdgina web del SENA14.

2) Histéricos: El area que presenta la necesidad podra hacer uso de la informacion histérica que el SENA tenga
respecto a la contratacion del objeto contractual, cuantia, modalidad y condiciones, asi como de la informacion
que pueda ser consultada de otras entidades. La informacion debe ser comparable y actualizada teniendo en
cuenta el movimiento de los datos de conformidad con el mercado y la variacion del IPC y no podra superar los
tres (3) afios anteriores a la fecha del respectivo estudio de mercado.

3) Tarifas Reguladas: Verificar la existencia de tarifas requladas por el gobierno nacional (ejemplo: vigilancia,
combustible) respecto del bien y/o servicio a contratar. En caso de ser aplicable, bastara con referir las mismas.

4) Base de datos especializadas: Datos de calidad e idoneidad tratada y recopilada por una fuente especializada
de confianza, informacion que debe guarda relacion con la necesidad de compra.”

Para determinar el valor del proceso se realizé estudio de mercado y andlisis del sector en proporcién a la
naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y los posibles riesgos; se realiz6 solicitud de cotizacion a través
de SECOP Il y mediante correo electrénico, estableciendo que ni la formulacion de la solicitud ni la presentacion
de la cotizacién generan compromiso u obligacion por parte del SENA, pues no corresponden a un procedimiento
de seleccion.

Con la informacion recopilada se elaboré el presupuesto del SENA el cual comprende todos los costos directos e
indirectos e impuestos de ley. Este presupuesto se debe proyectar para la fecha de presentacion de las propuestas.
En el estudio de mercado se allegaron cotizaciones y se determinaron los valores que conforman la oferta
economica

De esta forma se realizd SOLICITUD COTIZACION 059-2024-CAQen la pagina del SECOP Il el dia 29 de julio del
2024 Mediante el siguiente enlace:

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=C0O1.PP|.33295784&isFromP
ublicArea=True&isModal=False

El plazo para presentar cotizaciones era hasta el 01 de agosto de 2024 y al cumplirse los Tres (3) dias que tienen
los proveedores para presentar las cotizaciones en la Plataforma SECOP Il, No se recibieron cotizaciones en la
Plataforma SECOP |l para el respectivo proceso contractual, tal como se evidencia a continuacion:

10

GCCON-F-046 V.02


https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.33295784&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.33295784&isFromPublicArea=True&isModal=False

Procesos ¥ Contratos  Pro

oveedores ¥ Ment v

- Expediente

SENA

Proceso : LAMPARAS Y TABLEROS DE CONTROL ELECTRICOS - SOLICITUD COTIZACION 059-2024-CAQ 1.BDOS.645349¢
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SOLICITUD COTIZACION 059-2024-CAQ [EXTrrm

LINEA DE TIEMPO

PROVEEDORES

LISTA DE OFERTAS

nnnnnnn
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ccccc

Teniendo en cuenta que se vencio el plazo para que allegaran las cotizaciones y al no recibir por parte de los
proveedores cotizaciones se procede al cierre de la solicitud de informacion en la plataforma SECORP I, por lo cual
es de sefalar que a la Entidad le fueron allegadas tres (3) cotizaciones adicionales.

Con lo anterior se adelanté un estudio de mercado, estimandose el valor para “Suministro de vacunas aprendices.”,
tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO, el cual forma parte integral del presente
documento.

11. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO:
PRESUPUESTO Indique con X RUBRO VALOR
C-3699-1300-15-53105B-3699016-02- ADQUIS DE BYS-
versidn < SEDES MANTENIDAS- FORTALECIMIENTO DE LA $55.300.000
INFRAESTRUCTURA FISICA DEL SENA A NIVEL 300,
NACIONAL
Funcionamiento
FECHA DE VALOR
NRO. FECHA DE o
CDPO POSICION CATALOGO VALOR ASIGNADO
2EP VIGENCIA g'éf%g'"f"m Sl DE GASTO FUENTE | CDP D SEGUN OBJETO
FUTURA CcoP
C-3699-1300-15- MTO PREVENTVO DE [ ¢ 000 oo
53105B-3699016-02- SUBESTACIONES 000.
020 01024 é[E)glEJéS MA%EENISE' PLANTA ELECTRICA | $7.300.000
3324 | JuLio DE | DICEEMBRES3T | o\ STRUCGIONES | FORTALECIMIENTODE | NAGION | $55.300000 | RooES: LAMPARAS Y
DE 2024 PUNTOS $20.000.000
2024 Y ADECUACIONES | LA A L
INFRAESTRUCTURA TRANSFORMADOR
FISICA DEL SENA A $20.000.000
NIVEL NACIONAL ELECTRICO
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12. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El Centro Tecnolégico de la Amazonia SENA Regional Caquetd, en virtud de los principios de economia,
transparencia y responsabilidad y en cumplimiento de lo establecido en la Ley 80 de 1.993, articulo 94 de la Ley
1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, justifica la escogencia de la
presente modalidad de seleccion, en que el valor del contrato a celebrarse no excede el 10% de la Menor
Cuantia para El SENA.

De conformidad con lo establecido en el literal (b) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el
Decreto 1082 de 2015, mediante Circular No. 3-2024-000005 del 05 de enero de 2024, se determinaron las
cuantias para el afio 2024, asi como su aplicacién en las diferentes modalidades de seleccion tal como se indica
a continuacion:

CONCEPTO CUANTIAS
Salario Minimo Legal mensual para 2024 $1.300.000,00
Presupuesto SENA para la vigencia 2024 $ 5.543.548.765.701

Presupuesto SENA expresado en salarios $4.264.268,28 SMLMV
minimos legales mensuales

Menor cuantia (Hasta 1000SMLMV) $1.300.000.000

Minima Cuantia, cuyo valor no exceda el 10% de |  $130.000.000
la menor cuantia

Le seran también aplicable al proceso, los principios de la Constitucién Politica y del Estatuto General de
Contratacion de la Administracién Publica, asi como lo no regulado, particularmente, las normas civiles y
comerciales, las reglas previstas en el Estudio Previo y demas documentos que hacen parte del pliego
electrénico, publicados en el SECOP |I.

El procedimiento de seleccion del contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccién objetiva
e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacién de someter a todos los oferentes a
las mismas condiciones definidas en la Ley y en los documentos del proceso de seleccion. Cabe recordar que
los documentos del proceso como los estudios previos forman parte esencial del proceso contractual y del
contrato; son la fuente de derechos y obligaciones de las partes y elemento fundamental para su interpretacion
e integracion, pues contienen la voluntad de la administracion a la que se someten los proponentes durante el
proceso de seleccion y el oferente seleccionado durante el mismo lapso y, méas alld, durante la vigencia del
contrato.

Colombia Compra Eficiente emiti6 el Concepto C — 105 de 2022 que sefiala: “... con base en la nueva regulacion
establecida por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no hay
concurrencia entre las modalidades de la seleccion abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Minima
Cuantia y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda del 10% de la menor cuantia
de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el procedimiento de contratacién con base
en la modalidad de seleccion de minima cuantia, pues en este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino
solo el valor del contrato.

Nos permitimos establecer el procedimiento contemplado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1860 de 2021,
de la siguiente manera:
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“ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia.  Las siguientes reglas
son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad
Estatal, independientemente de su objeto:

1.

La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la informacion
a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe
acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el cumplimiento de las
condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato.

La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega
a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe
indicar como hara la verificacion correspondiente en la invitacion.

La invitacion se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen
de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad
Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente
articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que debera tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el
término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral anterior.
ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendra
como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacion de ofertas de que trata el
ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas
para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicara un
aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar
cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los
proponentes podran presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el
aviso en que se informe si el proceso se limita 0 no a Mipyme.
La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la
invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de
que no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que
finalice el traslado del informe de evaluacion.

La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para que
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la
Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de

2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal
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PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccidn para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.24.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las solicitudes
para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso
de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que
trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme nacional.”

Es por ello que la escogencia del contratista se efectuard teniendo en cuenta lo estipulado en el articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, Subseccion 5 modificado por el Articulo 2 del Decreto 1860 de 2021,
de la Minima cuantia, que regula el procedimiento de esta modalidad de contratacion.

Teniendo en cuenta que el objeto contractual es “CONTRATAR LA COMPRA E INSTALACION DE LAMPARAS
Y TABLEROS DE CONTROL ELECTRICOS PARA EL CENTRO TECNOLOGICO DE LA AMAZONIA” y de
acuerdo con el prepuesto oficial que es la suma de VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($20.000.000), de
acuerdo con el marco normativo, se puede establecer que la modalidad de seleccién es la Minima Cuantia,
justificada en virtud de que el presupuesto del proceso contractual es inferior al 10% de la menor cuantia de la
Entidad.

De igual manera al realizar el andlisis de la naturaleza y esencia de la compra y servicios a adquirir, se ha
logrado establecer que se encuentran disponibles con las especificaciones técnicas requeridas en el mercado.
Tanto el proceso de seleccion como el contrato que se suscriba como consecuencia, se regiran en lo pertinente
por el ordenamiento constitucional, el régimen juridico contenido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474
de 2011, en el Decreto 1082 de 2015 y sus normas reglamentarias, y demas normas civiles y comerciales que
complementen, adicionen y reglamenten las disposiciones que regulan la materia

Se contratara mediante una invitacion publica, teniendo en cuenta como factor de seleccion, ademas de los
requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando cumplan con las
especificaciones técnicas.

Se adjudicara un unico Contrato de COMPRAVENTA, mediante Contrato electrénico en la Plataforma SECOP
1, una vez cumplidos los términos y condiciones indicados por la Entidad en la Invitacidn publica.

13. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

La seleccion del contratista se realizara a través de la modalidad de Seleccién de Minima Cuantia; con fundamento
en lo dispuesto y lo reglamentado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Subseccion V Seccion | Capitulo Il Titulo | parte
1 del Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto tnico reglamentario del sector Administrativo
de Planeacion Nacional.”

14. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa
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Otro: No aplica

15. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
15.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
15.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

1) Acatar la Constitucion Politica, la ley y las demas disposiciones pertinentes.

2) Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas en los
Documentos del Proceso de contratacion.

3) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

4) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del Contrato o sobre sus obligaciones.

5) Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

6) El contratista se obliga a mantener indemne al SENA.

7) Reemplazar sin costo adicional para el SENA, los elementos que presenten defectos o cuando se
evidencie el no cumplimiento de las especificaciones técnicas definidas en el presente documento, para
lo cual tendra un plazo de cinco (5) dias habiles contados a partir de la solicitud de reemplazo del
elemento por parte del supervisor del contrato.

8) Prestar el servicio y/o entregar elementos, de conformidad con los parametros, lugar y cantidades
propuestas.

9) Garantizar que los servicios y/o elementos suministrados en desarrollo del contrato sean de primera
calidad y deberan cumplir con las especificaciones técnicas requeridas por la entidad.

10) Permanecer a paz y salvo en el pago de los aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales
y contratacién de aprendices, durante todo el tiempo de ejecucion del contrato y presentar los documentos
respectivos que asi lo acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, las
Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007 y 1562 de 2012, los Decretos 1703 de 2002 y 510 de 2003, el articulo
23 delaley 1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012 y las demas normas que las adicionen,
complementen o modifiquen.

11) Sostener los precios ofertados dentro de la ejecucién del contrato.

12) Constituir las garantias pactadas en el contrato, en el tiempo estipulado en el cronograma del proceso de
contratacion.

13) Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado en el contrato, asi como de las
modificaciones que se presenten en la ejecucion de este.

14) Acatar las 6rdenes que le imparta la Entidad durante el desarrollo del contrato y de manera general, obrar
con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

15) Reportar al supervisor del contrato, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que afecte la
ejecucion del contrato.

16) Atender las instrucciones, observaciones, solicitudes, sugerencias y cambios que formule el supervisor
del contrato y realizar los ajustes a que haya lugar, durante el desarrollo del contrato.

17) Guardar total reserva de la informacion que conozca en desarrollo de sus actividades. Esta informacion
es de propiedad del SENAy s6lo podré ser divulgada por expreso requerimiento de autoridad competente,
es decir, guardar la confidencialidad de toda informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo
su custodia, o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular, y responder
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patrimonialmente por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacion indebida que, por si, o por un tercero,
cause a la administracion o a un tercero.

18) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del
contrato, cuando en ellos se cause perjuicio a la entidad o a terceros en los términos del articulo 52 de la
Ley 80 de 1993. comprometiéndose a repararla en forma inmediata.

19) Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause al SENA por el incumplimiento del contrato.

20) Suscribir oportunamente el acta de liquidacion del contrato y las modificaciones si las hubiere.

21) Ejecutar el objeto contratado de manera auténoma e independiente, de acuerdo con lo estipulado en la
necesidad de contratacion y en la propuesta, documentos que hacen parte integral del presente
documento.

22) Las demas obligaciones que garanticen a satisfaccion, la realizacidn del objeto contractual resultado del
proceso de contratacion.

15.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

1) Entregar los elementos en la oficina de Almacén de Centro Tecnolégico de la Amazonia ubicada en el
Parque Industrial Santa Maria en el km 3 Via Aeropuerto, la cual se realizara en coordinacion con el
supervisor del contrato.

2) El contratista se obliga a suministrar los elementos nuevos (originales), NO remanufacturados.

3) Entregar en el tiempo previsto por el contrato los elementos requeridos.

4) Garantizar que los elementos entregados cuenten con las especificaciones técnicas descritas en
las fichas técnicas.

5) Reemplazar los elementos que resulten defectuosas o de mala calidad. Igualmente debera restituir a su
costa, sin que implique modificacion al plazo de entrega de los bienes defectuosos o de especificaciones
diferentes o inferiores a los requeridos. Si el Contratista no restituye los productos defectuosos dentro
del término sefialado por el SENA, la Entidad podra declarar el siniestro de incumplimiento y/o solicitar
el pago de las multas sefialadas en el contrato.

6) Asumir los gastos de transporte, traslado, cargue, descargue y demas necesarios para la ejecucion del
objeto contractual.

7) Otorgar la garantia de los elementos suministrados con un tiempo minimo de duracién de Seis (6) meses.

8) No sobrepasar por ningin motivo el valor del contrato y el valor ofertado en su oferta econdémica.

9) Entregar los productos en el tiempo estipulado por el supervisor al momento del pedido (méximo en 5
dias habiles).

10) Atender las demas instrucciones que le sean dadas por el supervisor del contrato, que se deriven o tengan
relacion con el objeto del contrato.

11) Conservar durante la ejecucion del contrato los precios unitarios fijos de los elementos ofrecidos y
adjudicados sin reajuste.

12) Realizar el pago de estampilla PRO-UNIVERSIDAD DE LA AMAZONIA, equivalente al 3% sobre el valor
del contrato, dentro del plazo de perfeccionamiento del contrato.

13) No suministrar ninguna clase de informacion o detalle a terceros y mantener como documentacion
clasificada todos los aspectos relacionados con el contrato.

14) Cancelar todas las obligaciones e impuestos que se derivan con ocasion del contrato, establecidos o que
se establezcan en el pais, de acuerdo con las leyes colombianas.

15) Cumplir con los documentos de SST Y AMBIENTAL solicitados para la ejecucion del contrato (Cuando
apliquen)
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16) Suministrar e instalar las luminarias en el lugar establecido por la entidad o el supervisor en cualquiera
de las sedes de la regional Caqueta

15.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

a. Pagar la contraprestacién a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

c. Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacién con el objeto del
presente contrato.

d. Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la SUPERVISION las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

e. Recibir a satisfaccion los bienes que sean entregados por el contratista, cuando estos cumplan con las
condiciones establecidas y en especial las especificaciones u obligaciones técnicas contenidas en el
presente documento.

f. Pagar al contratista en la forma pactada y con sujecién a las disponibilidades presupuestales y de PAC
previstas para el efecto.

g. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar, para lo cual el supervisor (a) dard aviso oportuno de la ocurrencia de
hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

h. Solicitar y recibir informacién técnica respecto de los bienes y demas del contratista en desarrollo del
objeto contractual.

i. Rechazar los bienes cuando no cumpla con los requerimientos técnicos exigidos.

j. Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato.

s

16. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA
El contratista debera entregar los bienes establecidos en el numeral 7 especificaciones técnicas.

17. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera de Un (01) mes con el cumplimiento del registro presupuestal y aprobacion
de la garantia unica, en todo caso no podra exceder el 13 de diciembre del 2024.

17.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

La entrega de los de los bienes que requiere el SENA se realizara en la oficina de Aimacén de Centro Tecnoldgico
de la Amazonia ubicada en el Parque Industrial Santa Maria en el km 3 Via Aeropuerto, Florencia — Caqueta.
Nota: en el caso de la instalacion se realizara en el centro tecnoldgico de la amazonia o en cualquiera de las
sedes de la regional Caqueta.

NOTA: Los dias y horas de entrega establecidas por la entidad seran de lunes a viernes de 8:00-12:00 am y
de 2:00 a 6:00 pm.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Florencia, Caqueta.

17
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18. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante Determine el porcentaje que Requisito para el pago

el contrato

cada pago
representa frente al valor
total del contrato

PAGO 1 N/A N/A
PAGO 2 N/A N/A
PAGO 3 N/A N/A

Otra forma de Pago:

El SENA cancelara al CONTRATISTA un pago, dentro de los treinta (30) dias
calendario, siguiente a la radicacion de la factura, previo el recibo de satisfaccion
por parte del supervisor del contrato y presentacion de los siguientes
documentos:

1. Factura o documento equivalente. (Para el caso de la adquisicién de
bienes, esta factura o documento equivalente requiere el detalle del
costo de adquisicion de los elementos y todas las erogaciones
necesarias para poner en condiciones de uso. (Cuando aplique).

2. Informe donde se relacione los elementos suministrados a la entidad
con las respectivas autorizaciones y pedidos del supervisor.

3. Evidencia del cumplimiento de los requisitos ambientales y de
seguridad y salud en el trabajo para la etapa contractual.

4. Documento que acredite que EL CONTRATISTA se encuentra al dia en
el pago de aportes parafiscales, de acuerdo con lo establecido en el Art.
23 de la Ley 1150 de 2007, o documento que acredite que se encuentra
exonerados del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio
Nacional del Aprendizaje -SENA y del Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar —ICBF, segun el articulo 25 de la Ley 1607 de 2012.
Cuando se trate de personas juridicas esta acreditacion se debe
presentar firmada por el Revisor Fiscal si hubiere lugar, o por el
Representante Legal.

5. Certificacién de paz y salvo expedida por la oficina de aportes, en la
cual se haga constar estar al dia en el pago de aportes al SENA y Cuota
de Aprendices, cuando a ello hubiere lugar.

Se dara trdmite de pago una vez se expida el acta de recibido a satisfaccion por
el Supervisor del Contrato y cumplidos los requisitos exigidos, previa deduccion
de los impuestos, retenciones, multas y descuentos a que hubiere lugar.

Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar en la factura esta
condicién a fin de no efectuar la retencion.

Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la forma de pago
establecida por LA ENTIDAD.

GCCON-F-046 V.02
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Dichos pagos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes
a la correcta radicacion de la factura, con sujecién a los recursos disponibles en
el P.A.C. (Programa anual mensualizado de Caja) previo cumplimiento de la
totalidad de los requisitos legales y los sefialados en el contrato para poder
proceder al pago.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia con los
documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezara a partir
de la fecha en que se haya aportado en la forma exigida la debida
documentacion. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello el derecho al pago de
intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

En caso de estar obligado, el contratista debera presentar la factura electronica
validada previamente por la DIAN, conforme con las disposiciones sefialadas en
el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la
Resolucion No. 000042 del 5 de mayo de 2020.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la
entrega real y efectiva de los informes pactados y del cumplimiento de las
obligaciones generales y especificas.

Cabe resaltar, que de acuerdo a lo establecido en la Circular 3-2024-000017 de
fecha 25 de enero de 2024 por medio de la cual se imparten lineamientos y
requisitos para la recepcién de facturacién electronica expedida por contratista
ylo proveedores, se relaciona lo siguiente:

Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar
electronicamente son las siguientes:

1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico autorizado,
solucién gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitacion ante
la DIAN:

En esta actividad es importante indicarle al proveedor que los datos del SENA
como adquiriente de los bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser
creados con los datos generales del RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales
a nivel nacional, sin importar que la factura sea expedida a una Regional o Centro
de Formacion en particular. Estos datos son:

o NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin
digito de verificacion)

RAZON SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
DIRECCION: CL 57 8 69, Bogota D.C.

TELEFONO: 5461500

TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona juridica

GCCON-F-046 V.02
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o TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente
o RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA

Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor de los bienes
o prestador del servicio, en la factura de venta deben ser creados con los datos
generales que figuren igualmente en su RUT.

2. Diligenciar en la seccion de la factura de venta a emitir, en Datos del
Emisor, en el campo “correo” su direccion electronica como proveedor,
en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacion del
correo.

3. Diligenciar en la seccion en la seccién interna de la factura de venta,
especificamente en la parte de Notas u observaciones, lo siguiente: #$
luego el cddigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacién
con la cual se suscribié el contrato, numero del contrato, y correo del
supervisor, finalizando con #$, debidamente separados por punto y
coma, segun el siguiente ejemplo:

‘ #$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$

En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente
el numero tal como aparece en SECOP. Este numero se debe indicar completo
y si este es alfanumérico, se deberé reflejar de la misma forma.

El nimero maximo de caracteres en este parte del nimero de contrato es de
veinte (20). Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los demas
datos no deben ir espacios.

El codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion (unidad
ejecutora) con la cual se suscribio el contrato es el que figura en el certificado de
registro presupuestal.

Para la cual se relacionan los cédigos que identifica a la Regional (Caqueta) y
Centro de formacién (Centro Tecnoldgico de la Amazonia):

CODIGO PCI NOMBRE REGIONAL __[TIPO IDENTIFICACION RAZON SOCIAL
36-02-00-018-000000 [SENA REGIONAL|NIT 899999034 SERVICIO
CAQUETA - DIRECCION NACIONAL DE|
REGIONAL IAPRENDIZAJE
CODIGO PCI NOMBRE CENTRO DE[TIPO IDENTIFICACION RAZON SOCIAL
FORMACION
36-02-00-018-951610 [CENTRO TECNOLOGICONIT 899999034 SERVICIO
DE LA AMAZONIA NACIONAL DE|
CAQUETA IAPRENDIZAJE

Con el fin de que por parte del contratista y/o proveedor sea diligenciado el
codigo completo tal como se evidencia en el siguiente ejemplo:
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4. Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo
“Corre0”, el buzon electrénico:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que, una vez
generada la factura electronica a través del medio seleccionado, éste la
envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip
(PDF, XML).

6. Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envio de la factura
de forma manual, debera remitir el correo adjuntando el pdfy el xml en
archivo  comprimido zip, a la direccion electronica:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso
adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho
asunto del correo debe registrar los siguientes datos: el cddigo de
identificacion de la Regional o Centro de Formacién con el cual
suscribié el contrato, numero del contrato y correo del supervisor,
debidamente separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:

| 36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co |

El Contratista y/o Proveedor Tenga en cuenta que en este asunto del correo no
debe ir el signo $ ni tampoco el signo #, dado que estos simbolos son requeridos
Unicamente en las notas internas de la factura de venta.

Tampoco se deberan registrar mas o menos datos de los solicitados en este
punto. Esto es importante de lo contrario la factura no podra ser procesada para
el cargue en la plataforma SIIF NACION.

En el nimero de contrato no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente
el nimero tal como aparece en SECOP |I. Este nimero se debe indicar completo
y si este es alfanumérico, se debera reflejar de la misma forma. EI nimero
méaximo de caracteres en este parte del numero de contrato es de veinte (20).
Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los demas datos no deben
ir espacios.

El cédigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion (unidad
ejecutora) con la cual se suscribié el contrato es el que figura en el certificado de
registro presupuestal El archivo XML de la factura electronica de venta que debe
remitir el proveedor es el que ya se encuentra validado y firmado por la DIAN,
dado otra causal de rechazo muy comun es que remiten el XML en estado previo.
Para identificar el XML validado tenga en cuenta que en su contenido inicia con
la frase “AttachedDocument”.

De no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde el
operador tecnoldgico autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio,
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descrito en el numeral 4, el proveedor podra remitir directamente la factura al
buzén indicado para tal fin, segun las indicaciones dadas en este numeral 6.

7. Cualquier inconveniente o error generado en el envio de la factura
electronica, el proveedor debera canalizarlo directamente con el
supervisor de contrato, para que esta persona verifique y realice las
gestiones pertinentes al interior de la entidad, con el profesional
contable de cada Regional o Centro de Formacién donde se presente
la novedad.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia con los
documentos requeridos para el pago, el término para este solo empezara a partir
de la fecha en que se haya aportado en la forma exigida la debida
documentacion.

Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del
CONTRATISTA y no tendrd por ello el derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la
entrega real y efectiva de los informes pactados y del cumplimiento de las
obligaciones generales y especificas.

18.1 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

SI: . NO: X NO APLICA

19. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl

NO: X

De no requerir interventoria,
0 que la misma no sea
integral (juridica, técnica,
financiera, contable y
administrativa), indique las
condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién
realizaria la supervision:

La supervision del contrato estara a cargo del profesional G5 JOSE OMAR
AVILA, el funcionario designado verificara la correcta y oportuna ejecucion
del objeto contractual, conforme a lo normado en el Articulo 4 de la Ley 80
de 1993, la Ley 1150 de 2007, los articulos 44, 83, 84, 86 y 118 de la Ley
1474 de 2011 (Anticorrupcion), debe cumplir las funciones sefialadas en
la Resolucion No. 202 de 2014 o la que la modifique o remplace, asi como
las demas que surjan por la naturaleza de este contrato, siendo su
responsabilidad cualquier accion u omisién en el ejercicio de sus funciones
que cause perjuicios a la entidad, debiendo informar al ordenador del
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gasto, oportunamente cualquier irregularidad, con el fin de que se hagan
efectivas las clausulas respectivas.

El funcionario designado debera cumplir con las obligaciones propias de
la supervision, asi mismo, debera proyectar el Acta de liquidacion (si es
del caso), previa presentacion del informe final de supervision.

El Contratista debe acatar las indicaciones que le imparta por escrito, el
supervisor. No obstante, si el contratista no esta de acuerdo con las
mismas debe manifestarlo por escrito al supervisor con copia a la entidad,
antes de proceder a ejecutar las indicaciones.

En caso contrario, respondera solidariamente con el supervisor si del
cumplimiento de dichas indicaciones se derivan perjuicios para el SENA.
Si el Contratista rehsa o descuida cumplir cualquier indicacién escrita del
supervisor, éste le notificara por escrito sobre el incumplimiento de dicha
indicacion, sefialando especificamente las omisiones o infracciones y
exigiendo su cumplimiento.

Si esta notificacion no surte ningun efecto dentro de un plazo de cinco (5)
dias, el supervisor comunicara dicha situacion al Director Regional con
funciones de Subdirector de Centro para que este tome las medidas que
considere necesarias.

El Supervisor debe documentar las causas 0 motivos del incumplimiento
que llegue a presentarse, en desarrollo de las actividades surtidas con
posterioridad a la celebracion del contrato. Por lo anteriormente expuesto,
es viable, conveniente, y oportuno adelantar el proceso de seleccion y
contrato respectivo para satisfacer la necesidad aqui determinada. En
caso de ausencia parcial o total del supervisor, la misma sera asumida por
quien ocupe el cargo, sin necesidad de documento adicional alguno.

Si no se da la situacion anterior, el ordenador del pago, designara nuevo,
para lo cual no se requerirda de modificacion contractual y la nueva
designacion se comunicara a las partes.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de JOSE OMAR AVILA
profesional G5, como supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucién del objeto
contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria de la

20. FORMA DE ADJUDICACION

El proponente para participar efectivamente dentro del presente proceso de seleccién debera presentar su oferta
atendiendo la totalidad de los requisitos minimos habilitantes, las especificaciones técnicas, econdmicas,
cantidades, presupuesto, garantia y demés requerimientos establecidos en los documentos publicados por la
entidad en la plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion Publica - SECOP Il de Agencia Nacional para

las Compras Publicas- Colombia Compra Eficiente, los cuales haran parte integral del contrato resultante.
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El proponente es quien debe presentar los documentos para acreditar los requisitos habilitantes en un Proceso de
Contratacion. Los requisitos habilitantes siempre se refieren a las condiciones de un oferente y nunca de la oferta.
El resumen de la valoracién de estos requisitos se establece en el siguiente cuadro:

FACTORES DE EVALUACION | CLASIFICACION
PRIMERA FASE Propuesta Econdémica menor

precio del presupuesto | Cumple / No Cumple

establecido por la entidad.

FACTORES DE EVALUACION | CLASIFICACION

Capacidad Juridica Habilitado / No Habilitado
SEGUNDA FASE Condiciones de - experiencia = | 1.\ itz 0 / No Habilitado

(Certificaciones)

Veriiicacion ~ de Requisitos | 1.1 iiado / No Habilitado

Técnicos exigidos

La adjudicacion se realiza mediante la aceptacién del contrato, efectuado por el Ordenador del Gasto, publicado
en la plataforma SECOP I.

20.1 Clasificacion de la adjudicacion

La adjudicacion se realizara al proponente con su propuesta mas favorable y por su valor total teniendo como
Unico criterio o factor de seleccion: EL PRECIO MAS BAJO, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas
(literal c. art. 94 Ley 1474/11).

La propuesta mas favorable sera la que presente el menor valor ofertado. Teniendo como base de partida el valor
promedio unitario descrito en este estudio previo en aras de garantizar el principio de pluralidad de oferentes y
seleccion objetiva, siempre que hubiere ofertado todos los items y cumpla con los requisitos habilitantes juridicos,
experiencia, seguridad y salud en el trabajo y ambientales.

NOTA: en caso de que el oferente supere el precio unitario de referencia estimado por la entidad,
automaticamente sera rechazada su oferta.

21. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

Los criterios que se definen a continuacién son los aplicables para los procesos publicos de seleccion.
21.1 REQUISITOS HABILITANTES
De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:
a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Financiera.

c) Capacidad Técnica

24
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21.1.1  CAPACIDAD JURIDICA

Factor

Requisitos

Capacidad
Juridica

Carta de presentacion de la propuesta:

El oferente debera suscribir la carta de presentacion de la propuesta,
conforme al formato establecido en el anexo No. GCCON-F-061 V.01,
“carta de presentacion de la propuesta” y sera firmada por el proponente o
su apoderado debidamente facultado, si fuere el caso.

Si la propuesta es presentada por una persona juridica debera ser firmada
por el representante legal; si se trataré de una unién temporal o consorcio
debera venir firmada por la persona que los integrantes hayan
seleccionado como representante del consorcio o unién temporal.

Fotocopia del documento de identidad:

Del oferente persona natural o cedula de extranjeria y/o del representante
legal del oferente persona juridica.

Fotocopia de la Libreta Militar para varones menores de 50 afios:

Todo proponente sea Persona Natural o juridica, de manera individual, en
consorcio 0 Union Temporal, los representantes de las personas juridicas,
asi como el representante designado en el consorcio o Union Temporal,
(VARONES MENORES DE 50 ANOS) deberan anexar copia de la
LIBRETA MILITAR o Certificado de definicidn de situacién militar emitido
por el EJERCITO NACIONAL -DIRECCION DE RECLUTAMIENTO Y
CONTROL DE RESENAS descargar de https://www.libretamilitar.mil.co

Certificado de Existencia y Representacion legal para persona juridica
o certificado de inscripcion en el registro mercantil para persona
natural expedido por el drgano competente:

Cuando sea persona Juridica debera presentar Certificado de Existencia y
Representacion Legal, cuya fecha de expedicion no debera ser anterior a
los treinta (30) dias calendarios a la fecha de cierre del presente proceso
de contratacion, adicionalmente se deberan tener en cuenta las siguientes
reglas:

El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestion y
operacion que se solicita en este proceso de seleccién y en el contrato que
de él se derive.
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Para contratar la persona juridica, el oferente debera demostrar que su
duracion no sera inferior a la duracién del contrato y tres (3) afios més
contado a partir de la fecha de liquidacion del mismo. Si el proponente es
persona natural debe presentar REGISTRO MERCANTIL vigente expedido
por Camara de Comercio en el que conste que tiene por actividad
comercial, actividades relacionadas con el objeto del proceso de seleccion.

NOTA: En el caso de las personas naturales que no estan obligadas a inscribirse
en el registro mercantil, como lo es el caso de las profesionales liberales, el
proponente debera acreditar el requisito mediante una constancia firmada por el
mismo, en el cual se certifique que no se encuentra obligado a contar con
inscripcion en el Registro Mercantil, conforme a lo establecido en el articulo 23
del Cédigo de Comercio.

Calidad del Representante Legal: De quien suscribe la oferta, se verifica
con la inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y
representacion legal.

Representante legal y facultades para contratar: Debe permitir
comprometer al participante, en especial por la cuantia a contratar,
establecida en el presente pliego de condiciones. En el caso que consten
limitaciones al representante legal de la persona juridica proponente
(colombiana o Extranjera), para contraer obligaciones en nombre de la
misma, se debera adjuntar a la propuesta el documento de autorizacién del
6rgano social competente, en el cual conste que esta debidamente
facultado para presentar la propuesta y para firmar el contrato por el valor
total de la propuesta. Este documento debera ser presentado, sin
excepcion, por todos los proponentes, nacionales y extranjeros,
individuales, consorcios o uniones temporales y los integrantes de los
mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran En el caso de
Consorcios 0 Uniones Temporales, el representante legal de cada una de
las personas juridicas que los integren debera contar con dicha
autorizacion por el valor total de la propuesta (y no sélo por el monto de su
participacién). En el caso de los oferentes extranjeros deberan dar
cumplimiento a las disposiciones de consularizacién, apostille o traduccién
de documentos, segun aplique, dispuestas en el documento anexo al pliego
de condiciones electronico.

Autorizacién: En el caso de que el representante legal del oferente no
disponga de las facultades para la presentacion de la oferta y suscripcion
del futuro contrato en el evento de resultar adjudicatario o disponga de
restricciones de caracter estatutario, debera aportar copia del documento
de autorizacién del 6rgano social competente, en el cual conste que esta
debidamente facultado para presentar la propuesta y para firmar el contrato
por el valor total de la propuesta. Este documento deberéa ser presentado,
sin excepcion, por todos los proponentes, nacionales y extranjeros,
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individuales, consorcios o uniones temporales y los integrantes de los
mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran. En el caso de
Consorcios 0 Uniones Temporales, el representante legal de cada una de
las personas juridicas que los integren deberd contar con dicha
autorizacidn por el valor total de la propuesta (y no sélo por el monto de su
participacion).

Vigencia: De conformidad con el Art. 6, inciso 2 de la Ley 80 de 1993, las
personas juridicas deberan acreditar que su duracion no es inferior al plazo
del contrato y un (1) afio mas, contado a partir de la fecha de entrega de
las ofertas. En el caso de los Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno
de sus integrantes que sea persona juridica debera cumplir individualmente
con estas reglas.

Renovacién: Tratandose de personas juridicas o naturales comerciantes,
deberan aportar el registro correspondiente donde conste la renovacién de
la matricula mercantil del afio 2024.

PERSONAS JURIDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS Y PERSONAS
NATURALES EXTRANJERAS: Las personas juridicas extranjeras con
sucursal en Colombia, que presenten propuesta deberan adjuntar a la
misma el respectivo certificado de la Camara de Comercio de su domicilio,
expedido con maximo (30) dias de anterioridad al cierre del presente
proceso de seleccion y debera la sociedad tener como minimo una vigencia
igual a la del plazo del contrato y un afio mas contado desde la fecha de
liquidacién del mismo.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberan
acreditar su existencia y representacién legal conforme a la legislacién de
su pais de origen, a través de documento expedido dentro (30) dias de
anterioridad al cierre del presente proceso de contratacion.

En todo caso, esta informacién podra ser certificada directamente por el
representante legal o por los érganos competentes de la sociedad en el
caso en que no se encuentre incorporada en el certificado mencionado, de
acuerdo con las leyes que rijan este tipo de actos en el pais de origen.

Para contratar, la persona juridica oferente debera demostrar que su
duracion no serd inferior a la duracion del contrato y un (1) afio méas contado
a partir de la fecha de liquidacién de este. Las sociedades extranjeras sin
sucursal en Colombia podran presentar la propuesta mediante apoderado
debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente
facultado para presentar la propuesta, para suscribir el contrato, asi como
para representarlas judicial o extrajudicialmente.
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Deberan mantener dicho apoderado por el término de vigencia del contrato
y seis (6) meses mas como minimo, a menos que, de conformidad con las
normas legales vigentes, tengan la obligacion de establecer sucursal en
Colombia. En todo caso, el oferente extranjero deberd cumplir con los
mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el
oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y
obligarse conforme a la legislacion de su pais, de acuerdo con lo sefialado
en el Articulo 3 de la Ley 816 de 2003 y demas normas concordantes. Se
advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren
legalizacion.

En relacién con los documentos publicos, se anota que por medio de la Ley
455 del 4 de agosto de 1998, el Congreso Nacional aprobé la “Convencién
sobre la abolicion del requisito de legalizacién para documentos publicos
extranjeros’, la cual entrd en vigencia en Colombia a partir del 30 de enero
de 2000, y suprimié la exigencia de legalizacién diplomatica o consular para
los documentos publicos que han sido ejecutados en el territorio de un
Estado contratante y que deben ser exhibidos en el territorio de otro Estado
contratante.

De conformidad con lo anterior, y segin lo expone el Ministerio de
Relaciones Exteriores en la Circular AC/LG/641/2001 de fecha 24 de enero
del 2001, los documentos publicos provenientes de los Estados que son
parte y contemplados en la Convencion no requieren de la autenticacion
consular ni de la posterior legalizacion por parte del Ministerio de
Relaciones Exteriores al entrar en vigencia el Convenio y, por lo tanto,
deben ser admitidos tan solo con el sello de APOSTILLE colocado por la
autoridad competente designada por el pais que produjo el documento. Se
excluyen del convenio en mencion los documentos expedidos por agentes
diplomaticos.

CONSTITUCION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL: Cuando la
propuesta se presente por Consorcio o Union Temporal debera allegarse
documento en el cual se acredite su constitucién. Adjuntar los siguientes
formatos: GCCON-F-057 Acreditacion socios que conforman la sociedad
GCCON-F-066 Constitucion de consorcio, GCCON-F-067 Constitucion de
unién temporal.

Consorcios, Uniones Temporales y/u otra forma de Asociacion.

El proponente, consorciado, unido temporalmente o en cualquier otra forma
asociativa, debera presentar el documento en donde conste la voluntad de
conformar unién temporal, consorcio y/u otra forma asociativa para
presentar propuesta, donde conste:
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Acuerdo consorcial, Unién Temporal o documento equivalente, donde se
evidencie la voluntad de los integrantes, indicando claramente que forma
de unién es la seleccionada por el proponente (consorcio, union temporal
u otras).

Nombre e identificacion de los integrantes.

La regulacién de su participacion, con los requerimientos especificos de la
ley y el pliego.

El documento deberd ser suscrito en original por los integrantes o los
representantes de los integrantes.

La identificacion del representante y el suplente de dicho consorcio, unién
temporal o la forma asociativa seleccionada, con las facultades que
corresponden a cada uno de ellos.

Los porcentajes de participacion de sus integrantes. (estos no podrén ser
modificados con posterioridad a la presentacion de la oferta)

Si se trata de Union Temporal, sus miembros deberan sefialar los términos y
extension (actividades) de su participacion en la propuesta y en su
gjecucion.

La duracién de la forma asociativa no debera ser inferior a la del plazo de
ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

El nombre del oferente plural. Los proponentes plurales bajo ninguna
circunstancia podran utilizar dentro de su nombre, denominacion o
razén social, expresiones sinénimas, analogas o similares a la razén
social del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, ni sus logos,
ensefas, imagen corporativa 0 marcas comerciales de la misma, que
puedan generar confusion frente a terceros.

Definir la forma en la que se efectuard la facturaciéon y designacion para
pagos en el evento de resultar adjudicatario, especificando:

Si la facturacién se hara en representacion del consorcio o la union temporal
por parte de uno de sus integrantes, debe informar el nimero de NIT de quien
facturara.

Si la facturacion se hara en forma separada por cada uno de los integrantes
del consorcio o la union temporal, deben informar el nimero de NIT de cada
uno y su participacién en el valor del contrato, o,

Sila facturacion se haréa por el consorcio o unién temporal con su propio NIT,
debe indicar que en el evento de adjudicacion del contrato se diligenciaré el
NIT para la suscripcion correspondiente.

Una vez presentada la oferta y verificado el cierre del proceso de seleccion e
incluso en la etapa de ejecucién del contrato, no se aceptard cambio en los
porcentajes de participacion del proponente plural o sobre el alcance de las
obligaciones, ni menos cambios en su conformacién (integrantes sean personas
juridicas o naturales).
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Una vez adjudicado el contrato los integrantes del proponente plural no
podran realizar operaciones sobre su porcentaje o sobre el alcance de sus
obligaciones, sin previa autorizacion expresa y escrita del SENA.

No podra haber cesion entre quienes integran el consorcio o unién temporal,
salvo que el SENA lo autorice en los casos que legalmente estén
permitidos.

En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros
del consorcio o unién temporal, el representante tendré la obligacion de
informarlo por escrito al SENA dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
ala ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en
consorcio o union temporal debera ir acompafiado de los documentos
(Certificado de camara de comercio, actas de junta directiva, poderes, efc.)
que acrediten quienes lo suscribieron tenian la representacién y capacidad
necesarias para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la propuesta
y del contrato resultante. En este sentido, los miembros del consorcio o unién
temporal deberan acreditar su existencia y representacion legal de acuerdo
a lo previsto previamente en el presente documento.

Igualmente, debera tener en cuenta la "Guia rapida para la creacién de
proponentes plurales en el SECOP II", expedida por Agencia Nacional
Colombia Compra Eficiente.

En consideracién a lo anterior, el proponente plural debe estar constituido
como tal en la plataforma de SECOP I, por tanto, el SENA rechazara al
proponente plural que allegue oferta desde la cuenta individual de alguno de
Sus miembros.

Promesa de Sociedad Futura: Las personas que participen bajo la modalidad
de Promesa de Sociedad Futura deben presentar al SENA uno de los originales
de la promesa escrita de contrato de sociedad con el lleno de los requisitos
establecidos en el articulo 119 del Cddigo de Comercio, en el cual debe
consignarse, entre otros, lo siguiente.

e Lapromesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil, con

arreglo a la ley colombiana, una sociedad colombiana dentro de los 3 dias
habiles posteriores a la fecha de notificacion del acto de adjudicacion.

e Que se trata de una sociedad constituida con el Unico objeto de celebrar,

ejecutar y liquidar el contrato resultante del proceso de seleccion.
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Que su objeto social se encuentra directamente relacionado con el objeto del
contrato, de manera que le permita a la persona juridica la celebracién y
ejecucion del contrato ofrecido, teniendo en cuenta para esto efectos el
alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes de la promesa
y de los socios o accionistas, una vez se constituya, se rige por las
disposiciones previstas para los consorcios, tal como dispone el paragrafo
tercero del articulo 7 de la ley 80 de 1993.

Las estipulaciones minimas legales del contrato de sociedad que se promete
constituir.

La manifestacion expresa de que cada uno de los promitentes responderan
solidariamente con los demas promitentes y con la sociedad por los perjuicios
causados al SENA, derivados del incumplimiento de la obligacion de suscribir
el contrato de sociedad prometido en los términos consignados en el contrato
de promesa presentado y por las obligaciones que se deriven de la propuesta
y del contrato.

La inclusién en los estatutos de una clausula del contrato de sociedad en que
se promete a celebrar segun el cual ninguno de sus
accionistas/socios/miembros, podra(n) ceder su participacion en la sociedad
prometida sino Unicamente mediante autorizacion previa y expresa del
SENA.

Que la duracién de este no podra ser inferior a la del plazo de ejecucién del
contrato y dos (2) afios mas.

Que el unico condicionamiento que existe para la constitucion de la sociedad
prometida es la adjudicacién.

La participacion de cada uno de los promitentes tendra en el capital suscrito
de la sociedad prometida y el monto de este, y la declaracién de que ninguno
de los promitentes se encuentra inhabilitado o tiene incompatibilidades para
contratar con el SENA.

Los integrantes asociados bajo la modalidad de promesa futura deben
suscribir escritura publica de constitucién de la sociedad prometida y tenerla
debidamente inscrita ante el registro mercantil, en los términos y condiciones
pactados en la promesa, dentro de los 3 dias habiles siguientes a la
notificacion del acto administrativo de adjudicacion. Vencido este plazo sin
que se hubiera otorgado y registrado la escritura, se considerar que no existe
interés para suscribir el contrato y se hara efectiva la garantia de seriedad de
la oferta presentada con la propuesta, cuando esta sea requerida.
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5. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT:

El proponente, persona natural, juridica, cada uno de los integrantes del
consorcio o union temporal, debera adjuntar fotocopia del Registro Unico
Tributario — RUT- expedido por la DIAN. Se solicita que la fecha de
impresion del presente documento no debera ser anterior a los treinta (30)
dias calendarios a la fecha de cierre del presente proceso de contratacién

NOTA: Para el caso de los consorcios o uniones temporales, deberan allegar
soporte del agendamiento ante la DIAN para la realizacién del tramite de
expedicion del RUT.

6. CERTIFICACION BANCARIA:

El oferente debera presentar con su oferta la certificacion expedida por una
entidad financiera en la que se detalle nimero de cuenta bancario corriente
o de ahorros para efecto de pagos, Numero y Titular de la cuenta. El
certificado la expedicion debera ser con una antelacién no mayor a 1 mes
a la fecha de radicacion de la oferta La certificacion debe coincidir con la
informacion financiera registrada en el SECOP |I.

7. ACREDITACION DE ENCONTRARSE A PAZY SALVO EN EL PAGO DE
APORTES A LOS SISTEMAS DE SALUD, RIESGOS PROFESIONALES,
PENSIONES Y APORTES A LA CAJAS DE COMPENSACION
FAMILIAR, ICBF Y SENA:

Para personas naturales:

El Proponente persona natural debera acreditar la afiliacién a los sistemas
de seguridad social en salud y pensiones aportando los certificados de
afiliacion respectivos. El proponente podra acreditar la afiliacion
entregando el certificado de pago de planilla. Los certificados de afiliacién
se presentan con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion. En
caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como
referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de
afiliacion la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones
definitivo. La persona natural que relina los requisitos para acceder a la
pension de vejez, o se pensione por invalidez o anticipadamente,
presentara el certificado que lo acredite y, ademas la afiliacién al sistema
de salud.

Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe
acreditar por separado los requisitos sefialados. Adicionalmente, el
proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripcion del respectivo
contrato, ante la dependencia respectiva, la declaracién donde acredite el
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pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello
haya lugar. Adjuntar FORMATO GCCON-F-063- CERTIFICACION
APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES DE PERSONA NATURAL.

Para personas juridicas:

Tratdndose de personas juridicas debera acreditar el pago de sus
empleados a los sistemas mencionados, mediante certificacion suscrita por
el representante legal o por el revisor fiscal cuando este exista, y debera
aportar fotocopia de la cedula de ciudadania, su respectiva tarjeta
profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigente y
actualizado para contadores, en los términos sefialados por el articulo 50
de laLey 789 de 2002 y la Ley 828 de 2003.

El documento debera certificar que, a la fecha de presentacion de su
propuesta, el proponente ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la nomina durante los Ultimos seis (6) meses, contados
a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de
efectuar dichos pagos. Si el proponente no tiene mas de seis (6) meses de
constituido, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su
constitucién. Se verificard unicamente la acreditacion del respectivo pago
a la fecha de presentacion de la propuesta, sin perjuicio de los efectos
generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las
fechas establecidas en las normas vigentes. Para el cumplimiento del
aporte en salud, éste se debera hacer de conformidad con lo establecido
en el Decreto 2236 de 1999 y las demas normas que lo regulen. Adjuntar
FORMATO GCCON-F-062- CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA
DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES DE PERSONA
JURIDICA.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras
respecto de alguna de las obligaciones mencionadas, el proponente
debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el
cumplimiento del mismo.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus
integrantes cuando los mismos sean personas juridicas constituidas en
Colombia, deberan presentar en forma individual dicha certificacion
expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo cuando
este exista, segun corresponda.

En caso de que el proponente no tenga empleados a su cargo, o por
cualquier motivo no esté obligado al pago de aportes de sequridad
social y parafiscal, asi debera manifestarlo.

El SENA se reserva el derecho a realizar la respectiva verificacion por
medio del aplicativo CERTIAPORTES, que se tiene dispuesto para
corroborar los presuntos incumplimientos del pago de aportes parafiscales
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(ICBF: SENA Y CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR). En caso de
verificarse presunto incumplimiento el proponente deberd aclarar,
subsanar y/o justificar dicha situacion.

Certificados de antecedentes disciplinarios:

El Sena Regional Caqueta - Centro Tecnoldgico de la Amazonia verificara
los antecedentes disciplinarios de los proponentes. No obstante, de lo
anterior, los proponentes con su propuesta podran allegar el certificado de
antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Procuraduria General
de la Republica, obtenido a través de la pagina web de dicha entidad
www.procuraduria.gov.co.

En caso de uniones temporales y diferentes formas asociativas, cada uno
de los integrantes debera cumplir con el requisito. En caso de que en el
certificado de antecedentes disciplinarios conste que el proponente
presenta antecedentes disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad
para contratar con el Estado, su propuesta sera rechazada.

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en
Colombia (Persona juridica, asi como los representantes legales de las
personas juridicas yl/o del proponente plural, y los integrantes del
proponente plural) deberan presentar una declaracion rendida bajo la
gravedad del juramento en la que se declare que no tiene antecedentes
disciplinarios.

Certificados de antecedentes de responsabilidad fiscal:

De conformidad con lo consagrado en el articulo 60 Ley 610 de 2000 y el
paragrafo primero del articulo 38 de la Ley 734 de 2002 derogada por el
articulo 42 de la Ley 1952 de 2019, ningun proponente ni los integrantes
de proponentes plurales, podra haber sido declarado responsable
fiscalmente, caso en el cual sera inhabil para contratar con el Estado
durante los cinco afios siguientes a la ejecutoria del fallo correspondiente:
inhabilidad que cesara cuando la Contraloria competente declare haber
recibido el pago o, si este no fuere procedente, cuando la Contraloria
General de la Republica excluya al responsable del boletin de
responsables fiscales. Dicha circunstancia se verificard por parte de la
entidad en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Republica vigente a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion.

Igual requisito debera cumplir el representante legal del proponente plural,
asi como el representante legal de la persona juridica, ya sea como
proponente o integrante de proponente plural.
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Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en
Colombia (Persona juridica, asi como los representantes legales de las
personas juridicas y/o del proponente plural, y los integrantes de
proponente plural) deberan presentar una declaracion rendida bajo la
gravedad de juramento en la que se declare que no tiene antecedentes
fiscales.

Antecedentes judiciales:

Ningin proponente, Persona Natural, Representante legal de personas
juridicas o representante legal del proponente plural y sus integrantes,
podra registrar antecedentes judiciales, para lo cual la entidad verificara en
la pagina de la Policia Nacional, dicha circunstancia, antes del cierre de
propuestas. De igual forma todos los representantes legales de la persona
juridica que conforman dichos proponentes plurales, no podran registrar
antecedentes judiciales; asi mismo de quien abona la propuesta si es del
caso. Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o domicilio en
Colombia (persona juridica, asi como los representantes legales de las
personas juridicas y/o del proponente plural, y los integrantes de
proponentes plurales) deberan presentar una declaracién rendida bajo la
gravedad del juramento en la que se declare que no tiene antecedentes
judiciales.

Certificado Antecedentes Medidas Correctivas:

Ningin proponente representante legal de personas juridicas o
representante legal del proponente plural y sus integrantes, podra estar
vinculado en el sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC
de la Policia Nacional de Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016
Caodigo Nacional de Policia y Convivencia, ni como deudor moroso en el
pago de las multas por infracciones al Cédigo Nacional de Policia, para
tales efectos se considera en mora quien no lo haya pagado dentro de los
seis (6) meses siguientes a su imposicion, para lo cual la entidad verificara
en la pagina de la Policia Nacional (Art 183).

Los proponentes deben suscribir el FORMATO CERTIFICACION DE
APLICACION DE NORMAS DE PREVENCION Y CONTROL DEL
LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO.
Diligenciar y firmar formato GCCON-F-064.

INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES PARA
CONTRATAR.

Los proponentes, antes de presentar la propuesta, deben verificar que no
se encuentran incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o
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prohibiciones para contratar, establecidas en la Constitucion Politica, en la
ley 80 de 1993, en la ley 1150 de 2007 y demés normatividad concordante.
Con la presentacion de la propuesta debidamente firmada junto con el
formato anexo para el efecto, el Sena presumira que el proponente no se
encuentra incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones
para participar en el proceso de seleccion y celebrar el contrato.

Para el caso de los consorcios, uniones temporales y ofras formas
asociativas, cada uno de los integrantes debera aportar el respectivo
formato de declaracion de no estar incurso en inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones. Se anexa formato de Inhabilidades e
Incompatibilidades para personas naturales y personas juridicas.

Los proponentes deben suscribir el FORMATO AUTORIZACION
CONSULTA INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA
NINOS NINAS Y ADOLESCENTES: Diligenciar y firmar formato.

Nota: El Comité Evaluador debera verificar si la informacion mediante el
siguiente link: https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/

CERTIFICADO CONSULTA AL REDAM: Se anexa el certificado del
representante legal de la Entidad, para efectos de verificar que el mismo
no se encuentre reportado en el registro de deudores alimentarios morosos
(REDAM), ya que, de estar reportado en esta plataforma, se configura la
inhabilidad para contratar con el Estado, de acuerdo a lo establecido en la
Ley 2097 de 2021.

NOTA: el certificado REDAM deberé tener la fecha de generacion igual o
con antelacion a la presentacion de la oferta.

Para descargar dicho certificado debera ingresar y registrarse en el
siguiente link https://redam.gov.co/
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MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Y LAS COMUNICACIONES - MINTIC

CERTIFICA QUE

INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES

y do Goblerno Digital

INFORMACION Y LAS

MINIE A
MINTIC

TERIO DE TECNOLOGIAS DE 1
COMUNICACIONES

El certificado debe ser del representante legal del oferente, el certificado
debera estar vigente a la fecha del cierre del presente proceso de
contratacion, asi mismo validar la fecha de la expedicion no puede ser
posterior a la fecha de la presentacién de la oferta.

Si tiene alguna novedad en el momento de la expedicion del certificado por
fallas en el aplicativo, debera por medio de mensaje en la plataforma de
SECOP Il exponer el caso antes de que se cierre el proceso de publicacién
de ofertas, para con esto indicar a los interesados el procedimiento a
seguir, a fin de soportar el cumplimiento de este requisito en su oferta.

Requisitos
limitacion
MIPYMES

2021:

1.

2.

Estos requisitos aplican Unicamente cuando el proceso fue limitado a MIPYMES y por
tal razon se debera evidenciar que al futuro oferente esta dentro de la calificacién de
empresas MIPYMES de acuerdo con el Articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 del

El tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador|
publico, adjuntando copia del registro mercantil.
Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante
legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando

copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la
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Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha
certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Paragrafo 1: En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con
la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse
vigente y en firme al momento de su presentacion.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA PARTICIPAR EN CONVOCATORIAS
LIMITADAS A MIPYMES:

La experiencia que se debe acreditar para participar en el presente proceso de
seleccion sera de como minimo dos (2) contratos ejecutados y terminados que cumpla
con los siguientes requisitos:

a. El objeto y/o alcance de los contratos debe estar relacionado con el objeto
contractual. (suministro e instalacién de insumos eléctricos)

b. Se encuentre ejecutado en un ciento por ciento (100%) a la fecha de|
vencimiento del plazo de presentacién de propuestas.

c. el valor de los contratos o la suma de todos debera ser igual o superior]
al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial definido para el presente
proceso.

d. El proponente que pretenda acreditar la experiencia con empresas publicas
o privadas debera aportar, los contratos o certificacion o liquidacion o acta de
recibo final, teniendo en cuenta los requisitos minimos de acuerdo al numeral
20.1.2.1 que las mencionada deben contener.

EL SENA REGIONAL CAQUETA, SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR
DURANTE LA EVALUACION LA INFORMACION APORTADA POR EL
PROPONENTE A FIN DE CORROBORAR LA MISMA Y SOLICITAR LOS
SOPORTES QUE CONSIDERE CONVENIENTES

21.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

La Entidad verificara que los bienes cotizados contengan y cumplan las especificaciones técnicas solicitadas en
esta Invitacion a cotizar en cada uno de los items alli estipulados, en las cantidades sefialadas, y se ajuste a las
necesidades de la entidad, de tal manera que la propuesta que contenga los requerimientos minimos sefialados
sera ADMITIDA y las que no cumplan con las especificaciones técnicas seran RECHAZADAS.

21.1.2.1 EXPERIENCIA
Con el fin de garantizar la calidad de los bienes y/o elementos a contratar y evitar incumplimientos e
inconvenientes en la ejecucion del futuro contrato, se requiere que el oferente presente minimo tres (3) contratos

que el valor de los contratos o la suma de todos deberd ser igual o superior al cien por ciento (100%) del
presupuesto oficial definido para el presente proceso, con entidades publicas y/o privadas cuyo objeto 38
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tenga relacion con el objeto del presente proceso contractual (suministro e instalacién de insumos eléctricos)

NOTA 1: Las certificaciones, contrato y/o Actas de liquidaciones deben permitir la evaluacién de la siguiente
Informacidn, por lo cual el oferente deberd adjuntar documentos aclaratorios de ser necesario:

. NUmero del contrato.

. Contratante (Direccién y Teléfono).
. Objeto claramente definido.

. Plazo de ejecucion.

. Fecha de iniciacion.

. Fecha de terminacién.

. Fecha de liquidacion.

. Valor ejecutado.

Las certificaciones, contrato y/o Actas de liquidaciones deberan venir firmado por el representante legal de la
entidad y/o su delegado autorizado. El Sena se reserva el derecho de verificar la informacidén suministrada por el
proponente y de solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

La Experiencia, se debera soportar de la siguiente forma:

. PARA CONTRATOS ESTATALES:

Contrato o Certificacion o acta de liquidacion en donde se pueda verificar:

. Objeto del contrato realizado.

. NUmero o identificacion del contrato

. Entidad Contratante

. Valor ejecutado del contrato

. Actividades ejecutadas

. Fecha de inicio (debe indicar dia, mes y afio)

. Fecha de terminacién del contrato (debe indicar dia, mes y afio)

. Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion (para certificaciones)
. Para el caso de Consorcio o Unién Temporal se debe acreditar el porcentaje de la participacién.
. Teléfono de contacto del ente contratante. (Para Certificaciones)

. PARA CONTRATOS PRIVADOS:

Contrato u Orden de Compra o Certificacion o acta de liquidacion en donde se pueda verificar:

. Objeto del contrato realizado.

. Identificacion o numero del contrato.
. Empresa o Entidad Contratante

. Valor inicial del contrato

. Valor final ejecutado del contrato

. Actividades ejecutadas
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. Fecha de inicio (debe indicar dia, mes y afio)

. Fecha de terminacidn del contrato (debe indicar dia, mes y afio)

. Nombre y cargo de la persona que expide la certificacidn (para certificaciones)

. Para el caso de Consorcio o Unién Temporal se debe acreditar el porcentaje de la participacién.
. Teléfono de contacto del ente contratante. (Para certificaciones)

. Para la veracidad de la informacién, presentar copia de la(s) factura(s)

Como soporte de la informacion suministrada, se podra anexar adicionalmente toda la documentacion contractual
necesaria que permita evidenciar y verificar claramente el cumplimiento a los requerimientos exigidos.

NOTA 2: La documentacion solicitada anteriormente es de caracter obligatorio para validar la experiencia
especifica del proponente.

NOTA 3: Si el proponente presenta certificaciones de contratos cuyo inicio haya sido efectuado con anterioridad
al periodo requerido en la presente Invitacion, pero su ejecucion se extiende dentro del mismo, el SENA Regional
Caqueta Centro Tecnoldgico de la Amazonia sélo tendra en cuenta esta ultima fraccion de valor.

NOTA 4: Si el proponente es un Consorcio o una Union Temporal, la experiencia total de dicha figura asociativa
sera la que aporte cada uno de los integrantes de acuerdo con su porcentaje de participacién en ella. Cuando se
haga referencia a un contrato ejecutado como Consorcio o Unién Temporal, se debera indicar la participacién de
cada uno de sus integrantes, cumpliendo con los demas requisitos solicitados en este numeral.

NOTA 5: La certificacion del contrato se analizara por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan
contratos adicionales al principal, el tiempo adicional se sumara al contrato principal, quedando esta como una
sola certificacion.

En todo caso el incumplimiento de la experiencia minima exigida en el presente numeral sera causal de rechazo
de la propuesta.

NOTA 6: Laentidad se reserva el derecho a verificar con las respectivas entidades y/o personas naturales o juridicas,
la informacion suministrada por los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la informacién suministrada
y lo establecido por la entidad, la propuesta sera RECHAZADA.

21.1.2.2 PERSONAL NECESARIO PARA LA INSTALACION DE LAS LUMINARIAS:

Personal:

A) UN (1) Técnico electricista con curso o seminario en Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas
"RETIE". - Trabajo seguro en alturas nivela avanzado -

Experiencia especifica en dos contratos de Mantenimiento e Instalacion del sistema de alumbrado o sistemas
eléctricos con tarjeta electricista de cualquier categoria.

Deberéa anexar la hoja de vida donde se soporte o anterior solicitado.
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B) UN (1) Apoyo de campo de piso con formacion de cualquier nivel el cualquiera de las siguientes areas

(SST - alturas- electricidad-ingenieria)

Para la labor de instalacion de las luminarias se debera contar con minimo dos personas con las caracteristicas

anteriores y con todos los elementos de proteccién personal y trabajo en alturas.

21.1.2.3 PUNTO DE ATENCION COMERCIAL EN FLORENCIA

El oferente debera tener un establecimiento comercial abierto al publico para efectos de garantias, tramites
asociados a cambio de productos, verificacién de estos y administrativos asociados al contrato; para validar el
presente item este establecimiento debera estar registrado en la camara de comercio donde se identifique la

ciudad y el departamento del establecimiento comercial.

21.2 REQUISITOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

REQUISITOS SST

ETAPA

1. Certificado de implementaciéon del SG-SST firmada por el Representante Legal y
Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su
actualizacion Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional
Responsable del SG-SST. (Documentos legibles).

3.Evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accién de acuerdo a la aplicacién
de estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.
Presentada a la ARL y al Ministerio de Trabajo, las dos son obligatorias, Vigencia 2023. si
se presentan proponentes como persona natural o con afiliacion voluntaria al Sistema
General de Riesgos laborales debera presentar certificacion. de igual forma debe tener en
consideracion el Decreto No. 1072 de 2015, en lo dispuesto en la SECCION 5 AFILIACION
VOLUNTARIA AL SISTEMA GENERAL DE RIESGOS LABORALES, en el articulo
2.2.4.2.5.11 Obligaciones de los afiliados voluntarios al sistema general de riesgos
laborales.

Precontractuales

Presentar certificado de afiliacion a la ARL, EPS, AFP

Contractual

Pagos de seguridad social, donde se evidencie la cotizacién al nivel de riesgo acorde a la
actividad desarrollada.

Contractual

Relacion del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad
social, certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL.

Nota: Aplicable Unicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad
para el cumplimiento de contrato.

Contractual

Certificacion emitida por el oferente y firmada por el representante legal en donde se
manifieste que la empresa cuenta con el Programa de prevencién y proteccidn contra caidas
de alturas de acuerdo con los requerimientos de la normatividad vigente (SI APLICA)

Contractual

Coordinador de Trabajo Seguro en Alturas

Contractual
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Hoja de Vida con soportes del profesional, con experiencia certificada minima de un afio
relacionada con trabajo en alturas, certificacion en la norma de competencia laboral vigente
para trabajo seguro en alturas, capacitacion en el nivel de coordinador de trabajo en alturas.
(SIAPLICA)

Listado de trabajadores que desarrollen actividades de trabajo en alturas, con su respectivo Contractual
Certificado vigente de trabajo en alturas avanzado y reentrenamiento acorde a

requerimientos de la normatividad vigente. (SI APLICA)

Listado de equipos para trabajo seguro en alturas con su respectiva certificacion (Sl Contractual
APLICA)

El proveedor debera presentar el Registro de Productor o Comercializador de Aparatos Contractual
Eléctricos y Electrénicos — RPCAEE ante el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Nota: De conformidad con la Resolucion 480 de 2020, el registro aplicara siempre y cuando:

- La persona (natural o juridica) sea productor o comercializador;

- Los Aparatos Eléctricos y Electrénicos que se vayan a adquirir se encuentren identificados

dentro del Anexo 1 de la Resolucion;

- Las cantidades de Aparatos Eléctricos y Electronicos superen el umbral anual definido en

el Anexo 1 de la Resolucion (segun se indique). La entidad hace la siguiente salvedad, Si el oferente no

supera el umbral anual, debe anexar una certificacion juramentada en la cual manifiesta que no debe presentar el

Registro de Productor o Comercializador de Aparatos Eléctricos y Electronicos — RPCAEE, salvedad que se vera

refleja dentro de los estudios previos del presente proceso.

El proveedor debe garantizar que las luminarias que se instalen/cambien sean Unicamente Contractual
LED de la maxima eficiencia existente en el mercado.

Se prohibe la adquisicion de luminarias compuesto de mercurio. Contractual
Dentro de la ficha técnica entregada por el proponente o en la informacién del fabricante o Contractual
comercializador se debe verificar que las luminarias cumplan con los siguientes requisitos

minimos:

Condiciones eléctricas definidas por la Red Eléctrica: Tension (V), Frecuencia (Hz).

Factor de potencia 0.9 V o superior.

Temperatura de color minimo entre 3000 y 6500 Kelvin (K).

Eficacia luminosa de la luminaria debe ser minimo de 85 Im/w para iluminacién interior.

Eficacia luminosa de la luminaria debe ser minimo de 110 Im/w para iluminacién industrial.

Eficacia luminosa de la luminaria debe ser minimo de 115 Im/w para iluminacién exterior y

alumbrado publico.

indice de Reproduccion Croméatica minimo >80 en lluminacion Interior.

indice de Reproduccion Croméatica minimo >70 en lluminacion Industrial.

indice de Reproduccion Cromatica minimo >70 en lluminacion Exterior y Alumbrado Pablico.

Grado IP minimo IP65 para iluminacién industrial.

Grado IP minimo IP66 para iluminacién exterior y alumbrado publico.

Carcasa en Aluminio para Alumbrado Exterior y Alumbrado Publico.

La garantia de fabrica de las luminarias debe ser: Contractual

Bombillas LED y balas led minimo de veinticuatro meses (24) meses, a partir de la entrega.
Tubos LED minimo de sesenta (60) meses, a partir de la entrega.
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Luminarias para lluminacién Interior de treinta y seis (36) meses, a partir de la entrega.
Luminarias para lluminacién Industrial minimo de sesenta (60) meses, a partir de la entrega.
Luminarias para lluminacién Exterior y Alumbrado Publico minimo de sesenta (60) meses,
a partir de la entrega.

Toda luminaria debe acompanarse de los siguientes documentos: ILUMINACION Contractual
INTERIOR: documentos fotométricos LUMINARIAS EXTERIOR:
documentos fotométricos + valor de Flujo Hemisférico Superior (FHS) - nivel de
contaminacion luminica.

ALUMBRADO PUBLICO: deben cumplir requisitos adicionales del numeral 320.3 que son

Las luminarias LED utilizadas deben cumplir con las caracteristicas generales de los Contractual
capitulos 3, 4 'y 5 del Anexo general del RETILAP, destacando:
ILUMINACION INTERIOR: numerales 320.1.1 y 320.1.2

los  requisitos  particulares de  luminarias  para  alumbrado  publico.
LUMINARIAS EXTERIOR: numerales 320.1.1y 320.1.2 y adicional 320.3

anexos. Ficha técnica de la luminaria, curva fotométrica de la luminaria, manual de
instalacién, politica de garantia y politica posconsumo.

El proveedor, fabricante o comercializador debe entregar para todas las luminarias su Contractual
correspondiente certificado de producto RETILAP vigente, el cual debe estar expedido por
un organismo acreditado. Dicho certificado debera entregarse con los correspondientes

21.21 REQUISITOS AMBIENTALES:

REQUISITOS AMBIENTALES ETAPA
No se contemplan requisitos ambientales para este proceso NA

22. OFERTA TECNICA ECONOMICA:

Para la presentacion de la oferta econémica a través de la plataforma SECOP Il debera tener en cuenta lo
siguiente:

En la propuesta economica el proponente debera discriminar de manera detallada el valor ofertado para cada
uno de los items dispuestos en el cuestionario de la plataforma SECOP I, sin sobrepasar el valor unitario
promedio del estudio de mercado, por lo tanto, la suma total de todos los items sera el valor de su oferta
economica.

El proponente debera ofertar la totalidad de los items requeridos y en las unidades, medidas y cantidades
requeridas por la Entidad.

El proponente debera presentar su oferta discriminando precios unitarios, debe tener presente que la
plataforma del SECOP |l no contiene una casilla para discriminar el IVA, por lo tanto, los valores unitarios a
ofertar deberan incluir el IVA si a ello hay lugar.

Al presentar su oferta tenga en cuenta que la misma se entendera presentada en moneda legal colombiana,
con los impuestos, tarifas y descuentos correspondientes a que hubiere lugar.

EI SENA efectuaré las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales
sea su obligacion efectuar la retencién. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones (estampillas) que se deriven de la presente contratacion. (Retencion en la
fuente, retencion de Industria y Comercio, Retencion de IVA).
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o Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante
la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella.

o Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacién y ejecucién del contrato,
incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo
exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

o Valor Artificialmente Bajo: El oferente que presente una propuesta econdémica con valor artificialmente bajo,
del presupuesto para contratar, debe exponer con claridad los fundamentos de hechos mediante los cuales
puede hacer un ofrecimiento inferior al porcentaje establecido, las razones expuestas seran estudiadas por el

Comité Técnico Evaluador, quienes estableceran si es valida la justificacion.

23. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA

En atencion a lo consagrado en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, que establece:
“...La entidad estatal puede exigir una capacidad minima cuando no hace el pago contra entrega a satisfaccion de
los bienes, obras o servicios...” Asi mismo, el manual de la modalidad de seleccion de minima cuantia de Colombia
Compra eficiente estipula: “... La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima en los procesos

de contratacién cuando paga antes de la entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios...”

Teniendo en cuenta lo anterior, la naturaleza y caracteristicas del objeto a celebrar, la entidad NO verificara la

capacidad financiera del oferente.

2311 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
| N/A
23.2 REQUISITOS PONDERABLES
REQUISITO FORMA DE ACREDITACION PUNTAJE
N/A N/A N/A

24. CIERRE DEL PROCESO:

Se entenderan recibidas por la Entidad las ofertas que a la fecha y hora indicada en el cronograma del
Proceso de Contratacion se encuentren en el lugar destinado para la recepcion de estas. Se daran por
no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en el espacio dispuesto para ello en

la plataforma y en el plazo previsto para ello en el presente pliego de condiciones.

No serén tenidas como recibidas las ofertas que hayan sido presentadas por medios distintos al SECOP
Il o que no hayan sido presentadas de conformidad con los Términos de Condiciones y Uso del SECOP.

25. PROTOCOLO INDISPONIBILIDAD DEL SECORP II:

En caso de que la plataforma SECOP I, presente fallas que afecten la disponibilidad, el proponente
debera llamar a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informar una posible falla atribuible

a SECOP II.
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En el evento en que se presenten indisponibilidades en la plataforma consulte la “Guia para actuar ante
una indisponibilidad del SECOP II” disponible en el siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii

Los teléfonos de la mesa de servicio son; 7456788 en Bogota y 01800 52 08 08 para el resto del pais.

Una vez informada la indisponibilidad del SECOP |l para ofertas, debera enviar de inmediato un correo
electrénico a la entidad informando sobre la imposibilidad de presentar la oferta por esta situacion,
indicando ademas el nombre de su usuario en la plataforma y la cuenta del proponente que quiere
presentar la oferta. La comunicacion con la Entidad Estatal para el presente protocolo debe realizarse al
siguiente correo institucional: jejoven@sena.edu.co

El proponente deberéa verificar que Colombia compra eficiente haya publicado dentro de las 24 horas
siguientes al cierre del proceso de contratacion un certificado de indisponibilidad del SECOP |I.

Si confirma la indisponibilidad, puede presentar su oferta al correo electrénico anteriormente enunciado
dentro de las 48 horas siguientes al momento previsto para el cierre.

24.1.  PRESENTACION DE LA OFERTA:

Este protocolo solo aplica para las fallas que se presenten dentro de las 4 horas calendario previas al
evento, que para el presente proceso se entendera el plazo maximo para presentar oferta.

La comunicacién con la Entidad Compradora debe realizarse antes de finalizar los tiempos definidos en
el cronograma contenido en el pliego de condiciones o invitacion publica del Proceso de Contratacién,
para este caso se habilita el envio de mensajes al correo electronico mencionado anteriormente.

El correo que el Proveedor envia a la Entidad Estatal debera contener:
el niamero de Proceso;

el nombre del usuario en la plataforma

nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta;

el NIT o cédula del Proveedor.

Una vez superada la falla en plataforma, se verificara:

La existencia del Certificado de Indisponibilidad expedido por Colombia Compra Eficiente, donde se
certifique la indisponibilidad dentro de las 4 horas calendario previas al cierre,

Que los Proveedores hayan enviado a la Entidad Compradora un correo electrénico previo a la fecha y
hora de cierre manifestando su imposibilidad de presentar oferta.

La aceptacion de las ofertas de manera extemporanea, incluyendo la fecha limite para presentar ofertas, solo
se tendra en cuenta siempre y cuando el mensaje de correo electrénico se allegue antes de finalizar los
tiempos definidos en el cronograma, es decir, antes de finalizar la presentacion de ofertas.
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Se aclara que no seran aceptadas ofertas con correos electrénicos que manifiestan la imposibilidad de
presentar oferta enviados después de la fecha y hora de cierre y se tendran como no recibidas, razén por la
cual no sera modificado el cronograma para recepcion de ofertas, continuando con el desarrollo del proceso.
Una vez verificado lo anterior, la entidad publicard su decisién Unicamente a través de mensaje en la
plataforma SECOP Il, y en caso de permitir la presentacion extemporénea de las ofertas por fallas en la
plataforma, se aplicaran las siguientes reglas:

MODIFICACION DEL CRONOGRAMA Y CARGUE DE OFERTA POR PARTE DEL PROVEEDOR:

Si el correo electronico llega dentro de los tiempos estipulados, y tan pronto se haya superado la falla en el
sistema, se procedera a realizar modificacion al cronograma, asignando nueva fecha y hora de cierre, segun
los procedimientos establecido por Colombia Compra Eficiente, esto con el fin que el oferente realice el cargue
de su oferta de manera directa en la plataforma.

CASO EXCEPCIONAL DE CARGUE DE OFERTAS MANUAL.:

Sélo en caso excepcional, que a la Entidad no le sea posible realizar una modificacién al cronograma, se
informara a los oferentes la recepcion de las ofertas por medio del correo electronico fijado dentro del pliego
de condiciones del Proceso, durante las 8 horas habiles siguientes al momento previsto para el cierre o plazo
maximo de recepcién de ofertas. La oferta econdémica que contiene los precios ofertados debera presentarse
protegida bajo contrasefa, esta sera entregada por el oferente a la Entidad Unicamente en el momento de la
apertura, y se dara un plazo de 8 horas hébiles posterior a la publicacién del acta de cierre, para la entrega
de las contrasefias a través de mensaje en SECOP |I.

La entidad no se hace responsable de las ofertas economicas que se alleguen sin la seguridad de
contrasefias, o0 de aquellas que presenten errores o dafios al momento de su apertura.

La oferta econdmica que deba abrirse al final de la seleccion se cargard protegida con contrasefia, y se
diligenciara el valor de uno (1) en el campo “Precio unitario” que aparece en la lista de precios. Solamente se
cargara sin contrasefia cuando se genere el informe de adjudicacién del Proceso.

Posterior del cargue manual de todas las ofertas que cumplieron los requisitos se realizara el cierre, apertura
de ofertas y publicacion del acta de cierre.

Puede ocurrir que, debido a una falla en la plataforma, el Proveedor que, previo al cierre iba a retirar una oferta
y enviar una nueva, no pueda hacerlo.

Si la Entidad decidié no modificar el cronograma y el proveedor se acoge al procedimiento de oferta externa,
la Entidad Compradora debera verificar que dentro del correo/ documentos de la oferta en el cual envie la
oferta externa este especificado que la misma constituye una nueva oferta y por ello sustituye en su totalidad
la que se encuentra presentada en la plataforma.

Nota: Los archivos enviados por correo electrénico no deben superar 10 MB. Si los supera se recomienda
dividir el envio en varios correos para evitar retraso en el correo, igualmente se recomienda estar atento y
confirmar que la entidad estatal reciba los archivos correctamente.

PRESENTACION DE OBSERVACIONES:

En razon a la presentacién de observaciones por parte de los oferentes antes de la fecha limite para
presentacion de estas, el Proveedor debe enviar un correo electronico manifestando la imposibilidad de
presentar observaciones antes de la fecha limite para presentacién de estas, junto con sus observaciones,
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tanto como al pliego de condiciones o invitacién publica, como al informe de evaluacién del proceso, antes de
finalizar los tiempos definidos en plataforma para tal fin.

28.  ANALISIS DE RIESGOS

30.

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra Eficiente:
https://www.colombiacompra.gov.colsites/cce_public/files/cce_documents/matriz_riesgos.doc

29. GARANTIAS
Sefiale con una “X” los amparos a exigir:
X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 6
meses mas.
X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10%)
del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y 6 meses mas.
LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES: (Solo aplica para procesos superiores a US$125.000)

De conformidad al "Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipymes” Del Decreto 1082 de 2015
modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 que reglamenté la Ley 2069 de 2020: “Las Entidades
Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los
Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

o Elvalor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

e Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a
Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios autdénomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso
de Contratacion.

o Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Paragrafo. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en
el presente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley
1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden
realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios
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en donde se va a a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los
que se refiere el siguiente articulo.

Articulo 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme
colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Paragrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Paragrafo 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercanti,
del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segtin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la
prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria
limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
tinicamente por Mipyme.

Paragrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen
la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de
compras publicas.”

lo anterior, el presente proceso es susceptible de ser limitado a Mipymes, para lo cual se debera presentar
solicitud y acreditar la calidad en los términos sefialados anteriormente, UNICAMENTE mediante la plataforma
Secop .

Las solicitudes presentadas por fuera de la plataforma seran tramitadas como una peticion particular conforme
alaLey 2080 de 2021.

LA MANIFESTACION DE LIMITAR LA CONVOCATORIA A MIPYME DEBE PRESENTARSE DENTRO DEL
TERMINO SENALADO EN EL CRONOGRAMA DEL PRESENTE PROCESO.

NOTA 1: Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

NOTA 2: Las Mipymes que participen en la convocatoria limitada deben garantizar la satisfaccion de las
condiciones técnicas y economicas requeridas en la contratacion y dentro de su objeto debe comprender las
actividades del objeto del presente proceso y cumplir todos los requisitos exigidos en la invitacion.
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NOTA 3: Quienes presenten oferta como MIPYME en virtud de que el PROCESO SE HAYA LIMITADO A LAS
MISMAS, y no sea de quienes solicitaron y acreditaron la calidad para limitar el proceso a Mipyme, deberan
acreditar en el momento del cierre del proceso o recibo de ofertas, los requisitos para verificar tal calidad.

NOTA 4: Las solicitudes de limitacién a MiPymes deben allegarse a través del espacio para mensajes u
observaciones del proceso en la plataforma SECOP II, dentro del plazo establecido en el cronograma
publicado. Cualquier solicitud de limitacion que llegue por medio distinto y en una fecha distinta a la establecida
en el cronograma del proceso no sera tenida en cuenta por la Entidad.

Estados
(US$125.000)

El Proceso de seleccion es inferior a
ciento veinticinco mil dolares de los

Unidos de América

Sl

X NO

31. ACUERDOS COMERCIALES:

De acuerdo con lo sefialado en el literal D del Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos
de Contratacion, expedido por Colombia Compra eficiente, “las Entidades Estatales deben determinar en la etapa
de planeacion si los Acuerdos Comerciales son aplicables al Proceso de Contratacién que estan disefiando y en
caso de que sean aplicables, cumplir con las obligaciones contenidas en los mismos. Las Entidades Estatales que
adelantan sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este andlisis
en las modalidades de seleccion de contratacion directa y de minima cuantia.

Indique si el proceso esta Entidad Estatal | Valor del Proceso de Excepcion Proceso de
cobijado por Acuerdos cubierta Contratacion superior Aplicable al Contratacion cubierto
Comerciales al umbral del Acuerdo Proceso de por el Acuerdo
Comercial Contratacion Comercial
SIINO SIINO SIINO SIINO
Chile N/A N/A N/A N/A
Alianza
Pacifico
México N/A N/A N/A N/A
Peru N/A N/A N/A N/A
Canada N/A N/A N/A N/A
Chile N/A N/A N/A N/A
Corea N/A N/A N/A N/A
Costa Rica N/A N/A N/A N/A
Estados Unidos N/A N/A N/A N/A
Estados AELC N/A N/A N/A N/A
México N/A N/A N/A N/A
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Indique si el proceso esta Entidad Estatal | Valor del Proceso de Excepcion Proceso de
cobijado por Acuerdos cubierta Contratacion superior Aplicable al Contratacion cubierto
Comerciales al umbral del Acuerdo Proceso de por el Acuerdo
Comercial Contratacion Comercial
El Salvador N/A N/A N/A N/A
Triangulo
Norte
Guatemala N/A N/A N/A N/A
Honduras N/A N/A N/A N/A
Unién Europea N/A N/A N/A N/A
Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A

31.1. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del personal de la X
Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato. Sl: NO:

Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA Indique si se requiere 0 no presentacion de muestra Sl: NO: X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Indique si requiere o no una visita | Sl: NO: X
para verificacion de informacion a las sedes o instalaciones del proponente.

32. IMPACTO SOCIAL, ECONQMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

El SENA, consciente de su potencial de influencia en los ambitos econdémico, social y ambiental propende por la
implementacién de compras con criterios Ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo. Teniendo presente
que existen algunas dificultades para incorporar dichos criterios en los procesos de contratacion, se documentan
los presentes lineamientos en coherencia con la perspectiva del ciclo de vida que proporciona herramientas para
mejorar el conocimiento de las compras sostenibles en el marco de la legislacion actual, de modo que la Entidad
pueda convertirse en un referente de consumo responsable.

Se precisan las siguientes recomendaciones en relacion con el alcance de compra del presente proceso de
contratacion, con el fin de prevenir accidentes de trabajo en las sedes de la Entidad y dar cumplimiento a la politica
ambiental y al plan de gestion integral de residuos del SENA: *(...) « Se debe adquirir la cantidad de materiales
estrictamente necesarios, de evitar que sobren materiales, asi como adquirir bienes y servicios con criterios de
sostenibilidad (.)"

De acuerdo a la naturaleza del bien o servicio a adquirir no se identifican criterios ambientales relacionados.

REQUISITOS SST ETAPA
1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y | Precontractuales
Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su
actualizacién Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional
Responsable del SG-SST. (Documentos legibles).
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3.Evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accién de acuerdo a la aplicacién
de estdndares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.
Presentada a la ARL y al Ministerio de Trabajo, las dos son obligatorias, Vigencia 2023. si
se presentan proponentes como persona natural o con afiliacién voluntaria al Sistema
General de Riesgos laborales debera presentar certificacion. de igual forma debe tener en
consideracion el Decreto No. 1072 de 2015, en lo dispuesto en la SECCION 5 AFILIACION
VOLUNTARIA AL SISTEMA GENERAL DE RIESGOS LABORALES, en el articulo
2.2.4.2.5.11 Obligaciones de los afiliados voluntarios al sistema general de riesgos
laborales.

Presentar certificado de afiliacion a la ARL, EPS, AFP

Contractual

Pagos de seguridad social, donde se evidencie la cotizaciéon al nivel de riesgo acorde a la
actividad desarrollada.

Contractual

Relacion del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad
social, certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL.

Nota: Aplicable unicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad
para el cumplimiento de contrato.

Contractual

Certificacion emitida por el oferente y firmada por el representante legal en donde se
manifieste que la empresa cuenta con el Programa de prevencién y proteccidn contra caidas
de alturas de acuerdo con los requerimientos de la normatividad vigente (S| APLICA)

Contractual

Coordinador de Trabajo Seguro en Alturas

Hoja de Vida con soportes del profesional, con experiencia certificada minima de un afio
relacionada con trabajo en alturas, certificacion en la norma de competencia laboral vigente
para trabajo seguro en alturas, capacitacion en el nivel de coordinador de trabajo en alturas.
(SIAPLICA)

Contractual

Listado de trabajadores que desarrollen actividades de trabajo en alturas, con su respectivo
Certificado vigente de trabajo en alturas avanzado y reentrenamiento acorde a
requerimientos de la normatividad vigente. (S| APLICA)

Contractual

Listado de equipos para trabajo seguro en alturas con su respectiva certificacion (Sl
APLICA)

Contractual

El proveedor debera presentar el Registro de Productor o Comercializador de Aparatos
Eléctricos y Electronicos — RPCAEE ante el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

Nota: De conformidad con la Resolucion 480 de 2020, el registro aplicara siempre y cuando:

- La persona (natural o juridica) sea productor o comercializador;

- Los Aparatos Eléctricos y Electrénicos que se vayan a adquirir se encuentren identificados
dentro del Anexo 1 de la Resolucién;

- Las cantidades de Aparatos Eléctricos y Electrénicos superen el umbral anual definido en
el Anexo 1 de la Resolucién (segun se indique)

Contractual

El proveedor debe garantizar que las luminarias que se instalen/cambien sean Unicamente
LED de la maxima eficiencia existente en el mercado.

Contractual

Se prohibe la adquisicién de luminarias compuesto de mercurio.

Contractual
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Dentro de la ficha técnica entregada por el proponente o en la informacién del fabricante o
comercializador se debe verificar que las luminarias cumplan con los siguientes requisitos
minimos:

Condiciones eléctricas definidas por la Red Eléctrica: Tension (V), Frecuencia (Hz).
Factor de potencia 0.9 V o superior.
Temperatura de color minimo entre 3000 y 6500 Kelvin (K).

Eficacia luminosa de la luminaria debe ser minimo de 85 Im/w para iluminacién interior.
Eficacia luminosa de la luminaria debe ser minimo de 110 Im/w para iluminacién industrial.
Eficacia luminosa de la luminaria debe ser minimo de 115 Im/w para iluminacién exterior y
alumbrado publico.

indice de Reproduccion Croméatica minimo >80 en lluminacion Interior.
Indice de Reproduccion Cromatica minimo >70 en lluminacion Industrial.
Indice de Reproduccion Cromatica minimo >70 en lluminacién Exterior y Alumbrado Publico.

Grado IP minimo IP65 para iluminacién industrial.
Grado IP minimo IP66 para iluminacién exterior y alumbrado publico.

Carcasa en Aluminio para Alumbrado Exterior y Alumbrado Publico.

Contractual

La garantia de fabrica de las luminarias debe ser:

Bombillas LED y balas led minimo de veinticuatro meses (24) meses, a partir de la entrega.
Tubos LED minimo de sesenta (60) meses, a partir de la entrega.

Luminarias para lluminacion Interior de treinta y seis (36) meses, a partir de la entrega.
Luminarias para lluminacién Industrial minimo de sesenta (60) meses, a partir de la entrega.
Luminarias para lluminacién Exterior y Alumbrado Publico minimo de sesenta (60) meses,
a partir de la entrega.

Contractual

Toda luminaria debe acompafarse de los siguientes documentos: ILUMINACION
INTERIOR: documentos fotométricos LUMINARIAS EXTERIOR:
documentos fotométricos + valor de Flujo Hemisférico Superior (FHS) - nivel de
contaminacion luminica.

Contractual

las luminarias LED utilizadas deben cumplir con las caracteristicas generales de los
capitulos 3, 4 y 5 del Anexo general del RETILAP, destacando:
ILUMINACION INTERIOR: numerales 320.1.1 y 320.1.2
ALUMBRADO PUBLICO: deben cumplir requisitos adicionales del numeral 320.3 que son
los  requisitos  particulares de  luminarias  para  alumbrado  publico.
LUMINARIAS EXTERIOR: numerales 320.1.1 'y 320.1.2 y adicional 320.3

Contractual

El proveedor, fabricante o comercializador debe entregar para todas las luminarias su
correspondiente certificado de producto RETILAP vigente, el cual debe estar expedido por
un organismo acreditado. Dicho certificado debera entregarse con los correspondientes
anexos: Ficha técnica de la luminaria, curva fotométrica de la luminaria, manual de
instalacién, politica de garantia y politica posconsumo.

Contractual
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REQUISITOS AMBIENTALES ETAPA

No se contemplan requisitos ambientales para este proceso NA

Requisitos que se encuentran contemplados en el numeral 21.1 de los Requisitos habilitantes.

33. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
N/A

34. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
N/A

35. ANEXOS

Analisis del sector

Andlisis de riesgo

Matriz de Riesgos

Imagen del PAA

CDP

Cotizaciones

Certificado de inexistencia de almacén
Ficha técnica
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