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1- NATURALEZA DE LA ENTIDAD 

 

El municipio de Nocaima es una entidad de naturaleza pública, con autonomía administrativa y 

presupuestal, creada conforme a la Constitución y la Ley, enmarcada dentro de la definición 

contemplada en el artículo 2º de la Ley 80 de 1993 y en consecuencia regida en materia de 

contratación por el estatuto de contratación pública.  

2- MARCO NORMATIVO 

 

2.1 FUNDAMENTO CONSTITUCIONAL Y LEGAL  

Constitución Política de Colombia, Ley 136 de 1994, modificada y adicionada por la Ley 1551 de 2012, 

Ley 80 de 1993 modificada y adicionada por la Ley 1882 de 2018, Ley 1778 de 2016, Ley 1150 de 2007, 

Ley 1474 de 2011, Ley 1437 de 2011, y demás normas concordantes, Decreto-Ley 019 de 2012, Decreto 

Reglamentario 1082 de 2015, Código de Comercio, código Civil y demás normas vigentes y aplicables. 

2.2 DESCRIPCIÓN DEL FUNDAMENTO CONSTITUCIONAL Y LEGAL 

La Constitución Política entendida como norma suprema y fundamental de la que se desprende toda 

la normatividad jurídica aplicable en el territorio nacional, ha establecido como fin esencial del estado 

“servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, 

derechos y deberes…”. 

Igualmente, la Ley 136 de 1994 modificada y adicionada por la Ley 1551 de 2012, establecen que el 

municipio es la entidad territorial fundamental de la división político administrativa del Estado, con 

autonomía política, fiscal y administrativa, dentro de los límites que señalen la Constitución y la ley 

y cuya finalidad es el bienestar general y el mejoramiento de la calidad de vida de la población en su 

respectivo territorio.  

En la misma dirección el artículo 3º de la Ley 80 de 1993, establece los Fines de la Contratación Estatal 

al decir: “Los servidores públicos tendrán en consideración que al celebrar contratos y con la 

ejecución de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y 

eficiente prestación de los servicios públicos y la efectividad de los derechos e intereses de los 

administrados que colaboran con ellas en la consecución de dichos fines. 

En ese sentido los Municipios, tal y como lo establece la Ley 136 de 1994, modificada por la Ley 1551 

de 2012, deben concretizar tal precepto constitucional a través de la adopción de planes y programas 
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que garanticen además del mandato superior, el bienestar general y el mejoramiento continuo de la 

calidad de vida de la población en su respectivo territorio. La recién citada Ley, así como el conjunto 

de la legislación nacional imponen a los entes territoriales obligaciones específicas a efecto de prestar 

adecuadamente los servicios públicos a ellos encomendados, lograr las finalidades propias del Estado 

Social de Derecho y en fin servir a la comunidad. 

3- DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN (ARTÍCULO 

2.2.1.2.1.5.1. NUMERAL. 1. DECRETO 1082 DE 2015) 

 

3.1 PLANEACION DE LA CONTRATACION  

Se procede a realizar el presente estudio de necesidad y conveniencia y demás estudios previos en 

cumplimiento del principio de Planeación de la Contratación y en acatamiento a lo señalado en el 

artículo   2.2.1.2.1.5.1.del Decreto 1082 de 2015, que desarrolla lo previsto en los numerales 7º y 12 

del artículo 25 de la Ley 80 de 1993, como justificación de la necesidad que la Entidad Estatal pretende 

satisfacer con el Proceso de Contratación. 

3.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y CONVENIENCIA 

Corresponde a los Alcaldes de conformidad con el artículo 315 de la Constitución Política cumplir y 

hacer cumplir la Constitución y la Ley, norma que igualmente es consagrada en el artículo 91 de la 

Ley 136 de 1994, así como dirigir la acción administrativa del Municipio, asegurar el cumplimiento de 

las funciones y la prestación de los servicios a su cargo. 

La Constitución Política de Colombia entendida como norma suprema fundamental de la que se 

desprende toda la normatividad jurídica aplicable en el territorio Nacional, ha establecido como fin 

esencial del estado “(…) servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la 

efectividad de los principios, de derechos y deberes. (…)”. 

En el año 2011 el Congreso de la República aprobó la Ley 1448 de 2011 Por la cual se dictan medidas 

de atención, asistencia y reparación integral a las víctimas del conflicto armado interno y se dictan 

otras disposiciones, en la que se consignó la realización del Día Nacional de la Memoria y Solidaridad 

con las Víctimas, como una medida simbólica para recordar los hechos violentos durante el conflicto 

armado en Colombia cuya vigencia fue prorrogada por el termino de Diez años , mediante la ley  2078 

de 2021. 

De igual forma, esta fecha se convirtió en el espacio de rendir homenaje a todas las víctimas que por 

causa de la violencia se les vulneró sus derechos. 

Es un propósito de la Administración Municipal de Nocaima Cundinamarca llevar a cabo en el mes de 

abril del 2024 la Conmemoración del “Día Nacional de la Memoria y la Solidaridad con las Victimas”, 

fecha en la cual se propician las garantías necesarias para que la sociedad, las organizaciones y las 

instituciones a través de sus diferentes expresiones, con el fin de que aseguremos la preservación de 

la memoria histórica, la no repetición de hechos victimizantes y el restablecimiento de la dignidad de 

las víctimas. (Ley 1448 de 2011 Articulo: 141, 142,143…). 

Por ello el Municipio de Nocaima Cundinamarca en el marco del Plan de Atención Territorial (PAT) se 

contempla entre otras, actividades al componente de reparación integral con acciones de satisfacción 

como el evento de conmemoración del Día Nacional de la Memoria y Solidaridad con las Víctimas. 
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En consideración a lo expuesto anteriormente, la Alcaldía Municipal de Nocaima, busca fortalecer el 

proceso de memoria histórica y garantizar los espacios de reparación simbólica, de conformidad con 

lo contemplado en la normatividad que reglamenta la materia, así como hacer efectivas las medidas 

de reparación dirigidas a la población del municipio que ostenta la calidad de víctima del conflicto 

armado. 

La relevancia de este tipo de conmemoraciones está vinculada con la reconstrucción de nuestra 

historia y con el reconocimiento de lo acontecido en el largo y complejo conflicto interno del país. 

Por las razones expuestas anteriormente, tenemos que el Ente Territorial deberá acudir a un Contrato 

de Prestación de Servicios y adquisición de elementos con el proponente que oferte los mejores 

precios y una excelente calidad en los productos requeridos. 

En razón a lo anterior, se considera conveniente y oportuno, el realizar la Invitación Pública a proveer 

dichos elementos con base en las características que se enunciarán y la necesidad de la Administración 

Municipal. 

Por tanto, teniendo en cuenta que dentro del Plan de Acción Territorial hay un rubro destinado para 

dicha conmemoración, los representantes de la población víctima del conflicto manifiestan dentro del 

Comité Territorial de Justicia Transicional del 18 de junio de 2024, manifiestan la posibilidad de 

realizar un ajuste a las propuestas realizadas en el mes de marzo para el evento de conmemoración. 

De conformidad con la información establecida, la administración municipal considera pertinente la 

realización de contratación tendiente a garantizar la conmemoración del día nacional de la memoria 

y solidaridad con las víctimas del conflicto armad 

3.3 DISPONIBILIDAD DE RECURSOS 

Que una vez revisado el presupuesto de la presente vigencia se puede establecer que existen recursos en 

el presupuesto del municipio, para cubrir el gasto que ocasione el futuro contrato. 

3.4 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

Igualmente, el objeto que se pretende contratar se encuentra incluido en el plan anual de adquisiciones 

elaborado conforme al artículo 2.2.1.1.1.4.1., del Decreto 1082 de 2015 para la vigencia 2024.   

4- DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR  

 

4.1 OBJETO 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO LOGÍSTICO PARA LA CONMEMORACIÓN DEL DÍA 

NACIONAL DE LA MEMORIA HISTÓRICA Y LA SOLIDARIDAD CON LAS VICTIMAS DEL CONFLICTO 

ARMADO AÑO 2024 EN EL MUNICIPIO DE NOCAIMA CUNDINAMARCA. 

4.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS  

Con el propósito de satisfacer la necesidad y objeto anteriormente descritos se requiere contratar 

una persona natural o jurídica que acredite capacidad para ejecutar el objeto de las obligaciones del 

contrato teniendo en cuenta las condiciones aquí señaladas. 

La Administración Municipal, dentro de su Plan de Desarrollo debe satisfacer las necesidades 

relacionadas con servicios públicos, para lo cual se adelantará el proceso de selección de PRESTACIÓN 
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DE SERVICIOS DE APOYO LOGÍSTICO PARA LA CONMEMORACIÓN DEL DÍA NACIONAL DE LA 

MEMORIA HISTÓRICA Y LA SOLIDARIDAD CON LAS VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO AÑO 2024 

EN EL MUNICIPIO DE NOCAIMA CUNDINAMARCA, para lo cual se hace necesaria la contratación de 

este proceso de acuerdo a los lineamientos jurídicos en el área de contratación pública. 

De acuerdo con lo anterior los oferentes tendrán en cuenta la siguiente tabla donde se encuentran las 

especificaciones técnicas y cantidades a ejecutar: 

ITEM  PRODUCTO DETALLE  CANTIDAD 

1 

ALMUERZO ALMUERZO - Porción de proteína de 

250gr (Res, pollo o cerdo), porción de 

arroz, papa, yuca o plátano, ensalada, 

principio y bebida. 

100 

2 

REFRIGERIO REFRIGERIO (Sándwich en pan cuadrado 

con jamón, queso y jugo en caja) 100 

3 
BOTELLAS DE AGUA BOTELLAS DE AGUA (300ML) 

200 

5 SONIDO SONIDO (Cabina de sonido y micrófono) 1 

 

Nota: El suministro de alimentos (almuerzo y refrigerios) debe ser entregado de manera individual a 

cada uno de los asistentes en una presentación adecuada y de acuerdo a las cantidades solicitadas. 

4.5 RELACIÓN ESTRATÉGICA DEL OBJETO CONTRACTUAL CON EL PLAN DE DESARROLLO. 

El Honorable Concejo Municipal mediante ACUERDO 004-2024, aprobó el Plan Municipal de Desarrollo 

NOCAIMA UNA TAREA DE TODOS, el cual contiene las diferentes SECTORES, PROGRAMAS Y METAS que deben 

ser cumplidos en el cuatrienio de la administración:  

SECTOR: INCLUSION SOCIAL Y RECONCILIACION 

PROGRAMA: METAMOS LA FICHA POR LO FUNDAMENTAL PARA LA GENTE 

META No 115: Brindar servicios de implementación de medidas de satisfacción y acompañamiento a 

las víctimas del conflicto armado del municipio de Nocaima, en el cuatrienio 

5- DESCRIPCIÓN FÁCTICA Y JURÍDICA DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN  

 

5.1 MODALIDAD DE SELECCIÓN  

Teniendo en cuenta que se pretende por parte del municipio la suscripción de un contrato cuyo valor 

no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la entidad independientemente de su 

objeto, la selección para la escogencia del contratista será a través de la modalidad de MÍNIMA 

CUANTÍA.  
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El Salario mínimo legal mensual para el año 2024 es $1.300.000 según el decreto 2292 de 2023. La 

cuantía. Se determina por el presupuesto anual asignado a las entidades públicas, expresados en 

salarios mínimos legales mensuales. SMLMV. 

5.2 JUSTIFICACIÓN Y FUNDAMENTOS JURÍDICOS DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

El fundamento legal de la modalidad se encuentra contemplado en el artículo 94 de la Ley 1474 de 

2011, que adiciono el numeral 5º al artículo 2º de la Ley 1150 de 2007 y en los artículos 2.2.1.2.1.5.1 

y 2.2.1.2.1.5.2., del Decreto 1082 de 2015.  

Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. (Art. 2.2.1.2.1.5.1) 

1.     La descripción de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación. 

2.     La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes 

y Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel. 

3.     Las condiciones técnicas exigidas. 

4.     El valor estimado del contrato y su justificación. 

5.     El plazo de ejecución del contrato. 

6.     El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación. 

Reglas para el procedimiento de mínima cuantía. 

(Artículo 2.2.1.2.1.5.2) Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del 

diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto: 

1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la 

información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el 

interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, el 

cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro 

contrato. 

2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra 

entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera 

debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en la invitación. 

3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se 

informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por 

la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo 

del presente artículo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrán presentar las 

solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas. 

4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos 

mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el 

término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de que trata el numeral 

anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en 

todo caso, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de 

ofertas de que trata el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este 

momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas 
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se publicarán en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El 

momento en que publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a 

MiPymes o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término 

adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) 

día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a MiPymes. 

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple 

con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el 

cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así 

sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las Entidades Estatales 

para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual 

establecerán un término preclusivo en la invitación para recibir los documentos subsanables, frente a 

cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los proponentes podrán 

subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de evaluación. 

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para 

que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas por 

la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada. 

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 

establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, 

la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato. 

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 

2069 de 2020, conforme a los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto 

o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. (Ver concepto CCE).  (Ver reglas de 

acreditación. Factores de desempate) 

9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 

Parágrafo. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, 

en estos procedimientos de selección para MiPymes se aplicará lo prescrito en los artículos 

2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del 

presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a MiPymes se recibirán durante el término 

previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará 

si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá 

participar cualquier MiPymes nacional. 

5.3 CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYMES  

Convocatorias Iimitadas a MiPymes. Artículo 2.2.1.2.4.2.2. 

- Todas las entidades estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 

autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 

deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las 

MiPymes colombianas con mínimo un (1) año de existencia. Requisitos: 

1. Que el valor del proceso de contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 

Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada 

dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo (CERTIFICACIÓN UMBRAL MIPYMES 2022-2023) 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos 2 MiPymes colombianas. 
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3. Las solicitudes deben recibirse por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto 

administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada 

Proceso de Contratación. 

4. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar MiPymes, cuyo objeto 

social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

5. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de 

MiPymes, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones 

dispuestas en el presente artículo.  

Limitaciones territoriales. Artículo 2.2.1.2.4.2.3.  (Parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007) 

Las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios 

autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 

pueden realizar convocatorias limitadas a MiPymes colombianas que tengan domicilio en los 

departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato.  Cada MiPymes deberá acreditar 

su domicilio según artículo 2.2.1.2.4.2.4. 

Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. Artículo 2.2.1.2.4.2.4. 

La MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de 

la siguiente manera: 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 

copia del registro mercantil. 

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 

revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 

representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir 

dicha certificación. 

3. Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 

conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 

sustituyan o complementen. 

4. Las MiPymes también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro Único 

de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

5. Para efectos de la limitación a MiPymes, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, 

del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según 

corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario 

anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para 

solicitar la convocatoria limitada. 

6. En las convocatorias limitadas solo deberán aceptar las ofertas de MiPymes o de proponentes 

plurales integrados únicamente por MiPymes. 

7. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen 

la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el 

sistema de compras públicas. 
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6- DESCRIPCIÓN FINANCIERA Y PRESUPUESTAL  

 

6.1 PRESUPUESTO OFICIAL  

El valor estimado del presente contrato es por la suma de CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE. 

($5.000.000) incluidos impuestos, tasas, contribuciones, retenciones y demás gastos asociados. 

 

 

 

ITEM 

 

 

 

DESCRIPCION 

 

 

 

CANTIDAD  

VALOR UNITARIO 

(incluye 

impuestos y 

demas 

contribuciones 

aplicables) 

 

 

VALOR TOTAL  

1 

ALMUERZO - Porción de proteína de 

250gr (Res, pollo o cerdo), porción 

de arroz, papa, yuca o plátano, 

ensalada, principio y bebida. 

100  $ 24.000   $ 2.400.000  

2 

REFRIGERIO (Sándwich en pan 

cuadrado con jamón, queso y jugo en 

caja) 

100  $ 11.000   $ 1.100.000  

3 BOTELLAS DE AGUA (300ML) 200  $ 1.500   $ 300.000  

4 
SONIDO (Cabina de sonido y 

micrófono) 
1  $ 1.200.000   $ 1.200.000  

TOTAL $ 5.000.000 

 

Nota: El suministro de alimentos (almuerzo  y refrigerios) debe ser entregado de manera individual a 

cada uno de los asistentes en una presentación adecuada y de acuerdo a las cantidades solicitadas. 

 

Impuestos Nacionales objeto de retención 

Nombre de la contribución Porcentaje  

IVA 19% 

RETEICA POR SERVICIOS (10*1000 

IMPUESTO) 

1 % 

RET. SERVICIOS GENERALES PERS 

JURÍDICA 

SEGÚN ET NACIONAL 

IMPUESTO PARA LA PAZ 0 % 

INDUSTRIA Y COMERCIO 

RETEIVA 15% EN CASO DE FACTURAS CON 

IVA LEY 1607 DE 2012 

0 % 

15% DEL IVA 

ESTAMPILLA PROCULTURA : contrato 

entre 2 y 75 SMLV 

 1 %  

ESTAMPILLA PROADULTO MAYOR:  4% 

PRODEPORTE Y RECREACION 2,5% 
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Justicia familiar: La base gravable es el 

valor bruto de los contratos, entendido 

como el valor a girar por cada orden de 

pago o anticipo sin incluir el impuesto al 

valor agregado IVA. La tarifa es del 2% 

del valor del pago anticipado si lo 

hubiere, y de cada cuenta que se le 

pague al contratista. 

2% 

SOBRETASA BOMBERIL- RETEICA 8% del valor del ICA es 

decir 0.8% del valor del 

contrato 

 

6.2 FORMA DE PAGO  

El municipio de Nocaima pagará al contratista el valor del contrato de la siguiente manera:  

El Municipio cancelará el valor del contrato que se suscribe, de la siguiente forma: Un solo pago 

equivalente al 100% del valor del contrato una vez se realice la prestación de los respectivos servicios, 

así como la entrega de los elementos contratados y se cuente con certificación a satisfacción por 

parte del Supervisor del contrato.  

Previa certificación del supervisor del contrato y verificación del cumplimiento de la obligación 

contenida así:  

En el caso de personas jurídicas: 

Registro fotográfico 

Informe de ejecución debidamente firmado por el supervisor de contrato, el apoyo a la supervisión (si 

aplica) y el contratista. 

Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfacción expedido por el supervisor del contrato. 

Certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del 

pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de 

compensación familiar de los últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 

de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente, cuando se trate de personas jurídicas. 

Factura en las condiciones establecidas en la normatividad vigente. 

En el caso de personas naturales:  

Registro fotográfico 

Informe de ejecución debidamente firmado por el supervisor de contrato, el apoyo a la supervisión (si 

aplica) y el contratista. 

Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfacción expedido por el supervisor del contrato. 

Planilla de seguridad social del mes vencido como independiente de acuerdo con el artículo 89 de la 

Ley 2277 de 2022. 
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Cuenta de cobro o Factura en las condiciones establecidas en la normatividad vigente. 

NOTA: Para la celebración de contratos de venta de bienes y/ o de prestación de servicios gravados 

por cuantía individual y superior a 3.500 UVT, las personas que cumplan con las condiciones señaladas 

en el parágrafo 3 del artículo 437 del Estatuto Tributario deberán inscribirse previamente como 

responsables del impuesto sobre las ventas (IVA), formalidad que deberá exigirse por el contratista 

para la procedencia de costos y deducciones. Lo anterior también será aplicable cuando un mismo 

contratista celebre varios contratos que superen la suma de 3.500 UVT. Los límites de que trata el 

parágrafo 3 de este artículo serán 4.000 UVT para aquellos prestadores de servicios personas naturales 

que derivan sus ingresos de contratos con el Estado. 

Por lo anterior los contratistas que para el presente año superen el monto establecido o quienes ya 

estuvieren inscritos en el Régimen Común, deberán presentar factura de venta, con los requisitos del 

artículo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (IVA), para cada pago. 

El MUNICIPIO DE NOCAIMA pagará las facturas dentro de los treinta (30) días calendarios siguientes a 

la fecha de presentación de estas siempre y cuando el contratista presente la documentación 

completa y realice el trámite correspondiente. 

6.3 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

Para garantizar las obligaciones económicas derivadas del futuro contrato, la Secretaría Financiera y 

administrativa expidió el Certificado de Disponibilidad presupuestal que a continuación se relaciona: 

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL No 
613 FECHA: 5 DE AGOSTO DE 2024 

CÓDIGO NOMBRE CODIGO RECURSO 
DESCRIPCION 

RECURSO 
VALOR 

23.2.02.02.009.41.4101031.M115 

Brindar Servicios De 

Implementación De 

Medidas De Satisfacción Y 

Acompañamiento A Las 

Víctimas Del Conflicto 

Armado Del Municipio de 

Nocaima, En El 

Cuatrienio. 

015 

1.2.4.3.03 

Sgp – 

propósito 

general – 

Propósito 

General Libre 

Inversión. 

$5.000.000,00 

VALOR TOTAL DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL $5.000.000,00 

 

6.4 JUSTIFICACION Y ESTUDIO DEL MERCADO  

La justificación del contrato a suscribir radica en la necesidad institucional de contar con espacios 

adecuados, dirigidos a la población tendiente a conmemorar el día de la solidaridad con las víctimas, 

de conformidad con la normatividad vigente, ello de acuerdo a las garantías de reparación integral y 

la no repetición  

Dentro de la investigación de precios del mercado se toman documentos separado que hace parte 

integral del presente estudio previo denominado “ANALISIS DEL SECTOR” se determinan los valores y 

precios tenidos en cuenta por el Municipio para la fijación del Presupuesto Oficial, para el presente 

proceso de selección a partir de 3 cotizaciones recibidas de acuerdo a los lineamientos dados. 
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COTIZACIONES 

MARIA ALEJANDRA GUTIERREZ MESA 

NIT: 1.072.467.005 

FUNDACION GUALIVÁ DULCE 

NIT: 900.396.205 

 

 

ITEM PRECIO 

ALMUERZO $ 24.000 

REFRIGERIO $ 11.000 

BOTELLAS DE AGUA $ 1.500 

SONIDO $1.200.000 

 

 

 

 

ITEM PRECIO 

ALMUERZO $ 30.000 

REFRIGERIO $ 12.000 

BOTELLAS DE AGUA $ 2.000 

SONIDO $ 1.400.000 
 

JORGE ENRIQUE FANDIÑO ULLOA 

NIT: 1.070.706.546 

 

ITEM PRECIO 

ALMUERZO $ 22.000 

REFRIGERIO $ 8.000 

BOTELLAS DE AGUA $1.000 

SONIDO $ 800.000 
 

 

 

LA OFERTA PRESENTADA, NO PODRÁ EXCEDER EL PRECIO PROMEDIO DEL ANALISIS ESTABLECIDO 

 

De la misma forma, se cuenta como referencia que para la vigencia anterior, se realizó contratación 

por valor de CINCO MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS SESENTA 

PESOS M/CTE. ($5.844.960.oo), teniendo en cuenta lo anterior la adquisición se encuentra bajo 

parámetros de eficiencia del costos y su estructuración obedece a los precios reales de mercado ;razón 

por la cual, la entidad promedia el valor de las dos cotizaciones con el fin de determinarlo como 

precio de referencia del proceso contractual. 

Aplicando el principio de economía y las normas de austeridad en el gasto público, la entidad asigno 

los recursos para el siguiente proceso de selección de acuerdo con la cotización de menor valor de las 

tres anteriormente relacionadas. 

El valor estimado del futuro contrato será hasta por la suma de CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE 

($5.000.000), Incluidos los impuestos y contribuciones de carácter nacional.  

7- CRITERIOS DE SELECCION 

 

La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el 

menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas, de conformidad con lo 

estipulado en el literal c) del Artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y artículo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 
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1082 de 2015 el cual preceptúa: “La entidad estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar 

que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las 

condiciones de la invitación, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la 

invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente”. 

 8- GARANTÍAS 

 

Conforme a lo estipulado en el artículo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, las garantías no serán 

obligatorias en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantía. 

Sin embargo y teniendo en cuenta el objeto del presente contrato se solicitarán las siguientes 

garantías para la ejecución del contrato:  

TIPO O CLASE 

DE GARANTÍA 

COBERTURA O NIVELES DE AMPARO SUFICIENCIA DE LA 

GARANTÍA 

VIGENCIA/ 

ETAPA 

 

 

 

Cualquiera de 

las clases de 

garantía 

señaladas en 

el Artículo 

2.2.1.2.3.1.1., 

del Decreto 

1082 de 2015. 

 

1. Cumplimiento del contrato: Este 

amparo cubre a la Entidad Estatal de los 

perjuicios derivados de: (a) el 

incumplimiento total o parcial del 

contrato, cuando el incumplimiento es 

imputable al contratista; (b) el 

cumplimiento tardío o defectuoso del 

contrato, cuando el incumplimiento es 

imputable al contratista; 

(c) los daños imputables al contratista 

por entregas parciales y el contrato no 

prevé entregas parciales; y (d) el pago 

del valor de las multas y de la cláusula 

penal pecuniaria. 

 

El valor de esta garantía 

debe ser de por lo menos 

el veinte por ciento (20%) 

del valor del contrato 

Mínimo por 

el plazo de 

ejecución y 

(06) meses 

más.  

 

2. calidad de los bienes Este amparo 

cubre a la Entidad Estatal de los 

perjuicios derivados de: daños 

ocasionados por productos defectuosos, 

cuando el incumplimiento es imputable 

al contratista; 

 

El valor de esta garantía 

debe ser de por lo menos 

el veinte por ciento (20%) 

del valor del contrato 

Mínimo por 

el plazo de 

ejecución y 

(06) meses 

más.  

 

 

2. Pago de salarios, prestaciones 

sociales e indemnizaciones. 

 

El valor de este amparo 

debe ser por una suma 

equivalente al (5%) del 

valor del contrato. 

Vigencia por 

el término 

igual al 

plazo de 

ejecución 

del contrato 

mismo y 

(03) tres 

años más. 

 

9- SELECCIÓN OBJETIVA  
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9.1 CAPACIDAD JURIDICA 

Para contratar con el estado, adquirir derechos y contraer obligaciones debe acreditar capacidad 

jurídica, con forme a los términos establecidos en el Código Civil Colombiano.  

Igualmente debe acreditar no encontrase incurso en las inhabilidades e incompatibilidades de que 

tratan los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993.  

La Entidad Estatal debe verificar la capacidad jurídica de las personas jurídicas así: 

PERSONA JURÍDICA: La capacidad jurídica de las personas jurídicas está relacionada con: (i) la 

posibilidad de adelantar actividades en el marco de su objeto social; (ii) las facultades de su 

representante legal y la autorización del órgano social competente cuando esto es necesario de 

acuerdo con sus estatutos sociales; y (iii) la ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o 

prohibiciones para contratar, derivadas de la ley. (Fuente: Guía requisitos habilitantes- Colombia 

Compra Eficiente). 

Las personas jurídicas deben acreditar su capacidad jurídica con el certificado de existencia y 

representación legal expedido por la cámara de comercio de su domicilio o por la entidad que tenga 

la competencia para expedir dicho certificado.  

Por lo anterior la Entidad Estatal debe verificar la capacidad jurídica de una persona jurídica revisando 

los siguientes aspectos:  

(a) El objeto social de la persona jurídica para efectos de verificar que esté autorizada para cumplir 

con el objeto del contrato. Debe tener en cuenta que el objeto social se encuentra transcrito en los 

certificados de existencia y representación legal. 

(b) La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la inscripción 

del representante legal en el certificado de existencia y representación legal. 

(c) Las facultades del representante legal de la persona jurídica para presentar la oferta y obligar a 

la persona jurídica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica con la inscripción del 

representante legal en el certificado de existencia y representación legal. 

(d)  La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona jurídica para 

contratar con el Estado. Este requisito lo debe acreditar el proponente con la presentación y 

suscripción de una declaración en la cual esta certifique que ni la persona jurídica ni su representante 

legal están incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.  

La Entidad Estatal debe verificar la capacidad jurídica de las personas naturales de la siguiente 

manera: 

(a) La mayoría de edad, la cual es acreditada con la cédula de ciudadanía, para los nacionales 

colombianos, y con la cédula de extranjería o el pasaporte para los extranjeros. La simple 

presentación de este documento sirve para acreditar la capacidad jurídica. 

b) La ausencia de limitaciones a la capacidad jurídica de las personas naturales. Este requisito lo debe 

verificar la Entidad Estatal con la presentación de una declaración de la persona natural en la cual 

certifique que tiene plena capacidad y que no está incursa en inhabilidades, incompatibilidades o 

prohibiciones. 
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No obstante, lo anterior, el Municipio está obligado a verificar que los proponentes no se encuentren 

incursos en causales de inhabilidad, incompatibilidad, prohibiciones o conflictos de interés para 

celebrar o ejecutar el contrato, especialmente las contempladas en los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 

1993. y demás normas vigentes. Para ello, revisará el boletín de responsables fiscales, el certificado 

de antecedentes disciplinarios y el certificado de antecedentes judiciales para verificar que no haya 

sanciones inscritas. 

9.2 CONDICIONES DE EXPERIENCIA  

Las condiciones de experiencia buscan determinar el grado de conocimiento y pericia del proponente 

para la ejecución del objeto del contrato. 

La experiencia es el conocimiento del proponente derivado de su participación previa en actividades 

iguales o similares a las previstas en el objeto del contrato. 

EXPERIENCIA  El proponente debe acreditar hasta (02) 

contratos terminados y/o liquidados con 

entidades públicas y/o privadas. Cuyo objeto 

esté relacionado con la prestación de servicios 

de apoyo logístico dirigido a víctimas del 

conflicto. 

 

A. CERTIFICACIÓN DE EXPERIENCIA: Cuando para la acreditación de la experiencia se presente (n) 

certificación (es) escrita (s), la misma deberá indicar como mínimo lo siguiente: 

1. Objeto del contrato; 

2. Valor total del contrato; 

3. Lugar de ejecución; 

4. Fecha de inicio del contrato. 

5. Fecha de terminación y liquidación del contrato; 

B). COPIA DE CONTRATOS: Cuando se presenten copias de contratos, éstos deben ir acompañados del 

acta de liquidación y/o acta de recibo final o cualquier otro documento que demuestre que el contrato 

se ejecutó.  

9.3 VALORACIÓN EXPERIENCIA: La valoración de la experiencia se sujetará a las siguientes reglas: 

1. En el caso de contratos ejecutados por el proponente o uno de los miembros del proponente plural 

a través de Consorcio o Unión Temporal, únicamente se valorará como experiencia el monto 

equivalente al porcentaje de participación en el mismo. 

2. En caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia será válida si la acredita cualquiera de 

los integrantes. 

3. El valor total del o los contratos celebrados que se aporten para acreditar la experiencia será aquel 

que tuvieron a la fecha de terminación del contrato y la conversión a salarios mínimos mensuales 

legales vigentes (S.M.M.L.V) se hará conforme al vigente en dicho año. 
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5. En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicará lo siguiente: Cuando el valor esté 

dado en moneda extranjera se convertirá a pesos colombianos utilizando para esa conversión la tasa 

representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de terminación del contrato. 

6. El contrato deberá estar terminado en la fecha prevista para el cierre del término para presentar 

propuestas. 

7. Cuando el contrato con el que se pretenda acreditar la experiencia sea una parte del objeto 

contractual, no será tenido en cuenta, salvo que se presente debidamente discriminada la experiencia 

requerida y su valor, y para su consideración el contrato deberá estar terminado de conformidad con 

lo señalado en el literal Anterior. 

8. No será considerada la experiencia adquirida en calidad de subcontratista.  

9. En el caso de contratos ejecutados parcialmente o como consecuencia de cesiones, solamente se 

aceptará como experiencia lo ejecutado como contratista, siempre y cuando el contrato esté 

terminado. 

Se declarará como CUMPLE al proponente que demuestre la experiencia establecida en este numeral 

y las reglas establecidas para valoración de esta. Y Como NO CUMPLE a quién no demuestre la 

experiencia y/o las reglas establecidas para valoración de la experiencia, inhabilitando su propuesta 

para seguir siendo evaluada. 

9.4 CAPACIDAD FINANCIERA 

Por la cuantía y la forma de pago, la entidad considera que no es necesario para el cumplimiento de 

las obligaciones solicitar capacidad financiera. 

.5 PERSONAL MINIMO  

La persona natural o jurídica que pretenda prestar el servicio debe contar con personal que realice el 

acompañamiento en cuanto a las posibles emergencias que se presenten el día del evento a 

desarrollar, el personal debe tener disposición de tiempo para asistir al llamado de la supervisión en 

caso de requerirse el servicio, así como prestar los primeros auxilios a los asistentes que así lo 

requieran. 

PERSONAL MÍNIMO 

REQUERIDO 

EXPERIENCIA DEL 

PERSONAL MÍNIMO 

DOCUMENTACIÓN PARA 

ACREDITAR EXPERIENCIA 

Técnico o profesional en 

enfermería encargado de 

atender las emergencias que 

se presenten el día del 

evento  con la población 

victima 

Dos años de experiencia 

laboral  

Hoja de vida 

- cedula de ciudadanía 

- antecedentes judiciales, 

disciplinarios y Fiscales 

-certificaciones de estudio y 

experiencia 

- certificación de 

disponibilidad del 100% del 
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tiempo para la ejecución del 

contrato. 

Auxiliar de cocina: Bachiller 

encargado de la distribución 

de los alimentos 

Un año de experiencia 

laboral especifica en apoyo 

de cocina y/o preparación de 

alimentos 

Hoja de vida 

- cedula de ciudadanía 

- antecedentes judiciales, 

disciplinarios y Fiscales 

-certificaciones de estudio  

- carné de manipulación de 

alimentos 

-certificación de 

disponibilidad del 100% del 

tiempo para la ejecución del 

contrato. 

 

 

10- RIESGOS  

 

De conformidad con lo establecido en el Art. 4° de la ley 1150 de 2007 se establecerá la estimación, 

tipificación y asignación de riesgos previsibles en la minuta del contrato, teniendo en cuenta los 

establecidos en forma definitiva en la audiencia que ha de celebrarse dentro del presente proceso de 

contratación. 
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l Que la definición de la necesidad 

y el objeto establecido en el 

estudio previo, no se ajusta a la 

modalidad de selección 

aplicable. 

Retrasos en la 

revisión y ajuste 

del estudio 

previo por parte 

del abogado a 

cargo del tema. 
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ro
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 4
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Que no exista en el mercado 

suficiente oferta de empresas o 

personas naturales interesadas 

requeridas para la ejecución del 

contrato. 

Retraso en el 

proceso de 

selección del 

contratista, que 

afecta la 

satisfacción de la 

necesidad. 
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Que el profesional o personal de 

apoyo seleccionado no firme el 

contrato en el plazo establecido 

y/o se retrase en la constitución 

y presentación de las garantías 

que amparan el cumplimiento 

del contrato. 

Retraso en el 

inicio de la 

ejecución del 

contrato y 

afectación en el 

logro de los 

objetivos y 

satisfacción de la 

necesidad 

propuesta. 

Im
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 Ocurrencia o existencia de fallas 

en la disponibilidad del Sistema 

de Contratación Pública – SECOP 

II 

(www.colombiacompra.gov.co) 

Retraso o 

incumplimiento 

de los plazos 

legales para la 

gestión y/o 

publicación de 

los actos y/o 

documentos 

derivados del 

proceso 

contractual 
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l Retrasos o incumplimientos en la 

entrega de los informes y/o 

productos, con ocasión de la 

ejecución del contrato. 

Afectación de la 

ejecución del 

contrato, 

satisfacción de la 

necesidad y 

posible 

incumplimiento 

de las 

obligaciones y 

actividades 

pactadas en el 

contrato. 
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l Demoras por parte de la Entidad 

en las aprobaciones previas de 

los productos y/o informes 

desarrollados por el contratista. 

Afecta el 

cumplimiento de 

las obligaciones 

del contratante 

a cargo del 

Supervisor del 

contrato, 

relacionadas con 

la aprobación de 

productos y/o 

informes, y 

genera retraso 

en el trámite de 

pago a favor del 

contratista. 
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 Que la entidad no cuente con los 

recursos para pagar el valor del 

contrato en la forma y plazos 

establecidos. 

Genera mora de 

la entidad en el 

pago que puede 

afectar al 

contratista, 

hasta el punto de 

romper la 

ecuación 

económica del 

contrato. 
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 Expedición de normas que 

impongan nuevos tributos, 

impuestos o cargas parafiscales, 

que pueden afectar el equilibrio 

económico del contrato. 

Genera una 

carga adicional a 

las previstas, 

que puede 

afectar a 

cualquiera o a 

las dos partes del 

contrato. 
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Existencia o presencia de 

situaciones de salud pública o 

emergencias sanitarias, que 

afecten la realización y/o 

ejecución normal del contrato. 

Afectación de la 

ejecución del 

contrato, 

satisfacción de la 

necesidad y 

posible 

incumplimiento 

de las 

obligaciones y 

actividades 

pactadas en el 

contrato. 
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7
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11- INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO 

DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA COLOMBIA 

  

Así mismo se informa que la presente contratación NO está cobijada por un Acuerdo 

Internacional o un Tratado de Libre Comercio vigente para el Estado Colombiano en los 

términos del Decreto 1082 de 2015. 

Para determinar si está cobijado deberá revisar lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del 

Decreto 1082 de 2015. Así como el manual dispuesto por Colombia Compra Eficiente en 

www.colombiacompra.gov.co. 

12- CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO  

 

12.1 PLAZO  

El plazo de ejecución del presente contrato es a partir de la fecha de inicio y hasta por (10) 

diez días, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento u ejecución. 

En todo caso el plazo de ejecución contractual no sobrepasará la vigencia fiscal del año en 

que se suscribió el contrato. 

En el evento que el plazo supere la vigencia fiscal del año en que se suscribe el contrato éste 

se dará por terminado de manera anticipada, procediéndose a su liquidación y reintegro de 

los valores no ejecutados. 

12.2  OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATO 
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1. Dar cumplimiento al contrato, de conformidad con los requerimientos planteados en el 

estudio previo y los respectivos anexos en las cantidades y calidad requeridos por el 

municipio de Nocaima  

2. Efectuar los cambios que sean requeridos por el supervisor en los elementos contratados. 

3. Aportar las respectivas garantías  que sean establecidas por la entidad, dentro del término 

fijado para ello. 

4. Acreditar que el objeto social y/o actividad mercantil principal de la sociedad y que esta 

se encuentra directamente relacionada con el objeto del contrato. 

5. Contar con autorización para la suscripción del contrato en caso de ser necesario 

(Personas Jurídicas). 

6. Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del representante para la prestación de la 

propuesta y para la suscripción del contrato. 

7. Cumplir con la normatividad existente en lo referente a seguridad industrial y salud 

ocupacional de sus trabajadores.  

8. Pagar los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecución del contrato. 

9. Aceptar la tasación y descuento de penas parciales frente al incumplimiento de 

obligaciones administrativas. 

10. No ofrecer o pagar sobornos o cualquier alago a los funcionarios de la secretaria de 

Gobierno o participantes directa o indirectamente en cualquier momento u oportunidad, 

antes, durante o después de la suscripción del presente contrato. 

11. Mantener programas e implementar medidas de seguridad industrial. 

12. No suministrar a terceros la información técnica, administrativa y/o financiera del 

proyecto. 

13. Todas las demás que tenga a bien considerar los comités estructuradores en cumplimiento 

a las normas legales vigentes. 

12.3 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA  

1. Entregar los alimentos contratados de manera individual a cada uno de los asistentes en 

una presentación adecuada y de acuerdo a las cantidades yes especificaciones 

determinadas en los documentos de la invitación publica solicitadas. 

2. Entregar los elementos contratados, de acuerdo a las especificaciones técnicas y en las 

cantidades requeridas en el estudio previo y /o sus anexos 

3. Disponer para la ejecución del presente Contrato del personal calificado y debidamente 

capacitado y colaborar con el Municipio para garantizar tal fin. 
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4. Velar por el debido cumplimiento y calidad de los servicios pactados y responder por ellos, 

de conformidad con las disposiciones consagradas en la Ley 80 de 1993 (Artículo 5º - 

Numeral 4º), independientemente de las garantías ofrecidas. 

5. Las demás que se requieran para la correcta ejecución del Contrato.  

12.4 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO  

1. Ejercer la supervisión sobre la ejecución del contrato, con calidad, oportunidad e 
idoneidad 

2. Verificar que el contrato se encuentre perfeccionado, legalizado y listo para su 
ejecución.  

3. Suscribir a través del supervisor designado el acta de inicio junto con el contratista.  

4. Cancelar el valor de este contrato en la forma acordada.  

5. Proteger y hacer respetar por EL CONTRATISTA, los derechos de la entidad.  

6. Suministrar los elementos de apoyo o componentes que se requieran.  

7. Solicitar al CONTRATISTA los informes que sean necesarios para la adecuada vigilancia 
del desarrollo del contrato y suscribir las actas necesarias durante la ejecución del 
contrato.  

8. Liquidar el contrato.  

9. Realizar la vigilancia y control durante todo el término de ejecución. 

12.5 SUPERVISION  

Para el control a la ejecución contractual y administración del contrato se designará un 
SUPERVISOR. La vigilancia y control del cumplimiento del contrato será ejercida por la 
SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL y/o quien haga sus veces, quien, en ejercicio de la función 
de supervisión, estará facultados para actuar conforme con lo establecido en la Ley 80 de 1993, 
Ley 1150 de 2007, 1474 de 2011 sus Decretos reglamentarios, y en general lo previsto en el 
respectivo contrato y lo regulado en el Manual de contratación y supervisión. 

Para la debida supervisión tendrá a su cargo las siguientes obligaciones: 

1) Verificar que el contrato se encuentre perfeccionado, legalizado y listo para su ejecución; 

2) Suscribir acta de inicio del contrato; 

3) Verificar el cumplimiento de los términos de ejecución del contrato y las fechas de 
cumplimiento contractual; 

4) Verificar el pleno cumplimiento por parte del CONTRATISTA del objeto y las obligaciones 
contenidas en el contrato; 

5) Realizar  el seguimiento sobre las obligaciones a cargo del contratista y verificar los informes 
que deba rendir el contratista; 

6) Impartir los cumplidos a satisfacción o cumplimiento de las reciprocidades del contrato; 
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7) Informar por escrito todos los actos y hechos constitutivos de incumplimiento por parte del 
CONTRATISTA, y en general, dar parte a ella de todas las actuaciones del mismo constitutivas de 
sanción o multa; 

8) Entregar por escrito sus observaciones, recomendaciones o sugerencias, enmarcadas dentro de 
los términos del contrato, y siempre que sean pertinentes con relación a la correcta ejecución 
del mismo;  

9) Solicitar las adiciones y/o modificaciones al contrato cuando las condiciones del servicio lo 
requieran;  

10) Certificar respecto al cumplimiento del CONTRATISTA, documento que se constituye en 
requisito previo para cada uno de los pagos que debe realizar EL MUNICIPIO;  

11) Sugerir a EL MUNICIPIO en caso de ser necesario la suspensión temporal del contrato;  

12) suscribir las actas que se generen (actas de suspensión, reinicio etc.).  

13) Solicitar por escrito informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecución 
contractual.  

14) Mantener informada por escrito a la entidad contratante de los hechos o circunstancias que 
puedan constituir actos de corrupción tipificados como conductas punibles, o que puedan poner 
o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.  

15) Verificar que el contratista se ajuste al manual de contratación e interventoría vigente.  

16) Garantizar la mejora continua en el proceso de contratación estatal.  

17) Dejar constancia escrita de todas sus actuaciones.  

18) Mantener permanente contacto con los Secretarios funcionarios y contratistas de apoyo y 
solicitar acompañamiento en los asuntos propios de su función u obligaciones de ser necesario.  

19) Liquidar el contrato suscribiendo con el ordenador del gasto o su delegado las actas 
correspondientes.  

20) Las contenidas en el artículo 4 de la Ley 80 de 1993 o las normas que lo modifiquen o 
sustituyan. 

12.6 PROPUESTA Y DOCUMENTOS  

El proponente deberá aportar los siguientes documentos con su propuesta: 

12-6-1 SI ES PERSONA JURIDICA 

1.1 Certificado de existencia y representación legal.  

1.2 Registro único tributario (RUT).  

1.3 Certificado de antecedentes de la procuraduría. 

1.4 Certificado fiscal de la contraloría.  

1.5 Certificación de experiencia del personal mínimo requerido 

1.6 Certificación bancaria. 
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DEL REPRESENTANTE LEGAL  

1.1 Certificado de antecedentes de la procuraduría. 

1.2 Certificado fiscal de la contraloría.  

1.3 Certificación de antecedentes judiciales. 

1.4 Certificación sistema registro nacional de medidas correctivas. 

1.5 fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal. 

12-6-2 SI ES PERSONA NATURAL 

1.1 Planilla de aportes a parafiscales y seguridad social. 

1.2 Certificado de antecedentes de la procuraduría. 

1.3 Certificado fiscal de la contraloría.  

1.4 Certificación de antecedentes judiciales. 

1.5 Certificación sistema registro nacional de medidas correctivas. 

1.6 Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal. 

1.7 Certificación bancaria. 

12-6-3 FORMATOS Y DOCUMENTOS ADICIONALES 

Formato 1. carta de presentación de la oferta  

Formato 2. Declaración juramentada  

Formato 3. Certificado de pago aportes sistema general de seguridad social parafiscales. 

Formato 4. Experiencia del proponente  

Formato 5. Propuesta económica  

Formato 6. Compromiso anticorrupción 

Formato 7. Personal mínimo (se diligencia cuando se solicite personal mínimo) 

 

 

         (ORIGINAL FIRMADO) 

__________________________________ 

MONICA ANDREA MOJICA ACOSTA 

SECRETARIA DE GOBIERNO MUNICIPAL 

 

 
Proyectó: Gloria Lorena Torres Rojas- Apoyo Profesional SGM 

Revisó: Martin Alejandro Nieto Barinas- Asesor jurídico externo  

Revisó/Aprobó: Mónica Andrea Mojica Acosta / Secretario de Gobierno Municipal. 
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