SENMNA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Florencia 1 de Agosto de 2024

Sefiora

Olga Marcela Soto Gutiérrez
SUPERVISORA CONTRATO

No. CO1.PCCNTR. 5901041
Coordinadora Académica

Centro Tecnolégico de la Amazonia

Florencia
Asunto: Informe  mensual de
ejecucién contractual Mes julio del
ano 2024

Referencia: No CO1.PCCNTR. 5901041 de 2024

Sandra Jimena Quiroga Caviche, identificada con la cédula de ciudadania No. 30.505.664
de Florencia, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Tecnoldgico de la
Amazonia, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes de julio de 2024.

Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y SIETE MILLONES NOVECIENTOS
SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE. ($37.975.490). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al
mes de febrero (2) de 2024 por valor de DOS MILLONES VEINTICINCO MIL TRECIENTOS
CINCUENTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($2.025.359), b) Nueve (9) pagos iguales por los meses de
marzo (03) a noviembre (11) de 2024, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y
SIETE MIL QUINIENTOS CUARENTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($3.797.549) cada uno y un ultimo
pago correspondiente al mes de diciembre (12) de 2024 por un valor de UN MILLON SETECIENTOS
SETENTA Y DOS MIL CIENTO NOVENTA PESOS M/CTE. ($1.772.190).

Plazo: Serd hasta el 14 de diciembre de 2024.
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SENMNA

N

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor para impartir
acciones de Formacidn Profesional integral en el area Procesos basicos de panaderia
bajo el enfoque por competencias laborales en los programas de formacién
complementaria asignados que oferte el Centro Tecnolégico de la Amazonia en los
diferentes municipios del departamento del Caquetd, en el marco del programa de

Atencidn a Poblacién Vulnerable victima de la violencia.

Obligaciones Especificas:

profesional integral | competencias laborales.
complementaria,

bajo el desarrollo
de competencias
laborales. Ficha: 3026826

Viene de junio 2024 y termina
en julio 2024

Elaboracion Basica de Tortas y
Galletas

Cédigo del programa: 63520040
Fecha de inicio: 22 de junio del
2024.

Fecha de terminacion: 3 de julio
del 2024

Aprendices matriculados: 30
Aprendices en formacion: 30
Aprendices evaluados: 30 de los
cuales aprobaron 28 y 2

no aprobados

Horas que ejecute en el mes de
julio 16 ya que las restantes 24

horas las habia ejecutado en el

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Ejecutar las | Ejecute las acciones de | Registro de tiempos 154
acciones de | formacién profesional integral | horas de formacion. 16
formacién bajo el desarrollo de | que traia de julio de

2024 y 138 en julio de
2024.

Link:

https://sena4-
my.sharepoint.com/perso
nal/osotto_sena_edu co/
layouts/15/onedrive.asp
x?isAscending=true&ct=1
708607741247&o0r=0WA
%2DNT&cid=1842f689%2
De07e%2D02fd%2D19bd
%2D10a0ebc618e3&ga=1
&WSL=1&id=%2Fpersonal
%2Fosotto%5Fsena%5Fed
u%5Fco%2FDocuments%2
FPROGRAMAS%20ESPECI
ALES%202024%2FPROGR
AMA%5FPV%2FPORTAFOL
10%20DE%20INSTRUCTOR
ES%5FPV%2FSANDRA%20
JIMENA%2F6%2E%20JULI
0%202024&sortField=Link
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SENMNA

N

mes de junio 2024.

Ficha que inicia en julio

y termina en agosto de 2024
Ficha: 3026567

Procesos Basicos de Panaderia
Cédigo del programa: 63520166
Fecha de inicio: 08 de julio del
2024.

Fecha de terminacion: 24 de

julio del 2024

Aprendices matriculados: 19
Aprendices en formacion: 19
Aprendices evaluados: 0

Emito juicios evaluativos en agosto
de 2024

Horas ejecutadas 99 horas y
paso con 1 hora para agosto de
2024.

Ficha: 3026422

Elaboracion Basica de Tortas y
Galletas

Cédigo del programa: 63520040
Fecha de inicio: 25 de julio del
2024.

Fecha de terminacion: 31 de

julio del 2024

Aprendices matriculados: 22
Aprendices en formacion: 22
Aprendices evaluados: 0

Emito juicios evaluativos en agosto
de 2024
Horas ejecutadas 39 horas y

Filename

Portafolio del instructor
ubicado en el drive de la

ficha No. 3026826,
3026567 y 3026422
cada ficha, con sus
respectivas evidencias
de las sesiones
formativas orientadas

de manera presencial

(Registros o evidencias
de las estrategias
pedagdgicas utilizadas).
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SENMNA

N

paso con 1 hora para agosto de
2024.

Asegurar el reporte
de informacién con

claridad,
oportunidad y
veracidad en los
sistemas de
trazabilidad y
seguimiento
dispuestos de

manera temporal o
permanente por el
SENA

entre ellos Sofia
Plus para el
seguimiento de
actividades
especificas,
entregando
informe al
supervisor del

contrato y al
Enlace Regional de
victimas de |la
regional Caqueta
del programa de
atencion a victima
Vulnerable o quien
cumpla sus
funciones.

Asegure el reporte de
informacion con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad vy
seguimiento  dispuestos de
manera temporal o permanente
por el SENA estos fueron
realizados de manera manual
para el seguimiento de
actividades especificas, en las
siguientes formaciones
complementarias:

Reporte en el Sistema Sofia
Plus:

Ficha: 3026826

Elaboracion Basica de Tortas y
Galletas

Aprendices matriculados: 30
Aprendices en formacién: 30
Aprendices que asisten: 30
Aprendices evaluados: 30
Aprendices aprobados: 28
Aprendices no aprobados: 2

Esta ficha se ejecutéd con la
Poblacién Santiago de Selva de
Valparaiso Caqueta.

Ficha: 3026567

Procesos Basicos de Panaderia
Aprendices matriculados: 19
Aprendices en formacién: 19
Aprendices que asisten: 19
Aprendices evaluados: 19
Aprendices aprobados: 9
Aprendices no aprobados: 10

2.1 En el mes de julio no
se cred ni se asociaron
aprendices ya que el
aplicativo de SOFIA
PLUS aun no ha sido
habilitado.

2.2 se emitieron los
juicios de evaluacién de
las fichas: 3026826, que
venia de julio de 2024,
de manera manual.

Link ubicacion
Portafolio de
evidencias.
https://sena4-

my.sharepoint.com/perso
nal/osotto_sena_edu co/
layouts/15/onedrive.asp
x?isAscending=true&ct=1
708607741247&0or=0WA
%2DNT&cid=1842f689%2
De07e%2D02fd%2D19bd
%2D10a0ebc618e3&ga=1
&WSL=1&id=%2Fpersonal
%2Fosotto%5Fsena%5Fed
u%5Fco%2FDocuments%2
FPROGRAMAS%20ESPECI
ALES%202024%2FPROGR
AMA%5FPV%2FPORTAFOL
10%20DE%20INSTRUCTOR
ES%5FPV%2FSANDRA%20
JIMENA%2F6%2E%20JULI
0%202024&sortField=Link
Filename
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SENMNA

N

Esta ficha se ejecutd con la
Poblacidn de Florencia Caquetd

Ficha: 3026422
Elaboracion Basica de Tortas y
Galletas

Aprendices matriculados: 22
Aprendices en formacion: 22
Aprendices que asisten: 13
Aprendices evaluados: 22
Aprendices aprobados: 13
Aprendices no aprobados: 9
Horas ejecutadas: 40 horas

Esta ficha se ejecutd con la
Poblacidn de Florencia Caqueta.

Entregue informe de ejecucién
del contrato al supervisor
contractual coordinadora
académica Olga Marcela Soto
Gutiérrez y al enlace Regional

del Programa de atencién a

poblacién victima para su

revision.
Comunicar al | Se presentd novedad en los | Se envian evidencias de
coordinador programas de formacion | manera manual como lo
académico complementaria que ejecute en | es listado de

oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de
aprendices y
hallazgos en el
registro de la

informacion.

el mes de julio de 2024, ya que
todas las actividades como
reportes de inscripcion, reporte
de listados para matricula vy
emision de juicios evaluativos se
realizaron de manera manual.

Ficha: 3026826
Elaboracion Basica de Tortas y
Galletas

Ficha: 3026567

Inscripcidn, listados de
matricula de las fichas:
3026567 y 3026422 y
juicio de evaluacion de
la ficha: 3026826, a la

responsable de
administracion

educativa, ya que el
aplicativo de SOFIA

PLUS aun no ha sido
habilitado.
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SENMNA

N

Procesos Basicos de Panaderia

Ficha: 3026422
Elaboracion Basica de Tortas y
Galletas

Participar de los | No hubo programacion en Julio | No hay evidencias
procesos del | de 2024

Sistema Integrado

de Gestion de

Calidad que

adelanta la

entidad.

Evaluar los | Emiti los juicios y evalué los | Evidencias pantallazos
resultados de | resultados de aprendizaje de | de los juicios

aprendizaje en un
plazo no mayor a
ocho dias habiles
luego de finalizada
la formacién.

manera manual, en un plazo no
mayor a ocho dias habiles luego
de finalizada la formacion.
Ficha: 3026826

Elaboracion Basica de Tortas y
Galletas

Aprendices matriculados: 30
Aprendices evaluados: 30
Aprendices aprobados: 28
Aprendices no aprobados: 2

de los cuales
aprobaron 28 y 2 no aprobados

evaluativos realizados
de manera manual.
de las fichas:
3026826

Se envia de

evaluacion de manera

juicios

manual al correo de la
responsable de
administracion

educativa.

Link
portafolio

evidencias.
Link:

ubicacion
de

https://sena4-

my.sharepoint.com/perso
nal/osotto_sena edu co/
layouts/15/onedrive.asp
x?isAscending=true&ct=1
708607741247&or=0WA
%2DNT&cid=1842f689%2
De07e%2D02fd%2D19bd
%2D10a0ebc618e3&ga=1
&WSL=1&id=%2Fpersonal
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N

%2Fosotto%5Fsena%5Fed
uU%5Fco%2FDocuments%?2
FPROGRAMAS%20ESPECI
ALES%202024%2FPROGR
AMA%5FPV%2FPORTAFOL
10%20DE%20INSTRUCTOR
ES%5FPV%2FSANDRA%20
JIMENA%2F6%2E%20JULI
0%2020248&sortField=Link
Filename

Programar y
solicitar con la
debida

oportunidad los
materiales de
formacion y
elementos
requeridos y

necesarios para el
desarrollo de la
formacion; lo cual
debe constar en
acta de recibo vy
entrega, asi como
la identificacion, la
fecha,

caracteristicas y

En el programa de formacién
ejecutado en el mes de julio de
2024, no se programd ni se
solicité materiales de
formacién. A la fecha no hay
materiales contratados por el
SENA.

No hay evidencias.

condiciones de

estos.

Participar en las | No hubo programacién en junio | No hay evidencias
actividades de | de 2024

implementacion vy

fomentos de wun

servicio de calidad

y de buenas

practicas

ambientales del

SST.

Cumplir con los | Cumpli con los formatos vy | Cuenta de cobro
formatos y | procedimientos establecidos en | (planilla si contratista,

GTH-F-062 V10



mailto:https://sena4-my.sharepoint.com/personal/osotto_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?isAscending=true&ct=1708607741247&or=OWA%2DNT&cid=1842f689%2De07e%2D02fd%2D19bd%2D10a0ebc618e3&ga=1&WSL=1&id=%2Fpersonal%2Fosotto%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMAS%20ESPECIALES%202024%2FPROGRAMA%5FPV%2FPORTAFOLIO%20DE%20INSTRUCTORES%5FPV%2FSANDRA%20JIMENA%2F6%2E%20JULIO%202024&sortField=LinkFilename
mailto:https://sena4-my.sharepoint.com/personal/osotto_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?isAscending=true&ct=1708607741247&or=OWA%2DNT&cid=1842f689%2De07e%2D02fd%2D19bd%2D10a0ebc618e3&ga=1&WSL=1&id=%2Fpersonal%2Fosotto%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMAS%20ESPECIALES%202024%2FPROGRAMA%5FPV%2FPORTAFOLIO%20DE%20INSTRUCTORES%5FPV%2FSANDRA%20JIMENA%2F6%2E%20JULIO%202024&sortField=LinkFilename
mailto:https://sena4-my.sharepoint.com/personal/osotto_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?isAscending=true&ct=1708607741247&or=OWA%2DNT&cid=1842f689%2De07e%2D02fd%2D19bd%2D10a0ebc618e3&ga=1&WSL=1&id=%2Fpersonal%2Fosotto%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMAS%20ESPECIALES%202024%2FPROGRAMA%5FPV%2FPORTAFOLIO%20DE%20INSTRUCTORES%5FPV%2FSANDRA%20JIMENA%2F6%2E%20JULIO%202024&sortField=LinkFilename
mailto:https://sena4-my.sharepoint.com/personal/osotto_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?isAscending=true&ct=1708607741247&or=OWA%2DNT&cid=1842f689%2De07e%2D02fd%2D19bd%2D10a0ebc618e3&ga=1&WSL=1&id=%2Fpersonal%2Fosotto%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMAS%20ESPECIALES%202024%2FPROGRAMA%5FPV%2FPORTAFOLIO%20DE%20INSTRUCTORES%5FPV%2FSANDRA%20JIMENA%2F6%2E%20JULIO%202024&sortField=LinkFilename
mailto:https://sena4-my.sharepoint.com/personal/osotto_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?isAscending=true&ct=1708607741247&or=OWA%2DNT&cid=1842f689%2De07e%2D02fd%2D19bd%2D10a0ebc618e3&ga=1&WSL=1&id=%2Fpersonal%2Fosotto%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMAS%20ESPECIALES%202024%2FPROGRAMA%5FPV%2FPORTAFOLIO%20DE%20INSTRUCTORES%5FPV%2FSANDRA%20JIMENA%2F6%2E%20JULIO%202024&sortField=LinkFilename
mailto:https://sena4-my.sharepoint.com/personal/osotto_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?isAscending=true&ct=1708607741247&or=OWA%2DNT&cid=1842f689%2De07e%2D02fd%2D19bd%2D10a0ebc618e3&ga=1&WSL=1&id=%2Fpersonal%2Fosotto%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMAS%20ESPECIALES%202024%2FPROGRAMA%5FPV%2FPORTAFOLIO%20DE%20INSTRUCTORES%5FPV%2FSANDRA%20JIMENA%2F6%2E%20JULIO%202024&sortField=LinkFilename
mailto:https://sena4-my.sharepoint.com/personal/osotto_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?isAscending=true&ct=1708607741247&or=OWA%2DNT&cid=1842f689%2De07e%2D02fd%2D19bd%2D10a0ebc618e3&ga=1&WSL=1&id=%2Fpersonal%2Fosotto%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMAS%20ESPECIALES%202024%2FPROGRAMA%5FPV%2FPORTAFOLIO%20DE%20INSTRUCTORES%5FPV%2FSANDRA%20JIMENA%2F6%2E%20JULIO%202024&sortField=LinkFilename
mailto:https://sena4-my.sharepoint.com/personal/osotto_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?isAscending=true&ct=1708607741247&or=OWA%2DNT&cid=1842f689%2De07e%2D02fd%2D19bd%2D10a0ebc618e3&ga=1&WSL=1&id=%2Fpersonal%2Fosotto%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMAS%20ESPECIALES%202024%2FPROGRAMA%5FPV%2FPORTAFOLIO%20DE%20INSTRUCTORES%5FPV%2FSANDRA%20JIMENA%2F6%2E%20JULIO%202024&sortField=LinkFilename
mailto:https://sena4-my.sharepoint.com/personal/osotto_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?isAscending=true&ct=1708607741247&or=OWA%2DNT&cid=1842f689%2De07e%2D02fd%2D19bd%2D10a0ebc618e3&ga=1&WSL=1&id=%2Fpersonal%2Fosotto%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMAS%20ESPECIALES%202024%2FPROGRAMA%5FPV%2FPORTAFOLIO%20DE%20INSTRUCTORES%5FPV%2FSANDRA%20JIMENA%2F6%2E%20JULIO%202024&sortField=LinkFilename
mailto:https://sena4-my.sharepoint.com/personal/osotto_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?isAscending=true&ct=1708607741247&or=OWA%2DNT&cid=1842f689%2De07e%2D02fd%2D19bd%2D10a0ebc618e3&ga=1&WSL=1&id=%2Fpersonal%2Fosotto%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FPROGRAMAS%20ESPECIALES%202024%2FPROGRAMA%5FPV%2FPORTAFOLIO%20DE%20INSTRUCTORES%5FPV%2FSANDRA%20JIMENA%2F6%2E%20JULIO%202024&sortField=LinkFilename

SENMNA

N

procedimientos
establecidos en la
plataforma
Compromiso.

la plataforma de compromiso.

Cuenta de cobro: planilla SI
CONTRATISTA e informe de
ejecucion del contrato mes de
julio de 2024.

Acta de plan de Actividades vy
Acta de concertacion de la
formacion:

Ficha: 3026567
Procesos Basicos de Panaderia

Ficha: 3026422
Elaboracion Basica de Tortas y
Galletas

Actas de cierre de la ficha que
termine en julio de 2024:

Ficha: 3026826
Elaboracion Basica de Tortas y
Galletas

seguridad social N°
1064673198 de junio de
2024, y el informe de
ejecucién contractual.
Acta de de
actividades.

plan

Acta concertacién de la
formacion.
Acta cierre
formacion.
Reposa en el portafolio
de evidencias.

de

Link
Portafolio de evidencias
en el DRIVE ubicado en
Link.

ubicacién

https://sena4-
my.sharepoint.com/perso
nal/osotto_sena edu co/
layouts/15/onedrive.asp
x?isAscending=true&ct=1
708607741247&or=0WA
%2DNT&cid=1842f689%2
De07e%2D02fd%2D19bd
%2D10a0ebc618e3&ga=1
&WSL=1&id=%2Fpersonal
%2Fosotto%5Fsena%5Fed
u%5Fco%2FDocuments%2
FPROGRAMAS%20ESPECI
ALES%202024%2FPROGR
AMA%5FPV%2FPORTAFOL
10%20DE%20INSTRUCTOR
ES%5FPV%2FSANDRA%20
JIMENA%2F6%2E%20JULI
0%202024&sortField=Link
Filename

Atender

No hubo programacion de
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N

oportunamente los
requerimientos del

actividades en julio de 2024,
diferentes a la ejecucion de la

Obligacién 1,2,3,5y 8

supervisor del | FPI y presente de manera
contrato y | oportuna el informe de
presentar ejecucion del contrato del mes
mensualmente los | de julio de 2024.
informes de
ejecucién del
contrato.
10 | Realizar el pago de | Esta obligacion la ejecute en | No hay evidencia
estampilla PRO- | febrero de 2024, se anexo en el

UNIVERSIDAD de la
Amazonia por la
normatividad al
valor del contrato.

informe de Gestidon Financiera y
se encuentra en SECOP II.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el
que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacidén del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
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realizados y el No. 1064673198 de la planilla junio 2024, operador y periodo. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en PDF

Cordialmente,

e -'g‘\h}—i'v‘dr\;‘b ‘yu‘“jc.}d -

Firma

SANDRA JIMENA QUIROGA CAVICHE
Contratista
C.C. No. 30°505.664

Recibi a satisfaccion:

/ {\ N N C
oo Kt o
Firma (—L—/“F- ‘A_/

OLGA MARCELA SOTO GUTIERREZ
Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR. 5901041 de 2024

Coordinadora Académica

10
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EVIDENCIAS CONTRACTUALES
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Pantallazo portafolio de coordinaciéon académica

.
Onelrive
Bl Delpiw

.'7'/\'\.'.

PROGRAMAS ESPECIALES 2004  PROGHAMA ™V PORTAFOLIO DE INSTRUCTORES PV

4 Marcala St Gutiars
Modfiads -  Modfiadn, » Tasodar. «  Compert Acttadad
Pantallazo portafolio del instructor Ficha: 3026567
Procesos Bdsicos de Panaderia

- - + - 0
¢ e - m ~ * &L 0

e om0 B 8 87 e

+ Agrega nuewo g ) > £ Misdl xcten 4 = T Det

2 e PORTAFOLIO DF EVIDENCIAS - 1 Partadolio ficha 1026567 -~ PROCESOS BASICOS DE PANADERIA
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Pantallazo portafolio del instructor Ficha: 3026422

Elaboracidon Basica de Tortas y Galletas

+ Agepe nuew
109 Marcel 10y Gasthay ANDRA JIMEN \ ' PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS Portafodio ficha 3026422
Obligacion 5
Pantallazo juicios evaluativos ficha: 3026826
Elaboracién Basica de Tortas y Galletas
Fl19 - S

LR I B IR I

E i

| Reporte de juicios de evaluacion |
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Obligacion 8
Pantallazo Acta de Planear actividades Ficha: 3026567

ACTANO. 1
NOMERE DEL COMITEQ DE LA REUNION: PLANEAR LAS ACTIVIDADES DE APREMDIZAJE A
ORIENTAR PROGRAM A DE FORMACION: PROCESOS BASICOS DE PAMADERIAFICHA:

I02ESET.

CIUDAD Y FECHA: Florencia Cagqueta HORA INICIO: HORA FIN:
OE de Julic de 13:00pm 2Z1:00pm
2024

LUGAR ¥/O ENLACE: Caseta Comunal, B. DIRECCION fREGIONAL / CENTRO:
Laz américas Regional Cagueti

AGEMDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR.
2 de: farmacsdin
o para fonmacsn tutada)

B os WM R

Ruta de aprendizage (Plan de fanmacsan]
Regquerimienta de reour:

63 Mates % de farmasidn, Souinss y herramisntas
OBJETIVO([S] DE LA REUNIOMN:

!

1. Alstamicenta de

ades de aprendizaje 2 orlentar, Iomanda coma referends lo estableddo on o

procedimients de desannalls aunrioutar,

DESARROLLO DE LA REUNION

stabionds s dn oo 2l propdsno de ko reunian, B oual fue presdida por Sandra Jimena

ponde 2 procedimiento de ejeousdan de
wersian 02, tomanda coma referends ka guia

warzidn 02 v ks guia de desarralls de processs fanm warzign 01 y 2o dezanrails de

Pantallazo Acta de Planear actividades Ficha: 3026422

ACTA Mo, 1
MOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: PLAMEAR LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE A
ORIENTAR PROGRAMA DE FORMACION: ELABORACION BASICA DE TORTAS ¥ GALLETAS

3026422,

CIUDAD ¥ FECHA: Flarencia Caquetd HORA IMICIO: HORA FIM:
25 de lulio de 13:00pm 21:00pm
2024

LUGAR YO ENLACE: Caseta Comunal, B/ | DIRECCION [ REGIOMAL [ CENTRO:
San Luis Regionzl Caquets

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Induccidn institucional.

2. Presentacidn del programa de formacian.
3. Concertacidn horaria a |2 ejecucion del programa de formacidn: Elaboracian Basica de
Tortas y Galletas de forma presencial.
4. Proposicionesy varios.
OBIETIVO{S) DE LA REUNION:

ar Sandra limana

CODIGD DENOMINACION DEL PROGRAMA i
FORMACION
63520040 ELARORACION BASKCA DE TORTAS Y GALLETAS
VERSION 1 ESTADO En Ejecucian !
FORMACION

VIGENCIA DEL PROG RAMA

FECHA INICIO

FECHA FIN:
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Pantallazo Acta de Concertacion de horario Ficha: 3026567

e

ACTA MNo. 2
MOMEBRE DEL COMITE O DE LA REUNMIOM: COMCERTACION DE HORARIO ¥ PROCESO DE
INDUCCION PROGRAMA DE FORMACION: PROCESOS BASICOS DE PAMADERIA FICHA:
3026567,

CIUDAD ¥ FECHA: Florenciz Caquetz 08 de | HORA INICIO: HORA FIMN:
Julio de 2024 13:00pm 2100pm

LUMGAR Y/ O ENLACE: Caseta Comunal, B. Las DIRECCION f REGIONAL
Américas CEMTRO: Regional Caqueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Induccidninstitucional.
2. Presentacidn del programa de formacidn.
3. Concertacion horariaa la gj ion del programa de formacidn: Procesos Bésicos de
Panaderia de forma presen
4. Proposicionesyvarios.
OBJETIVO(S) DE LA RELMNION:

1. Concertar horario, proceso de induc

nylugarde desarrollo de laformacidn, con el
compromiso de asistencia virtual /o presencial segin se conformen los grupos de
formacidn, teniendo en cuenta el tamafio del ambiente y dar 2 conocer los protocolos de
bioseguridad dispuestos por |2 entidad para =] desarrollo de laformacidn Procesos Bésicos
de Panaderiz con ficha: 2026567.

[PESARROLLO DE LA REUNION

1. & 1a Siendo las [13:00pm), se rednen en el lugar [Caseta Comunal Santiago de la seha) el

Sr{z) nombre del instructor en calidad de instructor v los aprendices matriculados en la
formacidn: Procesos Basicos de Panaderia, identificada con ficha: 3026567 para concertar &
horario &n que se realizaran las actividades, asi mismo se realiza 2| process de induccian:
[temas = tratar &n la induccidn..reglamento, derechos, deberas)

MOMBFRE DE LA FORMACION: Procesos Bésicos de Panaderia
MUMICIPIC: Florancia Caquets

WEREDA: Barrio Las Américas

SITIO PARA CLASES: Caseta Comunal

HORARIO: 12:00pm— 21:00pm
INSTRUCTOR: Sandra Jimena Quiroga Caviche
FECHA INICIO DE LA FORMACION: | 08 de julio 2024

FECHA FIM DE LA FORMACION 24 de julio 2024

Pantallazo Acta de Concertacion de horario Ficha: 3026422

ACTA Mo, 2
MOMEBRE DEL COMITE O DE L& REUNION: CONCERTACION DE HORARIO ¥ PROCESD DE
INDUCCION PROGRAMA DE FORMACION: ELABDRACION BASICA DE TORTAS ¥ GALLETAS
FICHA 3026422,

CIUDAD ¥ FECHA: Florencia Ccaguetd 25 HRORA INICIO: HORA FIN:
de lic de 2024 1z00pm Z1:00pm

LUGAR ¥ 0 EMLACE: Caseta Comunal, B San | DIRECCION / REGIOMAL f CEMTRO:
Luis Regional Cagueta

AGEMDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Induccidn institucional.
2. Presentacion del programa de formacion.
3. Concertacion horaria a la ejecucion del programa de formacion: Elaboracion Bdsica
ge Tortas v Galletas de forma presencial.
4. Proposiciones W varios.
OBJETIVO[S) DE LA REUNION:
1. Concertar horario, proceso de induccion ' lugar de desarrolio de la formacion, con =l

compromiso de asistencia virtual y/o presencial segin s= conformen los grupos de
formacion, teniendo &n cusnta =l tamafio del ambisnts y dar a conocer los protocolos de
bioseguridad dispuestos por la entidad para el desarrollo de la formacion Elaboracion Basica
de Tortas y Galletas con ficha: 3025422,

DESARROLLD DE LA REUNMION
1. & 1z Siendo las (13:00pm}, & reunsn en &l lugar [Caseta Comunal Barrio Brizas Ahlaz) el
Sr(a) mombre del instructor en calidad de instructor ¥ los aprendices matriculados en la
formacion: Elaboracidn Basica de Tortas y Galletas, identificada con ficha: 3026422 para
concertar €l horario en gue se realizaran laz actividades, asi mizmo == realiza el proceso de
induccién: [temas a tratar en la induccicn...reglamento, derschos, deberes)

NOMBRE DE LA FORMACION: Elaboracion Bazica de Tortas y Gallstas
MUNICIFIO: Florencis

WEREDA: San Luis

SITIO PARA CLASES: Caseta Comunal

HORARIC: 13:00pm — Z21:00pm

INSTRUCTOR: Sandra Jimena Quiregas Cavichs
FECHA INICIO DE LA FORMACION:| 25 de julic 2024

FECHA FIN DELA FORMACION de julio 2024

1. Se realizd la presentacion del instructor dindoles un mensaje de bienvenida,
invitdndolos a participar dindmicaments del proceso, a gue mantengan el interés y
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Pantallazo Acta de Cierre de Formacion ficha: 3026826

ACTA No. 3

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: DE CIERRE— PROGRAMA ELABORACION BASICA DE
TORTASY GALLETAS FICHA: 3026826.

CIUDADY FECHA: Velparaiso 3 Juliode 2024 | HORA INICIO: HORAFIN:
13:00pm 21:00pm
LUGARY /O ENLACE: Czzetz Comunal, Szntizgo | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
de la 3elva Regional Cagueta

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacion de los asistentes y novedades (Matriculados y activos o certificados).

2. Verificacion de las competencias desarrolladas.

3. Estado de los productos y/o actividades de aprendizaje descritos en las guias de
aprendizaje ejecutadas para el programa de formacion.

4. Verificacion en Sofia Plus sobre juicios de evaluacion

5. VWaloracion de aspectos generales del grupo.

6. Actualizacion de la informacion en SOFIA PLUS
Proposicionesy varios

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar cierre del programa de formacion complementario: Elaboracion Basica de Tortasy
Galletas FICHA: 3026826,

DESARROLLO DE LA REUNION

El producto elaborado de acuerdo a las actividades de aprendizaje descritas en la guia de
aprendizaje del programa Elaboracion Basica de Tortas y Galletas: Y el estado de los productos
son:

» Producto 1: Elaboran artesanalmente tortas cremando las y galletas con
variedad de moldes de figuras.

e Producto 2: La comunidad de Santiago de la selva queda muy satisfecha de
haber recibido esta complementaria en elaborar este tipo de productos

» Producto 3: Se logrd con los aprendices |las expectativas de la elaboracion de
tortas y galletas.

1. VERIFICACION EN SOFiA SOBRE JUICIOS EVALUATIVOS:
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