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Albania	Caquetá,	30	de	agosto-2024	
 
 
Señores 
FUNDACION PAZ A LA VOZ 
Dirección: Carrera 2ª Calle 4ª 
Barrio Villa Amazónica  
Albania – Caquetá 
gerencia.fundapazalavoz@gmail.com 
 
FUNDACION INTEGRAL PARA APOYARTE Y KRECER ISRB 
Dirección: Calle 6 No 5 – 33, B/ 20 de julio 
San Vicente del Caguán – Caquetá 
fundak2016@gmail.com 
 
FUNDACIÓN AMAZÓNICA CORAZÓN VERDE  
Carrera 4 No 2-23 
Albania Caquetá 
Timoleon.ica@hotmail.com 
 
 
 
 
Ref. Solicitud de cotización para estudio de mercado 
 
 
Cordial Saludo, 
 
Con relación a la referencia y en vista a que la oficina de la Secretaria de gobierno del Municipio de 
Albania Caquetá, está elaborando el estudio de mercado para convocar a un proceso de selección 
con el fin de contratar prestación de servicios logísticos para la realización de la jornada de acceso a 
la justicia a llevarse a cabo en la inspección el Dorado en el Municipio de Albania Caquetá. De igual 
manera manifiesto que el presupuesto disponible es de SEIS MILLONES DE PESOS ($6.000.000) 
MCTE y la contratación se realizara a través de mínima cuantía por SECOP II. 17800 8000  
 
por lo anterior solicitamos su valiosa colaboración en el sentido de cotizar de acuerdo con las especificaciones 
técnicas exigidas en la siguiente tabla: 

ítem 1. JORNADA MOVIL DE ACCESO A LA JUSTICI  UNIDAD cantidad 

1 

Almuerzo ejecutivo, arroz blanco, frijol, ensalada, arepa y carne asada 
empacado en hicopor con sus respectivos cubiertos acompañado de 
gaseosa o jugo en caja de 200 ml entregado en el lugar del evento. UNI 200 
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2 

Refrigerio sándwich de jamón queso debidamente empacado en bolsa 
de aluminio, acompañado de gaseosa o jugo en caja de 200 ml 
entregado en el lugar del evento.  UNI 200 

3 
Capacitación sobre la importancia del cambio de paradigmas en la 
participación ciudadana UNI 1 

 
Debe tener en cuenta las siguientes condiciones que impactaría el valor a cotizar:  

 
Lugar de entrega:  Municipio de Albania Caquetá. 
Plazo de entrega:  El plazo de ejecución será de 08 días calendarios 
Forma de pago:  El Municipio pagará al contratista el valor del 100% del contrato una vez se dé total 

cumplimiento al objeto del contrato a entera satisfacción del Municipio, previa certificación 
por parte del supervisor del contrato y a la firma del acta de terminación y liquidación final 
del contrato 

Término de pago:  5 días después de la radicación de la factura o cuenta.   
Impuestos 
nacionales: 
 
 

Tributo  Tarifa  
RETEFUENTE 3.5% 
Total  3.5% 

 

Impuestos 
territoriales: 

TRIBUTO  TARIFA  
Estampilla pro cultura 2% 
Estampilla pro universidad 0.5% 
Estampilla pro adulto mayor 4% 
Estampilla pro Electrificación rural 1% 
Tasa pro deporte 2% 
Rética 4/1000 
Iva 15.0% 
 

 

Garantías 
contractuales:  

En atención a la forma de pago definida para el presente proceso y para respaldar el 
cumplimiento de las obligaciones que adquiere en virtud del contrato que se celebre, en 
atención al análisis efectuado de los riesgos atribuidos a las partes, el contratista deberá 
constituir a favor del MUNICIPIO DE ALBANIA, una garantía que ampare. 
 

Amparo Suficiencia Vigencia 
Cumplimiento del 

contrato 
Diez por ciento (10%) sobre el 

valor total del contrato 
Plazo de ejecución del 

contrato y seis (6) meses más  

Calidad de los 
bienes   

Diez por ciento (10%) sobre el 
valor total del contrato 

Plazo de ejecución del 
contrato y seis (6) meses más 

 
En atención a lo establecido el artículo  2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, Las 
garantías que los oferentes o contratistas pueden otorgar para asegurar el cumplimiento 
de sus obligaciones son: contrato de Seguro contenido en una póliza, Patrimonio 
autónomo, Garantía Bancaria, en cuyo caso la Alcaldía de ALBANIA verificará el 
cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de la entidad estatal requisitos del 
mecanismo empleado de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, el cual, 
en todo caso, deberá contener las coberturas antes mencionadas. 
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La presentación de la cotización es exclusivamente para la elaboración del estudio de mercado, por ende, no 
genera obligaciones para las partes, y se radica en la oficina de la Secretaria de gobierno  o al correo 
secretariadegobiernol@albania-caqueta.gov.co hasta el día 2 de septiembre del 2024 
 
 
Para tales efectos, sírvase diligenciar o guiarse por el formato anexo, como debe presentar la cotización. 
 
   
 
 
 

 
SANDRA LORENA HOYOS CALDON  
Secretaria de gobierno, seguridad, movilidad 
gestión humana y desarrollo comunitario  

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

Proy. Sandra Lorena Hoyos Caldon  S.G-S-M-G.H-D.C  
Elab. Sandra Lorena Hoyos Caldon  S.G-S-M-G.H-D.C  
Rev. Sandra Lorena Hoyos Caldon  S.G-S-M-G.H-D.C  
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MODELO PARA PRESENTACIÓN DE COTIZACIÓN 
 

 
 
Datos del cotizante 
 

Nombre o razón social :   
C.C. ó NIT:   
Dirección:   
Ciudad:   
Teléfono fijo:   
Celular:   
Correo electrónico:   

 
 
Cotización  
 

Ítem Denominación Descripción técnica UM Cant V. Unitario  IVA  V. Total  
        
        
        
        
Subtotal (antes de IVA)  
IVA  
Total   

 
Observaciones  
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________
_____________________ 
 
 
Firma:                                                                                                                                                                                                                    
 __________________________________ 
Nombre:  __________________________________ 
C.C.:  ___________________________________ 
 

Fecha:  
Vigencia de la cotización:  
Entidad:   
Dependencia:   
Referencia:   
Asunto:  Cotización  
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