INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORMACION PRELIMINAR

NOMBRE DEL FUNCIONARIO:

ERIKA VIVIANA GARZON LAZO

FECHA DE ELABORACION:

05 DE AGOSTO DE 2024

PERIODO COMPRENDIDO:

PERIODO LABORADO (28 DE JUNIO AL 27 DE JULIO
DE 2024)

DEPENDENCIA: SECRETARIA  ADMINISTRATIVA _ (ALMACEN
GENERAL)
OBJETO DEL CONTRATO : PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON

PLENA AUTONOMIA LOS SERVICIOS
PROFESIONALES DE UN CONTADOR
ESPECIALIZADO PARA APOYAR AL ALMACEN
GENERALY LA SECRETARIA ADMINISTRATIVAY DE
TALENFO HUMANO DEL DEPARTAMENTO DEL
TOLIMA

LUGAR EN LA QUE SE REALIZO LA
ACTIVIDAD:

Almacén General GOBERNACION DEL TOLIMA

Descripcion:

LOGROS ALCANZADOS

-

e Se realizaron las entradas de almacén correspondientes, asi mismo se realizé la creacién de
nuevas categorias y nuevos elementos de consumo para entregar a terceros y elementos

devolutivos.

e Se realizo el cierre del médulo de bienes inmuebles del mes de junio de 2024 con el fin de
enviar a la Direccion Financiera de Contabilidad para la respectiva conciliacion entre areas.

e Se realizo el cierre del mes de junio de 2024 en gl Modulo de Almacén los cuales incluyen
(Generar Notas de Ajuste por Valores Promedios, Generar Depreciacion de los Elementos
Devolutivos de cada mes, y realizar la Consolidacién de Cierre mensual)

e Se genero la depreciacién en el modulo de bienes inmuebles correspondiente al mes de Junio

de 2024.

Se realizé la conciliacion Almacén VS Contabilidad del mes de Junio de 2024.
Se apoyo en la elaboracioén de Certificaciones de No Entrada a Almacén durante el presente

periodo.

* Se apoyo en el diligenciamiento del punto Activos Fijos de la encuesta del Dane enviada por la

Secretaria de Planeacion.

e Se apoyo en la elaboracion del Acta No 043 de 2024 de 19 de Julio de 2024 Conciliacion de
cuentas del mes de Junio entre Contabilidad y la Direccion de Recursos Fisicos.

e Se apoyo en la parametrizacion de los tipos de salidas que se encontraban sin asignacion de
cuenta contable, desde el modulo de integracion.

e Se realizaron diferentes solicitudes al administrador del programa PCT, con el fin de adelantar

procesos propios del Almacén General.

Evidencia Fotografica:




CONCILIACION ALMACEN VS CONTABILIDAD MES DE JUNIO 2024

CONCIUACIéN ALMACEN VS CONTABILIDAD MES DE JUNIO 2024 VALIDACION DIFERENCIAS v
i - Almacen Gobernadion de Tolima Vi © & Respondar ¥ Responder a todos  + Reenviar & B -
Para: Direcdon Financiera de Contabilidad Mar 16707/2024 3:04 PM

SOLICITUD LEGAL CACION E. o, 2 SALIDASDELA 226 ALAZ3.. lr’t SALIDAS DELA 225 A LA 23..

o ~
o u @ e FEITY

Sarchieos adjuntos (83 %6 < Guardae todo en OneDirive - Gobernacion del Tohma & Dessargar todo

De manera atenta y en respuesta a su solicitud, me permito enviar informacién de las partidas concillatorias correspondiente al mes de junlo de 2024. Asi mismo me
permito reenviar los soportes para conciliaclon de las cuentas entregados a terceros, ya que en el mes de mayo se hablan enviado para los reglstros corrrespondientes
pero quedo pendiente el registro en la cuenta 8 por parte de contabilidad.

Agradezco la atencion prestada.

Cordiaimente,

BRYAN ERNESTO ROJAS LOZANO
ALMACENISTA GENERAL
GOBERNACION DEL TOLIMA
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ELABORACION DE CERTIFICACIONES

Q GOBERNACION DEL TOLIMA o @ @

NIT:800.113.672-7
(7 @gobertolima
SECRETARIA ADMINISTRATIVA oy
ALMACEN GENERAL

GORERNACION
DEL TOLIMA

i

CERTIFICACION No 140
EL SUSCRITO ALMACENISTA GENERAL DE LA GOBERNACION
DEL TOLIMA

CERTIFICA QUE

Durante la vigencia 2024 se ha venido realizando la actualizacion del inventario en el
Sistema de Informacion Integrado Administrativo y Financiero PCT ENTERPRICE. Este
proceso se adelantd a través de las siguientes salidas

- Salida No 265 de Junio 18 de 2024 (Depuracién de Vehiculos)

-~ Salida No 191 de Abril 08 de 2024 (Depuracién Categoria 1102)

- Salida No 220 de Abril 23 de 2024 (Depuracion Calegoria 1112)

- Salidas de la 194 a la 198 de Abril 11 de 2024 (Depuracitn Categora 1104)

Lo anterior con el fin de tener saldos reales del invenlario en los estados financieros.

Dada en Ibagué a los Dos (02) dias del mes de Julio de 2024.

BRYAN ERNESTO ROJAS LOZANO
Al ista General Gob ién del Tolima




ACTA DE CONCILIACION JUNIO 2024

Cédigo:
GOBERNACION DEL TQLIMA FOR-GE-002
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Versién: 03
MACROPROCESO: | GESTION ESTRATEGICA Pég. 1de 10
Vigente desde:
ACTA DE REUNION 04/08/2014

ACTA DE SANEAMIENTO, DEPURACION Y SOSTENIBILIDAD CONTABLE

OO [MM] AR
. (B0 MMLAA . |8:00 a.m.
ACTA No. |043 DE 2024 FECHA: 19 | o7 |2024| HORA: [ ghio

OBJETIVODE LA | CONCILIACION DE CUENTAS DEL MES DE JUNIO ENTRE
REUNION: CONTABILIDAD Y ALMACEN GENERAL

LUGAR: SECRETARIA ADMINISTRATIVA ~ AUMACEN

REDACTADA POR: | PAULA MORA — DIRECCION FINANICERA DE CONTABILIDAD

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA =
_AUMACEN
PAULA ANDREA MORA LOPEZ CONTRATISTA | DIRECCION FINANCIERA DE
CONTABILIDAD

ESTA ACTA HACE CUMPLIMIENTO AL HALLAZGO No.§ OBSERVACION ADMINISTRATIVA DE AUGITORIA
NO. 5:2023 FALTA DEPURACION Y ACTUALIZACION DE LOS INVENTARIOS Y AL HALLAZGO NO. §
OBSERVACION ADMINISTRATIVA DE AUDITORIA No. 6:2023 FALTA DE DEPURACION Y ACTUALIZACION
DE LA PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO - GRUPO 16 DEL PLAN DE MEJORAMINETO UNIFICADO
VIGENCIAS 2021,2022 Y 2023 PARA LA GOBERNACION DEL TOLIMA

1. Verificacién de la informacién repertada por el Aimacén General con los saldos que
se reflejan en los auxiliares de Contabilidad de las cuenlas que se encuentran
integradas entre los médulos de Bienes Muebles y Bienes Inmuebles con corte a 30
de junio de 2024,

2. Identificacion de dilerencias anire las dos 4reas

3. Conciliacian y ajuste de saldas de las cuenlass‘oqn diferencias,

T = P

'

B IR e
Teniendo en cuenta los

Politicas Conlables del
Departamento del Tolima en su Capilulo No.4 (Politica Contable inventarios y Politica
{7 |l" table Propledades, Planta y Equipo), la Direccién Financkira de Contabllidad procede a
realizar la correspondiante concifiacién de los saldos con el Almacén General asi:

os en el |

Coddigo:
GOBERNACION DEL TOLIMA FOR-QE-002
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Versién: 03

MACROPROCESO: GESTION ESTRATEGICA Pég. 2 de 10

Vigente desde:
04/08/2014

ACTA DE REUNION

* Una vez Almacén General envia el informe para Concifacién Contable de
Depreciacicnes y Amortizaciones del mes de Junio del ano 2024
segln Oficio SAAG No. 0222 del 09 de julio 2024, el funcicnario de la Direccién
Financiera de Conlabilidad proceda a verificar dicha informacion confrontandola con
los saidos que el Balance General arroja con corte al 30 de junio del presente afio.

+ De loanterior se efectud cruce de informacion ge los diferentes blenes clasificados
en Bodega (Anexo 01), No explotados (Anexo 2), En Serviclo (Anexo 3) De Consumo
(Anexo 4), Entregados en comodato (anexo 6), Elementos de Mueso (Anexo 8) y
Depreciacién de bienes (Anexo 7), donde se compara la informacion contable junio

| 30 de 2024 frente al informe del Aimacén Ganeral por cada clasificacidn al corte del

mismo mes, donde e obluvo la siguiente Informacién con el fin de ser conciliada:

BIENES MUEBLES
ELEMENTOS EN BODEGA

» 18350101 Maquinaria y Equipo:
Esta cuenla no presentd diferencias en la presente conciliacidn, saldo final
$104.252.442,57 para ambas dreas.

+ 16350201 Equipo Médico y Clentifico:
Esla cuenta no presenlt diferencias en la presenle conciliacién, saldo final $0 para
ambas dreas.

» 16350301 Muebles, Enseres y Equipo de Oficina:
Esta cuenla no presentd diferencias en la presente conciliacion, sakio final
$72.903.583,12 para ambas areas.

* 16350401 Equipo de Comunicacién y Computacion:
Esta cuenta no presenlo diferencias en la presente conciliacion, sakio final
$301.446.833,34 para ambas dreas.

+ 16350501 Equlpo de Transporte, Traccidn y Bovacion:
Esla cuenta no presentd diferencias en la presente conciliacidn, saldo final $0 para
ambas dreas,

+ 16351101 Equipo de Comedor, Cocina, Despensa y Hoteleria:
Esta cuenta no p to dif en la pi te iliacion, saldo final $0 para
_ambas areas.




APOYO DILIGENCIAMIENTO ENCUESTA DANE

SOLICITUDES PCT

Almacen Gobernadidn el Tolima © Responder #\ Responderatodos ¥ Reenviar © B
Para: William Pefia Gaitan Mié 3/0772024 10:06 AM

De manera atenta y respetuosa me permito soticitar elinventario de bienes muebles con cada una de la bodegas En Servicios, No Explotados, En bodega, En Poder de
Terceros, en Administiacién, Lo anterior con corte a Junio 30 de 2024.

Agradezco su vallosa colaboracion.

BRYAN ERNESTO ROJAS LOZANO
ALMACENISTA GENERAL
GOBERNACION DEL TOLIMA

et

Error para consulta del MOVIMIENTOS DEL ALMACEN

Almacen Gobernadidn del Tolima © &\ Respander & Responder a todos % Reerwiar & [ -
Para: William Pefla Gaitan Lun 22/07/2024 301 PM
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SOLICITUD LEGALIZACION MANUAL ENTRADA No 142 DE 2024 CON OP 8752

Almacen Gobernacién del Tolima @ €\ Responder € Responder atedos ¢ Reenviar &5 (5
Para: William Pefla Gaitan Mar 18/07/2024 2:50 P

De manera atenta y respetuosa me permito solicitar su colaboracion con la legatizacién manual de la entrada No 142 de 2024, ya que tiene OP No 8752 de 06 de Junio
de 2024,

Agradezco su colaboracién, con el fin de conciliar la cuenta 15149002,
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ERIKA VIVIANA GARZON LAZO
CC. 1.109.299.617




PROCESO: GESTION CONTRACTUAL VERSION: 04
Vigente desde:
i |NFORME DETA_LLADO EJECUCION DE ACTIVIDADES 231’0812023
_UMEN TECNlCO EV. "LUA ION DEL CUMPLlMlENTO OBH A .UALES
1 DADES DEL CONTRATISTA 0/C00 -
RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL MECANISMO DE OBSERVACIONES Y
POR PARTE DEL CONTRATISTA ACTIVIDADES DESARROLLADAS EVIDENCEA VERIFICACION RECOMENDACIONES

1. Apoyar en la realizacion de las
enlradas, salidas, traslados, notas y
demas movimientos necesarios para
los procesos de adquisicion y entrega
de bienes muebles en el sistema de
Almacen de médulo de recursos
fisicos.

Se realizo apoyo en la elaboracion de
las entradas en el mes de Julio, Notas
de Ajuste de Valores Promedios
correspondientes al cierre del mes de
Abril en el sistema PCT del gebierno del
departamento del Tolima.

carpela de contralo archive
de geslion Secretaria
Administrativa - almacen
general del departamento -
sistema PCT- informe de
word - archivos office
(excel)

Informe de supervision
archivo de gestion
secretaria administrativa-
almacen general del
departamento

Fuente: Expediente
Contrato No.0539 del
21 de FEBRERO del
2024, reposado en el
Almacen General

2. Brindar apoyo en los procesos de
cierre mensual, depreciacién, ajusles
de valores promedios y consolidacion
de saldos de inventario de elementos
devolutivos y de consumo que
conforman el inventario general de la
Gobernacion del Tolima.

Se genero la depreciacion del mes de
Junio, las notas de ajuste de valores
promedios y se procedio a la
consolidacion de cierre mensual. Una
vez realizados eslos procesos se
imprimieron cada uno de los reporte
contables de almacen y se radico la
carpela el 09 de Julio de 2024 en la
Direccion Financiera de Contabilidad

carpeta de contrato archivo
de gestion Secretaria
Administrativa - almacen
general del departamento -
sistema PCT - informe de
word - archivos office
(excel)

Informe de supervision
archivo de gestion
secretaria administraliva-
almacen general del
departamento

Fuente: Expediente
Contrato No.0539 del
21 de FEBRERO del
2024, reposado en el
Almacen General

3. Apoyar la verificacion documental
de los contratos, érdenes de compra
en ingreso, caja menor, solicitudes de
entrada, resoluciones de bajay
salidas de elementos de Almacen
general de la Gobernacion del Tolima.

Se realizo apoyo en la verificacion
documental de los contratos, érdenes de
compra en ingreso, caja menor,
solicitudes de entrada, resoluciones de
baja y salidas de elemenlos de Almacen
general de la Gobernacién del Tolima en
el periodo de Julio

carpeta de contralo arshivo
de gestion Secretaria
Administrativa - almacen
general del departamento -
informe de word - archivos
office (excel)

Informe de supervision
archivo de gestion
secrelaria administrativa-
almacen general del
departamento

Fuente: Expediente
Contrato No.0539 del
21 de FEBRERO del
2024, reposado en el
Almacen General

4. Acompaiiar los procesos de
conciliacion de todas las
dependencias y estamentos que
soliciten informacidn sobre los bienes,
propiedad, planta y equipo del
Departamento del Tolima.

Se realizo conciliacion del mes de Junio
entre Almacen General y la Direcclon
Financiera de Conlabilidad de las
diferentes Cuentas de La Bodega, No
Explotados, En Servicio, Consumo,
Entregados a Terceros y Depreciacion.
Para lo cual se revisaron los libros
auxiliares contables se compararon con
los movimientos mensuales de almacen
y se eslablecieron las diferencias. El dia
16 de Julio de 2024 se envia la
informacion de las entradas y salidas del
mes de Junio a la Direccion Financiera
de Contabilidad, para los registros
correspondientes de la conciliacion.

carpeta de contralo archivo
de gestion Secretaria
Administrativa - almacen
general del departamento -
sistema PCT - informe de
word - archivos office
(excel)

Informe de supervision
archivo de gestion
secretaria administrativa-
almacen general del
departamento

Fuente: Expediente
Contrato No.0539 del
21 de FEBRERO del
2024, reposado en el
Almacen General

5. Elaborar y presentar con la
periocidad acordad, informes de
geslion sobre el area de desempeiio,
en cumplimiento de los lineamientos
institucionales y la normatividad

Se realizo y se presenté informe de
gestion sobre area de desempeno
cumpliendo los lineamientos
institucionales y normatividad vigente en
el presente periodo

carpeta de conlralo archivo
de geslion Secretaria
Administrativa - almacen
general del departamento -
informe de word,

Informe de supervision
archivo de gestion
secretaria administrativa-
almacen general del
departamento

Fuente: Expediente
Contrato No.0538 del
21 de FEBRERO del
2024, reposado en el
Almacen General

vigente.
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RRESPONSABILIDAD CONTRACTUAL e MECANISMO DE OBSERVACIONES Y
POR PARTE DEL CONTRATANTE ACTIVIDADESIDESARROLLADAS EVIDENCIA: Ny VERIFICACION RECOMENDACIONES
CONCLUSIONES:

NOMBRE(s) DEL SUPERVISOR(es) :

FIRMA:

BRYAN ERNESICJROJAS LOZANO

Por lo anterior, se da el visto bueno para realizar el pago correspondiente del 28 de Junio al 27 de Julio de 2024

Ha cumplido durante el presente periodo, en lo pertinente, con el objeto, obligaciones, compromisos y/o requisitos establecidos en el acto contractual en mencién
y en los decumentos adicionales que hacen parie integral del mismo.
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