PROCESO: GESTION CONTRACTUAL VERSION: 04
Vigente desde:
INFORME DETALLADO EJECUCION DE ACTIVIDADES

RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL
POR PARTE DEL CONTRATISTA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

EVIDENCIA

MECANISMO DE
VERIFICACION

23/08/2023

OBSERVACIONES Y
RECOMENDACIONES

1. Apoyar en la realizacion de las
entradas, salidas, traslados, notas y
demas movimientos necesarios para
los procesos de adquisicion y entrega
de bienes muebles en el sistema de
Almacen de modulo de recursos
fisicos.

Se realizo apoyo en la elaboracion de
las eniradas en el mes de Agoslo,
Notas de Ajuste de Valores Promedios
correspondientes al cierre del mes de
Abril en el sistema PCT del gobierno
del departamento del Tolima.

carpeta de contrato archivo de
gestion Secretaria
Administrativa - almacen
general del departamento -
sistema PCT- informe de word 4
archivos office (excel)

Informe de supervision
archivo de gestion
secretaria administrativa-
almacen general del
departamento

Fuente: Expediente
Contrato No.0539 del
21 de FEBRERO del
2024, reposado en el
Almacen General

2. Brindar apoyo en los procesos de
cierre mensual, depreciacion, ajustes
de valores promedios y consolidacién
de saldos de inventario de elementos
devolutivos y de consumo que
conforman el inventario general de la
Gobernacion del Tolima.

Se genero |la depreciacion del mes de
Julio, las notas de ajuste de valores
promedios y se procedio a la
consolidacion de cierre mensual. Una
vez realizados estos procesos se
imprimieron cada uno de los reporte
contables de almacen y se radico la
carpeta el 14 de Agosto de 2024 en la
Direccion Financiera de Contabilidad

carpeta de contrato archivo de
geslion Secretaria
Administrativa - almacen
general del depariamento -
sistema PCT - informe de word
archivos office (excel)

Informe de supervision
archivo de gestion
secretaria administrativa-
almacen general del
departamento

Fuente: Expediente
Contrato No.0539 del
21 de FEBRERO del
2024, reposado en el
Almacen General

3. Apoyar la verificacion documental
de los contratos, ordenes de compra
en ingreso, caja menor, solicitudes de
entrada, resoluciones de baja y
salidas de elementos de Almacen

general de la Gobernacién del Tolima.

Se realizo apoyo en la verificacion
documental de los contratos, érdenes
de compra en ingreso, caja menor,
solicitudes de entrada, resoluciones de
baja y salidas de elementos de Almacen
general de la Gobernacién del Tolima
en el periodo de Agosto

carpeta de contrato archivo de
gestion Secretaria
Administrativa - almacen
general del departamento -
informe de word - archivos
office (excel)

Informe de supervisicn
archivo de gestion
secretaria administrativa-
almacen general del
departamento

Fuente: Expediente
Contrato No.0539 del
21 de FEBRERO del
2024, reposado en el
Almacen General

4. Acompaniar los procesos de
conciliacion de todas las
dependencias y estamentos que
soliciten informacién sobre los bienes,
propiedad, planta y equipo del
Departamento del Tolima.

Se realizo conciliacion del mes de Julio
entre Almacen General y la Direccion
Financiera de Contabilidad de las
diferentes Cuentas de La Bodega, No
Explotados, En Servicio, Consumo,
Entregados a Terceros y Depreciacion.
Para lo cual se revisaron los libros
auxiliares contables se compararon con
los movimientos mensuales de almacen
y se establecieron las diferencias. El dia
26 de Agosto de 2024 se envia la
informacion de las entradas y salidas
del mes de Julio a |a Direccion
Financiera de Contabilidad, para los
registros correspondientes de la
conciliacion.

carpetia de contrato archive de
gestion Secretaria
Administrativa - almacen
general del departamento -
sistema PCT - informe de word -
archivos office (excel)

Informe de supervision
archivo de gestion
secretaria administrativa-
almacen general del
departamento

Fuente: Expediente
Contrato No.0539 del
21 de FEBRERO del
2024, reposado en el
Almacen General

5, Elaborar y presentar con la
periocidad acordad, informes de
geslién sobre el area de desempenio,
en cumplimiento de los lineamientos
institucionales y la normatividad
vigente.

Se realizd y se presentd informe de
gestion sobre area de desemperio
cumpliendo los lineamientos
institucionales y normatividad vigente en
el presente periodo

carpeta de contrato archivo de
gestion Secretaria
Administrativa - almacen
general del departamento -
informe de word.

Informe de supervision
archivo de gestion
secrelaria administrativa-
almacen general del
departamento

Fuente: Expediente
Contrato No.0539 del
21 de FEBRERO del
2024, reposado en &l
Almacen General

RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL

MECANISMO DE OBSERVACIONES ¥
POR PARTE DEL CONTRATANTE AGIVIPARESDESARROLLADES, EYIENE VERIFICACION RECOMENDACIONES
CONCLUSIONES:

NOMBRE(s) DEL SUPERVISOR(es) :

FIRMA:

Por lo anterior, se da el visto bueno para realizar €l pago correspondiente del 28 de Julio d

BRYAN ERNES
\

JAS LOZANO

Ha cumplide durante el presente periode, en lo pertinente, con el abjeto, obligaciones, compropiisos y/o requisitos establecidos en el acto contractual en mencion y
en los documentos adicionales que hacen parte integral del misma.

024 al 27 de Agosto de 2024

|
LR



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

INFORMACION PRELIMINAR

NOMBRE DEL FUNCIONARIO:

ERIKA VIVIANA GARZON LAZO

FECHA DE ELABORACION:

02 DE SEPTIEMBRE DE 2024

PERIODO COMPRENDIDO:

PERIODO LABORADO (29 DE JULIO AL 27 DE
AGOSTO DE 2024)

DEPENDENCIA:

SECRETARIA ADMINISTRATIVA (ALMACEN
GENERAL)

OBJETO DEL CONTRATO :

PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON
PLENA AUTONOMIA LOS SERVICIOS
PROFESIONALES DE UN CONTADOR
ESPECIALIZADO PARA APOYAR AL ALMACEN
GENERAL Y LA SECRETARIA ADMINISTRATIVAY DE
TALENTO HUMANO DEL DEPARTAMENTO DEL
TOLIMA

LUGAR EN LA QUE SE REALIZO LA
ACTIVIDAD:

Almacén General GOBERNACION DEL TOLIMA

LOGROS ALCANZADOS

Descripcion:

e Se realizaron las entradas de almacén correspondientes, asl mismo se realizo la creacion de
nuevas categorias y nuevos elementos de consumo para entregar a terceros y elementos

devolutivos.

* Se realizo el cierre del moédulo de bienes inmuebles del mes de julio de 2024 con el fin de enviar
a la Direccion Financiera de Contabilidad para la respectiva conciliacién entre areas.

= Serealizo el cierre del mes de julio de 2024 en el Médulo de Almacén los cuales incluyen
(Generar Notas de Ajuste por Valores Promedios, Generar Depreciacion de los Elementos
Devolutivos de cada mes, y realizar la Consolidacién de Cierre mensual)

* Se genero la depreciacion en el modulo de bienes inmuebles correspondiente al mes de Julio de

2024.

Se realizo la conciliacion Almacén VS Contabilidad del mes de Julio de 2024,
Se apoyo en la elaboracion de Certificaciones de No Entrada a Almacén durante el presente

periodo.

e Se apoyo en la elaboracién de oficio del Almacén General

e Se apoyo en la elaboracion del Acta No 051 de 2024 de 27 de Agosto de 2024 Conciliaciéon de
cuentas del mes de Julio entre Contabilidad y la Direccion de Recursos Fisicos.

* Seapoyo en la parametrizacion de los tipos de salidas que se encontraban sin asignacion de
cuenta contable, desde el modulo de integracion.

e Se realizaron diferentes solicitudes al administrador del programa PCT, con el fin de adelantar

procesos propios del Almacén General.




Evidencia Fotogréfica:

CONCILIACION ALMACEN VS CONTABILIDAD MES DE JULIO 2024

CONCILIACIGN ALMACEN VS CONTABILIDAD MES DE JULIO 2024 VALIDACION DIFERENCIAS v
Aimacen Gobernacion del Tolima (& % Responder € Responderatedos r? Reemviar | © B -
Para: Direcoion Finandiera de Contabididad Lun 26°08/2004 12:29 PM
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De manera atenta y teniendo en cuenta las diferencias encontradas en la conciliacidn del mes de Julio entre Contabilidad y Almacen, me permito enviar adjunto los
soportes correspondientes, para realizar los registros de reclasificacion.

Agradezco la atencidn prestada.
Cordialmente,
BRYAN ERNESTO ROJAS LOZANO

ALMACENISTA GENERAL
GOBERNACION DEL TOLIMA
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ELABORACION Y REMISION DE OFICIOS

000

wiwvi tolima.gov.co

GOBERNACION DEL TOLIMA

(| NIT:800.113.6727
ALMACEN GENERAL

A\
SRR

Ibagué, 26 de Agosto de 2024

SAAG 0275

Doctor

WILLINGTON SANCHEZ ALBARRACIN
Director Financiero de Contabilidad
Secrelaria de MHaclenda

E.8.D.

Relerencia: Fecha de Enlrega Cuadro de Conciliacién Informe para

Conciliacién Contable

De manera atenta y taniendo en cuenta oficio DFC-162-0345 de Agosto 01 de 2024,
me permito informar que siguiendo los procesos y procedimiento de Almacen
General el Informe de movimientos de almacén se radicada antes del 15 de cada
mas ante su direccion. Por lo anterior y en aras de dar cumplimiento a los procesos
y no retrasar los cierres de cada mes en su dependencia me permito solicitar su
colaboracién con el envié del cuadro de conclliacidon a mas tardar el 20 de cada

mes.

Lo anterior con el fin de que Almacen General a méas tardar el 25 de cada mes pueda
enviar los soportes para registro de las diferencias encontradas y reclasificaciones

correspondientes.

Agradezco la atencién prestada.

Atentamente, /@
!

BRYAN ERNESTO ROJAS LOZANO
Amacenista General

Edificio Gobernacidn del Tolima - Carrera 3 entra calle 10y 11

EECHAS DE ENTREGA INFORMES CONCILIACION ALMACEN VS CONTABILIDAD

Almacen Gobernacién del Telima

Para: Drrecoon Finandera de Contabikdad

5 OFICIO SAAG 0275.PDF W
& e

& Respander

De manera atenta y respeluosa me permito enviar adjunto aficio para su o y fines p

Cordialmente,

BRYAN ERNESTO ROJAS LOZANO
ALMACENISTA GENERAL
GOBERNACION DEL TOUMA

#~ Responder a todos

v
? Reenviar &
Lun 26/08/2024 204 PM
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SOLICITUDES PCT

SOLICITUD REVISION ENTRADAS 313, 314 Y 315 DE 2024 URGENTE v
. Almacen Gobemaadn del Telima @ ) Responder 9 Responder atodos 77 Reenviar @ @
Para: William Pefia Gaitan Mar 1270872024 10:22 AM
ENTRADAS 313-315.PDF % ENTRDAS 313 -514-315IN.
! ymp “ s
2 srchres #os (1 MBI © Guarder todo en Onelieive - Gobemacién del Tokma 4 Descargartode

De manera atenta y respetuosa me permito solicitar la revision de las Entradas No 313 - 314y 315 de 2024. Lo anterior teniendo en cuenta que se elaborarcn el 12 de
Agosto de 2024, cada una con diferentes items y por diferente valor. El dia de hoy 13 de Agosto procedemos a revisar las entradas para imprimir y aparecen las Tres con
los mismos items y valores. Es asi como solicito su colaboracion pora revisar internamente en el sistema PCT y poder establecer una solucién, ya que son entradas
que se requieren con urgencia,

Es de recalcar gue el dia de ayer se alcanzo a hacer impresion de la entrada 313y 315, las cunles se anexan para su conocimiento. Y el dia de hoy presentan los errores
ya mencionados.

BRYAN ERNESTO ROJAS LOZAND
ALMACENISTA GENERAL
GOBERNACION DEL TOLIMA
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Redacto: Erika Garzon
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Para: Wilam Pefia Gaitan Mar 2T/08/2024 2:33 PM

De manera atenta y respetuosa me permito solicitar se revise el usuario de almacén ASUAREZ, ya que no permite hacer entradas por almacén salud desde este
usuario.

Agradezco su valiosa colaboracion,
BRYAN ERNESTC ROJAS LOZANO

ALMACENISTA GENERAL
GOBERNACION DEL TOUIMA
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ERIKA VIVIANA GARZON LAZO
CC. 1.109.299.617
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